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QUY TRINH
KIEM SOAT, KIEM TOAN NOI BQ HOAT DQNG KHO (QUY)
HE THONG NGAN HANG NHA NUGC

I. MUC PICH

1. Gidm sat hoat ddng kho (quy) cua cac don vi thudc hé thong Ngéan
hang Nha nuéc (NHNN) tuén thi dung ché d6, dam bao an toan, bao mat tai
san.

2. Xac nhan tinh chinh x4c giira tién mit, tai san qui, gidy t& co gia thuc
té bao quan trong kho (quy) va gia tri tai san dugc theo ddi, hach toan trén )
sach ké toan cta don vi tai thoi diém kiém tra, kiém toan.

3. Danh gia mirc 4 dam bdo an toan, bao mat tai san va tinh hinh chip
hanh ché d6 quan 1y kho (qu¥) cia cac don vi thudc hé théng NHNN.

4. Kién nghi cac don vi, cdc cip c6 thdm quyen sua dm bd sung, hoan
thién céc quy dinh chua phu hop va c6 bién phap khic phuc tdn tai nhim dam
bao an toan tuyét ddi tai san trong kho cua cac don vi.

II. CAN CU THUC HIEN

1. Quyét dinh sb 60/2006/QD-NHNN ngay 27/12/2006 cua Théng déc
NHNN ban hanh ché do giao nhén, bio quan, vén chuyen tlen mat, tai san
qui, gidy to co gid (sau déay goi la Quyet dinh 60); Quyet dinh sb 27/2007/Qb-
NHNN ngay 21/6/2007 vé viéc sira d6i, bd sung mot s6 diéu tai Quyét dinh sb
60/2006/QD-NHNN ngay 27/12/2006 ciia Théng dbc NHNN.

2. Quyét dinh sb 09/2002/QD-NHNN.m ngay 01/4/2002 cua Théng dbc
NHNN ban hanh quy dinh tiéu chuin k¥ thuét kho tién va xe chuyén dung
NHNN; Quyét dinh so 01/2007/QD-NHNN.m ngay 29/6/2007 vé viéc sira
dbi, bd sung mot sb diu tai Quyét dinh sb 09/2002/QD-NHNN.m ngay
01/4/2002 cia Théng déc NHNN.

3. Quyet dinh sb 486/2003/QD-NHNN4 ngay 19/5/2003 cua Théng déc
NHNN vé viéc ban hanh Quy ché kiém soat, kiém toan ndi bo NHNN,

4. Quyét dinh 1722/2004/QD-NHNN ngay 31/12/2004 cua Théng déc
NHNN ban hanh Quy ché thu hdi va ddi tién khong du tiéu chuén luu thong.

5. Quyét dinh 28/2007/Qb-NHNN ngay 21/6/2007 ciua Théng déc
NHNN ban hanh Quy ché quan 1y seri tién méi in.

6. Céc van ban phap quy va van ban huéng dan khac cé lién quan dén
hoat dong kho (quy) cia NHNN.




111. POI TUQGNG AP DUNG

L. Cén bd kiém soat cia NHNN Chi nhanh tinh, thanh phd truc thude
Trung wong, S¢& Giao dich, Cuc Phat hanh va Kho quy (PHKQ), Chi cuc
PHKQ su dung Quy trinh nay dé thuc hién giam sat va tu kiém tra hoat dong
kho (qu\/) tai don vi minh.

. Cac Poan kiém toan cua Vu Ton0 kiém sodt NHNN su dung Quy
trinh nay dé thuc hién kiém toan hoat dong kho (quy) tai cdc don vi theo
Quyét dinh cia Théng déc NHNN.

IV. NOI DUNG KIEM SOAT, KIEM TOAN HOAT PONG KHO (QUY) HE
THONG NGAN HANG NHA NUGC.

A.KIEM SOAT NOI BQ HOAT PONG KHO (QUY) HE THONG NHNY.
1. Giam sat vao, ra kho tién

Khi c6 1énh cta cp c6 tham quyén vao kho Quy dy trit phat hanh hoac
kho Quy nghiép vu phat hanh thuc hién nhiém vu, can bd kiém soat phai giam
sat nhiing ndi dung sau day:

1.1. Gidm sdt dbi tiwegng dwoc phép vao kho tién
Nhimg d6i tuong duoc phép vao kho tién, gdm cé:
- Théng ddc, Pho Théng dbc NHNN kiém tra kho tidn.

- Cuc trudng Cuc PHKQ vao kho tién dé thic hién nhiém vu duogc
giao. :

- Phé6 Cuc truong Cuc PHKQ duoc phan cong quan ly kho tién (sau ddy
got la Pho Cuyc trudng Cuc PHKQ), Chi cyc truong Chi cuc PHKQ, Gidm dbe
NHNN chi nhénh tinh, thanh phd, Giam déc So Giao dich — sau day goi la
Giam déc (hodc Truéng, Pho Trudng kho tién Trung wong, Phé Chi cuc
truong, Pho Giam dbc duoc uy quyén) va cac thanh vién khac giit chia khoa
kho tién.

- Can bd duoc Thong ddc NHNN, Giam dbc (hodc nguot dugce thua uy
quyén) quyet dinh hodc cho phép bing vin ban vao thuc hién kiém toén, kiém
tra kho tién.

- Can b0, nhén vién dugc giao nhi€m vu t6 chire bde xép, van chuyén
tai san bao quan trong kho tién.

- Céc thanh vién va can bd gitp vige cua Hoi dong kiém ké tai san
trong kho theo dinh ky, d6t xut.

- Can bo kiém soat vao kho tién dé gidm sat xuat, nhip tai san, kiém tra
kho tlen theo ké hoach cong tac da duoc Giam doc hoic duoc nguo1 thira uy
quyén phe duyét.

- Can b giam sat va can bd ky thudt, cong nhan lam nhi¢m vu sua
chira, lap dat, bao dudmg cac thiét bi, cac & khod trong kho ticn, ¢ gidy dé
nghi va duoc Gidm doe chap thudn cho phép vao kho tién.
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Truong hop déi tuong vao kho tién khong dung cac dox tugng quy dinh
& trén, can bo kiém soat yéu cau cac thanh vién quan ly kho tién, nhan vién an
toan kho khéng cho phép dbi tuong vao kho tién.

L.2. Gidm sdt muc dich vao kho tién -

Khi ¢6 phat sinh viéc vao kho (qu¥), can bo kiém soat phal xem xét
muc dich vao kho (quy) c¢6 ding cdc qui dinh cia NHNN, cu thé cdc truong
hop dugc vao kho quy:

- Thyc hién Iénh, phiéu xuét, nhap tién mat, tai san quy, gidy to c6 gid.

- Nhép tién mat, tai san quy, gidy t& ¢6 gia vao bao quén trong kho tién
ho#ic xuit ra dé sir dung trong ngay.

- Klem tra, kiém keé tai san trong kho tién theo quyét dinh cia cp c6
tham quyén.

- V& sinh kho tién, béc xép, dao kho.

- Stra chita, ldp dit, kiém tra trang thiét b trong kho tién.

- Ciru tai san trong kho tién trong cac truomg hop khén cép.

- Xuét, nhép tai san tam giri kho NHNN,

1.3. Giam sdt thu'c hién quy trinh md, dong cira; vao, ra kho tién va
tudn thii quy dinh vé trang phuc cia cic dbi twong vao, ra kho tién

- Trudce khi vao va sau khi ra khoi kho tién, cac thanh vién vao kho phai
cé mit ddy du tai gian kho dém (hodc cira kho tién), dung cach ctra kho tién
mot khoang cach (do don vi quy dinh) dé dam bao bi mat ma so chia khoa
cura kho tlen va chimg kién cac thanh vién giit chia khoa kho tién mo, dong
ctra kho tién.

- Khi mé céc o khod cira kho tién: timg ngudi (hodic nguoi duge uy
quyén) mé cira kho tién theo thir tu:

+ Pho Cuc truong Cuc PHKQ hoéc Chi cuc trudng Chi cuc PHKQ (d6i
v&i cac Kho tién Trung vong) hodc Giam ddc (d6i véi Kho tién chi nhanh, S&
Giao dich);

+ Trudng phong Ké toan;
+ Tha kho (quy).
- Khi khod céc 6 khéa cira kho tién: thuc hién theo thu tu nguoc lai.

- Khi vao, ra kho tién: Tha kho (quy) vao trudce, khi ra Tht kho (quy) ra
cudi cung.

- M01 lan vao kho tién tung thanh vién phai dang ky vao “S¢ dang ky
vao kho tién”; khi ra khot kho tién timg thanh vién phai ky tén xé4c nhan trén

“So dang ky vao kho tién”.

- Céc dbi twong duge phép vao kho tién phai chap hanh quy dinh vé
mic bao ho lao dong, 40 choang khéng tui khi vao kho tién.




2. Giam sat xudt, nhap tién mit, tai sin qui, gidly to co gid
2.1. Doi véi kho Quy dir triv phdt hanh
- Khi giam sat xudt, nhap tai san thude Quy du trir phat hanh, cin bo
kiém soat phat:
- Xem x€t va (1‘01 chiéu gitta Iénh xudt, nhp tién mat, tai san qui, g gidy

to ¢ gid véi cac 01ay to lién quan (lénh diéu chuyén, phiéu xuat, nhap, bién
ban ban giao, nhan tién, gidy Gy quyén) dam bao:

+ Su ddy du, hop phap, hop 1é cua chimg tir (c6 day di dau va chit ky
cia nguoi c¢d tham quyeén; sy phu hgp ve ngay, thang, ndm gilta cdc chimg
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tr);

+ Su khop ding vé sO luong, gid tri, ménh gia tién, tai san xuat, nhép
(ca bang so va bang chit).

- Kiém tra s6 tién thuc té xudt, nhip phai khép dung voi 1énh xudt,
nhép ti€n va cic gidy to lién quan khac.

- Pbi véi tlen déd qua luu thong, khi nhdp kho phai giam sat viéc chap
hanh quy dinh vé nhan bé, dém thép, tu1 tién nguyén niém phong (trudng hop
Chi nhanh 4p dung phuong thitc giao nhén theo bao tién nguyén niém phong
kep chi do Gidm doc quy dinh, giam sat viéc thyc hién vdi cde quy dinh nay).

- B6i v6i tién méi in, khi nhan phai kiém tra, d6i chieu Bang ke seri voi
Bi€n ban giao nhén (hay phiéu xuét) tuong tmg vé cac yeu to: bén nhan, loai
tién, ndm san xuat ky hiéu trén mém phong clia bao, goi, b6 tién moi in, so
lugng. Khi xuét tién, Thu kho ¢o trach nhiém lap Bang ké seri dbi voi so tién
Xudt.

- Dbi véi tién, gidy to co gid nhan cua Nha may In tién Qudc gia, cn
bd kiém soat phai kiém tra 1€nh diéu chuyén hang dac biét, giay uy nhiém
nhe}n hang cua Cuc truéng Cuc PHKQ; Bién ban kiém gidy xuat kho; hoa don
xudt hang cua Nha may In tién Quoc gia; Bang ké seri, dong thoi phai kiém
soat viéc nhén theo bao nguyén niém phong kep chi.

- Giam sat vi¢c dua tién va tai san vao, ra kho tién phai dam bao diéu
kién an toan tai san khi xuat, nhap.

2.2. Poi vdi kho quyp Nghiép vu phdt hanh

Khi ¢6 phiéu trinh xuét, nhép tién mat, tai san qui, gidy t& ¢ gia duoc
phé duyét cua Giam dbc, can bd kiém soat tai cac don vi phai thuc hién gidm
sat theo cac ndi dung dugc quy dinh tai Diém 2.1 néu trén, khong gidm sat
truc tiép viée chi (thu) cho tirng khach hang.

3. Gidm sat vi¢c quan ly, sir dung va uy quyén quan 1y, sir dung
chia khoa kho (quy)

Hang ngay, khi thyc hién nhiém vu gidm sit hoat dong kho (quy), can
b0 kiém sodt can luu ¥y cdc diém sau:
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3.1. Quan sdt cic thanh vién qudn Iy kho (qup) sic dung, bio quin
chia khoa kho (quy) co ding quy dinh:

- Céc thanh vién quan ly kho (quy) str dung chia khoa kho (quy) gdm:

+ Déi vdi Kho tién Trung uong: Phé Cuc truéng Cuc PHKQ, Chi cuc
truéng Chi cuc PHKQ, Trudng phong Ké toan — Tai vy, Thi kho;

+ Péi v6i Kho tién Chi nhanh, S& Giao dich: Giam déc, Truong phong
Ké toan, Tha kho (quy).

- Péi véi chia khoa sir dung hang ngay cua ctra kho tién, cta khoa cura
gian kho, ctia cac két sit phai dugc bao quan theo dung cac quy dinh tai Piéu
26,27 Quyét dinh 60 va diém 12 phan I Cong van 696/NHNN-PHKQ.

Néu ¢o truong hop thanh vién quan ly kho (quy) khong chép hanh dung
quy dinh vé sir dung chia khoa kho (quy), phai 14p bién ban va yéu ciu ngudi
dugc giao quéan ly va gilt chia khoa kho (Phé Cuc truong Cuc PHKQ, Chi cuc
trudng Chi cuc PHKQ, Giam déc, Truong phong Ké toan, Tha kho (quy))
thuc hién dung quy dinh.

3.2. Kiém tra vi¢c uy quyén cia cdc thanh vién qudn ly kho tién

Trudng hop 6 uy quyén theo quy dinh thi phai ¢6 vin ban do Phé Cuc
truong Cuc PHKQ, Chi cuc trudong Chi cuc PHKQ, Gidm ddc ky uy quyén,
ngudi dugc Uy quyén khong duge ty quyén tiép cho ngudi khac, cu thé:

- Phé Cuc trudng Cuc PHKQ uy quyén cho Trudmg Kho tién I trong
mdt thoi han nhét dinh (1, 3, 6,... thang). Trong truong hop dac biét, Pho Cyc
truong Cuc PHKQ uy quyén tu’ng lan cho Phé Trudng kho tién I trong mot
thoi han nhat dinh (tiy theo yéu cau cOng tac).

- Chi cuc truéng Chi cuc PHKQ 11y quyén cho céc Phé Chi cuc truéng
(trong do6 ¢ 01 Pho Chi cuc trudng dugc phan cong quan ly va gilr chia khéa
kho) trong mét thoi han nhét dinh (1, 3, 6,... thang).

- Giam déc uy quyén quan ly kho tién cho c4c Phé Giam déc (trong 4o
c6 01 Pho Giam dbc duoc phan cong quan 1y va gitr chia khéa kho) trong mot
thoi han nhét dinh (1, 3, 6,... thang).

- Khi Ph¢ Chi cyc trudng hodc Pho Gidm dbc dang gifr chia khoa kho
tién phai nghi, di cong tac,... thi truc tiép tién hanh ban giao cho Phé Chi cuc
truong hodc Phé Gidm doc khac (da dugc Chi cuc truong, Gidm déc iy
quyén), khong phai lam vin ban uy quyén timg lan.

- Trudng phong Ké toan uy quyén cho Phé truong phong Ké toan trong
moét thoi han nhédt dinh (1, 3, 6,... thang). Viéc uy quyén cia Truong phong
Ké toan phai duge Pho Cuc truornsz Cuc PHKQ, Chi cuc truong, Giam dbc
chap thuan.




3.3. Gidm sdt thic hién cdc quy dinh khi cé sw thay doi thanh vién
quan ly kho (quy)

Khi c6 su thay doi thanh vién quan ly kho (quy), Can bd kiém soat phai
giam sat thuc hién ding cac ché do quy dinh, cu thé:

- Ti€n hanh kiém k&, ban giao tai san trong kho (quy), tiy theo yéu cau
cdng viée, thot gian nghi, Phd Cuc truomg Cuc PHKQ, Chi cuc truong, Giam
doc quye€t dinh bang van ban viée ban giao timg phan hay toan bd tai san.

- Ban giao trye tiép chia khod kho tién gitra nguoi giao, nguoi nhin.

- D61 v6i khoa sd, khi ban giao chia khoa ctra kho tién, ca ba thanh vién
git chia khoa phai c6 mat dé m¢ cua kho tién. Nguoi giao xd6a ma sd, giao
chia dinh vi, ngudi nhan cai dat ma sd mdi va sau do khoa cura theo quy dinh.

- K¥ vao S ban giao chia khoa kho (quy).

3.4. Gidm sdt viéc chip hanh nhitng quy dinn vé niém phong va giri
chia khod dw phong cira kho tién, civa gian kho va két siit:

- Kiém tra, gidm sat xem mdi  khod ctra kho tién, cira gian kho, két sat
phai ¢6 du va dung 02 chia khod (mdt chia st dung hang ngay va mdt chia dy
phong). Néu cén bo kiém so4t phét hién truong hop thiéu hodc thira chia khoa
clia ctra kho tién, clra gian kho, két sat thi phai lap bién ban néu rd nguyén
nhan va yéu cau khic phuc.

- Giam sat viéc niém phong va gui hop chia khoa du phong ctra kho
tién theo ché d6 quy dinh, cu thé:

+ Tung thanh vién giit chia khoa ctra kho tién tu thuc hién niém phong
chia khoa clia 6 khéa do minh quan ly vao phong bi hodc tii vai tot niém
phong lai, kém theo bang ké ghi 13, chinh xac (s6 lwong chia khod, sd hiéu
tirng chia, ho va tén, chirc vu, ngay thang nam, ky tén); c& ba thanh vién gilr
chia khoa cira kho tién va can bd kiém soat chimg kién viéc dua céc tii niém
phong hodc phong bi niém phong chia khod du phong vao mot hop ton khod
lai va niém phong; 1ap bién ban va ctng ky tén trén niém phong;

+ Hop chia khoa du phong sau khi niém phong phai duge gui ngay
trong ngay vao kho tién NHNN Chi nhanh gin nhét (461 voi Kho tién Trung
uong); vao Kho tién Trung wong trén dia ban (néu ¢6) hay kho tién cua Kho
bac Nha nudc tinh, thanh phd (dbi voi Kho tién NHNN Chi n hanh);

+ Ngudoi truc tiép ap tai hop chia khoa du phong di gui 1a 02 thanh vién
tham gia gift chia khoa ctra kho tién do Giam doc cu.

- Hop dung chia khod dy phong ctra kho tién co hai O khod, Giam ddc

va Thu kho (qu§) mdi nguoi quan ly chia khoa mot 0, chia khoa duge bao
quan nhu chia khoa dang dung ctia kho tién.

- Chia kho4 du phong cua cac gian kho, két sit duge niém phong nhu
chia khoa du phong cira kho tién va bao quan tai két cia Giam doe,




3.5. Gidm sdt viec md hgp chia khod du phong:

_Trong cdc truong hop can thiét quy dinh tai Didu 31 Quyét dinh 60, cén
bd kiém soat cin giam sat vi€c mo hop chia khéa du phong theo ding quy
dinh, cu thé: -

- Mdi lan mé& hdp chia khod du phong phai ¢6 vin ban duoc chép thuan
cua Pho Cyc truong Cuc PHKQ hay Chi cyc truong (461 voi kho tién Trung
uong); Giam ddc (dm v6i Kho tién Chi nhanh, S¢ Giao dich) va phai ¢c6 su
chimg kién truc tiép ciia Pho Cuc truong Cuc PHKQ, Chi cuc truéng, Giam
dbc, Truéng phong Ké toan (hay ngudi duoc iy quyén cua nhiing nguoi trén),
Thu kho tién, Can b kiém soat;

- Viéc m& hop chia khoa dur phong do mét trong ba thanh vién gifi chia
khoa thyc hién theo chi dinh cua Phé Cuc truéng Cuc PHKQ, Chi cyc truéng
Chi cuc PHKQ, Giam dbc.

4. Giam sat kiém ké tién mit, tai san qui, gidy to c6 gia

4.1. Tai Kho tién Trung wong

4.1.1. Can bo kiém soat thuc hién nhiém vu giam sat kiém ké theo dinh
ky vao cac thoi diém quy dinh. Trong qué trinh gidm sat kiém ké phai déi
chiéu sé liéu kiém ké thue té vdi sb liéu trén sb sach clia ké toan va cia kho

quy. Néu c6 chénh léch tién hanh Iap bién ban, dé nghi Ho6i dong kiém ké tim
nguyén nhan va xt ly kip thoi theo quy dinh.

4.1.2. Can b6 kiém soat 14 thanh vién Hoi dong kiém ké Oh ngay 01
hang thdng hodc gitp viéc Hoi dong kiém ké thai diém Oh ngay 01/01 va Oh
ngay 01/7 hang ndm.

4.1.3. Trudc khi tién hanh kiém k€, can bo kiém soat phai xem xét cac
thii tuc c6 dam bao ding quy dinh dé tién hanh kiém ké hay khéng nhu:

+ Quyet dinh cia Cuc Truéng Cuc PHKQ v@ viée thanh lap Hoi dong
kiém ké (d6i v6i kiém ké Oh ngay 01 hang thang).

o+ Quye} dinh ctia Théng d¢6c NHNN vé viéc thanh 1ap Hoi ddng kiém
ké (ddi v&i kiém ké Oh ngay 01/01 va ngay 01/7 hang nam).

+ Van ban trung tdp cén bd gitp viéc ciia Chu tich Hoi ddng kiém ké.

4.1.4. Thanh phan Hoi dong kiém ké: thuc hién theo Didu 59, Quyét
dinh 60.

4.1.5. Nguyén tic va phuong phap kiém ké:

+ Nguyén tic kiém ké: kiém dém timg bao (thung), bo (tai) tién nguyén
niém phong; tién chua chén bé (t4i) phai dém theo to (miéng). :

+ Xem xét mem phong va tinh trang bén ngoai nguyén ven cua bao,
thung, bo, tii, hdp tién hodc tai san quy, gidy t& co gia theo dung quy dinh.
Néu ¢6 nghi van phai yéu cau mé& niém phong kiém dém hién vat bén trong

hoac dém lai ting to, miéng.




+ Cdc thanh vién tham gia kiém ké phai truc tiép kiém dém tai san
kiém ké. Thu kho chi chimg kién kiém k&, khong duoc truc tiép tham gia
kiem dém.

+ Kiém dém xong loai nay méi chuyén sang loai khdc, xong gian kho
ndy moi chuyén sang gian kho khac.

+ 801 chiéu tai san thue té kiém ké (sb luong, gia tri) khop ding vor 50
du trén so sach cla k& toan va Thu kho tién (hodc thi qu¥). Néu ¢ chénh Igeh
(thtra hodc thiéu) thi phai 1ap bién ban, truy clru trach nhiém tai san, ghi so ke
toan va xur ly theo quy dinh hién hanh.

+ Céc thanh vién H1 d(“mg kiém ké phai ky bién ban kiém k&, tha kho
(qu¥) kv xac nhédn vao bién ban ki€m ké.

4.1.6. Khi vao kho kiém ke, can bo kiém sodt phai quan sat, xem xét
cong tac bdo quan tai san trong kho tién theo ché do quy dinh, cu thé:

+ Tién mat bao quan trong kho tién phai duoc niém phong dung quy
dinh; mdi loai tién duge sdp xép theo timg khu vuc riéng biét, phan biét rd
tidn du tidu chuén luu thong, tién khéng du tidu chuan luu thong, tién khong
con gid tri luu hanh.

+ Timg loai tai sdn quy dugc bdo quan trong timg gdi, tai ¢6 niém
phong dé trong hop tén nho, c6 s6 hiéu, c6 khoa. Tat ca cac hop ton nho, tii,
g1 cO niém phong déu dugc bdo quan trong két sat co khoa.

+ Gidy t& c6 gia duoc bao quan riéng ¢ timg khu vue trong kho tién
hay gian kho, timg loai dugc déng goi, niém phong va bao quan riéng trong
bao, tu, két sat.

+ Vigc bao quan an toan tién mat, tai san quy, gidy to ¢6 gia trong thoi
gtan nghi budi trua ¢6 dung vaéi quy dinh do Thu trudng don vi ban hanh (néu
c9).

+ Néu c6 tai san bao quan trong kho khong dang ché do quy dinh phai
ldp bién ban va kién nghi xur 1y.

4.2. Tai Kho tién NHNN Chi nhénh tinh, thanh phd, S¢ Giao dich
NHNN

4.2.1 Béi véi Quy nghiép vu phat hanh

Khi kiém ké tién mat tdn Quy Nghi€p vu phat hanh cudi ngay, can b
kiém sodt thuc hién gidm sat toan bd qud trinh kiém ké (tir khi bat dau dén khi
kiém ké xong, cét tién vao kho (quy)), cu thé:

+ Kiém ké cudi ngay do Giam dbc va Truong phong Ké toan (hoic
ngudi duge Gidm dde, Trudng phong Ké toan iy quyén) thuc hién.

+ Gidm dbc cé thé huy dong thém mot sd can bd gitp vide kiém ké
cudi ngay.




+ Tha quy (hodc Thu kho Quy Nghiép vu phat ‘hanh) la nguoi ching
kién kiém keé, khéng duoc truc tiép kiém dém tai san kiém ké.

- Nguyén tic va phuong phép kiém ké duoc thuc hién nhu tai muc
4.1.5 phan A ctia Quy trinh nay. -

- Cén ctr 56 liéu kiém ké t6n kho (quy) thuce té cuia Quy Nghiép vu phat
hanh hang ngay, can bd klem so4t dbi chiéu v6i dinh muc tdn quy cua don vi.
Truong hop vuot dinh muc ton quy quy dinh, Cén bd kiém soat dé nghi Giam
dbc c6 bién phap thuc hién dung dinh murc tdn quy quy dinh.

4.2.2. Bbi véi Quy du trix phat hanh:

Vao thoi diém Oh ngay 01 hang thang, can b kiém soét 1a thanh vién
Hoi dong kiém k&, thuc hién klem ke truc tlep va ghi két qua kiém ké thuc té,
601 chiéu két qua kiém ké v6i sb liéu trén sb sach cia ké toan va cia kho quy,
néu phat hién c¢6 chénh léch phai l&p bién ban, tim nguyén nhan va kién nghj
xtr Iy kip thoi theo quy dinh.

- Trude khi tién hanh kiém ké phai kiém tra cdc thu tuc theo ché do quy
dinh, cu thé:

+ Quyet dinh cua Giam déc vé viéc thanh 1ap Hoi déng kiém ké (phu
hop tai thoi diém kiém ké).

+ Thanh phan Hoi ddng kiém ké thuc hién ding theo quy dinh tai diéu
58 Quyét dinh 60.

+ Danh séch cén b gitip viéc do Chu tich Hoi déng trung tap.

- Khi giam sat kiém ké, can bo kiém soat phéi gidm sat xem nguyén tic
kiém k&, phuong phap kiém ké va viéc bao quan tai san trong kho thuc hién
theo diing quy dinh tai diém 4.1.1, 4.1.5, v2 4.1.6, phén A cua Quy trinh nay.

- Truong hop Giam déc quy dinh t6 chirc kiém ké vao cudi ngay lam
viéc cua nhilng ngay cé phat sinh xuét — qhap kho, can bo kiém soat thuc hién
giam sat theo quy dinh cy thé ctia Gidm ddc.

5. Giam sat tuyén chon, kiém dém tién

Khi tham gia Hoi dbng tuyén chon, kiém dém tién, nhiém vu can bd
klem soat 1a thuc hién gidm sat qud trinh thuc hién, khong tham gia truc txep
tuyén chon, kiém dém. Truong hop cén bo kiém soat duoc trung tap tuyén
chon, kiém dém thi khong thyc hién chuc ndng giam sat. Khi thuc hién nhiém
vu giam sat, can bd kiém soat can phai xem xét cac thu tuc trude khi tién hanh
tuyén chon, kiém dém, cu thé:

- Quyét dinh thanh lap Hoi ddng tuyén chon, kiém dém ti‘én ciia Thong
doc NHNN (tai Kho tién Trung uwong); Giam doc (tai Kho tién NHNN chi
nhanh, S¢ Giao dich NHNN). Thanh phan Hi dong theo quy dinh tai Diéu
58, Quy¢t dinh 60.

- Viéc trung tap can bo giup viéc do Chu tich Hoi dong tuyén chon,
klem dém quyet dinh,
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- Qua trinh giam sat tuyén chon, kiém dém, néu thay nghi vén can yéu
cdu Hoi ddng hojc can bo giup viec kiém tra lai; phai thuong xuyén quan sat
nhitng nguoi tryc tiép tuyén chon, kiém dém; giam sat thuc hién dung quy

trinh nghi¢p vu; dam bdo tinh nghiém tuc, an toan tai san nhim ngan chan
nhig biéu hién gian lan trong qua trinh tuyen chon, kiém dém. Néu o gian
[dn hodc thira, thiéu tai san phai yéu cdu Hoi dong 1ap bién ban tai chd va kién
nghi xu ly theo quy dinh .

6. Giam sat cOng tac dieu chuyén hang dic biét

Khi c6 Iénh diéu chuyén tién cta Cuc trudng Cuc PHKQ tr Kho tién
Trung wong dén cac Kho tien NHNN Chi nhénh va nguoc lai; gifta cac Kho
tién Trung wong v6i nhau; gitta cac NHNN Chi nhanh voi nhau; can bo kiém
soat thuc hién gidm sat, kiém tra cac thu tuc tai kho tién trude khi xe hang
xudt hanh, dam bao thuc hién dung quy dinh, cu thé:

- Lénh diéu chuyen xe chuyén dung (truong hop su dung phuong tign
khac phai do Thong déc NHNN quyét dinh).

- Nguoi 4p tai hang phai cé gidy uy quyén ctia cip c6 thim quveén.

- Hang déc biét khi didu chuyén phai dwoc dong g6i, niém phong theo
quy dinh. Trong khoang chira ‘hang chi duge chua hang dic bigt theo dung
lénh diéu chuyen cua cap 6 tham quyen

- Nguoi khong cé nhiém vu khéng duge di trén phuong tién van
chuyén hang dac biét. Khong bd tri nhimg ngudi cd quan h¢ vo hon_. bd
me, con, anh chi em rut ké ca nguoi than cia Giam ddc, Pho Glam dbc cung
cong tac trén mot xe hay mdt doan xe vén chuyen hang dic biét. .

- Xe van chuyén hang ddc biét phai ¢6 canh sat cd vii trang bao veé.
Truomg hop c6 mot xe hang dac biét thi {t nhat phai ¢6 hai canh sat bao vé.

Sau khi xe hang xuat hanh an toan, can bo kiém soat khong phai chiu
trach nhiém vé viéc van chuyén hang trén dudng di.

7. Ghi chép s sach va lap Bdo cdo giam sat
7.1. Trong qua trinh giam sat can bd kiém soét phai thuc hién:

- Ghi “Nhat ky giam sat kho (quy)” vé s6 lidu xudt, nhap tién. ngoai té,
tal san quy, g1ay t0 O gid va tinh hinh chap hanh cac quy dinh vao. ra kho
(quy) theo Mau s6 04 kém Quy trinh nay

- Trude khi ra khoi kho (quy), yéu cau thu kho (quy) ky xdc nhan vao
“Nhat ky gidm sat kho (qu¥)”.

\

- Nhat ky giam sat kho (quy) dd ghi hang ngay phai duge dong lai
thanh quyén va luu triv dé tra ctru khi cn thiét,

7 2. Hang thang, can bd kiém soat giam sat ¢ Kho tién Trung uong,
Kho tién NHNN Chi nhénh tinh, thanh pho S¢ Giao dich, phai tom hop 50

li¢u phat sinh xuat, nhap; ddi chiéu véi sb liéu theo ddi cua kho mn Vi sO lidu
hach toén cua ké todn; lap bao cao gidm sat dinh ky (theo mdau $6 05 kém quy
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trinh nay), gui lanh dao Phong dé kiém soat, ky gui cho Cuc truong Cuc
PHKQ (601 v6i Kho tién Trung uong I); Chi cuc truong Chi cuc PHKQ (dbi
v6i Kho tién Trung wong 11); Giam dbc (d6i voi Kho tién NHNN Chi nhanh,
S¢ Giao dich NHNN). Thoi gian guri béo céo chdm nhét vao ngay 05 thang ké
tlep

B. KIEM TOAN NOI BQ HOAT PONG KHO (QUY) HE THONG NHNN

1. Phwong phap kiém toan

Kiém todn trén co so kiém ké thuc té tién, tai san qui, glay to co gia
hién c6 trong kho (qu¥) tai thoi diém kiém toan, déi chiéu véi sé lieu trén s6
sach ké toan, kho quy va xir Iy chénh léch (néu o). Kiém tra ho so, sb sach

ghi chép két hop v6i quan sat va trao dbi truc tiép nhimg ngudi c¢6 lién quan
dén quan ly va thue hién hoat dong kho (quy).

2. Nbi dung kiém toan

2.1. Kiém ké Quy Nghiép vu phdt hanh va Quy D triv phdt hanh

- Yéu cu don vi duoc kiém toan khod sb sach lién quan dén hoat dong
kho (qu¥) tai thoi diém kiém toén.

- Kiém ké thuc té tién mat, tai san quy, gidy to c6 gia va c4c tai san
khac hién c¢ trong kho (quy) theo ndi dung va phuong phép kiém ké quy dinh
tai diém 4.1.5, phan A cia Quy trinh nay.

- Khi thyc hién kiém ké tai san trong kho. (qu¥), ddng thoi kiém tra viéc
bao quan sip xép tai san trong kho (qu¥).

- Lap biéu kiém ké tai san thuc té trong kho (qu¥) theo miu sb 03 kem
theo Quy trinh nay.

Qua kiém ké, néu c6 chénh léch thira, thiéu i san hodic tai san khéng
thudc d6i tuong quan 1y trong kho (qu¥), 14p bién ban xac dinh nguyén nhén,
kién nghi xur 1y theo quy dinh.

2.2. Kiém todn thirc hién ché dp kiém ké tai san kho (quy) va chdp
hanh dinh mirc tén quy

- Kiém tra cac Quyet dinh vé viéc thanh 18p Hoi ddng kiém ké d3 phat
sinh trong thoi gian kiém todn va cac bién ban kiém ké quy Nghiép vu phat
hanh, quy Dy trit phat hanh dé xac dinh:

+ Pon vi duoc kiém toan c6 chap hanh ché do kiém ké tai san theo quy
dinh vao cdc thoi diém: cudi moi ngay, ngay 01 hang thang.

= Chu tich va céc uy vién Ho1 dong kiém ké c¢6 dam bao dung theo quy
dinh.

- Kiém tra Bién ban kiém ké tai san cac lan trude va két qua chén
chinh, khac phuc tén tai, kién nghi cua céc lan kiém ké trudc.

- Kiém tra so kiém ké Qu¥y nghiép vu phat hanh cudi ngay dé xem xét,
danh gia viéc tudn thu dinh muc t6n quy cua don vi.
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2.3. Kiém todn viéc thwe hién ché dj vao, ru kho tién
- Kiém tra vige ghi S6 ding ky vao kho tién hang ngay, ddi chiéu voi

cic Quyét dinh cua cap 6 tham quyén cho phép vao kho tién pha! sinh trong
thoi gian kiém toan dé danh gia viée chip hanh cac quy dinh vao, ra kho tién:

+ Doi tuong dugce vao, ra kho tien;
+ Muc dich vao kho tién;
+ Céc thu tuc dé duge vao kho tién.

- K&t hop v6i kiém ké kho tién, xem xét thuc té va danh gid viée thuc
hién quy trinh vao, ra kho tién cua céac thanh vién qudn Iy kho (quy) theo quy
dinh tai diém 1.3 phéan A cta Quy trinh nay.

2.4. Kiém todn viéc thiee hign quy dinh siv dung, bio quin chia khod
kho (quy), gian kho, két sat

- Klem tra, két hop phong van truc tiép timg thanh vién quan ly kho
(qu¥) vé viéc chap hanh cdc quy dinh cta Théng doc NHNN ddi véi viee
quan ly, st dung, bao quan chia khoa kho tién:

+ Ph6 Cuc truong Cuc PHKQ, Chi cyc trudng Chi cuc PHKQ, Giam
doc quén ly va gitr chia khoa mot 6 khod 16p canh ngodi cua kho tién; truc
tiép mo, khoa dé giam sat viéc xuét, nhap, bao quan tai san trong kho tién;

+ Trudng phong Ké todn quan ly va gitr chia khod mot 6 khoa 16p canh
ngoai cira kho tién; truc tiép mo, khoa cua kho tién dé giam sat viéc xuat,
nhap va bao quan tai san trong kho tién;

+ Thu kho (quy) quan ly, git chia khod mot 6 khoa cua 16p cénh trong
ctra kho tién va cac 6 khod ctra gian kho, két sit;

- Trudng hop néu co uy quyen cta Pho Cuc truong Cuc PHKQ, Chi
cuc truong Chi cuc PHKQ, Giam dbe, Truéong phong Ké toan thi phai kiém
tra:

+ Dot tugng dugc iy quyén, thoi han ty quyén;

+ Truong phong Ké toan Gy quyén cho Phd Truong phong ké toan phai
c6d su dong y cuia Pho Cuc trudong Cuc PHKQ, Chi cuc truong Chi cuc PHKQ,
Giam doc;

+ Su phu hop vé thoi gian gitta SO ban giao chia khod kho (quy) va van
ban uy quyén.

- Két hop phdéng van va xem xét thuc té tinh hinh thue hién bao quan
chia khod kho cua cac thanh vién quan 1y kho (qu¥):

+ TUng thanh vién giit chia khoé ctra kho tién phai bdo quan an toan
chia khod sir dung hang ngay trong két sit riéng dat tai noi lam vidc ¢ try so
CO quan;

|
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+ Chia khod sir dung hang ngay cua két, tu sat gian kho nao thi duoc dé
trong mot hop sit nho bao quan & mot trong nhitng két st dat tai gian kho do.

- Kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh khi thay dbi thanh vién quan ly
kho (qu¥): -

+ Nguoi giao va nguoi nhén truc tiép giao nhan chia khoé va ky nhén
vao SO ban giao chia khoa kho tién;

+ Khi thay déi cac thanh vién phai tién hanh ban giao tai san va 1ap
bién ban kiém ké& pht hop vé thoi gian.

- Kiém tra hd so gui chia khod du phong kho tién, cac gian kho, két sit
va quéan ly hop chia khoé du phong theo ché d6 quy dinh:

+ Bién ban niém phong hép chia khoa du phong;
+ Bién bén giao nhén gui hdp chia khoé du phong;

+ HOp bao quan chia khod dy phong cura kho t1en c6 hai 6 khod, Gidm
dbc va thu kho (quf) mdi ngudi quén ly chia khoa mot 6;

+ Chia khoa du phong ctra gian kho, két sat duge ni€ém phong nhu chia
khoa du phong ctra kho tién va bdo quan tai két sat ciia Pho Cuc trudng, Chi
cuc truémg, Giam déc.

2.5. Kiém todn vigc bé tri Phong giao nhén tién, Quay giao dich

- Quan sat va kiém tra Noi quy Phong giao nhén tién, Quiy giao dich
quy dinh déi véi khach hang giao dich va dbi véi can bd trong ndi by Ngan
hang; chi nhimg nguoi ¢6 nhiém vu méi duge vao Phong giao nhan va Quiy
giao dich.

- Kiém tra viéc chép hanh quy dinh cia nhimg ngudi ¢6 nhiém vu tai
Phong giao nhén, Quéy giao dich: méc 4o bao hd lao ddng, 4o choang hoac
trang phuc giao dich khdng cé tii va khong duge mang tu trang cd nhan (tdi
sach, vi, cap...) vao Phong giao nhén, Qudy giao dich. Nhimg ngudi khong cé
nhiém vu khdng dugc tur do vao, ra Phong giao nhén, Quﬁy giao dich.

- Quan sat cac phuong tién dugc trang bi phuc vu cho viéc giao nhan cé
dam bao day du, thuan tién cho viéc kiém dém cua khéach hang; gi¢ nghi trua
c6 thuc hién bao qudn tién an toan dung theo cdc quy dinh cia NHNN va cia
Thu truémg don vi hay khong; hét gio giao dich budi chiéu co6 trudmg hop nao
dé tién ¢ bén ngoai kho (quy).

2.6. Kiém todn viéc thwe hién canh gdc, bdo vé kho (quyp)

- Kiém tra phurong 4n bao vé kho tién.

- Kiém tra thuc té két hop voi phong van truc tiép luc luong canh sat va
luc luong bao vé ndi b trong viée phan cong va ket hop truc bao vé kho tlen
dam bao 24/°4h/ngay (Poan kiém toan co thé tién hanh kiém tra dot xuat dé
danh gia viéc thuce hién bd tri, canh gac bao vé kho tién cta don vi).
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- Kiém tra ndi dung so theo ddi truc va bang phan cong true d¢ xac
dinh don vi duoc kiém toan di bd tri canh gic, bao vé kho (quy) dam bao
dung quy dinh (ké ca nhimg ngay nghi, chu nhdt, ngay 18, Tét).

.7, Kiém todn viée bo tri nhan s lam cong tic kho (quy)

- Kiém tra viéc thyc hién quy dinh vé cic ddi tuong lam cong tac kho
(quy). kiém ngan: Thu kho (quy), kiém ngan ctia kho tién Trung wong, Chi
nhanh, S& Giao dich phai du tiéu chuan chtc danh theo quy dinh cua \Ihé
nude va duoc quan 1y theo quy ché can bd cong chire, vién chirc NHNN.

- Phong van truc tiép va tim hiéu co truong hop ngudi than cla Pho
Cuc trudng Cuc PHKQ, Chi cuc truong Chi cuc PHKQ, Giam doc nhu: bo,
me, VO, ChGng, con, anh, chi em rudt (ké ca anh, chi, em rudt cua vo hodc
ch6n0) lam thu kho (quy)? Co trudng hop nhitng ngudi ¢6 quan hé vo chong,
bd me, con, anh chi, em rudt cung tham gia gitt chia khoa kho tién; cling tham
gia kiém k&, kiém dém tién mit, tai sdn qui, gidy to c6 gid hodc cliing cong tc
trén mot xe hay mot doan xe van chuyen hang dac biét.

- Tim hiéu phém chét dao dtrc, chuyén moén, quan hé xa hoi, hoan canh
gia dinh cua nhung can bd lam cdng téc kho (quy), klem ngan dé xem xét,
kién nghi d¢di véi nhimg trudong hop d& din dén rui ro, mat an toan.

2.8. Kiém todn thiee hién cdc tiéu chudn ky thudt kho tién
- Kiém tra cdac yéu to ve tiéu chuén kho tién:

+ Kho tlen dugc xéy dung kién co trong tru s& ngan hang dap tng yéu
cau bao quan tlen tai san qui, 1ay to cd gia.

+ C¢ vi tri hop ly, tao diéu kién thuan loi cho hoat déng kho (quy) duoc
khép kin, an toan.

- Kiém tra tiéu chuén k¥ thuat kho tién, ctra kho tién:

+ Pbi v6i kho tién xdy dung sau Quyét dinh so 09/2002/QB-NHNN.m,
khi kiém toan, can clr vao diéu 4, 5 va Phy luc s6 1, 2 ban hanh kem theo
Quyét dinh s6 09/2002/QD-NHNN.m ngay 1/4/2007 va Quy &t dinh
01/7007/Q£) NHNN.m ngay 29/6/2007 cua Thono dbc NHNN dé xem xét,
dbi chiéu dam bao thuc hién ding cac tiéu chudn quy dinh.

+ Péi véi kho tién xay dLmO trude Quyét dinh 09/2002/QBD-NHNN.m,
can kiém tra, ra soat k¥ cac yéu cau dam bao an toan tai san kho (quy) dé co
kién nghi véi Cuc truong Cuc PHKQ, Chi cuc truong Chi cuc PHKQ (dbi voi
kho Trung wong), Giam ddc (d6i vai Kho tién NHNN Chi nhanh va S& Giao
dich) cd bién phap xir Iy dam bdo an toan tai san.

- Ki€m tra h¢ thong thiet bi tai kho tién dam bao hoat dong thuong
xuyén, co hi€u qua:

+ Nguon di¢n kho tieén phai duge tach riéng, ngay sau ngudn dién cép
cho co quan;
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+ C6 &t- t6- mat chung cho kho tién, cua tung gian kho, ting hé thong
thiét b1 deén chiéu sang hanh lang, may hat am duoc lip trong tu diéu khién
tai Phong quan ly thiét bi;

+ Day dan dién duge bao v¢ trong mang, hop hodc & dng ghen. Dén chiéu
sang trong kho tién 12 loai dén chuyén dung c6 kha nang chéng chay;

+ C6 ngudn dién dyr phong ddm bdo cac hé thng thiét bi, chiéu sang
hoat ddng binh thuong khi mat dién ludi;

+ C6 nut 4n bao dong trong kho tién dé bao ra ngoai khi co su ¢ xay
ra;

+ Cac hé théng thong gi6, may hat am, diéu khéng cé hoat dong
thuong xuyén;

+ Hé théng bao chay tu dong duoc b tri ddy du trong kho tién. Cac
dau bédo chay tu dong, nut 4n bao chédy khan cap thudng xuyén dam bao hoat
dong tot;

+ Hé thong chira chay hoat ddng tét va dugc bd tri thuén tién cho viéc
chira chay khi hda hoan xdy ra;

+ Céc thiét bi phat hién dot nhap (dau bao hong ngoai, ddu bdo chén
ddng, cong tdc tr) duge lap ddt day du va hoat dong tot, hidu qua;

+ Heé thdng camera phai dugc lap dit ¢ nhitng vi tri cin thiét. C4c man
hinh, mdy ghi hinh va céc thiét bi phu tro khac phai thuong xuyén hoat dong
tot, co hiéu qua;

Trong qué trinh kiém toan, Poan kiém toan co thé yéu cau don vi van
hanh thtr mot s6 thiét bi an toan kho tién dé kiém tra thuc t€ tinh trang hoat
ddng cua hé thong thiét bi an toan kho.

- Kiém tra viéc bd tri, lap dat thiét bi diéu khién ctia Phong quan 1y thiét
bi:

+ C6 ndi qui, quy dinh theo doi, ghi nhat ky va xu ly cac sy cd xdy ra

khi nhan duoc tin hiéu, yéu cau cho chay thir dé xac dinh muc d6 hiéu qua,
tac dung va viéc thao téc, st dung cta can bd van hanh;

+ Phong quan 1y thiét bi phai dugc 1ap dat cac thlet bi diéu khién nhan
va xUr 1y céc tin hiéu cia hé thong thiét bi khi cé su cd.

- Phéng vén truc tiép Trudng kho tién (d6i v6i Kho tién Trung uong),
Truéng phong Tién t§ (doi voi NHNN Chi nhanh, S¢ Giao dich) vé muc d
dam bao an toan tai san trong kho tién tai thot diém kiém toan.

2.9. Kiém todn viéc thie hién mot s6 nghiép vu kho (quy) va mé sé
sdach theo doi hoat dong kho (quy)

- Kiém tra viée thuc hién cac quy dinh vé dong diu, giao nhan tién gia
cua don vi1.
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- Klem tra viée lap cac Bang k€ seri khi xudt tien moi in va lap bdo cdo
s6 lugng tién méi in xuat Quy nghiép vu phat hanh vao luu thong hang thang.

- Kiém tra viéc thue hién thu hoi va déi tién khong du tiéu chuan luu ¢o
thuc hién dung cic quy dinh tal Quyet dinh 17222004/ QD-NHNN ngay
31/17/2004 cua ThonO ddc NHNN vé viée ban hanh Quv ché thu hoi va doi
tién khong du tiéu chuan luu thong.

- Kiém tra thuc té cac loai s6 sach da duoc mo dé theo doi hoat dong
kho (quy) tai don vi.

- Kiém tra ndi dung ghi cac loai s6 sach dam bao cap nhat kip thot,
chinh x4c, giip cho cong tac quan ly, theo ddi tai san dugc chat ché.

A

- Kiém tra tinh chinh xac, khop dung Qlu sO ligu trén theé kho cua tung
loai tai san véi s6 liéu theo ddi, hach toan trén so sach.

2.10. Kiém todn viéc itng dung tin hoc vio hoat dong kho quy, lap va
bao cao so liéu kho quy

- Kiém tra xem viéc g dung cac phan meém tin hoc vao hoat dong kho
(qu¥) nhu thé nao?

- Kiém tra viéc 1ap va bao cao s6 liéu hoat déng kho (quy) theo Ché do
thong tin béo cdo cé diy du, ding thoi han quy dinh?

2.11. Kiém todn, ddnh gid hidu qua ciia cong tdc kiém tra, kiém sodt
noi bo tai don vi

- Kiém tra xem trong qué trinh thyc hién nghiép vu kho quy co su giam
sat cla can bd kiém soat? Can cr vao Nhat ky giam sat két hop voi xem xét
Sé dang ky vao kho tién dé danh gid viéc thuc hién gidm sat va ghi chép Nhat
ky giam st ctia can bd kiém soat.

- Qua qua trinh kiém ké, xem xét can bo kiém soét ¢é thuc hién ding
chirc ndng, nhiém vu?

- Trong qua trinh thue hién giam sét hoat dong kho quy, can bd kiém
S04t c6 ¥ kién gi vé cac vAn dé con ton tai cua don vi ? thé hién dudi hinh
thirc nao?

- Nhitng phét hién cua Kiém soat ndi b cé duoc don vi (Bo phéan lien
quan) chinh stta kip thoi khong?, tir d6 danh gia hiéu qua cua cong tac kiém
S04t ndi bo dbi vai hoat dong kho quy cua don vi.

3. Lap bao cdo kiém todn (tw kiém tra)

Sau khi hoan thanh céc ndi dung kiém toan duoc quy dinh tai diém 2
phan B cua Quy trinh nay, Doan kiém toan Vu Téng kiém sodr lap Bao cdo
kiém toan theo mau s6 02 va 03, Boan ty kiém tra hoat dong kho quy cta don
vi 1ap Bdo cdo ty kiém tra theo mdu sé 01 va 03 keém Quy trinh nay.

Bao céo kiém todn, tv kiém tra cin tap trung:
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Op

-
A

- Dénh gia tinh tuan tha vé hoat dong kho (qu¥) cia don vi theo cac ndi
dung d3 kiém tra, kiém toan;

- Tdn tai can khdc phuc;
- Kién nghi véi céc don vi lién quan.
V. TO CHUC THUC HIEN

1. Quy trinh nay thay thé Quy trinh kiém soat, kiém toan ndi bd kho
quy NHNN keém theo Cong vin s6 21/CV-TKS ‘ngay 23/01/2003 va Cong vdn

56 100/CV-TKS ngay 9/4/2004 V/v siea déi, b6 sung cong van sé 21/CV-TKS

ngéy 23/01/2003.

2. Cuc truéng Cuc PHKQ, Chi cuc truéng Chi cuc PHKQ, Gidm dbc
S& Giao dich NHNN, Gidm d6c NHNN Chi nhanh tinh, thanh pho chiu trach
nhiém chi dao Phong (B¢ phén) kiém so4t ndi bd va Can bo kiém so4t tai don
vi thyc hién kiém tra, gidm sat chdt ché nhim ngan ngura rai ro trong hoat
ddng kho (quy) tai don vi minh.

3. Dinh ky hang nam, Cuc truéng Cuc PHKQ, Chi cuc truéng Chi cyc
PHKQ, Gidm d6c S& Giao dich, Giam déc NHNN Chi nhénh tinh, thanh phd
t chic tw kidm tra toan dién cong tac an toan kho (quy) tai don vi minh va
13p bao c4o tr kiém tra (theo mau s6 01, 03 kem theo Quy trinh nay) giri vé
NHNN Viét Nam (Vu Tong kiém soat) cham nhit vao ngay 20 thang 10.

Béo céo giam sat, kiém toan, tu kiém tra hoat doéng kho (quy) thudc
danh muyc tai liéu mét. Cac Chi nhanh, don vj thyc hién viéc lap, giri va luu
gilr theo quy dinh quan ly tai liéu mat cia Théng d6c NHNN.

-~ 4. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 vudng méc, cic don vi phan anh
k1p thoi vé NHNNVN (Vu Téng kiém soét) dé nghién ciru, bd sung, stra ddi.

Noi nhin: TL.THONG POC

"~ Théng dbc (d& bao cao); VU TRUOGNG VU TONG KIEM SOAT

- 8¢ Giao dich; Cuc PHKQ; Chi cuc PHKQ (dé t/h)
- NHNN Chi nhanh tinh, thanh phé (dé t/h)
- Luu VP, TKS.

NGO BA LAl
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MAU SO 01

NGAN HANG NHA NUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM bgc lap - Tw do - Hanh phic

CHI NHANH (BON VI) =
SO vereveaninns ,
MAT ~..ngay...thang....ndm.....
i ) BAO CAO
TU KIEM TRA HOAT PONG KHO (QUY)
TAL.
Thuc hién Quyét dinh sb. ngéy...théng...ném...cﬁa ...... vé viée thanh lap

Poan kiém tra hoat dong kho (quv) tal.....

Doan kiém tra d tién hanh kiém tra toan dién hoat déng kho quy tir
ngay.....dén ngay....

* Noi dung kiém tra. .........

* Phwong phap kiém tra. ........

* Pham vi kiém tra. .........

I. PAC PIEM TiNH HINH

, II. KET QUA KIEM TRA

1. Kiém ké dot xuat Quy nghiép vu phat hanh, Quy du trr phat hanh (chi bao
cao tono sb va chénh léch (néu cd) cua mdi qui).

2. Kiém tra thuc hién ché d6 kiém ké tai san kho (quy) va chép hanh dinh
muc tén quy NVPH.
. Klem tra thuc hién ché do vao, ra kho (quy)
. K1¢m tra cl;e do sir dung, bao quan chia khod kho (qu¥), két sat.
. Kiém tra b6 trf Phong giao nhan — Quay giao dich.
. Kiém tra ché d6 canh gac, bao vé kho (qu¥).
. Kiém tra bb tri nhan sy lam cong tac kho (quy).
. Kiém tra tiéu chuan k¥ thuét kho tién — Cra kho — Hé thong thiét bi.

9. Kiém tra viéc thuc hién mét s6 nghiép vu kho (quy) va ché d6 mo sb sach
theo doéi hoat dong kho (quy).

10. Kiém tra viéc {mg dung tin hoc vao hoat dong kho quy, 14p va bao céo 56
liéu kho (quy).

11. Kiém tra, danh gid hiéu qua cua cbng tac kiém tra, kiém soat ndi b6 tai
don vi.

=] ON WD I W

0

II. NHAN XET, KIEN NGH}
1) Nhin xét:
a/ Nhimg mat Iam duoci....oool
b/ Nhitng mat ton taii.......

2) Kién 172411 T

Béo cao tu kiém tra duoc lap thanh 04 ban co gia tri nhu nhau.

THU TRUONG DON V] T/M POAN KIEM TRA

(Ky, ghi rd ho, tén) TRUONG DOAN
Noi nhgn: (Ky, ghi 16 ho, tén)

- Phong Tién té - Kho qu¥ (Kho tién TWY;
-V Tong kiém soat (dé b/cdo);
- Luu VT: KS.
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MAUSG 02

NGAN HANG NHA NUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VIET NAM Dc lap - Tu do - Hanh phic
Sé: /BC-NHNNm .. , ngay.....thang....ndam.....
BAO CAO
KIEM TOAN HOAT PONG KHO (QUY)
TAI. crreeies

Thuc hién Quyét dinh s$0.....ngay...thang...ndm...ciia Thong doc Ngan hang
Nha nuéce vé thanh 1&4p Doan kiém todn hoat dong kho (quy) tai.....

DPoan kiém toan da tién hanh kiém todn tu ngay.....dén ngay....

* Noi dung kiém toan. ...

* Phwong phdp kiém toan. ............

* Pham vi kiém toan. ...

.................

II. KET QUA KIEM TOAN
1. Klem ké dot xuét Quy nghiép vy phat hanh, Quy du trll phat hanh (chi bao
céo tong sb va chénh léch (néu cd) cua méi quy).
2. Kiém toan thuc hién ché do kiém ké tai san kho (quy) va chép hanh dinh
murc tén quy NVPH.
3. Kiém toan thuc hién ché do vao, ra kho (quy).
4. Kiém toan ché do stir dung, bao quan chia khoa kho (qu¥), két sit.
5. Kiém toan bd tri Phong giao nhan — Quay giao dich.
6. Kiém toan ché do canh gac, bao vé kho (quy).
7. Kiém toan b tri nhén su lam cong tac kho (quy).
8. Kiém toan tiéu chuédn k¥ thuit kho tién — Clra kho — Hé théng thiét bi.
9. Kiém toan viéc thuc hién mot sé nghiép vu kho (quy) va ché d6 mo sb
sach theo doi hoat dong kho (quy).
10. Kiém toan viéc tmg dung tin hoc vao hoat dong kho qu¥, lap va bao c4o
sd lidu kho (qu¥). ,
11. Kiém toan, dénh gia hidu qua cia cong tac kiém tra, kiém sodt ndi b tai
don vi
III. NHAN XET, KIEN NGHI
1) Nhan xét:
a/ Nhimng mit lam duoc: ...
b/ Nhimg mat tén tai:.......

2) Kién nghi:......
B4o cao kiém toan duoc 1ap thanh 4 ban ¢6 gia tri nhu nhau.
TL.THONG POC T/M DOAN KIEM TOAN.
VU TRUONG VU TONG KIEM SOAT TRUONG DOAN
(Ky, ghi rd ho. tén) (Ky, ghi 1o ho, tén)

Noi nhin: )
- Don vi dugc kiém todn:
- Lwu VP, TKS1, TKS3.
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MAU SO 03

KIEM KE TAI SAN THUC TE KHO (QUY) TAL ...(Tén don vi).

Thoi diém...

I.QUY DY TRU PHAT HANH
1. Tién du tiéu chuan fuu thong:

Don vi: Dong

Sé bao
(Thung)

{ Loai tien

S6 hop

Sértb’ FThanh tién
(Miéng)

S6 bé
(Ti)

Tién Polymer:
| 500.000

Tién cotton:
100.000

Tién kim loai:

- S6 liéu trén so sach:
- Chénh léch (néu co):

2. Tién khéong d4 tiéu chudn lwu thong:

Don vi: Déong

Logi tién

Sé bao S6 bo
(Thing) (Tii)

SO tir | Thanh tién
(Miéng)

Tién Polymer: |
| 500.000

| Tién cotton:
100.000

- Tién kim logi:

- S6 liéu trén s6 séch:
- Chénh léch (néu co)

Téng cong (1 +2)
- S6 liéu trén s6 sach:
- Chénh 1éch (néu co):

1. QUY NGHIEP VU PHAT HANH
1. Tien di ti€u chuln luu thoéng:

Pon vi: Dong

Loai tién | Sébae | Sohip

{Thung) ‘

S6 bé Séte | Thanh tién
(Tai) (Micng) |

Tién Polymer:
500.000

|
|
1
|
|




Tién cotton:

100,000
Tién kim logi:

[ SO

ang

- SO liéu trén so sach:
- Chénh léch (n€u co):

2. Tién khéng di tiéu chuin luwu thong ‘
Don vi: Dong

Loai tién Sé bao | S6 bo S tir Thanh tién

(Thiing) (THhi) | (Miéng)

Tién Polymer:
500.000

Tién cotton:

100.000

Tién kim loai:

ERTIYer |
Cong j

- S0 liéu trén sd sach:

- Chénh l¢ch (néu ¢o6):

Téng céng (1+2) 7
- SO liéu trén sélsé.ch:
- Chénh &ch (néu c6):

III. Tién khéong 6 gia tri lvu hanh
1. Tién miu:
Don vi: Bing
Loai tién S6 bao Sobs | S6 1o Thanh tién
(Hop) (Ta) | (Miéng)

Tién Polymer:
500.000

Tién cotton:
100.000

Tién kim logi:
5.000

| Cong | ; |
= SO lidu trén s6 sach:
- Chénh léch (néu c6):

i
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2. Tién lvu niém:
Don vi: Pong
Loai tién SO bao S6 bo S6 to Thanh tién .

Cong

- S6 liéu trén so6 sach:
- Chénh léch (néu co):

3. Tién gia:
Don vi: Dong

{ Loai tién Sé bao Sb b6 ' SO to Thanh tién
(Thung) (Tai) (Miéng)
Tién Polymer:
500.000
Tién cotton:
100.000
Tién kim loai:
5.000

Cong

- S6 liéu trén so sach:
- Chénh léch (néu co):

IV. NGAN PHIEU THANH TOAN
1. Ngan phiéu thanh toan hét gia tri lwu hanh:
Don vi: Dong

LoaiN/P | Thoihan | Sdbao S6b6 | Sbto Thanh tién
5.000.000
Cong

- S6 liéu trén s6 sach:
- Chénh [éch (néu co):

2. Ngéan phiéu thanh ton miu:
Don vi: Dong
LoaiN/P | Thoi han S6 bao SO bd Soto Thanh uén

5.000.000

Cong | |

- So liéu trén so sach:
- Chénh léch (néu co):

12
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V. VANG, BAC, KIM LOAI QUY, DA QUY.

Loai tai san Pon vi tinh Khot lugng |
{trong luong)
Vang
Bac
Cong f |

- S0 liéu trén s6 sach:
- Chénh léch (néu ¢o):

VI. TAI SAN KHAC
So thir tw | Loai tai sain | Don vi tinh S6 lwgng | Don vi givi

........

Cong
- SO liéu trén s6 séch:
- Chénh 1éch (néu co):

THU TRUGNG DON VI T/M DOAN KIEM TOAN
(Ky, ghi du ho, tén) (Ky, ghi du ho, tén)

TRUONG PHONG KE TOAN TRUGNG KHO TIEN TW
(Ky, ghi du ho, tén) hodc TRUONG PHONG TT-KQ

(K¥, ehi di ho tén)

THU KHO DTPH THU KHO QUY NVPH
(Ky, ghi du ho, tén) (Ky, ghi du ho, tén)

Ghi chu:
- Tuy theo cdc loai tdi san ton quy, cde don vi ¢o thé théim, bot cdc khodn muc dé
lap mau 03 kiém ké cho phtt hop véi thiee 16,
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A MAU SO 04
TEN DON VI

NHAT KY
GIAM SAT KHO (QUY) NGAN HANG NHA NUGC
Ngay...... théng ... nam ...

1. Lénh xuét nhip tién, tai san: Ding [ Khoéng diing __|
3 Dién gidi Ca Sé lwong | .
| S| (cudt, nhap, don vi) | DOH e @l e ST 1o Tongso
‘ san . . i , (Gia tri)
(Thing, Hop)|  (Thi) | (Miéng)
! ‘ |
! |
; {
} PV S Y AP — ! S

|
S F N PN S Lo L
Ghi chu:

- Cét loai tién: ghi ré ki hiéu tién kim logi (K), tién polymer (P) hay tién cotron (C).
- Tuy theo s6 hrong nhdp, xudt nhiéu hay it ma biéu nay kéo dai thém.

2. Thoi gian vao Kbo (quy), Gian kho: ...

-Lanl: Tu g ~dén . giov ra khéi Kho tién
-Lan2:Twe . gio. . dén ... gio. . ra khoi Kho tién
-Léan3:Tu ... . gio ... dén. ... . gio. . ra khoi Kho tién

Trong khi xut, nhap tai san vang mat thanh phdn nao: C6 __  Khoéng

Ho tén nguoi vang mat: .............

3. Muc dich vao, ra Kho (quy):

SLan 1o

-Lan2: OO
S AN Bt _
4. Thanh vién qudn Iy kho (qu¥y): bing Khéng ding __

5. Cac déi twong khac vao Kho (quy): Ding Khéng dung

6. Quy trinh m¢, khod cira Kho (quy): bung _ Khéng dung

7. Quy trinh vao, ra Kho tién: Dung Khong dang o




8. Thyc hién mic do choang khong tai vao Kho (qu¥): N
Dlng Khéng ding

.............................................................................................................................

10. Tinh hinh st dung, bdo quan chia kho4 kho (qu¥):

Ping .~ Khong ding -

Dung | Khong din
13.Nhan xétcudingay: .. .. ..
XAC NHAN CUA THU XHO (QUY) CAN BO KIEM SOAT
(Ky, ghi vé ho va tén) (K, ghi v6 ho va tén)

Ghi chu:

Déi véi NHNN Chi nhanh tinh, thanh phé, khi ghi nhat ky giam sat kho (qup) ghi riéng:
- Quy DTPH 01 to
- Quy NVPH 01 to

o
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HUGNG DAN
Ghi “Nhat ky gidm st kho (qu§) Ngin hang Nha nude” (Mau sé 04)
1. Kiém soat 1énh xuit. nhap tidn, tai sin
Nhiing théng tin can ghi & muc nay:
- Gach déu nhén tir Puing sau khi kiém soat dung céac noi dung:

+ Lénh xuat, nhap tién, tai san phai ¢6 déu va chit ky cta nguoi ¢6 tham
quyén ( ho, tén, chirc vu cla nguoi da ky).

+ Ngay, thang, ndm trén 1énh xuat, nhép tién va tai san Vi cac chimg tur khéc
¢o lién quan phai thong nhat véi nhau gdm: phiéu nhap, xuat tién; bién ban giao
nhan tién; gidy uy quyén, chimg minh thu...

+Tong s tién xudt, nhap ting lan phai bang co cdu cac loai tién; b tién bing
sO va bang chir khdp nhau.

- Gach déu nhan tir Khéng diing néu khong dung nhiing théng tin trén.
2. Thoi gian vao kho (quy)
- Ghi timg 1an vao kho lac méy gio, ra khoi kho luc my gio.

- M&i lan vao kho tién céc thanh vién quan ly kho (quy) nhat thiét phai c6
mat day du tir khi vao dén khi ra khoi kho tién. Néu du thi gach d4u nhén tir Khéng,
néu ¢6 mot thanh vién ra khoi kho trong khi s6 con lai van tiép tuc thuc hién nhiém
vu trong kho thi gach d4u nhan tir C6é va ghi ho, tén, chirc vu, nhiém vu cia thanh
vién ra khoi kho luc do. -

3. Muc dich vao, ra kho (qu¥)

Ghi cu thé timg lan vao kho dé lam gi:

- Thue hién 1énh xudt, nhap, diéu chuyén tién mat, tai san quy, giéy to co gia;
- Kiém tra, kiém ké, ban giao tai san;

- Quét don, bde xép, dao kho;

- Sira chira trang thiét bi;

- Clru tai san khéi mua bao, 1 lut, trdm cudp, chay...

4. Thanh vién quén Iy kho, quy.

DPu céc thanh vién theo quy dinh gach dau nhan tr Pidng, nguoc lai gach dau
nhan tr Khong ding va ghi ho tén, chire vu cua thanh vién khong ding do.

5. Cac do6i tuwgng khac vao kho (qu¥) _

Cac d61 tuong duoc phép vao kho tién ding quy dinh, gach ddu nhan tu

bing, nguoc lai gach diu nhéan tr Khong dang va ghi ho. tén. chic vu cua doi
tuong khong dugce phép do.

6. Qui trinh mo, khoa 6 canh ctra kho (qu¥)

Thuc hién dung quy trinh, gach dau nhan tr Bdng, ngugc lai gach dau nhan
tr Khong diang va ghi ho, tén. chire vu cua thanh vién do.

7. Quy trinh vao, ra kho ti¢én




Thuyc hién dang quy trinh, gach dau nhan tr Pang, nguoc lai gach diu nhin
tr Khong ding va ghi ho, tén cua thanh vién do.

8. Thuce hién mic 40 choang khdong tai khi vao kho (qu¥)

Thuc hién ding quy dinh gach dau nhan tir Bing, nguoc lai gach diau nhan
tir Khong dung va ghi ho, tén, chirc vu thanh phan dé.

9. Tinh hinh ban giao chia kho4, kiém ké kho (qu¥)

Khi thay déi thanh vién quan ly kho (quy), phai ghi vao Nhit ky giam sat
ho, t€n nguoi ban giao, ngudi nhin ban giao chia khod kho (quy) va tinh hinh thuc
hién kiém ké ban giao tai san.

10. Tinh hinh sir dung, bio quéin chia khoa kho tién

Cac thanh vién quan ly kho (qu¥) str dung 6 chia khoa kho (quy) dung vi tri
va bao quan dung quy dinh thi gach dau nhan tr Bang, ngugc lai gach dau nhéan tr
Khong dung.

11. Nhirng vin dé phat sinh khi giam sat kho (quy)

Néu c6 sy viéc bat thuong xdy ra phai ghi ddy du didn bién sy viée, thoi
. o y p & y
gian, nguyén nhin vao Nhét ky giam sat kho (quy).

12. Ky xdc nhan ciia cdc thanh phéan trén S6 ding ky vao, ra kho (quv)

Trude khi ra khéi kho (quf) céc thanh phan ky day du trén s6 vao kho th
gach ddu nhan tir bung, ngugce lai gach dau nhan tir Khong dang va ghi ho, én
chtrc vu ctia thanh phan khong ky d6 vao Nhat ky giam sat kho (qu¥).

13. Nhin xét cudi ngay:

Ghi mot cdch tong quat tinh hinh phat sinh trong ngay (can phai lwu ¥ van dé

1

gi).




) o MAU SO 05
TEN DON V]
BAO CAO
KET QUA THUC HIEN NHIEM VU GIAM SAT
i AN TOAN TAI SAN TAI KHO TIEN ......

(Thang ... ndm ...)

I/ Tinh hinh xuft, nhap, tén qu¥ trong thing:

1/ Gid tri xudt, nhip va ton qup: Don vi: dong
Stt Chi tiéu Ton diu ky Nhap Nudt Ton cubi kj
Qu¥ Dy triv phat hanh
Tién da TCLT

Tién Cotton

Tién Polymer

Tién Kim logi

2 |Tién khong du TCLT
Tién Cotton

Tién Polymer

Tién Kim loai

3 |Tién dinh chi luu hanh

II |Qu¥y Nghiép vu phét hanh
1. |Tiéndu TCLT

Tién Cotton

Tién Polymer

Tién Kim logi

2. |Tién khéng du TCLT

Tién Cotton

Tién Polymer

Tién Kim loai
3. | Tién dinh chi luu hanh

IIT | Vang
IV | Bac
V | Daqui

VI | Tién luu niém
VII | Tién mau

VIII| Tien gid

I

Glu chii: Doi véi Qui Nghiép vu phat hanh, cdc don vi chi can bdo cdo s6 liéu 16n dau ky,
161 cudi kv, khéng can bdo cdo s6 liéu xudr, nhdp trong ki

2/ 56 lan nhap, xudt tr ong thang:
- \hgip . lan; tr dau....; loai tién:.... Lglati...... dong
- Xuat: .... .1an: xuat di dau ..... : loai tién:.... gidtri....... dong




Cén cu ket qua giam sat trong thang, kiém sodt vién hodc can bd Kiém
soat phén tich tinh hinh xuat, nhap trong thang (nhdp, xuat tir dau); phan tich
tinh hinh va nguyén nhan ting, giam ton quy so va&i thang trude.

11/ Nhan xét, kién nghi:

PHONG (BQ PHAN) KIEM SOAT CAN BO GIAM SAT
TRUGONG PHONG (KIEM SOAT TRUONG) (Ky, ghi rd ho tén)
(Ky, ghi r6 ho tén)
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