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Ngân hàng Nhà nước Việt Nam tổ chức xét tuyển Nhân viên Lễ tân (Công chức loại D) vào làm việc tại Văn phòng Ngân hàng Nhà nước, cụ thể như sau:

1. Mô tả tóm tắt công việc của vị trí tuyển dụng: 
 Làm công tác lễ tân của cơ quan và thực hiện các công việc hành chính của đơn vị.

2. Số lượng cần tuyển: 03 người.
3. Hình thức làm việc: Biên chế.

4. Đối tượng, điều kiện, tiêu chuẩn:

 -  Nữ độ tuổi từ 18 đến 25; Cao 1,58m trở lên; Có phẩm chất đạo đức tốt; Có lý lịch rõ ràng, không có tiền án, tiền sự; Sức khỏe tốt, ngoại hình khá.
- Có cam kết làm việc tại vị trí tuyển dụng tối thiểu là 05 năm.

- Trình độ chuyên môn: Tốt nghiệp Phổ Thông trung học trở lên; Tiếng Anh trình độ B; Tin học văn phòng.

- Ưu tiên những người có trình độ Trung cấp trở lên về chuyên ngành Tài chính- Ngân hàng, Du lịch, lễ tân khách sạn, Văn phòng và có hộ khẩu Hà Nội.

5. Hồ sơ dự tuyển
1. Đơn đăng ký dự tuyển (viết tay);

2. Sơ yếu lý lịch có dán ảnh (4X6), đóng dấu giáp lai và có xác nhận của chính quyền địa phương nơi cư trú hoặc cơ quan, tổ chức nhà nước nơi đang học tập, công tác trong thời hạn 30 ngày (tính đến ngày nhận hồ sơ);

3. Bản sao giấy khai sinh;

4. Bản sao các văn bằng, chứng chỉ và kết quả học tập;

5. Giấy chứng nhận sức khỏe (bản chính) do Cơ quan y tế hoặc Bệnh viện cấp Quận (Huyện) trở lên cấp trong thời hạn 30 ngày (tính đến ngày nhận hồ sơ);
6. Nhận hồ sơ dự tuyển:
- Nhận hồ sơ dự tuyển trong ngày 04/12/2012 (buổi sáng từ 8h00 đến 11h00) tại 16 Tông Đản- Hoàn Kiếm- Hà Nội).
7. Nội dung, thời gian xét tuyển:
* Nội dung xét tuyển:

- Xét hồ sơ ;

- Phỏng vấn (chuyên môn nghiệp vụ, hiểu biết xã hội và ứng xử);

* Thời gian phỏng vấn: Dự kiến ngày 11/12/2012;
* Chi tiết xem tại bảng thông tin Cổng 16 Tông Đản.
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