HƯỚNG DẪN KHAI PHIẾU ĐĂNG KÝ DỰ TUYỂN CÔNG CHỨC

- Mục VỊ TRÍ DỰ TUYỂN (1): Nhân viên Văn thư - Lưu trữ
- Mục ĐƠN VỊ DỰ TUYỂN (2): Văn phòng Ngân hàng Nhà nước Việt Nam hoặc Cơ quan Thanh tra, giám sát ngân hàng (Thí sinh chỉ được phép đăng ký dự tuyển vào 01 đơn vị)
- Mục THÔNG TIN CÁ NHÂN
1.  Họ và tên: thí sinh ghi rõ họ tên bằng chữ in hoa (ví dụ: NGUYỄN VĂN A).
2. Dân tộc: ghi theo giấy khai sinh (Trường hợp giấy khai sinh của thí sinh không ghi rõ thành phần dân tộc thì ghi theo sổ hộ khẩu và chứng minh thư nhân dân).
3. Số CMND: thí sinh khai số chứng minh thư nhân dân hoặc Thẻ căn cước công dân được cấp, sử dụng để đối chiếu với thẻ dự thi khi thí sinh tham gia thi tuyển. 
4. Điện thoại liên hệ để báo tin: thí sinh ghi rõ số điện thoại liên hệ (nếu là số điện thoại cố định phải ghi đầy đủ cả mã vùng); Đề nghị thí sinh cung cấp địa chỉ email thường xuyên sử dụng.
6. Hộ khẩu thường trú: thí sinh phải ghi đúng hộ khẩu thường trú được ghi trên sổ hộ khẩu.
7. Chỗ ở hiện nay (để báo tin): thí sinh phải ghi rõ địa chỉ hiện nay đang cư trú (để nhận Thông báo bằng văn bản của Hội đồng tuyển dụng)
- Mục THÔNG TIN ĐÀO TẠO: 
Thí sinh khai lần lượt văn bằng trước, chứng chỉ sau. Lưu ý một số nội dung như sau:
[bookmark: _GoBack]+ Cột (3): Thí sinh ghi trình độ, cấp độ đào tạo: Đối với văn bằng ghi rõ Trung cấp Văn thư lưu trữ; trung cấp kế toán… Đối với chứng chỉ ghi rõ Chứng chỉ tin học: Chuẩn CNTT/Tin học Văn phòng A B,C……; Chứng chỉ ngoại ngữ
+ Cột (4): Ghi đầy đủ cả phần số và phần chữ (nếu có) của số hiệu văn bằng, chứng chỉ.
+ Cột (5) và cột (6): Thí sinh ghi ngành đào tạo trên văn bằng, chuyên ngành đào tạo theo bảng điểm. Trường hợp bảng điểm không ghi chuyên ngành mà chỉ ghi ngành thì thí sinh chỉ khai thông tin vào cột (5).
+ Cột (7): Thí sinh ghi chính quy, tại chức, chuyên tu, bồi dưỡng …
+ Cột (8): Thí sinh ghi: Giỏi, Khá, Trung bình… 
- Mục ĐỐI TƯỢNG ƯU TIÊN:
Nếu thí sinh thuộc đối tượng ưu tiên thì khai thông tin cụ thể theo từng trường hợp quy định tại Mục 3 thông báo tuyển dụng.
Sau khi kê khai xong, người đăng ký dự tuyển phải ký xác nhận, ghi rõ họ tên và ký trên từng trang của phiếu đăng ký dự tuyển.
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