NGAN HANG NHA NUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM Pjc Idp — Ty do — Hanh phic
Sé: /2021/TT-NHNN Ha Ngi, ngay  thdng  ndm 2021
Duw thao .
THONG TU

Huéng din vj tri viéc lam cong chire nghiép vu chuyen nganh Ngin hang
va dinh mirc bién ché cong chirc trong co quan, td chirc hanh chinh
thudc nganh Ngin hang

Cdn cir Lugt Ngdn hang Nha nudc Viégt Nam ngay 16 thdng 6 ndm
2010,

Can cir Nghi dinh s6 123/2016/ND-CP ngay 01 thang 9 ndm 2016 cua
Chinh phu quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén hgn va co cau t6 chirc clia
B9, co quan ngang B, duoc sira déi, bé sung tai Nghi dinh s6 101/2020/ND-
CP ngay 28 thang 8 ndm 2020;

Cén cir Nghj dinh 56 16/2017/ND-CP ngay 17 thang 02 nam 2017 cua
Chinh phu quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc cia
Ngdn hang Nha nuwoc Viét Nam;

Cadn cir Nghi dinh 56 62/2020/NP-CP ngay 01 thang 6 ndm 2020 cua
Chinh phii vé vi tri viéc lam va bién ché cong chirc;

Theo dé nghi ciia Vu truecng Vu Té chire cdn bé;

Sau khi théng nhdt véi Bé Ngi vy, Thong déc Ngan hong Nha nudc
Viét Nam ban hanh Théng tu hwéng dén vi tri viéc lam céng chirc nghiép vu
chuyén nganh Ngdn hang va dinh mitc bién ché cong chic trong cdc co quan,
16 chirc hanh chinh thugc nganh Ngan hang.

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twgng ap dung

1. Théng tu nay hudéng din vé& vi tri viéc lam cdng chic nghiép vu
chuyén nganh Ngén hang va djnh mirc bién ché cong chirc trong céc co quan,
td chirc hanh chinh thudc nganh Ngén hang.

2. Théng tu nay ap dung dbi véi cac co quan, t& chitc hanh chinh thudc
nganh Ngan hang.

Dicu 2. Nguyén tic xic dinh vi tri viéc 1am cong chirc nghiép vu
chuyén nganh Ngin hing, quin Iy, sit dung bién ché céng chire
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1. Nguyén tic xé4c dinh vj tri viéc lam céng chirc nghiép vu chuyén
nganh Ngin hang

a) Phu hgp véi chire ning, nhiém vy, quyén han cua Ngan hang Nha
nudc Vigt Nam, cua cac co quan, t6 chuc hanh chinh thuge nganh Ngin
hang; ddng thoi pht hop véi phan cong, phan cép thuc hién chirc ning quan
ly nha nude va chitc ning ngén hang trung uong cia Ngan hang Nha nude
Viét Nam;

b) K& thira cac vi tri vidc lam cé ngach céng chitc chuyén nganh Ngan
hang theo quy dinh cua phap luat;

¢) M&i vi tri viéc 1am phai c6 tén goi thé hién tinh chét cdng viéc, gén
v6i chuc danh, ngach cong chirc va ndi dung cbng viée cu thé; dam bao

nguyen tac mot ngudi o thé dam nhiém mot hodc nhidu vi tri viée 1am, mgt
vi tri viéc 1am c6 thé do mot hodc nhiéu ngudi dam nhiém,

d) Bao dam tinh théng nhit, ddng bd véi cdc quy dinh phap luft
chuyén nganh Ngén hang.

2. Nguyén tic xac dinh dinh mitc bién ché céng chirc

a) Tuan thu cic nghi quyét, chi thi ciia Pang; phap luat cua Nha nudc

va huong din ctia Ngan hang Nha nuéc Viét Nam vé quéan ly, sir dung bién
ché cong chirc;

b) Phu hep vai chic néng, nhiém vu, quyén han va co céu t chirc clia
cdc co quan, to chirc hanh chinh thugc nganh Ngan hang;

c) Béo dim tinh khoa hoc, khach quan, cong khai, minh bach, dan chu
va phu hgp véi thuc tién,

d) G#n tinh gian bién ché véi co cu lai va ning cao chét luong doi ngili
cbng chirc trong co quan, t6 chirc hanh chinh thudc nganh Ngén hang.

Pidu 3. Cin ci xdc dinh vi tri viéc lam céng chire nghiép vu chuyén
nganh Ngin hang va bién ché cong chirc

1. Cin ¢ xac dinh vi tri viéc lam cong chuce nghiép vu chuyén nganh
Ngan hang

a) Thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 4 Nghi dinh s6 62/2020/ND-
CP ngay 01 thang 06 nam 2020 cta Chinh phu quy dinh ve vi trf viéc lam va
bién ché cong chirc (sau day goi tat 1a Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP);

b) Tinh hinh thyuc té trién khai thyc hién nhiém vy tai co quan, té chuc.

2. Cin cit xé4c dinh bién ché cong chirc

a) Thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 4 Nghj dinh s
62/2020/ND-CP;

b) Chirc nang, nhiém vy, quyén han, co ciu td chirc cia co quan, td
chuc;
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¢} Mirc 9 phire tap cia cong viée déi véi ting vi tri vide 1am va tde do
phat trién cia déi twong quan ly;

d) D6i v&i cac Ngan hang Nha nuéc Chi nhéanh tinh, thanh phd truc
thudéc Trung vong, ngoéi c4c cin cir quy dinh tai diém a, b va ¢ khoan 2 Diéu
nay con phai can cir vao dic diém va trinh d6 phat trién kinh té - x4 hoi cua
timg tinh, thanh phé; sb luong, quy m9, tinh hinh hoat déng cta té chirc tin
dung va céc tb chirc khac c6 hoat déng ngan hang trén dia ban.

Di¢u 4. Bin md ta vi tri viéc lam
. Banmo ti vi tri viéc lam 1a tai liéu dién giai cy thé vé vi tri vige lam
gdm cac ndi dung nhu sau: (1) Muc tiéu vi tri viée lam; (2) Cac cong viéc va

tiéu chi danh gia; (3) Cac mdi quan hé trong céng vigc; (4) Pham vi quyén
han; (5) Cac yéu cdu vé trinh d9, ning luc.

Chuong 11
XAC PINH V] TRi VIEC LAM CONG CHUC NGHIEP VU
CHUYEN NGANH NGAN HANG

Piéu 5. Phén loai vi tri viéc 1am

1. Pbﬁn loai theo tinh chit, ndi dung cong viéc, vi tri‘viéc lam trong cac
co quan, to chirc hanh chinh thudc nganh Ngan hang bao gom:

a) Vi tri viéc 1am lanh dao, quan ly;

b) Vi tri viéc lam cong chirc nghiép vu chuyén nganh Ngan hang;

c) Vi tri viéc lam nghlep vy chuyén mén dung chung (tai chinh, phap
ché, thanh tra, ho‘p tac qubc t&, td chirc can bd, thi dua khen thudng, vin
phong va mét s6 vi tri viée lam khac);

d) Vi tri viéc 1am hd trg, phuc vu.

2. Danh myc vj trf vi¢c 1am cdng chic nghiép vu chuyén nganh Ngén
hang thyc hién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 6 cia Thong tu nay. Vi tri viée
lam lanh dao, quan ly; vi tri viéc lam nghiép vu chuyén mén dung chung va
vi tri viéc lam h6 trg, phuc vu thuc hién theo hudng din ctia B6 Noi vu.

Pidu 6. Vi tri viéc lam cdng chirc nghiép vu chuyén nganh Ngin hing

1. Danh muc vi tri viéc lam cong chirc nghiép vu chuyén nganh Ngén
hang dugc xac dinh tai cac co quan, t6 chirc hanh chinh thudc nganh Ngén
hang thuc hién hoat déng nghiép vu mang tinh dac thu cua Ngén hang Nha
nudc; cu thé:

a) Vi trf viéc lam vé hoach djnh va thyc thi chinh sach tién té ngan hang



4

- Chuyén vién cao cép vé hoach dinh va thyuc thi chinh sach tién t& ngan
hang;

- Chuyén vién chinh v& hoach dinh va thyc thi chinh séch tién t& ngan
hang;

- Chuyén vién vé& hoach dinh va thyc thi chinh séch tién t& ngén hang.

b) Vi trf viéc lam vé& quan 1y hoat d6ng céng nghé ngan hang

- Chuyén vién cao cip vé quan Iy hoat dong cong nghé ngan hang;

- Chuyén vién chinh vé quan Iy hoat déng c6ng nghé ngan hang;

- Chuyén vién vé quan ly hoat dong cong nghé ngén hang.

¢) Vi tri viéc 1am vé& nghiép vu ngan hang trung uong

- Chuyén vién cao cap vé nghiép vu ngan hang trung wong;

- Chuyén vién chinh vé nghiép vu ngén hang trung uong;

- Chuyén vién v& nghiép vu ngan hang trung wong;

- Can sy vé nghiép vu ngan hang trung uong;

- Nhén vién vé nghiép vu ngén hang trung wong.

d) Vi tri viéc 1am vé thanh tra, giam sat ngén hang

- Thanh tra vién cao cip vé& thanh tra, giam sat ngan hang;

- Thanh tra vién chinh vé thanh tra, gidm sat ngan hang;

- Thanh tra vién vé thanh tra, gidm s4t ngan hang.

d) Vi trf viéc 1am vé kiém soat ngén hang

- Kiém so4t vién cao cép vé kiém soat ngan hang;

- Kiém so4t vién chinh v& kiém soat ngén hang;

- Kiém soét vién vé kiém soat ngan hang,

e) Vi tri viéc 1am vé phong, chdng rira tién

- Chuyén vién cao cdp vé phong, chdng rira tién;

- Chuyén vién chinh vé& phong, chdng rira tién;

- Chuyén vién vé phong, chdng rira tién.

) Vitri viéc 1am vé dai dién Ngén hing Nha nudc tai td chirc tai chinh,
tién té quoc te

- Chuyén vién cao cap vé dai dién Ngan hang Nha nudc tai t6 chic tai
chinh, tién t€ quoc te;

- Chuyén vién chinh vé dai dién Ngéan hang Nha nudc tai td chirc tai
chinh, tién té quoc te.

h) Vi tri viéc 1am v& quan 1y 14 chirc tin dung
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- Chuyén vién cao cép vé quan ly td chirc tin dung;
- Chuyén vién chinh vé quan ly t5 chitc tin dung;
- Chuyén vién vé quan ly té chirc tin dung.

2. Ban m6 ta vi tri viéc lam theo Danh muc vi tri viéc lam cong chic
nghiép vu chuyén nganh Ngan hang quy dinh tai khoan 1 Diéu nay thuc hién
theo Phu lyc 01 ban hanh kém theo Théng tu nay.

Piéu 7. Quy trinh xdc dijnh vi tri viéc 1dm cdng chikc nghiép vu
chuyén nganh Ngin hang

Can cir quy dinh tai khoén 1 Piéu 3 Thong tu nay, ngucn dimg dau co
quan, t6 chitc hanh chinh thugc nganh Ngén hang chi dao xay dung, xdc dinh
vi tri viéc 1am cong chitc nghiép vu chuyén nganh Ngén hang tai co quan, té
chirc minh theo céc buéc sau:

1. Budc 1: Ra soat, théng ké chirc ndng, nhiém vu va phan tich quy
trinh quan ly cia co quan, t6 chirc dé x4c dinh cdc mang cong viée, cac cong
viéc cy thé va san phim, tiéu chi danh gia hoan thanh cong viée theo mau quy
dinh tai Phu luc 02 ban hanh kém theo Théng tu nay. Cac mang cong viéc,
cac cong viée cy thé dugce xac dinh khac nhau khi ¢6 ndi dung, quy trinh thyc
hién va san phém d4u ra khéac nhau. Viéc théng ké cac nhiém vy, céng viéc
phai tudn thi nguyén tic chi théng ké cac nhiém vu, cong viéc ¢6 tinh chét
thuémg xuyén, lién tyuc, 6n dinh, 1au dai, 1ap di lap lai.

2. Buoc 2: Xac dinh vi tri vi¢c lam cong chirc nghi€p vu chuyén nganh
tai co quan, to chuc:

2.1. Cén cir vao cac mang cong viéc, cong viéc cu thé da dugc xac dinh
tai Budc 1, co quan, td chirc xdc dinh vi tri viée lam chuyén nganh Ngéan
hang cta ¢o quan, td chirc minh trén co s& lua chon trong Danh muc vi tri
viéc lam c¢ong chirc nghi€p vu chuyén nganh Ngan hang quy dinh tai khoan 1
Diéu 6 ciia Théng tr nay.

2.2. Trong trudng hop vi tri viéc lam chuyén nganh Ngéan hang d3 duoc
xac dinh tai Budc 2.1 ¢6 ndi dung va quy trinh thue hién khac nhau, co quan,
td chirc c6 thé chia nhé céc vi tri viéc lam dd dugc lya chon tai Budc 2.1
thanh c4c vi tri viéc 1am cy thé.

3. Budc 3: Xay dung Ban mo6 ta vi tri viéc lam

Cén cir vi trf viéc lam cbng chuc nghiép vu chuyén nganh Ngan hang
clia co quan, t6 chirc &3 dugc xac dinh tai Budc 2.1 va vi tri viéc lam cu thé
d3 duoc xac dinh tai Budce 2.2 (néu ¢d), ngudi ding ddu co quan, td chuc chi
dao x4y dung Ban mé ta vi tri viéc 1am theo cc ndi dung quy dinh tai Piéu 4
Thdng tu nay.

Cac yeu cau vé trinh d9, nang luc tai muc (5) trong Ban mé ta vi tri

viéc lam cong chure nghiép vu chuyén nganh Ngan hang cua co quan, td chirc
can tuong duong hojc cao hon cic yéu ciu vé trinh d6, ning luc trong Ban
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mo ta vi tri viéc lam tuong (mg quy dinh tai Phu luc 01 ban hanh kém theo
Thong tu nay.

4. Budc 4: Lap Bang tong hop danh muc vi tri viéc 1am céng chirc
nghiép vu chuyén nganh Ngan hing cta co quan, t§ chirc theo miu quy dinh
tai Phu luc 03 ban hanh kém theo Thong tu nay.

Ditu 8. Trinh ty phé duyét P& an vj tri viéc lam

1. Can cur két qua xy dung vi tri viéc 1am cbng chirc nghiép vu chuyén
nganh Ngin hang cia co quan, t6 chuc quy dinh tai Piéu 7 Thong tur nay,
dong thoi cin cir huéng din cia Bo N6i vu vé vi tri viéc lam l1anh dao, quan
ly, vi tri viéc 1am nghiép vu chuyén mén dung chung va vi tri viéc lam hd trg,
phuc vy, ngudi dimg diu co quan, t& chirc hanh chinh thugc nganh Ngan
hang x4y dung D& an vj tri viéc lam cla co quan, td chirc minh.

o2 an!h tu phé duyét vi tri viéc lam, ho, so trinh, néi dung va thdi han
tham dinh d€ an vi tri vi¢c lam cia co quan, t6 chic thuc hién theo quy dinh
tai Diéu 7 va Diéu & cia Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP.

Chwong I
PINH MUC BIEN CHE CONG CHUC

Di¢u 9. Pinh mirc bién ché cong chire trong cic co quan, to chirc
hanh chinh thugc nganh Ngan hang

Céc co quan, t6 chirc hanh chinh thugc nganh Ngén hang cin cit s6
lwong bién ché cong chirc di duge giao, phan tich thyuc trang sir dung bién
ché cong chirc, 1 trinh tinh gian bién ché va khoan 2 Piéu 3 Thong tu nay dé
xdc dinh bién ché céng chirc pht hop véi quy dinh sau day:

1. Pinh mirc bién ché cong chlrc cia cac co quan, td chirc hanh chinh
thuéc nganh Ngan hang dugc thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh
123/2016/ND-CP ngay 01 thang 9 nam 2016 cua Chinh phu quy dinh chirc
nang, nhi¢m vy, quyén han va co céu to chue cua bg, co quan ngang bd (d3
dugc stra d6i, bd sung tai Nghj dinh so 101/2020/ND-CP ngay 28 thing 8
nim 2020 ctia Chinh pht) (sau ddy goi tat 1a Nghi dinh s 123/2016/ND- -CP).

2. S6 lugng cép phé cha ngudi dimg diu céc céc co quan, td chirc hanh
chinh thugc nganh Ngan hang thuc hién theo quy dinh cia Luat Té chic
Chinh phu ngay 19 thang 6 nam 2015 (da dugc sira dbi, bd sung tai Luat TH
chirc Chinh phu va Luat To chirc chinh quyén dia phuong ngay 22 théng 11
nim 2019) va Nghj dinh s 123/2016/ND-CP.

3. S6 lugng cép phé cia ngudi ding du cac td chirc hanh chinh thudc
Co quan Thanh tra, gidm sat ngin hang; phong thudc cac co quan, t6 chuc
hanh chinh thuéc nganh Ngan hang; phong thudc cac to6 chic hanh chinh
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thuge Co quan Thanh tra, gidm sat ngén hang thyc hién theo quy dinh tai
Nghi dinh s0 123/2016/ND-CP.

Piéu 10. Trinh ty phé duyét bién ché cong chirc hang nim

1. Cac co quan, t6 chirc hanh chinh thudc nganh Ngén ha.ng can cir
khoan 2 Piéu 3, Diéu 11 Thong tu nay va cic van ban huéng dn ctia Ngan
hang Nha nude xdy dung ké hoach bién ché cdng chirc hang ndm cua co
quan, t& chtre giri Vu Td chice can bd dé thim dinh.

2. Vu T4 chirc cén bd Ngan hang Nha nude tiép nhén hd so, tham dinh
ké hoach bién ché céng chirc cuia cic co quan, tb chirc hanh chinh; tong hop

ké hoach bién ché cong chirc hang nim cia Ngan hang Nha nudc giri B6 Noi
vu thim dinh.

3. Thong dbc Ngan hang Nha nudc phé duyét bién ché cong chic hang
nam dbi véi cic co quan, 6 chirc hanh chinh thue nganh Ngan hang trong so
bién ché cong chirc duge Bo Néi vu giao.

4. Vu T chirc can bs Ngan hang Nha nude théng bao ké hoach bién
ché cong chirc hang nam dbi véi céc co quan, t6 chirc hanh chinh thudc nganh
Ngan hang sau khi c6 két qua phé duyét bién ché ciia Théng déc Ngan hang
Nha nuée.

5. Thi trudng cac co quan, t6 chirc giao bién ché dbi véi cac don vi tryc
thudc trong s6 chi tiéu bién ché dugc Thong doc Ngan hang Nha nudc phé
duyét.

Diéu 11. Nji dung va hd so ké hoach bién ché cong chirc hang nim

Nbi dung va hd so ké hoach bién ché céng chirc hang ndm cua co quan,
t6 chtic hanh chinh thugc nganh Ngén hang thuc hién theo quy dinh tai Diéu
11 va khoan 1 Piédu 12 Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP, ké hoach bién ché cong
chire thyc hién theo Phu luc 05 ban hanh kém theo Thong tu nay.

Piéu 12. Thoi han giri ké hoach bién ché cong chirc hang nim

1. Cham nhét ngay 15 thang 5 hang nam, c4c co quan, td chirc hanh
chinh thugc nganh Ngén hang giri ké hoach bién ché cong chirc hang ndm cua
co quan, t6 chirc v& Vu T6 chirc can bd Ngan hang Nha nuée dé tham dinh.

2. Chdm nhét ngay 15 thang 6’hang ném, Vy T chirc can bé Ngan
hang Nha nuéc gui k€ hoach bién ché cong chirc hing ndm cua Ngén hang
Nha nuoc vé Bo Noi vu d€ tham dinh.

Piéu 13. Piéu chinh bién ché cong chirc

1. Viéc didu chinh bién ché cong chirc dbi véi cic co quan, td chic
hanh chinh thudc nganh Ngén hang dugc xem xét trong c4c truong hop sau:

a) Céc co quan, tb chirc hanh chinh thubc nganh Ngén hang co thay d6i
mdt trong cac can cu quy dinh tai khoan 2 Diéu 3 Théng tu nay;
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b) Thanh lap, to chire lai, giai thé cac phong, ban, by phan thudc co
quan, tb chirc theo quyét dinh ciia co quan cé thim quyén.

2. Hp so, trinh ty dl‘eu chinh bién che; cong chirc: Thuc hién theo quy
dinh tai diém a khoan 2 Diéu 13 Nghj dinh s6 62/2020/ND-CP.

Chwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 14. Trach nhiém ciia Thii truéng co quan, t chirc

1. Chi dao co quan, td chirc x4y dyng dé 4n vj tri viéc lam hodc dé 4n
didu chinh vj trf viéc 1am ctia co quan, t§ chic.

2. Binh ky cham nhéit vao ngay 31 thang 12 hang nim, co quan, tb
chirc tdng hop s6 lugng vi tri viéc 1am theo mAu quy dinh tai Phy luc 04, tinh
hinh thyc hién bién ché cong chirc theo Phu luc 06 ban hanh kém theo Thong
tu ndy glri Vu T4 chirc can bd Ngan hang Nha nuéc dé tbng hop giri Bé Noi
vu.

3. Pinh ky cham nhit vao ngay 15 théang 5 hang nim, co quan, t& chirc
xay dyng ké hoach bién ché cong chirc cia co quan, t chire giri Vu T4 chirc
can bd Ngin hang Nha nuéc dé tong hop gui Bo Néi vu.

Piéu 15. Quy dinh chuyén tiép

Quyét dinh ciia Théng déc Ngan hang Nha nudc phé duyét Dé 4n vi tri
viéc 1am cla cdc co quan, t6 chirc hanh chinh thudc nganh Ngan hang duoc
tiép tuc thuc hién cho dén khi Ngéan hang Nha nuéc ban hanh Quyét dinh phé
duyét vi tri viée 1am ctia céc co quan, t6 chirc theo quy dinh tai Thong tu nay.

Pidu 16. Higu lyc va trach nhiém thi hanh
1. Thong tu ndy c6 hiéu luc thi hanh k& trngay  /  /2021.

2. Chanh Vin phong, Vu truéng Vu Té chirc can bd, Thu trudng cdc co
quan, t6 chirc hanh chinh thubc nganh Ngén hang trong pham vi nhiém vy,
quyén han dugc giao chiu trach nhiém t§ chirc trién khai, thuc hién cac quy
dinh tai Thong tu nay.

Noi nhén: THONG POC
- Nhu khoan 2 Diéu 18;

- Ban lanh dao NHNN;

- B§ Néi vy,

- Cong bao;

- Lwa: VP, PC, TCCBI (5 ban).
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NGAN HANG NHA NUGC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phiic

VIET NAM

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Tén Vi tri viéc lam: Chuyén vién cao cip v& Hoach dinh va
thyre thi chinh séch tién t@ ngin hang

Ma vi trf viéc lam:

Ngay bét dau thue hién:

Quy trinh ¢dng viéc lién quan

Cac vén ban, quy dinh hién hanh vé cong tac hoach dinh va
thye thi chinh séch tién té, ngan hang

1- Muyc tiéu vi tri viéc lﬁm. Chu tr1 tham muru, dé& xudt x4y dung vin ban quy pham phap lut,
chlen luorc, Kké hoach du 4n, dé an vé hoach dinh va thue thi chinh sach tién t&, ngan hang; chu tri,
16 chirc trién khai thuc thi cac nhi¢m vy chuyén mén theo mang cong viéc dugc phén cong; chu tri
huorng dén, kiém tra thuc hién nhidm vu dugce phin cong; thuc hién nhiém vu khac do cip trén

giao.

Nb6i dung ctia hoach dinh va thyc thi chinh sach tién té, ngan hang, gom chinh séch tién té;
ngoai héi va vang; tin dung cac nganh kinh té; du bao, thdng ké; dn dinh tién t8 - tai chinh.

2- Cac cong vige va tiéu chi danh gia

Ciac nhi¢m vy, cong viéc

Tiéu chi danh gia

quy pham phap
luat, chién lugc,
chuong trinh, ké
hoach, dé an, du
an

b Nhiél}l "‘-".lflf‘“g Cong vige cy thé hoan thanh céng vi¢e
cdng vige
2.1. |X&y dyng van ban { 1. Chu tri hodc tham gia nghién ciru, | 1. Céc chién luoc, ché

xdy dung va td chirc thuc hién céc chién
luge, chuong trinh, ké hoach, ché dd,
chinh sach; xay dung, hoan thién thé ché,
co ché quan ly nha nuéc vé cong tac
hoach dinh va thyc thi chinh séch tién ¢
ngan hang.

2. Nghién ciru, tham muru xay dyng quy
dinh, quy ché quan 1y cic nghiép vu
thude linh vuc hoach dinh va thye thi
chinh séch tién t& ngan hang,

3, Dé xuét, xay dung vin ban quy pham
phép ludt, d& an, dur 4n v& hoach dinh va
thuc thi chinh séch tién t§ ngan hang.

dd, chinh sach vé linh
vuc hoach dinh va thuc
thi chinh sach tlén t€
ngin hang dwoc clp cb
thim quyén thong qua.

2. Cac quy dinh, quy
ché quan 1y nghiép vu
pht hgp véi quy dinh
chung cia Nha nudc.

3. Céc dé tai, dé an vé
quan ly nghiép vu duoc
cap <6 thim quyén
thong qua 4p dung vao
thyee tién.




2.2,

Ch tri, huéng din
va trién khai thuc
hién vdn ban quy
pham phdp luét,
chién lugce,
chuong trinh, ké
hoach, dé& 4n, du
an

1. Cha tri x4y dung vin ban hudéng dan
trién khai thyc hién cdc van ban quy
pham phép luat, chién hrge, chuong trinh,
ké hoach, dé an, dy an cia NHNN lién
quan dén linh vye hoach dinh va thyc thi
chinh sach tién t& ngén hang; Chu tri tbng
ra soét, phat hién nhiing di€m khong phu
hop dé dé xuit stra d01 bd sung, thay thé
cac tai ligu, van ban do

2. Thyc hién cic hoat dfng chuyén
moén nghiép vu chuyén nganh khéc theo
phén cong:

- Chi tri t chirc cac chuyén dé bbdi
dudmng nghiép vu phd bién kinh nghiém
vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh
sach tién t& ngan hang

- Chu tri cong tdc theo ddi thuc thi
chinh sich tién t¢ ngan hang, tham muu
xir 1y cac vudng méc, kho khan lén trong
viéc thyre thi chinh sach tién t& ngén hang
cua Ngan hang Nha nudc chi nhanh tinh,
thanh phd va clia céc t§ chirc tin dung

- Chu tri hodc tham gia hoat ddng
nghién ctru khoa hoc quan trong vé cong
tac hoach dinh va thyc thi chinh sach tién
t¢ ngén hang

1. Van ban, tai liéu
dugc ban hanh ding
tién dd, ké hoach, thoi
gian va bao dam chét
luong theo yéu cau cia
lanh dao Vu.

2. Truyén dat duoc
cac ndi dung vé nghiép
vu theo phan céng dé
cac td chie, ¢4 nhén
khac hiéu va trién khai
duoc va dat két qua

3. Céc giai phap, dé
xudt dé nang cao higu
luc, hi¢u qua QLNN
linh vuc hoach dinh,
thuc thi chinh sach tién
t¢ ngén hang phu hop
véi quy dinh hién hanh
va kha thi.

4. Puge co quan, td
chitc 16p dio tao, bdi
dudng danh gid hoan
thanh céng viéc giang
day

2.3.

Kiém tra, so két,
téng két viée thuc
hién van ban quy
pham phap luét,
chién lugc, ké
hoach, du 4n, dé
an theo phén cong

1. Chu td, t§ chirc so két, tong két
vé viée thye hién vén ban quy pham phap
luat, chién luQrc ké hoach, dy 4n, dé 4an
lién quan dén linh vyuc hoach dinh va
thuc thi chinh sach tién t8, ngin hang
theo phén cong; d& xuét cha truong, bién
phap, giai phap khic phuc, xi 1y.

2. Tb chie, huéng din, theo ddi,
kiém tra viéc thuc hién ché d9, chinh
sich chuyén mén nghiép vu; d& xuit cac
bién phap dé nang cao hiéu lye, hiéu qua
quan ly cong tac hoach dinh va thuc thi
chinh sach tién t¢§, ngin hang.

1. Vin ban bao cao
két qua kiém tra dugc
thyc hién dung théi han
quy dinh,

2. N§i dung bao cdo,
danh gia c6 dé xuét kip
thon, dﬁl}g ké hoagh,

dugc cdp c¢6 thim
quyén phé duyét.




24 | Thim dinh van
ban, ké hoach, dé
an, dy 4an vé
hoach dinh va
thuc thi chinh
sach tién té, ngan
hang theo nhiém
vu dugc phin
cdng

1. Chu tri gép ¥ thAm dinh du thao vin
ban QPPL vé cOng tac hoach dinh va thuc
thi chinh sich tién t€ ngdn hang, gom:
cong tac didu hanh chinh sich tién t§;
cong tac quan 1y ngoai hdi va vang; x4
dymg va thuc thi co ché, chinh sach d6i
vdi hoat dong tin dung va tin dung chinh
sach d6i voi céc nganh kinh té, san pham
quan trong ctia nén kinh té; hoach dinh va
thyc thi chinh sach an toan vi m6, cac vén
dé ve xdy dung hé théng tai chinh, co s&
ha ting tai chinh; xay dung co che va
quan ly can cén thanh toan quoc té; xay
dung co ché va quy dinh vé théng ké, didu
tra théng ké tién t&, ngin hang ... trudc
khi trinh Thong d6c ban hanh, gii co
quan xin y kién

2. Cha tri chudn bi hd so du thio vin
ban QPPL vé mdt trong céc linh vy
thudc cdng tdc hoach dinh va thuc thi
chinh sach tién t§ ngin hing ¢é giri thim
dinh, gop v, trinh co quan c6 thim quyén

Noi dung tham gia thim
dinh dugc hoan thanh
theo ding ké hoach,
chit luong do nguoi
chu tri giao

Phéi
hién

2.5 hgp  thuc

Phéi hop v6i céc phong cta don vi; cac
don vi thudc Ngin hang Nha nudc Trung
uvong; Ngin hang Nha nudc chi nhanh
tinh, thanh phd; céc tb chirc tin dung; céc
Bo, nganh, dia phuong lién quan vé cong
tac hoach dinh va thyc thi chinh séch tién
t€ ngan hang.

1. Cong viéc, nhi€ém vy
dugc giao thong subt,
tao dugc mébi quan hé
cOng tac phat trién hiéu
qua cao.

2. Noi dung phdi hop
duoc hoan thanh dat
chit lugng, theo dung
tién 9 ké hoach,

2.6 | Thyc hién nhiém

vu chung, hoi hop

1. Tham dyr cac cudc hop lién quan dén
linh vuc chuyén mén & trong va ngodi
don vj theo phéan cong.

2. Tham du céc cudc hop tai don vi, co
quan theo quy dinh.

Tham dy ddy du, chudn
bi tai li¢u va y kien phat
bi€u khi dugc yéu céu.

2.7
tuan cia ca nhén

Xéy dyng va thuc hi¢n ké hoach cbng tac nim, quy, théng,

Thyuc hién theo dung

ké hoach.

2.8

Thuc hién cac nhiém vy khac do ldnh dao giao

3- Cdc mbi quan h¢ cong vige

3.1- Bén trong

})u-g'c quan ly tru'c tlep va Quin Iy trye tiép Cic don vi phdi hgp chinh
kiém duyét két qua béi (s6 cong chirc thude quyén
quan ly)
Lanh dao tryc tiép Chuyén vién chinh, chuyén | Cac phong thugc don vi
vién duge phidn cdng cung
mang cOng tac.




3.2- Bén ngoai

Co quan, tb chirc ¢6 quan h¢ chinh

Bin chét quan hé

Cac don vi thude Ngin hang Nha nuéc
Trung wong, dac biét 1a cac Vu thude
Khéi chinh sach cia Ngin hang Nha
nude nhu: Vu Chinh séch tién t&; Vu
Dy bao, théng k& Vu Tin dung cic
nganh kinh té; Vu Quan 1y ngoai hdi;
Vu On dinh tién ¢ - tai chinh; Co quan
Thanh tra, gidm sat ngén hang ...

Cac co quan, B, Nganh lién quan:
Vian phong Chinh pha, B§ Tai chinh,
Bo Céng thwong, Bo Ké hoach va Pau
Céc td chire qudc té 13 dbi tac ctia Ngan
hang Nha nuéc nhu: Quy Tién t& qubc

té, Ngan hang Thé gioi, Ngin hang
Phat trién Chau A ..

Tham gia cac cudc hop c6 lién quan

Cung cép céc théng tin theo yéu cau

Thu thép cac thong tin cén thiét cho vide thuc
hién coéng viéc chuyén mon

L&y thong tin théng ké

Thue hién bao cdo theo yéu cAu.

Ngén hang Nha nudc chi nhanh tinh,
thanh phb

Céc td chic tin dung.

Kiém tra, huéng din cac hoat ddng chuyén
moén
Tham gia cic cudc hop ¢6 lién quan

Thu thép cac théng tin can thiét cho viée thyc
hién cong viéc chuyén mon
Léy théng tin théng ké.

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

4.1 | Pugc chu dong vé phuong phap thuc hién cong viée duoge giao

4.2 | Tham gia y kién vé céc viéc chuyén mén cua don vi

4.3 | Puge cung cip cc thdng tin chi dao diéu hinh cia td chirc trong pham vi nhiém vu dugc giao

4.4 | Dugc yéu cdu cung cap thong tin va danh gia mirc d6 xdc thyc cua théng tin phuc vu
cho nhiém vu dugce giao

4.5 | Pugc tham gia cac cugc hop trong va ngoai co quan theo su phin céng cua tha trudng.

5. Céc yéu cdu vé trinh d§, ning lyc
5.1- Yéu ciu vé trinh 4§

Nhém yéu ciu

» A A
Yéu ciu cu thé

Trinh 4§ ddotao  |e T4t nghiép dai hoc trér 18n v& kinh t& hoc, Ngan hang, Tai chinh, Ké

toan, Luédt va cac chuyén nganh khéc 1ién quan.

Boi dudng, chimg | Quén 1y nha nuéc (chuong trinh Chuyén vién cao cép)

chi e Ngoai ngit: Phi hop véi yéu clu vi trf viée lam

e Tin hoc: Phi hop v6i yéu céu vi trf vide lam

Kinh nghi¢m (thanh |e D3 chu tri x4y dung vin ban quy pham phap luit, chién luge, ké




tich cong tac)

hoach, d& 4n, dv 4n lién quan dén 1inh vuc hoach dinh va thuc thi
chinh sach tién té, ngin hang

Dang giir ngach cdng chirc, chirc danh nghé nghiép vién chic tuong
duong ngach chuyén vién chinh tir ¢4 06 nim trd 1én

Phim chét ¢4 nhan

Tuyét dbi trung thanh, tin tuémg, nghiém tac chdp hanh cha truong,
chinh sich cua Dang, phép luat cua nha nudce, quy dinh cia co quan.
Tinh thin trach nhiém cao véi cong viée, véi tip thé, phdi hop cong
tac tot

Trung thirc, thing thin, kién dinh nhung biét ling nghe

Piém tinh, nguyén téc, cin than, bao mat thong tin

Kha néng doan két ndi bd

Chiu dugc ap luc trong cng viée

Tép trung, séng tao, tu duy déc 1ap va logic

Cac yéu cau khac

C6 kha ning d¢é xudt nhimg chi truong, x4y dung quy trinh néi bé
va giai phap giai quyét cac vin dé thuc tién lién quan dén nhiém vy
cua don vi.

Hiéu va trinh bay dugc céc ndi dung chinh vé kinh té vi mo, kinh té
vi m@, thi trudng tai chinh, thi trudng lién ngidn hang, NHTW va
nghiép vu NHTW, ngan hang thuong mai va nghi€p vu ngan hang
thuong mai...

Hidu va van dyng dugce cac kién thirc chuyén siu, ‘néng cao vé chinh
sach tlen t¢; dur bao, thdng ké&; quan 1y ngoai héi; tin dung nganh
kinh t&; n dinh tién t& tai chinh; k¥ nang xur ly cac tinh huong trong
qud trinh huéng dn, kiém tra, gidm sat ... vao tham muu, d& xuit va
thuc hién cdng viée theo vi tri viéc lam

Co6 khd nang tham muu, xay dung, thyc hién, kiém tra va thdm dinh
céc chu trwong, chinh sach, nghi quyét, k& hoach, giai phap déi véi
céc vén d& thuc tién lién quan trong pham vi chirc nang, nhiém vy
duoc giao

Biét 4p dung thanh thao cac kién thic, k§ thuat xay dung, ban hanh
vén ban quy pham phap ludt, vin ban hanh chinh va cac van ban
khac trong quan 1y Nha nude vao cdng viéc theo yéu cau cua vi tri
viéc lam

Hiéu va van dung dugc cac kién thirc vé phuong phap nghién ciru
vao cong tac td chirc, trién khai nghién ctru, xay dung cac tai liéu, dé
tai, dé an .

Biét van dung cac kién thirc co ban va ndng cao vé linh vic hoach
dinh va thuc thi chinh sach tién t&, ngan hang; k¥ ning thuyét trinh,
giang day vao cong tac huéng din nghiép vu

5.2- Cac ning lyc

Nhém niing lyre Tén niing luc Cép dp
Nhém néng luc ¢ Dao dirc va ban linh 5/5
chung X e
» T6 chirc thuc hién cng viée 5/5
e Soan thao va ban hanh vin ban 575




Giao tiep img x

5/5

Quan hé phdi hop 5/5
Sur dung ¢ong nghé thong tin 3/5
Nhém ning luc Kha nang chi tri tham muu xdy dung vén ban quy 4/5
chuyén mén pham phép ludt, chién lugc, chuong trinh, ké hoach,
dé 4n, dy an vé hoach dinh va thuc thi chinh séch tidn
t¢, ngdn hang
Kha néng huéng dan hyc hién vin ban quy pham 5/5
phap lut, chién luge, chuo’ng trinh, ké hoach, d& 4n,
du én, nghi¢p vy chuyen mdn vé hoach dinh va thuc
thi chinh sach tién té, ngan hang
Kha nang kiém tra thyuc hi¢n vin ban quy pham phap 5/5
lqét, chién lugc, chuong trinh, ké hoach, c[é an, dy an
vé hoach dinh va thyuc thi chinh sach tién t€, ngéan
hang
Kha ning phdi hop thuc hién vén ban quy pham phap 5/5
luat chién lugc, chuong trinh, ké hoach, de an, dy an
vé hoach dinh va thyc thi chinh sich tién té, ngin
hang
Kha niing thAm dinh van ban, d& 4n cia cac cip 5/5
Nhém nang luc quan | ¢ Tu duy chién Lrge 4/5
1 r
Y Quan 1y syt thay déi 4/5
Ra quyét dinh 3/5
Quan 1y ngudn luc 5/5
Phit trién nhan vién 4/5

Phé duyét cua linh dao




NGAN HANG NHA NUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM

Poc lap - Tw do

- Hanh phic

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Tén Vi tri viéc lam: Chuyén vién chinh vé Hoach dinh va thyc
thi chinh sach tién t¢ ngin hang

Ma vi tri viéc lam:

Ngay bt ddu thuc hién:

Quy trinh c¢éng vigc lién quan

Céc vin ban, quy dinh hién hanh vé cong téc hoach dinh va
thye thi chinh sach tién t&, ngan hang

1- Muc tiéu vi tri vi¢c lam:

Chu tri hoZic tham gia d& xuit xay dung van ban quy pham phdap luat, chién lugc, ké hoach,

dur 4n, d& 4n v& hoach dinh va thyc thi chinh sach tién t¢, ngan hang; chu tri, td chic trién khai
thure thi cac n}}iém vy chuyén mon theo mang cdng viéc duge phan cong; chu tri hodc thgm gia
huéng din, kiém tra thyc hién nhiém vu dugc phén cong; thyc hién nhiém vy khac do cép trén

giao.

Noi dung ctia hoach dinh va thyc thi chinh sach tién té, ngan hang, gom chinh séch tién t;

ngoai hdi va vang; tin dung cac nganh kinh té; du bao, thong ké; 6n dinh tién té - tai chinh.

2- Cic cong viéc va tiéu chi danh gia

TT

Céc nhi¢m vy, cong viéc

Nhi¢m vy, Ming
cong vige

Céng viéc cu thé

Tiéu chi danh gia hoan
thanh cong viéce

2.1.

Chu tri hodc tham
gia xdy dung vin
ban quy pham
phap ludt, chién
Iuoc, chuon

trinh, ké hoach, dé
an, du an

1. Tham gia xay dung va té chuc thuc
hién d& 4n, dyr 4n, vin ban quy pham
phdp luit va cdc van ban khac lién quan
dén coéng tic hoach dinh va thuc thi
chinh sich tién t& ngan hang; Tham gia
tdng ra soat van ban QPPL theo mang
cdng viéc duoc phén cong, dé xuét giai
phap hoan thién cac véan ban do.

2. Tham gia gbp y cac van ban quy
pham phap luat lién quan dén hoat dng
cua cac d6i tuong quan ly cia don vi va
cac van ban QPPL khac ctua nganh do
cac don vi khac 1am déu méi.

3. Cht tri hogc tham gia nghién cim,
xdy dung quy dlnh quy ché quan 1y
nghiép vy, cai tién ndi dung va ning
cao hiéu qua phuong phap quan ly.

1. Céc dé tai, dé an, dyu
an ... dugc cap cd tham
quyén théng qua, ap
dung vao thuc tién cia
cong vigc.

2. Cac vin ban tham
gia gop y phu hop vai
quy dinh.




Cha tri, hudng
dan, giai dap va
trién khai thyc
hién v& chuyén
mdn nghi¢p vu

1. Chi tri hojc tham gia xdy dung,
soan thao van ban hudng din, giai dip
v& chuyén mdn, nghiép vu theo phan
cong,

2. Thyc hién cdc hoat déng chuyén
mon nghiép vu theo phin cong:

- Tham gia t§ chic «cac chuyén dé bdi
dudng nghigp vy phd bién kinh nghiém
ve cong tdc hogch dinh va thyc thi
chinh séch tién té ngan hang

- Tham gia theo d6i thyc thi chinh sach

1. Vin ban, tai liéu dugc
ban hanh ding tién do,
ké hoach, thoi gian va
bao dam chit luong theo
yéu clu coa lanh dao
Vu.

2. Truyén dat duge céc
ndi dung v& nghiép vu
theo phén cdng dé céc t&
chirc, ¢4 nhan khdc hiéu
va trién khai dugc va dat
két qua

22, tién t& ngan hang; tham muu xir ly cic o .
vudng méc, khé khin trong viéc thyc | 3. Céc giai phdp, d@
thi chinh séch tién t& ngéin hang cla c4c | Xudt dé ning cao hi¢u
don vi trong va ngoai nganh lye, hi¢u qua QLNN linh
- Chi tri hodc tham gia hoat ddng vire hoaf:h dl.llh ’ ﬂ,“'lc tP !

A X oA s chinh sich tién t¢ ngéin
nghién ciru khoa hoc ve cong tic hoach hang phd hop véi quy
dinh va thyc thi chinh sach tién t€ ngan. dinh hién hanh va kha thi.

4. Puge co quan, th
chiuc 16p dao tao, bdi
dudng danh gid hoan
thanh cdng viéc gidng
day
Kiém tra, so két, 1. Cha tr, td chitc so két, téng két | 1. Vin ban bdo cdo két
téng két viée thyc | thuc hién vin ban quy pham phap luat, | qua kiém tra dugc thuc
hién van ban quy | chién hurge, ké hoach, dur 4n, d& 4n lién | hién ding thdi han quy
pham phép lut, | quan dén Hnh vuc hoach dinh va thye | dinh.
chién luge, k(f: thi chinh sach tlen té, ngin hang theo | 2. Ngi dung bdo céo,
hoach, duﬂ a’mi dé | phin cong, d& xult chi truong, bién | ganh gia c6 d& xudt kip
53 an theo phan cong | phap, g{a1 phép khic phuc~ XU ly. thdi, ding ké hoach,
2. To chirc, hudéng dan, theo dbi, { duge cap c6 tham quyén
kiém tra viéc thuc hién ché do, chinh | phé duyét.
sich chuyén mén nghiép vu; dé xuit
céc bién phap d& ning cao hidu luc,
hiéu qud quan ly cdng tac hoach dinh
va thyc thi chinh sach tién té, ngan
héang.

Thim dinh vin 1. Tham gia thim dinh vin ban, ké Noi dung tham gia
ban, ké hoach, dé | hoach, dé &n, du 4n vé& hoach dinh va | thim dinh duge hoan
an, du an vé& | thuc thi chinh sach tién t8, ngin hang | thanh theo dung ké
hoach dinh va | theo nhiém vu dugc phén cong hoach, chit luong do

54 |thyc thi chinh ) 3 Chyfn bj hé so dyu thao van ban | Ngudi chi tri giao

sach tién té, ngan
hiang theo nhiém
vu duoc phén
cong

QPPL v& mdt trong cac linh vuc thude
cOng tac hoach dinh va thuc thi chinh
sach tién t¢ ngin hang d& giri thim
dinh, gép ¥, trinh co quan cé thAm
quyén




Phbi
hién

hop thuc

Phbi hop véi cac phong cua don vi;
cac don vi thugc Ngan hang Nha nudc
Trung wong; Ngén hang Nha nudc chi
nhénh tinh, thanh phé; cdc té chic tin

1. Cong viéc, nhiém vu
duge giao thong sudt, tao
dugc mdi quan hé cong
taic phat trién hiéu qua

2.5 dung; cac B§, nganh, dia phuong lién | cao.
quan vé€ cdng tac hoach dinh va thyc thi 2. Noi dung phdi hop
chinh séch tién t¢ ngn hang. dugc hoan thanh dat chét
luong, theo ding tién 46
ké hoach.
Thyc hién nhi¢m | 1. Tham dy céc cude hop lién quan dén | Tham dy ddy di, chuan
vu chung, héi hop | linh vyc chuyén mén & trong va ngoai |bi tai ligu va y kien phat
2.6 don vi theo phan cong. bi¢u khi dugce yéu cau,
2. Tham dy céc cudc hop tai don vi, co
quan theo quy dinh.
57 | Xay dung va thyc hién ké hoach cdng tac nim, quy, thang, | Thuc hién theo ding ké
) tudn cla c4 nhan hoach.
2.8 | Thyc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao giao

3- Céc mdi quan hé cong viée

3.1- Bén trong

Dugc quin Iy tryc tiép va Quan Iy tryec tiép Cac don vi phéi hep
kiém duyét ket qué béi (s cOng chirc thude quyén quan chinh
1y)
Lanh dao truc tiép Chuyén vién thugc nhém cdng | C4c phong thudc don vi
tac dugc phéin cong
3.2- Bén ngoai
Co quan, tb chirc c6 quan hé chinh Bin chit quan hé¢

Cac don vi thudc Ngin hang Nha nudc
Trung uong, dic biét 1a cac Vu thude
Khéi chinh sach cia Ngin hang Nha
nuée nhua: Vu Chinh sach tién t&; Vy
Dy bao, thong ké; Vu Tin dung cac
nganh kinh te Vu Quan Iy ngoai héi;
Vu On dinh tién té - tai chinh; Co quan
Thanh tra, gidm sat ngén hang ...

Cac co quan, B, Nganh lién quan:
Vin phong Chinh phu, B& Tai chinh,
Bo Cong thuong, Bd Ké hoach va Pau
tu ...

Céc t chirc qubc té 1a dbi tac ciia Ngan
hang Nha nude nhu: Quy Tién té quf')c
té, Ngan hang Thé gioi, Ngin hang
Phét trién Chau A ...

e Tham gia cac cudc hop ¢ lién quan

¢ Cung cip cdc théng tin theo yéu cu

o Thu thép céic thdng tin can thiét cho viéc thuc
hién céng viéc chuyén méon

e LAy thong tin théng ké

¢ Thyc hién béo cdo theo yéu cau.

Ngédn hang Nha nu¢c chi nhanh tinh,
thanh pho

e Kiém tra, huong din céc hoat dong chuyén
mon
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e Céc td chirc tin dung.

¢ Tham gia cac cudc hop c6 lién quan
o Thu thip céc théng tin cén thiét cho viéc thuc
hién cong viéc chuyén mon

o LAy thong tin théng ké.

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1 | Pugc chu dong vé phuong phap thuc hién cong viéc duge giao

TR TR | A - A ~ Y . .
4.2 | Tham gia y kién vé cac viéc chuyén mén cia don vi

4.3 | Puge cung cip céc thong tin chi dao diéu hanh ciia td chite trong pham vi nhiégm vy duge giao

4.4 | Pugc yéu clu cung cp thoéng tin va danh gid mic d6 x4c thyc cta théng tin phuc vu
cho nhiém vy duge giao

4.5 | Pugc tham gia céc cudc hop trong va ngoai co quan theo su phén céng cta thu truong.

5- Céc yéu ciu vé trinh d9, niing lyc

5.1- Yéu céu vé trinh d9

Nhém yéu ciu

A A A
Yéu cau cu thé

Trinh @0 dao tao

o Tét nghiép dai hoc tro 1én vé& kinh té hoc, Ngén hang, Tai chinh, Ké

toan, Ludt va cac chuyén nganh khac ¢6 1ién quan

Bbi dudmg, ching chi

¢ Quan ly nha nudc (chuong trinh Chuyén vién chinh)
« Ngoai ngir: Phit hop véi yéu cu vi tri viéc lam
¢ Tin hoc: Phi hop véi yéu cAu vj tri viéc lam

Kinh nghiém
(thanh tich congtic)

e C6 it nhit 03 nim cong tac trong linh vuc thanh tra, gidm sat hoic

trong hoat dong lanh dao, quan ly.

Phim chit c4 nhan

*

Tuyét d6i trung thanh, tin tuéng, nghiém tic chip hanh cha truong,
chinh sach cua Pang, phap ludt cia nha nuéce, quy dinh clta co
quan.

Tinh thén trach nhiém cao véi cong viéc, véi tap thé, phdi hop
cbng tac tot

Trung thye, thing thin, kién dinh nhung biét ling nghe

Diém tinh, nguyén tic, cén than, bao mat théng tin

Kha ning doan két nbi bd

Chiu dugc ap luc trong cong viée

» Tép trung, sang tao, tu duy ddc 1ap va logic

Cac yéu cau khac

C6 kha ning dé xuit nhitng chi truong, xay dung quy trinh ndi b
va giai phép giai quyét cac van dé thyc tién lién quan dén nhiém vu
cua don vi.

Hiéu va trinh bay dugc céc ni dung chinh vé kinh té vi mé, kinh té
vi md, thi trudmg tai chinh, thi truong lién ngin hang, NHTW va
nghiép vu NHTW, ngén hang thuong mai va nghiép vu ngin hang
thwong mai...

Hiéu va van dung dugc cac kién thirc chuyén sau, ndng cao vé
chinh sach tién t&; dy bao, théng ké&; quan 1y ngoai hdi; tin dung
nganh kinh té; dn dinh tién té tai chinh; k§ ning xir ly cac tinh
hudng trong qua trinh huéng dén, kiém tra, gidm sat ... vao tham
mury, dé xudt va thyc hién cdng vigc theo vi tri viée lam
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e C6 kha ning tham mu, xdy dung, thuc hién, kiém tra va thim
dinh cac chinh sach, ké hoach, giai phap dbi v&i cac van dé thuc
tién lién quan trong pham vi chirc ning, nhiém vu duge giao

e Biét 4p dung thanh thao céc kién thirc, k¥ thut xdy dung, ban hanh
vin ban quy pham phdp luét, vin ban hanh chinh va cic van ban
khéc trong quan ly Nha nudc vao cong viée theo yéu chu cia vi tri
viéce lam

e Hiéu va van dung dugc céc kién thirc v& phuong phép nghién ciru
vao cOng thc t6 chirc, trién khai nghién ctru, xdy dyng céc tai liéu,
dé tai, de 4n ...

e Biét van dung céc kién thitc co ban va ning cao vé linh vuc hoach
dinh va thyc thi chinh sich tién t&, ngén hang; k§ nang thuyét trinh,
giang day vao cong tac huéng din nghiép vu

Nhom ndng luc chuyén
mon

5.2« Céc nang lyc
Nhém nang lwe Tén ning lyc Cip dp
e Pao duc va ban linh 3/5
o T4 chirc thuc hién cong viée 3/5
, ¢ Soan thao va ban hanh vin ban 3/5
Nhom ndng luc chung =
* Giao ti€p ung xur 3/5
e Quan hé phéi hop 4/5
* Sur dung cdng nghé thong tin 3/5
* Kha néng chu tri, tham gia xy dung van ban quy 4/5
pham phap luét, chién lugc, ké hoach, dé an, dy an vé
thanh tra, giam sat ngan hang
o Kha niing chi tri, huéng din thyre hién vin ban quy 3/5

pham phap luat, chién lugc, ké hoach, du 4n, dé 4n,
nghi¢p vu chuyén mén vé thanh tra, giam sat ngin
hang

¢ Kha nang chu tri, t6 chire kiém tra thyc hién van ban 3/5
quy pham phép luét, chién luge, ké hoach, d¢ 4n, dir 4n
vé thanh tra, gidm sat ngén hang

e Kha niing phéj hop thye hi€n cac vén ban quy pham 3/5
phap luat, chien lugc, ke hoach, du an, dé an vé thanh
tra, giam sat ngén hang

o Kha niing thim dinh cac van ban, d¢ 4n cua cac cp 3/5

o Tu duy chién lugc 3/5

o e Quan ly sur thay dbi 3/5

Nhom r?ang luc «Ra quyét dinh 2/5
quan ly .

o Quan Iy ngudn lyc 3/5

o Phit trién nhan vién 2/5

Phé duyét ciia linh dao




NGAN HANG NHA NUGC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VIET NAM Doc lap - Tw do - Hanh phiic

BAN MO TA V] TRi VIEC LAM

Tén Vi tri Vle;c 1am: Chuyén vién vé Hoach djnh va thye thi | M vi tri viéc lam:

chinh sich tién t§ ngan hang

Ngay bt dau thyc hién:

Quy trinh cong viéce lién quan Céc van ban, quy dinh hi¢n hanh vé ¢bng tac hoach dinh va

thuc thi chinh sach tién té, ngén hang

1- Muc tiéu vj tri vi¢c lam:

Tham gia x4y dyng vin ban quy pham phép ludt, ké hoach, du 4n, d& 4n v& hoach dinh va
thye thi chinh sach tién t&, ngan hang; tryc tlep thuc thi cdc nhiém vu chuyén mén theo mang
cong vigéc dugc phén cong; tham gia hudng d&n, kiém tra thye hién nhiém vu duoc phén cong;
thyre hién nhiém vy khac do cép trén giao.

N&§i dung cuia hoach dinh va thuce thi chmh sach tlen té, ngén hang, gom chinh sach tién t&;
ngoai héi va vang; tin dung c4c nganh kinh té; du béo, théng ké; én dinh tidn té - tai chinh.

2- Cac cong vi¢c va tiéu chi danh gia

TT

Cac nhiém vy, cong viéc

Ti€u chi ddnh gii hoan

Nhiél.n vu,.lylﬁng Céng viée cu thé thanh cong vi¢e
cong viéce
2.1. |Tham gia xdy| 1. Soan thdo ndi dung, quy dinh| 1.Noi dung, quy dinh
dyng van ban quy | thuge phén viéc dugc phéan cong. dugc hoan thanh theo ding
pham phép lui.it, ké 2. Tham gla gop y cac vin ban hen tlen dO Chat luQTlg, ke hoaCh
}’1oach, dé an, du | quan dén hoat dong cia cac déi thee yéu cauqcu‘a ngudl giao
an tuong quan 1y cia don vj va cac vin | nhiém vy, chu tri.
ban khac ciia NHNN do cic don vi| 2. Cac van ban tham gia
khac 1am dau moi. gop y phu hop véi quy dinh.
22. Huéng dan, giai | 1. Soan thao vin ban huéng din, | 1. Van ban, tdi liéu duoc

dap va thyc hién
vé chuyén mon
nghi¢p v

giai dap vé chuyén mén, nghiép vy
theo d¢ nghi cha cac co quan, td
chire, don vi thudc phdn viéc dugce
phén cong.

2. Thuc hién cac hoat dng chuyén
modn, nghiép vu khic theo phin
cong.

ban hanh déng tién 4o, ké
hoach, thdi gian va bao dam
chit lugng theo yéu clu cua
lanh dao quan ly truc tiép.

2. Truyén dat dugc céc ndi
dung v€ nghiép vu theo phén
cong de cac td chie, ca nhén
khéc hiéu va trién khai dugc
va dat két qua

3. Thuc hién cdc nhiém vu
theo phin cong theo dung
quy dinh, quy trinh ¢6ng tac,
dam bao theo diing ké hoach
vé tién d9, chit luong, hiéu
qua cong viéc.




TT

Cdc nhiém vy, cong viéc

Nhi¢m vy, Mdng
cong viée

Céng viéc cu thé

Tiéu chi ddnh gid hoan
thanh ¢ong viéc

3. Téng hop vin ban, thong tin, so
liéu, soan thao, bién tip van bin vé
rd so4t vin ban QPPL thude linh vire
hoach dinh va thuc thi chinh sich
tién & ngin hang cia Ngin hang
Nha nuée, nganh Ngén hang nhu co
ché diéu hanh l4i suat, co ché quan ly
vén kha dung; co ché, phuong é4n
diéu hanh nghiép vu th trudmg mg,
nghi¢p vu huy dong vén cua tb chirc
tin dung, co ché hoat dong thi trudng
tién t& ngan hang, co ché, phuong 4n
diéu hanh ty gi4, can thiép thi trudmg
ngoai t€; hoat ddng cung tmg tién va
bién phép didu hanh cong cu chinh
séch tién té ..

4. Tham gia t6 chic soan théo,
bién tap ké hoach, tai lidu phd bién
kinh nghiém vé cong tac hoach dinh
va thyc thi chinh sach tidn t& ngén
hang

5. Tiép nhin, tdng hop thong tin,
tai liéu, theo doi viéc thuc thi chinh
sach tién t& ngan hang, tbng hop céc
vuong mic, khé khin trong viéc
thye thi chinh sach tién t& ngén hang
cua Ngin hang Nha nudce chi nhanh
tinh, thanh pho va cia céc tb chirc
tin dung va d& xuét cac bién phap
thao g&, xtr ly.

4. Thong tin hm trix day
di, phan é4nh ding thuc
trang hoat déng cua dbi

tuong quan ly.

2.3.

Kiém tra, so két,
tdng két viéc thuc
hién van ban quy
pham phap ludt,
ké hoach, dy 4n,
dé 4n theo phén
cong

Tf) chirc theo doi, kiém tra, thfmg ké,
tdng hop, phén tich, danh gia, soan
thao béo céo so két, tong két vé két
qua thyc hi¢n van ban quy pham
phap luét, ké hoach, dy an, d€ 4n lién
quan dén cong tac ‘hoach dinh va
thye thi chinh sach tién 8, ngén hang
theo phén cong, tng hop céc dé xuit
bién phap, giai phap khac phuc, ning
cao hi¢u qua quan ly; dé xudt bién
phap, gidi phap nhim néng cao higu
qua quan ly trong thuc hi¢n theo
phén cong.

1. Van ban béo cao két qua
kiém tra duoc thuc hién ding
thoi han quy dinh.

2. Noi dung bao cao, danh
gid co dé xuét kip thoi, ding
ké hoach, dugc cap ¢ thim
quyén phé duyét.




Céc nhiém vu, cong viéc

Tiéu chi danh gia hoan

1T | Nhigm vy, Miing Cong vie cy thé thanh cong vige
cdng viée
24 | Thim dinh van | 1. Soan thao vin ban thm dinh, | Noi dung tham gia thim
ban, ké hoach, d& | vin ban gép v du thao van ban QPPL | dinh dugc hoan thanh theo
an, du 4an vé& | vé hoach dinh va thyre thi chinh sach | dung ké hoach, chét lugng
hoach dinh va | tién t& ngén hang, gdm: céng tac didu | do ngudi cha tri giao
thyc thi chinh | hanh chinh sach tién t3; cong tac
sach tién t¢, ngan | quan ly ngoai hdi va vang; xay dung
hang theo nhiém | va thyc thi co ché, chinh sach déi véi
vy dugc phén | hoat ddng tin dung va tin dung chinh
cong sach dbi véoi cac nganh kinh té, san
phidm quan trong ciia nén kinh té;
hoach dinh va thuc thi chmh sach an
toan vi md, cac vén dé v& xdy dung
hé thong tai chinh, co s¢ ha tAng tai
chinh; xdy dung co che va quan ly
can cén thanh todn quoc te, x8y dyng
co ché va quy dinh vé théng ké, diéu
tra théng ké tién t&, ngén hang ..
truéc khi trinh Théng déc ban hanh,
gilri co quan xin ¥ kién
2. Téng hop hd so, tai liéu du thao
vin ban QPPL vé& mdt trong cac linh
vuc thuge cong tdc hoach dinh va
thuc thi chinh sach tién té ngén hang
dé gir tham dinh, gép ¥, trinh co
quan c6 thim quyén
2.5 |Phéi hop thuc| Chu dong phdi hop véi cac co | 1. Cong vigc, nhiém vy
hi¢n quan, t6 chirc ¢6 lién quan dé trlen dugc giac théng sudt, tao
khai cong viéc ding thdm quyén | dugc mdi quan hé cong tac
va trach nhi¢m dugc giao. phat trién hi¢u qua cao.
2. N6i dung phdi hop duoc
hoan thanh dat chét luong,
theo dung tién d6 ké hoach.
2.6 | Thye hién nhiém | 1. Tham dy cc cudc hop lién quan | 1. Tham dy diy da, chuén
vu chung, héi hop | dén linh vic chuyén mdn & trong va | bi tai liéu va y kién phét biéu
ngoai don vj theo phén ¢dng. khi duoe yéu cau.
2. Tham dy cédc cudc hop tai don | 2. Tiép thu, trao dbi thong
vi, co quan theo quy dinh. tin trién khai thuc hién theo
két luan cudc hop.
2.7 | Xay dung va thyc hién ké hoach céng tdc nim, quy, | Thuc hién theo ding ké
thang, tudn cia c4 nhan hoach.
2.8 | Thyc hién céc nhiém vu khac do lanh dao giao




3. Céc mdi quan h¢ cdng vige
3.1- Bén trong

Buge quin Iy trye tiép va ~ Quany tryctiép Cic don vj phéi hep
kiem duyét két qua boi (56 cOng chitc thudc quyen chinh
quan 1y)
Lénh dao tryc ti€p Cac phong thudc don vi

3.2- Bén ngoai

Co quan, tb chirc ¢6 quan hé chinh Bin chét quan h¢

e Cic don vi thudc Ngan hiang Nha nude | Tham gia céc cudc hop c6 li€n quan

Trung uong, dic biét 1a cac Vu thuje |,

A - . 5 A + 3

N h Nh . Ak o

f:gé flllili;l'hvsscgh(i:;la; Sé%;nﬁézntgé. Vz o Thu thap cé4c thdng tin can thiét cho viéc thye
ok o hién ¢éng viéc chuyén mén

Cung cép céc théng tin theo yéu cu

Du bao, théng ké&; Vu Tin dung cac ' !
nganh kinh té‘; Vu Quan 1y ngoai héi; |* LAy thong tin thong ké
Vu On dinh tién té - tai chinh; Co quan |e Thyc hién bo céo theo yéu ciu.
Thanh tra gidm sat Ngin hang ...

e Cac co quan, B§, Nganh lién quan: Van
phong Chinh pha, B§ Tai chinh, B
Céng thuong, B4 K& hoach va Piu tr

Céc td chirc qubc té 14 @bi tac cia Ngin
hang Nha nude nhu: Quy Tién t€ quoc
té, Ngan hang Thé giéi, Ngn hang

Phat trién Chau A ...

¢ Ngén hz‘u}g Nha nudc chi nhanh tinh, | Theo d&i, hudng dan céc hoat ddong chuyén
thanh pho mon

e Céc tb chire tin dung. ¢ Tham gia cic cudc hop c6 lién quan

e Thu thip cac thong tin cin thiét cho viéc thuc
hién ¢bng viéc chuyén mdn

o Liy thong tin théng ke.

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

4.1 | Pugc chi dong vé phuong phap thuc hién cong viée duoc giao;

4,2 } Tham gia y kién ve céc viéc chuyén mon cua don vi.

4.3 | Puge cung cip céc thong tin chi dao didu hanh ciia td chirc trong pham vi nhiém vu duoc giao;

44 | Puge yéu ciu cung cip thong tin va danh gisd mirc d¢ x4c thuc clia théng tin phuc vy
cho nhiém vu duge giao;

4.5 | Pugc tham gia cac cude hop trong va ngoai co quan theo sy phdn cong cua thu trudmg.




5- Céc yéu cau vé trinh d9, niing lyc
5.1- Yéu clu vé trinh dj

- a A
Nhom yéu cau

Yéu céu cu thé

Trinh 49 dao tao

o Tt nghiép dai hoc trd 1én vé kinh té hoc, Ngin hang, Tai chinh, Ké
toan, Luét va cac chuyén nganh khéc c6 lién quan

Bbi dudng, ching chi

¢ Quan ly nha nuéc (chuong trinh Chuyén vién)
e Ngoai ngir: Phi hop véi yéu cau vi tri viée 1am
o Tin hoc: Phit hop v&i yéu cdu vi tri viée lam

Phim chét ca nhan

e Tuyét ddi trung thanh, tin twéng, nghiém tic chdp hanh chu truong,
chinh sach cua Pang, phép luit cia nha nude, quy dinh cta co quan.

. T1nh than trach nhiém cao véi cdng viée, véi tap thé, phdi hop cong
tac tht

¢ Trung thire, thiing thén, kién dinh nhung biét ling nghe
e Diém tinh, nguyén tic, cdn than, bio mit thong tin

e Kha nang doan két ndi bd

¢ Chiu dugc ap luc trong cong viéc

e Tap trung, sang tao, tu duy dgc 1&p va logic

Céac yéu cau khac

s Co kha nang dé xuat xay dung quy trinh nodi bd va giai phap giai quyét
céc van dé thue tién lién quan dén nhiém vu cia don vi.

¢ Hiéu va trinh bay dugc cic ndi dung chinh vé kinh té vi md, kinh té vi
md, thi trudng tai chinh, thi trudng lién ngdn hang, NHTW va nghiép
vu NHTW, ngéin hang thuong mai va nghiép vu ngéan hang thuong
mai...

o Biét ap dung céc kién thirc co ban vé chinh _séqh tién té;‘du bao, théng
ké; quan 1y ngoai hoi; tin dung nganh kinh té; On dinh tién té tai chinh;
cac k¥ ning lam vi¢c hi€u qua ... vao thyc thi cong viée theo vi tri
viée lam

o Hiéu va ap dung thanh thao cac kién thirc, ky thuét xdy dyng, ban hanh
vén ban hanh chinh vao cdng viéc theo yéu cau cua vij tri viée lam

o Hidu va vén dung dugc cac kién thirc vé phuong phap nghién ciru vao
cong tac to chirc, trién khai nghién ciru, xdy dung céc tai liéu, dé tai,
dé an ... thudc linh vuc chuyén moén dam nhi¢m

e Hiéu va van dung dugc cac kién thirc co ban va néng cao vé linh vye

hoach dinh va thyc thi chinh sach tién t&, ngén hang; k¥ ning thuyét
trinh, gidng day vao cdng tic huéng din nghiép vu




5.2- Cac néing lwe

Nhém niing lue Tén ning lye Cap 49
e Pao dic va ban linh 3/5
o T chirc thue hién cong viéc 2/5
e Soan thao va ban hanh vin ban 2/5
Nhom nang lyc chung : p
¢ Giao tiép Umg xur 2/5
¢ Quan hé phéi hop 2/5
o Sir dung cong nghé thong tin 2/5
¢ Kha néng tham gla xdy dyng vin ban quy pham phap 2/5
luat, ké hoach dé an, dy an vé hoach dinh va thyc thi
chinh s&ch tién t&, ngén hang
e Kha ning huéng dan thuc hi¢n vin ban quy pham phap 2/5
luat, ké hoach, dy an, d& an, nghlep vu chuyén mén vé
hoach dinh va thye thi chinh séch tién ¢, ngan hang
Nhom né:;gﬁl;rc chuyén e Kha ning klem tra vigc thyc hién van ban quy pham 2/5
phép lujt, ké hoach, d8 an, dy 4n vé hoach dinh va thuc
thi chinh sach tién t&, ngan hang
¢ Kha ning p'héi hop thyc hign cac vén ban quy pham 2/5
phap ludt, ke hoach, dy 4n, d€ 4n ve hoach dinh va thyc
thi chinh sach tién té, ngan hang
o Kha ning thdm dinh céc van ban, d& an cla céc cép 2/5
o Tir duy chién hrgc 1/5
e Quan Iy sy thay dbi 1/5
Nhém néng lu
0 n g e s Ra quyét dinh 1/5
quan ly -
¢ Quan ly nguén Iyc 1/5
o Phat trién nhan vién 15

Phé duyét caa lanh dao




NGAN HANG NHA NUGC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phic

VIET NAM

BAN MO TA V] TRI VIEC LAM

Tén vi tri viéc 1am: Chuyén vién cao cip vé Quan Iy hoat déng
Cong nghé ngin hang

Mai vi tri viéc 1am:

Ngay bt déu thye hién:

Quy trinh cdng viéc lién quan

thong tin, thanh toan

Céc van ban, quy dinh c¢6 lién quan v& linh virc cong nghé

1- Muc tiéu vi tri vigc lam:

Chu tri tham muru, tdng hop va hoach dinh chinh séch, chién luge vé quéan 1y hoat dong

cdng nghé ngan hang; chu tri xay dung vén ban quy pham phap luat, chlen luge, quy hoach, ké
hoach, dé 4n, du 4n vé quan 1y hoat ddng cong ngh¢ ngén hang; cha tr, td chuc trién khai thue
thi cac nhiém vu chuyén mén theo cong viéc dugce phan cong vé quéan ly hoat dong cdng ngh¢
ngin hang; chi tri, hudéng dan, kiém tra thyc hién cic quy dinh cua phap luat vé quan 1y hoat

ddng cong nghé ngan hang.
N&i dung lién quan dén quan 1y hoat ddng c6ng nghé ngin hang bao gbm: linh vyc cong

nghé théng tin, thanh todn, ngén hang $0.,

2- Céc cong vige va tiéu chi danh gia

Ciac nhi¢ém vu, cong viée

din trién khai
thuc hién vin ban
vé& quan 1y hoat
dong cong nghé
ngén hang

quan Iy hoat dong cdng nghé ngén hang

2. Chi dao viéc xdy dymg tai Ligu, lam
giang vién, bdo cao vién vé cong nghg
thdng tin ngén hang.

TT — - Tiéu chi ddnh gia
Nh“??‘ vu,iljflang Céng viée cy thé hoan thanh céng viéc
cdng viée
2.1 | X&y dung vin ban 1. Chu tri xdy dyng cac chu truong, | Cac dy thao trinh cép
quy pham phéap chinh sach, cac dé an, chuong trinh, du 4n | ¢6 thAm quyén phé
luat, chién luge, vé quan ly hoat dfng cong nghé ngén hang | duyét, ban hanh
quy hoach, dy 4n, | thuc thdm quyén ban hanh cia Chinh
déanvé quanly | phu, Thu tuéng Chinh phi theo nhiém vu
hoat dong cdng duoe cp cb thim quyen phéin cong.
nghé ngén hang 2. Chu tri xdy dung cac van ban quy
pham phap luit, ¢chién luoc, quy hoach, ké
hoach, du an, dé 4n ‘thuge thim quyen ban
hanh cua Théng dbc NHNN vé quan ly
hoat dong cdng nghé ngén hang
2.2 | Ch tri, huéng 1. Chu tri xay dung vin ban huéng din vé | 1. Vian ban va tai liéu

huéng dan nghiép vu
dugc phé duyét, ban
hanh dung tién do, chat
lugng

2. Pugc co quan, to
chac lép dao tao, bbi
dudng danh gida hoan
thanh cbng viéc giang
day.




2.3 | Kiém tra viée Chu tri, 6 chirc theo ddi, kiém tra va bao
thye hién van ban | céo tinh hinh ve két qua thyc hién van ban;
theo phéan cong dé& xuit bién phap xr Iy tdn tai, vidéng mic

trong thyuc hi¢n nhi¢m vy duge phan cong

C6 vin ban, bo céo két
qua kiém tra, danh gia,
so két, tong két va c6 dé
xuét kip théi, dang quy
dinh dugc phé duyét.

2.4 | ThAm dinhvan | Thim dinh vin béan trinh Chinh phi, Tha
ban theo phin tuéng, Lanh dao NHNN
cong

N6i dung thdm dinh
hoan thanh theo ding
ké hoach, chit tuong do
ngudi chu tri giao

2.5 | Phéi hop thye Phéi hop véi cac don vi bén trong va bén
hién ngodi don vi trong thyc hién cdng viéc
chuyén mébn duogce giao.

Coéng viée, nhiém wvu
duoc giao thong sudt,
tao dugc mdi quan hé
cong tac tich cyc theo
dung quy ché, quy dinh
phdi hop cong tac.

2.6 | Thuc hiénnhiém | 1. Tham dy cac cudc hop lién quan dén
vy chung, hi hop | linh vuc chuyén mon & trong va ngoai co
quan theo phén cong

2. Tham dy cac cude hop don vi, hop co
quan theo quy dinh.

Tham du diy du, chudn
bi tai liéu va y kién phat
biéwy kién két luan
theo yéu cu.

2.7

Xay dung va thuc hién k& hoach cOng tdc nam, quy, thang, tuln
cua ca nhan

Xay dung, thuc hién ké
hoach theo dung ké
hoach cong tic clia don
vi, cO quan va nhiém vu
dugc giao.

2.9 | Thue hién c4c nhiém vu khéc do cép trén giao

3- Cic mbi quan hé céng viée
3.1- Bén trong

cdng vigc chuyén mon

Duge quin Iy tryc tiép va Quan ly tryc tiép Cic don vi phéi hep chinh
ki¢m duyét ket qua bdi (s6 cong chire thudc quyén
quan ly)

Lanh dao truc tiép Chuyén vién chinh, chuyén | C4c Phong thudc Cuc Cdng nghé
vién dugce phin céng cing | tin hoc; Cac co quan, don vi thude
mang cong tic, NHNN; Céc don vi ngoai nganh.

3.2- Bén ngoai
Co quan, tb chirc ¢6 quan hé chinh Bin chit quan hé
Céc don vi thugc NHNN e Cung cip céc thdng tin theo yéu cau

o Thu thip cac théng tin cén thiét cho viéc thuc hién

e Phéi hop x4y dyng céc van ban quan ly cia Cuc
Cong nghé théng tin va hudng dan viée thuc hién
Thuye hién c4c béo céo theo yéu ciu




Céc to chirc tin dung ¢ Cung cdp céc thong tin theo yéu cau.
Thu thap céc théng tin cén thiét cho viéc thuc hién
cong viéc chuyén mon.

Cac bf, nganh, co quan lién quan e Cung cp cac thdng tin theo yéu cdu

e Thu thip céc thong tin can thiét cho viéc thuc hién
cong viéc chuyén mon Thu thép céc thong tin cn
thiet cho viéc thuc hién cong viéc chuyén
mon/cong viée quan ly.

« Phdi hop xdy dung céc vin ban quéan ly cha co
quan va huéng dan viéc thuc hién.

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1 | Puge chu dong vé phuong phéap thue hién c¢dng viée dugc giao;

4.2 | Tham gia y ki€én vé céc vi§c chuyén mdn cia don vi.

4.3 | Pugc cung cip cie thong tin chi dao didu hanh ciia td chirc trong pham vi nhiém vy dugc giao;

4.4 | Pugc yéu cau cung cép théng tin va danh gia mirc d¢ xac thye ciia thong tin phyuc vu cho
nhiém vy duogc giao;

4.5 | Pugc tham gia cac cudc hop trong va ngoadi co quan theo sy phan cdng cia thu truong,

5- Céc yéu ciu vé trinh d§, niing hye
5.1- Yéu clu vé trinh d§

Nhém yéu ciu

Yéu cau cu the

Trinh d6 dao tao Tét nghiép dai hoc tro 1én v& kinh té, tai chinh, ngan hing, céng nghé
théng tin, dién tir - vién thong va cdc chuyén nganh c6 lién quan

Bdi dudng, * Quén 1y nha nudce (chwong trinh chuyén vién cao cap)

chimg chi * Ngoai ngit: Phu hgp véi vi tri viée 1am
* Tin hoc: Phi hgp véi vi tri vige lam

Kinh nghi¢m C6 it nhét 05 nim cOng tac trong nganh, trong dé ¢6 2 nam lién quan dén

(thanh tich céng tac) | X8y dung co ché lién quan cong nghé thong tin ngén hang

Phim chét canhin |e Tuyét déi trung thanh, tin tudng, nghiém tic chip hanh chu truong,

chinh sach ctia Dang, phap lut cia Nha nudc, quy dinh cua co quan.
e Tinh thin trach nhiém cao véi cong viéc voi tap thé.
e Trung thyc, thing thin, kién dinh nhung biét lang nghe.
e Diém tinh, cAn thin, bio mét thong tin
¢ Kha ning doan két ndi b, ki ning diéu hanh nhém
o Chju dugec ap luc trong cong viée
e Phém chit khéc ...

Céc yéu cau khac

e (6 kién thirc chuyén sdu vé cong nghé thong tin ngdn hang.
e C6 kha niing d& xuat nhitg chd triong, giai phap giai quyét cac van dé
thyc tién lién quan dén chic niing, nhiém vy cta don vi.
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C6 kha ning t§ chirc trién khai nghién ciru, thyc hién cac & tai, dé an

thude linh virc chuyén mon cua vy, don vi.

Hiéu biét vé hé théng co quan hanh phap ciia h¢ théng chinh trj va dinh

hudng phat trién.

Ap dung thanh thao céc kién thirc, k¥ thudt xay dyng, ban hanh van ban

trong quan 1y nha nuéc va van ban khac

Véan dung dugc xac kién thirc vé phuong phap nghién citu vao cong tac
A Ja A . A [ A r v oy A A ac A s
to chirc, trién khai nghién ciru, xay dung cac tai li¢u, d¢ tai, dé an ...

5.2- Cac niéng lye

Nhém niang e Tén ning lyc Cip dp
® Dao dirc va ban linh 5/5
e T4 chitc thyuc hién cong viéc 5/5
, o K¥ thudt soan thdo va ban hanh vin ban 5/5
Nhom ning lyc chung —
* (Giao tiép Ung xu 4/5
¢ Quan hé phdi hop 475
o Sir dung cong nghé thong tin 4/5
» Kha niing chi tri tham muu x4y dl,rng céc vin ban quy 4/5
pham phép luat, ké hoach, di 4n, d 4n thudc pham vi,
chire néing, nhiém vu dugc phén cong
* Kha ning hudng dén thyc hién cac van ban quy pham 5/5
phap ludt, ké hoach, du 4n, dé an thudc pham vi, chirc
ning, nhiém vy duge phin cong
) + Kha nang thim dinh cac chu tnr(mg, chinh sach, nghl 5/5
Nhém Aningaluc quyét, ké hoach, giai phap d6i véi cac van dé thuc tién
chuyén mén lién quan trong pham vi nhi¢ém vu dugce giao
* Kha néng kiém tra thuc hi¢n cdc vin ban quy pham phép 4/5
luat, ké hoach, dir an, d& 4n thude pham vi, chirc ning,
nhiém vy duge phin céng
e Kha ning ph01 hgp thyc hién cic van ban quy pham 5/5
phap luat, ké hoach, dy 4n, d& 4n thudce pham vi, chic
ning, nhiém vy dugc phan cong
e Tu duy chién hugc 5/5
e Quan 1y sy thay ddi 4/5
Nhém ning lyc R y di nhy
L]
quén Iy a quyét di ‘ 4/5
¢ Quan ly ngudn lyc 4/5
o Phat trién nhan vién 4/5

Phé duyét ciia lanh dao




NGAN HANG NHA NUGC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap - Ty do - Hanh phic

VIET NAM

BAN MO TA V] TRi VIEC LAM

Tén Vi tri viéc lam: Chuyén vién chinh vé& Quan Iy hoat djng
Cong nghé Ngan hang

M4 vi tri viéc lam:

Ngay bt dau thuc hién:

Quy trinh cdng viéc lién quan

tin va thanh toan

Céc vin ban, quy dinh lién quan dén linh virc cong nghé théng

1- Muc tiéu vj tri viéc lam:

vu, giai phap vé quan 1y hoat dong cong nghé ngén hang.

nghé thong tin, thanh toan, ngén hang sb.

2- Cic cong vi¢e va tiéu chi ddnh gia

Tham gia dé xuét xdy dung, hoan thién va td chirc thuc hién thé ché, chu truong, nhiém

Noi dung lién quan dén quéan Iy hoat dong cong ngh¢ ngan hang bao gdm: linh vuc cong

- — Céc nhiém vy, cong vige Tiéu chi ddnh gid
Svem vy, Céng vige cy thé hoan thanh cdng vige
Ming cong vi¢c

2.1 | Xay dung vén 1.Chu tri hojic tham gia x4y dyng chién luge, | 1. Cac van ban chu tri
ban quy pham ké hoach, van ban quy pham phap lujt, dé an, | hogc tham gia dung
phap luit, chién | dy én, chuong trinh va cac van ban khac vé | tién d0, chét hrong, ké
luge, ké hoach, | quan 1y hoat dong cong nghé ngan hang theo | hoach theo yéu ciu
du an, ¢ an vé& | nhiém vu duge phin cong cua ngudi chil tri
cdng ngh¢ thdng | 2. Chu tri nghién ciru, x4y dyng quy dinh, quy | 2. Cac dy thdo vin
tin va thanh todn | ch& quan ly nghiép vu theo nhiém vu dugc | ban dugc cip ¢ thdm

phén cOng quyén phé duyét, ban
hanh ding tién do,
chit hrong

2.2 | Chu tri huéng 1. Chu tri hojc tham gia xdy dung tai liéu | Vin ban va tai ligu
dAn, giai d4p v& |hudng din v& nghiép vy; lam gidng vién, béo | huéng din nghiép vu
chuyén mdn c4o vién vé quan 1y hoat dong cong nghé ngén | dwgc phé duyét, ban
nghiép vy hang theo nhi¢ém vu dugc phén c¢ong héu}h diung tién do,

2. Huéng din vé chuyén mén nghi¢p vu cho C?"A‘t 1HW8/ F[:ai lié}ls

chuyén vién thudc tham quyén quan Iy I6p bdi dudng, tap
huan duge thyc hién
ding tién do, chat
lugng.

2.3 | Kiém tra viéc 1. Chu tri ho3c tham gia kiém tra dinh ky | C6 vin ban, bdo cdo
thuc hién van hodc ddt xuit theo phan cong. két qua kiém tra, danh
ban quy pham 2. Tham gia so két, tdng két v& hoat dong | gid va c6 de xuat kip
phap ludttheo | quan Iy cong nghé ngén hang. thoi, dung quy dinh
phén cong dugc phé duyét.




2.4 | Thim dinh vin | Thim dinh vin ban theo nhiém vu duge phan N(;:)i dung tham gia
ban theo phéan cong tham dinh dugc hoan
cdng thanh ding ke hoach,

chat lugng do ngudi
chu tri giao

2.5 | Thyc hién cac Chu tri hojic tham gia t8 chirc trién khai thuc | Pam bao quy trinh
hoat dong hién cdc hoat dfng chuyén mén nghiép vu | cdng tac va theo ding
chuyén mén theo yéu cdu ciia lanh dao ké hoach v& tién db,
nghiép vy chit lugmg, hiéu qua

cdng vie

2.6 | Thuchiénché | 1. Tham dyu cac cudc hop lién quan dén linh Tham du diy dq,
do hoi hop vuc chuyén mén & trong va ngoai co quan | chuan bi tai ligu va y

theo phén cong kién phat biéu theo
2. Tham dy céc cudc hop don vi, hop co quan | Yéu cau.
theo quy dinh.

2.7 Xay dyng, thuc hién

X4y dyng va thyc hién ké hoach cong tac nam, quy, thang, tudn | ¢ 1oach theo ding ke

NI hoach cbng tac cua
cua ca nhin . .
don vi, co quan va

nhiém vy dugc giao.

2.8 | Thyc hién cc nhiém vy khéc do cép trén giao.

3- Cac mdi quan hé cong viéc
3.1- Bén trong
Duge quén Iy tryc tiép va Quan Iy trye tiép Cac don vj phéi hop chinh
kiém duyét két qua béi (sb cong chire thude quyén
quin )
Lanh dao tryc tiép Chuyén vién thugc nhém cong | Cac co quan, don vi thude
tac dugc phédn cng NHNN; Cic don vi ngoai
nganh.

3.2- Bén ngoai

Co quan, tb chirc c6 quan hé¢ chinh

Ban chit quan hé

cdng viéc chuyén mon

Céc dom vi thugc NHNN e Cung cp cac thong tin theo yéu cdu
» Thu thip cdc thong tin can thiét cho viéc thyuc hién

e Phéi hop xdy dyng cdc van ban quan ly ctia Cuc
Cong nghé thong tin va hudmg dan viéc thyre hién
e Thye hién céc bao c4o theo yéu céu

Céc t6 chire tin dung » Cung cdp céc thong tin theo yéu céu.

e Thu thdp céc thong tin cén thiét cho viéc thue
hién cong viéc chuyén mon,

Cac bd, nganh, co quan lién quan o Cung cip cac thong tin theo yéu cau

¢ Thu thip céc thong tin cin thiét cho viéc thuc
hién cong viéc chuyen mon Thu thap cac thong
tin can thiét cho viéc thuc hién cdng viée
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chuyén mén/cong viéc quan l1y.

e Phdi hop x4y dung céc van ban quan ly cua co
quan va huéng din viéc thuc hién.

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cy thé

4.1 | Pugc chi dong vé phuong phép thyc hién céng viée duge giao.

4.2 | Tham gia y kién v& céc viéc chuyén mon cia don vi.

4.3 | Pugc cung cip chc théng tin chi dao didu hanh ctia t chire trong pham vi nhiém vu duoc giao;

4.4 | Pugc yéu ciu cung cdp théng tin va danh gia mirc dé xac thyc cia théng tin phuc vu cho
nhiém vy duge giao.

4.5 | Pugc tham gia cic cudc hop trong va ngodi co quan theo sy phan cong cla thu trudng.

5- Cic yéu ciu vé trinh d¢, niing hyc

5.1- Yéu ciu vé trinh d§

Nhém yéu ciu

Yéu clu cy thé

Trinh d§ ddo tao Tét nghiép dai hoc trér 1én vé kinh té, tai chinh, ngan hang, cong nghé
théng tin; dién tir - vién théng va cac chuyén nganh lién quan khac
Bbi dudng, ¢ Quén Iy nha nudc (chwong trinh chuyén vién chinh)
chimg chi e Ngoai ngir: Phii hop véi vi trf viéc [am
¢ Tin hoc: Phu hgp vai vi trf viée lam
Kinh nghiém Cb it nhét 05 nam cong tac trong nganh, trong d6 ¢6 2 nim lién quan
(thanh tich congtéc) dén xay dyng co ché lién quan céng nghé thdng tin, thanh toan, ngan

hang sb

Phim chét c4 nhan

e Tuyét ddi trung thanh, tin tudng, nghiém tuc chdp hanh chu truong,
chinh sach cia Pang, phap luét cua Nha nude, quy dinh clia co quan.

e Tinh than trach nhiém cao v&i cOng viée vai tap thé

o Trung thuc, thing thin, kién dinh nhung biét ling nghe

o Diém finh, cn thin, bao m4t thong tin

¢ Kha niing doan két ndi bd, diéu hanh cdng viéc nhom

o Phim chét khac ..

Céc yéu cdu khac

o Cé k1en thitc chuyén sdu vé cong nghé thong tin, thanh toan, ngén
hang sb

o Cokha nang dé xuat nhu'ng chu tnrong, giai phép giai quyet cac van
dé thuc tién lién quan ¢én chirc ning, nhiém vu ciia don vi.

e C6 kha niing t6 chirc trién khai nghién ctru, thuc hién cac dé tai, dé an
thude linh Vuc chuyén mén ctia don vi.

e Hiéu biét v& hé thong co quan hanh phap cia hé théng chinh tri va
dinh huéng phat trién.

¢ Hiéu va trinh bay duqc cac ndi dung chinh vé téng quan hé théng
thanh toan va khuén khd quan ly, gidm sat hé thdng thanh todn; thanh

todn dién tir va d;gh vu trung gian thanh todn; cung ung dich vu thanh
toan, ngdn hang s6 va ¢ong ngh¢ tai chinh
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* Vin dl,mg duoce cac klen thirc chuyén sau, néng cao vé linh vyrc thanh
toan va ngin hang sé nhu img dung cong ngh¢ s6, co ché thir nghiém
¢6 kiém soat, mé hinh ngan hang chuyén dbi s trong hoat dong ngén

hang vao cong viéce theo vi tri viéc lam
e (6 nang luc tham my, xdy dung, thye hién, kiém tra

5.2- Céc niing lye
Nhém nang lye Tén ning lyc Cip dp
¢ Dao dirc va ban linh 3/5
e T4 chirc thue hién cong viéc 3/5
o K§ thuat soan thao va ban hanh vin ban 3/5
Nhém ning luc chung -
¢ Giao tiép Ung xu 3/5
e Quan hé phdi hgp 4/5
o Sir dung cdng nghé théng tin 3/5
o Kha niing chi tri tham muu xdy dyng cc van ban quy 4/3
pham phép luat, k& hoach, dy 4n, dé 4n thudc pham vi,
chirc ning, nhiém vu duge phan cong
¢ Kha ning hudng dan thuc hign céc van ban quy pham 3/5
phép luét, ké hoach, dy 4n, dé 4n thudc pham vi, chirc
néing, nhiém vy duge phén cong
e Kha niing kl:ém tra thyc hi¢n cdc van ban quy pham 3/5
Nhém ning luc chuyén | phap luét, ké hoach, dy 4n, dé an thudc pham vi, chirc
moén ning, nhiém vy duge phin cong
e Kha néng tham dinh céc chi truong, chinh séch, nghi 3/5
quyét, ké hoach, giai phap dbi véi cac van dé thyc tién
lién quan trong pham vi chirc ning, nhiém vu dugce
giao
¢ Kha ning pl}éi hop thye hién cac vén ban quy pham 3/5
phap luét, ké hoach, du an, d€ an thudc pham vi, chirc
ning, nhiém vy dugce phin cong
o Tu duy chién luge 3/5
o Quan Iy su thay dbi 3/5
Nhoém nang lyc .
om nang i « Ra quyét dinh 25
quan ly -
¢ Quan ly ngudn lyc 3/5
e Phat trién nhan vién 2/5

Phé duyét caa lanh dao




NGAN HANG NHA NUGC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tuw do - Hanh phiic

VIET NAM

BAN MO TA V] TRi VIEC LAM

Tén Vi tri viéc 1am: Chuy#n vién v& Quan Iy hoat d$ng Cong
nghé Ngin hang

M4 vi tri viéc lam:

Ngay bét ddu thyc hién:

bia diém lam viéc:

Quy trinh céng viéc lién quan

cong ngh¢ thoéng tin va thanh toan

Céc van ban, quy dinh c6 lién quan dén quan 1y hoat dong

1- Muec tiéu vj tri vi¢c lam:

Tham gia x4y dyng vin ban quy pham phép luat, chién lugce, quy hoach, ké hoach, du 4n,

dé 4n vé cong nghc; thong tin, thanh toén, ngan hang sb; truc tiép thyc thi cac nhiém vu chuyén

mdn theo mang cong vig¢e duge phin cdng vé quan ly cong nghé ngin hang,.
Noi dung lién quan dén quan ly hoat djng cdng nghé ngén hang bao gbm: Linh vuc cong

ngh¢ thong tin, thanh toan, ngin hang so.

2- Cic cong vi¢ce va tiéu chi dinh gia

TT

Cac nhié¢m vy, cong viéc

Nhiém vy,
Ming cdng viéc

Cong vigc cy thé

Tiéu chi danh gia
hoan thanh cong viéce

2.1

Tham gia xay
dung van ban
quy pham phap
luat, chién luoc,
quy hoach, ké
hoach, dv 4n, dé
4n v& quan ly
cong nghé ngin
hang

Soan thao ndi dung, quy hoach thudc phén
viéc duge phan cong

Néi dung soan thao,
duoc hoan thanh theo
diing tién do ké hoach,
chit luong theo yéu
cdu ctia ngudi chu tr

2.2

Huéng dan, giai
dap vé chuyén
mon, nghiép vu

Soan théo vin ban huéng dén, gidi dap vé
chuyén mén, nghiép vy theo dé nghi cia co
quan, don vi theo phén cong

Theo di, tham gia huéng din, tip huin vé
cong ngh¢ thong tin ngan hang.

2. Tham gia kiém tra dinh ky hoic dot xuét
cac don vi vén hanh va mét so don vi tham
gia h¢ thong thanh toan, cong nghé théng tin
theo quy dinh.

3. Dy thao bdo cao va dé xuét kién nghi, giai
phap khac phyc thyc hi¢n sau kiém tra dinh
ky hodc 4ot xuit.

Van ban dugc ban
hanh dung tién d9, ké
hoach, thoi gian va
bao dam chét lugng
theo yéu cdu cua lanh
dao don vi




2.3

Kiém tra thuc
hién vin ban
quy pham phap
luat, chién luge,
quy hoach, ké
hoach, d¢ an, du
an

TH chirc theo dbi, kidm tra va bao céo tinh
hinh va két qua thyc hién vin ban quy pham
phap ludt, chién luge, quy hoach, ké hoach,
du 4n, d€ 4n; d& xudt bién phap xir 1y ton tai,
vudng méc trong thyc hién

Vin ban bao céo két
qua kiém tra dugc
thec hién dung tho
han, ndi dung dé xuat
kip thdi duge cdp co
thdm quyén phé duyét

2.4 | Thuc hién cac Thyc hi¢n cac hoat dong chuyén mdn, nghi¢p | Cac cong viéc giai
hoat dong vy theo phén cong cua cép trén. quyeét 1gip thoi, dam
chuyén mén, bao chat ll.rqng, thai
nghiép vy gian theo yéu cau.

2.5 | Phéi hop thuc Phéi hop véi cac don vi ¢ lién quan dé thuc | Cong viée, nhiém vu
hién hién nhiém vy duge giao dugc giao thong suot,

tao duge moi quan hé
cong téc tich cuc theo
dung quy che, quy
dinh phdéi hgp cong
tac.

2.6 | Thyc hién 1. Tham dy cac cudc hop lién quan dén linh | Tham dy ddy dq,
nhi¢m vy chung, | virc chuyén mén & trong va ngodi co quan | chuén bi tai liéu va y
hoi hop theo phén céng kién phat bieu theo

2. Tham dy céc cude hop don vi, hop co quan | Yeu cau.

theo quy dinh.
2.7 Xdy dung, thyc hién
2 . I NI e s | ké hoach theo dting ké
X'ay d}mgAva thuc hién ke hoach cong tac ndm, quy, thang, tuan hoach cong téc cua
cua ca nhin 4 . .
on vi, co quan va
nhiém vy duge giao.
2.8 | Thuc hién céc nhiém vy khac do cép trén giao.

3- Céc mdi quan hé cong viée

3.1- Bén trong

Pugc quéan Iy trye tiép va
ki¢m duyét két qua bai

Quan Iy tryc tiép

Céac dom vi phéi hgp chinh

Theo phén cap quan ly

Céc cbng chire thude don vi;
cac don vi thuoc NHNN

4- 3.2- Bén ngoai

Co quan, td chirc ¢6 quan h¢ chinh

Bin chit quan hé

Cac don vi thugc NHNN

cong viéc chuyén mon.

Tham gia céc cudc hop cé lién quan.
Cung cép cac théng tin theo yéu ciu.
Thu thdp cac théng tin can thiét cho viée thuc hién

Thye hién cic bao céo theo yéu ciu.

Céc 6 chire tin dung

cdng viéc chuyén mén.

Cung cip céc thong tin theo yéu cau.
Thu thap cac thong tin can thiét cho viéc thyc hién
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Céc bd, nganh, co quan lién quan Thu thap céc théng tin cén thiét cho viéc thyc hién
cong vigc chuyén mén/céng viéc quan ly.

Phéi hop xdy dung cac vin ban huéng din viée thue
hién.

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cy thé

4.1 | Pugc chi dong v& phuong phéap thyc hién cong viée dugce giao.

4.2 | Tham gia y kien vé€ cac vi¢c chuyén mdn cia don vi.

43 Duqccungcépcéctlﬁngtinchidaodiéuhénhcﬁatéchﬁctrongphamvin}ﬁémvuduocgiao.

4.4 | Pugc yéu ciu cung cp thong tin va danh gia mirc d6 xéac thyuc cia théng tin phuc vu cho
nhiém vy duge giao.

4.5 | Pugc tham gia cac cudc hop trong va ngoai co quan theo sy phén cong cia thi trudng,

5- Cic yéu cu vé trinh dj, ning lyc
5.1- Yéu céu vé trinh d§

Nhém yéu cau Yéu cdu cu thé
Trinh 49 dao tao Tét nghiép dai hoc tré 1én vé kinh té, tai chinh, ngan hang, céng nghé
thong tin, dién ti - vién théng va cic chuyén nganh lién quan khéc
Bbi dudng, ¢ Quan ly nha nuéc (chuong trinh chuyén vién)
chimg chi e Ngoai ngir: Phi hop vdi yéu ciu cia vi tri viée lam
e Tin hoc: Phu hgp vdi yéu cdu cia vi tri viée lam
Kinh nghiém
(thanh tich cong tac)

Phim chitcanhin  |e Tuyét déi trung thanh, tin tuéng, nghiém tic chdp hanh cha truong,
chinh séch cia Dang, phap luit cia Nha nudce, quy dinh cia co quan.

e Tinh thin trdch nhiém cao vdi cong viéc véi tap thé

e Trung thye, thing thin, kién dinh nhung biét ling nghe

e Diém tinh, c4n thin, bao mét thong tin

s Kha nang doan két ndi by

¢ Ludn c6 tinh than hoc hoi, sang tao

Céc yéu chu khac e Co6 kién thirc chuyén mon vé céng nghé thong tin, thanh toan.

o C6 kha ning td chirc trién khai thuc hién céc d& 4n thudc linh vuc
chuyén mén cta don vi

o Ap dung thanh thao céc kién thic, k§ thuét xay dung, ban hanh vin ban
phép luft trong quan ly nha nudce va van ban khac trong soan thao va
ban hanh vin ban

e Vian dung céc kién thuc vé théng ké bao cao, phén tich dir lidu vao
cdng viéc chuyén médn, nghiép vu

e Vin dung du'qc cac kién thirc vé phuong phép nghién ciru vao cdng tac
t6 chirc, trién khai nghién ciru, xiy dung céc tai ligu, @ tai, dé 4n

¢ Hiéu biét v& hé thqng co quan hanh phap cua hé thong chinh trj va
dinh huéng phat trién.
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5.2- Cac niing Iyc

Nhém niing lyc Tén ning lyc Cip dp
s Dao d&ic va ban Iinh 3/5
o T4 chire thye hién cong viée 2/5
¢ K¥ thut soan thao va ban hanh van ban 215
Nhém néng lyc chung -
o Giao tiép ung xu 2/5
e Quan hé phéi hop 2/5
e Sir dung cdng nghé thong tin 4/5
e Kha ning tham muu xdy dyng cdc vdn ban quy 2/5
pham phép luat, ké hoach, dy 4n, ¢é an thudc pham
vi, chirc ning, nhiém vy dugc phan cong
« Kha ning huéng dan thuc hién cdc vin ban quy 2/5
pham phap luit, ké hoach, dy an, dé 4n thudc pham
Nhém néng luc chuyén | Vi, chirc ndng, nhiém vu dugc phén cong
mon » Kha ning kic—‘;m tra thyc hi¢n cc van ban quy pham 2/5
phap luat, ke hoach, dy an, dé an thugc pham vi,
chirc néng, nhiém vy dugc phén cong
¢ Kha ning phf)i hop thyc hi¢n céc van ban quy pham 2/5
phap ludt, ké hoach, dy an, dé an thudéc pham vi,
chirc ndng, nhi¢m vu dugc phan céng
o Tur duy chién lwge 1/5
e Quan ly su thay ddi 1/5
Nhom néng luc .
N » Ra quy¢t dinh 1/5
quan ly ‘
¢ Quan 1y nguodn Iy 1/5
o Phét trién nhén vién 1/5

Phé duyét cia lénh dao




NGAN HANG NHA NUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc ldp - Tw do - Hanh phic

VIET NAM

BAN MO TA V] TRi VIEC LAM

Tén Vi tri viéc lam: Chuyén vién cao cip vé nghiép vu
ngin hang trung wong

Ma3 vj tri viéc lam:

Ngay bét dau thye hién:

Quy trinh ¢dng viéc lién quan

uong

Céc vian ban, quy dinh hién hanh vé nghiép vu ngin hang trung

1- Muc tiéu vj tri vi¢e lam

Chu tri tham muru, tdng hep va hoach dinh chinh sach, chién lugc c6 tinh vi md vé nghiép

vu ngén hang trung uong; chu tri x4y dung vin ban quy pham phap luét, chién lugc, de an, dy an
vé linh vire dugc phan cong; tham muu dé xuft hoan thién va td chirc thuc hién thé ché, chu
truong, nhiém vy, gidi phap ve cdc nghi€p vy ngén hang trung wong.

Noi dung nghlcp vu ngin hang trung wong bao gom Nghiép vu thi truomg tién t€, nghiép

vy thi trudng ngoai té, nghiép vu quan ly dy trir ngoai héi nha nuée, nghiép vu thanh todn qudc
té, nghi¢p vy quan h¢ dai ly, nghiép vu thanh toan dién tir lién ngén hang, nghi¢p vu phat hanh
va diéu hoa tién mat, nghiép vu thiét k& mau tién, nghiép vu quan 1y i in duc tién, nghiép vu phong
chdng tién gia, nghiép vu an toan kho quy va céc nghiép vi quan 1y tién té - kho quy.

2- Cic cong vi¢ce va tiéu chi dinh gid

Céc nhiém vu, cong vigc

d&n trién khai
thuc hién vén ban,
chién luge,
chuong trinh, ké
hoach, d& an, du
an

huéng din trién khai cac chit trurong, chinh
sach, chién lugc, chuong trinh, ké hoach,
d& an, dv 4n cia NHNN lién quan dén
nghi¢p vy ngén hang trung wong.

2. Chu tri hodc tham gia xay dung ndi
dung chuong trinh, tai li¢u, hudng dan, dao
tao v& nghiép vu ngin hang trung vong.

TT ” - Tiéu chi danh gia
Nhlcgn vu,_IAVlang Cong viée cu thé hoan thanh cdng vige
cdng vige
2.1 | Xéydyngvanban |1, Chu tri hogc tham gia nghién ctru, x8y 1. Céc chien luge, che
quy pham phap dyng va t6 chirc thuc hién céc chién lugc, | 40, chinh sach vé€ linh
ludt, chién luge, | chuong trinh, ké hoach, ché d9, chinh | vic dugc phén cong
chuong trinh, ké | sach; xdy dyng, hoan thi¢n thé che co ché | dugec cap c6 tham
hoach, dé 4n, du quan ly nha nudc vé linh vyc tidn t& va | quyén phé duyét.
an vé nghiép vu hoat dong ngan hang. 2. Céc van ban, d& tai,
ngdnhangtrung | 5 Nghién ciru, tham mwu xdy dung quy | d€ an vé quan Iy nghiép
uong dinh, quy ché quan 1y v& linh vuc dugc | v duoc cap cb thim
phén cong. quyén thdng qua va ap
3. D& xuét, x4y dung vin ban quy pham dung vao thye tin.
phép ludt, d& 4n, dy 4n vé linh vuc dugc
phén cdng.
2.2 | Cha tri, huéng 1. Chu tri hodc tham gia x8y dyng véan ban | 1. Vin ban tai  lidu

huémg din nghiép vy
duge chp co6 thim
quyén phé duyét
2. Truyén dat duge cdc
ndi dung vé& nghiép vu
duge phén cong




23 |Kiémtra,sokét, |1. Chu tri, t§ chic so két, tong két viéc | 1. Pam bao ding ké
tdng két viéc thuc | thye hién vin ban quy pham phap ludt, | hoach vé tién 4o, chat
hién vén ban quy chién lugc, ké hoach, dy 4n, d& an lién | luong, hidu qua cong
pham phép luét, quan dén nghiép vu ngan hang trung wong; | viée.
chién luge, ké dé xuét chu trrong, bién phap, giai phap | 2. C4c nghién  cir,
hoach, dy én, d&¢ | khic phuc, xit Iy. phan tich va danh gia
an vé linh vye 2. Chu tri nghién ctu va phén tich tinh | cAn kip thoi, day da va
dwoc phin cdng | hinh chinh tri, x4 hdi trong va ngoai nudc | chinh xac, phu hop véi

vé chinh sach kinh t&, chinh sach tién t&; | thuc té.

cdc din bién vé tinh hinh thi truomg 13 | 3. Cgc @& xudt, giai
chinh trong va ngoai nudc va cic thi | phap dua ra duge cap
trudmg ¢6 lién quan; Danh gid thyc trang, | ¢4 thim quyén xem xét,
xu thé phat trién, tinh phit hop va hiéu qua phé duyét.

dé du bso va tham muu cho lanh dao.

3. Chu tri danh gia thyc trang, xu thé phat

trién, tinh phi hop va hidu qua dé dv bao

va tham muu cho 14nh dao.

4. Chu tri nghién ciru, phén tich, dénh gia

va dé xuat bién pha khc phuc ton tai va

nhimg vén d8 cin bd sung, chinh sira cho

phi hop véi thye té.

2.4 | Thim dinh van Thdm dinh van ban, ké hoach, d& 4n, du 4n | N&i dung tham gia
ban, ké hoach, dé | vé lién quan dén nhiém vy duoc phan cong | thim dinh duge hoan
an, dy an vé linh thanh theo dung tién
vuc dugce phan d0, chét lugng do ngudi
cong chu tri giao

2.5 | Phéi hop thyc 1. Phéi hop véi co quan, t§ chirc ¢ trung | N6i dung phdi hop
hién uong va dia phuong trong linh vuc duge | dwoc duge hoan thanh

giao. theo dung tién do, chét
2. Phdi hop thyc hién cong viée véi cac | lugng theo yéu cau cua
thanh vién trong don vi. €O quan, t0 chire

2.6 | Thyc hignnhiém | 1. Tham dy c4c cudc hop lién quan dén | Tham du diy du, chudn
vu chung, hdi hop | linh virc chuyén mén & trong va ngoai co | bj tai liéuva y klen phat

quan theo phén cong. biéu theo yéu céu.
2. Tham du cic cudc hop don vi, hop co
quan theo quy dinh.
Xay dyng, thyc hién ké

27 X‘ﬁy dungﬂvé thyre hién ké hoach cong tac nim, quy, théng, tuin 2232}}11 cg:;) téflclzrlﬁ dgﬁ
cua ca nhan. ) . L en

vl, co quan va nhiém vy
duogc giao.

2.8 | Thyc hién cac nhiém vu khéc do cép trén giao.




3- Céc mébi quan hé cong viée
3.1- Bén trong

Dug’c quan ly trg'c tiép va Quin Iy tryc tiép Cic dom vj phdi hgp chinh
kiem duygt két qua béi | (s cong chire thude quyén
quén ly)
Lanh dao truc tiép Chuyén vién chinh, chuyén |e Cic phong thudc don vi.

vién duo'c phén cﬁng cfmg e Cic lanh da.O don Vl
mang cong tac.

3.2- Bén ngoai

Co quan, td chirc ¢6 quan hé chinh Bin chét quan hé

¢ Céc don vi thudc NHNN e Phéi hop cong tac.

e Tham gia céc cudc hop c6 lién quan.

e Cung cp céc thong tin theo yéu ciu.

¢ Thu thap cac thong tin can thiét cho viéc thuc
hién cong viéc chuyén mon.

e LAy thong tin théng ké.

¢ Thuyc hién bao c4o theo yéu ciu.

¢ Cic bd, nganh, co quan, td chitc, don vi |® Thu thap cdc thong tin can thiét cho viée thuc
khéc ¢6 lién quan hién céng vigc quan ly.

e Phdi hop cong tac.

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cy thé

4.1 | Dugce chi déng vé phuong phap thyc hién cong viéc dugc giao;

4.2 | Kién nghi, dé xudt voi Lanh dao v& cac giai phap thuc hién nhiém vu dugc giao.

4.3 Buqccungcépcécthﬁngtinchidaodiéuhérﬁlcﬁatécht’rch‘ongphamvinhiémvuduchiao;

4.4 | Pugc yéu ciu cung cdp thng tin va danh gid mirc 46 xéc thuc cla thong tin phuc vu cho
nhiém vu duge giao;

4.5 | Pugc tham gia cac cudc hop trong va ngoai co quan theo su phan cong.

5- Céc yéu chu vé trinh d§, ning lye
5.1- Yéu clu vé trinh d9

- ~ A A A F
Nhém yéu cau Yéu ciu cu thé

Trinh d¢ dao tao

Tét nghiép dai hoc tré 1én v6i chuyén nganh vé Kinh té, Tai chinh,
Ngan hang va cdc chuyén nganh khac cd lién quan

chi

Boi dudng, ching

Quan 1y nha nudc (chuong trinh chuyén vién cao cp)
Ngoai ngir: Phit hop véi yéu cau vi tri viée lam.
Tin hoc: Phil hgp véi yéu cau vi trf viée lam.

Kinh nghiém (thanh | C6 thoi gian giit ngach chuyén vién chinh hodc twong duong tir du 06
tich cOng tac) nim trd 1€n; da cha tri xay dung, thdm dinh it nhit 02 van ban quy pham

phép luat hodc d& tai, 48 4n, dv én, chuong trinh nghién ctru khoa hoc cap
nganh hodc cap tinh ma co quan sir dyng cong chirc duge giao chu tri
nghién ciru, xdy dung, ¢4 dugc cp co thdm quyén ban hanh ho#ic nghiém
thu.




Pham chét c4 nhin

Tuyét d6i trung thanh, tin tuémg, nghiém tic chip hanh chu truong,
chinh sach ctia Dang, phép luét ciia Nha nude, quy dinh cha co quan.
Tinh thin trach nhiém cao véi cong viée, véi tap thé.

Trung thuc, thing thin, kién dinh nhung biét ling nghe.

Piém tinh, cin than.

Chiu dugc ap luc trong cdng viéc.

Tép trung, sang tao, tu duy doc lap va logic.

Kha niing doan két ndi NHNN.

Phém chét khéc.

Céc yéu cau khac

C6 kha nang, dé xui'it’nhfmg chui truong, giai phap giai quyét cac vén dé
thye tién lién quan den chirc ning, nhiém vu clia vy, don vi.

C6 kha ning td chire trién khai nghién ciru, thye hién céc dé tai, d& an
thudc linh vurec chuyén mon ciia vy, don vi.

Hidu biét v& hé thong tai chinh va dinh huéng phat trién.

§.2- Cac ning lre
Nhém niing lue Tén ning luc Ciép b
¢ Dao dirc va ban Iinh 5/5
e T chirc thuc hién cbng viée 5/5
. ¢ K¢ thuit soan thao va ban hanh vin ban 5/5
Nhém ning lyc chung A
¢ Giao tiép Ung X0 5/5
¢ Quan hé phdi hop 5/5
¢ St dung cdng nghé thong tin 3/5
* Kha ning chi tri tham muru x8y dung van ban quy pham 4/5
phé.g ludt, chién lwge, chuong trinh, k€ hoach, dé an, du
an vé nghiép vu ngan hang trung wong
e Kha néng hudng dfn thyc hién vin ban quy pham phap 5/5
) luét, chién lugc, chirong trinh, ké hoach, d& 4n, dy 4n vé
Nhém néng luc nghiép vu ngén hang trung wvong
chuyén mdn X Y A w1 .
* Kha néng kiém tra thyc hi¢n vén ban quy pham phap 5/5
ludt, chién Iuge, chuong trinh, ké hoach, dé an, di 4n
e Khi ning thdm dinh cic vin ban, 8 4n cia cdc cip 5/5
e Kha ning phdi hop thyc hién cac van ban quy pham phap 5/5
Iuat, chién lwgc, chuong trinh, ké hoach, dé an, du én
e Tu duy chién lugc 4/5
e Quan ly sy thay dbi 4/5
Nhém ning huc )i 5 A
. 1 ¢ Ra quyét dinh 3/5
quan ly - n
¢ Quan 1y nguon lyc 5/5
o Phét trién nhan vién 4/5

Phé duyét ciia lanh dao




NGAN HANG NHA NUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

VIET NAM

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Tén Vi trf viéc 1am: Chuyén vién chinh vé nghiép vy ngén
hang trung wong

M3 vj tri viée lam:

Ngay bét ddu thyre hién:

Quy trinh cbng viéc lién quan

uong

Céc van ban, quy dinh hién hanh vé nghiép vu ngin hang trung

1- Muc tiéu vi tri viéc lam:

Chu tri hogc tham gia xay dyng vén ban quy pham phap luét, chién lugc, quy hoach, ke

hoach, d& an vé nghiép vu ngn hang trung uong; chu tri, dé xudt xay du’ng, hoan thién va tb
chire thyre hién thé ché, chu truong, nhidm vu, giai phap vé cac nghiép vy ngin hang trung uong.

Noi dung nghlep vy ngin hang trung wong bao gom Nghiép vu thi trudng tién té; nghiép

vu thi truong ngoai t€, nghi€p vu quan ly dy trir ngoai héi nha nw6ce, nghiép vu thanh toan qubc
1€, nghié¢p vy quan h¢ dai 1y, nghiép vu thanh toan dién tir lién ngén hang, nghiép vu phét hanh
va diéu hoa tlen mit; nghiép vy thiét ké méu tién; nghiép vu quan Iy in duc tién; nghiép vu
phong chéng tién gia; nghiép v an toan kho quy va cac nghiép vy quan 1y tién té - kho quy.

2- Céc cong viéc va tiéu chi ddnh gid

Cac nhiém vu, cong viée

luat, chién luge,
ké hoach, dé 4n,
du 4n vé nghiép
vu ngén hang
trung wong

dyng van ban quan ly cta nganh lLién quan
dén linh vyc duge phén cbng

3. Chi tri hogc tham gia nghién ciru dé tai, &
an v€ quan ly nghiép vy, cdi tién ndi dung va
néng cao hiéu qua phuong phap quan ly.

TT | Nhe - Tiéu chi danh gia
, L e W, mang Céng vige cu thé hoan thanh céng vige
cdng viée :

2.1 | Chi tri hodc 1. Chu tri hodic tham gia xdy dung cac vin { C4c vin bén, ké hoach
tham gia x4y ban quy pham phéap luit, ké hoach, dé 4n, du | d& t3i, & 4n, du 4n
dung vin ban &n v& nghiép vu ngén hang trung vong, duge cip co thdm
quy pham phdp | 2, Chu tri ho#ic tham gia nghiém ciru, xdy | quyén thong qua, dp

dung vao thuc tién clia
cdng viéc.

2.2

Chu tri hudng
dan, giai dép vé
chuyén mon,
nghi¢p vu thugc
linh vire dugce
phén céng

1. Cht tri ho#ic tham gia xdy dung huéng dan
vé& nghiép vu ngan hang trung wong

2. Chu tri xdy dung tai lidu, tb chirc tap huén,
bdi dudng nghiép vu ngén hang trung rong

3. Tham gia x4y dung tai liéu, 1am giang vién,
b4o cdo vién vé nghiép vu ngin hang trung
uong

1. Van ban va tai liéu
huéng din nghiép vu
duge phé duyét, ban
hanh ding tién do,
chét lugng

2. Tai liéu, 16p béi
dudng, tip huin duge
thyc hién ding tién
d9, chét lugng




2.3 | Kiém tra vén ban | 1. Cha tri, t6 chic theo ddi, kiém tra va béo | 1. Noi dung tham gia
QPPL, chien cao tinh hinh vé két qua thyc hién vén ban dung ti€n do, chét
Iuge, ké hoach, QPPL, ké ‘hoac’h, du 4n, d€ 4n vé€ nghiép vu luc_mg‘, ké hoach theo
dé 4n, dy 4n vé NHTW; de xuat chu truong, bién phap, giai | yéu cau cua nguoi cha
nghiépvu phép khéc phuc, xirly. tri
NHTW; soket, | 2 Tham gia kiém tra, phén tich, danh gi4, két | 2. C6 vén ban, bdo cao
tong ket vige ludn vé nghiép vu ngin héng trung uong. két qua ki€ém tra, danh

™ o .y \ - A A :

Lh,uc h;)&_glLvaI? 3. Tham gia so két, tong két v& nghiép vu gla va co dé xuat !(lp
han% Py © d ngan hang trung vong; @ xuft cha trurong, | thoi, duflg quy dinh
éﬁiie,o eha;a.rrl; ¥ | bién phép, giai phap khéc phuc, xirly. duge phé duyét
cong 4. Chi tri kiém tra phan tich, dénh gig, bdo

c4o v€ vén ban quan ly cia NHNN, nganh vé

nghi¢p vu ngén hang trung uong; d€ xuét chu

truong, bién phap, giai phap khic phuc, xir ly.

2.4 | ThAmdinhvan | Chi tri hojic tham gia thim dinh van ban, ké | N§i dung cho tri c6
ban, ké hoach, d¢ | hoach, dé an, du an v€ nghi€p vu ngén hang | vin ban dé xuat thuc
an, dur an vé trung uong. hign kip thoi, ding
nghiép vu ngén quy dinh dugc cdp c6
hang trung uong tham quyén phé duyét.

2.5 | Thyc hién nhiém | Chd tri hodic tham gia t& chirc nghién ciru va | Céc nghién ctr, phan
vu chuyén mon phéan tich tinh hinh chinh tri, xa rh(_“)i trong va | tich va dénl‘l gia can

ngoai nudc ve chinh sach kinh te, chinh sach | kip thoi, day da va
tién t&; cdc dién bién vé tinh hinh thi trudong | chinh xéc, phi hop
tdi chinh trong va ngodi nuéc va cac thi | vdi thuc te.

trrdmg ¢6 lién quan.

2.6 | Phéi hop thue Truc tiép hoiic tb chirc phéi hop v6i cac don | Noi  dung phéi hop

hién vi thugc NHNN va don vi ¢6 lién quan dén | duge duge hoan thanh
linh vyc duge giao. theo dung tien do ke
hoach, qhét lrong

theo yéu cau.

2.7 | Thuc hién nhiém | 1. Tham du cac cudc hop lién quan dén linh Tham dy day du,
vy chung, hdi vyc chuyén mén & trong va ngoai co quan | chudn bj tai lidu va y
hop theo phén cong kien phat bi€u theo

2. Tham dy cac cude hop co quan theo quy | Yeu cau.
dinh.
2.8 Xay dyng, thuc hién
A X A LA A en s A ké hoach theo duing ké
X,ay (%ungnva thyre hién ké hoach cdng tac ndm, quy, thang, tuan hoach cong tic cia
cua ¢4 nhén . X
don vi, co quan va
nhiém vy dugc giao.
2.9 | Thuc hién cac nhiém vu khac do cép trén giao.




3. Céc mbi quan hé cong vige
3.1- Bén trong

tac dugce phén cong

Dugc quin If trye tiép va Quan Iy tryc tiép Cic don vi phéi hgp chinh
kiém duyét két qua béi (s cong chizc thude quyén
quén ly)
Lénh dao tryc tiép Chuyén vién thugc nhém cong |e Cac phong thudc don vi.

e Céc lanh dao don vi.

3.2- Bén ngoai

Co quan, td chirc ¢6 quan hé chinh

Ban chat quan hé

e (Cac don vi thugc NHNN,

e Phéi hop cong tac.

o Tham gia céc cudc hop c6 lién quan.

e Cung cép cic thong tin theo yéu céu.

o Thu thip céc thdng tin cin thiét cho viée thuc
hién cong viéc chuyén mén.

» LAy thong tin théng ka.

¢ Thyc hi¢n bio cao theo yéu cau.

quan dén cong viée duoe giao.

e Cac bj, nganh, co quan, td chirc c6 lién |e

Thu thip céc théng tin can thiét cho viéc thyc
hién céng viéc quan ly.
e Phéi hop cong tac.

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cy thé

4.1 | Pugc chi ddng vé phuong phép thuc hién cong viée dugc giao;

4.2 | Tham gia v kién vé céc viéc chuy&n mén cia don vi; Kién nghi, d& xuit v&i Lanh dao vé
céc gidi phap thye hién nhiém vu dugce giao

4.3 Duqccungcépcécthﬁngﬁnclﬁdaodiéuhénhcﬁatéchfrctmngphamvixﬂﬁémvuduocgiao,
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nhiém vy duge giao;

Pugc yéu ciu cung cép théng tin va danh gid murc d9 xdc thyc cua théng tin phuc vu cho

4.5 | Pugc tham gia cdc cudc hop trong va ngoai co quan theo sy phén cong cuia thi truéng.

5- Cic yéu ciu v2 trinh d9, ning Iyc

5.1- Yéu ciu vé trinh 3¢

Nhém yéu ciu

Yéu ciu cy thé

Trinh d§ dao tao | T6t nghiép dai hoc tr& 1én vé& Kinh té, Tai chinh, Ngan hang va cic
chuyén nganh khac c6 lién quan

Bbi dudng, e Quan ly nha nuéc (chwong trinh chuyén vién chinh).

nghiém thu

ching chi e Ngoai ngit: Phu hop v&i yéu cu vi tri viéc 1am.
e Tin hoc: Phit hop véi yéu clu vi tri viée lam,
Kinh nghiém Da chu tri hodc tham gia xdy dyng, thim dinh it nhit 01 vin ban quy pham
(thanh tich cong tic) | phép lujt hoac dé tai, de an, dy an, chuong trinh nghién ciru khoa hoc cap

nganh hojc cép tinh, cdp huyén ma co quan sur dung cong chirc duge giao
chu tri nghién ciru, x4y dung, d3 dugce cip c6 thdm quyén ban hanh hoic




Phim chét c4 nhan

Tuyét déi trung thanh, tin tudng, nghiém tic chip hanh chu truong, chinh
sach clia Pang, phap ludt cua Nha nude, quy dinh cia co quan.

Tinh than trach nhiém cao véi cong viée, véi tip thé.

Trung thye, thing thén, kién dinh nhung biét ling nghe.

Diém tinh, cén than.

Chiu duoc ap lyc trong cong viéce.

Tép trung, sang tao, tir duy d¢c 1ap va logic.

Kha nang doan két noi NHNN.

Phém chét khéc ...

Céc yéu céu khac

C6 kha niing, dé xuit nhimg chi treong, giai phap giai quyét cac van dé
thyc ti®n lién quan dén chic nang, nhiém vu cia vy, don vi.

C6 kha nang td chirc trién khai nghién cir, thuc hién cac dé tai, dé 4n
thudc linh vyc chuyén mén ctia vu, don vi.

Hiéu biét v& hé théng tai chinh va dinh hudng phat trién.

5.2- Cac ning hre

chuyén mon

Nhém niing lye Tén niing hre Cip db
¢ Pao dirc va ban linh 3/5
e T4 chirc thyc hién cong viée 3/5
Nhém ning luc ¢ K¥ thuit soan thao va ban hanh vin ban 3/5
chung » Giao tiép tmg xir 3/5
e Quan hé phdi hop 4/5
¢ Str dung cong nghé thdng tin 3/5
» Kha ning chi tri, tham gia x4y dyng van ban quy pham 3/5
phép ludt, chién luge, ké hoach, dé 4n, dy 4n vé nghiép
vy ngéin hang trung vong.
e Kha ning chu tri, hudng dan thyc hién vén ban quy 3/5
pham phéap lujt, chién lugc, ké hoach, d& 4n, du 4n vé
nghié€p vu ngén hang trung wong.
Nhém ning luc ¢ Kha ning chi tri, td chirc kiém tra thuc hién vin ban 3/5

quy pham phép lut, chién lugc, ké hoach, d& 4n, du 4n
vé nghiép vu ngén hang trung vong.

o Kha ning thim dinh céc van ban, d& 4n clia cic cip 3/5

¢ Kha niing phdi hep thyc hlf;n tham gia xdy dung vén ban 3/5
quy pham phép luét, chién lugc, ké hoach, d8 an, du 4n
vé nghiép vu ngin hing trung wong.

Nhém néng luc
quan ly

o Tu duy chién luge 3/5
» Quan ly sy thay dbi 3/5
« Ra quyét dinh 2/5
e Quan ly ngudn luc 3/5
e Phat trién nhén vién 2/5

Phé duyét cia lanh dao




NGAN HANG NHA NUGC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc ldp - Ty do - Hanh phic

VIET NAM

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Tén Vi tri viéc lam: Chuyén vién vé nghiép vy
ngin hang trung wong

Ma vi tri viée lam:

Ngay bét diu thyc hién:

Quy trinh céng
viéc lién quan

Cac vin ban, quy dinh hién hanh vé nghiép vu ngan hang trung wong

1- Muec tiéu vi tri viéc lam:

nghiép vu ngin hang trung wong.

Tham gia d& xuét xiy dyng, hoan thién va t6 chitc thyc hién nhiém vy, giai phap vé cac

Noi dung nghiép vu ngan hang trung uong bao gf‘;m: Nghiép vy thi trudng tién té, nghiép

vu thj trudng ngoai t¢, nghi¢p vu quan 1y dy trir ngoai hoi nha nudce, nghi¢p vu thanh toan quoc
té, nghi¢p vu quan h¢ dai 1y, nghiép vy thanh toan dién tir lién ngén hang, ngh1¢p vu phét hanh
va diéu hoa tién mat, nghiép vu thiét ké mau tién, nghiép vu quéan ly i in dtic tién, nghiép vu phong
chéng tién gia, nghidp vu an toan kho qu¥ va cac nghiép vu quan 1y tién té - kho quy.

2- Céc cdng vigc va tiéu chi dinh gia

TT

Cac nhi¢m vy, cdng vige

Nhiém vy,
Maing cong viéc

Cong vige cy thé

Tiéu chi danh gia
hoan thanh cong viéc

2.1

Tham gia xay
dung vin ban
quy pham phap
luét, ke hoach,
dy 4n, dé 4n vé
nghi¢p vy ngan
hang trung uong

Soan thao, bién tdp, dy an, du thao vin ban
QPPL, dé 4n, chuong trinh va cic vin ban
khac vé& nghiép vu ngin hang trung uong;
chién lwge, quy hoach, ké hoach vin ban
QPPL cta NHNN, nganh; vin ban quan ly
ciia NHNN, nganh vé nghiép vu ngn hang
trung uong

N§i dung soan thao,
bién tép, tham gia dung
tién d9, chat lugng, ke
hoach theo yéu cdu cla
ngudi giao nhiém wy,
chu tri

22

Huong dén, giai
dap vé chuyén
mén nghig€p vy

Soan théo, bién tip van ban hudng din, tai
liéu bdi dudng vé nghiép vu ngn hang
trung wong theo dé nghi cia céac co quan, t6
chirc, don vi theo su phan cong

Vin ban, tai liéu dugce
phé duyét ding tién 49,
chit lugng theo yéu céu
cua ngudi ldnh dao
quan 1y true tiép

23

Kiém tra, don
doc, so két, tong
két

Té chirc theo ddi, kiém tra va bao céo tinh
hinh thyc hi¢n van ban QPPL, ké hoach, du
an, d& an; théng ké, tong hop, _phén tich,
dénh gi4, soan thao bao cao so két, tong két
vé nghiép vu ngan hang trung wong.

Pam bao dang tién dd,
chit luong, ké hoach
theo yéu cdu clia nguoi
chi tri; ndi dung bao
céo, danh gia dugc cép
c6 thim quyén phé
duyét




2.4, | Thyc hién cac
hoat ddng
chuyén mon,
nghiép vu

Thuc hién céc hoat dong chuyén mén vé
nghiép vu ngin hang trung wong theo sy
phén cong

1. Cong viéc dugc hoan
thanh theo ding tién do
ké hoach, chét luong va
dat yéu ciu.

2. Céc sb lidu duoc cip
nhat kip thoi, day da va
chinh xéc.

2.5 | Phéi hop thye
hién

Chu dong phéi hop véi cac co quan, tb chirc
cé lién quan va phéi hO’p véi cée cbng chire
khéc trién khai cong vige, lam ding thdm
quyen va trach nhiém duogc giao

Cong viéc, nhiém vy
dugc giao thoéng sudt,
tao dwoc mdi quan hé
cbng tac tich cyuc theo
ding quy ché, quy dinh,
phdi hop cong tac.

2.6 | Thuc hién ché
d6 héi hop

Tham du cic cudc hop lién quan dén linh
vye chuyén mon duoc phan cong

Tham dir diy &, chuén
bi tai ligu va y klen phat
biéu theo yéu ciu.

cua ca nhin

57 | Xy dyng va thyc hién ké hoach cong tac nim, quy, thang, tudn

X4y dung, thuc hién ké
hoach theo ding ké
hoach cong tac cia don
vi, co quan va nhiém vu
duge giao.

2.8 | Thye hién céc nhiém vu khéc do cép trén giao.

3- Céc méi quan hé cong viée

3.1- Bén trong

Pwge quan Iy trire tiép va
kiém duyét két qua béi

Quan Iy trye tiép
(sb cong chirc thude quyén
quan ly)

Céc don vi phéi hgp chinh

Lanh dao don vi

Cac phong thudc don vi

3.2- Bén ngoai

Co quan, td chirc ¢é quan hé chinh

Ban chit quan hé

Cac don vj thuéc NHNN

o Tham gia céc cudc hop c6 lién quan.
A e ~ . A A
o Cung cip céc thdng tin theo yéu cau.

e Thu thdp cac thOng tin céan thict cho viéc
thue hi€n cong viéc chuyén mon.

e Thuc hién cac bdo céo theo yéu ciu.

Céc don vi lién quan

e Phbi hop cong téc

o Xurly, giai quyét cong viée

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cy thé

4.1 | Duogc chii d6ng vé& phwong phép thuc hién cong viée duoc giao.

4.2 | Tham gia y ki€én vé cac vi¢c chuyén moén cua don vi.
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4.3 | Duge cung clp cc thong tin chi dao didu hanh cia b chirc trong pham vi nhiém vu duge giao.

4.4 | Dugc yéu cau cung cdp théng tin va danh gis mic dd xac thuc ciia thong tin phuc vu cho
nhiém vu duge giao.

4.5 | Pugc tham gia céc cudc hop theo sy phan cong.

5- Cic yéu ciiu vé trinh 3, niing lrc
5.1- Yéu ciu vé trinh dd

Nhém yéu ciu Yéu chu cy thé

Trinh d§ dao tao e Tt nghiép dai hoc tryr 18n vé kinh té, ngén hang, tai chinh va céc
chuyén nganh khéc ¢ lién quan

Bdi dudng, chimg  |e Quan Iy hanh chinh nha nuéc (chuong trinh chuyén vién)
chi

¢ Ngoai ngit: Phi hop v6i yéu cdu cia vi tri vide lam.

¢ Tin hgc: Phi hgp véi yéu céu cua vi tri viée lam.

Pham chat canhdn  |e Tuyét dbi trung thanh, tin tudng, nghiém tic chip hanh cha truong,
chinh sach cua Pang, phap luét ciia Nha nude, quy dinh cua co quan,

e Tinh than trach nhiém cao véi cOng viée, véi tap thé, phdi hop cong téc
tot.

¢ Trung thyc, thing thin, kién dinh nhung biét ling nghe.

e Diém tinh, cén th4n.

¢ Chiu dugc ap lyc trong cdng viéc.

¢ Kha ning doan két ndi bd.

o Tép trung, sang tao, tur duy dc 1dp va logic.

o Phim chét khic ...

Cac yéu ciu khac ¢ Co6 kha ning, dé xuét nhimg giai phap giai quyét cac vin d& thyuc tién
lién quan dén chirc néng, nhi¢m vu ctia don vi.

e Hiéu va trinh bay dugc cac ndi dung chinh vé& nghiép vu NHTW; biét ap
dung céc kién thic co ban vé nghiép vu NHTW vio thyc thi cong viée
theo vj tri viéc lam.

* Hiéu va 4p dung thanh thao céc kién thirc, k¥ thuét xdy dyng, ban hanh
vin ban hanh chinh vao cong viéc theo yéu cau cia vj tri viée 1am
e Hiéu va vén dung duge cac kién thirc vé phuong phép nghién ciru, t6

chirc trién khai nghién ctru, thuc hién cac dé tai, d& an thude linh vue
chuyén mén dam nhiém.

e Hiéu biét v& linh vyc tii chinh ngan hang va dinh huéng phat trién.

5.2- Cac niing luc

Nhém ning lyc Tén nang lyc Cip 4%
e Dao dirc va ban linh 3/5
Nhém nang luc chung |e T chirc thuc hién cong viéc 2/5
» K thuét soan thao va ban hanh vian ban 2/5
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e Giao tiép mg xir 2/5
» Quan h¢ phéi hop 2/5
¢ Sir dung c6ng nghé thong tin 2/5
* Kha nang tham muu xay dymg cdc vén ban quy pham phap 175
luét, ke hoach, dy an, d¢ an thudc pham vi chirc néng, nhiém
vu dugce phéin céng
» Kha nang huéng dan thu‘c hién cac vin ban quy pham phap 1/5
ludt, ké hoach, dy an, dé an, nghiép vu chuyén mén thudc
pham vi chirc niing, nhiém vy duge phén cong
, e Kha ning kiém tra thyc hién céc vin ban quy pham phap 1/5
Nhém P énglluc luat, ké hoach, dir an, dé an thudc pham vi chirc nang, nhiém
chuyén moén A
vu duge phin cong
o Kha thdm dinh céc vin ban quy pham phap lust, ké hoach, |  1/5
du 4n, d€ an thudc pham vi chirc nang, nhiém vu dugc phan
cong
e Kha niing phéi hop thyc hi€n cdc vin ban quy pham phép 1/5
luat, ké hoach, dy an, dé an thugc pham vi chiic niang, nhiém
vu dugc phén cong
o Tur duy chién luge i/5
* Quan ly su thay dbi 1/5
Nhém ning luc .
1 ® Ra quyét dinh 1/5
quan ly -
¢ Quan ly nguén luc 1/5
e Phit trién nhan vién 1/5

Phé duyét cia linh dao




NGAN HANG NHA NUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM

VIET NAM

Doc ldp - Twe do - Hanh phic

BAN MO TA V] TRi VIEC LAM

Tén vi tri viéc 1am: C4n sy vé nghiép vu ngdn hang trung wong

Ma3 vi tri viéc lam:

Ngay bét dau thue hién:

Dia dieém lam viéc:

Quy trinh céng viéc lién
quan

Céc vin ban, quy dinh hién hinh v& nghiép vu ngan hang trung wong

1. Muc tiéu vi tri viéc lam

Thyc hién viée kiém dém, giao nhén, déng goi, boc xép, van chuyén tién mit, gidy to c6
gid, tai san quy khéc trong kho; giao, nhén, sép Xep, quéan 1y, ddm béo an toan tuygt d6i cac loai tai
san bao quan tai kho t1en van hanh hé thong thiét bj an toan kho tién, giam sat, bao v&, bao dam
an toan kho tién va mét s céng viéc khac theo s phan cong cda lanh dao.

Noi dung nghiép vu ngan hang trung wong bao gdm: Thu kho tién ...

2. Céc cong viéc va tiéu chuin d4nh gia

TT

Ciéc cong vige

Tiéu chuén danh gia

Mﬁgigézﬁﬂg Céng viée oy thi hoan thanh nhi¢m vy
2.1 | Tham gia y | Tham gia y kién x4y dyng v&n ban quan 1y ndi | Noi dung y kién tham
kien xay dung | by cia NHNN lién quan den cong tic kho qu¥ | gia dam bao c6 chét
vén ban quan I
Iy ndi bd one
2.2 | Thuc hién | 1. TS chic sép xép tlen mat, tai san quy, gidy 1. Bao dam an toan tuyét
nhié¢m vu | to c6 gia trong kho tién; dé& xuét ap dung cac | doi tai san,

chuyén mon

bién phap cén thiét dé dam béo chat lugng tai
san bdo quan trong kho tién.

2. Thyc hién giao nhén, déng g01 bbe xép, van
chuyén tién mit, gidy to cb gia, tai san quy
khac.

4. Gift va bao quan chia khoa kho tiér} theo sy
phén cdng va dam bao an toan tuyét doi.

5. Giam sat an toan kho tién, v4n hanh hé
thong thiét bi may maéc thiét bj trong kho tién.
6. Thye hién cdng tac bdo céo, kiém ké theo
quy dinh cuia Nha nude va ctia nganh.

7. Thuc hién nhigm vy khac theo sy phén
cdng.

2. Tai san trong kho tién
dugce sép xép khoa hoc,
an toan.

3. Viéc xuét — nhap dam
ble() chinh xac, kip }h(‘)’i,
day du theo ding ché dg.
4. Ghi chép va bao quén
cac so sach, gidy to day
du, rd rang, chinh x4c.




Phdi hop thuc

Chu dong phdi hop véi céc co quan, td chirc
¢6 lién quan va phdi hop véi cac cong chire
khéc trién khai cong viée, lJam ding thim

Cong vigc, nhigm vy
dugc giao théng sudt,
tao duge mbi quan hé

23 | .. X . . N
hién quyén va trach nhi¢m dugc giao cong tac tich cuc theo
ding quy ché, quy
dinh.
1. Tham dy c4c cudc hop lién quan dén linh | Tham dy diy dd,
.. | vire chuyén mén & trong va ngoai co quan theo | chudn bj tai ligu va y
2.4 | Thuc hién che phan cong. kién phat biéu theo
d% héi hop A A
2. Tham dy cac cude hop don vi, hop co quan y€u cau.
theo quy dinh.
Xdy dymg, thuc hién
. ) ké hoach theo dung ké
25 X4y dyng va thuc hién ké hoach cong tdc nim, quy, thing, tuan he h. . €0 ’ung ,e
. ciia ca nhan. oac .cong tac cua
don vi, co quan va
nhiém vu dugce giao.
2.6 | Thyc hién cic nhiém vu khéc do cép trén giao.

3. Cdc mbi quan hé trong cdng viée

3.1. Bén trong
Pugce quan Iy trye tiép Quin Iy trye tiép Céc don vi phéi hgp chinh
va kiém duyét két qua
béi
Lanh dao truc tiép o Céc phong thudc don vi

3.2. Bén ngoai

Co quan, td chirc ¢6 quan hé¢ chinh

Bin chit quan hé

Cac don vi thugc NHNN e Tham gia céc cudc hop c6 lién quan.

viéc chuyén mén.
o Liy céc thdng tin théng ké

e Cung cép cac thong tin theo yéu cu.
e Thu thip c4c théng tin cin thiét cho viée thyc hién cong

e Thyc hi¢n céc béo cédo theo yéu cau




Céc co quan, don vi lién quan ¢ Thu thip céc thong tin cin thiét cho viée thyc hién cong
viéc chuyén mon.

¢ Thyc hién céc bdo céo theo yéu chu.

4. Pham vi quyén han

TT Quyén han cy thé

4.1 | Pugc chit déng vé phwong phap thuc hién céng viéc duoc giao

4.2 | Tham gia ¥ kién hogc kién nghi lién quan dén cong viéc dugc phan cong

4.3 | Pugc cung cdp thong tin vé cong tac chi dao diéu hanh ciia co quan trong pham vi nhiém vy
duge giao

4.4 | Puge yéu cdu cung cip théng tin, ddnh gida mirc d§ x4c thuc cua thong tin phuc vu cho nhiém
vu dugce giao

4.5 | Bugc tham gia cac cudc hop lién quan

5. Cic yéu ciu vé trinh d9, niing hre
5.1- Yéu ciu vé trinh d§

Nhém yéu ciu Yéu ciu cy thé

Trinh d6 dao tao

T(")g nghiép cao dfmg tr& 1én vé Kinh té, Tai chinh, Ngan hang, K& toan,
Kiém toan va cac chuyén nganh khac co lién quan

Ngoai ngir: Phit hop véi yéu cau vi tri viéc lam.

Tin hoc: Phit hop vai yéu clu vi tri viéc lam.

Kién thitc vé kinh té, tai chinh — ngn hang, nguyén tic vé bio cdo tai
chinh, thong ké kinh té.

Boi dudmg, chimg chi

Phim chét ca nhan Tuyét dbi trung thanh, tin tudmg, nghiém tic chip hanh chi truong,

chinh sach cua Dang, phép luit ctia Nha nudc, quy dinh cua co quan.

Trach nhiém cao véi cong viée, voi tap thé, phdi hop cong tac tbt.
Trung thuc, kién dinh nhung biét ling nghe.
Diém tinh, cin than.

e Kha ning doan két ndi bd.

¢ Co6 y thitc bdo mét cao.

Céc yéu cdu khac e Thanh thao céc quy trinh, quy pham vé ché do quan 1y kho tién cia

Ngén hang Nha nudc va céc quy dinh khac cta phép lujt co6 lién quan.
¢ Str dung thanh thao cac phin mém chuyén ding trong quan 1y kho quy;
¢ Quan ly, bao mét théng tin;

e Phat hién tién gia, tién phé hoai, tién khong du tidu chuén lru théng




o St dung thong thao méay kiém dém tién va c4c cong cy h trg khéc.
e Chix, sb sach, dep, 1& rang.
5.2- Cac nang lwe
Nhém niing lye Tén niing hre Cap 3%
» Dao dirc va ban linh 3/5
e T chirc thuc hién céng viée 2/5
¢ Soan thao va ban hanh vin ban 1/5
Nhom néng luc chung —
¢ Giao tiép ung xur 2/5
o Quan hé phdi hop 2/5
¢ St dung cdng nghé théng tin 1/5
Nhém niing lyc « Kha niing phdi hgp thuc hién cc vin ban do NHNN ban 1/5
chuyén mén hanh

Phé duyét ciia lIanh dao




NGAN HANG NHA NUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM

Péc lip - Tu do - Hanh phic

BAN MO TA V] TRi VIEC LAM

Tén vi tri viéc 1am: Nhén vién vé nghiép vy ngiin hing trung

wong

M3 vi tri viéc lam:

Ngay bét diu thyc hién:

Quy trinh céng viéc lién quan

wong

Céc vin ban, quy dinh hién hanh vé nghiép vu ngan hang trung

1. Muc tiéu vj tri vi¢c lam
Thuyc hién viéc xuat nhap tién mat, glay t&r ¢6 gid, tai san quy khac tai kho; giao nh4n, kiém
dém, phan loai, dong b6 tién; thu chi tai quay giao dich ddm bao chinh xéc, kip thdi, an toan tuyét
dbi tai san va thyc hién céng viéc khéc theo sy phan cong cua lénh dao.
N1 dung nghigp vy ngan héang trung vong bao gdm: Thii quf ngan hang; Kiém ngén ngin
hang, tiéu hiy tién va cong viéc khéc lién quan dén cong tac kho quy.

2. Cac cong vige va tiéu chuén dinh gis

Cic cong vige

Tiéu chuéin dinh

TT Mﬁng cﬁng R on Y gié hoﬁn thénh
vide Cong viéc cu the nhiém vy

2.1 | Tham gia y | Tham gia ¥ kién xdy dyng vén ban quan 1y ndi bd ctia | N3i dung ¥ kién
kién xdy dyng { NHNN lién quan dén cong tac kho quy tham gia dam bao c6
van ban quan chat luong
1y ndi bd

22 | Thyc hién | 1. Thye hién viéc xudt nhp tién mat, gidy o ¢o gid, | 1. bam bao dung
nhiém vu | tai san quy khdc tai kho va thu chi tai qudy giao dich; | yéu cau, chinh xAc,

chuyén mén

Giir v bao quan chia khéa kho theo sy phan cong;
Kiém ké tai san cubi ngay dam bao an toan tuyét dbi
tai san Nha nuéc.

2. Giao nhin, kiém dém, phén loai, dong bo tién theo
quy dinh.

3. Phéi hop voi Hoi ddng c6 lién quan den cong tac
tieu huy va xir 1y thira, thiéu, I4n loai, tién gia theo
ché d6 hién hanh.

4. Quan 1y, van hanh thiét bi may méc lién quan dén
cong tac kho quy.

5. Thyc hién cong tac kiém k& va ché @5 bao cao
théng ké theo ché do.

6. Thyc hién nhiém vu khéc theo su phén cong.

kip thoi.
2. An toan tuyét ddi
tai san Nha nudée.




Phéi hop thuc

Chu dong phdi hop véi cac co quan, td chirc ¢6 lién
quan va phdi hop véi cic cong chire khdc trien khai

Cong viéc, nhiém
viu  duge giao
théng subt, tao
dugc mbi quan hé

2.3 hién cong viée, 1am ding thim quyén va trach nhiém dugc cong tac tich cuc
giao theo dung quy

ché, quy dinh,

phbi hop cong tac

1. Tham dw céc cudc hop lién quan dén linh vwe | Tham dy day du,

. : | chuyén mén & trong va ngodi co quan theo phéin chuan bi tai liéu

2.4 Thye hién che cdng. va Vv kién phat

d6 hoi hop

2. Tham dy cac cudc hop don vi, hop co quan theo
quy dinh.

biéu theo yéu cau.

5 5 | Xay dung va thyc hi¢n ké hoach cong tac nam, quy, thang, tuin cta ca

nhén.

Xdy dyng, thuc
hién k& hoach
theo ding ké
hoach cong tac
cuia don vi, co
quan va nhiém vy
duoc giao.

2.6 | Thuc hién cac nhiém vu khéc do cp trén giao.

3. Ciac méi quan hé trong cong viée

3.1. Bén trong

Duye quin ly trye tiép
va kiém duyét két qua

bé1i

Quan Iy trie tiép

Céc don vi phéi hgp chinh

Lanh dao tryc tiép

¢ (Céc phong thude don vi

3.2, Bén ngoai

Co quan, t6 chirc ¢6 quan hé chinh

Bin chit quan h§

Céc don vi thudc NHNN .

Tham gia cac cudc hop ¢6 lién quan.
s Cung cip cac thong tin theo yéu ciu.

viéc chuyén mon.
e LAy cac théng tin théng ké

e Thuyc hién céc béo cdo theo yéu cdu

e Thu thap cic thong tin can thiét cho viée thwc hién cong




Céac co quan, don vi 1ién quan o Thu thip cac thong tin cén thiét cho viéc thyc hién cOng
viéc chuyén mon.

e Thuc hién céc bao cdo theo yéu ciu.

4. Pham vi quyén han

TT Quyén han cy thé

4.1 | Bugc chi ddng vé phuong phap thyc hién cong viéc dugc giao

4.2 | Tham giay kién hoic kién nghi li€én quan dén cong vi¢c dugc phin cong

4.3 | Pugc cung cép thong tin vé cdng tac chi dao diéu hanh clia co quan trong pham vi nhiém vu
duoc giao

4.4 | Puge yéu ciu cung cip thong tin, danh gia mirc d6 x4c thyc cia thong tin phuc vu cho nhi¢m vu
duoc giao

4.5 | Pugc tham gia cac cude hop lién quan

5. Céc yéu cdu vé trinh d§, niing lyc
5.1- Yéu ciu vé trinh d§

Nhém yéu ciu Yéu ciu cy thé

Trinh d3 dao tao e T&t nghiép trung cip tro 1én vé Kinh té, Tai chinh, Ngan hang, Ké toan va
cac chuyén nganh khac ¢6 li€n quan

Bdi dudng, chimg chi | e Tin hoc: Phit hop yéu clu vi tri viée lam.
o Ngoai ngit: Phit hgp yéu ciu vi tri viéc lam.

* Kién thirc vé kinh té',’ tai chinh — ngan hang, nguyén tic vé bao cao tai
chinh, thong ké kinh té.

Phim chat c4 nhan o Tuyét di trung thanh, tin tuéng, nghiém tic chdp hanh chu truong, chinh
sach ctia Pang, phap luit cua Nha nudce, quy dinh cia co quan.

e Trach nhiém cao véi cong vige, vai tap thé, phéi hop cdng tac tdt.

e Trung thuc, kién dinh nhumg biét ling nghe.

e Diém finh, can than.

» Kha niing doan két ndi bd.

¢ Co y thirc bao mét cao.

Céac yéu ciu khac e Thanh thao cic quy trinh, quy pham vé ché d¢ quan ly kho tién ciia Ngan
hang Nha nudc va cac quy dinh khéc cua phap ludt ¢6 lién quan.

o Sir dung thanh thao cac phin mém chuyén ding trong quén ly kho quy;

¢ Quan ly, bao mat théng tin;

e Phat hién tién gia, tién pha hoai, tin khéng dt tidu chuan luu théng




e Sir dung théng thao may kiém dém tién va c4c cong cu hd trg khac.

e Chi, sb sach, dep, 13 rang.

5.2- Cac ning lye
Nhém néing hre Tén niing lyc Cép dp
¢ Pao dic va ban linh 3/5
e T4 chire thyc hién cong viée 1/5
Nhém ning lye chung e Soan th'élo va ban hanh van ban 1/5
¢ Giao ti€p ung xtr 1/5
e Quan hé phéi hop 1/5
e Sir dung cdng nghé théng tin 1/5
Nhém ning luc e Kha ning phdi hop thyc hién cc vin ban do NHNN ban hanh 1/5

chuyén moén

Phé duyét ciia lanh dao




NGAN HANG NHA NUGC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc lap - Ty do - Hanh phic

VIET NAM

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

gidm sit ngin hang

Tén Vi tri viéc 1am: Thanh tra vién cao cdp vé Thanh tra,

M4 vj tri viée lam:

Ngay bét ddu thuc hién:

Dia diem lam viéc:

Quy trinh céng viéc 1ién quan

sat nganh Ngén hang

Céc vin ban, quy dinh hién hanh vé cong tac thanh tra, gidm

1- Myc tiéu vi tri vige lam: Chu tri tham muru, dé xuét x4y dung vin ban quy pham phap luét,
chién luge, ké hoach, dir 4n, dé 4n v& thanh tra, glarn sat nganh Ngéan hang; chu tri, t§ chire trién
khai thye thi cac nhiém vy chuyén mén theo méang céng viéc dugc phin cong; chu tri, huéng dén,
kiém tra thyrc hién nhiém vu duoc phén cong; thue hién nhiém vy khéc do cép trén giao.

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Céc nhiém vu, cong viée

TT Nhiém vu, Méang

cong viée

Cong vi¢e cu thé

Tigéu chi danh gia
hoan thanh cong viéce

2.1. |Xay dung vin ban
quy pham phap
luat, chién lugc,
chuong trinh, ké
hoach, dé an, du
an

1.Cha tri hoic tham gia nghién cin,
xdy dung va t6 chirc thuc hién céc chién
lwoe, churong trinh, ké hoach, ché do,
chinh sach; xdy dung, hoan thién thé ché,
co ché quan 1y nha nudc vé thanh tra,
giam sat ngén hang.

2. Nghién ciu, tham muu xdy dung
quy dinh, quy ché quan ly nghiép vu
thanh tra, giam sat ngan hang.

3.Dé xudt, xy dung van ban quy
pham phdp luét, dé an, du 4n vé thanh tra
ngén hang d6i véi céc TCTD.

1. Céac chién lirge,
ché 9, chinh sach vé
linh wvuc thanh tra
duge clp c6 thim
quyén thdng qua.

2, Cic quy dinh,
quy ché quan Iy
nghi¢p vy phi hop véi
quy dinh chung cha
Nha nudc.

1. Céc dé tai, dé an
vé quan 1y nghiép vu
dugc cAp c6 thim
quyén théng qua 4p
dung vao thuc tién.

2.2. |Chu tri, huéng dan
trién khai thuc
hién vin  ban,
chién lroc,
chwong trinh, ké
hoach, dé 4n, dy
in _

1. Ch tri xdy dyng van ban huéng din
trién khai thuc hién cdc vin ban, chién
luge, chuong trinh, ké hoach, dé an, du
an clia NHNN lién quan dén thanh tra,
giam st nganh Ngin hang

2. Chu tri hogc tham gia xay dung ndi
dung chuong trinh, bién soan tai liu,
lam giang vién, béo cdo vién vé thanh
tra, giam sit ngin hang; huéng din
nghiép vy thanh tra.

Puge co quan, td
chirc ddnh gid hoan
thanh cong viéc
giang day.




2.3.

Kiém tra, so két,
tdng két viéc thuc
hién van ban quy
pham phap ludt,
chién lugc, ké
hoach, du &n, d&
an theo phén cong

1. Chi tri, t6 chirc so két, tbng két viée
thuc hién vin ban QPPL, chién lugc, ké
hoach, dy 4n, d& 4n lién quan dén cong
tdc thanh tra, giam sat ngdn hang theo
phén c¢ong

2. Lam trudng doan thanh tra theo
quyét dinh thanh tra; tham gia cic doan
thanh tra vy viéc ¢6 tinh chét phic tap

3. Té chiuc danh gia rit kinh nghiém
viéc thye hién cac cudc thanh tra dugce
giao

4. T chirc, huéng dan, theo ddi, kiém
tra viéc thuc hién ché d9, chinh sich
chuyén mén nghiép vu; dé xuét cac bién
phap dé ning cao hiéu lirc, hidu qua quan
1y linh vyrc thanh tra ngin hang

3. C6 bao cdo két
qua, dé xut kip thod,
ding quy dinh duogc
phé duyét.

24

Thim dinh vin
ban

Thém dinh vin ban, ké hoach, dé 4n,
dy 4n vé thanh tra, giam sat ngdn hang
theo nhiém vu duge phén cong

N§1 dung tham gia
thdm dinh duge hoan
thanh theo ding ké
hoach, chét lugng do
nguoi chi tri giao

235

Phbi
hién

hgp thuc

1.Tryc tiép thire hién hoc t& chirc phdi
hgp véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan
tién hanh thu thap chimg ctr, hd so c6
lién quan dén vu viéc thanh tra dugc giao

2. Phdi hop vai cac phong ciia don vi;
cac don vi thu¢c Co quan TTGSNH thyc
hi€¢n nhi¢m vy duge giao

1. Cong viéc, nhiém
vu dugc giao thong
subt, tao duoc mbi
quan hé céng tac phat
trién hiéu qua cao.

2. N&i dung phdi
hop dugc hoan thanh
dat chét luegng, theo
ding tién d6 ké
hoach.

2.6

Thuc hién nhiém
v chung, hji hop

1. Tham dw cac cudc hop lién quan dén
linh virc chuyén mdn & trong va ngoai
don vi theo phan cong.

2. Tham dy cac cudc hop tai don vi, co
quan theo quy dinh.

Tham du diy do,
chuin bj tai lidu va y
kién phat bidu khi
dugc yéu cau.

2.7

X4y dyung va thyc hién ké hoach ciia ca nhén

Thuc hién theo dung
ké hoach.

2.8

Thue hién céc nhiém vu khéc do lanh dao giao

3- Céc mdi quan h¢ cdng viée
3.1- Bén trong

Duge quin I trye ticp va
kiém duyét két qua béi

Quan Iy trye tiép
(s6 cong chirc thude quyén
quén ly)

Cic dom vi phéi hop chinh

L&nh dao don vi

Chuyén vién chinh, chuyén |e
vién duge phén céng cung
mang cdng tac.

Céc phong thude don vi;
o (Céc Lanh dao don vi.

2




3.2- Bén ngoai

Co quan, tb chirc c6 quan h§ chinh Ban chit quan hé
e Cic don vi thugc NHNN e  Phdi hop cong tac
e Cic td chirc tin dyung. . Phéi hop cung cép thong tin dé phuc

e Céac don vi thudc cac Bd c6 lién quan vu cho cdng tac

»  Phdi hop cong tac

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

1 | Chi dong vé phuong phap thuc hién cong viée lién quan

2 | Kién nghi, dé xuét voi Lanh dao vé cac gidi phap thyuc hién nhiém vu duge giao

3 | P& nghi cung cip thong tin va danh gia mic d¢ x4c thyc cua thong tin

4 | Tham gia céc cudc hop, hoi thao lién quan

5- Céc yéu chu vé trinh d9, ning lyc

5.1- Yéu clu vé trinh 4§

Nhém yéu cau

” A A
Yéu cau cu thé

Trinh 40 dao tao .

Tt nghiép dai hoc trdr 18n v& kinh té hoc, Ngan hang, Tai chinh, Ké
toan, Luft va cdc chuyén nganh khac lién quan

Bdi dudng, chimg chi |e

Quaén ly nha nude (chuong trinh Chuyén vién cao cép)
Nghiép vu ngach thanh tra vién cao cip.

Ngoai ngfr: Ph hop véi yéu ciu vi trf viée 1am

Tin hoc: Phit hop véi yéu cu vi tri viée lam

Kinh nghiém (thanh |e
tich cong tac)

ba cht tri hogc tham gia xdy dung vin ban quy pham phép luét, chién
luge, ké hoach, d& an, du 4n vé thanh tra, giam sat nganh Ngin hang
Dang giit ngach thanh tra vién chinh hodc ngach céng chure, chirc danh
nghé nghiép vién chitc twong duong ngach thanh tra vién chinh tir di
06 nam trd lén

Phim chét c4 nhan .

Tuyét dbi trung thanh, tin twdng, nghiém tic chdp hanh chu truong,
chinh sach cia Pang, phap luat ciia nha nudce, quy dinh cia co quan.
Tinh thin trach nhiém cao véi cdng vide, vai tap thé, phdi hop cong
tac tot

Trung thye, thing thén, kién dinh nhung biét ling nghe

Piém tinh, nguyén tic, cdn than, bao mét théng tin

Kha ning doan két ndi bd

Chiu dugc ap luc trong cdng viéc

T4p trung, sang tao, tu duy ddc 14p va logic

Céac yéu cau khac .

Co kha né.ng daé xuat nhfmg chu truorng, xdy dyng quy trinh ndi bo va
giai phap giai quyét cac van dé thuc tién lién quan dén nhiém vu cua
don vi.

Hiéu va véan dung dugc céac kién thirc chuyén siu, néng cao vé cac
nghiép vu thanh tra, gidm sét ngan hang; phéan tich bao céo tai chinh
cia TCTD; k¥ ning xir Iy cdc tinh hudng trong qua trinh thanh tra ...
vao tham mru, dé xuft va thuc hién c6ng viéc theo vi tri viéc lam

3




C6 kha nang tham muru, xdy dung, thuc hién, kiém tra va thdm dinh
cdc chi trrong, chinh sach, nghi quyét, ké hoach, giai phap ddi véi cac
vén @& thuc tién lién quan trong pham vi chitc ning, nhiém vu dugc
giao

Biét 4p dung thanh thao cac kién thirc, k§ thut xdy dung, ban hanh
van ban quy pham phap luit, vin ban hanh chinh va cic van ban khac
trong quan 1y Nha nudc vao cong viée theo yéu cdu ciia vi tri viée lam

Hiéu va van dung dugc cac kién thirc vé phuorng phap nghién ctru vao
cdng tic t6 chirc, trién khai nghién ciru, xay dung céc tai liéu, dé tai,

dé4n ..

Biét vé.n dung c4c kién thic co ban va nang cao vé Iinh vyc thanh tra,
gidgm sat ngin hang, k§ nang thuyét trinh, giang day vao cong tic
huéng din nghiép vu

5.2- Céc ning hre

Nhém ning lre Tén néng lyc Cip 4%
Nhém ning Iyc Pao dirc va ban linh 5/5
chung Té chitc thuc hién cng viéc 5/5
Soan thao va ban hanh vin ban 5/5
Giao tiép mg xur 5/5
Quan hé phdi hop 5/5
Sir dung ¢ong nghé thong tin 3/5
Nhém nang lyc Khé nang chu tri tham muu x8y dung vdn ban quy 4/5

chuyén mén

pham phép luat chién luge, chuong trinh, ké hoach,
dé 4n, du 4n vé thanh tra, gidm sat ngén hang

Kha ning huéng din thyc hién vin ban quy pham 5/5
phap lugit, chién luge, chuong trinh, ké hoach, de an,
du an vé thanh tra, gidm sét ngén hang

Kha néng kiém tra thyuc hién van ban quy pham phap 5/5
qu_‘at, chién lugce, chuong trinh, ké hoach, dé an, du an
vé thanh tra, gidm sat ngan hang

Kha ning phdi hop thyc hién van ban quy pham phap 5/5
luat, chien lugce, chuong trinh, ké hoach, dé an, dyr an
vé thanh tra, gidm st ngan hang

Nhém ning lyc quan
ly

Kha nang thdm dinh vin ban, ¢ 4n cla céc cip 5/5
Kha niing huéng din nghiép vu 5/5
Tu duy chién luge 4/5
Quan ly sy thay dbi 4/5

Ra quyét dinh 3/5

Quén 1y nguén lyc 5/5

Phat trién nhén vién 4/5

Phé duyét cia linh dao




NGAN HANG NHA NUGC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

VIET NAM

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Tén Vi tri viéc lam: Thanh tra vién chinh Thanh tra, giam

sdt ngan hang

M3 vi tri viée lam:

Ngay bét dau thye hién:

Quy trinh cdng viéc li€n quan

sat nganh Ngéan hang

Céc van ban, quy dinh hién hanh vé cOng tac thanh tra, gidm

1- Myc tiéu vi tri vige lam: Chu tri hodic tham gia d& xuét xdy dyng vin ban quy pham phap
lugt, chién luge, ke hoach, dy an, @@ an vé& thanh tra, giam sat nganh Ngén hang; chu tri, td chirc
tridn khai thyrc thi cac nhiém vy chuyén mon theo mang cong vige dugc phén cdng; chu tri hodc
tham gia huéng dén, kidm tra thyc hién nhiém vy duge phén cong; thuc hién nhiém vu khac do

cép trén giao.

2- Céc cdng viée va ti€u

chi dénh gis

TT

Cac nhiém vu cong vige

Nhi¢ém vu, mang
cong viée

Cong vigc cy thé

Tiéu chi danh gia hoan
thanh cdng vige

2.1 | Chu tri hodc tham
gia xdy dymng van
ban quy pham
phép ludt, chién
luge, ké hoach, dé
4n, dy an vé thanh
tra, giam sat NH

1. Chii tri hodic tham gia xay dyng dé
an, dy an, vin ban quy pham phap ludt
va cic vin ban khac vé cdng tac thanh
tra, giam sat dbi voi cdc dbi twong quin
1y cua don vi; xdy dymg k& hoach, dy 4n,
& 4n theo nhiém vy duge phén cdng

2. Tham gia gép ¥ céc vén ban quy
pham phap lut li€n quan dén hoat dong
cua cac doi tugng quan ly cia don vi va
cac vin ban QPPL khic cua nganh do
c4c don vi khéc 1am diu moi.

3, Chu tri hodc tham gia nghién ciru dé
t3i, d& 4n v& quan Iy nghiép vy, cai tién
ndi dung va nang cao higu qua phuong
phap quan ly.

Céc dé tai, @8 4n, dv 4n...
duoc cap ¢ thAm quyén
théng qua, ap dung vao
thye tién cua cong viée.
Cac vin ban tham gia
gép ¥ phi hop véi quy
dinh.

2.2 | Cha tr, huding
din trién khai
thue hién vin ban
quy pham phap
ludt, chién luge,
ké hoach, dé 4n,
dy 4n vé thanh
tra, gidm sat NH

1.Chu tri hodic tham gia xdy dung
huéng din trién khai thyc hign céc van
ban quy pham phap ludt, chién lugc, ké
hoach, dé 4an, dy an vé cong tac thanh tra,
gidm sat.

2. Chi td xdy dyng tai lidu, té chuc
tap huén, bdi dudng nghiép vy thanh tra,
giam sét, huéng dan nghiép vy thanh tra.

3, Tham gia x4y dung tai li¢u, lam
giang vién, bdo cdo vién vé cong tic
thanh tra, giam sat.

Vian ban, tai liéu huong
d4n nghiép vu dam bao
chét luwgng dugc phé
duyét, ban hanh ding
tién d9.

1




23 |Kiém tra, don 1. Chu tri, td chirc theo dai, kiémtrava| 1. No6i dung tham gia
doc so két, tong | bdo cdo tinh hinh v& két qua thyc ‘hién dung tién d9, chat luqng,
két viéc thyc hién vén ban QPPL, ké hoach, dy an, d€ an; ké hoach theo yéu ciu
vin ban QPPL, ké | d& xuit bién phép xir Iy t0n tai, virdng | clia ngudi chn tri,
hoach, d¢ 4n, dy | méic trong thyc hién theo phin cdng. 2. C6 van ban, bio céo
an theo phan ¢dng | 2 Tham gia kiém tra, phan tich, danh | két qua kiém tra, danh

gia, két lugn vé cong tac thanh tra, glam gid va c6 dé xuat kip
sat; dé xuét chu truong, bién phéap, giai | thii, duge phé duyét.
phap khic phuc, xir ly
3. Tham gia so két, tong ket vé cong tac
thanh tra, giam sat; dé xudt chu truong,
bién phép, giai phép khic phuc, xir ly
4. Thyc hi¢n kiém tra chuyén d& vé
thyc hién ché d6 théng tin, béo cdo cia
dbi tugng giam sat
5.Lam truéng doan thanh tra theo
quyét dinh thanh tra hoéc tham gia cac
doan thanh tra vu viéc ¢6 tinh chét phic
tap; td chirc danh gia rat kinh nghiém
vige thyc hién cac cude thanh tra dugc
giao
6. Chi dao, huorng dan va kiém tra cdng
tac, nghiép vy glam sat trong toan hé
théng thanh tra, gidm sat nganh NH,

24 |Thim dinh vin| Thim dinh vin ban theo nhiém vy duoc N&i dung tham gia thim

ban phén céng. dinh dugc hoan thanh
theo dung ké hoach, chét
Iugng cho nguot chu tri
giao

2.5 | Thyc hién nhiém | 1. Thyc hién cong tic thanh tra, giam | Pam bao quy trinh céng
vu chuyén mén sat theo phan cong. tac va theo dung ké hoach

2. Chu tri hojic tham gia t§ chirc tridn [vé tién do, chit luome,
khai thyc hién cdc hoat dong chuyen hiu qua cong viéc
mén nghi€p vy khéc theo yéu cdu cua
cép trén.

26 |Phéi hop thuc Tryc tiép thye hién hodic 8 chic phdi | Nai dung phdi hop
hién hop véi cic co quan, don vi c6 lién quan dugc hoan thanh dung

tién hanh thu thap chimg cw, hd so c6 lién [tién do, chét luong theo
quan dén vy viéc thanh tra dugc giao. yéu cau clia don vi.

2.7 | Thyc hién hdi hop | Tham du cac cudc hop lién quan dén linh | Tham du ddy du, chudn
vuc chuyén mén ¢ trong va ngoai co bi tai ligu va y. kién phat
quan theo phédn cong trién theo yéu ciu.

2.8 Xay dung va thyue hién ké hoach cdng tic nim, quy, thang, [ K& hoach dugc xay

tudn ctia c4 nhan dung trén co sé ndi dung
ké hoach cdng tic cua
dom vi va duqc thie hién
theo dung tién do

2.9 Thye hién céc nhiém vy khac do lanh dao giao




3- Céc méi quan hé cdng viée
3.1- Bén trong

Pugc quin Iy truc tiép va Quin ly trye tiép Céc don vj phoi hgp chinh
kiém duygt két qua bdi | (s cong chite thude quyén
quén ly)
e Lianh dao don vi e Céc phong thudc don vi;
¢ Céc Lanh dao don vi.

3.2- Bén ngoai

Co quan, tb chirc ¢6 quan hé chinh Ban chit quan h¢
¢ Céc don vi thugc NHNN e Phdi hop cong tac
e Cic td chic tin dyng. e  Phéi hop cung cép théng tin dé phuc
e Céc don vi thudc cac B9 ¢6 lién quan vy cho cong tac
. Phoi hop cong tac

4- Pham vi quyén han
TT Quyén han cu thé
1 | Cht dong vé& phuong phap thuc hién cdng viéc lién quan
2 | Kién nghj, @& xuét véi Lanh dao vé cac giai phap thuc hién nhiém vu dugc giao
3 | D& nghi cung cip thong tin va danh gid mirc d) xéc thuc cia thong tin
4 | Tham gia cac cudc hop, hdi thao lién quan

5- Céc yéu cdu vé trinh d9, ning hre
5.1- Yéu ciu vé trinh d§

Nhém yéu chu Yéu ciu cu thé
Trinh d¢ d4o tao o Tbt nghiép dai hoc tr& 1én v& Kinh té hoc, Ngan hang, Tai chinh, Ké
toadn, Luét...

Bdi dudng, ching chi {e Quén Iy nha nudc (chuong trinh chuyén vién chinh)
¢ Nghiép vy ngach thanh tra vién chinh

o Ngoai ngit: Phi hop v6i vj tri viéc lam

o Tin hoc: Phi hop véi vi trf viée lam

Kinh nghiém (thanh  |e C6 it nhit 03 nim céng téc trong linh vuc thanh tra, gidm st hodc
tich cong tac) trong hoat dfng ldnh dao, quan ly.

Phidm chét c4 nhén o Tuyét d6i trung thanh, tin tuong, nghiém tic chip hanh chi truong,
chinh sach ciia Pang, phép lut cia nha nude, quy dinh cia co quan

e Tinh thin trich nhiém cao véi cong viéc, véi tip thé, phdi hop cong
tac tot

e Trung thyc, thing thin, kién dinh nhung biét ldng nghe

e Diém tinh, nguyén tic, cn thin, bao méit thong tin

e Kha ning doan két ndi bd

o Chiju duoc 4p lyc trong cong vige

o Tap trung, sang tao, tu duy ddc 1ap va logic

Céc yéu ciu khac ¢ C6 kha ning dé xuat nhimg chu truorng, x@y dung quy trinh ndi bj va
giai phap giai quyét cac van dé thuc ti&n lién quan dén nhiém vu cla
don vi.




Hiéu va vén dung dugc cac kién thirc chuyén sdu, ning cao vé cic
nghi¢p vu thanh tra, gidm sat ngén hang; phén tich bao cdo tai chinh
caa TCTD; k¥ ning xir ly cac tinh hudng trong qua trinh thanh tra ...
vao tham muu, de xuat va thye hién cong viée theo vi tri viée lam

Biét 4p dung thanh thao céc kién thirc, k§ thust xdy dung, ban hanh
vin ban quy pham phdp luit, van ban hanh chinh va céc vén ban khéac
trong quan ly Nha nudce vao cdng viée theo yéu clu cua vi tri viée lam

Hiéu va vén dung dugc cic kién thirc vé phucmg phép nghién ciru vao
cOng tac td chirc, trién khai nghién ctru, x4y dung cac tai lidu, dé tai,

dé an .

Biét van dung céc kién thirc co ban va néng cao vé linh vyc thanh tra,
giam s4t ngan hang, k ning thuyét trinh, giang day vao cdng tic
huéng dan nghiép vu

5.2- Cic niing lwc

Nhém ning hre Tén ning lyc Cip 4§
Nhom nang luc chung | ¢ Dao dirc va ban linh 3/5
e T chirc thue hién cong viée 3/5
¢ Soan thao va ban hanh van ban 3/5
e Giao tiép img xur 3/5
e Quan hé phéi hop 4/5
¢ Sir dung cong nghé thong tin 3/5
Nhém nang luc * Kha ning chu tri, tham gia x4y dyng vin ban quy 3/5

chuyén mén

pham phap lugt, chién lugc, ké hoach, d 4n, dy an
ve thanh tra, giam sat ngan hang

¢ Kha ning chu tri, hu’érng dan thuc hién vin ban 3/5

quy pham phép luft, chién lugc, ké hoach, dy 4n,
d€ 4n vé thanh tra, gidm s4t ngan hang

» Kha ning chu tri, td chitc kiém tra thuc hién vin 3/5

ban quy pham phap ludt, chién lugce, ké hoach, dé
an, dy 4n ve thanh tra, giam sat ngan hang

e Khi ning phéi ho'p thyc hién cdc vian ban quy 3/5
pham phap luat, chién lugc, ké hoach, du 4n, dé an
vé thanh tra, gi4m st ngén hang
o Kha nang huéng din nghiép vu 3/5
Nhoém néing lyc quan Iy | ¢ Tu duy chién luge 3/5
¢ Quan ly sy thay ddi 3/5
e Ra quyét dinh 2/5
 Quan Iy ngudn lyc 3/5
o Phat trién nhén vién 2/5

Phé duyét ciia lanh dao




NGAN HAle NHA NUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VIET NAM Péc lap - Tu do - Hanh phic

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Tén Vi tri viéc lam: Thanh tra vién vé thanh tra, gidm sat ngin
thang

Ma vi tri viéc lam:

Ngay bét diu thyre hién:

Dia diém lam viéc

Quy trinh cbng viéc lién quan Céc van ban, quy dinh hién hanh vé cong téc thanh tra, giam

sat nganh Ngén hang

1- Myc tiéu vj tri vige lam: Tham gia xdy dung vén ban quy pham phap luat, k& hoach, dé an,
du 4n vé thanh tra, gidm sat nganh Ngan hang; tryc tiép thuc thi cac nhiém vy chuyén mon theo

mang cdng viéc dugc phan cong vé thanh tra, gidm sat ngén hang.

2- Céc cong viéc va tiéu chi danh gid

Céc nhiém vu, cdng vige
TT = - Tiéu chi ddnh gia
Nhl@? vg,.I:dang Céng viée cu thé hoin thanh cong viée
cong vige
2.1 |Tham gia xdy| Soan thao noi dung, quy dinh thudc | Noi dung, quy dinh
dyng van ban quy | phén viéc dugc phin cong dugc hoan thanh theo
pham phap lujt, ké ding tién dd, ké
hoach, dy 4n, d& hoach, dam bao chat
4n vé thanh tra, lugng theo yéu cau
giam sat NH cua ngudi chu tri
2.2 |Huéng din, giai | Soan thdo vin ban huong dAn, giai dap | Vian ban, tai li¢u duge
dap v& chuyén |chuyén mon, nghi¢p vu vé thanh tra, glam phé duyét dung tién
mén nghiép vu sat NH theo de nghj cua cac co quan, td | dd, chit luong va bao
chirc, don vi theo phén cong dam chat lugng theo
yéu cau cla lanh dao
quan ly tryc tiép
2.3. Klém tra, don dbc, | Tb chic theo ddi, kiém tra va bdo cdo | Vian ban, bao cdo két
tdng két thuc hién tinh hinh v& két qua thyre hién van ban | qua kiém tra dugc thuc
van ban QPL, ké | quy pham phap luit, ké hoach, dy an, dé | hién ding thoi han quy
hoach, dy 4n, d&|an dé xuét bién phap xtr Iy t6n tai, vuong dinh; n¢i dung bao
an mic trong thyc hién nhiém vu vé thanh cdo, danh gia duqc cap
tra, giam sat NH theo phén cong c6 thim quyén phé
duyét
2.4 |Thuc hién cac hoat | Thyc hién cédc hoat dong chuyén moén, | Dam bao quy trinh
ddng chuyén mon, | nghiép vu vé thanh tra, gidm sit NH duge |  cOng tac va theo dung
nghiép vy phén cdng ké hoach vé& tién do,
chat lugng, hiéu qua
cong vige
2.5 |Phdi hop thuc hién | Chu dong phdi hop véi céc co quan, td | Cong viéc, nhiém wvu
chirc ¢o lién quan va phéi hgp véi cac | duge giao thong subt,
cong tac khac tnen khai cong viéc, 1am | tao duoc moéi quan hé
ding thim quyén va trach nhi¢m dugc | cong tac theo dung quy
giao. dinh




2.6 |Thyc hién ché d§ | Pugc tham dy cac cudc hop lién quan | Tiép thu, trao dbi thong
hoi hop dén cOng tac dugc phin cong. tin trién khai thuc hién
' theo két luan cue hop.
2.7 X4y dymg va thuc hién ké hoach cong tac nam, quy, thang, tuln cia c4 nhan
2.8 Thyc hig¢n céc nhiém vy khéac do 1anh dao giao

3- Cic moi quan h§ cdng viée
3.1- Bén trong

})lrgc quin Iy true tiép va
ki

m duyét két qua béi

Quan ly trye tiép Cic dom vj phéi hop chinh
(sb cong chire thuge quyén
quén ly)

e Lanh dao don vi

¢ Céc phong thudc don vi;
¢ (Céac don vi thubc NHNN

3.2- Bén ngoai

Co quan, tb chire ¢6 quan hé chinh Ban chit quan hé

¢ Cic don vj thuc NHNN

e Phéi hop cong téc

» Thu thip céc cong tin cin thit cho visc
thye hign cong viée

e Cung cip théng tin theo yéu ciu

» Thyc hién cac bdo céo theo yéu ciu

¢ Cic don vi lién quan

e Phéi hop cong tic

e Cac TCTD o Xirly, giai quyét cong viéc
4- Pham vi quyén han
TT Quyén han cy thé
1 | Chu ddng vé phuong phap thue hién cong viée duoce giao
2 | Bugc tham gia y kién hogc kién nghj trong thyrc hién nhiém vy
Pugc cung cip théng tin vé cong tac chi dao diéu hanh cia NHNN, cia don vj trong
pham vi nhiém vy dugce giao.
4 | Pugc yéu ciu cung cép thdng tin, danh gia mirc 4 x4c thuc ciia théng tin phyuc vu cho
nhiém vy dugc giao.
5 | Dugc tham gia cac cude hop lién quan.

5- Cdc yéu chu vé trinh d9, ning lgc
5.1- Yéu ciu vé trinh a3

Nhém yéu céu

a A A
Yéu cau cu thé

Trinh 48 dao tao

* Tot nghiép dai hoc trés 1én v& Kinh té hoc, Ngén hang, Tai chinh, Ké
todn, Luft va cic chuyén nganh lién quan

Boi dudmg, chimg chi

¢ Qudn ly nha nudc (chwong trinh Chuyén vién)
e Nghiép vu ngach thanh tra vién




Ngoai ngir: Phu hop véi yéu céu vi tri viéc lam
Tin hoc: Phu hgp véi yéu cAu vj tri viéc lam

Phim chét c4 nhan

Tuyét dbi trung thanh, tin twéng, nghiém tic chip hanh chi truong,
chinh sach cia DPang, phédp ludt cia nha nude, quy dinh cua co quan.
”[:inh‘thf‘?m trach nhiém cao véi cong viée, véi tap thé, phdi hop cong
tac tot

Trung thyre, thing thén, kién dinh nhung biét ling nghe

Didm tinh, nguyén tic, can thin, bao mat thong tin

Kha ning doan két ndi bd

Chiu duoc ap luc trong céng vige

Tép trung, sing tao, tu duy ddc ldp va logic

Céc yéu cau khac

Co kha nang de xuat x4y du'ng quy trinh ndi bd va nhimg giai phép
giai quyét cac vAn @ thuc tién lién quan dén nh1¢m vu cua don vi.

Hiéu va trinh bay dugc cic ndi dung chinh vé nghiép vu NHTW;
nghiép vu ngén hang thuong mai; nghiép vu thanh tra, giam sat ngén
hang ...

Biét 4p dung cac kién thuc co ban vé nghiép vu NHTW; nghi¢p vu
ngan hang thuorng mai; nghiép vu thanh tra, giam sét ngin hang; cac
k¥ nang lam viéc hiéu qua... vao thyc thi cong vige theo vi tri viée
lam.

Hiéu va 4p dung thanh thao céc kién thirc, k¥ thugt xay dung, ban
hanh van ban hanh chinh vao cbng viéc theo yéu cau cla vi tri viée
lam

Hiéu va van dung dugc c4c kién thirc vé phuorng phéap nghién ciru

vao cong tac t chirc, trién khai nghlen cilru, x4y dung cac tai liéu, aé
tai, dé an ... thudc linh vyc chuyén mén dam nhi¢m

Hiéu va vén dung dugc cac kién thirc co ban va nang cao vé linh vyc
thanh tra, gidm sat ngén hang, kj nang thuyét trinh, giang day vao
cong tac hudng din nghiép vu

5.2- Cic niing hre

Nhém néng lre Tén ndng lyc Cap 4§
Nhém ning luc chung | ¢ Dao dirc va ban linh 3/5
e T4 chuc thuc hién cong viéc 2/5
e Soan thdo va ban hanh vin ban 2/5
e Giao tiép img xur 2/5
e Quan hé, phdi hop 2/5
¢ Sir dung cong nghé thong tin 2/5
Nhém ning lue e Kha ning tham muu x8y dyng cic van ban quy 2/3
chuyén mén pham phap luit, ké hoach, dy an, dé an thudc pham
vi chitc nang, nhiém vy dugc phin cong
e Kha ning huéng dén thyc hién céc van ban quy 2/5
pham phap luat, ké hoach, dy an, dé 4n, nghiép vu
chuyén mon thudc pham vi chirc nang, nhiém vy
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duge phén cong

Kha nang kiém tra thyc hién céc van ban quy 2/5
pham phap ludt, ké hoach, dy 4n, d€ an thudc pham
vi chirc ndng, nhiém vy dugce phdn cong
Kha nang thdm dinh cic vin ban quy pham phap 2/5
luat, ké hoach, dy 4n, d& 4n thudc pham vi chuc
néng, nhiém vy duge phin cong
Kha ning phdi hop thuc hién céc vin ban quy 2/5
pham phap luit, ké hoach, du 4n, d& 4n thudc
pham vi chirc ning, nhiém vy dugce phan cong

Nhém néng lyc quan 1y Tu duy chién luge 1/5
Quén 1y syr thay dbi 1/5
Ra quyét dinh 1/5
Quan Iy nguén lyc 1/5
Phat trién nhén vién 1/5

Phé duyé¢t ciia lanh dao




NGAN HANG NHA NUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc lap - Ty do - Hanh phiic

VIET NAM

BAN MO TA V] TRI VIEC LAM

Tén Vi tri viéc lam: Kiém sodt vién cao cAp ngin hang v& kidm| Ma vi tri viee lam:

oit ngin hang

Ngay bt ddu thyc hién:

Noi lam viéc:

Quy trinh cdng viéc lién quan:

Ngén hang Nha nuéc Vigt Nam

Cac vin ban quy pham phép ludt vé cac mat hoat dong cua

1- Muyc tiéu vi tri vi¢e 1am: Chu tri tham muu x8y dung co ché, quy ché vé klem soat, kiém toan
cac mat hoat dong ciia Ngan hang Nha nuéc Viét Nam; Chu tri, t& chirc trién khai thye thi cac
nhiém vu chuyén mén theo mang cong vi¢c dugc phan cong vé kiém soat, kiém todn c4c mét
hoat dong cia Ngan hang Nha nudc Vit Nam.

2- Céc ¢bng vigc va tiéu chi dinh gid

Céc nhi¢m vy, cong vigc

TT | Nhiém vy, Mang

cong vige

Cong vigc cu thé

Ti¢u chi d4nh gid hoan
thanh cong viée

2.1 | V&  xy dung co
ché, quy che,
chién luoe, ké
hoach, dy an, dé
an

1. Chu tri hogc tham gia xdy dung cac co
ché, quy ché, quy trinh kiém soat, kiém
toan Ngén hang Nha nuéc; quy ché, ché do
nghiép vu vé hoat dong ngén hang

2. Cha tri, nghién ciu xdy dyng chién
luge, dinh hudng chuong trinh k& hoach
cong tac klem soat, kiém toan dai han va
bién phap td chirc thyc hién kiém soat,
kiém toan cac mit hoat djng cua Ngin
hang Nhé nudc

3. Chu tri ho#c tham gia cac dé tai nghién
ciru khoa hoc cdp nganh v& linh vuc kiém
soat, kiém toan Ngan hang Nha nutc va
cac d& tai thudc cac linh vyc hoat dong
khac cta ngén hang

Céc dy thao co ché, quy
ché, quy trinh, chién
lugc, ké hoach, de tai..
vé klem sodat, kiém toan
dugc cp co thdm quyén
phé duyét, ban hanh.

2.2 | Chu tri, hudng
dén trién khai
thue hién co che,
quy che, chién
luge, ké hoach

dy 4n, dé 4n

1. Chu tri xy dyng van ban “hudng dén
trién khai cac co ché, quy ché, quy trinh
kidm soat, kiém toan Ngén hang Nha nuéc;
quy ché, ché do nghi¢p vu vé hoat dong
ngan hang

2. Chu tri viéc bién soan tai ligu, xay dyng
ndi dung, chuong trinh dao tao, bdi dudng
nghiép vy cho céc Kiém so4t vién ngén
hang va tham gia giang day.

1. Vin ban va tai ligu
huéng din nghiép vu
duge phe duyét, ban hanh
dung tién do, chit lugng
2. Duogc co quan, td chirc
16p dao tao, bdi dudng
danh gia hoan thanh cong
viéc giang day.

1




2.2

Kiém tra, déq
dbce, so két, tong
két

1. Chu tri trién khai kiém so4t, kiém ton
nhimg vén d& c6 lién quan dén nhiéu linh
vyc hoat dong Ngan hang Nha murée

2. Trye tiép chi dao va thyc hién kiém sodt
thucmg xuyén, djt xuét; kidm toan dinh ky
viéc chdp hanh c4c quy dinh, thé 18, ché 45
trong hé thong Ngan hang Nha nuéc; 14p
bao cdo kiém soat, kiém toén, 1ap bién ban
kiém soat, kiém to4n, kién nghj d& xuét cac
bién phap khic phuc xu ly nhu'ng thiéu
sot, vi pham d6i véi céc don vi duoc kiém
soat, kiém toan

3. Tong két, danh gi4, dic rat kinh nghiém
vé cdng tac kiém sot, kiém toan, trén co
st d6 dé xuit bd sung, stra ddi ché do, quy
trinh nghiép vu kiém so4t, kiém toan Ngéan
hang Nha nudc va ché d6, nghiép vu ngan
hang

Cé vin ban, bio co két
qua kiém tra, danh gia,
so két, tong két va co dé
xuit kip thdi, ding quy
dinh dugc phé duyét,

2.4.

Thye hién céac
hoat ddng chuyén
mén, nghiép vy

1. Chu tri g6p ¥ thAm dinh dy thao viin ban
QPPL truéce khi trinh Théng déc ban hanh,
giri céc co quan ¢6 lién quan xin ¥ kién

2. Chu tri phan tich, d4nh gi4 rui ro hoat
dong cua cac don vi thude NHNN, xéy
dymg ké hoach kiém ton noi by hang nim
hodc d6t xuét

3. Chu tri tham muu xir Iy céc kién nghi
kiém todn cia Kiém todn nha nudc va
kiém tra cta B¢ Tai chinh.

Vin ban @& xudt thyc
hién kip thai, ding quy
dinh, bao dam cht lugng
duge cp co thim quyen
phé duyét,

2.5

Phéi hop thuc
hién

Phdi hop vcn Kiém to4n nha nuéc va B6
Tai chinh v& cdng tac kiém toan cia Ngan
hang Nha nuéc

Néi dung phéi hop duge
duoc hoan thanh theo
ding tién dd ké hoach,
chét luong theo yéu cu
clia co quan, t6 chirc.

2.6

Thyc hién nhiém
vu chung, hgi hop

1. Tham dy cac cudc hop lién quan dén
linh vyc chuyén mén & trong va ngoai co
quan theo phén cong

2. Tham dv c4c cudc hop don vi, hop co
quan theo quy dinh.

Tham dy diy do, chudn
bi tai liéu va ¥y kién phat
biéu theo yéu ciu.

2.7

Xay dyng va thyc hién ké hoach cdng tac nam, quy, thang, tuin

cla ca nhan.

Xay dung, thyc hién ké
hoach theo dung ké
hoach cbng tic cua don
vi, co quan va nhiém vy
dugce giao; thuc hi¢n theo
dung tién do

2.8

Thye hién céc nhiém vu khac do clp trén giao,

3- Cac moi quan h¢ cong vi§c
3.1- Bén trong




Pugc quan Iy trye tiép va Quan Iy trye tié i phéi i
" ) J p Cic don vi phoi hgp chinh
ll:lgm duyét két qua béi HPOLROP

(s6 cong chirc thude quyén

quan ly)
¢ Lanh dao don vi e Cac phong thude don vi;
¢ Céic Lanh dao don vi.
3.2- Bén ngoai
Co quan, t6 chirc c6 quan h¢ chinh Ban chat quan h¢

Céc don vi thugc NHNN

o Tham gia cac cufc hop co li€n quan

e Cung cip céc thdng tin theo yéu cu

o Thu thip cac thong tin cén thiét cho viéc
thyc hién cong viéc chuyén mon

e Thyc hién béo céo theo yéu ciu

¢ Kiém toan Nha nudéc
e Bo Tai chinh

e Cac co quan co lién quan ¢ Thu thip céc thong tin can thiét cho viéc

¢ Tham gia céc cude hop c6 lién quan
e Cung cép c4c thong tin theo yéu clu

thye hién ¢dng viéc chuyén mon
e Thuyc hién bdo céo theo yéu clu
e Phéi hop trién khai cong viée co lién quan

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

1 | Cht dong v& phuong phap thyc hi¢n cdng viée dugc giao

Puoc tham gia ¥ kién hosc kién nghi trong thyc hién nhi¢m vy

3 | Dugc yéu ciu cung chp thong tin, danh gia mirc 4§ xac thye cua thong tin phuc vu cho
nhiém vu dugce giao.

4 | Dugc tham gia céc cude hop lién quan.

5- Céc yéu ciu vé trinh d§, niing lye

5.1- Yéu clu vé trinh d§

Nhém yéu cau

C#c yéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao .

Tét nghiép dai hoc tr& 1én thudc mdt trong cac nganh: Tai chinh —
ngan hang, kinh t€, lut, ké toan - kiém todn, tin hoc, xay dyng va cac
chuyén nganh khéc 6 li€n quan.

C6 bing t6t nghiép cao cép 1y luén chinh tri hodc cao chp 1y luan chinh
trj - hanh chinh hodc cir nhdn chinh tri hodc ¢d gidy xdc nhén trinh 46
ly luén tuong duong cao cap 1y ludn chinh tri cia co quan c6 tham
quyén

Bbi duémg, chimg chi |e

Ly luan chinh trj (cao cép)

Quén 1y nha nuéc (chuong trinh chuyén vién cao clp)
Nghiép vu ngach kiém soat vién chinh ngén hang
Ngoai ngit: Phit hop voi yéu chu vi tri viée lam

Tin hoc: Phu hgp véi yéu clu vi tri viéc lam

3




Kinh nghi¢m (thanh
tich cdng tac)

e C6 thoi gian giit ngach kiém soét vién chinh hofic twong duong tir du
06 ndm tr& [én, trong d6 thod gian gilt ngach kiém soat vién chinh toi
thiéu 01 nam (da 12 thang);

e Trong thoi gian gifr ngach kiém soat vién chinh ho3c twong dwong da
ch tri xdy dyng, thim dinh it nhit 02 van ban quy pham phap luat
hodic d2 tai, dé an, dy 4n, chuong trinh nghién ciru khoa hoc cap bd ma
co quan st dung cdng chirc duge giao chu tri nghién ciru, xay dung d3
dugce cip c6 thdm quyén ban hanh hogc nghiém thu

Pham chét c4 nhan

¢ Tuyét dbi trung thanh, tin trdng, nghiém tic chip hanh cha truong,
chinh sach cuia Dang, phap luit ctia Nha nuéc, quy dinh cta co quan

¢ Tinh th?m’tréch nhiém cao v&i cong cong viée, véi tap thé, phdi hop
clng tac tot

o Trung thuc, kién dinh nhung biét ling nghe

e Diém tinh, cén than

¢ Kha ning sang tao, tu duy doc l4p

o Kha ning doan két noi bo

o Chju kho, cén thn

o Tip trung, tri nhé tét

e Lam viéc nguyén tic, than trong

e Phim chét khac theo yéu ciu cy thé cia vi tri viéc lam

Cac yéu ciu khac

e Nim vimg va am hiéu siu sic cha truong, dudng 18i ctia Pang, phap
Judt ciia nha nudc; dinh huc’mg phat trién, chién luge, chinh sich ciia
hganh, linh vuc vé kiém soét, kiém todn Ngan hang Nha nuéc

e Nim vimg cac nghiép vy Ngan hang Trung wong va hoat dong cua
Ngan hang Nha nuéc

e Co kha ning phan tich kinh té x4 hoi c6 lién quan dén hoat déng ngén
hang; phan tich, tong hop dénh gia duge cac mdt hoat dong nghiép vy,
linh vire quan ly ciia Ngéan hang Nha nuéc

* C6 kinh nghiém trén céc iinh vic nghiép vu tién té, tin dung, ngin

hang
$.2- Céc ning lye
Nhém ning lygc Tén niing lyc Cap 4

¢ Dao dirc va ban linh 5/5
o Td chirc thire hién cong viée 5/5
¢ Soan thao va ban hanh vin ban 5/5

Nhém ning luc chung * Giao tiép img xir 5/5
 Quan h¢ phéi hop 5/5
* Su dung cong nghé théng tin 3/5
¢ Sir dung ngoai ngit 4/5

Nl}ém nang luc chuyén |e Kha néng ch tri tham muu x4y dwng cha truong, nghi 5/5

mon quyét




Nhém ning lye Tén niing lyc Cip dd

e Kha nang hudng din thue hién chi tnrong, nghi quyét 5/5
e Kha nang kiém tra thuc hién cha truong, nghi quyét 5/5
e Kha ning thim dinh cc van ban, dé 4n cta cic cip 5/5
e Kha niing phbi hgp thyc hién c4c chi truong, nghi quyét 5/5
o Tu duy chién luge 4/5
e Quan ly su thay dbi 4/5
Nhém ning lyc quanly | e Ra quyét dinh 3/5
e Quan Iy ngudn lyc 5/5
¢ Phat trién nhén vién 4/5

Phé duyét cia linh dao




NGAN HANG NHA NUGC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

VIET NAM

BAN MO TA V] TRi VIEC LAM

lhang

Tén Vi tri viéc lam: Kiém sodt vién chinh vé kiém sodt ngan|

M4 vij tri viée lam:

Ngay bt du thyc hién:

Dia diém lam viéc:

Quy trinh cdng viéc lién quan

Ngéan hang Nha nudc Vit Nam

Céc vin ban quy pham phap luit vé c4c mit hoat dong cla

1- Myc tiéu vj tri viéc lam: Chua tri ho3c tham gia xdy dung chuong trinh, ké hoach, de an, du
4n vé& kiém soat ngan hang; Tham muu, gitip 1anh dao hodc chi tri thye hién nhi¢m vu kiém soat,
kidm toan cdc mit hoat ddng nghiép vu tai céc don vi thugc Ngan hang Nha nude.

2- Céc cong vige va tiéu chi dinh gid

Céc nhiém vy, cong vige

TT | Nhiém vy, Ming

cong vige

Cong vi¢c cy thé

Tiéu chi danh gia hoan
thanh cdng viéc

Chu tri hodc tham
gia xay duyng
chuong trinh, ké
hoach, dé 4n, dy
4n vé kiém soét
ngén hang

2.1

1. Chi tri hoic tham gia xdy dyng chuong
trinh, k& hoach, t6 chirc thyc hién viéc
kiém soat, kiém toan cac hoat dong nghiép
vy duge giao

2. Tham gia xdy dung céc co ché, quy ché,
quy trinh kiém soat, kiém todn Ngan hang
Nha nuée; quy ché, ché d6 nghiép vu vé
hoat ddng ngén hang

3. Tham gia cac dé tai nghlen cliru khoa
hoc cép nganh vé linh vyc kiém so4t, kiém
toan Ngin hang Nha nudc va céc dé tai
thudc cac linh vgc hoat dong khac cua
ngan hang

Cac dy thao chuong
trinh, ke hoach, co ché,
quy ché, quy trinh kiém
soat, kiém toan... dugc
cép cob thdm quyén phé
duyét, ban hanh

Chu tri huéng
din, giai dap vé
chuyén mon,
nghi¢p vu

2.2

1. Chu tri hodc tham gla x4y dung, soan
thio vin ban huéng din, giai dap vé
chuyén mén, nghi¢p vu theo dé nghi cua
cac co quan, t& chure, dom vi theo nhiém vu
dugc phén cong

2. Huéng dén vé chuyen mon, nghlep vy
cho chuyén vién thue thim quyén quan ly
(neu cd)

3. Cha tri hojc tham gia viéc bién soan tai
ligu, xdy dyng ndi dung, chuong trinh dao
tao, bdi dudng nghiép vu cho céc Kiém
soat vién ngan hang

1. Van ban va tai li€u
huémg dan nghiép vu
dugc phé duyét, ban hanh
dung tién @6, chét luong

2. Truyen dat dugc céc
ndi dung vé ngluep vy aé
céc co quan, t chice, don
vi, ¢4 nhin theo phén
cong trién khai ‘thue hi¢n
cong viéc dat két qua

3. Pugc co quan, t6 chirc
16p dao tao, bdi dudmg
d4nh gia hoan thanh cong
viéc giang day.




23

Kiém tra viéc
thuc hién ché 4o,
chinh sach,
chuyén mén
nghi¢p vu v&_
kiém soat, kiém
toan

1. Theo ddi, kiém tra viéc thyc hién ché
d$, chinh sach, chuyén mon nghi¢p vu ve
kiém so4t, kiém toan Ngan hang Nha nuéc
2. Lam Truéng cac doan kiém toan, kiém
tra tai cac don vi thuéc NHNN; thue hién
thdm dinh cac bao c4o kidm todn khi duoc
phén cong.

C6 vin ban, béo cdo két
qua kiém tra, ddnh gia,
so két, thng két va co dé
xuat kip thoi, ding quy
dinh dugc phé duyét.

24,

Thuc hién céc
hoat ddng chuyén
mdn, nghi¢p vu

L. Tong hop, bo cdo két qua kidm soat,
kiém toan nhung lmh vue duge phin cong
kién nghi, d& xudt céc bién phap khic
phuc, xir 1y nhimg thiéu sot d6i véi cac
don vi duge kiém soat, kiém toan va chiu
trach nhi¢ém truéc Thi truéng don Vi va
phép luit vé& cac kién nghj, d& xudt cua
m1nh

2. Chi dao hoat dong kidm toan va kiém
toan vién; phén tich, danh gid rat kinh
nghi¢m vé cong tac kiém soat, kiém todn;
kién nghi b sung, sira dbi hoan thi¢n céac
co ché, quy trinh nghiép vu kiém so4t,
kiém todn Ngan hang Nha nuéc va co ché
hoat dﬁng ngan hang
3. D& xuit cac bién phap nhim ting cudng
higu qua, hiéu lyc cdng tic kiém soat, kiém
toan Ngén hang Nha nuéc

1. Céc kién nghi c6 co s&
khoa hoc, ¢6 tinh thirc
tién va kha thi va dugc
lanh dao phé duyét

2. Cac két luan kiém toan
rd rang, phu hop, ding
quy dinh.

2.5

Phéi hop thye
hién

Phéi hop voi Kiém toan nha nuéc va B
Tai chinh vé cong tic kidm toan cta Ngén
hang Nha nuéc

N6i dung phdi hop duge
duge hoan thanh theo
dung tién do ké hoach,
chét Iuong theo yéu cdu
clia co quan, td chire,

2.6

Thuc hién nhiém
vu chung, héi hop

1. Tham dy céc cudc hop lién quan dén
linh virc chuyén mén & trong va ngoai co
quan theo phén céng
2. Tham du céc cudc hop don vi, hop co
quan theo quy dinh.

Tham dy ddy du, chudn
bi tai liéu va y. kién phat
biéu theo yéu ciu.

2.7

Xay dyng va thyc hién k& hoach céng tac nam, quy, thang, tuan

ctia ¢4 nhén.

Xay dung, thyc hién ké
hoach theo dung ké
hoach céng tac cia don
vi, co quan va nhiém vu
dugce giao; thyc hién theo
dung tién d6

2.8

Thyc hi¢n cac nhiém vy khéc do cAp trén giao.

3- Céc mdi quan h¢ cdng vige
3.1- Bén trong

Bugc quin ly trye tiép va Quidn ly triec tiép Céc don vi phéi hop chinh
kiem duy$t két qua bdi | (54 cdng chirc thudc quyén
quan ly)

¢ Linh dao dom vi

e Céc phong thude don vi:
e Céac Lanh dao don vi.




3.2- Bén ngoai

Co quan, tb chirc ¢6 quan hé chinh Ban chéit quan hé

Cac don vi thugc NHNN

e Tham gia cac cudc hgp cd li€n quan

e Cung cip cac thong tin theo yéu ciu

e Thu thip cac théng tin can thiét cho vige
thyrc hién céng viéc chuyén mon

¢ Thyc hién béo cdo theo yéu ciu

¢ B¢ Tai chinh

¢ Kiém toan Nha nudc

e Céc co quan c6 lién quan e Thu thip cdc théng tin cdn thiét cho viéc

e Tham gia cic cudc hop c6 li€n quan
o Cung chp cac thong tin theo yéu ciu

thyc hién cdng viéc chuyén mon
e Thyc hién bao cdo theo yéu clu

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cy thé

1 | Chu dong vé phuong phdp thyc hién cdng viéc dugce giao

Pugc tham gia y kién hoZc kién nghj trong thuc hién nhiém vy

3 | Puge yéu ciu cung cap thong tin, danh gia mirc 4§ xac thyc cia thong tin phuc vu cho
nhiém vy duge giao.

4 | Pugc tham gia cac cudc hop lién quan.

5- Céc yéu ciu vé trinh d§, ning lyc

5.1- Yéu chu vé trinh d§

- Fy A
Nhém yéu cau

Céc yéu ciu cu thé

Trinh dd déo tao

Tét nghiép dai hoc tré 1én thudc mot trong cic nganh: Tai chinh —
ngén hang, kinh t¢, luat, ké toan - kiém todn, tin hoc, xdy dyng va céc
chuyén nganh khac cé lién quan

Bbi dudng, chimg chi

Quan 1y nha nudc (chuong trinh chuyén vién)
Nghiép vy ngach kiém soét vién chinh ngén hang
Ngoai ngit: Phu hop véi yéu cAu vi trf viéc lam
Tin hoc: Phi hgp v6i yéu cBu vi tri viéc 1am

Phim chét c4 nhéan

Tuyét déi trung thanh, tin twong, nghiém tac chép hanh chi truong,
chinh sach ciia Pang, phap luit cia Nha nude, quy dinh cua co quan
Tinh thin tréch nhi¢ém cao véi cong cong vige, v6i tap thé, phbi hop
cong tac tot

Trung thye, kién dinh nhung biét ling nghe

Diém tinh, cén thin

Kha niing sang tao, tu duy djc lap

Kha nang doan két ndi bd

Chiu khé, cén than

Tap trung, tri nhd tdt

Lam viéc nguyén téc, thin trong

Pham chit khéc theo yéu cAu cu thé ciia vi tri viéc lam

Céc yéu cdu khéc

e Nim vimg dudng 16i, chu truong cta Déang, phap luat cia Nha nudc,
chinh sach ciia Nganh vé cac hoat dong clia ngén hang.

e Nim vimg nghiép vu kiém soat, kiém toan ctia Ngin hang Nha nuéc;
huéng din va diéu hanh hoat dgng cé hiéu qua cia kiém soét vién va céc J




thanh vién trong doan kiém soét, kiém toan; phuc tra duge cac két lun
ctia kiém soét vién.

« Thanh thao cdc nguyén tic, ché ¢ nghiép vu vé kiém soat, kiém toan
ndi by Ngan hang Nha nudc

e T4 chirc thyc hién dugc céc yéu clu cua hoat dong kiém soét, kidm
toan mot cach doc lap.

o C6 kinh nghiém cdng tac & ngach kiém soat vién ngan hang hoic
tuong duong.

5.2- Céc niing lye

Nhém niing lgc Tén ning lyc Cap 4§

* Dao dirc va ban linh 3/5
e Té chirc thyc hién cong viéc 3/5
¢ Soan thao va ban hanh van ban 3/5

Nhém nang lyc chung | @ Giao tiép img xir 3/5
e Quan hé phéi hop 4/5
¢ Str dung cdng nghé théng tin 3/5
* S dung ngoai ngix 3/5
* Kha ning chi tri tham muu x4y dyng chu truong, 3/5

nghj quyét

» Kha ning huéng dén thyc hién chit treong, nghi 3/5

Nhém ning lygc chuyén | quyét

mén  Kha ning kiém tra thyc hién cha truong, nghi quyét 3/5
* Kha nang thim dinh c4c van ban, d& 4n cta céc cdp 3/5
¢ Kha ning phéi hop thuc hién céc chi truong, nghi 3/5

quyét

o Tu duy chién luge 3/5
¢ Quan ly su thay dbi 3/5

Nhém niing lyc quanly | Ra quyét dinh 2/5
¢ Quan Iy ngudn luc 3/5
® Phit trién nhan vién 2/5

Phé duyét cha linh dao




NGAN HANG NHA NUGC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Ty do - Hanh phic

VIET NAM

BAN MO TA V] TRi VIEC LAM

Tén Vi tri viéc lam: Kiém so4t vién vé kiém sodt ngin hang

M4 vi tri viéc lam:

Ngay bt diu thyc hién:

Dja diém lam viéc:

Quy trinh c¢dng vigc lién quan:

Ngéan hang Nha nudc Viét Nam

Céac vin ban quy pham phap luat vé cac mit hoat ddng ctia

1- Muc tiéu vj tri vi¢e lam: tham gia xdy dyng cic co ché, quy che, k& hoach vé kiém soat,
kiém toan ciia Ngin hang Nha nudc; tryc tiép thyc hién nhiém vy kidm soat, kiém toan cc mat
hoat ddng tai cic don vj thudc Ngéan hing Nha nudc

2- Céc cong vige va fiéu chi danh gid

Céc nhi¢m vy, cong vi¢e

TT | Nhiém vy, Ming

cing viée

Céng viéc cu thé

Tiéu chi dinh gia hoan
thanh cong viéc

Tham gia x4y
dyng céc co che,
quy ché, ké hoach

2.1

1. Tham gla xdy dyng cac co ché, quy ché,
ké hoach vé& kiém so4t, kiém toan clia Ngin
hang Nha nuoc ;

2. Tham gia cac dé tai nghién ciru khoa
hoc cap co so trd 1én vé linh vuc kiém
soat, kiém toan Ngin hang Nha nuéc va
cac dé tai thude cac linh vyc hoat dong
khéc cuia ngan hang

Noi dung, quy dinh duoc
hoan thanh theo dung
tién d6, k& hoach, dam
bao chét luqmg theo yéu
cu cia ngudi chu tri

Hudng dan, giai
dap vé chuyén
moén, nghiép vu

2.2

Soan thao van ban huéng dén, giai dép vé
chuyén mén, nghiép vu theo dé nghi cua
cac co quan, t6 chuc, don vi theo phan
cong

- Van ban duge ban hanh
dtng tién d6, ké hoach,
thoi gian va dam bao
chit lugng theo yeu ciu
cua lanh dao don vi

- Truyen dat dugc cdc ndi
dung ve nghiép vu dé cac
co quan, to chic, don vi
theo phan cong trién khai
thuc hién cong viéc




1. Trye tiép thyc hién nghiép vu kiém soét,
kiém to4n trong pham vi dugc phan cong
2. Kién nghi, ¢ xuét cdc bién phéap khic
phuc, xtr Iy nhimg thiéu sét, vi pham tai
cac don vi duge kiém soat, kiém toan

e (Cong viéc, nhiém vu
dugc giao hoan thanh
dung han.

e Viéc dé xult ¢b co s
khoa hgc, ¢6 tinh thuc

Thyc hién cac 3. Tong két, danh gia duc rit kinh nghiém | tién va kha thi.
2.3. | hoat dong chuyén | kiém so4t, kiém toan cac mit hoat dong o Cic k&t luan kiém
mdn, nghiép vy cia Ngin hang Nha nudc trong pham vi | t04n 15 rang, phi hop,
nhiém vu duge giao ding quy dinh
4. Theo doi, tong hop, béo cao két qua
kiém soat, kiém toan, dong thoi d& xuét
cac bién phép nhim ting cuong hiu lyuc,
hiéu qua cong tac kiém sodt, kiém toan.
Phéi hop voi cc don vi lién quan bén | Noi dung phdi hep duge
Phéi hop thue ngoal NHNN va cac don vi thude hé théng | duge hoan thanh  theo
2.4 | hién vé cng tic kiém todn cia Ngn hang Nha ding tién d6 ké hoach,
nudc chét lugng theo yéu clu
clia co quan, 8 chirc.
1. Tham du cdc cudc hop lién quan dén | Tham du ddy da, chudn
A 4o linh vye chuyén mén & trong va ngoai co | bj tai lidu va y. kién phat
2.5 g‘éﬁg‘?n}?ﬂlim quan theo phén cong bidu theo yéu chu.
i & hothop 15 Tham dy cac cude hop don vi, hop co
quan theo quy dinh.
Xay dung, thuc hién ké
hoach theo dung Ké
26 Xay dyng va thyc hién ké hoach cbng tic nam, quy, thang, tudn | hoach cong tac cua don
) cua ca nhan. Vi, co quan va nhiém vy
dugc giao; thyc hién theo
dung tién 46
2.7 | Thyc hién c4c nhiém vy khac do clp trén giao.

3- Cac mbi quan hé cOng viée
3.1- Bén trong

b

¢ quan ly tm'c tiép va
kiém duyét két qua béi

Quan Iy truc tiép

Cic don vi phdi hep chinh

¢ La&nh dao don vi

e Céc phong thudc don vi;
¢ Cac Lanh dao don vi.

3.2- Bén ngoai

Co quan, t6 chirc c6 quan h¢ chinh

Ban chit quan h¢

Cac don vi thuoc NHNN

* Tham gia cdc cudc hop ¢é lién quan

* Cung cdp céc thong tin theo yéu ciu

e Thu thip cac thong tin can thiét cho viéc
thue hién cong viéc chuyén mén

¢ Thyc hién bao cdo theo yéu cau

¢ Kiém toian Nha nurde

* Phéi hop cong tac

2




¢ Bo Tai chinh

e Cac don vi lién quan

e Xirly, gidi quyét cong viée

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

Cha ddng vé phuong phap thuce hién cong viée duge giao

2 | Pugc tham gia y kién hoic kién nghi trong thyc hién nhiém vy

Btfc;c yéu cdu cung cép thong tin, d4nh gia mirc 3 xac thye cua thong tin phuc vu cho
nhiém vy dugc giao.

4 | Pugc tham gia céc cudc hop lién quan.

5- Céc yéu clu vé trinh d§, ning lye
5.1- Yéu ciu vé trinh d{

Nhém yéu ciu

Cic yéu cu cu thé

Trinh d$ dao tao

o Tét nghiép dai hoc trér 1én thuje mét trong cac nganh: Tai chinh -
ngén hang, kinh t€, ludt, ke toan - kiém toan, tin hoc, x4y dung va céc
chuyén nganh khic ¢6 li€n quan

Bdi dudmg, chimg chi

e Quan ly nha nudc (chuong trinh chuyén vién)
e Nghiép vu ngach kiém sodt vién ngan hang

¢ Ngoai ngir: Phu hop voi yéu cAu vi tri viéc 1am
¢ Tin hoc: Phu hgp véi yéu cdu vi trf viéc lam

Pham chét ¢4 nhan

o Tuyét déi trung thanh, tin tudng, nghiém tic chdp hanh chi trwong,
chinh s4ch ctia Pang, phéap luit cua Nha nuéce, quy dinh cia co quan

e Tinh thé’in’tréch nhiém cao voi cong cong vige, vai tap thé, phéi hop
cOng tac tot

o Trung thuc, kién dinh nhung biét ling nghe

o Diém tinh, cin thin

s Kha niing sang tao, tu duy doc 1ap

e Kha ning doan két ndi bd

e Chiju khé, cin thin

e Tép trung, tri nhé tot

o Lam viéc nguyén tc, than trong

o Phim chét khac theo yéu cu cua vj tri vi§c lam

Cac yéu cau khac

e Co6 kha ning, d& xuft nhimg giai phap giai quyét céc vén dé thyc tién
lién quan dén chirc nang, nhi¢m vy cua don vi.

e Nam dugc co ban phap lujt cia Nha nuée vé ché do chinh sich cia
Ngén hang Nha nudc, cac hoat ddng clia ngén hang

e C6 kién thirc co ban vé chirc ning, nhiém vy cua Ngin hang Nha
nudc, cac nghiép vu cia Ngén hang Nha nude

« Hiéu 1o duoc céc ndi dung, quy trinh v& nghiép vu kiém soat, kiém
toan Ngan hang Nha nuéc; phén tich tong hop dénh gié dugc cac mat
hoat dong nghiép vu & mdt don vi thudc Ngan hang Nha nudc

« Thuyc hién c4c nguyén tic, thi tyc co ban vé quan ly hanh chinh Nha
nudée




¢ C6 kha ning doc lap to chirc cong viéc holic phdi hop véi céc td
chire, c4 nhén ¢6 lién quan ¢ thyc hién nhiém vu duge giao

e C56 kinh nghiém cong tac trong nganh Ngan hang tir du 02 ndm tré&
1én, trong d6 c6 tdi thidu 01 nim (du 12 thang) cbng tac v& kiém sodt,
kiém toan tai Ngan hang Nha nuéc.

5.2- Cac néing luc
Nhém niing lye Tén ning luc Cip dp
¢ Dao dirc va ban linh 3/5
e T chirc thye hién cdng viéc 2/5
* Soan thao va ban hanh vin ban 2/5
Nhém ning lyc chung | » Giao tiép img xur 2/5
e Quan hé phéi hop 2/5
¢ Sir dung céng nghé thong tin 2/5
» S dung ngoai ngix 2/5
e Kha nang chu tri tham mwru x4y dung cha truong,
nghj quyét 3
o Kha ning huémg dan thyc hién chit truong, nghi /5
Nhom ning lye chuyén quyét
mén * Kha ning kiém tra thyc hién cha truong, nghi quyét 1/5
» Kha niing thdm dinh céc van ban, dé én cia céc cip 1/5
. Kha nang phéi hop thyc hién cic chi trirong, nghi /5
quyét
e Tu duy chién lugc 1/5
e Quén ly sy thay dbi 1/5
Nhém niing lyc quan 1y |e Ra quyét dinh 1/5
e Quan 1y ngudn lyc 1/5
* Phét trién nhan vién 1/5




NGAN HANG NHA NUGC
VIET NAM

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Pgc lap - Ty do - Hanh phic

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

T?n Vi trf viéc lam: Chuyén vién cao cAp vé phong, chéng rira
tien

M3 vi tri viée lam:

Ngay bét dau thye hién:

Dia diém lam viéc:

Quy trinh cdng viéc 1ién quan

Cac quy dinh, vin ban hién hanh v& phong, chéng rira tién

1. Muyc tiéu vi tri vi¢c lam:

Cha tri tham muu, dé xuét, tham gia hoach dinh chlen luge, co ché chinh sach; 1ap ké
hoach dé trién khai céc quy dinh cua phap ludt ve phong, chdng rira tién, phong, chdng tai trg
khiing bb mét cach doc lap; chu tri, t chirc trién khai thye thi cac nhi¢m vy chuyén mon theo
mang cong viéc duge phén cong; chu tri, huong dén, kiém tra thyc hién nhiém vu dugc phén
cong; thyc hién nhi¢ém vu khéc do cAp trén giao.

2. Céc cong vige va tiéu chi dinh gid

Cac nhiém vy, cong vige

Tiéu chi danh gid hoan

TT | Nhi¢m vy 2 Ao
’ & ié thanh cong vige
Mang cong vide Cong viéc cy the gvig
2.1 | X4y dung vin 1. Hoach dinh, tham muu cac cép 1. Chi déng dé xuit xay

ban quy pham
phap luét, chién
luge, ké hoach,
co che chinh
sach vé phong,
chbng ria tién,
phong, chong tai
trg khing bd

c6 thim quyén phé duyét hoic ban
hanh: Cic vin ban quy pham phap
luat, chién lugc, ké hoach, quy hoach,
chuong trinh muc tiéu qudc gia,
chuong trinh hanh dong, de an, dy an
quan trong vé phong, chéng rira tién,
tai tro khing bo.

2. Chu tri lap ké hoach trién khai
cac quy dinh cua phap ludt, dé an, dy
an, cac chuong trinh danh gla qubc gia
vé phong, chdng rira tidn, chdng tai trg
khiing bd.

3. Phan tich, xir Iy béo cdo, thong
tin nghi ngo lién quan dén rira tién, tai
trg khing bb hoac th pham khéc lién
quan dén rira tién d6i véi céc giao dich
dang ngdr 16m, co tinh chét phuc tap.

4, Canh bao nhung vén de nay
sinh lién quan dén ri ro rira tién, tai

trg khung bd hoﬁc toi pham khac lién
quan dén rira tién.

5. Chuyén giao théng tin hoﬁc ho
SO vy v1¢c lién quan dén rira tién, tai
trg khing bd hoiic t6i pham khic lién

dyng cac van ban quy pham
phap ludt, cac chién luge, co
ché, chinh sach va td chirc
nhém lam viéc hiéu qua
trong qué trinh trién khai cac
dé xuét

2. Pam bao kip thd,
ding ché d6 quy dinh, ding
quy trinh x1r Iy cng viéc.

3. N@i dung dé& xuét dam
bao kha thi, pht hgp thue té.
Pam bao kip thoi,

4. Noi dung dé xuét dam
bao kha thi, phit hop thyc té.




quan dén rira tién cho co quan c¢6 thAm
quyén theo quy dinh cua phép luit.

2.2

Huéng dan trién
khai thuc hién
cac van ban,
chién lwoe, ke
hoach vé phong,
chdng rira tién,
phong, chéng tai
trg khing bd

1. Chu tri x8y dyng vin ban huéng
dan trién khai thyc hi¢n cac vin ban,
chién Tuge, ké hoach vé phong, chéng
rira tién, phong, chéng tai trg khung
bb.

2. Chu tri hodc tham gia xdy dymg
(chuong trinh, tai liéu) va tnyc tiép
giang day cac khoa dao tao nghiép vy,
tuyen truyén vé phong, chong rira tién,
chéng tai trg khung bd cho cO quan
nhd nuéc cé thdm quyén, cic dbi
tugng bdo cdo theo quy dinh cua luat
phong, chong ria tién, chéng tai tro
khing bd

Bam bao cac co quan c6 thim
quyén va dbi tugng bao cdo
nhén thirc duge vai trd, trach
nhiém trong viéc thyc hién
céc quy dinh vé phong, chéng
rira tién, chéng tai tro khing
bd.

2.3

Kiém tra, so két,

tong két viée
thyc hién cac
vin ban quy

pham phép lujt,
chién luge theo

Chu try, t§ chie so két, téng két
viée thyc hién van ban quy pham phap
luat chién luqc lién quan dén phong,
chéng rira tién, phong, chéng tii trg
khing bé.

phén cong
24 | Thim dinh vin | Thim dinh van ban lién quan dén | N§i dung thdm dinh hoan
ban cong tic phong, chéng nra tidn, | thanh theo dtng ké hoach,
phong, chéng tai trgr khung bd theo | chit lugng do ngudi cha tri
nhiém vu dugc phan cong. giao.
2.5 | Phdi hop thye | Phéi hop trao dbi théng tin véi chc

hién

€0 quan c6 chirc néng thanh tra, diéu
tra, truy 9, xét xir, thi hanh 4n va céc
€0 quan quan ly nha nuéc khac.

2.6

Thye hién
nhiém vy chung,
hdi hop

1. Tham dy c4c cude hop lién quan
dén linh vue chuyén mén & trong va
ngoai co quan theo phéan céng.

2. Tham dy cic cude hop don vi,
co quan theo quy dinh.

Tham dyr dy du.

2.7

Xéy dvmg va thyc hién ké hoach cOng tac cha ca nhan.

2.8

Thyc hién céc nhiém vy khac do cdp trén giao,

3. Cdc mbi quan h§ trong cong viée:
3.1. Bén trong

Dugc quin ly tn_rc tlep va kiém

Cic don vj phdi hep

duyét két qua béi

Quin Iy trire tiép

chinh

Lanh dao phong chuyén mén
nghi¢p vy; Lanh dao don vj (néu
nh1em vy duge giao vuot thim
quyén cép Phong).

Cong chac lam cong tac
phong, chong rira tién duoc
phén cdng cing méng cbng
tac.

Céc co quan, don vj
thugc Ngin hang Nha
nudce (NHNN).




3.2. Bén ngoai

Co quan, t6 chirc ¢6 quan hé chinh Ban chit quan hé

Céac don vi thuc Co quan Thanh tra, gidm |e Tham gia cac cudc hop c6 lién quan.

sat ngén hang (Co quan TTGSNH); cac don
vi thuéc NHNN,

¢ Cung cip cac thong tin theo yéu ciu.

e Thu thip céc thong tin cén thiét cho viéc thuc
hién céng vi¢c chuyén mon.

o Ldy théng tin théng keé.

e Thyc hién béo cdo theo yéu ciu.

e Trao dbi thong tin, phdi hop cong téc

Céc té chirc tin dung (TCTD), cic co quan, |e Kiém tra, huémg din cac hoat déng chuyén
14 chirc; cac Bg, nganh ¢6 lién quan. mon,

e Tham gia cac cudc hop c6 lién quan,

¢ Thu thip céc thong tin cin thiét cho viéc thuc
hién cong viéc chuyén mon.

e LAy thong tin théng ké.

Uy ban nhan dan céc tinh, thanh phé tryc | Trao dbi thong tin, phéi hop cong tac.

thudc Trung wong va cdc co quan, té chire
khac c6 lién quan.

4. Pham vi quyén han:

TT

Quyén han cy thé

I

Thim quyén ra quyét dinh trong cong tac chuyén mon, nghi¢p vy:

1. Puge chu dong vé phuong phap dé thyc hién cong viéc lién quan co ché, chinh sach
va hoat dong phong, chong rira tién, phong, chdng tai trg khing bb.

2. Pugc yéu ciu cung cép thong tin, ddnh gia mic d6 xéc thyuc cia thong tin phuc vu cho
nhiém vy dugc giao.

3. Puoc tham du cac cude hop, hoi nghi, hoi thao co lién quan dén nhiém vy quyén han
dugce giao.

II

Thim quyén trong quin Iy céng chirc:
Pugc quyén quan 1y va sir dung trong viée trién khai céc nhiém vu.

5. Céc yéu chu vé trinh d9, ning hre

5.1. Trinh 4}
Nhém yéu ciu Cic yéu chu cu thé
Trinh d§ dao tao e Tét nghiép Pai hoc tré 1én pht hop véi chuyén mon thude nganh

linh vyc cong tic (phit hop nhat véi chuyén nganh tai chinh - ngén
hang, ké toan, kiém toan, cic nganh kinh té khac hoic lién quan nganh
Luét).

Bdi dudmg, chimg chi | ¢ Quan Iy nha nudc (chuong trinh chuyén vién cao c4p)

¢ Ngoai ngit: Pht hgp véi vi tri vige lam
¢ Tin hoc: Phu hop véi vi tri vige lam

Kinh nghiém (thanh o Di tham gia x4y dung céc quy dinh phap ludt, dé tai, 48 an, chuong

3




tich cong tac)

trinh dénh gia qudc gia vé phong, chdng rira tién, chong tai trg
khiing bo.

D3 tham gia cong tac dao tao, tuyén truyén vé phong, chdng rira
tién, phong, chong khuing bo.

D3 chii tri cic nhém lam viéc trién khai nhimg ndi dung chuyén
mon,

it nhét 10 n3m cdng tac trong nganh ngén hang, trong do co it nhét
5 nadm lam v& linh virc phong, chéng rira tién.

Pham chat c4 nhan

Tuyét di trung thanh, tin tudng, nghiém tic chip hanh chi truong,
chinh sach cta Pang, phap luat cia Nha nude, quy dinh cia co
quan

Tinh thén trich nhiém cao véi cdng vie, v6i tip thé, phdi hop cong
tac tot

Trung thyc, thing thén, kién dinh nhung biét ling nghe

Diém tinh, cAn than

Kha néng sang tao, tuy duy doc 1ap

Kha ning doan két ndi bd

Chiu duge 4p lyc trong cong viée

Céc yéu cdu khac

Co kha ning, de Xuét nhimg chu truong, g1a1 phap giai quyét cac
vén dé thu.'c tién lién quan dén mang cong viée duge ‘phén cong va
lién quan dén chirc ning nhi¢ém vu cta Cyc Phong, chong rira tién.

C6 kha nang td chic trién khai nghién ciru, thuc hién cac dé tai, dé
an thugc linh vyc chuyén moén.

Hidu biét vé Iinh vyc phong, chong rira tién, phong, chéng tai tre
khiing bé va céac dinh hu'ong phat trién.

Co klen thirc nang cao vé tai chinh — ngén hang va phong, chéng
rira tién, phong, chéng tai trg khing bé;

Nam rd céc van ban quy pham phép luft lién quan

Nim 16 v& chic ning, nhiém wu, quyén han, co cég td chirc cua
NHNN, Co quan TTGSNH, Cuc Phong, chong rira tién va céc don
vi lién quan;

* l{ A r - A L d .3 A hY A - A
Biet van dung céc kién thirc chuyén mén vao cong viée

3.2. Néing lye
Nhém niing lyc Tén ning lrc Ciap 4

Nhém nang hyc chung | Dao dirc va ban linh 5/5
T chirc thyc hién céng viée 5/5
Soan thao va ban hanh vin ban 5/5
Giao tiép, img xur 5/5
Quan hé phdi hop 5/5
Sir dung cong nghé thong tin 5/5
Str dung ngoai ngit 5/5




Nhom néing lyc Kha néng chu tri, tham muu xay dyng van ban quy 5/5
chuyén mén pham phap lugt, chién luge vé phong, chéng rira
tién, phong, chéng tai trg khing bd
Kha néng huong din thuc hi¢n vén ban quy pham 5/5
phap luit, chién lugc vé phbng, chbng rira tién,
phong, chong tai trg khing bd
Kha ning ph('ii’ hop thuc hi¢n vin ban quy pham 5/5
phép lut, chién lugc vé phong, chong ria tien,
phong, chong tai trg khing bo
Kha nang kiém tra thye hi¢n van ban quy pham phap 5/5
luat, chién lugc vé phong, chéng rira tién, phong,
chéng tai try khing b
Kha ning thdm dinh vin ban ciia cac cip 5/5
Nhém nang luc quan | Tu duy chién luge 4/5
ly Quin 1y sy thay ddi 4/5
Ra quyét dinh 3/5
Quén 1y ngudn lyc 5/5
Phat trién nhan vién 4/5

Phé duyét cia ldnh dao




NGAN HANG NHA NUGC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic ldp - Tu do - Hanh phic

VIET NAM

BAN MO TA V] TRi VIEC LAM

itién

Tén Vi tri viéc lam; Chuyén vién chinh vé phong, chéng riral Ma vi tri viéc lam:

Ngay bt dau thuc hién:

Dia diém lam viéc:

Quy trinh cdng viéc lién quan

Cac van ban, quy dinh hién hanh vé cOng tac phong, chéng
rira tién, phong, chéng tai trg khing bd

1- Muyc tiéu vj tri vi¢e lam: Chu tri hojc tham gia d& xudt xdy dumg co ché chinh sich, bién
phap quan ly nha nuée vé phong, chong rira tién; cong tic thanh tra, gidm sat trong linh vuc
phong, chdng rira tién; chu tri, tb chirc trién khai thyc thi céc nhi¢ém vy chuyén mén theo mang
cong vic duge phan cong; chu tri hodc tham gia hucmg din, kiém tra thyc hién nhiém vu dugc
phéan cong va thyc hién mét s6 nhiém vu khac do cép trén giao.

2- Cac cong vi¢c va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vy, cong vige

TT " - Tiéu chi danh gia
Nhi¢m vy, Ming Céng viée cu thé hoan thanh cdng vige
cong vige ’
2.1. |Chu tri hofic tham | 1. Chu tri hodc tham gia xdy dung cac | Noi dung dé& xudt dam

gia x4y dung vin
ban quy pham
phap luét, chlén
luge, ké hoach vé
phong, chéng ria
tién

vin ban quy pham phép ludt lién quan
dén phong, chong rira tién

2. Chu tri xdy dung ké hoach dai han,
ndm nam, hing nam vé phong, chéng rira
tién

3. Chu tri hodc tham gia xay dyng cac
van ban quy dinh cua nganh lién quan
dén phong, chong rira tién, phong, chbng
tai tro khung bb.

bao kha nang, phu horp
thue té dugc cac cap
¢6 thdm quyén thong
qua.

2.2,

Chu tri huéng dan
trién khai thuc
hién vin ban quy
pham phap ludt,
chién luge, ké
hoach vé phong,
chéng nira tién

1.Cht tri hoc tham gia xdy dung
huéng dan vé cong tac phong, chong rira
tién, phong, chéng tai trg khiing bd

2.Chi tri hojc tham gia xdy dyng tai
liéu, lam gidng vién, bdo cdo vién vé
cong tac phong, chong rira tién, phong,
chéng tai trg khing bd.

3.Chu tri huéng din cac don vi trong
nganh NH thyc hién cong tac phong,
chéng rira tién, phong, chéng tai trg
khing bd theo quy dinh cia phép ludt.

4. Chu tri x8y dung ngi dung cia ke
hoach thanh tra vé phong, chéng rira tién

5. Hudmg din, giam st thye hién cac
bi¢n phap phong, chong rira tién, phong
chdng tai trg khiing bd;

Tai ligu duge thl{c
hién dung tién d¢, chat
lugng.
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Kiém tra viéc thuc
hién van ban quy
pham phap luat vé
phong, chéng rira
tién

1. Tham gia so két, téng két vé cong
téc phong, chdng rira tién, phong, chéng
tai tro khing b

2. Kiém tra céc don vi trong nganh
NH thyc hi¢n cdng tac phong, chong ira
tién, phong, chdng tai trg khung bé theo
quy dinh cia phép luat

1. Ndi dung tham gia
dam bao chét luong,
ding tién d6 cua ké
hoach dé ra

2. C6 vin ban, bao
cdo két qua kiém tra,
danh gis va c6 dé& xuit
kip thoi, dung quy dinh
dugc phé duyét

24

Thim dinh vin
ban’

Thyc hién thim dinh vin ban theo
nhi§¢m vy dugce phan cong

Noi dung tham gia thim
dinh hoan thanh theo
ding k& hoach, chét
lugng do ngudi cha tri
giao

2.5

Thue hién cong
tac chuyén mén

1. Thye hi¢n cong tac thanh tra, giam
sat vé& phong, chéng rira tidn theo phéan
cong

2. Chu tri hosc tham gia t§ chirc trién
khai thyc hi¢n cac hoat dong chuyén
mdn nghiép vy khac theo yéu ciu cua
cép trén

Pam bdo quy trinh cong
tac va theo dung ké
hoach v& tién d6, chit
lugng, hiéu quid cong
viée

2.6

1. Phdi hop véi cdc don vi thupe Co
quan TTGSNH, céc don vi thudc NHNN.
2. Phéi hop trao d01 thong tin voi co

quan diéu tra, truy t, xét xir véi cac bg,
nganh khac

Noi dung phéi hop duge
hoan thanh theo dung
tién d6 ké hoach, dat
chét lugng theo yéu céu.

2.7

Phéi hop thyc
hién
Thyc hig¢n héi hop

Tham du cc cudc hop lién quan dén linh
vie chuyén mén & trong va ngoai don vi
theo phén cong

Tham dy ddy du, chuin
bi tﬁi\liéu va ¥ kién theo
yéu cau.

2.8

Xay dung churong trinh ¢dng tac cia c4 nhin

Thye hién theo chuong
trinh cOng tac

29

Thye hi¢n cdc nhiém vu khac do Lanh dao don vi giao.

3- Cic méi quan hé cdng viéce
3.1- Bén trong

Duwgce quin ly tru'c tiép va Quan Iy trye tiép Cic don vj phdi hgp chinh
kiem duyét két qua béi (sb cdng chirc thude quyén
quan ly)
e Léanh dao don vi Chuyén vién thudc nhém e Ciac phong thugc don vi;
cong tac duge phan cong |, C4c Lanh dao don vi.

3.2- Bén ngoai

Co quan, tb chirc c6 quan hé chinh

Ban chit quan h§

e Céc don vi thuéc NHNN
e Céc t chirc tin dung.
¢ Cac co quan, don vj ¢6 lién quan

e Trao ddi thong tin, phdi hop cong tac
e Thu thip céc théng tin theo yéu cdu




4- Pham vi quy#n han

TT

Quyén han cy thé

Chu ddng v& phuong phap thyc hién cong viéc lién quan

Kién nghi, 3 xudt voi Lanh dao vé cac giai phap thyc hién nhiém vy duge giao

1
2
3 | Pugc yéu cdu cung cip thong tin va danh gis mirc 46 xéc thyc cia théng tin
4

Tham gia céc cudc hop, hdi thao lién quan

5- Céc yéu ciu vé trinh d9, niing le

5.1- Yéu ciu vé trinh 4§

- - by
Nhém yéu cau

Cic yéu cliu cu thé

Trinh d¢ dao tao .

Tét nghiép dai hoc trd 1én v& kinh &, Ngan hang — Tai chinh, lut,
ké toan, quan tri kinh doanh va céc chuyén nganh khéc co lién quan

Bbi dudng, chimg chi |e

Quan ly nha nuéce (chuong trinh Chuyén vién chinh)
Ngoai ngir: Phu hop véi vi tri viéc 1am
Tin hoc: Phu hgp véi vi trf vige 1am

Kinh nghiém .

Phim chét c4 nhin .

Tuyét déi trung thanh, tin tudng, nghiém tic chép hanh chu trrong,
chinh sach cia Pang, phap ludt ca nha nudc, quy dinh cua co quan.

Trung thuc, ¢6 trach nhiém trong cong viéc.

Nhiét tinh, chi ddng sang tao trong cong viée

Lam viéc nguyén téc, thin trong, ¢ ¥ thirc bio mét cao
Tép trung, tri nhé t6t

Céc yéu cau khac .

Co kha nang, de xuét nhimg giai phap giai quyét cac vén dé thyre
tién lién quan dén nhiém vy cua don vi.

C6 kién thirc chuyén séu vé tai chinh — ngin hang, thanh tra, giam
sat; thanh tra trén co so rii ro; phén tich tai trg, quan tri rii ro ngan
hang, phdng, chbng rira tién, phong, chéng tai trg khung b4.

Biét van dung linh hoat céc kién thirc chuyén mon vao cong viée.

5.2- Cac nang lue

Nhom néing lyc Tén niing lyc Cip 4%
Nhém ning hyc chung | ¢ Dao dic va ban linh 3/5
e T chirc thuce hién cong viée 3/5
e Soan thao va ban hanh vin ban 3/5
e Giao tiép ung xir 3/5
e Quan hé phéi hop 4/5
e Sir dung cong nghé thong tin 3/5
Nhém nang luc e Kha ning chu tr, tham gia x8y dung vén ban quy 3/5
pham phép ludt, chién luge, ké hoach vé phong,

3




chuyén mén chong nia tién
Kha niing chi tri, huéng dén thyc hién van ban quy 3/5
pham phap luat, chién luge, ké hoach vé phong,
chéng rira tién, phong chéng tai trg khing bd
Kha ning thim dinh vin ban theo nhiém vu dugc 3/5
phén cong
Kha niing chi tri, t6 chirc kiém tra thyc hién van ban 3/5
quy pham phép luit, chién lugc, ké hoach vé phong,
chdng rira tién, phong, chéng tai trg khiing b
Kha ning ph01 hop thure hién céc vin ban quy pham 3/5
phap lut, chién hugc, ké hoach vé phong chéng, ria
tién, phong, chéng tai trg khiing b
Nhom néng lyc quan Tu duy chién luge 3/5

ly -

4 Quan ly sy thay d6i 3/5
Ra quyét dinh 2/5
Quan 1y ngudn lyc 3/5
Phat trién nhén vién 2/5

Phé duyét ciia ldnh dao




NGAN HANG NHA NUGC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic ldp - Tu do - Hanh phiic

VIET NAM

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Tén Vi tri viéc 1am: Chuyén vién vé Phong chdng rira tién

Ma vi tri viée lam:

Ngay bt ddu thye hién:

Dia diém lam viéc:

Quy trinh cong viéc lién quan

Céac van ban, quy dinh hi¢n hanh vé’ cong tac phong, chdng
rira tién, phong chong tai trg khung bé

1- Myc tiéu vj tri vi¢e lam: Tham gia xay dyng co ché, chinh sach, thyc hi¢n nhig¢m vy quéan 1y
nha nudc ve phong, chong rira tién, phong, chdng tai trg khung bd va thyc hién cdc nhiém vu

khéc do c¢ip trén phan cong.

2- Céc cong viée va tiéu chi danh gid

Céc nhi¢m vy, cong vige

TT Nhi¢m vy, Mang

cong viée

Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh gid hoan
thanh cong viéc

2.1. {Tham gia xay
dung vin ban quy
pham phap Tugt, ké
hoach vé phong,

chéng rira tién

1. Tham gia xdy dung céc chién luyc,
quy hoach, chuong trinh muc tiéu qudc
gia, chuong trinh hanh dgng, dé 4n, du
an, vin ban quy pham phap luft ve
phong, chéng rira tién

2. Tham gia xay dyng ké hoach dai
han, nim nim va hing nim vé phong,
chéng rira tién, phong, chéng tai trg
khimg b6

3. Tham gia x4y dyng céc quy dinh vé

phong, chong rira tién, phong chéng tai
trg khiing bd

Céc ndi dung dé xuét bao
dam kha thi phu hop véi
thuc t€.

vé
mén

22 |Huéng dan
chuyén

nghi¢p vy

1. Tham gla sogn thdo, bién tdp van
ban huéng din, tai liéu b01 dudmg vé
cOng tac phong, chong rira tién

2. Tb chic trién khai hoic huéng dan
céc don vi lién quan thyc hign cac didu
udc, cam két qudc té vé phong, chong
nia tién, phong, chéng tai trg khiing bb.

Vin ban, tai liéu dam bao
chat luong dugc phé
duyét diing tién db.

2.3  [Kiém tra thuc hién
cac vin ban, quy
dinh vé& phong,
chéng ria tién,
phong, chdng tai
trg khung bd

T4 chirc theo ddi, kiém tra cac don vi
trong nganh NH thuc hi¢n cac quy dmh
cta phap luat vé phong, chéng rira tién,
phong, chéng tai trg khing b& trong
pham vi quén ly cia NHNN.

C6 van ban, bdo céo két
qua kiém tra, c6 dé xuéht
kip thoi dung quy dinh
dugc phé duyét.




2.4 | Thyc hién céac hoat Thyuc hién cac hoat déng chuyén mén Trién khai dang quy
dong chuyén mén | nghiép vu vé phong, chong rua tién, | dinh, thi tuc.
nghiép vu phong, chong tai trg khing bé duge phin
cong
2.5 |Phbi hgp thuce hién 1. ‘Phéi hop céc don vi ghuc hién thanh 1.Cong viéc, nhi§m vu
tra vé phong, chong rira tién. dugc giao thong sudt, tao
2. Chu dong phdi hop véi céc co | mOiquanhé.
quan, t6 chirc c6 lién quan va phoi hop | 2. Thyc hién ding
vdi cac cong chic khéac trién khai cong | tham quyén va trach
viée, nhiém dugce giao.
2.6 |Thyc hién ché d6 | Tham dy céc cudc hop lién quan dén linh | Tham du diy dﬁ,r chuin
héi hop vyc chuyén mén & trong va ngoai co | bi tai liéu va y kien phat
quan theo phan cong trien theo yéu cau.
2.7 | Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac clia cd nhan Thyc hién theo ding tién
d6 dé ra.
2.8 | Thyc hién céc nhiém vy khic lanh dao giao.

3- Céc mdi quan h¢ céng viée

3.1- Bén trong

Puge quan Iy trye tiép va Quin ly trye tiép Céc dom vj phbi hgp chinh
kiém duygt két qué béi (sb cong chirc thudc quyén
quan ly)
e Lianh dao don vi e (Cdc phong thudc don vi;
e Cac Lanh dao don vi.

3.2- Bén ngoai

Co quan, td chirc ¢6 quan hé chinh

Bén chét quan hé

o Cic don vi thuge NHNN .
¢ Cac don vi thugc Co quan TTGSNH
¢ Cac co quan, don vi ¢6 lién quan

Trao ddi thong tin, phéi hop cong téc

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

1 | Chii ddong vé phuong phép thyc hién cong viéc duge giao

2 | Pugc tham gia y kién hojc kién nghj trong thyc hién nhiém vy

3 | Pugce yéu chu cung cAp thong tin, danh gid mirc d¢ xac thuc cia thong tin phuc vu cho
nhiém vu dugc giao.

4 | Pugc tham gia cac cude hop lién quan.

5- Cic yéu cdu vé trinh d9, niing hrc

5.1- Yéu clu vé trinh 4

Nhém yéu ciu

Cac yéu ciu cu thé

Trinh d6 dao tao

ludt, quan tri kinh doanh ..,

e Tét nghiép dai hoc tré 1én vé kinh té, Ngan hang — Tai chinh, ké toan,




Bbi dudmg, chimg chi

Quan ly nha nuéc (chuong trinh Chuyén vién)
Ngoai ngit: Phu hop vdi vi tri viéc lam
Tin hoc: Phu hop véi vi trf viée lam

Kinh nghiém

Phim chét c4 nhin

Tuyét ddi trung thanh, tin tuémg, nghiém tuc chép hanh chu truong,
chinh sich cia Pang, phép luat cia nha nuée, quy dinh cia co quan.

Trung thye, ¢é trach nhiém, khach quan trong cong viéc.
Chiu khé, can than

Tép trung, tri nhé tét

Bao mét thdng tin

Lam viéc nguyén téc, than trong

Ung xir chudn muyc, diém tinh, xir 1y cdng viéc c6 hé théng

Céac yéu cau khac

C6 kha nng, dé xuat nhimg giai phap giai quyét cac vén & thyc tién
lién quan dén nhiém vy cla don vi.

Chiu dugc ap lyc cua cdng viée.

C6 kién thirc niing cao vé tai chinh — ngan hang va thanh tra giam sat;
thanh tra trén co s rii ro, phong chong rira tién, phong, chdng tai trg
khung bo.

Biét van dyung linh hoat céc kién thirc chuyén mén vao cong viéc.

5.2- Céic néng lyc
Nhém ning lye Tén niing lye Ciap

Nhém ning lwce chung Pao dirc va ban linh 3/5
T6 chirc thuc hién cong viéc 2/5
Soan thao va ban hanh vin ban 2/5
Giao tiép img xir 2/5
Quan hé phéi hop 2/5
Sir dung cong nghé théng tin 2/5

Nhém nding luc Kha ning tham muu x4y dyng cdc van ban quy pham 2/5

chuyén mén

phap ludt, k& hoach thudc pham vi chirc nang, nhiém
vu dugc phéan cong

Kha nang huéng din thuc hign cac van ban quy pham 2/5
phap ludt, ké hoach, nghiép vy chuyén mén thudc
pham vi chitc niing, nhi¢ém vy dugc phén cong.

Kha nang kiém tra thyc hién céc van ban quy pham 2/5
phap luat, k& hoach thudc pham vi chirc ning, nhiém
vu duge phan cong

Kha ning phéi hop thyc hién cac van ban quy pham 2/5
phap luat, ke hoach thugc pham vi chirc nang, nhiém
vu dugce phén cong

Nhoém néng luc quan
ly

Tu duy chién luge 1/5

Ra quyét dinh 1/5

Quan 1y sy thay dbi 1/5
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e Quan Iy ngudn luc

1/5

e Phét trién nhén vién

1/5

Phé duyét ciia linh dao




NGAN HANG NHA NUGC

VIET NAM Poc lap - Tw do

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Hanh phic

BAN MO TA V] TRi VIEC LAM

Tén Vi tri vige lam Chuyén vién cao cap vé dal dlen Ngan
hang Nha nwéc tai td chirc tai chinh, tidn té qudc té

Ma vj tri viéc lam:

Ngay bét dau thye hién:

Dia diém lam viéc:

Quy trinh céng vi¢c lién quan:

va qudc té vé cong téc ngoai giao,

t6 chirc tai chinh, tién t& quéc té.

- Cac hiép dmh di¢u ude qudc té, quy dinh hién hanh trong nude
Ehm hop céng tic, didu phdi
cdc nhiém vy thUQC cac hi§p dinh, dé an, dy 4n..

- Céc quy dinh vé thye hlq:n cdng tac dai di¢n cua NHNN tai cac

1- Muc tiéu vj tri vige lam: Thyc hién nhig¢m vu thay mit cho NHNN lam dai dién cta Viét Nam tai
cac ngan hang va tb chirc tai chinh quéc té. Tham _gia xay dyng céc vin ban quy pham phap ludt, cac
quy dinh vé cong tac dai dién ctia NHNN tai céc t6 chirc qudc té.

2- Cac cong vige va tiéu chi danh gia:

Cic nhi¢m vy, cong vi§c

Tiéun chi danh gia hoan

dién cua Viét Nam

t chirc tai chinh qudc té véi cuong
vi 1a dai dién tai cac tb chac d6;

2. Thyc hién nhiém vu dugce Thong
déc glao trong quan h¢ tryc tiép véi
céc ngin hang, t§ chirc tai chinh
qubc té;

3. Thay miit cho NHNN néi 1én tiéng
noi cua Vi¢t Nam tai cic cugc hop
cua cc ngdn hang, t chirc tai chinh
qudc té trén co s& chi dao cua Lanh
dao NHNN (théng qua Vy HTQT);

TT ié A 6 A ia
Nhigm vu,:(,i;ang cong Céng viée cy thé thanh cong viéc
2.1 | Thyc hig¢n vai trd dai | 1. Hoan thanh céac nhu;m vy cla cic

1. Dam bao gilr lién lac
thuémg xuyén, méi quan
h¢ chit ch& va cung cap
thong tin diy du, trung
thwc, kip th&i, véi Lianh
dao NHNN (théng qua Vu
HTQT).

2. Thuc hién cac nhiém vu
dung vai quy dinh cia Nha
nudc va cia NHNN.

2.2

Nghién clru, phan
bio cao

tich, | 1. Nghién ci, phan tich chuyén sau
va xdy dung cic bao cdo dinh ky,
bio cdo chuyén dé vc hoat dong cia
cac ngin hang, t6 chic tai chinh
quéc té va tinh hinh, dién bién kinh
t€, tai chinh ngan hang...theo yéu cu
ctia NHNN.

2. Tham muu, d& xudt va trién khai
cac giai phap v& quan hé giita Viét
Nam véi cdc ngan hang, t§ chirc tai
chinh quéc té.

1. Kip thdi va dam bao
tién d theo yéu cau;

2. Kha thi va ¢6 tinh thyc
tién cao

23

Thuc hién cac
déng  chuyén

hoat | Thudmg xuyén, chu déng tim hiéu,
moén, | ndm_ bét thoéng tin, thong bio kip

1. Thudmg xuyén, Kip thoi.




nghiép vu théi, dinh ky cho Vy HTQT vé tinh [ 2. Théng tin chinh xéc.
hinh hoat ddng, chu truong, chinh
sdch ciia cac ngan hang, t6 chirc tai
chinh quéc t€.

2.4 | Phbi hop thyc hign Phop véi Vu HTQT d¢é chuin b; cho | Cac ndi dung dugc chuén
cac chuyén tham, lam viéc cdp cao | bj k¥ ludng, kip thoi.
cua hai bén.
2.5 | Thyc hién cac nhiém Dam bao tién do va chit
v khic do Linh dao luong theo yéu cau timg
NHNN giao nhiém vu.

3- Cic mdi quan hé cong viée:
3.1- Bén trong

Quan ly trye tiép
D i l t t : . . .
ugeauinly eue o uh | (oo e | i dom i ph hop i
quyén quan ly)
- Vu HTQT va cac phong thudc Vuy
Lanh dao NHNN va Vu HTQT HTQT.
- Cac don vj thudc NHNN.
3.2- Bén ngoai
Co quan, tb chirc ¢6 quan hé chinh Bén chét quan hé
Cég ngﬁn hang, td chirc tai chinh, tién té - Thuc hién nhiém vu dai dién NHNN
quoc te - Lam chu ndi trao d6i théng tin gitta céc bén
Céc don vi lién quan - Cung cép théng tin theo yéu cu
- Phédi hop cong téc

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cy thé

Chii ddng vé phuong phap thyc hién cong viée duge giao

Dugc tham muu, d& xudt, kién nghi trién khai cdc nhiém vy cong tac

Pugc cung cip thong tin cin thiét phuc vu cho thyc hién nhiém vy

W N

Can ctr vao ndi dung chi dao ctia NHNN, duge thay mat NHNN dvara y | klen ndi dung phan
hdi, dé xuét, yéu ciu, dé nghj véi ngin hang, tb chirc tai chinh, tién té qubc té

5 Pugc tham gia cac cuge hop ¢6 lién quan

5- Cic yéu céiu vé trinh d9, niing lyc
5.1- Yéu ciu vé trinh 4§

Nhom yéu ciu Yéu cdu cy thé

Tét nghigp dai hoc tré 1én thudc khéi nganh: ngén hang, tai chinh,
Trinh d¢ dao tao kinh té, ludt, ngoai thuong, ngoai giao va cac chuyén nganh khac
¢6 lién quan

- Cao cip 1y luan chinh tri.
Bbi dudng, chimg chi - Quan 1y nha nudc (chwong trinh chuyén vién cao cép)

- Ngoai ngir: Phi hop v6i yéu clu vj tri viée lam




- Tin hoc: Pht hop v&i yéu cau vi tri viéc 1am

Pham chit c4 nhan

cua co quan.

- P& cao tinh thin doan két nsi bd.
- Chju dugc ap luc cao trong cong viéc.
- Tép trung, sang tao, tr duy ddc lap va logic.

- Tuyét d6i trung thanh, tin twéng, nghiém tic chap hanh chu
truong, chinh sich cta Dang, phap lujt cia Nha nude, quy dinh

- Tinh thén trach nhiém cao v&i cong viée, véi tap thé, phdi hop
cong tac tt. C6 kha ning 1am viéc nhém va lam viée doc 13p.

- Trung thyc, thang thin, kién dinh, nhay bén va mg xir hai hoa,
cén trong trong phat ngén nhét 14 trong céc tinh hudng ngoai giao.

- Piém tinh, nguyén téc, can than, bao mat théng tin,

Yéu cau khac

nhiém vu dugc giao.
chirc tai chinh, tién t& quéc té.
luit quic té.

va nganh Ngan hang.
- Am hiéu vé cic linh vuc, nghiép vu NHTW.

- Co kha nﬁng thiét lap dwgc cac quy trinh cong v1¢c ndi b va dé
xuét nhitng giai phap giai quyét cac van dé thyc tidn lién quan dén

- Hiéu biét sau vé co chu td chirc, hoat dong cua cac ngan hang, td
- Hiéu blet sdu vé linh vuc d6i ngoai, hoi nhap qudc té va phap

- Hiéu biét su v& kinh té vi md, céc chi truomg, chinh sach cia
Dang, Nha nudc va ciia Nganh vé dinh hudng phat trién dit nudc

5.2- Cic ndng lyre

Nhém ning lyc Tén nang hyc Cip dp
Nhoém ning lyc Pao dic va trach nhiém cdng vy 4/5
chung Tb chirc thyc hién cong viéc 5/5

Soan thao va ban hanh van ban 4/5
Giao tiép ing xur 5/5
Quan hé phdi hop 5/5
Sir dung cdng nghé thdng tin 3/5
Sir dung ngoai ngit 5/5
Nhoém néang luc Kha niing xdy dyng chil truong, nghi quyét, quyét dinh, dé an, 45
chuyén mon t& trinh, cong vin...(goi chung 14 vin ban hanh chinh)
Kha ning huéng dén thyc hién c4c van ban hanh chinh 4/5
Kha ning kiém tra thuc hién 4/5
Khé ning thim dinh dé an. .. 4/5
Kha ning phdi hop td chire thyuc hién 4/5
Nhoém néng lyc Tu duy chién luge 4/5
quén ly Quén Iy sy thay dbi 5/5
Ra quyét dinh 4/5




Quan 1y ngudn lyc va quan tri ndi bd 3/5

Dianh gi4 can bo va Phat trién nhén vién 4/5

Linh dao phé duyégt




NGAN HANG NHA NUGC

VIET NAM

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Péc lap - Ty do - Hanh phic

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Tén Vi tri viéc lam Chuyén vién chlnh vé dal d|¢n Ngéin| Ma vi tri vigc lam:

hang Nha nwéc tai td chirc tai chinh, tién té quoc té

Ngay bit dau thyc hién:

Pia diém lam viée:

Quy trinh céng vigc lién quan:

t8 chirc tai chinh, tién t& quéc té.

- Céc hi¢p dinh, diéu uéc quoc t&, quy dinh hién hanh trong nudc
va qubc té v& cong tac ngoai giao, phm hop cng téc, didu phdi
cac nhiém vy thuqc céc hiép dinh, dé 4n, du an..

- Cac quy dinh vé thuc hién cong tac dai dién cua NHNN tai cac

1- Muc tiéu vj tri v:gc lam: Thyc hlq:n nhle;m vu thay mét cho NHNN lam dai dién cia Viét Nam tai
cac ngén hang va t6 chic tai chinh qudc t&. Tham _Bia x@y dyng céc vin ban quy pham phap ludt, cic
quy dinh v& cong téc dai dién cuia NHNN tai céc td chirc quéc té,

2- Cac cong vigc va tiéu chi danh gis:

Cac nhiém vy, ¢Ong viéc

dién cua Viét Nam

t6 chirc tai chinh quéc t& v&i cuong
vi 12 dai dién tai céc 5 chire d6;

2. Thyc hién nhiém vy duge NHNN
(thdng qua Vu HTQT) giao trong
quan hé tryc tiép vai cdc ngin hang,
16 chirc tai chinh quéc té;

3. Thay mit cho NHNN néi 1én tiéng
néi cia Viét Nam tai cic cudc hop
cua cac ngan hang, td chirc tai chinh
qudc té trén co s& chi dao cia Lanh
dao NHNN (thong qua Vy HTQT).

TT — - - Tiéu chi ddnh gid hoan
Nhi¢m "'i:ig::a“g cong Céng viée cy thé thanh cdng viée
2.1 | Thue hign vai trd dai | 1. Hodn thanh céc nhiém vy cia cdc | 1. Dam bao giir lién lac

thuomg xuyén, mdi quan
hé chit ché va cung cip
thong tin ddy da, trung
thuc, kip thoi, véi Lanh
dao NHNN (théng qua Vuy
HTQT).

2. Thyc hién cac nhiém vy
dung véi quy dinh clia Nha
nudce va cia NHNN.

- Nghién ciru, phéan tich va xay dyng
l.cdc bdo cao dinh ky, bdo céo
chuyén d& vé hoat ddng cua cic ngén
hang, t& chirc tai chinh quéc t& va
tinh hinh, dién bién kinh té, tai chinh
ngin hang...theo yéu ciy cia NHNN,
2. Tham muu, dé xuit va trién khai
cic giai phdp vé quan hé giira Viét
Nam véi céc ngin hang, td chic tai
chinh quéc té.

1. Kip th¢i vda ddm bao
tién d9 theo yéu cdu;

2. Kha thi va co tinh thuc
tién cao

2.2 | Nghién ctu, phén tich,
béo cdo
2.3 | Thuc hién céac hoat

Thudmg xuyén, chi dong tim hiéu,

1. Thudmg xuyén, kip thoi.

1




dong chuyén mdn,
nghiép vy

nim bit théng tin, thong bdo kip
th¥i, dinh ky cho Vu HTQT vé tinh
hinh hoat d¢ng, chu trvong, chinh
sich cua cdc ngin hang, t6 chirc tai
chinh quéc té.

2. Thong tin chinh xac.

2.4 | Phéi hop thyc hién Phop v&i Vu HTQT dé chuin bi cho | Céc néi dung duge chuén
céc chuyén tham, 1am viéc cdp cao | bi k¥ ludng, kip thoi.
cua hai bén.

2.5 | Thuc hién c4c nhiém Pam béo tién d6 va chét

vu khdc do NHNN (Vu
HTQT) giao

lugng theo yéu cdu timg
nhiém vuy.

3- Cac mbi quan h¢ cong viée:

3.1-

Bén trong

Puge quin Iy trie tiép va

Quan Iy trye tiép

kiém duyét két qua béi (sé cong chire thude Céac don vi phdi hep chinh
quyén quan 1y)
- Vu HTQT va cac phong thude Vu
Lanh dao NHNN va Vy HTQT HTQT.
- Cac don vi thuc NHNN.
3.2- Bén ngoai
Co quan, to chirc c6 quan hé chinh Ban chit quan h¢

Cic ngan hang, t chic tai chinh, tién t&

quoc t&

- Thyc hién nhiém vu dai dién NHNN
- Lam cAu ndi trao d6i théng tin giita cac bén

Cac don vi lién quan - Cung cip théng tin theo yéu ciu
- Phéi hop cong tac

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

Chu dgng vé phuong phép thuc hién cong viée duge giao

2 Pugc tham muru, dé xuét, kién nghi trién khai cdc nhiém vu céng tic

3 Pugc cung cép thong tin can thiét phuc vu cho thirc hién nhi¢m vu

4 Can cir vao ndi dung chi dao cia NHNN, duge thay mit NHNN dua ra y kién, ndi dung phan
héi, dé xuét, yéu clu, dé nghi véi ngén hang, t chirc tai chinh, tién té quéc té

5 Pugc tham gia cac cude hop 6 li€n quan

5- Cac yéu ciiu vé trinh 49, niing lye




5.1- Yéu cau vé trinh d

r -~ l
Nhom yéu ciu

Yéu chu cy thé

Trinh d¢ dao tao

Tét nghiép dai hoc trd 1én thude khéi nganh ngén hang, tai chinh,
kinh t&, luit, ngoai thuong, ngogi giao va céc chuyén nganh cé lién
quan

BAi dudng, chimg chi

- Quan Iy nha nude (chuong trinh chuyén vién chinh)
- Ngoai ngit: Phit hop véi yéu cu vi tri viée lam
- Tin hoc: Phit hgp véi yéu cu vi tri viée 1am

Phim chét c4 nhan

- Tuyét déi trung thanh, tin tuong, nghiém tic chip hanh chu
truong, chinh sich cia Pang, phap ludt cuia Nha nude, quy dinh
clia co quan.

- Tinh than trach nhiém cao véi cong viée, vai tap thé, phdi hop
cdng tac tot. C6 kha ning lam vi¢c nhom va lam viéc doc 1dp.

- Trung thye, thing thin, kién dinh, nhay bén va tng xir hai hoa,
cén trong trong phat ngon nhit la trong cac tinh hudng ngoai giao.

- Diém tinh, nguyén tic, can than, bao mat thong tin.
- P& cao tinh than doan két ndi bd.

- Chiu dugc 4p lyc cao trong cong viéc.

- Tép trung, sang tao, tu duy djc lap va logic.

Yéu cau khac

- C6 kha néng tham g1a xay dl,mg cac quy trinh ¢Ong vige an bd
va @& xuft nhimg giai phap giai quyét cic van @& thyc tién lién
quan dén nh1¢m vu du’qc giao.

- Hiéu biét vé cor cdu to chuc hoat ddng cha cac ngin hang, b
chirc ti chinh, tién t& qudc té.

- Hleu biét v& linh vire dbi ngoai, hdi nhap qudc t& va phap luat
quéc té.

- Hidu biét v& kinh té vi md, céc cha truong, chinh sich ctia Dang,
Nha nudc va cia Nganh vé dinh hudng phat trién diat nudc va
nganh Ngén hang.

- Am hiéu chung vé cac linh wyre, nghiép vu NHTW.

5.2- Cac ning lye

Nhém ning hre Tén ning hyc Cip d)
Nhém néing luc DPao dirc va trach nhiém céng vu 3/5
chung TS chirc thys hién céng vige 4/5

Soan thdo va ban hanh vin ban 3/5

Giao tiép irng xir 4/5

Quan hé phéi hep 4/5

Sir dung cong nghé thdng tin 3/5

St dung ngoai ngit 5/5
Nhom néng luc Kha ning x4y dyng chi truong, nghi quyét, quyét dinh, dé 4n, 3/5
chuyén mén t& trinh, cdng vin...(goi chung 13 van ban hanh chinh)




Kha ning huéng din thue hién cic vin ban hanh chinh 3/5
Kha ning kiém tra thyc hién 3/5
Kha ning thim djnh & an... 3/5
Kha nang phdi hop td chire thyc hién 3/5
Nhém néing lyc Tu duy chién luge 3/5
quan ly Quan Iy sy thay ddi 4/5
Ra quyét dinh 3/5
Quaén ly ngudn lyc va quan trj ndi bd 3/5
Panh gia can bd va Phat trién nhan vién 3/5

Lanh dao phé duyét




NGAN HANG NHA NUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VIET NAM Dgc 13p - Tw do - Hanh phiic

BAN MO TA V] TRi VIEC LAM

Tén Vi tri viéc lam: Chuyén vién cao cip vé Quén ly td chird Ma vi tri viée lam:
tin dung

Ngay bét diu thye hién:

Quy trinh ¢6ng viéc lién quan Céc vin ban, quy dinh hién hanh vé cong tac quan 1y t6 chirc

tin dung

1- Mlgc tiéu vj tri vigc lam: Chu tri tham muru, dé xuat x8y dyng vén ban quy pham phdp luft,
chién lugc, ké hoach, dir 4n, d& 4n vé quan ly céc t6 chirc tin dung; cha tri, td chic trién khai
thyc thi cac nhi€ém vu chuyén mén theo mang céng vi¢c duoc phén ¢dng; chu tri hudng dan,

kiém tra thyc hién nhiém vu duge phén cdng; thuc hién nhiém vu khéac do ¢ip trén giao.

2- Cic cong vigc va tiéu chi ddnh gia

Céc nhi¢ém vy, cong viée

T ” - Tiéu chi danh gia
Nhi¢m vy, Ming Cong vige cy thé hoan thanh cdng viée
cong viéce
2.1. |Xay dung vin ban 1.Chu tri hoﬁc tham gia nghién ctru, | 1. C4c chién luge, ché

quy pham phap
luat, chién luoc,
chuong trinh, ké
hoach, dé an, du
&n

xdy dung va td chirc thu.'c hién cac chién
luge, chuong trinh, ke hoach, ché d3,
chinh sich cua nganh vé cong téc quan Iy
td chirc tin dung, xdy dung, hoém thién
thé ché, co che quan 1y nha nuéc vé cong
tédc quan 1y td chirc tin dung.

2. Dé xuit, xay dung vin ban quy

pham phép luit, dé an, dir 4n vé céng tac
quan ly TCTD.

d9, chinh sach v& linh
virc quan ly t6 chire tin
dung duge cép c6 thim
quyén thoéng qua.

2. Cac quy dinh, quy
ché quan 1y nghiép vu
phi hgp véi quy dinh
chung ctia Nha nudce.,

3. Céac dé tai, dé 4n vé
quén ly nghi¢p vu duge
cAp c6 thim quyén
thong qua 4p dung véo
thyc tién.




2.2,

Chu tri, huéng dén
va tridn khai céc
hoat déng chuyén
mon nghiép vy

1. Chu tri xay dyng vin ban huéng din
trién khai thuc hién cac vin ban quy pham
phéap luét, chién lugc, chuong trinh, ké
hoach, dé an, dy 4n cia NHNN lién quan
dén quan 1y t4 chc tin dung

2. Tham muu véi 13nh dao/ cha tri xdy
dung vin ban, huéng dan, chi dao viée xur
1y c4c vAn dé lién quan dén td chirc, quan
trj, tai chinh, diéu hanh clia cac ) chire tin
dung va t& chirc khac; ddu méi trién khai
ap dung Basel theo ké hoach da duoc cp
c6 thdm quyén phé duyét

3. Chi tri chudn bj hé so dy thao van
ban quy pham phép luit vé& mdt trong cac
linh vyc thuge cong tdc quan ly cac tb
chirc tin dung dé giri tham dinh, gép ¥,
trinh co quan ¢6 thdm quyén

4, Chu tri tong\ra soat vdn ban quy
pham phap ludt vé linh virc quan Iy t6
chirc tin dung ctia Ngén hang Nha nudc,
nganh Ngén hang

5. Chu tri td chirc céc chuyén dé bdi
dudmg nghiép vu phé bién kinh nghiém va
chén chinh cdng tac quéan ly td chic tin
dung cua nganh Ngén hang

6. Chu tri, tham muu xtr ly céc vudng
mic, khé khin 16n cic don vi trong thyuc
hién céc van ban vé& quéan ly td chirc tin
dung ctia Ngin hang Nha nudc

7. Chua tri ho3dc tham gia hoat ddng
nghién ciru khoa hoc quan trong vé cong
tac qua‘m 1y tb chirc tin dung

1. Vin ban, tai liéu
dugec ban hanh ding
tién d9, ké hoach, thai
gian va bao dam chét
lugng theo yéu céu cia
1anh dao Vu.

2. Truyén dat duoc
cac ndi dung vé nghiép
vu theo phédn cong dé
cac td chirc, c4 nhan
khac hiéu va trién khai
duge va dat két qua

3. Céc gial phap, dé
xuft dé ning cao hiéu
lgc, hiéu qua QLNN
linh vue quéan ly TCTD
phu hop véi quy dinh
hién hanh va kha thi.

2.3.

Kiém tra, so két,
tdng két viéc thuc
hién vian ban quy
pham phdp ludt,
chién luge, ké
hoach, dy &n, d&
an theo phén cong

. Chu tri, t6 chuc so két, téng két vé
v1¢c thyc hi¢n vdn ban quy pham phap
luat, chién lu'qc, ké hoach, dy 4n, d& an
lién quan dén cong tic quan ly TCTD
theo phéan cong; d& xut chi truong, bién
phép, giai phap khic phuc, xit 1y

2. Tb chirc, huémg dan, theo ddi, kiém
tra viéc thuc hién ché d9, chinh sich
chuyén mén nghi¢p vy; dé xuét cac bién
phép dé nang cao hiéu lyc, hiéu qua quéan
ly linh vire quéan 1y céc td chirc tin dung

1. Van ban béo cdo két
qua kiém tra duge thyc
hi¢n dang théi han quy
dinh.

2. N§i dung bio cao,
danh gia co d& xuét kip
thoi, dung ké hoach,
dugc cdp co6 thdm
quyén phé duyét.

2.4

Thim dinh vin
ban, ké hoach, dé
an, dy an vé quan
1y cac t§ chirc tin
dyng

Thim ‘dinh van ban, ké hoach, dé 4n,
dyu an vé quan ly TCTD theo nhiém vu
dugc phén ¢ong

Noi dung tham gia
thdm dinh dugc hoan
thanh theo dung ké
hoach, chét lugng do
ngudi chu tri giao




Phéi
hién

2.5 hop thue

Phéi hop voi cac don vi thudc Ngan
hang Nha nuéc; cac td chirc tin dung; chi
nhanh ngdn hang nudc ngoai; cac BY,
nganh, dia phuong lién quan vé cong tac
quan 1y t6 chirc tin dung.

Noi dung phdi hop
dugc hoan thanh theo
dung tién d9 ké hoach,
chit luong theo yéu
cdu cua co quan, t6
chirc.

2.6 | Thyc hién nhiém | 1. Tham dy céc cufc hop lién quan dén | Tham dy day di, chuin
vu chung, hdi hop | linh vyc chuyén mén & trong va ngoai |bi tai ligu va y kien phat
don vi theo phan cong. bi€u khi dugc yéu cau.
2. Tham dy céc cudc hop tai don vi, co
quan theo quy dinh.
2.7 | Xéy dung va thuc hién ké hoach cong tic niim, quy, thang, Thyc hién theo ding
tuin cta ca nhan ké hoach.
2.8 [ Thuc hién cac nhiém vu khéc do lanh dao giao

3- Céc mbi quan hé cdng viée

3.1- Bén trong

Puge quan Iy trye tiép va Quin Iy tryec tiép Cic dom vj phdi hep chinh
. A A ” L r N
kiém duyét ket qua béi (s6 cong chirc thude quyén
quan ly)
Lanh dao truc tiép Chuyén vién chinh, chuyén | C4c phong thudc dom vi
vién dugc phin cbng clng
mang cdng tac.
3.2- Bén ngoai
Co quan, t6 chirc c6 quan hé chinh Bin chit quan hé

nuoc

thude Trung vong ...

Ngéan hang Nha nudc

e Cic don vi thugc Ngin hang Nha |e

¢ Cic co quan, B, Nganh lién quan; Uy
ban nhén dan céc tinh, thanh phd tryc

r A ’ A A oqa Ax z 3
e Cac t6 chic quoc te 1a doi tac cua

Tham gia cac cudc hop c6 lién quan

e Cung cip céc thong tin theo yéu clu

» Thu thip cac thong tin ¢in thiét cho viéc thyc
hién cong viéc chuyén mon

o LAy théng tin théng ké

o Thyc hién béo cio theo yéu ciu.

e Céc td chuc tin dung

tugng quan ly

¢ Cac chi nhanh ngin hang nudc ngoai

e Cic co quan, té chic khic 1a déi |* \ '

¢ Thu thip cac thdng tin céan thiét cho viéc thuc
hign céng viéc chuyén mon

mon

o Kiém tra, hudng din cac hoat dong chuyén

Tham gia cac cubc hop ¢6 lién quan

o Ly thong tin théng ké.




4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cy thé

4.1 | Pugc chu dong vé& phuong phép thuc hién c¢ong viée duge giao

4.2 | Tham gia ¥ kién vé cic viéc chuyén mén cia don vi

43 Duocclmgcépcécthﬁngtinclﬁdaodiéuhénhcﬁatéchﬁcunngphamvinhiémvuduchiao

4.4 | Puge yéu chu cung cdp thong tin va danh gia mitc d6 xdc thuc cia théng tin phyc vy
cho nhiém vu dugc giao

4.5 | Pugc tham gia cac cudc hop trong va ngoai co quan theo sy phan cdng ctia thu trudng.

5- Céc yéu ciiu vé trinh d§, niing lye

5.1- Yéu cAu vé trinh 8

Nhém yéu ciu

Yéu chu cu thé

Trinh d¢ dao tao

Tét nghiép dai hoc trér 1én v& kinh t& hoc, Ngan hang, Tai chinh, Ké
toan, Luit...

Bbi dudmg, chimg chi

Quan 1y nha nuée (chuong trinh Chuyén vién cao cip)
Nghiép vu thanh tra vién cao cép

Ngoai ngir: Phil hop véi yéu clu vi trf viée 1am

Tin hoc: Phit hop véi yéu céu vi tri viéc lam

Kinh nghi¢m (thanh
tich cong tac)

Pa chh tri xdy dung vén ban quy pham phap luét, chién luge,ké
hoach, d& 4n, dy 4n v& quan Iy t chirc tin dung hojc thanh tra,
gidm sat nganh Ngén hang

Dang giit ngach cbng chire, chirc danh nghé nghiép vién chirc
tuong duong ngach chuyén vién chinh tir dt 06 nim trd 1én

PhAm chét c4 nhan

Tuyét déi trung thanh, tin tuémg, nghiém tic chdp hanh chu truong,
chinh sich ctia Pang, phdp luit clia nha nuéc, quy dinh clia co
quan.

Tinh thén trach nhiém cao véi cong viée, voi tap thé, phdi hop cong
tac tot

Trung thye, thing thin, kién dinh nhung biét ling nghe

Piém tinh, nguyén tic, cin than, bao mét théng tin

Kha niing doan két ndi bd

Chiu dugc ap lyc trong cdng viée

Tép trung, sdng tao, tu duy ddc lap va logic

Cac yéu cau khac

C6 kha niing d& xudt nhimg chi truong, xay dyng quy trinh ndi bd
va gidi phap giai quyét cac vén d& thyc tidn lién quan dén nhiém vy
cua dom vi.

Hidu va van dung duoc cac kién thirc chuyén sdu, ning cao vé
nghiép vu NHTW, nghiép vu NHTM, phén tich bdo cao tai chinh
ciia TCTD; quén trj rii ro ngén hang; k§ nang xir Iy céc tinh hudng
trong qua trinh quan ly, giam sat cac TCTD... vao tham muu, dé
xudt va thuc hién cOng viéc theo vi tri viéc lam

C6 kha niing tham munu, x4y dung, thyc hién, kiém tra va thim dinh
céc chil trvong, chinh sach, nghi quyét, ké hoach, giai phap dbi voi




cac vén dé thyre tién lién quan trong pham vi chirc nang, nhiém vy
dugc giao

Biét ap dung thanh thao céc kién thirc, k¥ thuat xy dung, ban hanh
véan ban quy pham phdp lugt, vén ban hanh chinh va cac van béan
khéc trong quan ly Nha nuée vao cong viéc theo yéu cau cua vi tri
viéc lam

Hiéu va vén dung dugc cic kién thirc vé phwong phap nghién ciru

vao cong tac t6 chirc, trién khai nghién cin, xay dung céc tai liéu,
dé tai, dé 4n .

Biét van dung céc kién thirc co ban va néng cao vé linh vyc quan ly
TCTD, k¥ ning thuyét trinh, giang day vao céng tac huémg dén
nghiép vy

5.2- Cic ning lyc

Nhém niing hre Tén niing lre Cip d}
Nhém nang lyc Dao ditrc va ban linh 5/5
chung x A

To chie thuc hién cong viée 5/5

Soan thao va ban hanh van ban 5/5

Giao tiép img xir 5/5

Quan hé phéi hop 5/5

St dung cong nghé thong tin 3/5
Nhom ning lyc Kha ning chu tri tham muu x4y dvng van ban quy 4/5
chuyén mén pham phép lugt, chién lwge, chuong trinh, ké hoach,

d& 4an, dy 4n vé quan Iy t& chirc tin dung

Kha ning huong din hyc hién vin ban quy pham 5/5

phap luat, chién lugc, chuong trinh, ké hoach, dé an,

dy 4n, nghiép vu chuyén mén vé& quan 1y td chirc tin

dung

Kha ning kiém tra thyc hién vén ban quy pham phap 5/5

luit, chién lch, chuomg trinh, ké hoach, d¢ an, dy 4n

vé& quan 1y t6 chirc tin dung

Kha néng phdi hop thyc hién vin ban quy pham phép 5/5

lugt, chién luge, chuong trinh, ké hoach, d2 an, dy 4n

vé quén ly t4 chirc tin dung

Kha niing thdm dinh vin ban, dé 4n cta cac cip 5/5
Nhém ning luc quan Tu duy chién lugc 4/5
ly Quén Iy sy thay déi 4/5

Ra quyét dinh 3/5

Quan 1y ngudn luc 5/5

Phat trién nhan vién 4/5

Phé duyét cia lanh dao




NGAN HANG NHA NUGC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

VIET NAM

BAN MO TA V] TRi VIEC LAM

dung

Tén Vj trf viéc lam: Chuyén vién chinh Quén ly Té chire tin

M3 vi tri viéc lam:

Ngay bét diu thuc hién:

Quy trinh cdng vige li€n quan

tin dyung

Céc vin ban, quy dinh hién hanh vé cOng tac quan ly td chire

1- Muyc tiéu vi tri vu;c lam: Chu tri hodc tham gia de xuét xay dyng vin ban quy pham phap
luét, chién luge, ké hoach, dy 4n, dé an vé quan 1y td chic tin dung; chu tri, td chuc trién khai
thyc thi cac nhiém vy chuyén mén theo mang cong viéc dugc phan cdng; chu tri hofc tham gia
huorng dAn, kiém tra thyc hién nhiém vy dugc phin cong; thuc hi¢n nhi¢m vy khac do cdp trén

giao.

2- Cac cong viéc va tiéu

chi d4nh gis

TT

Cac nhi¢m vy cdng vige

Nhiém vy, ming
cong viée

Cong viéc cy thé

Tiéu chi danh gia hoan
thanh céng vige

2.1 | Chu tri ho#c tham
gia xdy dyng véin
ban quy pham
phap luat, ch1en
lrge, ké hoach, dé

an, du an

1. Tham gia xay dyng dy 4an, dy thao
vin ban QPPL, @ 4n, chuong trinh, ké
hoach dai han va van ban khac cia nganh
vé cong tac quan 1y td chirc tin dyng

2. Tham gia xdy dung chién luge, quy
hoach, k& hoach dai han, van ban quy
pham phap lujt cua Ngin hang Nha nudc,
cta nganh Ngén hang trong linh vyc quan
1y 1§ chirc tin dung

3. Chu tri xdy dyng cac vin ban quan ly
clia Ngin hang Nha nudc, cua nganh
Ngéan hang vé cdng tac quan ly tb chic tin
dung

1. Vin ban dé an,
chuong trinh ... duge chp
c6 thim quyén phé
duyét, ban hanh dung
tién d0, chét lugng

2. N§i dung tham gia
ding tién d6, chat lugng,
ké hoach theo yéu cau
¢ha nguoi chu tri

22 |Chu tri huéng
dan, giai dap va
trién khai thuc
hién vé chuyén
mdn, nghiép vy

1. Chi tri hojc tham gia xay dyng
huémg din v& linh vyc quan ly t6 chirc tin
dung, phat hlt;n nhu'ng diém khong phu
hop dé dé& xuat sira 3bi, bd sung, thay thé
cac tai liéu 46

2. Tham gia chuén bi hd so du thao vin
ban QPPL vé mot trong cac linh wvirc
thugc cong tac quan ly cac td chirc tin
dung dé gui tham dinh, gép ¥y, trinh co
quan co thim quyen

3. Tham gia tong ra soat van ban QPPL
vé linh vyc quan ly td churc tin dung cta
Ngén hang Nha nudc, nganh Ngén hang

4. Tham gia xdy dung van ban, huong
dan, chi dao cong tac thim dinh hd so
lién quan cac td chirc tin dung

1. Van ban va tai liéu
huéng dan nghiép vu
dugc phé duyét, ban
hanh dung tién 4o, chét
lugng

2. Pugc co quan, to
chic 16p dao tao, bdi
dudng danh gia hoan
thanh ¢Ong viéc giang
day.




5. Tham gia t6 chic cac chuyén dé boi
dudng nghiép vu pho bién kinh nghiém
vé cdng tac quan Iy td chirc tin dung cua
nganh Ngén hang

6. Tham gia cong tac theo di viéc triér}
khai thyc hién cdc van ban vé quan ly td
chirc tin dung ctia Ngin hang Nha nudc;
tham muwu xir Iy cdc vuéng mic, khéd
khan cia cac don vi trong viée thyre hién
céc van ban vé quan Iy t6 chirc tin dung
cua Ngén hang Nha nuéc

7. Chu tri ho¥c tham gia hoat ddng
nghién citu khoa hoc vé cong tac quan ly
t6 chire tin dung

8. Thuc hién cac hoat ddng chuyén
mén, nghi¢p vu theo phéan cong.

2.3

Kiém tra, d6n
dée, so két, tbng
két viéc thyc hién
van ban quy pham
phap luft, ké
hoach, du 4n, dé
an theo phan cdng

1. Chu tri, t§ chitc theo d6i, kiém tra va
béo céo tinh hinh vé két qua thyc hién vin
ban quy Pham phap luat, ké hoach, dir én,
dé 4n; d& xult bién phap xit Iy ton tai,
vuéng miéc trong thuc hién theo phén
cong,

2. Tham gia k1ern tra, phén tich, danh
gia, két luén vé cOng tac quan ly td chirc
tin dung; dé xuét chu trirong, bi¢n phdp,
gidi phap khic phuc, xir ly

3. Tham gia so két, tbng két vé cdng tac
quan ly t§ chirc tin dung, dé xuit cha
trrong, bign phép, gidi phép khic phyc,
xu ly

4. Chu tri kiém tra phan tich, danh gia,
bédo cdo vé& vin ban quan ly cua Ngén
hang Nha nudc, _nganh Ngén hang ve
cOng tac quan 1y t§ chic tin dung, dé xuét
chi trvong, bién phap, giai phap khic
phuc, xir ly

1. Noi dung tham gia
ding tién 9, chit luong,
ké hoach theo yéu cau
cua ngudi cha tri,

2. Co6 vin ban, bao céo
két qua kiém tra, danh
gia va c6 d& xudt kip
thoi, duge phé duyét.
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Thim dinh vin
ban, ké hoach dé
an, du' 4n v& quan
ly t5 chirc tin
dung

1. Tham gia xdy dyng va gop ¥ thdm
dinh dy thao vin ban QPPL vé cong tac
quan ly céc td chuc tin dung trude khi
trinh cp c6 thim quyén ban hanh

2. Tham dinh vén bén, ké hoach, dé 4n,
du 4n vé& quan 1y tb chic tin dung theo
nhi¢m vu theo nhi¢ém vu dugc phin cong

Nbi dung tham gia thim
dinh dugc hoan thanh
theo ding ké hoach, chit
lwugng cho ngudi cha tri
giao

2.5

Phéi
hién

hop thuc

Phéi hop véi céc don vi thujc Ngan
hang Nha nuée, cic td chirc tin dung; chi
nhanh ngén hing nuéc ngoai; cic B,
nganh, dia phuong lién quan vé cdng tic
quén ly td chirc tin dung.

N6i dung phdi hop
dugc duoc hoan thanh
theo ding tién do ké
hoach chét luong theo
yéu ciu cha co quan, td
chire,




2.6 | Thyc hién hoihop | Tham dyu cic cubc hop lién quan dén | Tham dy diy du, chudn

linh virc chuyén mén & trong va ngoai co |bi tai lidu va y kién phat
quan theo phéan cong

A ~ A
trién theo yéu cau.

2.7 | Xay dung va thuc hién ké hoach c¢dng tic nim, quy, thang, | K& hoach dugc xdy

tuin cha ca nhin

dung trén co s¢ ndi dung
ké hoach cbng tic cua
don vi va dugce thyuc hién
theo ding tién 46

2.8 | Thyc hién cac nhiém vu khéc do ldnh dao giao

3- Céc moi quan hé cong vige
3.1- Bén trong

Duq:c quan ly t‘rl.rc tiép va Quan ly trye tiép Cic don vi phbi hgp chinh
kiem duyét ket qua boi (s cong chirc thude quyén
quén 1y)
Lanh dao truc tiép Chuyén vién thujc nhém | Céc phong thudc don vi
cong tac duge phan cong

3.2- Bén ngoai

Ce quan, td chire ¢6 quan h¢ chinh

Ban chit quan h¢

e Céac don vi thudc Ngin hang Nha nuéc
¢ Cac co quan, B, Nganh li€n quan

¢ Cic tb chirc qudc té 1a dbi téc cha Ngin
hang Nha nudc

Tham gia cic cude hop c6 lién quan

Cung cép céc thdng tin theo yéu céu

Thu thép céc thong tin can thiét cho viéc thuc
hién cdng viéc chuyén mdn

Léy thong tin théng ké

Thyc hién bao céo theo yéu chu.

e Céc th chuc tin dyng
¢ Céc chi nhdnh ngén hang nudc ngoai

Kiém tra, huéng din cac hoat dong chuyén mon
Tham gia cac cudc hop cé lién quan

Thu thap céc thong tin cin thiét cho viéc thuc
hién ¢dng viéc chuyén modn

L4y thong tin théng ke.

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1 | Puge chi dong vé phuong phap thyc hién cong vige dugc giao

42 | Tham gia y kién v& céc viéc chuyén mén cua don vj

4.3 | Puoc cung cAp céc thong tin chi dao didu hinh cita th chirc trong pham vi nhi¢m vu duge giao

nhiém vy dugce giao

4.4 | Puoc yéu ciu cung cp théng tin va danh gia mirc 49 xac thyc cua thong tin phuc vu cho

4.5 | Puoc tham gia cac cudc hop trong va ngoai co quan theo su phin cong ciia thi truong.




5- Cic yéu chu vé trinh 9, ning lyc

5.1- Yéu ciiu vé trinh d

Nhém yéu ciu

Yéu ciu cy thé

Trinh d6 dao tao .

T6t nghiép dai hoc tr& 1én vé& Kinh té hoc, Ngan hang, Tai chinh, Ké
to4n, Ludt va cac chuyén nganh khac c6 lién quan

Bbi dudmng, chimg chi |e

Quan 1y nha nuée (chuong trinh chuyén vién chinh)
Nghiép vu thanh tra vién chinh

Ngoai ngit: Phi hgp véi vi tri viéc lam

Tin hoc: Phil hop véi vi tri viéc 1am

Kinh nghiém (thanh |e
tich cong tic)

Cé it nhit 03 nam cong tac trong linh vuc quan ly t6 chirc tin dung
hojc trong hoat ddng 1anh dao, quan Iy.

Pham chét c4 nhéan .

Tuyét dbi trung thanh, tin twéng, nghiém tic chip hanh chu truong,
chinh sach ctia Déng, phap luit ctia nha nuéc, quy dinh cia co quan.

Tinh' thin trach nhi¢ém cao véi cdng viée, voi tap thé, phéi hgp cong
tac tot

Trung thyc, thing thén, kién dinh nhung biét ling nghe

Diém tinh, nguyén tic, cdn than, bdo mat théng tin

Kha niing doan két ndi bd

Chiu dugc ap luc trong cong viée

Tép trung, séng tao, tu duy ddc 1ap va logic

Céc yéu cau khic °

C6 kha ning dé xuit nhimg chi truong, xdy dyng quy trinh ndi b§ va
giai phép gidi quyét cac van de thyc tién lién quan dén nhiém vy ciia
don vi.

Hiéu v& vén dung dugc cac kién thic chuyén sau, néng cao vé nghiép
vu NHTW; nghiép vu ngin hang thuong mai; phén tich bao cao tai
chinh cia TCTD; quan trj rii ro ngén hang; ky nang xir ly céc tinh
hubng trong qua trinh quan 1y, gidm sat cac TCTD... vao tham mu,
dé xuat va thyc hién cong viée theo vi tri viée lam

Biét 4p dung thanh thao cdc kién thic, k§ thuat xdy dung, ban hanh
vin ban quy pham phdp lu4t, vin ban hanh chinh va cac vin ban khac
trong quan Iy Nha nude vao cong viée theo yéu ciu cita vi tri viée lam
Hiéu va vén dung duge céc kién thuc vé phuong phéap nghién clru vao
cong tac t0 chirc, trién khai nghién ctru, x4y dung cac tai liéu, dé tai,
dédn ...

Biét véin dung céc kién thitc co ban va ning cao v& linh e quan ly tb
chirc tin dung, k¥ nang thuyét trinh, giang day vao cong tac huéng din
nghiép vy

5.2- Céc ning lyc

Nhém ning lye Tén niing lyc Cihp 4%
Nhém niing lyc chung | o Pao dtic va ban Iinh 3/5
e Tb chirc thuc hién cdng viéc 3/5
¢ Soan thdo va ban hanh van ban 3/5
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e Giao tiép img xir 3/5

» Quan hé phéi hop 4/5
¢ Sir dung cong nghé thong tin 3/5
Nhém ning hre e Kha néing chu tri, tham gia xdy dung van ban quy 4/5
chuyén mén pham phép luat, chién lroc, ké hoach, dé 4n, du 4n
vé quén ly t& chire tin dung
¢ Kha néng chu tri, huéng dan thuc hién vin ban 3/5

quy pham phap lugt, chién luge, ké hoach, du 4n,
dé 4n, nghiép vu chuyén mén vé quan Iy t§ chirc
tin dung

e Kha ning chu tri, t chic kiém tra thie hién vin 3/5
ban quy pham phap luat chién Iugc, ké hoach, dé
an, dur 4n vé quan 1y td chirc tin dung

¢ Kha nang phbi hop thyc hign céc vin ban quy 3/5
pham phdp ludt, chién lugc, ké hoach, du an, dé an
vé& quan 1y t6 chirc tin dung

Nhom nang lyc quan 1y | e Tu duy chién lugc 3/5
e Quin Iy sy thay dbi 3/5
¢ Ra quyét dinh 2/5
e Quan 1y ngubn lyc 3/5
e Phit trién nhéan vién 2/5

Phé duyét cia linh dao




NGAN HANG NHA NUGC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc ldp - Tw do - Hanh phiic

VIET NAM

BAN MO TA V] TRi VIEC LAM

Tén Vi tri viéc lam: Chuyén vién v& Quan Iy 5 chire tin dung

M3 vi tri viéc lam:

Ngay bt dau thuc hién:

Dia diém lam viéc:

Quy trinh cong viéc lién quan

tin dung

Céc vin ban, quy dinh hién hanh vé c6ng tac quan ly t6 chic

1- Myc ti€u vj tri vic lam: Tham gia xdy dyng vén ban quy pham phép luét, ké hoach, dé 4n,
dy 4n vé cong tac quan ly td chuc tin dung; tryc tiép thuc thi cdc nhiém vu chuyén mdn theo
mang cong viéc duge phan cong vé quéan ly td chirc tin dung.

2- Céc cong viée va tiéu chi danh gid

TT

Cac nhi¢m vy, cong vige

Nhié¢m vy,
Mang cong viéce

Cong viéc cy thé

Tiéu chi danh gi4
hoan thanh cong
vige

2.1

Tham gia xay
dyng vén ban
quy pham phdp
luit, k& hoach,
du 4n, d& 4n

Chu tri hoic tham gia soan thao, bién tap:
dy an, dy thao van ban QPPL, dé 4n, chwong
trinh va céc van ban khac vé cong tac quan
ly td chuc tin dung; chién lugc, quy hoach,
ké hoach vin ban QPPL ciia Ngan hang Nha
nuéc, nganh Ngan hang; van ban quan ly
cta Bo, nganh vé cdng tic quan ly td chic
tin dung

Noi dung soan thao,
bién tdp, tham gia
dang tién 4o, chit
lugng, ké hoach theo
yéu cdu cha ngudi
giao nhiém vy, chu
tri.

2.2

Hudmg dén, giai
dap, t6 chirc tip
huan

1. Tham gia x4y dung vin ban, huéng din
cong tac thim dinh hd so lién quan dén cép,
sira d6i, bd sung, thu hdi gidy phép thanh lap
va hoat ddng cua cac t6 chirc tin dung va céc
loai gidy phép hoat ddng NH khéc

2. Tham gia td chire soan thao, bién tap ké
hoach, tai liéu phd bién kinh nghiém vé
cdng tac quan 1y td chirc tin dung cla nganh
Ngéan hang

3. Td chirc tdp hudn vé cong tic quan ly
t6 chic tin dung.

Truyén dat duoc cac
ndi dung vé nghiép
vu theo phin cong
dé cac td6 chic, ca
nhin khac hiéu va
trién khai dugc va
dat két qua
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Thuc hién cac
hoat déng vé
chuyén mén,
nghi¢p vy

1. Soan thao van ban thdm dinh, vin ban
gop ¥ du thio vin ban QPPL vé cong tic
quan ly cac td chuc tin dung trude khi trinh
cap c6 thim quyén phé duyét

2. Téng hop hd so, tai lidu dy thao vin
ban QPPL vé mjt trong cac linh vyre thude
cong tac quan ly cac t6 chirc tin dung dé gui
tham dinh, gop ¥, trinh co quan c6 thim

quyén

1. Vian ban, tai
ligu dugc ban harh
ding tién &, ké
hoach, th&i gian va
bao dam chét luong
theo yéu ciu cla
lanh dao quan ly true
tiép.

2. Vide kiém tra
vin ban QPPL, quan




3. Tong hgp van ban, thong tin, sb liéu,
soan thao, bién tdp vin ban vé ra soat vin
ban QPPL thudc pham vi quan 1y t& chirc
tin dung cua Ngan hang Nha nudc, nganh
Ngén hang

4. Tiép nhén, téng hop thdng tin, tai liéu,
theo d&i vige trlén khai thyc hién cac vén
ban vé quan ly té chuc tin dung cia Ngin
hang Nha nudc; tdng hqp cac vudng méc,
khé khin cia cdc don vi va d& xudt cac bién
phap thdo g&, xr ly.

Iy d6i ngii cdng tac
vién theo ding quy
dinh, dap Ung dqu
yéu chu, nhiém vy dé
ra.

24 | Kiém tra, don 1. Chu tri hoc tham gia théng k&, téng | 1. Pam bao theo
dbe, téng két hop, phén tich, ddnh gi4, soan thao bao cdo, | ding quy dinh, dap
viéc thyc hién | két ludn; tong hop cac d& xudt bién phép, | tmg dugc yéu cau,
vin ban quy giai phap khic phyc, ning cao hiéu qua quan | nhiém vy dé ra
pham phap ludt, |ly 2. Noi dung tham gia
ke hoach, dw an, | 2. Chu tri hosc tham gia thdng ké, tdng | ding tien do, chét
de an hop, phan tich, danh gia, soan thao bao cdo | lugng, ké hoach theo

so két, tbng két vé cong tic quan Iy t6 chirc | yéu ciu cta ngudi
tin dung; tong hop cic d& xuft bién phap, | chu tri.

giai phap khic phuc, nang cao hiéu qua quan

ly.

2.5 | Phéi hop thuc Phéi hop véi cac phong clia don vi; cac | Cong viée, nhiém vy

hién don vi thuéc Ngan hang Nha nudce; cac td | duge  giao thong
chirc tin dung; chi nhénh ngan hang nuéc | subt, tao duge médi
ngodi; cc BJ, nganh, dla phuong li€n quan | quan h§ cbng tac tich
theo thdm quyen dé trién khai va thye hién cyc theo dung quy
cong viée duge giao. ché, quy dinh, phoi
hop cong tac.

2.6 | Thyc hién ché Pugc tham dir cac cude hop lién quan dén |Tiép thu, trao ddi

do hoi hop cong tac dugc phan cong. thong tin trién khai
thuc hién theo két
ludn cudc hop.

2.7 | Xay dyng va thuc hién ké hoach cong tac nim, quy, thang, tun X4y dung, thue hién
cua cd nhan ké hoach theo ding

ké hoach coéng tac
cua don vi, co quan
vad nhiém vy dugc
giao.

2.8 | Thyc hién cac nhiém vu khéc do 1anh dao giao

3- Céc mbi quan h¢ cdng vide

3.1- Bén trong

Duge quin Iy trye tlep va Quan ly trye tiép Cic don vi phdi hep
kiem duy$t két qua béi (s6 cong chirc thudc quyén chinh
quan ly)
Lanh dao truc tiép Cac phong thudc don vi




3.2- Bén ngoai

Co quan, t§ chirc ¢6 quan hé chinh Bin chét quan h§

hang Nha nuéc

Céc don vi thudc Ngan hang Nha nude |e Tham gia cic cude hop c6 lién quan
¢ Céc co quan, Bo, Nganh lién quan e Cung cip céc théng tin theo yéu cu
e Cic td chirc qubc té 12 ddi téc cia Ngan |e Thu thip céc thong tin cin thiét cho viée thue

hién céng viéc chuyén mén
e LAy thong tin théng ké
e Thuyc hién bao cdo theo yéu céu.

e Céic tb chirc tin dung

o Theo d&i, huéng din céc hoat dong chuyén

¢ Chi nhanh ngén hang nudc ngoai méon

e Tham gia céc cudc hop c6 lién quan

o Thu thip cac théng tin can thiét cho viée thyc
hig¢n ¢dng viéc chuyén mén

o Ly thong tin thong ke.

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1 | Puoc chii ddng vé phuong phap thye hién cong viée duoc giao;

4.2 | Tham gia y kién v€ céc vig¢c chuyén mén ctia don vi.

4.3 | Pugc cung cAp céc théng tin chi dao diéu hanh ciia t chire trong pham vi nhiém vu duge giao;

4.4 | Puge yéu chu cung cép théng tin va danh gi4d mic d§ xac thuc cua thong tin phuc vu
cho nhiém vu dugce giao;

4.5 | Pugc tham gia c&c cudc hop trong va ngoai co quan theo sy phin c¢dng cia tha trudng.

5- Céc yéu ciu vé trinh d, niing lye

5.1- Yéu ciu vé trinh 4§

- ” A
Nhém yéu caun

A A
Yéu cau cu the

Trinh 40 dao tao

Tét nghiép dai hoc tré 1én v& Kinh té hoc, Ngén hang, Tai chinh, Ké
toan, Lujt va cdc chuyén nganh khéc c6 lién quan

Bdi dudmg, chimg chi

Quan 1y nha nudc (chuong trinh Chuyén vién)
Nghiép vu ngach thanh tra vién

Ngoai ngfr: Phit hop véi yéu ciu vi tri viée lam
Tin hoc: Phii hop voi yéu cau vi tri viée 1am

Phim chét ¢4 nhan

Tuyét dbi trung thanh, tin tuéng, nghiém tac chip hanh chit truong,
chinh sach cua Pang, phap ludt cua nha nuéc, quy dinh clia co quan.
Tinh,thén trach nhiém cao voi cdng viée, véi tap thé, phdi hop cong
tac tot

Trung thyc, thing thin, kién dinh nhung biét ling nghe

Diém tinh, nguyén tic, cAn thin, bao mét théng tin
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Kha ning doan két ndi bd
Chju dugc ap lyc trong cdng viée
Tap trung, sang tao, tu duy ddc lap va logic

Céc yéu cu khac

C6 kha néng de xuét x4y dung quy trinh ndi b$ va nhimg giai phép
giai quyét cac van dé thyc tién lién quan dén nhlf;m vu cua don vi.

Hiéu va trinh bay duge céc ndi dung chinh vé nghiép vu NHTW;
nghiép vu ngén hang thuong mai; nghiép vu thanh tra, giam sat ngén
hang; quan trj rii ro ngén hang ...

Biét 4p dung céc kién thirc co ban vé nghiép vu NHTW; nghiép vu
ngin hang thuong mai; quéan tri rui ro ngan hang; cac k¥ nang lam
vigc hi€u qua... vao thyc thi cong viéc theo vi tri viée lam.

Hiéu va ép dung thanh thao céc kién thir, k§ thudt x4y dyng, ban
hanh vin ban hanh chinh vao cong viéc theo yéu cau cua vj tri viée
1am

Hiéu va vén dung dugc céc kién thic vé phucmg phap nghién ciru
vao cong tac td chirc, trién khai nghién ciru, xay dvng cac tai lidu, dé
tai, 42 4n ... thudc linh vye chuyén mdn dam nhiém

Hiéu va van dung dugc cac klgn thirc co ban va ning cao vé linh virc
quan ly TCTD; k¥ ning thuyét trinh, giang day vado cbng tac huéng
dén nghiép vu

5.2- Céc niing hyre

Nhom nang lyc Tén ning lye Cip db
Nhom néng lyc chung | ¢ Pao dic va ban linh 3/5
e T chirc thyc hién cong viée 2/5
¢ Soan thdo va ban hanh vin ban 2/5
e Giao tiép img xir 2/5
¢ Quan hé phéi hop 2/5
e Str dyng cong nghé thong tin 2/5
Nhém niing lyc e Kha ning tham muu x4y dyng céc vin ban quy 2/5
chuyén mén pham phap luét, ké hoach, du 4n, d& 4n thude pham
vi chirc néng, nhiém vu dugc phéin céng
¢ Kha ning huéng dan thuc hién cic van ban quy 2/5
pham phép luat, ké hoach, dy 4n, d& 4n, nghiép vu
chuyén mén thuc pham vi chirc ning, nhiém vu
dugc phén cong
e Khi ning kiém tra thyc hién cac vin ban quy 2/5
pham phap luat, ké hoach, du 4n, ¢ 4n thudc pham
vi chirc ning, nhiém vy dugce phin céng
e Kha ning phdi hqp thyc hién cdc vian ban quy 2/5
pham phap luat, ké hoach, dw 4n, d& an thudc
pham vi chirc nng, nhiém vu dugce phan céng
Nhom néing lyc quan 1y | e Tir duy chién lugc 1/5




e Quan Iy sy thay dbi 1/5
¢ Ra quyét dinh 1/5
o Quan Iy ngudn lye 1/5
e Phat trién nhan vién 1/5
Lanh dao phé duyét




Co quan, tb chirc:

Phy lyc 02

THONG Ki CONG VIEC THEO CHUC NANG, NHIEM VU CUA CO QUAN, TO CHUC

(Ban hanh kém theo Théng tu s0 ’ ’ /2021/TT-NHNN ngay  thdng ndm 2021
cua Thong doc Ngdn hang Nha nudc)
STT Chire niing, nhiém vu San pham Ti€u chi dinh gii hoan thanh
1 2 3 4
1 Chirc ning, nhiém vu 1
1.1. Ma'm'g cong vié:l : “
|cong vige 1.1 - )
: -Céng-viéc 12 - ) 7
| |congviee... -
12 |Mang cong vice 2: '
Cong v1éc 2_1 o
Cﬁng vige 2.1 N
 |congvige ... N -
i ___5 o Ch;'rc nﬁné, nhiémqw_l 2 - -
_ 21 | I\;I_angcé‘mg vige 1: :
- congiee 11 )
| |congvige12
7 Cong viée ... -
22 " Mang cdng vige 2:

Cong vi¢e 2.1

Cong viéc 2.2

Ngui lip bi¢u

Thii truéng co quan, tb chirc




Co quan, té chirc:

Phy lyc 03

BAN TONG HQP DANH MUC V] TRi VIEC LAM CONG CHUC NGHIEP VU
CHUYEN NGANH NGAN HANG

(Ban hanh kém theo Thong tu 56 /2021/TT-NHNN ngay / /2021
cua Ngdn hang Nha nuwoc Viét Nam)

TT Vi tri vigc lam Ngach cong chirc twong img

1 |Vi tri viéc 1am theo quy dinh tai khoin 1 Diéu 6 Thong tw

1.1 [Tén vi tri viéc lam cu thé 1 (néu c6)

1.2 [Tén vi tri vide lam cu théd 2 (néu c6)

1.3 |Tén vi tri viéc lam cu thé 3 (néu c6)

2 |Vi tri viéc }am theo quy dinh tai khoan 1 Didu 6 Théng tw

2.1 |Tén vi tri viéc 1am cu thé 1 (néu co)

2.2 |Tén vi tri vidc 1am cu thé 2 (néu o)

Ngudi 1ap biéu Thii trudmg co quan, t§ chirc



Co quan, td chire:
Phy lyc 04
TONG HQP SO LUQNG VI TRf VIEC LAM DEN 31/12 NAM ...
(Kém theo Thong tuw s6 72020/ TT-NHNN ngay thang  ndm 2021
clia Théng déc Ngdn hang Nha medc)
$& hromg vi tri viée lam
STT Tén dom vj Chia ra: Ghi chi
Téngsé | VIVL 1aoh [V 1 V0 "ghiépl VIVL | ypyy g |VIVLHBLD
d inte| YV chuyén | nghi¢p vu tro. phuc v theo ND 68
99, quin ly nginh chuyén mén CPIEVE L ND 161

Ngwdi lip bidu

Thi trrémg co quan, td chire



Co quan, té chire:

KE HOACH BIEN CHE CONG CHUC NAM N+1

Phuy lyc 05

(Ban hanh kém theo Théng te 56 /2021/TT-NHNN ngiy  thdng  ndm 2021 ciia Thong déc Ngdn hang Nha niecc)
Py £ .
Bién ché thyc hi¢n dén 15/5/ niim N S6 ngwdi | S§ ngwrdi nghi huru | S0 ngvd K& hoach bién ché nim N+1
théi vige, dang thye
chuyén hi¢n quy
Cén 3 | ltirngay  [trinh tuyén Con
T Don vj ) | enge | HDLD [cOnBtctin\Tirngdy | 0L | dyog | bae | HPLP | Ghi chi
Thngsh | C3P | €I | Line | theo ND ngly N dé kién, duge Cép | Cip | o | theoND
B | trwomg | phe | L' 12 [6822000/N] 01/01/nEm on phé duyét trwomg | phe | "8 |68r2000N
gire P-CP N dén 31/12/ndm hoge dang giir ¢ DCP
vy N $e €8 vy
31/5/mim N thyc hign)
[=2+3+41 4 3 1 5 6 9 i 12 i3 i4 15
+5
1 |Ban lanh dao
2 |Phong...
3 |Phong...
Téng cfng
Ngudi lap biéu Tha trudng dom vi

(KY, ghi 6 ho tén va sé dién thoai lién hé)

Lieu y:

- Nam N: La nim thuc hién

-C6t 2, 3, 4, 5: Bién ché thuc hién bao 2dm ca cong chirc nghi thai san, di hoc dai han, nghi khéng huéng luong, di biét phai, dai dién,...
-Cét 2, 3, £, 12: Céng chie giit chic vy [3nh dao tir cip Phong va tuong duomg tré 1én.

- Cot 5, 14: Ngudi lao ddng thude dién Hop dc’Sng lao ddng theo Nghi dinh s& 68/2000/ND-CP.
- D&i v6i cac NHNN Chi nhénh tinh, thanh phé: Ghi 6 nhitng vj tri viéc 1am c6 nguai nghi huu nim ké hoach va nam tiép theo cia nim ké hoach vao cdt Ghi cha

(Ky tén, dong ddu)




Co quan, td chirc:

Phu luc 06

BAO CAO TINH HINH THUC HIEN BIEN CHE CONG CHUC NAM N

(Ban hanh kém theo Thong tu 56 /2021/TT-NHNN ngay  thing  ndm 2021 cua Thong déc Ngdn hang Nha nwéc)
A .
Bién ché dugc giao nim N S0 ngudi Bién ché thyc hi¢n dén 31/12/nim N
S5 ngwdi dang thyc
FYRIT hién quy
th ¢ .
Cong o:;"; $6 ngudri |trinh tuyén Cong
TT Don vj ; chie | HPLD chuydn nghi hwu | dyng (dy § chwe | HPLD Ghi chi
P P Cap % theo ND % kién, dwge P Cap X n theo ND
Tongsd |\ romg | 2P PRO !:,:'6:? 68/2000/N| cong tic | "N ohd du‘;gt Tongsb | | img | C4P RO !c;loll:g 68/2000/N
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2 |Phong...
3 |Phong...
Tong cjng

Luuy:

Nguéi ldp biéu
(Ky, ghi ré ho tén va sé dién thoai lién hé)

- Nam N: La nim thyc hién
- CHt 2, 3, 4, 5: Bién ché thuc hién bao gém ca cong chirc nghi thai san, di hoc dai han, nghi khong huong luong, di biét phai, dai dién, ...
-Cat 2, 3, 11, 12: Cong chirc giit chirc vu linh dao tir ce‘lp Phong va tuong duong trd lén.

- Cot 5, 14: Ngudi lao ddng thude dign Hop ddng lao dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP.

Thii trwrémg co’ quan, t6 chire
(Ky tén, dong ddu)




