
NGAN HANG xuAiwoc
VIET NAM

cgxc noA xA HQr cHU xcnin vrDr Nau
EQc lip - Tr; do - Ilqnh phric

s6t36 tzozstrr-NHNN HdNOi, ngay J9 thdng /0 ndm 2025

TEONGTI/
Hufng din vi tri viQc lhm c6ng chrfrc nghiQp vg chuy6n ngdrnh Ngin hirng

trong t6 chrl'c hinh chinh thuQc nginh, linh vgc Ngin hirng

Cdn ct Lu4t Ngdn hang Nhd nudc YiQt Nam sA rctZOlOtgntZ;

Cdn c* Nghi dinh sd 26/2025ND-CP ngdy 24 thdng.02.ndm 2025 cia
Chinh phi quy dinhchic ndng, nhiQm w, qttyin h4n vd co cdu td ckic ct)a Ngin
hdng Nhd nudc Vi€J Nam;

Cdn cti Nshi dilk sii Oz/zOZotUo-CP ngay 01 tlulng 6 ndm 2020 cita
Chinh phi vi vi tri vi1s hm vd biAn chd c6ng ch*c;

-:Theo d€ nghi cila V4 tnr&ng VuT6 chthc cdn b0;

ThiSng diSc Ngdnhdng Nhd nudc Vi€t Nam ban hdnhTh6ngtu hu6ng ddn
vi tri vi€c ldm c6ng chtc nghi.€p vtt chuy€n ngdnh Ngdn hing trong t6 ch*c hdnh
chfnh thuQc ngdnh, linhvlcc Ngdn hing.

Di6u 1. Ph4m vi tli6u chinh

Thdng tu ndy huong dAn.danh mgc vi tri viQc ld,rn, ban m6 t6 c6ng viQc

vd khung ndng h,rc cria vi tri vieC t'am c6ng chrlc nghiQp vu chuyOn ngdnh NgAn
hirng trong t6 chftc hanh chinh thuQc ngAr:rh, linh v.uc NgAn hang:

Di6u 2. D6i tuqng 6p dgng

Th6ng tu ndy 6p dgng a6i vOi t6 chric hdnh chinh thuQc NgAn hang Nhd
nu6c ViQtNam.

Didu 3. Nguy6n tic vi c5n crt x6c tlinh vl tri viQc lim c6ng chrirc

nghiQp vg chuy6n nghnh Ngin hhng

1. Vi tri viQc ld,rn cdng.chtc nghrep.vu chuy6n ngdnh Ngdn hang dugc x6c
dfnh tr6n co sd nguy6n tIc quy tlinh tai Di€u 3 Nghi dinh sO 6212020/ND-CP cta
Chinh pht v6 vi tri viQc ldm vi bi€n chO c6ng chirc (sau ddy gqi tft le Nghi dinh
s6 62/20204ID-CP).

2. Cdn cri x6c dinh vi tri viQc lirn c6ng chirc nghiQp vq chuy€n nginh Ngdn
hang thyc hiQn theo quy dinh tai khoan I DiCu a Nghi dinh sr5 62l20204rE-CP.
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Didu 4. Danh mgc vi tri viQc lim, bin m6 tri c6ng viQc vi khung ning
h;c cria vi tri viQc lim c6ng chric nghiQp vg chuy0n nginh NgAn hirng

l. Danh mgc vi tri viQc lim c6ng chtc nghiQp vu chuy6n ngdnh Ngdn
hd,ng tong t6 chric hinh chinh n6u tai Di€u 2 dugc quy dlnh tai Phu luc I ban
hanh kdm theo Th6ng tu ndy.

2. Ban mO ta c6ng viQc vi khung ning llrc cria trng ri tri viQc ldm c6ng
chric nghiQp vir chuyEn ngd,nh NgAn hang trong t6 chirc hanh chinh n6u t4i Di6u
2 dugc quy tlinh tai PhU lgc II ban hanh kdm theo Th6ng tu ndy.

Didu 5.IIiQu h;c thi hinh
1. Th6ng tu niy c6 higu lUc tu ngiy J,9.. thing l).. ndrr2025 vi thay thi5

Th6ng nr s6 l9l2022fft-NHNN huong d6n vi tri viQc lim c6ng chric nghiQp vu
chuy€n nganh Ngdn hd,ng trong co qu{rn, t6 chtc hanh chinh thuQc ngdnh, linh
vgc NgAn hang.

2. CEn cf Th6ng tu niy, t6 chric hdnh chinh n€u tei Didu 2 xiy dprg D6 r{'n
vi ti viQc ldm cua t6 chric minh gui Vg Ti5 chric crin bO dA them dinh, tinh Th6ng
diic NgAn hang Nhi nuoc ViQt Nam ph6 duy-6t theo quy dfnh cua ph6p luft.

3. Truong hgp c6c vin bdur quy pham ph6p lu{t d6n chi6u tai Th6ng tu niy
du-o. c sta d6i, b6 sung hoflc thay th6 ttri thUc hiQn theo vin ban moi ban hdnh.

Didu 6. Di6u khoin chuy6n ti6p
p5i voi c6ng chtic hiQn dang git ng4ch c6ng chric cao hon so v6i ngach

c6ng chtic theo y6u c6u ctla vi tri viQc lAm dugc quy tlinh tai Th6ng hr ndy thi
dugc bio luu cho ttiin khi c6 huong d6n m6i vC ctr6 a6 ti6n luong theo quy dinh.

Didu 7. T6 chrri'c thgc hiQn

Thri truong cric t6 chric hinh chinh thuQc NgAn hang Nhi nudc ViQt Nam
chlu tr6ch nhiQm t6 chric thgc hiQn Th6ng tu niVt..-_

h,rsOxcDOc
ps6 rHOr.rc o0c:

Noi nhQn:
- Nhu DiAu 7;
- Ban l6nh dpo NHNN;
- vtu phdng Chinh pht;
- B0 Tu ph6p (tt6 ki6m ha);
- B0 NOi w;
- C6ng b6o;
- Luu: Vl TCCBI (05 ben).
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DANH MUC U rE^V,EC +4MCoryG CHIIC NGHIEP vU

cnuytrrt xcANH NGAN nAxc
(Ban hdnh kim theo fnangir sd l6:hoz5iTt-NHNN ngay &g thdng ,/9. ndm 2025

cila Th6ng d6c Ngdn hdigNhd nu&c ViQt Nam)

1. Vi tri viQc ldrm vA ho4ch tllnh vir thgc thi chinh s6ch ti6n tQ, ng6n hirng

I .1 . Chuy6n vi6n cao c6p vd ho4ch tlinh vd thgc thi chinh s6ch tidn tQ, ngdn hang;

1.2. Chuy6n vi6n chinh vd ho4ch <tinh vd thUc thi chinh s6ch tiAn tQ, ngdn hang;

1.3. Chuy€n viOn v€ ho4ch ttlnh vd thyc thi chinh srich tiAn tQ, ngdn hang.

2. V! tri viQc lirm vi quin I hogt tlQng c6ng nghQ ngin hing

2. l. Chuy€n vi€n cao cAp vA quan $ hoat ttQng c6ng nghQ ngdn hang;

2.2. Chty€nvi€n chinh v6 quan lf hoat dQng c6ng nghQ ng6n hang;

2.3. Chuy€n vi€n v€ quan I ho4t dQng c6ng nghQ ng6n hang.

3. Vi tri viQc lim v6 nghiQp vg ng6n hing trung uomg

3.1 . Chuy€n vi6n cao cAp vA nghiQp vu ngan hang trung uong;

3.2. Chuy€n vi€n chinh vA nghi€p vU ngdn hang trung uong;

3.3. Chuy€n vi6n vd nghiQp 4r ngAn hang fung uong;

3.4. Crfur sy vd nghiQp 4r ng6n hdng trung uong;

3.5. Nhdn vi6n vd nghiQp qr ng6n hing tung uong.

4. Vi tri vi$c lim vd gi6m s6t ngAn hing

4.1. Chuy6n vi6n cao c6p v€ girim sit ngdn hang;

4.2. Chuy€n vi€n chinh vd gi6m s6t ng6n hiurg;

4.3. Chuy6n vi€n v6 gi6m s6t ngdn hang.

5. Vi tri viQc lirm vA ki6m soit ngAn hhng

5. 1 . Ki6m soiit vi6n cao c6p ve n6m so6t ngAn hiu:g;

5.2. Ki6m so6t vi6n chinh ve ndm so6t ngAn hd,ng;

5.3. Ki6m sorit vi6n vd ki6m so6t ngdn hang.

6. Vi tri viQc ldrm vd phdng, ch5ng rrfra tidn

6.1. Chuy€n vi€n cao cAp vd phdng, ch6ng rua ti6n;

6.2. Chuy€n vi€n chinh vd phdng, ch5ng rua tidn;

6.3. Chuy€n vi6n v6 phdng, chiing rua ti6n.
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7. V! tri vifc lim v6 ti6n t$, ng6n hing qudc t5

7.1. Chuy€n vi€n cao c6p v€ ti€n tQ, ngdn hang quOc t6;

7.2. Chuy€nvi6n chinh vA tidn tQ, ngAn hang quiic tti.

8. V! tri viQc lhm vi quin $ t6 chnic tin dung

8.1. Chuy€n vi€n cao c6p vE quan l.'.i tr5 chtc tin dgng;

8.2. Chuy6n vi6n chinh vd quan lj t6 chric tin dgng;

8.3. Chuy6n vi6n vd quan Ij t6 chirc tin dUng./^'".r,-.-
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(Ban hdnh kim theoiTlgng u s$ .J.htzozsryl-NHNN ngay,l.9 thdng ,/0 ndm 2025

cia Thdng ilic Ngdn bang Nhd nudc ViQt Nam)

NGAN HANG NHA NIJdC 
. 

CQNG BOA XA HQI CHU NGHIA \.IDT NAM
v['T NAM ,-: . DQc lip - Tq do - Hqnh phric

nAx pr6 rA cONG vrpc

T6n Vi hi vi€c ldm: Chuy0n vi6n cao cdp vd hogch tlinh
vh thgc thi chinh sAch ti6n tQ, ng6n hhng

Ma { tri viQc ldm:

Ngny bit dAu thgc hiQn:

Dia didm ldm viQc:

C6c vdn ban, quy dinh hiOn hAnh vd c6ng tdc hoach <linh vd
thlrc thi chinh s6ch tien te, ngAn hang

1- Mgc ti0u vi tri viQc llm
Cht tri tham mrru t6ng hqp, tnArn ainh, hoach dinh chi6n lugc, quy hoach, kti ho4ch, chinh

s6ch vd chi tri xAy dyng, hoan thiQn vin bdn quy pham.ph6p luflt, du du:, clO rLn v6 ho4ch dinh vA

thuc thi chinh s6ch ti6n te, ngAn hAng; chri tri, t6 chric tri6n khai thgc thi cdc nhiQm vu chuy€n mdn
theo mdng cdng viQc dugc phdn c6ng.

NQi.dung cria ho4ch dinh vA thUc thi chlnh s6ch tiAn tQ, ngAn hang, gdm: chinh s6ch tiiin
tQ; ngo+i h6i ve vang; tin d\mg c6c ngirrh kinh t6; du b6o, th6ng kC; 6n dM titin t0 - Gi chinh,
thanh to6n.

2- Cic c6ng viQc vA ti6u chi al6nh

Cdc nhiQm vg, c6ng viQc
Ti6u chi rl6nh giri hohn

thBrnh c6ng viQc
TT Nhiim vg, ming

c6ng viQc
COng viQc cg th6

2.t XAy dpg v6n bAn
quy phgm phAp

lu4t, chi6n lugc,
quy ho4ch, k6
hoach, chinh s6ch,
chuong trinh, dA

rin, du an.

Chri.hi holc tham gia nghi0n cfu, xAy d1mg

vi t6 chric thgc hiQn c6c vdn ban quy pham
ph6p tugt, chi6n lugc, quy ho4ch, kii hoach,
chinh s6ch, chuong trinh, dU rin, dA iin vi c6c

vdn ban kh6c vd.c6ng t6c ho4ch dinh vi thuc
thi chinh s6ch ti€n t€, ngAn hang.

C6c vdn ban. quy pham
ph6p luft, chi6n lugc, quy
ho4ch, kti hoqch, chinh
sdch, chuong trinh, dy rh,
dE rin tlugc cAp c6 thdm
quydn th6ng qua.

2.2 Huong d6n vA tri6n
khai thuc hiQn c6c

vdn ban.

1. Chir tri ho[c tham gia xiy dpg vin ban
hu6ng dAn tri6n khai thuc hiQn c6c vdn ban
qly ph?m phdp luft, chi6n lusc, quy. ho4ch,
k6 ho4ch, chinh s6ch, chuong trinh, dO rin, dg
6n cua NgAn hAng Nhn nu6c li6n quan tltin
ho4ch dlnh vd thlrc thi chinh s6ch tidn t0,

ngAn hang.
2. T6 chric, hu6ng d6n, theo d6i viQc thsc
hiQn chti dg, chinh s6ch chuyan m6n, nghiQp

vu; dii xuit c6c biQn ph6p dd nAng cao hiQu
h,rc, hiQu qua quan lj.c6ng tic hoach <linh vi
thgc thi chinh s6ch ti6n tQ, ngAn hang.
3. Cht tri ti5 chric c6c chuy6n dd biii auong
nghiQp qq ph6 bi6n kinh nghiQm vd c6ng tric
ho4ch dinh vi thgc thi chinh s6ch tiin tg,

ngdn hang.

1. Ven ban, tai liQu dugc
ban hanh <lung ti6n d0, ki5

hoach, thdi gian vd bdo
dim chdt,luqng theo y6u
ciu cria c6p tr6n.
2. Truv€n dat duoc c6c

nQi dung v0 nghi0p vu
theo phin c6ng dd c6c.t6
chrlc, c6 nh6n kh6c hi6u,
tri6n lJrai dugc vi tlat k6t
qua.

3. Dugc co quan, t6 chrtc
lop dao t4o, b6i dudng
drinh gi6 hoan thanh c6ng
viQc giang d4y.

Quy tinh c6ng viQc li6n quan:



z-3 KiAm tra, so k6t,
t6ng ktit viQc thgc
hiQn c6c v[n bin.

Cht tri t6 chric so kiit, t6ng kiit, ki6m tra"
phAn tich, drinh gi6 vi b6o,c6o viQc thgc hiQn

c6c vtrn ban li€n quan d6n c6ng t6c ho4ch
dinh vd thuc thi chinh s6ch tidn t0, nean hang
theo phdn c6ng; ttd. xuAt cht truong, biQn
ph6p, gini ph6p khdc phgc, xrl lf t6n tai,
vu6ng mic trong thuc hiQn.

1. VAn ben b6o c6o ktit
qua ki6m tra duo. c thgc
hiQn dung thoi h4n quy
dinh.

2. NQi dung.b6o. c6o,
d6nh gi6 c6 d€ xuAt kip
thdi, dung kti hoach, duoc
c6p c6 thAm quyAn ph€
duyQt.

2.4 Tham gia th6m
dinh c6c vdn bfu.

Tham gia thArn dinh, g6p ! circ vln ban vii
cdng t6c hopch dlnh vA thgc thi ch(nh s6ch
ti6n t6, ngin hang theo nhiQm vU <luqc phen
cdng.

NQi dung tham gia thAm
dinh, g6p f ilugc hodn
thdnh theo <ltng k6 hoach,
chAt luqng do ngudi cht
tri giao.

2.5 ThUc hiQn circ
ho4t dQng chuy6n
m6n, nghiQp q.

Chri tri hoic tham gia ti5 chric tri6n khai thyc
hiQn c6c ho4t tlQng chuy€n m6n, nghiQp vu
theo nhiQm q <luoc phAn c6ng.

Ddm bio quy trinh c6ng
tric vd theo ilung k€ ho4ch
vC ti6n d0, chit luqng vd
hiQu qui c6ng viQc.

2.6 Ph6i
hiQn

hqp thgc fh6i hqp v6i c6c don vi li6n quan vA cdng tric
hoach dinh vd thUc thi chinh s6ch tidn tQ,

ngdn hang.

l. C6ng viQc, nhiQm vu
duoc siao th6ns su6t. tao
dugc m6i quan h6 c6ng
tric ph6t tri6n hiQu qui
cao.

2. NQi dung ptr6i hvp
duo. c hodn thdnh dat chet
luong, theo dung tiiln d0
k6 ho4ch.

2.7 Thgc hipn nhiQm

w chung, hOi hqp.
Tham dU c6c cuQc hgp li6n quan tl6n fnh v.uc

chuyOn m6n d trong vi ngoi,i don vi theo
phin c6ng.

Tham dg dAy dri, cluan Ui

tai. liQu vd f ki6n ph6t
bi6u theo y6u cdu.

2.8 XAy dgng vd thuc hiQn k6 hoach c6ng trlc nlm, quf, thring, tudn
cta c6 nh6n.

Xdy dsng, thuc hign k6
ho4ch theo dung ke
ho4ch c6ng t6c cta don
vi, co quan vi nhiQm w
duoc giao.

2.9 Thgc hiQn c6c nhiQm vU kh6c do c6p t6n phdn c6ng.

Duqc quin lf trgc ti5p vir ki6m
duyQt k6t qufr b&i

Quan hQ pn6i hqp trgc ti6p
trong don vi Cic tton vi phSi hgp chinh

Linh tl4o tryc ti6p
Cric c6ng chric chuydn m6n
kh6c trong don vi C6c phdng thuQc clon vi

3.2- B6n ngoiri

2

3- Cic m5i quan hQ c6ng viQc

3.1- B6n trong
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Cc quan, t6 chric c6 quan hQ chinh Biin chdt quan hQ

. CAc tlon vi thuQc Ngen hAng Nhd nu6c
Trung uong.

r C6c co quan, B0, Nganh li€n qt'an: VEn
phdng Ctrinh pht, BQ TAi chlnh, B$ COng
thuong,...

. Cdc t6 chuc qu6c t6 U a6i tdc cua Ngtn
hdng NhA nudc nhu: Qu! Tidn tQ qu6c t6,

NgAn hdng Th6 gi6i, Nger h,ing Ph6t ti6n
ChAu A ...

. CAc t6 chric, c6 nh6n co li6n quan.

o Tham gia c6c cuQc hgp c6 li€n quan.

. Cung c6p c6c th6ng tin theo y€u cAu.

. Thu tMp c6c th6ng tin cAn ttri6t cho viQc thyc
hiQn c6ng viQc chuy€n m6n.

o L6yth6ngtinth6ngk€.
. Thuc hiQn b6o c6o theo y€u cAu.

o Ng6n hAng NhA nu6c chi nhinh Khu Wc.
o Cic t6 chgc tin d\ng, chi nh{nh ngAn hAng

nu6c ngoii.

. Ki6m tra, hudmg dAn c6c hoat rl$ng chuyOn m6n.

. Tham gia c6c cuQc hgp c6 li€n quan.

r ffuu th0p c6c thdng tin cin Oi6t cho vi€c thgc
hiQn c6ng vifo chuy€n mOn.

. L6ythdngtinth6ngk€.

4- Phpm vi quydn hgn

5- Cic yGu clu vd trinh dQ, nlng lgc

5.1- YGu ciu vd trun a6

TT QuyBn hp cg th6

4.t Dugc chri <lQng vd phuong phrip thgc hiQn c.6ng viQc duqc giao.

4.2 Tham gia f ki6n vd cdc viQc chuyOn m6n crta tlcm d.

4.3
Dugc cung cAp cdc th6ng tin chi tl4o diAu hAnh cua t6 chrtc tong ph4m vi nhiQm vu tlugc giao

theo quy dinh.

4.4
Dugc yOu cAu cung c6p thdng tin ve d6nh gi6 muc dQ x6c thlrc cua th6ng tin phuc w cho nhiQm
qr dugc gao.

4.5 Dugc tham gia cria cuQc hgp trong vd ngoii co quan theo sy ph6n c6ng cria tht tru&ng.

Nh6m yOu clu YOu cAu cg th6

Trinh dO tlao t4o, bdi
du0ng

. T5t nghiQp ilaihgc hd l6n v6i ngAnh ho{c chuy6n nginh dio t4o phtr hqp
v0i linh vgc c6ng t6c.

. C6 beng tti,t nghiQp cao c6p lj lu6n chlnh ri ho& bang cao c6p lf lu{n
chinh tri - hlnh ch{nh hotc c6 SiAy x6c nhfln trtilt d0 ly lu4n chlnh ri
tucmg ducmg cao c6p lf lu$n chlnh ti cria co quan c6 thdrm quydn.

r C6 chrmg chi b6i duCng ki6n th,ftc, kI nlng quAn lf nhe nudc di5i v6i
c6ng chrlc nggch chuy6n vi6n cao c6p vi tucmg tlucmg hofu c6 bing cao
cip lf lufln chinh 6i - hnnh chlnh.

Kinh nghiQm

(thanh tich c6ng t6c)

. C6 thsi gian git ng4ch chuy€n vi€n chlnh vi tuong <luong tir dt 06 nam
hd l6n. Trucmg hqp co thli gian tucng ducmg v6i ngqch chuy€n vi6n
chinh thl thdi gian git ngqch chuy€n vi€n chinh t6i thiAu 0l nam (dt 12

th6ng).
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. Trong thdi gian git nggch chuyCn vi6n chinh ho{c tucmg duong dE chri
tt x6y dpg, tham gia thAm ttinh it nh6t 02 vEn bin quy phgm ph6p luft
ho{c dd tni, dd 6q dg 6n, chuoag trinh nghiCn criu khoa hgc cAp nhd
nu6c, c6p bQ, c6p ban, c6p ngAnh ho{c c5p tlnh md co quan sri d\rng c6ng
chuc tluqc giao chri trt nghi€n crlu, xdy dlmg tlE tluqc c6p c6 thAm quyAn
ban hAnh ho{c nghi€m thu. Cu th6:

C6 quy6t dinh crla ngudi c6 thirn quy6n ct tham gia Ban soqn thAo,
f6 bien 4p, T6 so4n thAo vdn bdn quy pharn phdp lu$t ho{c c6 vtrn bdn
giao nhiQm q chri rt x6y dlmg cua nguoi co thAm qu.ydn d6i v6i tudng
hqp l$6ng bit buQc phni thdnh l|p Ban so4n thAo, f6 UiCn 4p, T6 soqn
thio theo quy tlinl cria Lu6t Ban hinh vdn bAn quy ph4m ph6p lu$t.

C6 quy6t dinh cria ngu&i c6 thirn quy6n crl tham gia Ban chi ttao,
Ban chri nhiQm, Ban soqn thAo dd tAi, dC 6n, dg 6q chuong trlnh nghiCn
criu khoa hgc c6p nhi nudc, c6p bQ, c6p ban, c6p ngdnh, cAp tlnh.

PtrAm ctrAt ca nmn . Tuyet d6i trung thAnlL titr tudrng, "gl 
i6m tuc ch6p hAnh chri truong, chinh

sdch cua DAng, phip lu$t cua nhi nu6c, quy dinh cta co quan.

o fffi thln xd6h nhiQm cao v6i c6ng viQc, voi 6p th6, ph6i hqp c6ng tdc
16r.

o Trung thyc, ttring Uriq ki6n <tinh nhung bi6t Hng nghe.

. Didm tinh, nguy€n tic, cln tn$n, bio mgt th6ng tin.

. KhA ntrng doAn k6t n0i bO.

. Chiu duqc 6p lyc hong c6ng viQc.

. TOp tung, sdng tgo, tu duy dQc lfp vi logic.

C6c y€u cAu kh6c o C6 khA ntrng tham muu, x6y dUng, thUc hi0n, ki6m ta vA thAm dinh cdc
chri truong, chinh s6cb, nghi quy6t, k6 ho4ch, giAi ph6p d6i vOi cac vAn
dA thUc ti6n li€n quan trong ph4m vi chric n5ng, nhiQm 4r tlugc giao.

r C6 khA fmg cu th6 ho6 vA t6 chfc thuc hi-Cn hiQu quA cic chrl truorg,
tluong l6i cta DAng, chlnh sdch phdp lugt cua NhA nu6c d linh vgc c6ng
tAc tlugc phin c6ng.

o C6 khi nlng dd xu6t nhung chri trucng, xiy dwg quy trlnh nOi b0 vA
grei ph6p giAi quy6t cdc vAn dd thgc ti6n li6n quan d6n chric nEng, nhiQm
vu cua cton vi.

. Hitiu vi v6n dgng dugc cic ki(in thtc chuy6n s6u, ndng cao vd finh Wc
ho4t tlQng vA thgc thi chlnh s6ch ti6n tF ngAn hdng, k! nilng xri lf c6c tlnh
hu6ng hong qu6 rinh huong din, kiiim tra, gi6m s6t veo tham muu, dd
xrlSt vA thgc hiQn c6ng viQc theo vi tl viQc lAm.

. Hi6u vi van dunc dugc c6c kiiin thrlc vd phuong ph6p nghi€n ctu, t6
chric, tri6n khai nghi8n cr?q x6y dpg c6c tni [Qn, dd tAi, dA dn thuQc linh
vuc chuy0n m6n dAm nhiQm.

. Bi6t vfln dpng c6c ki6n thric cs ban vi ndng cao vA hnh vuc hocch dinh
vd thgc thi chlnh s6ch tiln 4, ngAn hang; c6 ki n[ng thuy6t rinfr, gia"g
dAy, hudng dAn nghiQp vu.

r Ap dpng thAnh thao c6c ki6n th[o, k] thu{t xay dpng, ban hdnh v[n ban
vAo c6ng viQc theo y€u c6u cria vi tri viQc ldm.
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5.2- CAc ning lgc

M6m ning lgc TGn nlng lrp cdp dQ

Nh6m ning lgc chung

o Dgo dric vi bAn linh 4-5

o T6 chuc thuc hiQn c6ng vi€c 4-5

o Soen thAo vA ban htnh vEn bfui 4-5

. Giao ti6p (mg xrl 4-5

o quan hQ ph6i hq,p 4-5

. StdungngoerngE Pht hqp vdi chric
nlng, nhiQm 4r cria

tlonto Srl dUng c6ng nghQ th6ng tin

M6m nlng lgc
chuy6n m6n

o KhA ntrng chri gi thnm 6uu xey fimg c6c vIn bAn
vd ho4ch ttinh vn thgc thi sh{nh s6ch tiBn Q, ng,6n

hAng

4-5

o KhA ntrng hu6ng d6n thUc hiQn c6c vEn bAn vE

hoach <linh vi thgc thi chlnh sdch tiAn tf, ngtn
hAng

4-5

o KhA n[ng ki6m ha viQc thlrc hiQn c6c vIn bAn vA

hogch ttinh vd thrc thi cblnh s6ch tidn tQ, ngnn
hnng

4-5

o KhA nrng ph6i hqp thyc hiQn cic v[n btui vE hoech
tlinh vi thgc thi chlnh s6ch tiAn tQ, ngin hnng

4-5

o Khe fne thim <!nh, g6p j cAc vrn bAq dd 6n cta
cac cap

4-5

M6m ndng lUc quAn

l),

. Tu duy chi6n lugc 3-4

. Quenlysgthayd6i 3-4

. Raquy6tdhh 3-4

r QrAn lf ngudn fuc 3-4

o Pffi1 fii1 nhAn vi@n 3-4

Ph€ duyQt cria linh dgo 1--



xcAxuAxc xnAxUdc
VrETNAM

cgxc uda xA ugr cr0 xcuiA vryT NAM
DQc lSp - Tg do - Hgnh phric

BAIY MO TA CONG VIEC

l- Mgc tiGu vi H viQc lAm

Chri hi hofu tham gia nghiEn criq xiy dlmg vln bdn quy phqm ph6p lu{t chi6n luo. c, k5
hoech, dU 6n, dA tu vA hogch dinh vA thgc thi chlnh s6ch tiAn iQ, ngdn hing; chri tri, t6 chric triAn
khai thgc thi cric nhiQm vp chuy6n m6n theo mdng c6ng viQc tlugc phin c6ng.

NQi dung crla ho4ch dlnh vA th\rc thi chinh srlch tidn tO, ngdn hang, gdm: chinh s6ch tidn
t0; ngop hiii ve veng; tIn dUng cdc ngdnh kinh t6; d1r b6o, th6ng k€; 6n <linh tidn tQ - tai chinh,
thanh to6n.

2- C6c c6ng viQc vi tiGu chl il6nh gid

T€n Vl tri viQc ldm: Chuy0n vi6n chinh v6 hogch ilinh
vi thgc thi chinh sfch tiln tQ, ngin hing

Me t trl viOc lim:

Ngiy bit dAu thyc hiQn:

Dia tti,im lim viQc:

Quy tinh c6ng viQc li6n quan:
Cric vnn bAn, quy dinh hiQn hanh v6 c6ng t6c hoach ttinh vd
thUc thi chinh sdch tiAn tQ, ng6n hdng.

TT
Clc nhiQm vg, cdng viQc

Ti0u chi ttdnh gi{ hoirn
thinh c6ng viQcNhifm vg, ming

c6ng viQc
C6ng viQc cg th6

2.1 XAy dgng vdn ban
quy ph4m phrp
ludt, chi6n luo. c,
k6 hoach, tld {n,
dU {n.

Chri hi ho{c tham gia xAy dlmg vA
t6 chric thgc hiQn cdc v6n ban quy
pfum ph6p luSt, chi6n luqc, k6
ho4ch, dA 6n, dU rin vi c6c vdn ban
kh6c li6n quan <I6n c6ng t6c ho4ch
tlinh vd thgc thi chlnh s6ch tiAn tQ,

ng6n hdng.

C6c vdn.bAn quy ph4m ph6p
luit, chi€n lugc, kE ho4ch, tl6
6n, $u en tlugc c6p c6 thAm
quy6n thdng qua.

2.2 Hudng d6n, gi6i
d6p

1. Chri tri ho{c tham gia soen thio
vtrn bAn hudng dfirL gi6i tt6p v6
chuy6n m6n, nghiQp vp theo phAn
c6ng.

' ' " ,6nddz. l nam gla Io cnuc cac.cnu)
b6i dudng nghi-€p vu, ph6 bi6n kinh
nghiQm vA c6ng t6c hoach tlinh vd
thgc thi chinh sAch ti6n tQ, ngAn
hang

L V[n ban, tii liQu iluo, c ban
hdnh ttung titin d0, kii hoach,
thdi gian vi bio. ddm ch6t
luqng theo y6u c6u cua cAp

tr6n.
l,-z. rruyen oat ougc cac ngl

dung v€ nChiep vU theo phdn

c6ng d6 c6c tii chric, cri nh6n
kh6c hi6u, tri6n khai <lugc vd
dqt kiit qua.
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2.3 KiAm tu, so k6t,
t6ng k6t vi& thuc
hiQn c6c vEn ban.

Chri rt ho& tham gia t6 chh so k6t,
t6ng k6t, kidm tra, phAn tlch, t!6nh
gi6 vd b6o c6o vi€c thtrc hiQn c6c vdn
bin li€n quan d6n c6ng tAc hogch
rtinh vA thgc thi chlnh r6"h qA" t9,
ngin htng theo ph6n c6ng; tl6 xu6t
biQn ph6p xri lf t6n t4i, w6ng mdc
tong thgc hiQn.

l. VEn ben b6o c6o k6t qua
ki6m tra dugc thgc hi€n dung
thdi han quy tlinh.

2. NOi dung b{o c6o, tl6nh gi6
c6 dA xudt kip th0i, rtring k6
hoech, ttugc c6p c6 rhA-
quy6n ph€ duyQt.

2.4 Tham gia th6m
e[nh c6c vdn b6n.

Tham gia thAm dinh, g6p f cic vdn
ban vA c6ng tdc hoflch tlinh vi thuc
thi chlnh s6ch tidn t0, ng6n hang
theo nhiQm vg dugc ph6n c6ng.

NQi dung tham gia thfun dinh,
g6p f duqc hoAn thdnh dung
k6 hoech, ch6t luqng do nguli
cht tl giao.

2.5 ThUc hiQn dc
hopt clQng chuyOn
m6n, nghiQp q.

Chri tri ho{c tham gia t6 chuc ti6n
k'hai thuc hiQn c.Ac hopt tlQng chuy6n
m6n, nghiep vu theo nhiQm vu tluqc
phAn c6ng.

DAm bAo quy trinh c6ng t6c vi
ttreo tlung k6 hoach vA ti6n d0,
chAt luqng, hiQu qui c6ng
vifu.

2.6 Ph6i
hi€n.

hqp thtrc Ph6i ha,p v.6i c6c tlcn v!, co quan
li€n quan v€ c6ng t6c ho.gch ilinh vA

thUc thi ch{nh siich ti6n tQ, ngdn
hnng.

l. C6ng vift, nhiQm w tluqc
giao th6ng ro6t, go duqc m6i
quan he c6ng tdc ph6t tri6n
hiQu quA cao.

2. NQi dung ph6i hqp rluqc
hoen rhAnh rlet chAt luqng,
theo tlung ti6n d0 k6 hoech.

2.7 Thgc hiQn nhiQm

4r chung, hgi hgp.
Tham du c6c cuOc hgp li6n quan d6n
linh Wc chuy0n m6n 0 trong vd
ngoAi tlon vi theo phAn c6ng.

dAy dri, chuAn bi tai
ki6n phdt bi6u theo

Tham du
li6u vA {

^lyeu cau.

2.8 XAy dpg
th6ng, tuen

vi thuc hi€n k6 hoach c6ng t6c nnm, qufl
cria c6 nh6n.

XEy drmg, thuc hi€n k6 hoech
theo thrng k6 hoach c6ng t6c
cta don vi, co quan vA nhiQm
vu <lugc ph6n c6ng.

2.9 Thgc hiQn ciLc nhi-Em vp kh6c do c6p tEn phAn c6ng.

3- C{c m5i quan hQ c6ng viQc

3.1- BGn trong

3.2- BGn ngoii

Duqc quin tf trgc ti5p vI
ki6m duyQt k5t qui bOi

Quan hQ pn6i ngrp tryc tiSp trong
ilon vi

CAc ilon vi ph5i hq'p
chfnh

LEnh dgo don vi C6c c6ng chric chuy€n m6n kh6c
trong tlon vi Cdc phdng thuSc tlon vi

Co quan, t6 chrirc c6 quan hQ chlnh Bin ch{t quan hQ

o C6c don vi thu0c Ngin hang NhA nu6c
Trung uong.

o CAc co quan, BQ, Nganh li6n quan: VEn
phdng Chinh phu, B0 TAi chlnlq BQ
C6ng thucmg, ...

o Tham gia cric cuQc hQp c6 li6n quan.

. Cung cAp c6c th6ng tin theo y0u cAu.

. Thu thip c6c th6ng tin can tni6t cho viQc thgc
hiQn c6ng viQc chuy€n m6n.
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o CAc t6 chrlc qu5c t6 h d6i tic cua Ng6n
hAng Nhd nu6c nhu: Qu! Tidn tQ qu6c
t6, Ugan hing m6 gi6i, Ng6n hdng Ph6t
ni6n Ch6u A ...

o LAy th6ng tin th6ng k€.

o Thtrc hign b6o c6o theo y€u cAu.

. Ngen hnng NhA nu6c chi nfuinh Khu
vuc.

.r C6c t6 chuc tin 4mg, chi nhrinh ng6n
hing nu6c ngoAi.

. Ki6m Ea" hudng d6n c6c hogt tlQng chuy6n
m6n.

o Tham gia c6c cuQc hgp c6 li6n quan.

. Thu th6p c6c th6ng tin cAn Uri6t cho viQc thgc
hiQn c6ng viQc chuy6n m6n.

. Ily th6ng tin th6ng k€.

rl- Phgm vi quyln hgn

5- Cic y6u clu v6 trtnh tIQ, ning lgc
5.1- Ytu clu vd trtnh d6

TT Quyin hgn cu th6

4.1 Dugc cht itQng vd phucmg ph6p thyc hiQn c6ng vifc rfuqc giao.

4.2 Tham gia ), ki6n vA c6c vip chuyen m6n crla tlon t.
4.3

Duqc cung clp c6c th6ng tin cht tt4o ttiBu hinh cua t6 chuc uong phgm vi nhiftn qr tlugc
giao theo quy t{nh.

4.4
Duqc y€u clu cung c6p th6ng tin vd tlAnh gi6 mrtc tl$ x6c thtrc cria th6ng tin phgc vg cho
nhiQm vp iluqc giao.

4.5 Duqc tham gia c6c cuQc hgp trong vA ngoii co quan theo sg ph6n cdng cta tht trudng.

Nh6m yOu ciu YOu cAu cg th5

Trinh d0 ddo teo,
b6i auong

o T6t nghiep dei hgc t0l6n v6i nginh hofu chuy€n ngAnh ddo t4o phr) hqp
voi linh vgc c6ng tdc.

o C6 chfmg cht b6i duOng ki6n thric, k9 n6ne quen l! nha nu6c d6i v6i
c6:rg chrtc ngqch chuy6n vi6n chinh vA hrcmg ducmg ho{c c6 bing cao
cdp lf lufn chlnh tri - hAnh chlnh.

Kinh nghiQm

(thAnh tich c6ng
t6c)

. C6 thdi etan crt ng4ch chuyOn vi6n vA tuong duong tt dri 09 ndm hd l6n.
Tru&ng hqp c6 thli gian tuong <luong vdi nggch chuy6n vi€n thl thli gian
git ng4ch chuy6n vi6n t6i thi6u 0l nnm (dri 12 th6ng).

. Trong thsi gian git ngech chuy€n vi6n hoflc tuong <tuong tlE chrl trl ho{c
rhem gia x6y dlmg ho{c thAm dinh It nhft 0l vIn bAn quy ph4m ph6p ludt
ho{c da Ai, dri 6D, du dn" chuong tinh nghiCn crlu khoa hgc c6p co sd rd
16n mA co quan srl dqng c6ng chric tluqc giao chri tl nghiOn criu, xAy
dtmg il6 tluqc c6p so thAm quyAn ban hfuih ho{c nghiQm thu.

PhAm ch6t ce nhan r Tuy6t tl6i tung thaDh, tin tudng, nghi6m tfc chAp hinh chri truong, chinh
s6ch cua Dang, ph6p lu$t cria nhi nudc, quy tlinh cria co quan.

. Thh then trech nhiQm cao v6i c6ng viQc, vdi Qp th6, ph6i hqp c6ng tric
t6t.

. Trung thuc, th'ing ttriq kien ai* ntrung bi6t dng nghe.

o Di6m finh, nguyCn tiic, cAn Oen, Uao rrgt th6ng tin.
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o KhA nang doAn k6t nOi W.
. Chiu ttugc 6p luc frong c6ng viQc.

. TAp trung, s6ng t4o, tu duy tl$c l$p vA logic.

C6c y6u cAu kh6c o C6 khA ndng tham mur1 x6y dyng, thg-c hiQn, ki6m m va thAm dinh cac
chrl trucmg, sh{nh s[gh, nghi quy6t, k6 hoaclu UAi dlip d6i v6i c6c vdn
dd thpc ti6n litn quan trong ph4m vi shtg ning, nhiQm vq duqc giao.

o C6 Hli nturg cu th6 ho6 vA t6 chrlc thtrc hiQn hiOu qud c6c chrl truong,
<luimg l6i cta Ddng, chlnh sdch ph6p lu$t cia NhA nudc d Iinh qrc c6ng
tdc duqc ph6n c6ng.

. C6 khi ndng dd xuit nhEng chri truong, xAy dlrng quy trinh nQi bQ ve giai
ph6p giAi quy6t c6c v6n dA tngc ti6n litn quan d6n chfc n6ng, nhiQm vu
cria don vi.

. Hi6u vd v0n dung dugc c6c ki6n thrlc chuy6n s6rl" n6ng cao ud Unn t6 ri
m6, kinh t6 vi m6, thi trutmg tai ctrlnh, thi trutmg li€n ngAn hAng, ng6n
hing trung ucmg vi nghiQp vg ngfui hdng trung uong, ngAn hing thuong
mqi vn nghi€p qr ng6ntrAng thucmg m?i, ![ ntuig xft ly crp dgh hu6ng
trong qu6 ti.nh hudng d6D, ki6m tra, gi6m s{! tham muu rIA xuAt vA thuc
hiQn c6ng vifo theo vi H vifo hm.

o Hidu vi ven dvnc dugc c6c kitin thrlc vd phuong ph6p nghi0n crru, t6
chrlc, ti6n khai nghiOn cfu x6y dpg cdc tAi liQu, dA tai, dC 6n thu0c linh
4rc chuy€n m6n <lim nhiQm.

. Bi6t vdn dgng c.6c ki6n thrtc co bAn vA n6ng cao vd fnh wc hoach ttinh
vA thlrc thi chlnh s6ctr tidn tQ, ngAn hAng; c6 ki nEng thuy6t trtnh, giAng

d4y, hu6ng dSnngtu€p W.
. Ap dung thAnh th+o c6c ki6n thrlc, k! thu$t xey d1mg, ban hAnh vtra brtur

vio c6ng vi$c theo y€u cAu cua vi ri viQc ldm.

5.2- Cdc nI I

Nh6m nlng lgc TOn ning lgc cip ilQ

o Dqo dric vA bin linh 3-4

o T6 chrlc thUc hiQn c6ng vi0c 34

. Sogn thAo vA ban htnh yft1 !61 34

o Giao tii5p rmg xrl 34

o quan hQ ph6i hqp 3-4

. SridungngoerngE

Nh6m niing lgc
chung

o Srl dung c6ng nghQ th6ng tin

Pht hq,p vdi chtc
nAng, nhiQm vu

cua dsn d
r KhA n5ng chri ti ho& tham gia xdy dlmg c6c vnn bAn

vd ho4ch dinh vi thuc thi chinh s6ch tidn tQ, ng6n
hing

34

o KhA ndng hu6ng AAn th\tc hiQn c6c v6n bAn vd hoach
tlinh vi th\rc thi chfnh s6ch tidn tQ, ng6n hAng

3-4

M6m ndng llrc
chuy€n m6n

o KhA ntrng kiAm tra viQc thUc hiQn cdc ven bAn vA 34
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hoqch dinh vi t\rc thi chlnh sAch tidn tQ, ng6n hnng

. Khil nEng pn6i hQp thtrc hi€n c{c vrn bin vd hoech
t{nh vA thgc thi chlnh Mch tiBn t€, ng6n hing 3-4

. Kle nlng thAm dinh, g6p f c6c van bAo, dd ran cua c6c
cap

3-4

2-3o Tu duy chi6n lugc

o Qunn bi sU thay d6i 2-1

. Ra quy6t dbh 2-3

. QuAn lf ngudn hrc 2-3

Nh6m ndng lyc
qutu ly

o PhAt triEn nh6n vi€n 2-3

PhG duyQt cta ltnh ilpo



NGAN HANG wsA Nr.rdc
vSTNAM

cgxc udn xA EQr cufr NGfrl vrPr nau
DQc t$p - Tg do - Hgnh phric

nAxu0TAcONcvr+c

1- Mgc ti€u vi ffviQc lim
Tham gia x6y dlmg vtrn bAn quy phqm phdp luaq kA hoBch, du 6D, dA 6n vA hoqch dinh vd

thp thi chlnh s6ch tidn tQ, ng6n hAng; tnrc ti5p thrc thi cric nhiQm w chuy€n m6n theo mAng c6ng
viQc tlugc phAn c6ng.

NOi dung crla hoach <tinh vi thgc thi cblnh srich tiAn tQ, ng6n hAng, gdm: chinh s6ch tiAn
tO; ngoar h6i vi vang; tin dung c6c ngdnh kinh t6; du b6o, th6ng k0; 6n dinh tiAn tQ - tAi chlnh,
thanhtofu.

2- Cfc c6ng viQc vi tiOu chI il6nh gi6

TEn Vi hi vi0c lAm: ChuyGn viGn vt hogch ilinh
vir thgc thi chfnh sich ti6n tQ, ng0n hing

MA vi trl vifu lim:

Ngdy bit dAu ttrsc hiQn:

Diadilm ldm viQc:

Quy trtnh c6ng viQc li€n quan:
C6c vtrn ben, quy rliqh hiQn hAnh vt s6ag tAc hoach ttfuh vi
thuc thi chlnh sdch tien tC, ng6n hAns

Tt
Cric nhi0m vu, c6ns Yi0c

Ti6u chi il6nh gi{ hoAn
thAnh c6ng viQc

NhiQm vg, mlng
conq vrQc

C6ng viQc cg th6

2.1 XAy dtmg vEn bin
quy ph4m ph6p
luit, k5 hoech, dd
6n, du fur.

Tham gia sogn thio crlc vEn ban theo
phAn c6ng.

NQi dung, quy tlinh rlugc
hoin thAnh theo thing ti€n
d0, ch6t luqng, k6 hoach
theo y€u cdu cria ngudi giao
nhiQm vu ch0 ti.

2.2 Hutug d6n, giei
<I6p.

Tham gia sogn thAo vIn ban hufng
dan, gtai ddp v6 chuyEn m6n, nghiQp
vu theo ph6n c6ng.

VIn ben, tai liQu tlugc ban
hAnh tiing ti5n <lQ, k6 hoech,
ttrdi gian vd bAo dAm chAt
lugng theo y6u c6u cira
nguli chri ri.

2.3 Ki6m tra, so kait,

t6ng k6t vifu thyc
hiQn cdc vdn bAn.

T6 chric theo d6i, ki6m ra, th5ng k€,
t6ng hqp, ph&r dch, tl{nh gi6, sogn
thAo b6o cdo sq k6t, t6ng t6t vd t6t
qua thtrc hiQn vEn bin li€n quan d6n
c6ng tic hogch dinh vi thgc thi cblnh
s6ch tiAn tQ, ng6n htng theo ph6n
c6ng.

1. VAn bAn b6o c6o k6t quA

ki6m tra tluqc thuc hiOn
tltng thdi han quy dffi.
2. N$i dung b6o cAo, ddnh
gi6 c6 dA xuit kip thdi, <fiing
kd hoqch, ttugc c6p c6 thArn
quyAn ph6 duyQt.

2.4 Tham gia thAm
clinh c6c vdn bAn.

Tham.gia thAn dinh, gdp f c6c v6n
bAn vO c6ng tdc hoach dlnh vd thgc
thi ch{nh 5{s[ ti]n tQ, ng6n hang theo
nhiQm vU duqc ph6n c6ng.

NQi dung ttram gia thfun
dinh, g6p f ctuo. c hoAn thdnh
theo tlung kii hoach chAt
lugng do nguoi chri tt giao.
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2.5 Thgc hiQn c6c hogt
tlQng chuy€n m6n,
nghiQp vu.

T6 chrlc tri6n khai thyc hiQn cdc ho4t
tlQng chuy€n m6q nghiQp vg duqc
phlin c6ng.

ThUc hiQn c6c nhiQm W
tlugc phlln c6ng tl{urg quy
<linh, quy tslnh c6ng t6c,
<l6m bAo <hing k5 hopch vA
ti6n dQ, ch6t luqng, hiQu quA

c6ng viQc.

2.6 Ph5i hqp thuc
hiOn.

fh6i hq,p vdi c6c co quan, t6 chrtc c6
li€n quan d6 tririn khai cingvift rlung
thAm quyAn vi tr6ch nhiQm tluqc
phdn c6ng.

l. C6ng viQc, nhiQm 4r dugc
giao th6ng su6t, t4o duo. c
m6i quan hQ c6ng tdc ph6t
ti6n hiQu qui cao.

2. NQi dung ph6i hq,p duqc
hoAn thinh tl+t ch6t lugug,
theo <fiing ti6n d0 kd hoach.

2.7 Thgc hiQn nhiQm
vp chung, hQi hgp.

Tham dy c6c cuQc hgp li6n quan d5n
linh vgc chuyEn m6n d trong vd ngoAi
don vi theo phin c6ng.

Tham dydAy rifr, ctrudn Uitai
liQu vA f ki&r ph6t bi6u theo

^Iyeu cau.

2.E XAy dpg vi th\rc hiQn k6 hoech c6ng tAc ndm, quf, th6ng,
tuAn cria c6 nhin.

XEy dpg thsc hiQn k6
hogch theo rhing k6 hogch
c6ng t6c cr)a dcm vi, co quan
vA nhi€m W dugc phen
c6ng.

2.9 Thlrc hiQn c6c nhiQm vu kh6c do cAp t€n ph6n c6ng.

3- C{c m5i quan hQ c6ng viQc

3.1- BGn trong

3.2- B0n n

Dugc quin tf trgc ti6p vi
ki6m duv€t k5t qui b0i

Quan hQ ph5i hg,p tnr.c ti6p
trong don vi

C{c tlon vi ph6i ng'p
chlnh

Lenh <lao dsn vi C6c c6ng chric chuy€n m6n
kh6c trong <lon vi C6c phdng thuQc <lon v!

Co quan, t6 chrtc c6 quan hQ chlnh Biln chtlt quan hQ

o Cdc don vi thugc NgAn hAng Nhi nudc.
o C6c co quan, BQ, Ngnnh HOn quan: VIn

phdng Chlnh phrl, B0 Tai chlnh, BQ
C6ng thuong, ...

. C6c t6 chric qu6c t6 h d6i tdc cua Ngdn
hing Md nu6c nhrr: Qu! Tidn tQ qu6c
t6, Ngan nang fn6 gi6i, NgAn hAng Ph.it
tri6n ChAu A...

o Tham gia c6c cuQc hgp c6 li6n quan.

. Cung cdp c6c th6ng tin theo y6u cAu.

. Thu thip c6c th6ng tin cA" tt i6t cho viQc thgc
hiQn c6ng viQc chuy€n m6n.

. Ily th6ng tin th6ng k6.

o Thuc hi€n b6o c6o theo y6u cAu.

. Ngin hang NhA nu6c chi nhAnh Khu
wc.

r Cdc t6 chuc tin dqng, chi nh6nh ngAn
hAng nuoc ngodi.

. Theo ddi, hu6ng ddn c6c ho4t dQng chuydn
mdn.

e Tham gia c6c cu0c hep c6 liOn quan.

. thu tlr6p c6c th6ng tin cAn thitit cho vifu thuc
hiQn c6ng viQc chuy€n m6n.

. LAy th6ng tin th6ng k€.
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4- Phgm vi quydn hln

5- Cic yGu cAu vd trtnh ilQ, ntrng lgc

5.1- YCu cAu vd tnnt a6

TT Quy6n h6n c$ th6

4.t Dugc chri ttsng vA phucmg ph.ip thyc hi€n c6ng vi6c tluqc giao.

4.2 Tham gia f ki6n vA cAc viQc chuy6n m6n cria dcm vi.

4.3
Dugc cung cAp c6c th6ng tin chi dgo <tidu hAnh cria t6 chric tong ph4m vi nhiQm qr dugc
giao theo quy dinh.

4.4
Dugc y€u cAu cung c6p th6ng tin vi tl6nh gi6 mrtc tlQ x6c thw cria th6ng tin phpc vg cho
nhiQm w tlugc giao.

4.5 Duqc tham gia c6c cu$c hgp tong vd ngoii co quan theo sg ph6n c6ng cua cAp ffin.

Nh6m y€u clu YGu cAu cg thd

Trtrh dO deo t+o, bdi
dudng

a

a

fOtnehiep d4i nec ud l€n v6i nginh ho{c chuy0n ngdoh ttAo tao pht
hqp vsi litrh vtrc c.6ng tdc.

C6 chimg cht bii du0ng ki6n thrirc, k! nrng quAn lj nhA nu6c d6i
vdi c6ng chrlc nggch chuyOn vi6n vd tuong duong.

Kinh nghiQm

(thanh tlch c6ng tAc)

a C6 ifii <tilu ki€n, ti€u chuAn theo quy dinh cua Chlnh phri vd nggch
chuy6n vi€n.

PhAm chAt c6 nh&r o TuyQt a6i trung tnan4 tin tudng, nghi€m tuc chip hAnh cht truong,
chlnh srich cua Dnng, ph6p lu$t cua nhi nuoc, quy <llnh cta co quan.

o Tinh thAn ffich nhi€m cao v6i c6ng vifu, v6i tip thB, ph6i hqp c6ng
t6c t6t

o Trung th1rc, thring rt'6n, ki6n tlinh nhrmg bi6t Hng nghe.

. EiAm tinh, nguy6n tiic, cAn ttrfln, bdo mft th6ng tin.
o Khd ndng doAn k6t noi bO.

o Chiu duqc 6p lgrc trong c6ng viQc.

. TOp trung, s6ng t4o, tu duy ttQc l$p vd logio.

C6c y€u cAu kh6c a

a

a

a

C6 khil nang tham muq x6y d1mg, thgc hi-€n, kidm tra vA thAm dinh
c6c chri truong, chlnh s6ch, ngt'i quy6g k6 hoech, grei ph6p d6i vOi
cric vAn dA thyc tiEn li€n quan tong phqm vi chrlc ntrng, nhiQm vU

<lugc giao.

C6 khA nEng cp th6 ho6 vi t6 chuc thgc hiQn hiQu quA c6c chri trucmg,
<tutmg l6i cria DAng, chlnh s6ch phdp luflt cria Nhd nudc d linh vyc
c6ng t6c duo. c ph8n c6ng.

C6 kh6 nlng AB xuAt nht'ng chri truong, x6y dmg quy trtnh nQi bQ

vA giei ph6p giei quy6t c6c vAn dA thyc ti6n li€n quan d6n chrtc ndng,
nhiQm vg cua don vi.

Hi6u vt vfn dgng ttuqc c6c ki6n thtc chuy€n mdn vA kinh t6 vi m6,
kinh t6 vi m6, thi trulng Oi chlnn, thi truonC li6n ng6n hAng, ng6n
hing trung ucmg vA nghi€p vU ng6n hAng trung uoog, ngdn hing
thucmg m4i vi nghiQp vg ng6n hfurg thucmg mai, kl ndng xrl lf c6c



4

o

thh hu6ng trong qu6 ntnh hudng d6n, ki6m ra, gi6m s6t, tham mtru,
dd xu6t vA thuc hiQn c6ng viQc theo vi trl vigc lim.
HiAu vi vfn dlrng duqc c6c ki6n thrtc vA phuong phdp nghidn criu,
t6 chuc, tri6n lltai nghi€n criq x6y dlmg c6c tAi liQu, dA tdi, dA 6n
thuQc Fnhvgc chuy6n m6n elAm nhiQm.

Bi6t vSn dlmg cdc ki6n thric co b6n vd n6ng cao vd Enh vgc ho4ch
<linh vA thuc thi chinh s6ch tidn tQ, ng6n hAng; c6 k! ndng thuy6t
trlnh, giAng d4y, hu&ng din nghiQp 4r.
Ap firng thdnh tha.o c6c ki6n thric, ky thue1 xay dgng, ban hanh vdn
bAn vAo c6ng viQc theo yOu cAu cria vl trI viQc lAm.

o

a

5.2- C{c nlng lgc

Nh6m ntrng lgc TOn nlng lgc c6p d0

Nh6m nEng lgc
chung

o Deo <hrc vA bAn linh 2-3

o T6 chric thuc hiQn c6ng vi€c 2-3

o Soen thAo vi ban hinh vdn bin 2-3

. Giao ti6p rtng xir 2-3

o Quan hQ ph6i hgp 2-3

. St dung ngop ngil Pht hqp voi chric
nilng, nhiQm vg cua

<lon vi. Srl dung c6ng nghQ th6ng tin

Nh6m ntrng lgc
chuy€n m6n

r Khd ndng tham gia x6y dgrg c6c v6n bdn vA

hoqch dirh vd thgc thi chinh s6ch ti€n tQ, ng6n
hdng

2-3

o KhA ning hudng d6n th\tc hien cic vIn ban vA

hoech tlinh vi thgc thi chinh s6ch tiBn t€, ng6n
hAng

2-3

. KhA ndng ki6m tra viOc thUc hiOn c6c v[n bAn vd
ho4ch tlinh vd thgc thi chinh sdch ti6n tQ, ng6n
hd"g

2-3

r KhA n[ng ptr6i lq,p thuc hiQn c6c vdn bAn vd
hoach rlinh vA thW thi chtnh s6ch ti6n tQ, ng6n
hAng

2-3

r KhA ndng thAm diDh, gbp! cAc van be& dA 6n
crla c6c cAp

2-3

Nh6m ntrng lgc
qunn l,

o Tu duy chi6n luqc t-2

o Qudn lj sU thay d6i t-2
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. Ra quyiSt dinh t-2

o Quan lf ngudn lgc t-2

o PhAt triAn nh6n vi€n t-2

PhG duyQt cfia lfrnh tlgo a



NGAN EANG NEANI/6C
v4TNAM

2- Cfc cd vi tiGu chl tl{nh

CQNG EoA xA HQr cHir NcffiA v4r NAM
DQc l$p - Tg do - Hgnh phfc

BAN MO rA cONG v$c

1- Mqc ti€u vi trl viQc ltrn
Chrl tl tham muu t6ng hq,p, ttrAm tlinh, hogch dinh chi6n lugc, quy hogch, k6 hoech chinh

sdch vi chrl d x8y dpg, hodn thiQn vdn bdn quy pfum ph6p lu$q eA en, aU 6n vd quAn lj hogt
<tQng cdng nghQ ng6n hdng; chrl ti, t6 chrlc ti6n khai thgc thi c6c nhiQm w chuy6n m6n theo c6ng
viQc ilugc ph6n c6ng.

N$i dung li6n quan d6n quin lf hoqt tlgng c.6ng nghQ ng6n hAng bao gdm: qu.in lj c6ng
nghQ th6ng tin ho{c c6ng nghQ th6ng tin (bao g6m: c.6ng nghiQp c6ng nghQ th6ng tin hofu c6ng
nghiQp c6ng nghQ s6, c6ng nghQ s6, ung dpng c6ng nghQ th6ng tin, chuydn <t6i s6I an toan thdng
tin meng ho{c an toan th6ng tin, an ninh m?ng; giao dch diQn tr}; thanh to6n; ngAn hnng sii; tAi
chinh c6ng nghQ.

TEn vi H vifu ldm: ChuyCn vitn cao cdp vA qutn ff
hogt tlQng c6ng nghQ ngln hlng

Ma vi trl viec lim:

Ngdy bit dAu thyc hiQn:

Diatti6m hmvifu:

Quy ninh c6ng viQc li€n quan:
C6c vEn bAq quy ttinh c6 li6n quan tl6n quAn lf hoat <lQng

c6ng nghQ th6ng tin, thanh to{D, ngin hAng s5, tni chinh c6ng
nshc

Ctlc nhi0m vu, c6nq vi0c
TT NhiQm vg, ming

cong vr9c
C6ng viQc cg th6

Ti6u chI al{nh gi{ hoin
thinh c6ng viQc

2.1 XAy {mg vdn bAn
quy phem ph6p
lu6t, chi6n luqc,
quy ho4ch, k6
hogch, chinh s6ch,
chusng tdnlL dU 6n,
dA fu.

Chtl td ho& tham gia nghi6n crtq x6y
dmg vA t6 chr?c thgc hiQn cdc vdn ban
quy pfum ph6p luft, chi6n luqc, quy
hogcta k6 hoech chlnh s6ch, chuong
trlnh, dA 6n, du 6n vi c6c vtrn bAn kh6c
vA qunn lf ho4t <lQng c6ng nghQ ng6n
hing.

C6c vdn bAn quy ph4m
ph6p luSL chiiin lugc, quy
hoech, k6 hocch, chinh
s6ch, chuong ftinh, dA 6n,
du 6n ttugc c6p c6 thAm
quy6n th6ng qua.

2.2 Hu6ng d5n vi tiiin
khai thuc hi€n c6c
vtrn bAn.

1. Chri ti ho{c tham gia x6y dlmg v6n
bin hudng d6n ti6n ktrai thtrc hi€n c6c
vIn bAn quy phem phdp luflt, chi6n
lugc, quy ho4ch, k6 hogch, chlnh srich,

chuong rinh, AA art aU 6n vA qunn lf
ho4t tlQng c6n! nghQ ngen heng.
2. T6 chric, hudng d6n, theo d6i vifu
thuc hiOn c# aO, ctrintr s6ch chuy6n
m6n, nghi-6p vu; dE xuAt c6c bi€n phdp
a6 nang cao hiQu lgc, hiQu quA quAn lf
hogt dQng c6ng nghQ ngen hdng.
3. Chri fi t6 chrlc c6c chuv6n dE bdi
duong nghiQp w, ph6 ii6n t<intr

nghiQm v0 quAn lf hoqt tlQng c6ng nghQ

ng6n hAng.

l. Vdn btur" tai liQu iluqc
ban hAnh tlung ti6n itQ, k6
ho4ch, thdi gian vd bio
tilm chAt lugng theo y6u
cAu crla c6p t6n giao.

2. Truydn dqt duo. c c6c
L.^n9r oung ve ngxe. p w

theo phdn c6ng tlii c6c.t6
chric, c6 nhdn khic hi€u,
triAn khai tlugc vi <lat k6t
qua.

3. Dugc co quan, t6 chrlc
l6p tlAo tgo, b6i du6ng
d6nh gi6 hodn thinh c6ng
vi€c siAng day.
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2.3 Ki6m trg so k6t,
t6ng k6t viQc thyc
hiQn c6c vtrn bdn.

Cht tri t6 chr?c so k6t, t6ng k6t, theo
d6i, kiAm na, ph6n t{ch, <t6nh gi6 vi b6o
c6o viQc thyc hiQn c6c v6n bin li€n quan

d6n qunn lf hoet ttQng c6ng nghQ ng6n
hing theo ph6n c6ng; dE xuAt chri
tucmg, biQn phAp, giAi ph6p khlic phrrc,

xrf lf tdn te, w6ng mic nong thgc
hi0n.

l. Vdn ban b6o c6o k6t
qud ki6m ha duo. c thgc
hiQn dung thoi h4n quy
dinh.
2. NOi dung b6o c6o,
tl6nh gi6 c6 dd xuit kip
thdi, <hing k6 ho4ch,
duqc c'ip co thAm quyAn
ph6 duyOt.

2.4 Tham giathAm dinh
c6c vdn bdn.

Tham gia thAm dinh, g6p f c6c vtrn bdn
vA quAn lf hopt dQng c6ng nghQ ng6n
hdng theo nhiQm W dugc ph6n c6ng.

NQi dune tham gia thAm
<linh, g6p f tlugc hoAn
thAnh theo tlung kG

hoech, ch6t lugng do
ngudi cht td giao.

2.5 Thuc hiQn c6c hogt
dQng chuy€n m6n,
nghiQp vu.

Chri ut ho{c tham gia t6 chrlc tri6n khai
thUc hi€n c6c ho4t tlQng chuy€n m6n,
nghiQp vu theo nhi€m vU duqc ph6n
c6ng.

DAm beo quy rinh c6ng
tAc vA theo <lung k€ ho+ch
vA ti6n dQ, ch6t luqng vi
hiQu qui c6ng viQc.

2.6 Ph6i hqp thuc hiQn. Ph6i h{,p v6i cdc dcm vi li€n quan vd

Cutur ly hoet dQng c6ng nghQ ngin
hing.

l. Cdng vifu, nhiQm vu
duqc giao ttrOng.r5t., ta"
dugc m6i quan hQ c6ng
tdc ph6t ti6n hiQu que
cao.
2. NQi dung pn6i nop
tluqc hoAn thinh dat chat
lu.qmg, theo itrjmg ti6n dQ

k6 hoach.

2.7 ThUc hiOn nhiOm w
chung, hQi hgp.

Tham dU c6c cu$c hgp li€n quan d6n
linh Wc chuy6n m6n & trong vi ngoii
co quan theo phAn c6ng.

Tham du ilAy tftl, .Iu6r, Ui

Oi liOu vi f ki6n ph6t
bi6u theo y6u cAu.

2.8 XAy dpg vA thUc hiQn k6 hoqch c6ng tdc nAm, quf, thdng,
tuAn cua c6 nh6n

Xdy dpg, thgc hien kf
ho4ch theo tlung kE

hoph c6ng t6c cria don
v[, co quan vi nhiQm vU

dugc giao.

2.9 hiQn c6c nhi lih6c do hOn

3- Cic m5i quan hQ c6ng viQc

3.1- BOn trong

Duqc quiln I trgc ti6p vi
ki6m duyQt k6t qui bOi

Quan hf ptSi nqp trgc U6p
trong tlon vi C{c.Ion vi ph6i hqp chinh

Lenh d4o tgc ti6p
C6c c6ng chrlc chuy€n m6n
kh6c trong don vi C6c phdng thuQc don vi

Co quan, t6 chrfrc c6 quan h0 chGh Bin chAt quan h0
o C6c donvi thuQcNgAnhAngNhi

nudc.
o Tham gia c6c cuQc hgp c6 li6n quan.

. Cung cAp c6c th6ng tin theo y€u cAu.

. Thu thip cdc th6ng tin cAn thi6t cho viQc thr,rc

3.2- BGn ii
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hi€n c6ng vi€c chuy6n m6n.

. Ph6i hqp xiy dtmg c6c v6tr bdn qunn lf vA
hudng d6n vifu thu. c hien.

. ThUc hiQn c6c b6o c6o theo y6u cAu.

. C6c t6 chuc tln dung. o Thu thip c6c th6ng tin cAn tni6t cho viQc thyc
hi€n c6ng vi€c chuy€n m6n.

a C6c bQ, ngAnh, co quan liOn quan. o Cung c6p c6c th6ng tin theo y€u ciu.
. Thu thip c6c th6ng tin cAn ttri6t cho viQc thyc

hiQn c6ng viQc chuy6n m6n.

o Ph6i hqp x6y dpg cdc vln b6n quin lf cua co
quan vA hu6ng d6n viQc th\tc hiQn.

4- Phpm vi quytn hgn

5- Cdc yGu clu vd trinh itQ, nlng lrlc

5.1- YOu cAu vt trun a6

TT Quydn hgn cg th6

4.1 Duqc chi tlQng vd phucmg ph6p thgc hiQn c6ng vi€c ttuqc giao.

4.2 Tham gia f ki6n vE c6c vifo chuy&r m6n cria tlcm vi.

4.3
Dugc cung cdp c6c th6ng tin cbi <l9o rliAu hnnh cria t6 chuc trong ph4rn vi nhiQm vU dugc
giao theo quy <tinh.

4.4
Dugc y6u cAu cung c6p th6ng tin vi tl6nh gi6 mrlc ttQ xric thUc cua th6ng tin phgc 4r cho
nhiQm vg tlugc giao.

4.5 Dugc tham gia cdc cuQc hgp hong vA ngoAi co quan theo sy phin c6ng cua tht tudng.

Nh6m yOu ciu YCu ciu cg th6

Trtnh dO dio ta.o, bdi
du0ng

. f5t nghi€p der hgc trd l6n v6i nganh hoflc chuyOn ngdnh ttAo t4o pht
hq,p vdi linh vgc c6ng t6c.

. C6 brng t6t nghiOp cao cAp U lu6n chinh tri ho& bEng cao cAp lj lu4n
chlnh ti - hinh chlnh ho{c c6 gi6y x6c nh4n rinh dO l}, lu6n chlnh ti
tuong ducmg cao c6p lf lugn chlnh t{ cta co quan c6 thAm quydn.

o C6 chimg chl b6i duong ti6n thtc, k! nang qutui lf nhi nu6c d6i v6i
c6ng chric nggch chuy6n vi€n cao cAp vA tuong duong hofu c6 beng
cao c6p lf lu4n chlnh tri - hAnh chinh.

Kinh nghiQm

(thinh tich c6ng tic)
o C6 th&i gian git nggch chuy6n viOn chffi vi tuong ttuong tr) thi 06

ndm trd l€n. Trudng hqp c6 thdi gian tuong duong v6i ngqch chuy6n
vi€n chinh thl thli gian gitr ng4ch chuy€n vi6n chlnh t6i thi6u 01 nlm
(itri 12 thdng).

. Trong thli gian git nggch chuyCn vi€n chinh hoic tucmg tluong iltr
chri trt x6y dpg, tham gia \6m diDh it nhet 02 vIn bAn quy pfum
ph6p lu6t ho[c dA tei, d6 Aq dg rin, chucmg tlnh nghi€n criu khoa hgc
c6p nhA nu6c, c6p b0, c6p ban, c5p ngAnh hoic cdp tinh mi co quan
st dung c6ng chrlc dugc giao chri tri nghi€n ctu x6y dpg de <fuqc

c6p c6 thAm quyAn ban hinh ho& nghiQm thu. Cy th6:
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C6 qry-t di"ti iua nguli c6 thAm quy6n cri tham gia Ban so4n

theo, T6 bi€n Qp, T6 soan thdo v6n ban quy phem phdp luft ho{c c6
vdn bln giao nhiQm vu chu tt xiy dlmg crla nguoi cO tnAm quy6n A5i

voi trudng hqp kh6ng bit buQc phai thanh lfp Ban soen theo, T6 biCn

Qp, T6 soqn theo theo quy tlioh cria Luflt Ban hdnh viin ban quy phqm
ph6p luflt.

C6 quy6t <tinh cua nguoi co tnim qrryAn crl tham gia Ban chi
dao, Ban chri nhiQm, Ban so4n thao dd.ai, dA an, du An,,chuong ninh
nghi0n criu khoa hgc c6p nhi nudc, c5p bQ, c6p ban, cAp nganh, c6p
dnh.

PhAm chAt ci nhen . TuyOt d6i trung thAnh" tin tudng, nghi&n ffis chAp hAnh chri truong,
chlnh sdch cua Enng, ph6p lu{t cua Nhi nu6c, quy <tinh cria co quan.

o Tinh thAn tdch nhiQm cao voi c6ng viQc, vdi tSp th6, ph6i hgrp c6ng
uc t6t.

. Trung thuc, rhing tn6,n, ki6n ainh nhu,.g biait ling nghe.

r DiAm tinh, nguy€n tic, cAn th0", bAo mft thdng tin.

o 1ftfl nlng doin k6tnoi bO.

. Chiu dugc 6p lgc trong c6ng viQc.

o TAp trung, s6ng t4o, tu duy ttQc lfp vd logic.

C6c y6u cAu kh6c r C6 khi nlng tham muu, xdy dung, thuc hi.Qn, kitim tra vd thAm dinh
c6c chrl truong, chinh srich, nghi quyiit, kii hoactr, gini phip dtii voi
cec vAn aA thyc ti6n li6n quan tong ph4m vi chrlc nEng, nhiQm vU

dugc giao.

o C6 khrl nrng cp th6 ho6 ve t6 chrtc thuc hiQn hiQu qua cdc chri truong,
<lulng l6i cua Dang, chinh s6ch ph6p luit cua Md nudc d linh ruc
c6ng tdc dugc ph6n c6ng.

o C6 khi nnng Ad xu6t nntmg cht truong, x6y dung quy hinh nQi bQ

ve giai ph,Ap giali quy6t oic v6n dd thlrc ti6n li6n quan d6n chric nnng,
nhiQm qr cua tlon vi.

. Hiilu vA vfu dgng tlugc c6c ki6n thtc chuy6n s6rl ndng cao vd finh
4rc c6ng nghQ th6ng tin, thanh to6n, ngan hang s6, tdi chinh c6ng
nehQ, kyndng xu lf c6c ttnh huting tong qu6 tlnh huong din, ki6m
tr4 grAm s6! tham muu, rtA xuAt vA thwc hiQn c6ng viQc theo vl tri
viQc lim.

. Hi6u vA vAn dunc dugc aic ki6n thrlc vd phuong ph6p nghi6n criu,
t6 chfu, tri6nkhai nghiEncrirq xAyfingc6c tai [Ou, dAtai, ad anttru0c
linh vgc chuy6n mdn ttAm nhiQm.

. Bi6t v6n dung cric ki6n thric co b6n vi nAng cao vd quan lf hoat rlQng

c6ng nghQ ng6n hing; c6 kf ndng thuy6t trtnh, giAng day, huong d6n
nghiQp vU.

. Ap dung thanh thao cric ki6n thrlc, k! thuit xdy dgng, ban hinh vdn
bin vio c6ng viQc theo y6u cAu cria vi tri viQc hm.

Nh6m ntrng lgc TGn niing lgc CAp iIQ

Nh6m n6ng lgc o Dao thic vA bAn lhh 4-5

5.2- C6c nE
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. T6 chuc thuc hiQn c6ng viQc 4-5

r K! thu{t so4n thio vd ban hAnh vdn bAn 4-5

. Giao tifo tug xri 4-5

o Quan hQ ph5i hqp 4-5

. St dung ngoar ngt

chung

o Srl dung c6ng nghQ th6ng tin

Pht hqp v6i chric
n5ng, nhiQm vg cua

rlon vi

o KhA ntrng chri tl tham muu x6y dlmg c6c vtrn
bdn vA qunn lf hoflt tlQng c6ng nghQ ngtu heng

4-5

o Khil n5ng hu6ng dfrn thrc hiQn c6c vtrn bAn vA
quAn lf hopt dQng c.6ng nghQ ng6n hAng

4-5

o KhA nlng .\Am {n\ g6p t cfuc ven beq dd 6.n

crla c6c c6p

4-5

o Khi nlng ki6m tra viQc thuc hiQn c6c v5n b6n vd
quAn I hoAt tlQng c6ng nghQ ngdn hAng

4-5

Nh6m nlng lgc
chuy6n m6n

o KhA ntrng pn6i nqp thuc hiQn c6c vdn bdn vd
quAn lf hopt dQng c6ng nghQ ngin hrng

4-5

. Tu duy chi6n lugc 3-4

o QuAn lf su thay d6i 34

. Ra quy6t <tnh 34

o Qunn ly ngudn llrc 3-4

Nh6m ntrng llrc
qunn li

o Ph6t tri6n nhdn vi6n 3-4

PhG duyQt cria IEnh ilgo



NGAN EANG NEA NTIOC
v4TNAM

cgrc uda xA uQr cutr xcuie YET NAM
DQc l$p - Tg do - Hlnh phrlc

nAxu6rAc0xcv4c

1- Mgc ti6u vi tri viQc lim
Cht hi ho& tbam gia nghiEn cur:, x6y dlmg vdn bAn quy phem phdp lu6t,.chitin luqc, k6

hoactr, du a.n, dA dn vC qu,en ly ho4t tlQng c6ng nghQ ng6n hang; chri ti, tti chric tri6n khai thuc thi
cri.Lc nhi-6m qr chuy6n m6n theo mang c6ng viQc tlugc ph6n c6ng.

NQi dung li€n quan diSn quan lj hoet dQng c.6ng nghQ ngAn hang bao gdm: quin lf c6ng
nghQ th6ng tin ho{c. cdng nghQ thQng tin (bao gtim: c6ng nghiQp c6ng nghQ th6ng tin hoac c6ng
nghiQp c6ng nghQ s6, c6ng nghQ sti, rmg dung c6ng nghQ th6ng tin, chuydn <l6i $); an toan $6ng
tin m4ng hoflc an toan th6ng tin, an ninh m4ng; giao dich tliQn trl; thanh todn; ng6n hang s6; tai
chlnh c6ng nghQ.

2- Cic cOng viQc vi tiGu chi il{nh gi6

TEn Vi trl viQc lim: Chuy6n vi6n chinh vd quiln $
ho4t tlQng c6ng nghQ ngAn hAng

Met bi viQc ldm:

Ngdy bit dAu thrrc hiQn:

Dia di6m lim vi€c:

Quy trinh c6ng viQc li6n quan:
C6c v6n bAD, quy ttlnh c6 li6n quan d5n quin U hoet <l6ng

c6ng nghQ th6ng tin, thanh to6n, ngf,n hing s6, tAi chinh c6ng
nche

TT
CAc nhiQm vg, c6ng viQc

Ti0u chi dAnh gi6 hoirn thinh
c6ng viQc

NhiQm vg,
milng c6ng vi$c

COng viQc cg th6

2.1 Xiy dpg ven
bAn quy pham
ph6p luit, chi6n
luqc, k6 ho?ch,
dU rin, dd r6.n.

Chri ti hqc tham gia xAy dlmg vd
tti chrlc thVc hiQn c6c v6n bin quy
pham ph6p luft, chi6n lugc, k5
hoacb, dA An, dU 6n vi cric vdn bAn

ltr6c v€ quar ly ho4t <IQng c6ng
nghQ ng6n hang.

Cdc vdn-bAn quy pham phel
ludt, chi6n luqc, k6 ho4ch, de
6n, dU dn tlugc c6p c6 th6m
quyAn th6ng qua.

2.2 Husng d6n, giei
tl6p.

l. Chri tri hoac thln gra xiy dlmg
vln bin hudmg d6n, giei d6p vd
chuy€n m6n, nghiQp vU theo phAn
c6ng.

2. Tham gia t6 chrtc c6c chuy€n tld
bdi duong nghiQp vu ph6 bi6n tttr
nghiQm vd c6ng t6c quAn lf ho4t
<lQng c6ng nghQ ng6n hang.

l. VAn ben, tAi liQu dugc ban
hnnh dring ti6n d0, kii hoach,
th&i gianvi bAo ilAm ch6t luqng
theo y€u cAu cria cAp tr6n.

2. Truydn det tlugc c6c nQi

dung vC nChiep vU theo phAn

c6ng dti c6c td chr?c, c6 nh6n
kh6c hi6u, triAn khai duo.c vd
det k6t qua"
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2.3 fi6m tra" so t6t,
t6og t6t viec
thuc hi€n c6c vIn
btur.

Chri trt hoic tham gia t6 chrlc so k6t,
t6ng k6t, kidm tra, phAn dch, tl6nh
gi6 vA b6o c6o viQc thgc hiQn c6c vIn
bin li6n quan d6n c6ng t6c quin lf
hoqt tlQng c6ng nghQ ngfln hdng theo
ph6n c6ng; dA xu6t biQn ph6p xrl lf
tdn tgi, vu6ng mlic trong thgc hiQn.

l..VaD bAn b6o c6o t6t qua
ki6m tra dugc thgc hiQn dung
thli hqn quy dinh.

2. NOi dung b6o c6o, <lAnh giA

c6 dd xu6t kip thdi, dung k6
hogch, dugc c6p c6 thAm quyAn
phO duyQt.

2.4 Tham gia thim
dnh c6c v6n bAn.

Tham gia thAm dinh, g6p f cr{c vdn
bAn vA quAn tf ho4t {lQng c6ng nghQ
ngAn hing theo nhiQm vp <luqc ph6n
c6ng.

NQi dung tham gia ttrdm ai*r"
g6p f <luo.c hoin thinh theo
dfng k6 hogch, ch6t luqng do
ngu&i cht ti giao.

)\ Tftrc hiQn cdc
host tt$ng
chuy0n m6n,
nghi€p vu

Chri tri ho& tham gia t6 chuc tiAn
khai thgc hiQn c6c hogt tlQng chuy€n
m6n, nghiQp qrtheo y€u cAu cuacdp
tOn.

Dim bAo quy rinh c6ng tric vd
theo thing k€ ho4ch vC ti6n il$,
ch6t luqng, hiQu quA c6ng viQc.

2.6 fh6i trqp thsc
hi€n.

fh6i nqp v6i c6c dcm vi, co quan
ti€n quan vA c6ng tAc qunn lf hoqt
dQng c.6ng nghQ ng6n hAng.

1. C6ng vifu, nhiQm qr dugc
giao th6ng su6! tgo <luqc m5i
quan hQ c6ng t6c ph6t tiiin hiQu
qui cao.

2. Ngi dung ph5i herp duo-c

hoAn thAnh tl4t chAt lugng, theo
ttung ti6n dQ k6 hogch.

2.7 Thgc hiQn nhiQm
vp chung, hQi

hqp.

Tham du c6c cuQc hgp liOn quan d6n
linh vuc chuy6n m6n d tong vA
ngoAi w quan theo ph6n c6ng.

Tham dU

[Qu vn j
yeu cau.

dAy dri" ctruAn Ui ai
ki6n ph6t bi6u theo

2.8 XAy dpg
th6ng, tu6n

vA thyc hiQn k6 hopch c6ng tdc nlm, quf,
cua cd nhdn.

X6y dwrg, thUc hiQn kii hoach
theo dring k6 ho4ch c6ng tdc
cua don vi, co quan vd nhiQm
vg duo. c giao.

2.9 Thyc hiQn cric nhiQm vg khdc do c6p t&r grao.

3- Cic m6i quan hQ c6ng viQc

3.1- BOn trong

3.2- B3n ngoii

Dugc quin I tru. c tiSp vI
ki6m duyQt k6t qui b0i

Quan hQ ph6i hgp ku.c ti6p trong
tlond

C6c tlon vi pndi nqp
chlnh

l-6nh <lgo tlcn vi C6c c6ng chrlc chuy6n m6n kh6c
trong tlon vi C{c phdng thuQc don vi

Co quan, t6 chr?c c6 quan hQ chinh Bin chdt quan hQ

r C6c tlcm t thu0c NgAn hing Nha
nudc.

o Tham gia c6c cuQc hQp c6 li6n quan.

. Cung c6p c6c th6ng tin theo y€u cAu.

r Thu thflp c6c th6ng tin cAn thi6t cho viQc thuc hiQn

c6ng viQc chuy6n m6n.

o Ph6i hqp xAy dpg c6c vin b6n quAn lf vd huone
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df,n vi€c thUc hiQn.

ThUc hi€n c6c b6o c6o theo y€u cAu.t

r C6c t6 chfc tln dpng. Thu th0p c6c th6ng tin cAn tni6t cho viQc thgc
hiQn cdng viQc chuy€n m6n.

a

C6c b0, nginh, co quan li€n quan.a . Cungcdpc6cth6ngtintheoy6ucAu.
o Ttu thip cdc th6ng tin cln tni6t cho viQc thgc

hiQn c6ng viQc chuy€n m6n.
. ph6i hq? xey dtmg c6c vdn bin qurin lf crla co

quan vd hudng d6n viQc thgc hi€n.

4- PhSm vi quy6n hgn

5- C[c yOu cAo vt trul a6, nlng lgc
5.1- YGu cAu vl trt* a6

TT Quytn hpn cg th6

4.1 Dugc chrt tlQng vA phucmg ph6p thgc hiQn c6ng vifu tluqc giao.

4.2 Tham gia f ki6n vA cric viQc chuy6n m6n cua don vi.

4.3
Dugc cung cAp cdc thdng tin cht dgo ttiAu hnnh cua t6 chuc trong pb4m vi nhiQm vg tluqc
grao theo quY ,tinh.

4.4
Dugc y€u cAu cung c6p th6ng tin vA ttdnh gi6 mrlc ttQ x6c thlrc cria th6ng tin phuc vg cho
nhiQm 4 tlugc giao.

4.5 Dugc tham gia c6c cuQc hgp tong vi ngoii co quan theo sg ph6n c6ng cua tht tru&ng.

Nh6m yOu cAu YGu clu cg th6

Trinh dO dao t+o, bdi
dudng

a f5t nghiQp eei ngc trd l€n v6i ngAnh hoflc chuyOn ngdnh tlAo tgo phi
hgp v6i linh vgc c6ng t6c.

C6 chrng cht bdi duong ki6n thuc, k! nlng quAn ry nhi nudc d6i vdi
c6ng chrlc ngph chuy€n vi6n chinh vA tuong <luong hofu c6 bdng
cao c6p lf lufu chlnh tri - hinh chrnh.

Kinh nghiQm

(thAnh tich c6ng t6c)

C6 thdi gian grt ng4ch chuy€n vi6n vA tuong duong tu dri 09 nem
td l6n. Trutmg hqrp c6 thdi gian tuong duong v6i ng4ch chuy6n vi6n
thi thoi gian git ngqch chuy0n vi€n t6i thi€u 0l nnm (d'i 12 th6ng).

Trong thhi gian gitl ngqch chuy€n vi€n hodc tuong <tucng tli chri tl
ho{c tham gia x6y drrng ho{c thAm dinh It nhAt 0l vdn bdn quy phgm
ph6p lu$t ho{c dA Ai, dA dn, dg 6n, chuong trffi nghiSn crtu khoa
hgc c6p co sd td l€n mi co quan sr! dlrng cOng chric dugc giao chrl
trl nghiEn crlrl, x6y dpg <15 iluqc c6p c6 thAm quyAn ban hdnh hoflc
nghiQm thu.

a

a

PhAm ch6t c6 nhdn . Tuyet d6i trung thnnb, tin tuOng, nghiOm tuc cn6p nann cnri mcrng,
chinh s6ch cria DAng, ph6p lu$t cua NhA nudc, quy <[nh cta co quan.

o Tinh.thin trech nhiQm cao v6i c6ng vifu, vdi Qp th6, ph5i hqp c6ng
tic t6t.

. Trung thuc, thing tnin, Uen a6h nhmg bi6t Hng nghe.

. Ei6m ftrh, nguy€n tic, c6n t$n, bAo mSt th6ng tin.
o KhA ntrng doao ket n0i b0.

:l
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. Chi.u duqc 6p lgc trong c6ng viQc.

o Tflp trung, sdng tgo, tu duy tlQc lflp vA logic.

C6c y€u cAu khAc a C6 khA nlng them muq x8y dpg, thgc hi€n, ki6m m vA thAm dinh
c6c chri trucmg ghfnh s6cb, nghi quy6g k6 hoach, giAi ph4p d6i v6i
c6c v6n dE thgc tiEn li€n quan tong ph4m vi chtc nIng, nhiQm vu
tlugc giao.

C6 khd ndng cp th6 ho6 vA t6 chrlc thgc hiQn hiQu qua c6c chri truong,
tludng l6i cua EAng, chlnh sdch phdp lu$t crla NhA nu6c d linh vgc
c6ng t6c tlugc ph6n c6ng.

C6 khn nlng aA xudt nmng chrl tucmg, xiy dpg quy dnh nQi bQ

vA giAi ph6p gini quy6t cec v6n Cd thuc ti6n fien quan d6n chuc ndng,
nhiQm vu cua ilcm t.
Hi6u vn v.6n dgng duqc c{c ki6n thrlc chuy6n s6rr' ndng cao vA linh
vyc c6ng nghQ th6ng tiD, thanh todn, ngdn ht"g s6, tai chlnh c6ng
nehQ, ky ntug xt lf c6c tlnh [u$ag trong quri trinh hu6ng a6n, t<idm

tra, gr6rn s6! tham muu, <tA xudt vA thuc hiQn c6ng viQc theo vi trl
viQc lAm.

Hi6u vi vfln dung ttuqc c6c ki6n thuc vd phuong ph6p nghi6n cuu,
t6 chrtc, tri6n khai nghiOn cfu x6y dpg c6c tii liQu, ddBi, dA dn
thuQc linh vlrc chuy€nm6n tldm nhiQm.

Bi6t vfln dgng cdc ki6n thric co bnn vi n6ng cao vd quAn lf hogt dSng
c6ng nghQ ngen harg; c6 k! nlng thuy6t trtn4 giang aqy, hu6ng dln
nghiQp w.
Ap dqng thenh theo c{c ki6n thrlc, ki thuSt xiy du,ng, ban hAnh vIn
bAn vdo c6ng viQc theo y6u cAu cua vi tri vifu hm.

a

a

a

O

o

o

5.2- C6rc ntrng lgc

M6m ntrng lyc TOn ntrng Igc cdp df

y5611 nlng lgc
chung

o D?o ttr?c vi bin linh 3-4

o T6 chuc thrc hiQn c6ng viQc 3-4

o KI thu4t soen thAo vi ban hAnh v6n bAn 34
e Giao ti6p fmg xri 3-4

o Quan hQ ph6i hq,p 3-4

o Stdungngopngil Pht hqp vdi chuc
ndng, nhiQm vu

cua rlon vi. St dutrg c6ng nehQ th6ng tin

Nh6m n6ng lgc
chuy6n m6n

o Khi n[ng chri tl hofu tham gia xdy dgng c6c vdn
bAn vA quAn lf ho4t <lQng c6ng nghQ ng6n hAng

34

o KhA nlng hudmg d6n thUc hiQn c6c vdn ban v,i
quin lf hoqt tlQng c6ng nghQ ngtu hdng

3-4

o KhA ndng ki6m m viec thUc hiQn c6c vln ban vd
quAn lf hoat <lQng c6ng nghQ ng6n htng 3-4

o lft{ nlng thAm <Iinh, g6p f c6c c6c ven ben, dd an
cria cdc c6p

3-4
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. KhA nlng ph6i hq,p thvc hiQn c6c vlin bAn vA quin
l9 hoat tlQng c6ng nghQ ngdn hdng

3-4

M6m ning lgc
quAn lf

o Tu duy chi6n lugc 2-3

o Qunn I sythay d6i 2-3

. Ra quy6t dinh 2-3

r Quin lf ngu6n Uc 2-3

o Ph6t tri6n nh6n vi6n 2-3

PhO duyQt cta lf,nh ilgo



NGAN EANG NEA NT.r6c
v4TNAM

coNG EoA xA Eor CEo NGffA v4T NAM
DQc lSp - Tg do - Hgnh phric

s.,{Nrvr6 rA cONc v$c

1- Mgc ti6u vi trl viQc lim
Tham gia xAy dpg v6n bin quy phgm ph6p luft, k5 ho?ch, dU 6n, dd 6n vd qunn lf hogt

tlQng c6ng nghQ ng6n hing; trgc ti6p thVc thi c6c nhiQm vg chuy6n m6n theo m6ng c6ng viQc ttugc
phAn c6ng.

NQi dung li€n quan d6n qu6n lj hogt dgp c6ng nghQ ng6n hAng bao gdm: quAn lj c6ng
nghQ th6ng tin ho{c c6ng nghQ th6ng tin (bao g6m: c6ng nghiQp c6ng nghQ th6ng tin ho{c c6ng
nghiQp c6ng nghQ S, c6ng nghQ s6, rmg dgng c6ng nChe th6nC tin, ctruy6n d6i s6I an todn th6ng
tin meng holc atr toen th6ng tir" a1 ninh 6g19; giao dfch diQn tr!; ttranh to6n; ng6n hAng s6; tAi
chinh c6ng nghQ.

2- Cic c6ng viQc vi ti€u chl ildnh gi{

T€n Vi ti viQc lirn: ChuyGn vi0n v6 quin I hog
ilQng c6ng nghQ ngln hlng

Miit td vifo ltun:

Ngny btit dAu thrc hiQn:

Dia diiim lim viQc:

Quy tinh c6ng vifc li€n quaa:
C6c vtrn bAn, quy r+inh c6 litn quan d6n qunn lf hogt ttQng

c6ng nghQ th6ng tfuL thanh toan, ng6n hAng sti, tii chinh c6ng
nche

TT
Cilc nhiQm vg, c6ng viQc

Titu chi dinh gi{ ho}n
thlnh c6ng viQcNhiQm vg, milng

c6ng viQc
C6ng vifc cg th6

2.t XAy d\mg v6n bAn
quy phgm phip
luit, k6 hoech, du
{n, d'i An.

Tham gia sogr thrio cdc vdn bdn theo
ph6n c6ng.

NQi dung, quy dinh dugc
hoin thhh theo ttung ti6n
tlQ, k6 hoech, chiit luqng
theo y€u cAu cria nguli chri
ri.

2.2 Hu6ng d6n, giAi
tl6p.

1. Tham gia so4n thAo vdn ban hu6ng
a6n, giei d6p vA chuy6n m6n, nghiQp vs
theo phAn c6ng.

2. Theo ddi, tham gia hu6ng d6n, Qp
hu6n v€ c6ng nghQ th6ng tin ng6n hing.

VIn ben, tii liQu dugc ban
hinh <lfng ti6n d0, k6
hoqch, thoi gian vi bAo

<lAm ctlit lugng theo y6u
cAu cta l6nh ttao ilon vi.

2.3 Ki6m tra, so k6t,
t6ng k6t viQc thuc
hiQn c6c v6n bdn.

Td chrlc theo ddi, ki6m tra" th6ng k6,
t6ng hqp, phen tlch, tldnh gi6, soqn theo
b6o c6o so k6t, t6ng t6t vA t6t qua *ryc
hiQn c6c vdn bin li0n quan il6n qunn lf
ho4t tlQng c6ng nghQ ngAn hdng.

l. Van ben b6o c6o k6t que
ki6m ua ilu-o. c thgc hiQn
dung thdi han quy tllnh.

2. NQi dung b6o c6o, ctinh
gi6 c6 dd xuit 6p ttrOi,

dtng k6 hoech duqc cAp c6
thAm quyin ph€ duyQt.
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2.4 Tham gia thAm

dinh c6c vdn bAn.

fnam gia thAm dinh, g6p j c6c v6n bAn

vA quAn lj ho4t dQng c6ng nghQ ng6n
hang theo nhiQm vg dugc phen c6ng.

NQi dung tham gia thAm
dinh, g6p j tlusc hoAn
thdnh theo <tung k6 hogch,
chAt lugng do ngudi chrl ti
gao.

2.5 ThUc hiQn cAc
ho4t dQng chuy6n
m6tu nghiQp vu.

Tl5 chfc ti6n khai thUc hi€n cric hopt
tlQng chuy€n m6n, nghiQp vu duqc
phlin c6ng.

ThUc hiQn c6c nhiQm qr
tluqc ph6n c6ng ttring quy
tlinlU quy trinh c6ng t6c,
dem beo tlung kti hoqch vd
ti6n d0, ctrlSt luqng, hiQu
qui c.6ng viQc.

2.6 hqp thUcPh6i
hiQn.

Ph6i hqp v6i c6c co cuan, t6 chrlc c.6

li6n quan CE ti6n ktai c6ng viQc drlng
thAm quyin vAMch nhiQm tluqc ph6n
c6ng.

l. C6ng viQc, nhiQm w
tfusc grao th6ng su6t, tao
dugc m6i quan hQ c6ng t6c
ph6t tri6n hiQu quA cao.

2. NQi dung ph5i hcrp tlugc
fusen rhinh dat chAt luCmg,

theo dr:ng ti6n dQ k6 hoech.

2.7 Thyc hiQn nhiQm

W chung, hQi hqp.
Tham d1r c6c cugc hgp li€n quan d6n
linh vtrc chuy6n m6n d tong vA ngoAi
ttor vi theo ph6n c6ng.

Tham dy aay dri, chudn bi
tAi liQu vi f ki6n ph6t bi6u
theo y6u ciu.

2.E XAy dpg vA thtrc hi€n k6 hogch c6ng t{c nEm, quy, thdng,

tuAn cua c6 nh6n.
XAy drmg, thyc hiQn k6
hoqch theo tlung k6 hoqch
c6ng tric cta don vi, co
quan vd nhiQm vg ttugc cAp

r€n giao.

2.9 ThUc hiQn c6c nhiQm vu kh6c do cAp tr€n giao.

3- Cic m5i quan hQ c6ng viQc

3.1- BGn trong

3.2- B0n ngoii

Duqc quiin ry trgc tiSp vI
ki6m duy0t k6t qui b&i

Quan hQ phSi hqp trgc tiSp
trong don vi

Cr[c don vi ph6i hg'p
chinh

Ldnh clgo dcm vi C6c c6ng chrlc chuyOn m6n khdc
tong tlon vi C6c phdng thuQc tlon vi

Co quan, t6 chrlc c6 quan hQ chlnh Bin chAt quan hQ

a C6c tlcm vi thuQc Ng6n htng Nhi nudc. . Tharn gia cric cu0c hgp c6 li6n quan.

. Cung c6p cric ttrdng tin theo y€u cAu.

o Thu th6p uic thdng tin can thitit cho viQc thuc
hiQn c6ng viQc chuy6n m6n.

o Thuc hiQn c6c b6o c6o theo y6u cAu.

o C6c t6 chtc tin dung o Thu th0p c6c th6ng tin cAn ttri6t cho viQc thgc
hiQn c6ng viQc chuy6n m6n.

a Ctic bQ, nginh, co quan li€n quan. o Thu tbip c6c [r6ng tin cAn ttil5t cho viQc thgc
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hiQn c6ng viQc chuy€n m6n.

. Ph6i hcD x6y dpg c6c vdn bAn hudmg d6n viec
thgc hiQn.

4- Phqm vi quyln hgn

TT Quyln hgn cg th6

4.1 Dugc cht tlQng vA phuong ph6p thyc hiQn c6ng viQc duqc giao.

4.2 Tham gia j ki6n vA c6c viQc chuy€n m6n cria tton vi.

4.3
Duqc cung cip cdc th6ng tin chi ttgo diAu htnh cta t6 chrlc trong phgm vi nhiQm 4r duqc
giao theo quy tlinh.

4.4
Dugc y€u clu cung c6p th6ng tin vtr arnh gi6 mtc tlQ xdc thgc cua th6ng tin ph\rc vu cho
nhiQm vU tluqc giao.

4.5 Dugc tha- gia cdc cuQc ho. p trong vi ngoii co quan theo qr phlin c6ng cua thri nrdng.

5- Crf,c yGu clu v6 trtuh iIQ, ntrng tgc

5.1- YOu cAu vd trlnh dq

Nh6m yOu cAu Y0u cAu cg th6

Trinh dO dAo teo, bdi
dudmg

o

a

f6t "gtiqp a4i lgc trd l6n vdi ngdnh ho{c chuy6n ngAnh dAo t4o pht
hgp vdi linh qrc c6ng tdc.

C6 chung chi b6i du0ng ki6n thrlc, k! nlng quitr ry nhA nu6c d6i v6i
c6ng chuc ng3ch chuy€n vi6n vA tucmg <lucmg.

Kinh nghiQm

(thanh tich c6ng t6c)

o C6 ilrir tti6u ki€n, ti€u chuAn theo quy.rinh crla Chlnh pht vd nggch
chuyEn vi€n.

PhArn ch6t cd nhen o TuyQt a5l mng tfrann, tin tudmg, nghi€m tuc ch6p hdnh chri tuong,
chinh s6ch cria DAng, ph6p ludt cria NhA nudc, quy tlinh cria co quan.

. Tinh thAn h6ch nhiQm cao v6i c6ng viQc, voi tflp th6, ph6i hgp c6ng
tAct6t.

. Trung thuc, tfring thin, ki€n ttinh nhrmg bi6t fng nghe.

r Didm tinb, nguy€n t'ic, cAn tnfln, bAo mft th6ng tin.

o KhA ndng dodn k6t noi W.
o Chiu tlugc 6p lu. c trong c6ng viQc.

r Tflp trung, s6ng t4o, tu duy tlQc l$p vn logic.

Cric y6u cAu kh6c a

a

a

C6 khA nlng rham muu, x$y d1mg, thUc hipn, ki6m g.a vn th&n dinh
c6c chrl truong, chinh s6ch, nghi quy6t, k6 hoach, giAi ph6p d6i v6i
cdc v6n tt6 thuc ti6n li6n quan tong ph4m vi chrlc n5ng, nhiQm w
dugc giao.

C6 khi nlng cg thd ho6 ve t6 chtc ttrgc hiQn hiQu qui c6c chri tuong,
rlutmg l6i cua Ddng, chlnh s6ch ph6p lu{t cria Mi nudc d linh vgc
c6ng t6c du.oc phAn c6ng.

C6 ktrA nnng Cd xu6t ntrtng cht trucmg, xiy dpg quy nlnh nOi b0
vn giAi ph.4p giai quy6t cdc dn dd thgc ti6n li€n quan d6n chtc ndng,
nhiQm vU cta don vi.
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O Hitiu vA vfn dlng <tuqc c.ic ki6n thuc chuy€n m6n vd finh vgc c6ng
nghQ th6ng tin, ttranh todn, ngdn hing s6, tAi chinh c6ng nghQ, k9
n6ng xir lf c6c tinh hu6ng trong qud ttnl truag a6n, ki6m tra, gi6rn
s6t, tham mutr, dA xu6t vd thgc hign c6ng vi€c theo vi H vi€c lAm.

Hi6u vi vfn dpng tlugc c6c ki6n thric vA phuong ph:ip nghi€n cr?u,

t6 chr?c, tiAn khai nghiOn crlu, x6y dlmg c6c tai liQu, da Ai, dA 6n
thu$c linh qrc chuy6n m6n dAm nhiQm.

Bi6t vfu dgng c6c ki6n thrlc co bAn vA n6ng cao vd qurin lf hoat rl$ng
c6ng nghQ ngin hing; c6 k! ndng thuydt trtnt, giang aay, hudmg dAn

nChiep w.
Ap dung thenh thao c6c kiiSn thrlc, k9 thu$t xey drmg, ban hturh vEn
b6n vAo c6ng viQc theo y6u ciu cria t tI viQc hm.

a

a

a

5.2- C{c nlng lgc

I\Ih6n ntrng lgc TOn nlng lgc cdp d$

Nh6m nlng llrc
chung

o E4o <tlc vA bdn linh 2-3

. T6 chtc thvc hifu c6ng viOc 2-3

o KI thu6t soen thAo vi ban hanh vdn bdn 2-3

. Giao ti6p ung xrt 2-3

o quan hQ ph6i hqp 2-3

. Sridungngoerngfi Pht hq,p v6i chtc
nrng, nhiQm vg

cua tlon vir St dung c6ng nghQ th6ng tin

Nh6m nlng lgc
chuy€n m6n

e KhA ning tham muu x6y dpg c6c vln b6n vd quAn

U hoet dQng c6ng nghQ ng6n hang
2-3

o Khi ndng hu6ng dAn thUc hiQn cAc v6n b6n vA
quan U hoet tl$ng c6ng nghQ ngtn hAng 2-3

. Khi nrng thAm <[nh, g6p f crlc v6n ben vA qunn g
hogt <lQng c6ng nghQ ngfln hing 2-3

o Khi ntrng UEm m vipc thgc hiQn cdc vtrn bAn vd
quan lf ho4t dQng c.6ng nghQ ng6n hnng

2-3

. Khd ndng ph6i hq,p thgc hiQn c6c vdn btui vd quin
lf ho4t ttQng c6ng nghQ ngf,n hang

2-3

Nh6m ntrng llrc
quAn ly

r Tu duy chi6n lugc l-2

o Quen ry sU thay d6i t-2

. Ra quy6t dinh l-2
o Quin lj ngudn ltrc 1-2

o Phit tri6n nhfui vi€n 1-2

Ph3duyQtcfiatf,nhil4o +



NGAN EANG NEA NI,dc
v$TNAM

2- Cfc c6n v c vtr ti0u chl tl6nh fr

coNc HOA xA EOr cEo NGEIA vrET NAM
DQc l$p - Tg do - Hgnh phric

BANMOTAcONGvIEc

1- Mgc ti0u vi ff viQc ltm
Chrl ni tham muu t6ng hqp, th6m dinh, hoech tlinh chi5n lugc, quy hogch, k6 ho4ch, chinh

s6ch vd chrl rt x6y dprg hoAn thiQn vEn bdn quy pfum phfp lu$t, dU 6n, dA 6n vA nghiQp vu ngen
hing tung ucmg; cht trt, t6 chrlc hi6n khai thyc thi c6c nhiQm vU chuy€n mdn theo mdng c6ng
viQc tluqc phAn c6ng.

NQi dung nghiQp vU nger hAtrg trung uong bao gAm: NghiQp vU thi trudmg ti0n t€, nehiQp
vrt thi trulng ngop t0 vA thi trudng ving, nghiQp v9 thanh.to6n qu6c t6, ngbiep vu quan hQ $rai lf,
nghiQp vU thanh todn ttiQn trl li€n ng6n hang, nghiQp vU k6 to6n, nghi€p W ph6t hAnh vi di6u hda
ti6n m{t, nghiep v1r thi6t kd mdu tidn, nehiQp vU qunn lj in tftic tiin, nghiQp 4r phdng ch6ng tidn
gi4 nghiQp vg an toAn kho qu! vi cdc nghiQp 4r quen lf tiAn tQ - kho qu!.

T€n Vi trl viQc lAm: Chuy0n vi0n cao cdp vd nghiQp vg
ng6n hiug trung uorg

Ma d tri vi€c lAm:

NgAy bit dAu thlrc hiQn:

Dla iti6m Hm vi€c:

Quy ttnh c6ng viQc li6n quan: Cdc vIn btui, quy dinh hign hinh vC nghiQp vU ng6n htuig tung
ucmg

Cdc nhi0m vu, c6ng viOc
T'I MiQm vg, ming

c6ng viQc
C6ng vifc cg th6

Ti6u chi il6nh gi6 hoin
thtrnh c6ng viQc

2.1 XAy dpg vEn bdn
quy phem ph6p lu$t,
chiSn luqc, quy
hoach, k6 hogch,
chlnh s6ch, chusng
rtnh, tl6 6a dg 6n.

Chti tt ho{c tham gia nghi€n ctu, xAy
dWrg vA t6 chric thuc hi€n c6c vdn ban
quy phqm ptlip luflt, chi6n lugc, quy
ho4ch, k6 ho4ch, chinh s6ch, chuong
ninh, dy 6n, dA 6n vi c6c vln b6n kh6c
vA nghi€p vu ng6n hAng trung uong.

C6c v[n bAn quy pham
ph6p lu$t, chi6n luo.c, quy
hopch, k6 hoqch, chinh
s6ch, chuong trbh, dy 6n,
dA 6n dugc c6p c6 thAm
quyAn th6ng qua.

2.2 Hu6ng din vi tri6n
klui thgc hiQn c6c
vtu bAn.

l. VAn ban, tdi liQu tlugc
ban hdnh dung titin rlQ, k6
hoach, thoi gian vi bAo

<ldm chAt luong theo y6u

cAu cria.c6p trdn.
2. TruyOn da1 dugc c6c nQi

dung vA nghiQp vu theo
phdn c6ng ttiS c6c t6 chric,
c6 nhAn khec hi6u" fi6n
khai tlugc vi <tat k6t qua.

3. Duqc co quan, t6 chric
l6p ddo t4o, bdi duOng
d6nh gi6 hoAn thdnh c6ng
viQc giAng day.

l. Chti H hofu tham gia xiy dlmg vdn
bAn hu6ng a6n ni6n khai th\rc hiQn cAc

v5n bAn quy phqm phdp ludt, chi6n lugc,
quy hogch, k6 hoech, chinh s6cb chuong
!inh, de en, dU F cua Ngdn hang Nhn
nu6c li6n quan tl6n nghiQp v1r ngAn hing
hung uong.
2. T6 chrtc, hrrcmg ddn, theo d6i viQc
thUc hi€n ch6 tlO, chlnh sdch chuy€n
m6n, nghiQp vs; dd xu6t c6c biQn ph,ip dA

n6ng cao hiQu lgc, hiQu quA quen ly
nghiQp 4r ng6n hAng tung uong.
3. Chri tri t6 chtc c6c chuy6n d0 b6i
du0ng nghiQp vrr, ptr6 Ui6n kinh nghiQm
vA nghiQp v1r ngfu hing Eung uong.
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2.3 Ki6m tra, so k6t, t6ng
kiit viQc thgc hiQn cdc
vdn bAn.

Chriti t6 chric ss t6t, t6ng k6L ki6m ffa
ph6n tlch, tl6nh gi6 vA b6o c6o vi(c thyc
hiQn cdc vdn bdn li6n quan d6n "ghipp vp
ng6n hing trung uong; rtd xu6t chrn

tnrcmg, biQn phap, grei ph6p kbiic phuc,
xrl lf tdn tei, wdng mdc trong thgc hiQn.

l. Vdn ben b6o c6o k6t quA
ki6m ua tlugc thuc hiQn
<ftiog thoi hen quy dinh.

2. NOi dung b6o c6o, d6nh
gi6 c6 da xu6t tip ttrOi,
dung k6 hoech, tfuqc c6p c.6

thAm quyBn ph€ duyQt.

2.4 Tham gia ttrAm ai*r
cdc v6n b6n.

Tham gia thAm dinh, g6P f c6c vtrn bAn
vd nghiQp vu ng6n hAng Eung uong theo
nhiQm w duqc ph6n cOng.

NQi dung tham gia thfun
ttinh, g6p f <lugc hodn
thinh theo drimg ti6n d0,
ch6t tucmg do nguli chri trt
giao.

2.5 Thgc hiQn c6c ho4t
dQng chuy€n m6n,
nghi€p vu.

Chrl tt ho& them gia t6 chtrc tri6n khai
tnUc hi€n cric hogt tlQng chuyOn m6n,
nghiQp vU theo nhiQm vp tlugc giao.

Dim bAo quydnhc6ng t6c
vd theo <hing k6 hoach vd
tien d0, ch6t luqng, hiOu
qua c6ng viQc.

2.6 Ph6i hqp th\rc hien. hvp
v€

Ph6i
quan
uotrg

voi co quan, t6 chrtc c6 li6n
nghiQp 4r ngAn hAng tung

l. C6ng vift, nhi€m vu
ttuqc giao th6ng su6t, tao
<luqc m6i quan hQ cdng t6c
ph6t ti6n hiQu quA cao.

2. NQi dung ph6i hgp dusc
hodn thtnh dgt chlit luqng,
theo tlung ti6n dQ k6 hoech.

2.7 Thsc hiQn nhiQm w
chung, hQi hgp.

Tham dg c6c cuQc hgp li€n quan tt6n Enh
qrc chuy€n m6n d trong vd ngodi co
itruan theo phin c6ng.

Tham dU dAv <tri" chuAn bi
tai liQu vn f ki6n ph6t bi6u
theo:y€u clu.

2.8 XAy d\rng vA thuc hi€n krl hocch c6ng t6c n5m, quf, th{ng, tu}n
cua c6 nhdn.

XAy dpg, thgc triQn k6
hoach theo dung k6 hoqch
cdng t6c crla don vi, co
quan vA nhiQm vu ttugc
giao.

2.9 Thgc hiQn c6c nhiQm vg kh6c do cdp t6n giao.

3- Cdc m5i quan hQ c6ng viQc

3.1- BGn trong

3.2- BGn ni

Duo;c quin g trgc ti6p vn
ki6m duyQt k6t qui b&i

Quan hQ ph5i hgp trgc ti6p
trong tlol vi

Cr[c tlom vi phSi hgrp chinh

Lanh <tao t4rc ti6p
C6cc6ng chrlc chuy€nm6n kh6c
trong <lon vi C6c phdng thuQc tlon vi

Cd quan, t6 chr?c c6 quan [e cninn Bin ch6t quan hg
o C6c don vi thu$c NgAn hdng Nhi nu6c. . Ph6i hqp c6ng t6c.

o Tham gia c6c cuQc hqp c6 li6n quan.
. Cung cAp c6c th6ng tin theo y€u cAu.
. Thu thip cdc th6ng tin cAn thi6t cho vigc thUc hiQn

vift chuy€nmOn.
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o L6yth6ngtinth6ngk6.
o Thuc hi0n b6o ciio theo y6u cAu.

. Cdc b0, ngdnh" co quan" t6 chrlc, ttor vi
l$6c c6 li€n quan.

. Thu th4p cdc th6ng tin cAn ttri6t cho vi-€c thuc hiQn
c6ng viQc qunn lf.

o Ph6ihcpc6netdc.

4- Phpm vi quytn hgn

5- C{c yOu du 
"6 

trtt tlQ, nlng lgc

5.1- Y€u cAu vi trun d6

TT Quyln hjn cg th6

4.1 Dugc chrl tlQng vA phucmg phdp tfuc hiQn c6ng vifc duqc giao.

4.2 Tham gia f ki6n vA c6ng vifo chuy€n m6n cria dotr vi.

4.3
Duqc cung c6p c6c th6ng tin cht rlAo rilAu hnnh cta t6 chfc trong phgm vi nhiQm vg dugc giao
theo quy ilinh.

4.4
Duqc y€u ciu cung c6p th6ug tin vi d6nh gi6 mrtc ilQ x6c thgc cia th6ng tin phgc vg cho nhiQm

Wtluqcgiao.

4.5 Dugc tham gia c6c cuQc hgp tong vd ngoii co quan theo sy phAn c6ng.

l\Ih6m yGu cAu YGu cAu cg th6

Tdnh dO dAo t+o, b6i
du0ng

. f6t nghi0p tlgi hgc trd l€n vdi ngAnh hoflc chuy6n ngdnh tlAo t4o pht hgrp

vdi linh 4tc c6ng tric.

. C6 bEng t6t ngnigp cao cAp lf luin chinh hi ho{c bdng cao c6p lj lu{n
chinh ni - htnh chinh ho{c c6 gi6y x{c nh0n trtnh rlQ lf lu$n chinh fi nrong
<fucmg cao c6p lf lu{n chlnh tri crla co quan c6 thAm quydn.

o C6 chrmg chl bdi duong ki6n ttttc, k! neng qutui lj nhA nu6c <ftii voi c6ng
chtc nggch chuy0n vi€n cao c6p vd tuong duong ho{c c6 blng cao c6p lf
lu{n chlnh ni - hnnh chlnh.

Kinh nghiQm

(thdnh tlch c6ng tdc)

. C6 thM eian gifi ng?ch chuy6n vi6n chinh vA tucmg duong tir dri 06 ndm
t& lOn. Tru&ng hqp c6 thdi gian tuong ducmg vdi ng4ch chuy6n vi€n chlnh
tht th&i gian git ngsch chuy€n vien chtnh t6i thidu 01 nam (dri 12 th6ng).

o Trong th&i gian git nggch chuy€n vi6n chinh ho{c tucmg tluong tld cht tri
xey d1mg, tham gia tnAm Cinn tt nh6t 02 vdn bAn quy ph?+ phip lu$t ho{c
dd tAi, de 6n, dV 6rL chuong rlnh nghiBn crtu khoa hgc c6p nhd nudc, c6p
bQ, c6p ban, c6p nginh ho{c cdp tinh mi co quan st dung c6ng chtc tlugc
giao chrl rl nghiOn crlu, x6y dlmg dA <lugc c6p c6 thAm quydn ban hdnh
ho{c nghiQm thu. Cp th6:

C6 quy6t Ai"t cria ngudi c6 thAm quyAn crl tham gia Ban so4n thAo,
T6 bien t|p, T6 soan thAo vtrn bAn quy phem ph6p lu6t hoic c6 v5n ban
giao nhiQm vu cht ti x6y dUng uia nguoi c6 thAm quydn <ilii vfi trudng
hgp kt6ng bit buQc phAi thhh l{p Ban so4n thno, T6 bi6n t{p, T6 soan
thAo theo quy dinh cua Lu6t Ban hAnh vdn bAn quy ph4m ph6p luit.

C6 quy6t itinh crta nguli c6 them qufn cr! tham gia Ban chi dpo,
Ban chrl nhi€m, Ban sogn thdo da Ai, da 6n, du 6n, chuong trinh nghiCn
cr?u khoa hgc c6p nhA nu6c, cAp bQ, c6p ban, c6p ngAnh, c6p tinh.
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PhAm chdt c6 nh6n o TuyQt el6i trung thanh, tin tutmg, nghi6m tuc ch6p hAnh chri truong, chinh
sri.Lch cria DAng, ph6p lu6t crla NhA nu0c, quy tlinh cta co quan.

. Tinh thAn n6ch nhiQm cao v6i c6ng viQc, v6i t4p th6, ph5i hgrp c6ng tric
t5t.

. Trung thuc, th6ng tnin, nen Apr nhung bi6t l6ng nghe.

. Di6m tinh, nguyCn tric, cCn th6n, bAo m$t th6ng tin.

o KhdnEng doAn t<6t noi UO.

r Chiu dugc 6p lgc hong c6ng viQc.

. TAp trung, sAng tgo, tu duy d$c l$p vi logic.

C6c y€u ciu kh6c o C6 khi nrng tham mutr, x6y dt4g, $Uc higq kidm tra vt thAm Crr| "4chi nuong,ihinh tacb nghi quy6C k6 hoech, giAi ph6p d6i vdi c6c vAn <t6

thyc tiEn li6n quan hong pham vi chrtc nrng, nhi€m vu <luqc giao.

r C6 khA nrng cU th6 hoa vA t6 chrftc thW hiQn hiQu quA c6c chri tuong,
ducmg l6i cria Ddng, chinh sAch ph6p lu$t cua NhA nudc & linh vgc c6ng
kic <lugc ph6n c6ng.

o C6 kbii ntng aA xuAt nltng chri tucmg, x6y dlmg quy trtnh nQi b$ vA giei
ph6p ead quy6t c5" v5n dA thuc ti6n li6n que" d6n chrtc ndng, nhiQm vu
cua tlon vi.

. Hi6u vi v6n dung dugc c6c ki6n thrirc chuy€n s6u, n6ng cao vA nghiQp vu
ngAn hang trung ucmg, kf n[ng xr] lj c6c ttnh hu6ng trong qud tlnh hudng
adn, t<i6m na, gri,m s6! tham muq dd xuAt vn thlrc hiQn c6ng viQc theo vi
trl viec hm.

. Hi6u vi v6n dung <tugc c6c ki6n thrlc vd phucmg ph6p nghiEn cr?q t6 chric,
tri6n knai nghiOn crlq x6y dung c6c tAi liOu, dA tAi, dA 6n thuQc linh v.uc

chuy6n m6n dAm nhiQm.

o BiSt v{n dgng c6c ki6n thrlc co bdn vA n6ng cao vA nghiQp 4r ngin hang
trung ucrng; c6 k! n6ng thuy6t tinh, ginng dpy, hudng ddn nghiQp qr.

. Ap dung thanh fuo c6c ki6n thric, k! thu{t x6y dgng, ban hinh v5n ban
^lviro c6ng viQc theo y6u c6u cria vi trl viQc lim.

5.2- CAc ntrng lgc

Nh6m ntrng lgc TGn ntrng lgc cdp iIQ

M6m ndng lgc
chung

. D?o dric vi bdn linh 4-5

o T6 chrlc thgc hiQn c6ng viQc 4-5

. KI thu4t soan thio vd ban hAnh vtrn bAn 4-5

o Qi6s ti[p 'mg xti 4-5

o quan hE ph6i hqp 4-5

o Sri dung ngogr ngt
Pht hqp voi
chrlc ndng,

nhi€m w cua
ilon vi. Srl dung c6ng nghQ th6ng tin

M6m nEng lgc
o KhA ndng chri trt tham muu xAy dpg c6c vln bAn vA

nghi-6p vp ngdn hnng trung usng
4-5
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PhO duyQt cfia linh il4o

o KhA ntrng hu6ng din thgc hiQn c6c vIn btui vd nghiQp vu
ng6n hing tung ucmg

4-5

. KhA nlng kiAm tra viQc thgc hiQn c6c vtrn bAn vA nghiQp
vg ng6n htng trung ucmg

4-5

o KhA ndng ttAm Cintu g6p ! cAc vdn b6n, dA en cua c6c
c6p

4-5

chuy€n m6n

o KhA ntrng ph6i trqp thuc hi0n c6c vtrn bAn vA nghi€p w
1g6n hing trung uong

4-5

o Tu duy chi6n luqc 3-4

. QuAn ly sU thay d6i 34

. Ra quytit ttinh 14
o Quin ry ngudn hrc 34

M6m nl"g 1Us

qu6n l,

o Ph6t ti6n nhin vi€n 34



NGAN HANG xuA xtldC
v4TNAM

cgxc udl xA nQr cEo NcffiA v4r NAM
DQc l$p - Tg do - Hgnh ph(c

nArur6rAcONGv4c

l- Mgc tiGu vi H viQc lim
Chri tt ho{c tbam gia nghiEn crinr, xiy dpg v6n bin quy nfem nh6n.lu$t chi6n luqc, k6

hogch, dA dn, du 6n vd nghiQp vg ng6n hang trung ucmg; chtl tt, t6 chrlc ki6n khai thuc thi c6c

nhiQm vu chuy6n m6n theo miing cdng viQc <lugc phAn c6ng.

NQi dung nghiQp 4 ng6n hang tung uong bao gdm: NghrQp w thi weng tiAn tQ, nglnQp

v9 tni trutng n[oeite ve thi truong vang, nghi€p w thanh toAn qu6c t6, nghiQp vtr quan hO.fu ly,
nghi0p w thanh todn ttiQn trl li6n ngAn hang, nghiQp 4r k6 to6rg nghiQp vu ph6t henh vi didu hda
tiEn mil, nehiep vu thi6t k6 m6u tidn, nghiQp w qunn lf in dric tiAn, nehiQp vu phdng ch6ng tiAn
giA" nghiQp w an toAn kho qui vA c6c nghiQp vu quen I tiAn tQ - kho qu!.

2- Cic c6ng viQc vi tiGu chi il6nh gi6

TOn Vi tri vi€c lim: ChuyGn viOn chlnh vt nghiQp vg
ngin hing trung uong

Me vi tri viQc ldm:

NgAy bit rtAu thuc hiQn:

Diarti6m hmviOc:

Quy tlnh c.6ng vift li6n quan:
CAc vtrn ben, quy ttinh hi€n hAnh vd nghifu w ng&r hAng
trung ucmg

TT
C6c nhiQm vg, c6ng viQc

Ti0u chl il6nh gi6 hoin
thinh c6ng viQcNhiQm vg,

mlng c6ng viQc
C6ng viQc cg th6

2.1 X6y dlmg vtrn
b6n quy pham
phrip lu6t, chi6n
luqc, k6 ho?ch,
ad eq au an.

Chri ft ho{c tham gia xAy dtmg vA t6
chr?c thyc hiQn c6c v6n bAn quy phem
phip hflq chi6n lusc, k6 hoech, <tA 6n,
dy 6n vd c6c vdn btn kh6c vA nehi€p vu
ngAn hAng trung uong.

Cdc v6n bAn quy ph4m
ph6p lu6t, chi6n lusc, k6
ho4ch, dA 6n, d1r 6n ttuo. c
cAp c6 thAm quyAn th6ng
qua.

2.2 Hu6ng dAn, gi6i
dap.

1. Chri hi ho4c tharn gia sogn thAo vtrn
bAn hu6ng din, giAi d6p vA chuy€n m6n,
nghi-€p vp theo ph6n c6ng.

2. Tham giat6 chtu c6c chuy6n <tA bdi
dudng nghigp vu" ph6 bi6n kinh nghiQm
vE nghi€p 4r ng6n hing trung ucmg.

1. Vtui ben, tai liQu dugc
ban hinh tlring ti6n d0, k6
ho4ch, thdi gian vA bAo

dAm ch6t luqng theo y6u
cAu c0a cAp t6n.
2. TruyAn dAt tlugc cdc nOi

dung vd nghi0p vu theo
ph6n c.6ng dE cdc t6 chric,
c6 nhtu kh6c hitiu, tri6n
khai duqc vd d4t k6t qui.
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2.3 Ki6mtra, sok6t,
t6ng kiit viQc
thgc hiQn c6c
v[n bin.

Chrl tri ho4c tham gia t6 chrlc so k6t,
t6ng k6t, ki6m tra phdn tich, tl6nh gi6 vd
b6o c6o viQc thUc hiQn c6c vin ban vA

nghiQp w ngdn hdng trung uong theo
phdn c6ng; aC xudt tign ph6p xu lf t6n
tgi, vuong mdc trong thgc hiQn.

1. Vdn ban b6o c6o ktit qu6
kitim tra dugc thuc hiQn
dung th&i hgn quy dlnh.

2. NOi dung b6o c6o, <l6nh
gi6 c6 dA xu6t ti.p ttroi,
dung k6 hoech, <tugc c6p c6
thAm quydn ph6 duyQt.

2.4 Tham gia thAm
dinh c6c vln
bAn.

Tharr gia th6m dinh, g6p ! citc v6n ban
vd nghi-€p vp ng&r hAng trung uong theo
nhiQm vp tluo. c ph6n c6ng.

NQi dung tham gia thAm
<tinh, g6p f clugc hoan
thAnh dung k6 ho4ch, chAt
lugng do ngudi chri tri
giao.

2.5 ThUc hi€n c6c
hopt tlong
chuy€n m6n,
nchiQp w.

Chri ti hoic tham gia t6 chrlc tri6n khai
thltc hiQn cric ho4t tlQng chuy6n m6rr,
nghiQp 4 theo ph6n c6ng cta cAp h6n.

DAm bao quy trinh cdng lic
vd theo dring k6 hoach vA

ti6n d0, ch6t hqng, hi€u
qun c6ngvifu.

2.6 rh6i hqp thuc
hien.

Ph6i
quan
uong

hqp
I

ve
v6i c6c don vi, co quan li€n
nghiQp vU ngin hdng tung

l. C6ng viQc, nhiOm vu
tlugc giao th6ng sutit, tao
dugc m6i quan hQ c6ng t6c
ph6t tri6n hiQu quA cao.

2. NQi dung ph6i hsp ttusc
hoan thfuh <tat chdt luqng,
theo dung ti6n itO k6 hoach.

2.7 ThVc hiQn
nhiQm vu chung,
hQi hep.

Tham d1r c6c cuQc hgp liOn quan d6n fnh
v.uc chuy€n m6n d trong vi ngoii co
quan theo ph6n c6ng.

Tham du ifiy itu, chuin bi
tai li€u vd f ki6n ph6t bi6u
theo yOu ciu.

2.8 xey d\mc vi thuc hiQn kii hoech c6ng t6c ndm, quf, th6ng,
tudn cua c6 nh6n.

X6y d1mg, tfurc hiQn kii
ho4ch theo <lfng k€ ho4ch
c6ng tric cria don v!, co
quan vi nhiQm vp tlugc
giao.

2.9 Thgc hiQn c6c nhi-6m vU kh6c do c6p n6n giao.

3- C{c m6i quan hQ cdng viQc

3.1- BGn trong

Dugc quin tf trgc ti6p vir
ki6m duyQt k6t qui b&i

Quan hQ ph6i hqp trgc ti5p
trong tlm vi

C6c don vi pt5i nqrp

chinh

Linh tl4o tlsn vi C6c c6ng chr?c chuy6n m6n khdc
trong don vi C6c phdng thuQc tlon vi

Co quan, t6 chftc cd quan hQ chinh Bin chdt quan hf
. C6c don vi thuQc Ng6n hang Nhd nudc. . Ph6i hqp c6ng tric.

o Tham gia c6c cuQc ho. p c6 li6n quan.

. Cung cAp cdc th6ng tin theo y6u cAu.

3.2- B0n ngoli
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. Thu th6p c6c th6ng tin cAn tti6t cho viQc thgc
hi€n c6ng vifu chuy0n m6n.

. L6yth6ngtinth6ngk€.

. Thuchi€nb6o cdo theo y€uclu.

. Cec bO, ngdnh, co quart, t6 chuc c6 li6n
quan.

. Thu th6p c6c th6ng tin cAn tni6t cho viQc thgc
hiQn c6ng viec quAn lf.

o Ph6i hq,p c6ng t6c.

4- Phlm vi quydn hgn

5- C{c yOu ciu v6 trtnh ilg, nlng lyc
5.1- YCu clu vd trul a6

TT Quy6n hgn cg th6

4.1 Dugc chri dOng vA phucmg ph6p thuc hiQn cing vifo ilugc giao.

4.2 Tham gia f ki6n vd c6c vifo chuy6n m6n crla tlcm d.

4.3
Dugc cung cAp c{c th6ng tin cht tlao di0u h}nh cria t6 chric Eong phgm vi nhiQm vu dugc
giao theo quy dinh.

4.4
Dugc y6u ciu cung cAp th6ng tin vd tl6nh gi6 mrtc dQ x6c thUc cria th6ng tin phpc v9 cho
nhiQm vU <luqc giao.

4.5 Dugc tham gia c6c cuQc hgp trong vA ngoii co quan theo sp phdn c6ng cua c6p t€n.

Nh6m yOu cAu YOu cAu cg thi
Trhh dO dAo teo, bdi
du&rg

. t6t nghiOp <tei hpc trO l€n vdi ngdnh ho{c chuy€n nganh dio t4o pht
hqp v6i linh vgc c6ng t6c.

o C6 chriog chi bdi ducng ki6n trtc, ki nang quAn lj nhi nu6c d6i vdi
c6ng chrlc ng4ch chuy€n vi€n chlnh vA tuong duong hoic c6 bing cao
cip li lu6n chinh hi - hAnh cblnh.

Kinh nghiQm

(thAnh tlch c6ng t6c)

o C6 th&i gian git ng?ch chuy€n vi6n vi tuong tluong tt tlt 09 n6m td
l€n. Trulng hgp c6 thdi gian tuong duong v6i ngqch chuy€n vi€n thl
ttrli gian git ng4ch chuy6n vi6n t6i thi6u 01 nlm (rfi 12 th6ng).

. Trong thdi gian git nggch chuy6n viOn ho6c tuong <luong cld chti hi
ho{c tham gia xAy dlmg ho{c th6m tlinh It nhet 01 vtrn ban quy phgm
ph6p lu$t hofu tl0 tAi, tl€ tuu dU 6ru chuong uinh nghiOn cr?u khoa hgcr . , ,^
cAp co sd trd l€n mi co quan st fung c6ng chrlc.dugc giao cht d
nghi€n cut, xAy dpg <16 tlugc c6p c6 thltm quy6n ban hanh ho{c
nghiQm thu.

PhAm ch6t cd nh6n r Tuy0t d6i rung thAnh, tin tudng, nghi€m tric chAp hinh cht trucmg,
chlnh sAch cria Deng, ph6p luft cua NhA nudc, quy dinh cria co quan.

o Tinh thAn tnich nhiQm cao v6i c6ng viQc, vdi tgp th6, ph6i hqp c6ng
t6c t6t.

o fn6g thgg, thing \in, ki€n tfinh nhung bi6t ling ngh".

o DiAm tinh, nguy€n tic, c6n tt'0", bio mgt th6ng tin
o I(hi n6ng rtoAn kdt noi bO.

. Chiu <lugc 6p lgc nong c6ng viQc.
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o T6p trung, sing tao, tu duy ilQc l$p vi logic.

Cdc y€u cAu kh6c o C6 khA ndng tham muu, x6y dmg, thuc hiOn, ki6m tra ve thAm dinh
c6c chrl tnrong, chlnh s6ch, nghi quytit, k6 hoech, giAi ph6p d6i vdi
c6c v6n tl6 thUc ti6n litn quan trong phqm vi chtc nlng, nhiQm vU
tluqc giao.

o C6 khA ntrng cu th6 hoA vA t6 chric thgc hiQn hiQu qui c6c ch[ truong,
rtudng l6i cua Ding, chinh s6ch phAp luflt cta Nhi nudc d linh vgc
c6ng tdc tlugc phAn c6ng.

. C6 khA n6ng dd xu6t nhtng chrl truong, x6y dtmg quy trinh nQi bQ vd
giAi ph6p eAi quy6t cac vAn Cd thuc ti6n [€n quan tliin chrlc ndng,
nhiQm vU cta dcm vi.

. Hi6u vA v6n dung tluqc c6c ki6n thric chuy€n sArr" n6ng cao vE nehiQp
vg ngen hAng trung uong, k! nlng xrl lf cdc ttnh hu6ng trong qu6 trinh
hudng d6n, kiiim ra, gr6m sAt, tham muu, dE xuAt vd thgc hiQn c6ng
viec theo t trl vi€c lAm.

. Hi6u vi v6n dtrng dugc c6c ki6n thr?c vd phuong phtp nghiOn cr?u, t6
chrtc, tri6n khai nghi€n crtu, x6y dgng c6c tAi li€u, d6 tai, itA rim thuqc
linh qrc chuy€n m6n tlAm nhiQm.

. Bi6t v6n dung c6c ki6n thric cs ban vA n6ng cao vA nghiQp w ngen
hing trung uong; c6 kI nlng thuy6t rtnh, gdng d+y, hu6ng din
nghi€p w.

. Ap dung thAnh fuo c6c ki6n thtc, k$ thu{t xiy dpng, ban hinh vrn
bdn vdo c6ng viQc theo y€u cAu cua vi tri viQc lim.

5.2- C{c ntrng lgc

M6m nlng lu,c TGn nlng lgc c6p it$

Nh6m nEng lyc
chung

o D?o duc vd bAn linh 34
. T6 chrlc thuc hiQn c6ng viQc 3-4

o KI thuit soen thio vi ban hdnh vdn bAn 3-4

. Giao ti6p ung xri 3-4

o Quan hQ phtii hqp 3-4

r St dung ngo4i ngt Phtr hqrp voi chtc
nIng, nhiQm vu

cua tlon vi. Srl dung c6ng nghe th6ng tir

Nh6m ntrng luc
chuyOn m6n

o KhA nlng chrl tl ho{c tham gia xdy dlmg c6c vdn
bnn vd nghiQp 4r ngdn hAng tung uong 34

o Khi ntrng hudng d5n thyc hiQn c6c vdn bAn vA
nghiQp vp ngAn hing trung ucmg

3-4

o KhA ndng ki6m tra viQc thUc hiQn c6c vdn bAn vB
nghiQp W ngdn hilng tnmg uong

3-4

. KhA ndng thirn <[nh, g6p f cdc vdn bdn, dd 6n cria
c6c c6p

3-4

o Kbi ndng pnOi hqp thyc hiQn c6c vIn ban vA
nghiQp vU ngan hing trung uong

3-4
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2-3. Tu duy chi6n lugc

. QuAn lf sV thay d6i 2-3

2-3. Ra quy5t dinh

2-3o QuAn lf ngudn fuc

2-3

M6m n[ng lgc
qu,m li

o Phrlt tri6n nh6n vi6n

PhO duyQt cria linh tl4o



NGANEANGxsAxUdc
v4'T NAM

cQxc uda xA EQr csU xcda vrpr NAM
DQc l$p - Tg do - H4nh phric

BANMOTAcONcv$c

1- Mgc tiSu vi tn{ viQc llm
Tham gia x6y d1m.g vEn bAn quy phqm pb6p lu4t, k6 hoecb, dU 6n, dA 6n vA nghiQp vu ngen

hAng trung uc,ng; t4rc tifu thrc thi c6c nhiQm vg chuy8n m6n theo mAng c6ng vigc tluqc phen
c6ng.

NQi dung nghiQp qr ngAn hing tung urmg bao g6m: Nghiep vU thi trudng tidn tQ, nghiQp
vg thi tulng ngoei te vA fti trudng vAng, nghiQp 4r thanh to6n quiSc t6, nghiQp vg quan he d?i br,
nghiQp vU thanh todn diQn tu li€n ng6n hdng, nghiQp w k6 to6n, nghiQp vq phdt hanh vA ifiAu hda
ti6n m[t, nghiQp vU thi6t k6 m6u tidn, ngtriQp vu qunn lf in tlfc tiAn, nghiQp qr phdng chting tiAn
gia, nChiep W atr toar kto qu! vi c6c nghi-€p vu quAn lf fiAn tQ - kho qui.
2- Cfc c6ng viQc vi ti6u chl il{nh gii

T€n Vi trl viQc ldm: Chuy0n viGn vd nghiQp vg
nsAtr hlng trung uvrg

Ma vi ti viQc lim:

Ngiy bit dAu thgc hiQn:

Dia di6m hm vi€c:

Quy dnh c6ng viQc li6n qua":
CAc vtrn beq quy rlinh hi€n tlnh vd nghiQp vu ng6n hing
trung u@g

TT
C{c nhiQm vg, c6ng viQc

Ti6u chl d{nh gi6 hoAn
thlnh c6ng viQcNhiQm vg,

milng c6ng viQc
C6ng viQc cg th6

2.1 XAy dyng vdn
bAn quy ph4m
phdp lu{t, k6
ho+ch, dd 6n, du
6n.

Tham gia so?n tlxlo c6c vln bAn theo
phAn c6ng.

NQi dung, quy dinh duqc
hoAn thdnh theo dung ti6n
<D, chAt luqng, k6 hoach
theo y6u ciu cua nguoi chri
ri.

2.2 Hu6ng d6n, giei
d6p.

Tham gia soqn thio v5n bfur hudng
ddn, giAi tt6p vA chuy6n m6n nghiQp
v1t theo ph6n c6ng.

Vln ban, Ai liQu ilugc ban
hAnh d6ng ti6n d0, kii hoech,
thli gian vi tlim bdo chdt
luqng theo y6u cdu cua c6p
t€n.

2.3 sols'ICM

t6ng
trc
t6t

t6c
vl9c
c6cthyc hiQn

vtubin.

T6 chr?c theo ddi, ki6m tra, th6ng k6,
t6ng hq,p, phdn tich, tl6nh gid, soan
thAo b6o c6o so k6t, t6ng k6t vd k6t
qui thgc hiQn vIn bAn li6n quan <t6n

nghiQp vp ng6n hAng trung uong.

l. Vln bAn b6o c6o kiSt quA

kiilm ratluqc thgc hiQn tlung
thdi hen quy dinh.

2. NOi dung b6o c6o, <t6nlr
gi6 c6 dA xuAt kip thsi, dung
k6 hoach, tluqc c6p c6 thAm
quyAn ph€ duyQt.



)

2.4 Tham gia thAm
dinh c6c vdn bdn.

Tham.gia thAm dinh, g6p j cric vdn
ban vO nghiQp W ngen hang trung
uong theo nhiQm vu <lugc ph6n c6ng.

NQi dung tham gia thAm
tlinh, g6p f hoan thdnh <lung

k6 hoech, ch6t lugng do
nguli chi tt giao.

2.5 Thuc hiQn c6c
hoat <lOng

chuy6n m6n,
ngbi€p vu.

T6 chr?c ti6n khai thuc hi-On cdc ho?t
tlQng chuytn m6q nghi-ep vu <luec
ph6n c6ng.

Thyc hiQn c6c nhi9m vu
tlngc phtn c6ng dung quy
tlinlU quy trinh cdng tAc, tlAm
bAo <tung k6 hoach v0 ti6n
rl0, ch6t hqng, hi0u quA

c.6ng vifo.

2.6 rh6i hqp thuc
hiQn.

PhOi hqp vdi c6c co quan, t6 chrlc c6
li6n quan rt€ ti6n ktrai c6ngvifu rlung
thAm quy6n vA t6ch nhiQm <tuqc pblin
c6ng.

l. Cdng viQc, nhiQm vu tlugc
grao thdng su6t, tao ttugc
m{i quan hQ c6ng t6c ph6t
ti€n hiQu quA cao.

2. NOi dung pn5i nqp duqc
fiefu thtnh tlat ch{t hqng,
theo thlng ti6n rtQ k6 hoech.

2.7 ThUc hiQn DhiQm
vu chung, hQi

hqp.

Tharn du c6c cuQc hgp li6n quan d6n
li-nh vgc chuy€n m6n 6 trong vi ngoAi
co quan theo ph6n c6ng.

Tham du dAy tfifi, chuCn bi tAi
liQu vA f ki6n ph6t bi6u theo
yeu cau.

2.8 XAy dlmg
th6ng, tuAn

vi thtrc hiQn k6 hoech c6ng t6c n[m, quf,
gta c6 nh6n.

)(6y dpg, thrrc hi€n k6
bogch theo drimg k6 hoach
c6ng tic cua tlcm vi, co quan
vi nhiQm vU duqc giao.

2.9 ThUc hiOn c6c nhi0m vu khic do c6p t€n giao.

3- Cdc m6i quan hQ c6ng viQc

3.1- BOn trong

3.2- BOn ngoAi

Duqc quiln ry trgc ti6p vt
ki6m duv0t k5t qui bOi

Quan hp ph6i hq'p tryc
ti6p trong don vi

Cic ilor vi phSi hgp chlnh

Lenh <lao don vi C6c cing chrlc chuy6n m6n
kh6c trong <lcm vi C6c phdng thu$c don vi

Cc quan, t6 chrlc c6 quan hQ chlnh BAn ch6t quan hQ

. Cdc tlon vi thuQc NgAn hAng Nhi nudc. o Tham gia c6c cuQc hqp c6 li6n quan.

. Cung cdp c6c th6ng tin theo y6u cAu.

o Thu th6p c6c th6ng tin An tU6t cho viQc

thgc hiQn c6ng viQc chuy€n m6n.

r Thuc hiOn c6c b6o cdo theo y6u cAu.

o Cric don vi li0n quan. . Phi5i hqp c6ng t6c.

. Thu th0p c6c th6ng tin cAn thi6t cho viQc
thgc hiQn c6ng viQc chuy6n m6n.

. xt ly, giAi quy6t c6ng viQc.
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4- Phgm vi quyln hgn

5- C{c y6u cAu v} trtnh itg, nlng lyc
5.1- YGu cAu v! trtnt d6

TT Quyln h1n c$ th6

4.1 Dugc chrl tlQng vd phuong ph6p thgc hiQn c6ng viQc ttugc giao.

4.2 Tham gia j ki€n vA cdc viQc chuy€n m6n cria don vi.

4.3
D,uqc cung clp cic th6ng tin ctrt rlgo <tiEu hnnh cr)a t6 ctltc uong phgm vi nhiQm w rlusc gao
theo quy (nh.

4.4
Dugc y€u cAu cung cdp th6ng tin vA tl6nh gi6 mfc tlQ x6c thlrc cua th6ng tin phpc qr cho
nhiQm vU duqc giao.

4.5 Duqc them gia cAc cuQc hgp Eong vA ngoAi co quan theo qr ph6n c6ng.

Nh6m y€u clu YOu clu cg thd

Trhh dO dAo tso, bdi
duOng

. T6t nehiOp (tei hqc trd l€n vdi ngdnh ho{c chuy€n ngAnh ttAo t4o pht
hgp v6i ngAnb, linh qrc c6ng tAc.

o C6 chrimg chi bdi aufng U6n tnrfrc, kI nlng quAn ly nhn nudc d5i vdi
c,6ng chuc nggch chuy€n vi6n vi tuong tlucmg.

Kinh nghiQm

(thAnh dch c6ng t6c)

o C6 thi rfiAu ki0n, ti€u chuAn theo quy itinh sta Cblnh phri v,i ngqch
chuy€n vi€n.

PhAm ch{t c6 nhan . TuyQt e6i trung thinh, tin tu&ng, nghi€m t6c ch6p hanh chri trucmg,
chlnh s6ch cta DAng, ph6p lu$t oia NhA nu6c, quy tlinh cria co quan.

o Tinh thln ffich Dhiem cao v6i c6ng vifo, v6i 6p th6, ph6i hqp c6ng
tAc t5t.

. Trung thuc, th'.ing ttriq nen ainfr nhrmg bi6t fitrg nghe.

r DiAm 6nh, nguy€n tit, cAn ttr6q Uao m6t th6ng tin.

r KhA ndng doin k6t noi bO.

r Chiu tluqc 6p lgc tong c6ng vifo.
. TOp trung, sdng t4o, tu duy tlQc l6p vd logic.

Cdc y€u cAu kbdc o C6 khA nlng tharn muq xiy dUng, thUc hi€n, ki6m tra ve tham dinh
c6c chrl tuong, chlnh sdch, nghi quy6t, k6 hogch, giei ph6p d6i v6d

c6c v6n CA Ow ti6n li€n quan tong pfum vi chric ntrng, nhiQm vu
ttugc giao.

o C6 khi ntrng ca th6 ho6 ve t6 chrlc thuc hien hiQu qua c6c chri truong,
rlu&ng l6i cria DAng, chlnh s6ch ph6p lu$t cua Nha nudc d linh v.uc

c6ng tdc tlugc ph6n c6ng.

r C6 khA nlng dE xuAt nhtng chri truong, x6y dtmg quy trinh nQi bQ vi
giei ph6p gA quy& c6c v6n Cd thuc ti6n li6n quan d5n chric n6ng,
nhiQm vu qia don vi.

o Hi6u vA v6n dgng tluqc c6c ki6n thric chuy€.n m6n vA nghiQp qr ngAn

hAng trung ucmg, kf nEng xrl lf c6c tlnh hu6ng trong qu6 hinh hucmg

a6n, ti6m t4 gi6m s6t, tham mrnr, dA xu6t vd thUc hiQn c6ng viQc theo
vi trl viQc lim.
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. Hi6u vi v6n dung ttugc c6c ki6n thtc vd phuong ph6p nghiEn cr?u, t6
chtc tri6n khai nghi€n crlu, xAy dtmg cric tAi liQu, dA tAi, dd 6.n thu0c
linh v.uc chuy6n m6n tlAm nhiQm.

r Bi6t vdn dgng c6c ki6n thrtc cs bAn vi nAng cao vA nghiQp vu ngan
hAng trung ucmg; c6 ki ning thuy6t finh, CranC dsy, hu6ng din

"ghiQp 
vU.

r Ap drrng thnnh fuo c6c ki6n thric, ky thuft x6y dyng, ban hdnh vEn

bAn vdo c6ng viQc theo y6u cAu crla vi tri viQc ldm.

5.2- C6c nlng lgc

Nh6m ntrng lgc Ttn nlng lgc cdp iIO

Nh6m ndng lu. c
chung

o Deo th?c vd bAn linh 2-3

. T6 chrlc thUc hiQn c6ng vifu 2-3

. KI thu6t soen thAo vA ban hAnh vIn bfut 2-3

. Giao ti6p tng xrl 2-3

r quan hQ ph6i hqp 2-3

. St dung ngoar ngil Pht hqp vdi chrtc
ndng, fiQm vg

cta <ton vi. Sr! dUng c6ng nghQ th6ng tin

Nh6m ning llrc
chuy€n m6n

o KhA ndng tham gia x6y dlmg c6c v6n bAn vA nghiQp vu
ng&r hing trung ucmg

2-3

o KhA ntrng hu6ng din thUc hiQn c6c vdn bAn vd nghiQp
v9 ng6n hang trung ucmg

2-3

o KhA ntrng ki6m tra viQc thlrc hiQn c6c vIn bAn vA

nghiQp qr ng6n hing trung uong
2-3

. 
SA ndng ttrAn dnh, g6p j c6c van b6n, dd 6n cua c6c

2-3

o Ktri nEng pn6i n{p thuc hi-6n c6c vdn bAn vd nghiQp
vg ng6n hdng tung ucmg

2-3

Nh6m ndng lgc
quen ly

o Tu duy chii5n lugc t-2

o QuAnlf srrthayd6i t-2

. Ra quyiit tlinh t-2

o Quinlf ngu6ngc t-2

o Ph6t ti6n nh6n viOn t-2

PhO duyQt cria lf,nh tl4o .t/-



NGANEANG NsAxudc
v4TNAM

cgxc uda xA ugr cr0 NGEIA vqT NAM
DQc l$p - Tg do - Hgnh phric

nAn ivr0 rA c6xc v4c

TEn vi tri viQc lim: Cdn sg v0 nghiQp vg ngln htrng
trung uoug

Ma vi trl viQc lAm:

Ngdy bit dAu thuc hien:

Dia rti6m lArn viQc:

Quy ttnh c6ng viQc li€n quan:
C6c v6n ben, quy dinh hiQn hnnh vd nghiQp vU ngfn hang
tung uong

l- Mgc ti6u vi trl viQc lim

. Thuc hiQn vi& quAn lf vA d.em beo an toen tuyQt a6i cec to+i tAi sdn bio quin trong kho
tiAn Ng6n hAng Mi nu6c vA mQt s6 c6ng viQc kh6c theo s1r phdn c6ng cta l6nh tlgo.

NQi dung nghiQp vg ngAn hing trung ucmg bao gdm: Thri kho, thri qui ng6n hnng.

2- Cdc c6ng viQc vi tiOu chuln itinh gi6

TT
C6c c6ng viQc

Ti6u chuAn ilinh girl
hoAn thinh nhiQm vgMing c6ng

viQc
C6ng viQc cg th6

2.1 Xdy dlmg vEn
bAn qunn [nQi
b0.

Tham gia f ki6n x6y dlmg vEn bAn quAn lf
nQi bQ cua NgAn hdng Nhi nu6c li&r quan
d6n c6ng t6c kho qu!.

NOi dung f ki6n tham gia
dem beo c6 chAt luqng.

2.2 Thuc hiQn
nhi€m W
chuy0n m6n.

I . Thyc hiQn viQc nh6p - xu6t (Au - chi) tidn
mlt, tAi san quf, gr6y td c6 gi6 chlnh xdc,
kip thdi, dAy ilti theo ttung lQnh cua cAp c6
thAm quydn, dring chung ttr k6 to6n hap le,
hgp ph6p.

2. Md s6 qu!; s6 theo ddi trmg logi ti6n" ttmg
loai tAi sAn; thd kho; c6c s6 s6ch cln tm6t
kh6c; ghi chdp vd bAo quAn c6c s6 sdch, gidy
td dAy dri, 16 rAng, chlnh x6c.

3. T6 chric sip x6p tiAn ml! tAi sAn tong
kho tidn gen gAng, khoa hgc, tlAm b6o vQ

sinh kho tidn; 6p dlng cic bi€n ph6p c}n
ttt6t c6 cam bao chit lusng tiAn, tai sen
tong kho ti6n.

4. Tham gia ki6m k€ tii sAn tong kho tidn
rlinh ki ho& rlOt xuAt ddrn beo su khdp dfng
gith tdn kho thuc t6 v6i s6 sdch k6 to6n vi
s6 quy, th6 kho.

5. Qunn lf, git chta khod mQt 6 kho6 crla
kto ti6n b6o quAn tAi sdn dugc giao, c6c 6

kho6 crla gian kho vA c6c phusng tiOn bdo

l. Vi€c xuit - nhfp rlAm

bio chinh x6c, ki.p thdi,
dAy <fii theo drimg ch6 dQ.

2. Ghi ch6p vd b6o quAn

c6c s6 s6ch, eiAV td d.ay

dq rO rang, chinh x6c.

3. Tii sdn tr.ong kho tiAn
duqc sdp x€p ggn gAng,

khoa hgc, an todn" ddm
bAo vQ sinh kho tidn.

3. Dam beo sU kA6p dtng
giiia t6n kho thgc t6 v6i
s6 s6ch k6 to6n ve s6 kho,
thd klrc.

4. BAo <lAm an toan tuyQt
a6i tai san.
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qu6n tAi sAn tong kho.ti6n (kd! t0 sEt); chiu
tnlch nhiQm c6 nhAn tt6i v6i tdi sdn trong kho
tiAn thuOc nhiQm qr dugc giao.

6. Thuc hiQn dAy dri ch6 dO b6o c6o, ki6m k0
kho tiAn, theo ttring quy dnh cria NhA nu6c
vi cria nganh.

7. Thtrc hi€n nhiftn w kh6c theo sy ph6n
c6ng.

2.3 PhSi hqp thuc
hiOn.

Cht dOng ph6i hqp vdi c6c co quan, t6 chrlc
c6 ti€n quan vA ph6i hgp vOi c6c c6ng chuc
kh6c ri6a ltai c6ng vifo, hm dring thAm

quyln vA trdch nhiQm duqc phlin c6ng.

COng viQc, nhiOm vu
ttugc giao th6ng su6! tao
<tugc m6i quan hQ c6ng
t6c tlch cyc theo tlfng
quy ch6, quy rlinh.

2.4 Thuc hifu ch6
d0 hOi hqp.

Tham du cdc cuQc hgp li€n quan d6n llnh
qrc chuy6n m6n d trong vi ngoAi co quan
theo ph6n c6ng.

ThamdudAydri" chuAnUi
tAi li0u vi f ki6n ph6t
bi6u theo y€u cAu.

2.5 Xdy {mg vi th1rc hiQn k6 hoach c6ng t6c nlm, quf, tfifng,
tuAn cria cA nh6n.

XAy 4mg, thUc hiQn k6
hogch theo <lung k6
hogch c6ng tAc cua tlcm
vi, co quan vA nhiQm vu
tlugc giao.

2.6 ThUc hiQn c6c nhiQm vu khfc do c6p tr€n giao.

3- Cdc m6i quan hQ trong c6ng viQc

3.1- BOn trong

3.2- BGn ngoli

Duqc quin tf trgc ti5p vn
ki6m duyQt k6t qui btri

Quan hQ pt6i nqp trrrc ti6p
trong tlon vi C6c ttom vi ph6i hgp chinh

Ldnh dgo don vi C6c c6ng chrlc chuy€n m6n
kh6c hong dcm vi

C6c phdng tttuQc don vi

Co quan, t6 chrirc c6 quan hQ chinh Bin chCt quan hQ

r Cdc tlon vi thuQc Ngdn hang Nbi nu6c. o Tham gia c6c cuQc hgp c6 li€n quan.

. Cung cdp cdc th6ng tin theo y6u ciu.

. rJhu th6p c6c th6ng tin cAn Oi6t cho viQc thyc
hiQn cdng vifu chuy€n m6n.

. LAy c6c th6ng tin th6ng k6.

. Thtrc hiQnc6c b6o c6o theo y€ucAu.

o Cic co quan, tlon vi li6n quan. o Thu th$p cdc thOng tin cAn thi6t cho viQc thuc
hiQn c6ng viQc chuy€n m6n.

o Thuc hiQn c6c b6o c6o theo y€u cAu.

4- Phgm vi quydn hgn
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TT Quyln h9n cg th6

4.1 Dugc chri dQng vA phuong ph6p tfurc hiQn c6ng viQc dugc giao.

4.2 Tham gia f ki6n ho{c ki6n nghi liOn quan d6n c6ng viQc tluqc ph6n c6ng.

4.3
Duqc cung cAp th6ng tin vd c6ng t6c chl <lao di6u hAnh crla co quan trong ph4m vi nhiQm vp
tlugc giao theo quy tlinh.

4.4
Dugc y€u cAu cung c6p th6ng tir, <Ir"h gi6 mr?c tlQ x6c thgc cria th6ng tin phpc vg cho nhiQm
qr dugc giao.

4.5 Dugc tham gia c6c cuQc hgp litn quan.

5- Ctc y6u cAu vt trinh iIQ, nlng lgc
5.1- YGu clu vt ta* a6

5.2- Cdc nlng lgc

I\Ih6m yGu cAu Y6u cAu cg th6

Trlrh d0 6A0 t$o, bdi
du0ng

. t6t nghiQp cao tling trd l8n v6i nginh ho{c chuyOn nganh <lio t+o phr)
hqp v6i linh vgc c6ng t6c.

PhAm chft c6 nh6n . Tuyet d6i trung thanh, tin tud,ng, nghiCm tuc chAp hAnh chri rucmg, chinh
s{ch cta Ddng phdp lu$t c0a Nh} nu6c, quy tlinh cria co quan.

o Trdch nhiQm cao vdi c6ng viQc, vdi tgp thE, ph6i hqp cdng t6c t6t.

o Trung thuc, ki€n ttlnh nhrmg bi6t 6ng nehe.

. Didm tinh, cin tl4n.
o KhA n[ng doan t6tnQi UO.

o C6 f thrlc bAo mflt cao.

C6c y€u cdu khdc . C6 ki6n thric vd kinh t6, ai chlnh - ng6n hAng, nguy€n tic vd b6o c6o oi
chinh, thting kC khh t6.

o Th6ng theo cric quy trinh, quy illnh vd ch6 tt0 quAn lf kho tidn cua Ng6n
hing Nhd nu6c vi c6c quy dinh kh.lc cua phdp lu$t c6 li6n quan.

. Srl dung thdnh th4o c6c phAn mdm chuy€n drlng uong quan lj kto qu!.

. QuAn ly, bio m$t th6ng tin.
o Sri d\rng duo. c m6y m6c, thi6t bi, c6ng cu kI thu6t chuy6n dirng c6 li6n

quan d6n viQc bdo vQ an ninh, an toan kho ti6n.

. Thuc hign tlring c6c thrl tgc vA xt lf chrmg t&, ghi chdp si5 qu!, thd kho.

. Thdnh theo vd nghiQp vu ki6m ng6n vd quy nghi€p w ngdn hAng.

Nh6m nlng lu-c TOn ntrng lgc cdp d0

Nh6m ntrng lgc
chung

o Dqo dric vi bAn linh fl5

. T6 chrlc thuc hiQn c6ng viQc a5

o Giao ti6p img xt a5

. Quan hQ ph6i hqp a5

. St dung c6ng nghQ th6ng tin
Theo y6u cAu cria

vi ti viOc ldm
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tlAm nhiQm

Nh6m niing luc
chuy€n m6n

o KhA nEng ph6i hqp thuc hiQn cdc vEn bdn do Ng6n
hAng NhA nu6c ban hnnh

Theo y€u ciu cua
vi tri viQc ldm

tlAm nhi0m

. Nim dusc cdc nguy€n tic, cn6 aO, th6 le, tht tuc va
nQi dung hu6ng dAn nghi€p vu, muc ti6u quAn $ cta
vi trl vi€c lAm da''' nhiQm

. Nim vfng Hnh tU, tht tUc, nehiQp vp hAnh chlnh cta
don vi, co quao

. Sri dUng thAnh theo c6c thi6t bi, phuong tiQn, k! thuflt
phgc q y€u cAu nhiQm vtr duqc ph6n c6ng

Ph0 duyQt crla llnh dgo +-



NGAN EANG NEA NT/dc
v4T NAM

cQNcEdA xAugrcuoxcffn v4T NAM
DQc l$p - Tg do - Hgnh phric

rAnuOrAcONGvrpc

l- Mpc titu vi H viQc lim
Thgc hiQn nhiftn vp phpc vp cho c6ng t6c kho qu! vA mQt s6 c6ng vifo kh6c theo sU ph8n

c6ng ctacfpffin.
NQi dung nghi€p vg ng6n hang trung ucrng bao g6m: Kidm "g4", pftr kho, an toen kho vA

c.6ng vifo tfi6c li€n qlan fr{a 
"5og 

tdc kho qui.
2- CIc cdng viQc vi tiCu chuiln d6nh gi{

TOn vi trl viQc ldm: Nhln viCn vE nghiQp vg ngin hing
trung uorg

ME vi tri viQc ldm:

NgAy bit dAu thuc hiQn:

Dia tti6m lAm vifo:

Quy ttnh c6ng viQc li6n quan:
Cdc v5n btu, quy ttinh hiQn hanh v6 nghigp w ng&r hAng
trung ucmg

TT
C6c c6ng vi0c

Ti6u chuln d{nh gi6
holn thlnh nhiQm vgMiing c6ng

viQc
C6ng vi$c cg th6

2.1 Xiy dlmg ven
ben quAn lf nQi

b0.

Tham gia j k6n x6y dpg vEn bdn quin lf nQi

bQ cua Ng&r hAng Nhi nudc li6n quan tliin c6ng
t6c kho qu!.

NOi dung f ki6n tham
gia ildm bio c6 ch6t
lusng.

2.2 T[rc hiQn
nhi€m W
chuy€n m6n.

1. Thyc hiQn viQc giao nhftr, ki6m dtim, ph6n
loei, tuyen chan, <l6ng g6i, b5c xdp, v{n chuyiin
tiAn m[t, tAi sdn quf, gi6y td c6 gi6-

2. Chiu tr6ch nhiQm tAi sAn it6i vdi tidn m4t, tAi
sdn quj, giAy td c.6 gi6 tong ph4m vi dugc giao
bao quAn, vfn chuydn, b5c x6p, kiiim tliim,
ph6n loai, tuy6n chgn, tl6ng g6i.

3. Theo ddi, ghi ch6p, c6p nb4t s6 s6ch, chimg
ttr tiAn m{t ldi sdn quf, giAy td c6 gi6 vi c6c s6

s6ch kh6c tl6y dt, 16 rAng, chinh xric.

4. Lim c6c b6o c6o th6ng k6 c6 li6n quan khi
ttugc phdn c6ng.

5. Hu6ng d6n khdch hing chdp hanh driLng nQi
quy, quy tlinh trong qu6 uinh giao dich vA
husng dAn kh6ch hang vd ntr6n Ui6t, thu d6i ti6n
khdng thi ti6u chuAn luu th6ng theo quy tlinh.

6. Ph6t hien tiAn gie, tiEn nghi gia" tidn bi hty
ho4i khi thyc hiQn nhiQm qr tlugc giao.

7. Ki6m ta tsi ch5 c6c diAu kiQn ttAm bAo an
todn cho viQc xudt, nh6p tAi sAn trong kho tiAn
vd Lhi t6 chric b6c x6p, v6n chuy6n di, d6n theo
lQnh cua c6p c6 thAm quy6n thi ttugc ph6n
q6ng.

1. DAm bAo tlung y€u
cAu, chlnh x6c, kip
thli, dAy rhi, ro rdng.

2. An toen tuyet d.ii Ai
sdn Nhi nudc.
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8. Ki6m na c6ng tric an toan ktro ti6n trong gid
lAm vi€c; kidm so6t vi gi6m s6t nhting nguoi
tlugc vao lim viQc hong kho tiAn; ki6m ba viQc

ch6p hanh quy dinh vAo, ra kho tidn; duqc
quyAn ki6m tra" so6t xdt nhtug nguli vAo, ra
kho tidn Eri c6 nghi v6n.

9. ThUc hi€n fi€m w kh6c theo sg ph6n c6ng.

2.3 rh5i hqp thuc
hiQn.

Chri <lQngph6i hqp vdi c6c co quarg t6 chric c6
li6n quan vi ph6i hgp v6i c6c c6ng chrtc kh6c
ti6n khai c6ng vifu, lim <fiing thAm quyAn vA
tr6ch nhiQm tluqc giao.

C6ng viQc, nhi€m vu
tluqc giao th6ng su5t,
t4o tlugc m6i quan hQ

cdng t6c dch cgc theo
tlung quy chi5, quy
dinh.

2.4
.t

I nuc rugn ctre
d0 hOi hqp.

Tham dy c6c cuQc hgp ti€n quan di5n hnh vuc
chuyCn m6n d tong vA ngoii co quan theo phAn
c6ng.

Tham du <tAy dU,
ctruAn ti tAi liQu vA f
ki6n phAt bi6u theo

^lyeu carl.

2.5 X6y 4mg vn thgc hien k6 hogch c6ng t6c nirn, quy, rh6ng, tuAn

cta cA nhfln.
XAy dpg, thuc hi€n
k6 hoach theo ttrirng kti
hoqch c6ng t6c cua
dcm vi, co quan vd
nhiQm v9 tlugc giao.

2.6 Thgc hiQn c6c nhi€m W kh6c do cAp tr6n giao.

3- Cfc m i quan hQ trong c6ng viQc

3.1- BGn tron

3.2- BGn Ai

Duqc quin lf trgc ti6p vI
ki6m duyQt k6t qui b,ii

Quan hQ ph6i hqp tnr ti6p
trong ilon vi Cic tlon vi ph5i hgrp chinh

Ldnh ilao tlon vi C6c c6ng chtc chuy€n m6n
kh6c trong don vi Cdc phdng thuQc don vi

Co quan, t6 chrlc c6 quan hQ chlnh Btu chdt quan hQ

o Cdc tton vi thu$c Ng6n hAng NbA nudc. . Tham gia cdc cuQc hgp c6 li€n quan.

. Cung cAp c6c th6ngtin theo y6u cAu.

. Thu thsp cdc th6ng tin cAn tni6t cho viQc thgc
hiQn c6ng vi€c chuy6n m6n.

. L6y c6c th6ng tin th6ng k€.

o Thlrc hiQn c6c b6o c6o theo y6u cAu.

o C6c cs quan, tlon vi li6n quan . Thu th6p c6c th6ng tin cAn ttri6t cho viQc thgc
hiQn c6ng vifo chuy6n m6n.

o ThUc hiQn cric b6o c6o theo y6u clu.

4- Ph4m vi quy han

TT Quytn h4n c$ th6
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5- Cic y8u
5.1- Y8u cAu vt trinh d

Hrh alQ, nlng lgcu

4.1 Dugc chri ttQng vA phucmg ph6p thUc hiQn c6ng viQc <lugc giao.

4.2 Tharn gia f ki6n ho{c ki6n nghi li6n quan d6n c6ng viQc tluqc pher c6ng.

4.3
Duqc cung c6p thdng tin vd c6ng tfc cht <lao didu hinh cta co quan trong pfum vi nhiQm

W dugc giao theo quy <tinh.

4.4
Dugc y6u clu cung cdp th6ng tin, d6nh gi6 mrtc ttQ x6c thUc cua th6ng tin phyc vg cho
nhiQm vg iluqc giao.

4.5 Dugc them gia c6c cuQc hgp li6n quan.

Nh6n yCu cAu YCu ciu cg th6

Trinh d0 dAo t4o,
udi auong

. t6t nghiQp tnrng c6p td l€n vdi ngtnh ho& chuy6n ngAnh dno @o pht
hqp v6i linh qrc c6ng t6c.

Ph6mch6tc6nhfti o Tuy€t d5i trung thAnlL tin tudng, nghipm ffig sh:5p hAnh cht tucmg, chlnh
s6ch cta Ddng, ph6p lu$t cria Nhn nu6c, quy dinh cua co quan.

o Tr6ch nhigm cao v6i c6ng viQc, vdi Qp th6, ph6i hgp c6ng t6c t6t.

r Tnrng thuc, ki6n <linh nhrmg bi6t ling nghe.

o pi|6 rinh, c6n UAn.

o ft{ nrng doin t6t noi UO.

o C6 f thuc bAo mft cao.

C6c y€u cAu khr{c o Niim vmg cn6 CO, cmt s6ch vA qudn lf ti6n mflt vn quan lf kho, qui
ctaNg8n hAng NhA nu6c.

. Th6ng thao vi€c ph&r lo+i tiAn, phin biOt fiAn th6t, tiAn gii; quy tlinh, quy
Hnh nghiQp vu vd ki6m, d6m, d6ng g6i, giao nh6n tidn, thrl tuc thu chi
tiAn m[t vA b6o qutui ti6n m{t.

o Hu6ng d6n dugc l:h6ch hAng ch6p hdnh <tring c6c thri qrc vA ftrh tidn,
nQp ti6n d ngAn hAng.

o gfi dgag thtnh tbao c6c pnau''mdm chuy6n dung tong qudn lf kho qu!.
o Qunn $, bAo mft th6ng tin.

o Ph6t hiOn ti6n eie, tiln ph6 hoei, ti6n kh6ng tfti ti6u chuAn lrru th6ng.

. Srt dung th6ng th4o miy ki6m d6m tiAn vd c6c c6ng ca hd tg khric.

5.2- C{c ntr

Nh6m ntrng lyc TGn nlng lgc cdp d0

o Deo drlc vi bAn linh 3t5

. T6 chr?c thlrc hipn c6ng viQc v5

. Sofln theo vA ban hinh vtrn bin U5

. Giao ti6p rmg xri U5

o Quan hQ phiii hgp U5

Nh6m nlng lgc
chung

Theo y6u cAu

cua vi tri
viOc lim dAm

. St dung c6ng nghQ th6ng tin
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PhO duyQt cria llnh il4o

nhi€m

. KhA nlng ph6i hqrp thyc hiQn c6c v[n bin do Ng6n
hAng Nbi nu6c ban hAnh

. Nim vung quy ch5, quy tlnh t6c nehiQp theo y€u
cAu nhiQm vu duqc ph6n c6ng

Nh6m ndng lpc
chuy€n m6n

o St dung thAnh th?o cdc phucng tiCn, thi6t bi ky
thu$t phuc vu y6u cAu nhiQm vu

Theo y6u cAu

cua v! trl
vifu hmdam

nhiem



NGANHANGNSAxu6c
v4TNAM

cgxc uda xA HQr cE0 NGEIA vryr NAM
DQc I$p - Tg do - Hgnh phric

BATYMO TA CONG\.4C

1- Mgc ti6u vi tri viQc lim:
Chri ti tham muut6ngtqp, thAm dinh, hoach ttinh chi6n luqc, quy hoach, k6 ho4ch, chinh

s6ch vA chrl tl x6y d1mg, hoan thiQn vdn ben quy pham ph6p luft, dU 6n, dd 6n vd gi6m sdt ngAn

hang vd an todn ho4t tlQng cria c6c t6 chrlc tin dlmg, chi nhdnh ng6n hing nu6c ngoii; chri trt, t6
chric tri6n khai thyc thi c6c nhiQm qr chuy6n m6n theo mAng c6ng viQc tlugc ph6n c6ng.

2- Cdc c6ng viQc vi tiGu chi il{nh gi{

T6n V! tri viQc lim: ChuyGn viGn cao cdp vd girm sAt
ngin hing

MA t trl viQc ldm:

Ngdy bit dAu thuc hiQn:

Dia tti6m ldm vi0c:

Quy Einh c6ng viQc li6n quan:
C6c viin bdn, quy <tinh hiQn hdnh vd c6ng tric girim s6t ngin
hdne

TT
C{c nhiGm vu, c6ng viOc

Ti6u chi al6nh gi6 hoin
thlnh c6ng viQc

NhiQmvq,
nrlnq coDg vrQc

C6ng viQc cg th6

2.t X0y dpg v5n
ban quy pham
ph6p luft, chi6n
Iu.gc, quy ho4ch,
kE hopch, chinh
s6ch, , chuong
trtnh, <16 6n, d1r

6n.

l. Cht ti. hofu tham gia nghiCn crlu, x6y
dyng vi t6 chr?c thlrc hiQn cdc vtrn bdn quy
phgm ptr.ip luf! chitin lugc, quy hoach, k6
hoach, chinh s6ch, chuong hinh, d6 6n, dU

6n vi c6c vdn ban khac vA giam s6t ngdn
hang vi an toan hoat tlQng cua cdc t(i chric
tin dltng, chi nh6nh ngin hang nudc ngoai.
2. Nghi6n cftu, tham muu xiy dtmg quy
din\ quy ch6 qunn ry nghiQp vu gi6m srlr
ngen heng.

C6c vdn b6n quy phqm
ph6p lu4t, chitin lusc,
quy ho4ch, k6 hoach,
chinh s6ch, chuong trinh,
ed an, au rin, quy ch6
dugc c6p co thAm quy6n
thdng qua.

)) Hudng d6n vd
tritin khai thlrc
hi€n cbc vdn
ban.

1. Cht ui hoic tham gia xdy dlmg vln bdn
huong d6n tri6n khai thUc hiQn c6c vdn ban
quy phqf ph6p luf! chi6n lusc, quy
ho4ch, k6 ho4ch, chinh s6ch, chuorg trinh,
ad re.n, aU 6n vA gi6m s6t ngdn hang vd an

toan ho4t dQng cua c6c t6 chtc tin dUng,

chi nldnh ngdn hang nu6c ngodi.
2. T6 chrlc, hudng d6n, theo d6i viQc thuc

hiQn ch€ tlQ, chinh s6ch chuy6n m6n,
nghiep W; ttd xuit eic biQn ph6p ilii n6ng
cao hiQu luc, hi€u qui quin lf c6ng t6c
gi6m s6t ngdn hing.
3. Chri tri t6 chric cric chuy6n dd b6i duOng
nghiQp w, ph6 bi6n kinh nghiQm vA c6ng
tlc girlm s6t ngfln hdng.

l. V[n ban, tai li€u duw
ban hanh dung ti6n dO, ke
hopch, thoi gian vd bdo

<ldm chAt luong theo y6u

ciu cria cdp tr€n.
2. Truytn d?t tlugc nQi

dung v6 nghi-€p vp theo
phdn cdng d6 c6c t6 chric,
c6 nhdn kh6c hi6u, tri6n
khai duo. c vi tl4t ktit qua.

3. Dugc co quan, t6 chric
l6p ddo ta. o, b6i du0ng
<l6nh gi6 hodn thdnh c6ng
viQc giang dey.
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1. Ven ben b6o c6o k6t
quA kiilm fa thyc hiQn
dring thei han quy <linh.
2. NOi dung brlo c"lo, ddnh
gi6 c6 ttA xuAt t<ip ttrUi,
dring k6 hoech tluqc c6p
c6 thAm quydn ph6 duvOt.

2.3 Ki6m ua, so k6t,
t6ng k6t vi€c thuc
hiQn c6c vln bAn.

Chi trt td chr?c so k6t, t6ng k6t, ki6m tra,
phAn tlc[ ddnh gi6 vA b6o crlo viQc thgc
hiQn c6c vdn bAn li0n quan tt6n c6ng t6c
gi6m s6t ng&r hAng theo phfln c6ng; dd
xu6t chri trucmg, biQn ph6p.giei ph6p khic
phuc, xrt lf tdn tgi, vu6ng m'ic trong thuc
hi€n.

NOi dung tbam gia thAm
dinh, g6p f tluga hoan
thinh theo dung k6 hoactq
chAt lupmgdo nguli chriti
giao.

Tham gia thAm
dinh c6c vtrn b$rn.

Tham gia thA- dinh, g6p f c6c vIn bAn vd
gi6m s6t ng6n hAng theo nhiQm w dugc
ph6o cdng.

2.4

Dem beo quy tlnh c6ng
t6c vi theo ttring k6 hogch
vd ti6n dO, chAr lusng vA
hiOu qua c6ne vifu.

2.5 Thgc hiQn c6c

hogt tlOng

chuy6n m64
nghipp v1r.

Cht tt ho& tham gia t6 chric hi6n ktai
thyc hiQn c6c hogt tlQng chuy€n m6n,
nghiQp vp theo nhi€m vU tluqc ph6n c6ng.

l. C6ng vifu, nhiOm w
ttugc giao th6ng su6t, teo
duqc m6i quan hQ c6ng
tdc ph6t ti6n hiQu quA

cao.
2. NQi dung ptr6i trsp
tluqc hoen thAnh dat chAt
luqmg, theo tlrring ti6n d0
kd hoach.

2.6 Ph6i hqp thuc
hiQn.

Ph6i hg,p v6i c6c tlcm vi, co quarl t6 chrlc
li6n quan vt c6ng t6c gi6m sit ngin hAng.

2.7 Thyc hiQn nhiQm
vu chung, hOi

hop.

Tham d1r c6c cuQc hqp li€n quan il6n linh
qrc chuy€n m6n 0 tong vd ngoii tlon vi
theo phfn c6ng.

Tham du &ty dri, chu6n
bi tdi liQu vd f ki6n ph6t
bi6u theo y€u cAu.

2.8 X6y dpg vA thyc hiQn k6 hoech nlm, quf, thdng, tuAn cr)a c6
nhen.

XAy dpg, thuc hign k6
hoqch theo dfng k6
hoqch c6ng tric cria don
vi, co quan vA nhiQm vu
dugc giao.

2.9 cAc kh{c do ffin
3- Cdc m quan hQ c6ng viQc
3.1- BGn tron

3.2- BOn

Duqc quin lf trgc tiSp vI
ki6m duyQt kdt qui bfii

Quan hQ phdi hgp tryc ti6p
trong don v! CAc tlon vi ph6i hqp chinh

Lanh deo truc ti6p
Cdc c6ng chfc chuy6n m6n
kt6c trong ttcn vi C6c phdng thuQc don vi

Ca quan, t6 chric c6 quan hQ chinh BAn chdt quan hQ

o C6c don vi thuQc Ng6n hAng NhA nudc.

o Cdc co quan, B$, Ngdnh li&r quan.

. Cic t6 chric qu6c t6 E d6i tric cua Ngdn
hdng Nhi nudc.

o Tharn gia c6c cuOc hqp c6 li€n quan.

. Cung c6p c6c th6ng tin theo y€u cAu.

. Thu th4p c6c th6ng tin cAn ttriiit cho viQc thyc
hiQn c6ng viQc chuyOn m6n.

. Ltiy th6ng tin th6ng k6.
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o Thlrc hiQn b6o c6o theo y€u cAu.

. Theo d6i, hu6ng d6n c6c hogt dQng chuy6n
m6n.

o Tham gia c6c cuQc hgp c6 li6n quan.

r Thu thflp cric th6ng tin cAn thi6t cho viQc thyc
hi€n c6ng vi€c chuy6n m6n.

o LAy th6ng tin th6ng k6.

Quyln hgn cg th6TT

. C6c t6 chric tin dUng, chi nh6nh ng8n
hAng nu6c ngoii.

I Dugc chri tlQng vA phucmg ph6p thyc hi€n cdng vifo tluqc giao.

2 Tham gia j ki6n vd c6c viQc chuy6n m6n cria dcm vi.

3
Duqc cung c6p c6c th6ng tin chi tleo diAu henh cria t6 chrftc tong phgm vi nhiftn vp tluqc
giao theo quy ilinh.

4
Dugc y€u cAu cung c6p th6ng tin vi <l6nh gi6 mria <lQ x6c thyc cua th6ng tin phgc vU cho
nhiQm vp tluqc giao.

5 Duqc tham gia c6c cuQc hgp hong vA ngoAi co quan theo s.u phin c6ng cria cAp trOn.

4- Ph vt n

5- Cic y€u
5.1- Y0u cAu v6 tdnh d

hinh alo, ning lgcu

M6m yOu clu YCu ciu cg th6

Trhh dO deo teo, b6i
duOng

f6t ngnigp agi ngc trd ltn v6i ngdnh hoflc chuy€n ngAnh dAo tqo pht
hqp vdi linh vgc c6ng t6c.

C6 beng t6t nghiep cao c6p lf lu6n ch{nh ti ho& beng cao cdp lf
lu$n chinh tri - hnnh chlnh ho& c6 gSLy xirc nhan finh dO ly lu$n

"hl+ 
oi tuong ducmg cao cip lf luin chinh tri cta co quan c6 thAm

quyen.

C6 chung cht bdi dueng ki6n thric, kI nlng quAn l9 nhd nu6c d5i vdi
c6ng chric ngqch chuy6n vi€n cao i5p vi tuong tluong ho{c c6 blng
cao cAp lf lu{n chinh ti - hinh chinh.

a

a

a

Kinh nghiQm

(thAnh tlch c6ng t6c)
C6 thdi gian git ngph chuy€n vi6n chinh vA tucmg tlucmg ttr ihi 06
ntrm tr6I€n. Trudng hgp c6 thdi gian tuong duong v6i nggch chuy6n
vi6n chlnh thl thdi gian git ngpch chuy6n vi6n chlnh t6i thi6u 01 nIm
(dt 12 thdng).

Trong thdi gian gi{l nggch chuy6n vi6n chinh hoflc tuong tluong tlil
cht trl x6y dpg,.tham gia thAm dinh It nhdt 02 vtrn bAn quy pham
ph6p lu$t hofu dC tAi, d€ rin, dU iln, chuong ninh nghiCn cr?u khoa
hpc c6p nhi nu6c, c6p b0, c6p baq c6p ngAnh ho{c cAp tlnh md co
quan st d\mg c6ng chrlc tlugc giao chri tri nghi€n cfq xAy dgng <H

dugc cAp c6 thAm quydn ban hdnh ho{c nghiQm thu. Cg th6:

C6 quy6t rtinh crla nguli c6 thAm quydn cri tharn gia Ban soqn
thAo, T6 bi€n Qp, T6 soan thio v5n bAn quy phem ph6p lu$t hofu c6
vdn bAn giao nhiQm vu chri. ti x6y dung cria ngudi c6 thim quyAn

d5i v6i trutmg hqp kh6ng bit buOc phAi thAnh lSp Ban sogr th6o, T6

a

a
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biCn tApJfsosn thdo theo quy tlinh cua LuAt Ban hdnh vdn ban quy
phem ph6p lu$t.

C6 quy6t dinh cria nguli c6 thAm quyAn crl tham gia Ban chi
cleo, Bar cht nhiQm, Ban sogr thAo eB Ai, aA en, au en, chuong trinh
nghi€n criu khoa hgc cAp nhi nu6c, c6p b0, c6p ban, c6p ngdnh, cdp
tlnh.

PhAm ch6t cd nh6n . Tuy9t C6i tung thAnh, tin tudng, nghi€m tuc ch6p hinh cht truong,
chlnh s6ch crla DAng, ph6p lu6t crla nhA nu6c, quy dinh crla co quan.

. Tinh thAn nach nhi€m cao vdi c0ng vifu, vdi t6p th6, phtSi hgrp c6ng
tAc t6t.

o Trung thuc, thring 
.\in, 

t1i61dinh nhung bi6t 16og ogh".

. DiAm tinh, nguyCn tic, cdn th6n, bAo m{t th6ng tin.

o KhAntrogtlodnfdtn0i UO.

. Chiu tlugc 6p llrc tuong c6ng viQc.

. T0p trung, s6ng tgo, tu duy tlQc l$p vn logic.

C6c y€u cAu kh6c o C6 khA nftrg tham muu" x6y {mg, thuc hi€q ki6m tra va tnAm Ai*r
c6c chrl tnrcmg, chlnh s6ch, nghi quy6C k6 hoech, giei ph6p tt6i v6i
cec v6n C0 thgc ti6n li€n quan trong pb4m vi chrb nnng, nhiQm w
duCc gao.

o C6 kfiA ntrng cu th6 ho6 vA t6 chtc thuc hiQn hiQu quA c6c chri trucmg,
ttudng l6i cria Ding, chinh s6ch phAp lu$t cua NhA nu6c d linh vuc
c.6ng tdc duqc ph6n c6ng.

o C6 l:h6 nlng dA xu6t nhtug chrl trucng, xAy dyng quy rinh nQi bQ vn
giAi ph6p grai qry6t cec v6n eA thuc ti6n li6n quan d6n chric n5ng,

nhiQm 4r cua tlcn vi.
. Hi6u vd v0n dung tlugc cAc ki6n thrlc chuy€n s6tr, nAng cao vE nghiQp

W ngen hAng tnrng uong, nghiQp W ng6n hAng thucmg mf, nghiQp

W gr6m sdt ng0n hing, ph6n dch Mo c6o tAi chinh cria t6 chr?c tln
dung, kI nrng xri lf c6c ttnh hu6ng tung qu6 ninh hudng ain, kiiSm

t4 g6m s6t, tha- muu, dA xu{t ve thUc hi€n c6ng vi€c theo t tri vi€c
lAm.

. Hi6u vd v0n dung <lugc c6c ki6n thuc vA phuong ph6p nghiOn criq t6
chrlc, tri6n khai nghi€n cr?u, xE drmg c6c tei t€u, A6 Ai, aC ran tnuqc
linh vgc chuy€n m6n ttAm nhi€m.

. BiSt v6n dung c6c ki6g thrric co bAn vi n6ng cao_ vB gir6.m s6t ngAn
hg; 

"O 
ky neng thuyet trtnh, giAng day, hudug d6n 

"ghiQp 
vu.

. Ap dung thtnh thflo c6c ki6n thrlc, k! thugt xay dpg, ban hAnh vdn
bin vAo c6ng viQc theo y€u cAu cta vi tr( viec Em.

5.2- Cic nIn
Nh6m nlng lgc TOn ntrng lgc Cdp dQ

o Deo ttric vi bAn linh 4-5

. Td chrtc thuc hiQn c6ng viQc 4-5

o Soen thAo vi ban hdnh vdn bdn 4-5

Nh6m nnng lgc
chung

. Giao ti6p rimg xrl 4-5
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o Quan he ph6i hqp 4-5

. St dung ngo$ ngt Phtr hqp vdi chric
ntrng, nhiQm vU cua

<lon vio Srl dpng c6ng nghP th6ng tin

Nh6m nlng lyc
chuy6n m6n

o Khil nlng chri trl tham muu xiy dlmg c6c vdn
ban vd gi6m s6t ng6n hnng

4-5

o KhA nlng hudng d6n thrc hiQn cdc vEn bAn vd
gidm s6tngfui hdng

4-5

o Khi nlng ki6m tra viQc thgc hiQn c{c vdn bdn
vA gidm s6t ng6n hing

4-5

r KhA ndng ptr6i hgp thgc hi€n c6c vdn bAn vA
gi6m sitng6n hAng

4-5

o 1(ffi nlng thAm ttinh, g6p f cic ven ben, de 6n
cria c6c c6p

4-5

Nh6m ndng lyc qufui
r!

o Tu duy chi6n luqc 34
o QuAnlfsythayd6i 3-4

r Ra quy6t rtinh 3-4

r QuAnlfngudnhrc 3-4

. Ph6t trien nh6n viCn 34

Ph0 duyQt cria lf,nh ilgo {L-



NGANHANGNgAxUdC
VIETNAM

cQrc ndn xA ugr cr0 NcEiA v$T NAM
DQc lip - Tr; do - H4nh phric

rArv pr6 rA c6xc vmc

1- Mgc ti0u vi tri viic lAm

Chri Ei hoac tham gia nghi€n crtu, x8y dpg vdn trAn quy phem ph6p luiq chi6n luqc, k6
ho4ch, dy 6n, d.! 6n vA gi6m sdt ngAn hAng vA an toin ho4t ttQng cua cdc t6 chric tln dUng, chi
nh6nh ngdn hang nu6c ngoAi; cht ti, t6 chuc tri6n khai thuc thi cdc nhiQm vu chuy€n m6n theo
ming c6ng viQc ttugc phAn c6ng.

2- C{c c6ng viQc vi tiGu chl tl6nh gi6

TT
Cic nhiQm vg c6ng viQc

Ti0u chl al{nh gi6 hoAn
thinh c6ng viQcNhiQm vg, ming

c6ng viGc
C6ng viQc cB th6

2.1 X6y dlmgvenbAn
quy phqm phip
lu4t chi6n lugc,
k6 hoach, dE 6n,
du 6n.

1. Chri trl hofu tham gia xiy dpg
vd td chtrc thuc hi€n cdc vdn b6n
quy phem phdp hAq chi6n lusc,
k6 hoach, dd 6n, du 6n vi c6c vrn
bdn ltr6c vA giam sAt ngin hing
vi an toAn ho4t dQng cua cric t6
chric tln dtmg, chi nh{nh 1gfla
hang nu6c ngoAi.

2. Tham gia nghiOn crfu xdy dtmg
quy tlinh, quy chO quan lf nghiQp

w glem s6t ng6n hAng.

C{c ven.bAn quy pfum phdp
luAt, chien lusc, kO hoech, d€
6n, du 6q quy ch6 <tugc cAp c6
thim quyin th6ng qua.

2.2 Hu6ng d6n, gini
it6p.

l. Chri ti ho$c tham gia soqn thAo
v6n bAn hu6ng d6n, giei d6p vA
chuy€n mdn, nghiQp v9 theo phAn
c6ng.

2. Tham gia t6 chrtc c6c chuy€n dd
bOi duOng nghiQp vu pn6 Ui6n
kinh nghiQm vd c6ng tAc girim s6t
ng6n hAng.

l. Ven ben, tAi liQu tlugc ban
hnnh ding ti6n dQ, k6 hoach,
thoi gian vi bdo dAm ch6t
lugng theo y€u cAu cria c6p
tCn.

2. Truydn tl4t tluqc c6c nQi
dung vA nChiep W theo phAn

c6ng d6 c6c t6 chrtc, c6 nhen
kh6c hi6u, ti6n khai dusc vA
dat k6t qua.

T€n Vi tri viQc lim: Chuy6n viOn chlnh v0 gi{m s6t
ngin hing

MA d trl viQc lAm:

NgAy bit dAu thuc hiQn:

Dia di6m Bm vifo:

Quy tinh cdng vifu li6n quan:
C6c vEn beq quy dinh hiQn hanh vA c6ng tfic d6n s6t ng6n
hnng


