NGAN HANG NHA NUGC - CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM Doe lap — Tu do — Hanh phic
S6:36 /2025/TT-NHNN Ha Ngi, ngay <9 théng 40 ndm 2025
THONG TU

Huwéng din vi tri viéc lJam cong chirc nghiép vu chuyén nganh Ngin hang
trong to chirc hanh chinh thudc nganh, linh vire Ngin hang

Cdn cik Ludt Ngdn hang Nha nuée Viét Nam sé 46/2010/QH12;

Cén cit Nghi dinh s6 26/2025/NP-CP ngay 24 thang 02 nam 2025 cua

Chinh phu-quy dinh chirc ndng, nhzem vu, quyén han va co cdu té chikc ciia Ngdn
hang Nha nucc Viét Nam,

Can cir Nghi dinh 56 62/2020/ND-CP ngay 01 thang 6 ndm 2020 cua
Chinh phu vé vi tri viéc lam va bién ché cong chiec;
Theo dé nghi ciia Vu truomg Vu T6 chikc cdn bj;

Thong déc Ngdn hang Nha nuwde Viét Nam ban hanh Thong tu ‘huong dédn

Vi tri viéc lam céng chikc nghiép vu chuyén nganh Ngan hang trong t6 chire hanh
chinh thudc nganh, linh viec Ngan hang.

Piéu 1. Pham vi diu chinh

Thong tu nay hucng dan danh muc vi tri viéc 1am, ban md ta cong viée
va khung nang luc cia vi trf viéc lam cong chirc nghi€p vu chuyén nganh Ngén
hang trong t§ chirc hanh chinh thugc nganh, linh vuc Ngan hang.

Pieu 2. Poi twgng ap dung

Théng tu ndy 4p dung dbi véi td chiic hanh chinh thudc Ngan hang Nha
nudc Viét Nam.

Picu 3. Nguyén tic va ciin cir xdc dinh vi tri viéc 1am cong chirc
nghiép vu chuyén nganh Ngan hang

1. Vi tri viéc lam cong chirc nghi€p vu chuyén nganh Ngén hang dugc xdc

dinh trén co SO’ nguyen tic quy dinh tai Piéu 3 Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP cua

Chinh phu vé vi tri viéc 1am va bién ché cong chirc (sau day goi tit 13 Nghi dinh
s0 62/2020/ND-CP).

2. Cén ctr xac dinh vi tri viéc lam cong phfrc nghiép vu chuyén nganh Ngén
hang thyuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 4 Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP.
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Diéu 4. Danh muc vj tri viéc lam, bin mo ta cong viéc va khung niang
lwe ciia vi tri viée lam cong chirc nghiép vu chuyén nganh Ngan hang

1. Danh muc vi tri viéc lam cong chirc nghiép vu chuyén nganh Ngéan
hang trong té chirc hanh chinh néu tai Piéu 2 dugc quy dinh tai Phu luc I ban
hanh kém theo Thong tu nay.

2. Ban mo ta cong viéc va khung ning luc cua timg vi tri viéc lam cong
chirc nghiép vu chuyén nganh Ngan hang trong t& chirc hanh chinh néu tai Diéu
2 dugc quy dinh tai Phu luc I ban hanh kém theo Thong tu nay.

Diéu 5. Hiéu lyc thi hanh

1. Théng tu nay c6 hiéu lyc tir ngay 9. thang 4L.. ndm 2025 va thay thé
Thong tu s6 19/2022/TT-NHNN hudng dﬁn vi tri viéc lam cong chirc nghiép vu
chuyén nganh Ngén hang trong co quan, t6 chirc hanh chinh thudc nganh, linh
vuc Ngéin hang.

2. Can ci Thong tu ndy, 6 chirc hanh chinh néu tai Diéu 2 xdy dung D& én
Vi'tl‘i viéc lam cua to chirc minh giri Vu T6 chirc can bg dé tham dinh, trinh Thong
doc Ngan hang Nha nudc Viét Nam phé duyét theo quy dinh cta phép luét.

3. Trudng hop céc vén ban quy pham phép ludt dén chiéu tai Théng tu nay
dugc sira ddi, bd sung hodc thay theé thi thyc hién theo van ban méi ban hanh.

Piéu 6. Piéu khoin chuyén tiép

Péi véi cong chire hién dang giit ngach cong chirc cao hon so véi ngach
cong chirc theo yéu cau cua vi tri viéc lam dugce quy dinh tai Thong tu nay thi
‘duge bao Iuu cho dén khi c6 hudéng dan méi vé ché df tién luong theo quy dinh.

Piéu 7. T6 chire thwe hién

Thu trudng cac t6 chirc hanh chinh thugc Ngan hang Nha nuéc Viét Nam
chiu trach nhiém t6 chirc thuc hién Thoéng tu nay./,

Noi nhin: U THONG POC
- Nhu Piéu 7; PHO THONG POC
- Ban linh dao NHNN;

- Vin phong Chinh phu;

- Bo Tu phap (dé kiém tra);
- BO Noi vy; ey &
- Céng bdo; ' | 5
- Luu: VT, TCCBI (05 ban).




/. f“, ff_{PHU LUC I
DANH MUC VI T‘Rm viEC LAM CONG CHUC NGHIEP VU

CHUYEN NGANH NGAN HANG
(Ban hanh kem theo Thong tu so J.6 /2025/.'IT NHNN ngay 24 thang A ndm 2025
ctia Thong d_qc _Ngan ha_ng?Vha nudc Viét Nam)

1. Vi tri viéc lam v& hoach dinh va thue thi chinh sach tién té, ngin hang
1.1. Chuyén vién cao cap vé hoach dinh va thyuc thi chinh séch tién t&, ngan hang;
1.2. Chuyén vién chinh v& hoach dinh va thuc thi chinh s4ch tién t&, ngén hang;
1.3. Chuyén vién vé hoach dinh va thyc thi chinh sach tién t&, ngén hang.

2. Vi tri viéc 1am vé quén Iy hoat dong cong nghé ngin hang

2.1. Chuyén vién cao cép vé quan ly hoat dong cong nghé ngan hang;

2.2. Chuyén vién chinh vé quan ly hoat dong cong nghé ngén hang;

2.3. Chuyén vién vé quan ly hoat ddng céng nghé ngan hang.

3. Vi tri viéc lam vé nghiép vu ngén hang trung wong

3.1. Chuyén vién cao cip vé nghiép vu ngan hang trung wong;

3.2. Chuyén vién chinh vé nghiép vu ngan hang trung vong;

3.3. Chuyén vién vé nghiép vu ngan hang trung wong;

3.4. Céan su vé nghiép vu ngn hang trung wong;

3.5. Nhan vién vé nghiép vu ngan hang trung uong.

4. Vi tri viéc 1am vé giam sat ngan hang

4.1. Chuyén vién cao cép vé giam sat ngén hang;

4.2. Chuyén vién chinh vé giam st ngan hang;

4.3. Chuyén vién vé giam sat ngan hang.

5. Vi tri viéc lam vé kiém soat ngin hang

5.1. Kiém so4t vién cao c4p vé kiém soat ngan hang;

5.2. Kiém soét vién chinh vé kiém soét ngén hang;

5.3. Kiém soat vién vé kiém soat ngén hang.

6. Vi tri viéc 1am vé phong, chong rira tién

6.1. Chuyén vién cao cip vé phong, chéng rira tién;

6.2. Chuyén vién chinh vé phong, chéng rira tién;

6.3. Chuyén vién vé phong, chdng rira tién.
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7. Vi tri viéc 1am vé tién té, ngan hang quoc té

7.1. Chuyén vién cao cp vé tién t&, ngan hang quc té;
7.2. Chuyén vién chinh vé tién té, ngén hang quéc té.
8. Vi tri viéc 1am vé quan Iy t6 chikc tin dung

8.1. Chuyén vién cao cdp vé quan ly t5 chirc tin dung;
8.2. Chuyén vién chinh vé quén 1y td chirc tin dung;
8.3. Chuyén vién vé quan Iy td chirc tin dung./

A



PHU LUC I

(Ban hanh kém theo ’T hong fe 56 55/2025/1'1" NHNN ngay #9 thang A0 nam 2025

NGAN HANG NHA NUGC; =
VIET NAM R KA

cua ’Hmng dé, -Ngdn hang Nha nudc Viét Nam)

CONG'HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic

BAN MO TA CONG VIEC

Tén Vi tri viéc 1am: Chuyén vién cao cip vé hoach dinh
va thwe thi chinh sich tien t§, ngin hang

M4 vi tri viéc lam:

Ngay bét dau thyc hién:

Dia diém lam vigc:

Quy trinh cong viéc lién quan:

Céc van ban, quy dinh hién hanh v& cong tic hoach dinh va
thye thi chinh sach tién té, ngdn hang

1- Muc tiéu vij tri viée lﬁm

Chu tri tham muu téng hop, thdm dinh, hoach dinh chién luge, quy hoach, ke hoach, chinh
sach va chu tri xdy dl,rng, hoan thién van ban quy pham phép luat, dv 4n, d& 4n vé hoach dinh va
thue thi chinh séch tién t&, ngan hang; chu tri, to chirc trién khai thyc thi cdc nhiém vy chuyén mén
theo mang cong vi¢c duge phan cong.

NQI dung cua hoach dinh va thyc thi chinh séch tién t¢, ngén hang, gom chinh sach tién
té; ngoai hdi va vang; tin dung cac nganh kinh té; dy béo, thong ké; én dinh tién té - tai chinh,

thanh toan.

2- Céc cong viée va tiéu chi ddnh gid

Céc nhiém vy, cdng viéc

TT | Nhiém vy, mang

cong viéc

Céng viéc cu thé

Tiéu chi ddnh gia hoan
thanh céng viée

2.1 | Xay dyng vén ban
quy pham phép
lugt, chién lugc,
quy hoach, ké
hoach, chinh sach,
| chuong trinh, dé
4n, dy an.

Chu tri hodc tham gia nghién ctru, xay dung
va td chirc thyc hién cc vin ban quy pham
phép ludt, chién luge, quy hoach, ké hoach,
chinh sach, chuong trinh, dy 4n, d& 4n va céc
vin ban khac vé cong tac hoach dinh va thuc
thi chinh sach tién t&, ngan hang.

Céc vdn ban quy pham
phép luat, chién lugce, quy
hoach, ké hoach, chinh
sach, chuong trinh, du én,
d& 4n dugc cdp c6 thdm
quyén thong qua. -

2.2 |Huéng dén va trién
khai thyc hién cac
véan ban.

1. Chu tri hoac tham gia xdy dung vén ban
huéng dén trién khai thyc hién cdc véan ban
quy pham phap luat, chién lugc, quy hoach,
ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dé an, du
4n cua Ngan hang Nha nuéc lién quan dén
hoach dinh va thuc thi chinh sach tién té,
ngén hang.

2. Té chirc, huéng dén, theo ddi viée thuc
hién ché dd, chinh sach chuyén mén, nghiép
vu; d& xuft cac bién phap dé ning cao hiéu
luc, higu qua quan ly cong tac hoach dinh va
thye thi chinh séch tién té, ngan hang.

3. Cha tri td chire cac chuyén dé bdi dudng
nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé cong tac
hoach dinh va thuc thi chinh sach tién té,
ngan hang.

1. Van ban, tai li¢u dugc
ban hanh dung tién d, ké
hoach, thoi gian va bao
dam chéit luong theo yéu
cu ctia cAp trén.

2. Truyén dat dugc céc
ndi dung vé& nghiép vu
theo phén céng dé cac t6
chirc, c4 nhan khéc hiéu,
trién khai dugc va dat két
qua.

3. Pugc co quan, tb chirc
16p dao tao, bdi dudng
danh gia hoan thanh cong
viéc giang day.




2.3 Kiém tra, so két, | Chu tri t6 chuc so két, tdng két, kiém tra, | 1. Vén ban bao cdo két
tong ket vigc thuc | phén tich, danh gia va béo céo vigc thuc hién | qua kiém tra dugc thuc
hién cdc vén ban. | cdc vén ban lién quan dén cong tdc hoach hién ding théi han quy

dinh va thuc thi chir}h ségh tién té, ngin hang | dinh.

theo phén cong; d€ xuét chu truong, bién | 2. Nsi dung bdo cdo,

phép, giai phép khac I?hl.lC, xir Iy ton tai, | danh gi4 c6 d& xudt kip

vudng méc trong thyc hién. thei, dung ké hoach, dugce
cép c6 thdm quyén phé
duyét.

2.4 | Tham gia thim | Tham gia thAm dinh, gép ¥ cdc van ban vé | Noi dung tham gia thdm
dinh céc van ban. | cong tac hoach dinh va thyc thi chinh sach | dinh, gop y dugc hoan

tién té, ngén hang theo nhiém vu dugc phan | thanh theo diing ké hoach,
cong. chét lugng do ngudi chu
tri giao.

2.5 | Thuc hién céc | Chi tri hodc tham gia td chirc trién khai thuc | Pam bao quy trinh cong
hoat dong chuyén | hién cac hoat dong chuyén mén, nghi€p vu | tdc va theo diing ké hoach
mon, nghiép vu. | theo nhiém vu dugc phén cong. veé tien d9, chat lugng va

hi€u qua cong viéc.

2.6 | Phoi hop thuc | Phéi hop véi céc don vi lién quan vé cong téc | 1. Cong viéc, nhiém vu
hién. hoach dinh va thyc thi chinh sich tién té, | duoc giao thong sudt, tao

ngéan hang. duoc mébi quan hé cbng
tdc phat trien hiéu qua
cao.
2. Noi dung phéi hop
duoc hoan thanh dag chat
luong, theo dung tien do
ké hoach.

2.7 | Thuc hién nhiém | Tham du céc cudc hop lién quan dén linh vuc | Tham du dﬁy du, qhufm bi
vu chung, héi hop. | chuyén mén & trong va ngoai don vi theo | tai lifu va y kien phat

phén cdng. bi€u theo yéu cau.

2.8 | X4y dyng va thyc hién ké hoach cong tic nim, quy, théng, tuan | Xdy dung, thyc hién k&
cua ca nhén. hoach theo ding ké

hoach cdng tic cua don
vi, co quan va nhiém vu
duoc giao.

2.9 | Thyc hién cic nhiém vu khéc do cAp trén phan cong.

3- Céc mdi quan hé cdng viée

3.1- Bén trong

Puwge quan Iy tryc tiép va kiém | Quan hé phéi hep truc tiép P o ¢

duyét két qua bai trong don vi Cagionaphokigpichin

Lanh dao tryc tiép Cic chng chirc. chuyén mén Céac phong thudce don vi

khac trong don vi

3.2- Bén ngoai




Co quan, td chirc ¢6 quan hé chinh

Bin chéit quan h@

Cic don vj thugc Ngan hang Nhi nudc
Trung wong. :

Céc co quan, B§, Nganh lién quan: Vin
phong Chinh phii, B Tai chinh, B§ Cong
thuong, ...

Céc 18 chitc qubc t€ 1a ddi tic clia Ngén
hang Nha nuéc nhu: Quy Tidn t& quéc té,
Ngén hang Thé giéi, Ngin hang Phét trién
Chéu A ...

Céc td chirc, c nhén cé lién quan.

Tham gia céc cudc hop c6 lién quan.

Cung cp céc thong tin theo yéu ciu.

Thu thip céc thong tin cin thiét cho viéc thyc
hién cbng viéc chuyén mon.

L4y théng tin théng ke.

Thyec hién béo céo theo yéu chu.

Ngén hang Nha nuéc chi nhanh Khu vye.
Céc t6 chirc tin dung, chi nhénh ngén hang

Kiém tra, huémg dfin cAc hoat dong chuyén mén.
Tham gia céc cuc hop c6 lién quan.

nudc ngoai.

e Thu thép cac thdng tin cAn thiét cho viéc thyc
hién cfng viéc chuyén mon.

e LAy théong tin théng ké.

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cy thé

4.1

Pugc chii ddng vé phuong phép thyc hién cong viée duge giao.

4.2

Tham gia ¥ kién v& c4c viéc chuyén mén ciia don vi.

4.3 theo quy dinh.

Pugc cung cp céc thong tin chi dao didu hanh ciia td chitc trong pham vi nhiém vy dugce giao

4.4 .
vu duge giao.

Pugc yéu cAu cung cip théng tin va d4nh gid mirc d6 xdc thyc clia théng tin phyc vy cho nhiém

4.5

Pugc tham gia cac cudc hop trong va ngoai co quan theo syr phén cong cua thi trudng.

5- Cacyéu chu v& trinh d9, ning Iyc

5.1- Yéu chu vé trinh 4%

Nhém yéu ciu

Yéu chu cy thé

Trinh @ dio tao, bdi |e
dudng

T4t nghiép dai hoc trér 1én véi nganh hoic chuyén nganh dio tao phit hop
véi linh vyge cOng tac.

C6 bang tbt nghiép cao cép 1y ludn chinh trj hoic bing cao cip 1y ludn
chinh trj - hanh chinh hojc c6 gidy x4c nhén trinh d§ 1y luén chinh trj
tuong duong cao cép 1y lufin chinh trj clia co quan ¢6 thim quyén.

C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quén Iy nha nuéc dbi véi
cdng chitc ngach chuyén vién cao cdp va tuong dwong holic ¢6 bing cao
cép 1y luén chinh trj - hinh chinh,

Kinh nghiém 3
(thanh tich cong tac)

Cé thoi gian gift ngach chuyén vién chinh va twong duong tir ¢ 06 nim
tro 1én. Trudmg hgp c6 thdi gian twong duong véi ngxach chuyén vién
chinh thi thdi gian gitt ngach chuyén vién chinh téi thiéu 01 nim (da 12
thang).




Trong thoi gian gilt ngach chuyén vién chinh hojc tuong duong da chu
trl x4y dyng, tham gia thdm dinh it nhit 02 vén ban quy pham phép luat
hozc d& tai, d& 4n, du 4n, chuong trinh nghién ciru khoa hoc cdp nha
nuée, clp bd, cip ban, cip nganh hoic cip tinh ma co quan sir dung cong
chirc duge giao chi trl nghién ctru, xdy dung 84 dugc cp ¢6 thdm quyén
ban hanh ho3c nghiém thu. Cu thé:

C6 quyét dinh cda ngudi c6 thim quyén cir tham gia Ban soan thao,
T4 bién tip, TS soan thao vin ban quy pham phép luét hodic c6 vin ban
giao nhiém vy chi tr x4y dyng ciia ngudi c6 thim quyén d6i véi trudmg
hgp khong bt budc phai thanh 14p Ban soan thao, T8 bién tép, TS soan
thao theo quy dinh ctia Luit Ban hanh vin ban quy pham phép lujt.

C6 quyét dinh ctia ngudri c6 thim quyén cir tham gia Ban chi dao,
Ban chit nhiém, Ban soan théo & tai, dé 4n, dy 4n, chuong trinh nghién
ciru khoa hoc cﬁp nha nudc, cép bd, cép ban, cép nganh, cap tinh.

Phim chit c4 nhan

Tuyét d6i trung thanh, tin tudng, nghiém tic chip hanh chu trwong, chinh
sach cia Dang, phap luét ciia nha nudce, quy dinh cia co quan.

Tinh thin trach nhiém cao véi cong viée, véi tap thé, phdi hop cong tic
tot.

Trung thye, thing thén, kién dinh nhung biét ling nghe.
Piém tinh, nguyén tic, cin thin, bio mat théng tin.
Kha ning doan két ndi bd.

Chiu dugce ap lye trong cong viéc.

Tép trung, sang tao, tur duy ddc 14p va logic.

Céc yéu ciu khéc

Cé kha niéing tham muu, xay dung, thuc hién, kiém tra va thim dinh c4c
chii trwong, chinh sich, nghi quyét, ké hoach, giai phdp d6i véi cic vén
dé thyc tién lién quan trong pham vi chirc ning, nhiém vy duge giao.
C6 kha ning cy thé hod va td chirc thuc hién hiéu qua c4c chi truong,
dudng 161 clia Pang, chinh sich phép ludt ctia Nha nuéce & linh vyc cong
tac duge phéan cong.

C6 kha ning d& xufit nhitmg chu truong, xdy dyng quy trinh ndi b va
giai phép gidi quyét céc vén dé thyc tién lién quan dén chirc ning, nhiém
vu cia don vi.

Hiéu va van dung dugc céc kién thirc chuyén siu, ning cao vé linh vz
hoat d0ng va thyc thi chinh sach tién t§ ngéin hang, k§ ning xir Iy c4c tinh
hudng trong qué trinh huéng din, kiém tra, gidm sét vao tham muru, d&
xuét va thyc hién cdng viée theo vi tri viéc 1am.

Hiéu va vin dung dugc céc kién thirc vé phwong Phép nghién ctru, t6
chirc, trién khai nghién ciru, xdy dung cdc tai lidu, d& tai, d& 4n thude linh
vuc chuyén mén ddm nhiém.

Biét van dung c4c kién thiic co ban va ning cao vé linh vyc hoach dinh
va thyc thi chinh séch tién té, ngin hang; c6 k¥ niing thuyét trinh, giang
day, huéng dén nghiép vy.

Ap dung thanh thao c4c kién thire, ki thust xay dung, ban hanh van ban
vao cong vigc theo yéu cAu cia vi tri viéc lam.




5.2- Cac niing lyc

Nhém niing lye Tén ning lye Cip 3¢
¢ Dao dic va ban linh 4-5
e T& chirc thuc hién cong viéc 4-5
» Soan thao v ban hanh vén ban 4-5
Nhém n&'mg luc chung e Giao tlép l'IIlg X0 4-5
e Quan hé phéi hep 4.5
o Sir dung ngoai n: Phil hgp véi chire
e ne o niing, nhiém vy clia
¢ Sir dung cong ngh¢ thong tin don vj
¢ Kha niing chi tri tham muu xfy dymg céc viin ban 4-5
vé& hoach dinh va thyc thi chinh sach tidn t&, ngén
hing
o Kha ning huémg din thyc hién céc vin ban vé 4-5
hoach dinh va thyc thi chinh sich tién t&, ngén
hang
Nfl‘;’;n é‘:“nféllf" e Khi ning kidm tra viéc thyc hién c&c vin ban vé 4.5
Y hoach dinh va thyc thi chinh sich tién t, ngén
hang
o Kha niing phbi hep thyc hién céc viin ban vé hoach 4-5
dinh va thye thi chinh sach tidn t&, ngén hing
e Kha ning thAm dinh, gép ¥ céc vén ban, d& 4n cia 4-5
chc cip
o Tu duy chién lugc 3-4
o Quan ly sy thay ddi 3.4
Nhém ning lye quin. ' "p . & dinh 3-4
ly
o Quin Iy ngudn hre 3-4
e Phat trién nhén vién 3-4

Phé duyét ciia linh dao




NGAN HANG NHA NUGC
VIET NAM

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic

BAN MO TA CONG VIEC

\ M3 vi tri viée lam:
Tén Vi tri vi¢c 1am: Chuyén vién chinh vé hoach djnh
va thyre thi chinh sfich tidn t&, ngin hang

Ngay bit diu thue hién:
Dja diém 1am viéc;
\ T .| Cac van ban, quy dinh hi¢n hanh vé cOng tac hoach dinh va
Quy trinh cong viée lién quan: | g 0 ¢ chinh sach tidn té, ngén hang.

1- Muyec tiéu vi trf viée 1am
Chu tri hoac tham gia nghién ciru, x8y dyng vin bén quy pham phdp luit, chlen hroc, ke

hoach, dyr 4n, d& 4n v& hoach dinh va thyc thi chinh séch tidn t¢, ngéin hang; chi tri, t§ chirc trién
khai thyre thi cac nhi€ém vy chuyén mén theo mang cdng viéc dugc phéin cong

Noi dung cua hoach dinh va thyc thi chmh sach tién t8, ngén hang, gom chinh sich tién

t¢; ngoai héi va vang; tin dung céc nganh kinh té; du béo, théng ké; 6n dinh tién t& - tai chinh,
thanh toéan.

2- Céc cong vige va tiéu chi ddnh gia

Ciéc nhi¢m vy, cdng viée

Tiéu chi dinh gi4 hoan

chuyén mén, nghiép vu theo phin
cbng.

2. Tham gia td chirc céc chuyén dé
bdi dudmg nghiép vy, phd bién kinh
nghiém vé ¢dng tac hoach dinh va
thyc thi chinh sich tién &, ngén
hang.

TT Nhié:n vu,.imﬁng Céng vige cy thi thanh cdng viée
cong viéc
2.1 | Xay dyng van ban | Chu tri hodc tham gia x8y dung va | Cac viin ban quy pham phap
quy pham phép | td chirc thuc hién cdc van ban quy | ludt, chién lugc, ké hoach, dé
luat, chién luoc, | pham phép luft, chién luge, ké |éan, dy 4n duge cip cé thim
ké hoach, d& 4n, | hoach, d& 4n, dy 4n va c4c vin ban | quyén thong qua.
du 4n. khac lién quan dén cong tac hoach
dinh va thyc thi chinh sich tién t&,
ngén hang,
2.2 | Huéng din, gidi | 1. Chu tri hoic tham gia soan théo | 1. Vin ban, tdi liéu duoc ban
dap. vin ban huéng din, giai dap vé | hanh ding tién d6, k& hoach,

thoi gian va b3o dam chit
lugng theo yéu ciu clia cép
trén.

2. Truycn dat duoc cac ndi
dung ve nghi¢p vu theo phén
cong dé chc to chirc, ca nhén
khéc hiéu, trién khai dugc va
dat két qua.




2.3 |Kiém tra, so két, | Chu tri hogic tham gia tb chirc so két, | 1. Vin ban béo cdo két qua
tdng két viéc thuc | tdng két, kiém tra, phan tich, d4nh | kiém tra dugc thye hién ding
hién cdc vin ban. | gid va bdo cdo viéc thye hién céc van | thdi han quy dinh.

ban lién quan dén cdng téc hoach | 2. Néi dung béo céo, dénh gia
dinh va thyc thi chinh sich tién &, | c5 d& xuft kip thdi, ding ké
ngén hang theo phén cong; d€ xuat | hoach, dugc cdp c6

bién phép xir 1y tdn tai, viéng méc | quydn phé duyét.

trong thyee hién.

2.4 | Tham gia thdm | Tham gia thdm dinh, gp ¥ céc vin | Noi dung tham gia thAm djnh,
dinh c4c vin ban. | ban v& cdng tic hoach dinh va thyc | gép y dwgc hoan thanh ding

thi chinh sich tién t§, ngén hang | ké hoach, chét lwong do ngudi
theo nhi¢m vy dugce phén cong. chi tri giao.

2.5 [ Thwe hién céc | Chu tri hojic tham gia td chirc trién | Dam bdo quy trinh cOng tic v
hoat déng chuyén | khai thyc hién cic hoat ddng chuyén | theo diing ké hoach vé tién a9,
mon, nghiép vu. mdn, nghiép vy theo nhi¢ém vy dugc chit luong, hiéu qui cong

phén céng. vige.

2.6 |Phéi hop thyc | Phdi hop véi cac dom vi, co quan | 1. Cong viéc, nhiém vy dugc
hién. lién quan vé cong tac hoach dinh va | giao théng subt, tao duge mbi

thyc thi chinh sich tidn té, ngdn | quan hé cong tic phat trién
hiang. hiéu qua cao.
2. Ndi dung phdi hop dugc
hoan thanh dat chét lugng,
theo ding tién d6 ké hoach,

2.7 { Thyc hién nhi¢m | Tham dy c4c cudc hop lién quan dén | Tham dy ddy du, chuén bj tai
vy chung, héi hop. | linh vic chuyén mén & trong va | liéu va ¥ kién phit biéu theo

ngodi don vj theo phén céng. yéu cau.

2.8 | Xdy dung va thyc hién ké hoach cdng tic nim, quy, | X4y dyng, thyc hién ké hoach
thang, tudn clia c4 nhén. theo ding ké hoach céng tic

cua don vi, co quan va nhiém
vu dugc phén cong.

2.9 | Thyc hién céc nhiém vu khac do cép trén phin cong.

3- Cdic mbi quan hé cdng vige
3.1- Bén trong

Pwge quan Iy trire tiép va
kiém duyét két qué béi

Quan h¢ phdi hep trie tiép trong
don vj

Céc don vj phéi hep
chinh

Lanh dao don vi

Céc céng chirc chuyén moén khic
trong don vij

Céc phong thufc don vi

(7]

.2- Bén ngoai

Co quan, tb chire c6 quan h§ chinh

Bin chéit quan hé

Trung wong.

Cong thuong, ...

o Céac don vi thugc Ngin hang Nha nuéc

o Céc co quan, B§, Nganh lién quan: Vin
phong Chinh phu, B§ Tai chinh, B§

o Tham gia cic cudc hop c6 lién quan.
» Cung cép cic thong tin theo yéu chu.

e Thu thip cic théng tin can thiét cho viéc thyc
hién cdng viéc chuyén mon.




o Céc td chitc qudc té 13 dbi tic cia Ngin |e LAy thong tin thong ke.

hang Nha nuéc nh: Quy Tién t& quéc e Thyec hién béo céo theo yéu clu
té, Ngéin hang Thé gi6i, Ngn hang Phat
trién Chéu A ...

e Ngén hiang Nha nuéc chi nhinh Khu [e Kiém tra, huéng din cic hoat dong chuyén
viIC. moén.

o Céc td chirc tin dung, chi nhinh ngén |e Tham gia cac cudc hop c6 lién quan.

hang nuéc ngoai. e Thu thip c4c théng tin cin thiét cho viéc thuc
hién c6ng viéc chuyén mén.

e Ly thong tin théng ké.

4- Pham vi guyén han

TT Quyén hgn cy thé

4.1 | Pugc chu dong vé phuong phép thwe hién cong viéc duge giao.

4.2 | Tham gia y kién v& céc viéc chuyén mén cia don vj.

Pugc cung cp céc théng tin chi dao didu hanh cia tb chirc trong pham vi nhiém vy duge

4.3 giao theo quy dinh.

Pugc yéu chu cung chp thong tin va d4nh gid mirc 46 xac thyc cila théng tin phyc vu cho

4.4 nhiém vy dugc giao.

4.5 | Pugc tham gia cdc cufc hop trong va ngoai co quan theo sy phéin cdng cia thu trudng.

5- Céc yéu ciu vé trinh d§, nang hye
5.1- Yéu clu vé trinh 4

Nhém yéu chu Yéu clu cy thé

Ti'inh dd dao tao, | T4t nghiép dai hoc trd 18n véi nganh hodc chuyén nganh dao tao phi hep

boi dudng véi linh vyc cdng tc.

e C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k néing quén ly nha nuéc dbi véi
¢dng chirc ngach chuyén vién chinh va twong duong ho#c cé bing cao
cAp 1y lufn chinh tri - hanh chinh.

Kinh nghi¢m e C6 thoi gian giit ngach chuyén vién va twong duong tir dii 09 nam trér 1én.
(thanh tich cong| Trudnghop co thdigian tu'on% duong véi ngach chuyén vién thi théi gian
tac) giit ngach chuyén vién t8i thiéu 01 nim (du 12 thang).

» Trong thdi gian giit ngach chuyén vién ho#ic twong duong d4 chu tri hodc
tham gia xdy dyng hojc thim dinh it nhét 01 van ban quy pham phép lut
hodic d& tii, & 4n, dy 4n, chwong trinh nghién ciru khoa hoc cép co s& try
lén ma co quan sir dyng cdng chirc duge giao chu trl nghién ciru, xdy
dymg &4 dugc clp c6 thim quyén ban hanh hojic nghiém thu.

Pham chat c4 nhén | e Tuyét déi trung thanh, tin twéng, nghiém tic chip hanh chi truong, chinh
sach cia Dang, phdp luit ciia nha nuéce, quy dinh cia co quan.

* Tinh thén trich nhiém cao véi cong viée, voi tip thé, phbi hgp cong tic
tot.

e Trung thuc, thing thin, kién dinh nhung biét ling nghe.

o Diém tinh, nguyén tic, cin thén, bdo mét thong tin,




o Kha ning doan két ndi bd.
¢ Chiju dugc ap lyc trong céng viée.
¢ Tép trung, sdng tao, tu duy ddc 14p va logic.

Céc yéu clu khac

o C6 kha niing tham mwu, xdy dyng, thuc hién, kiém tra vi thAm dinh c4c
chii truong, chinh sach, nghj quyét, ké hoach, giai phap d6i véi cac vin
dé thure tién lién quan trong pham vi chitc niing, nhiém vu duge giao.

e C6 kha ning cyu thé hoé va td chirc thyc hién hiéu qua cc chi truong,
dudng 16i ciia Pang, chinh sich phép lust ciia Nha nuée & linh vuc céng
tAc dugc phén cong.

» C6 kha ning 32 xufit nhing chii trrong, x4y dung quy trinh ndi bd va giai
phép giai quyét céc vén dé thyc ti&n lién quan dén chirc ning, nhiém vy
cua don vj.

e Hidu v vin dung dugc céc kién thirc chuyén sfu, nng cao vé kinh té v
m®, kinh t& vi m6, thj trudmg tai chinh, thj tnromg lién ngén hang, ngan
hang trung wong va nghiép vu ngén hang trung wong, ngin hang thuong
mai v nghiép vu ngén hang thwong mai, k§ ning xir Iy c4c tinh hudng
trong qu4 trinh huéng dfin, kiém tra, gidm sét, tham muru, & xuft va thyc
hién cong viéc theo vj tri viéc lam.

e Hidu va vén dyng duge céc kién thirc v& phwrong phép nghién ciru, td
chtic, trién khai nghién ctru, xdy dyng c4c tai li¢u, dép tai, d& 4n thude linh
vyc chuyén mén dam nhi¢m.

o Biét vén dyung céc kién thirc co ban va néng cao vé linh virc hoach dinh
va thyc thi chinh séch tién té, ngén hang; c6 k§ ning thuyét trinh, gidng
day, huéng din nghiép vu.

o Ap dung thanh thao céc kién thirc, k§ thuat xdy dymg, ban hanh vin bin
vao cdng viée theo yéu clu ciia vi tri viéc lam.

.2- Cdc niing lye

Nhém nang lye Tén niing hre - Cép
 Dao ditc va ban linh 3-4
e T chirc thyc hién cong viée 3-4
¢ Soan thao va ban hanh vin ban 3-4
Nhom ning lve |, Giao tidp tmg xir 3-4
chung
¢ Quan hé phéi hop 3-4
¢ Sir dung ngoai ngfit Phu hgp véi chire
ning, nhi€ém vy
o Sir dung c6ng nghé théng tin cta don vi
¢ Kha niing chu tri hodc tham gia xdy dyung cdc viin ban
vé hoach dinh va thyc thi chinh séch tién t§, ngéin 34
Nhém néng luc hang
chuyén mén o Kha niing hudémg din thyc hi¢n cac vén ban vé hoach 3-4
dinh va thyc thi chinh sach tién t€, ngén hang
o Kha ning kiém tra viéc thyc hién cdc van ban vé 3-4
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hoach dinh va thyc thi chinh sach tién t&, ngén hang

e Kha niing phdi hop thyc hién céc viin ban vé hoach

dinh va thyc thi chinh sich tién 16, ngén hing 3-4
e Kha niing thim dinh, g6p ¥ céc véin ban, d€ 4n ciia céc 3.4

cap
e Tu duy chién hege 2-3
e Quén Iy sy thay dbi 2-3

Nhém néng luc ra

quén Iy * Ra quyét dinh 2-3
e Quan 1y ngudn lyc 2-3
o Phit trién nhén vién 2-3

Phé duyét ciia lanh dao




NGAN HANG NHA NUOGC
VIET NAM

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lip - Ty do - Hanh phitc

BAN MO TA CONG VIEC

\ Mi vj trf viéce lam:
Tén Vi tri viéc lam: Chuyén vién vé hogch djnh
va thue thi chinh sich tién t¢, ngiin hing

Ngay bit diu thyc hién:

Dja diém lam viéc:

Céc vin ban, quy dinh hign hanh vé cong tic hoach dinh va
thye thi chinh sich tién t§, ngén hang

Quy trinh cdng viéc lién quan:

1- Muc tiéu vj tri vi¢c lam

Tham gia xiy dymg viin ban quy pham phéap luit, ké hoach, dyr 4n, d& 4n vé hoach dinh va
thyc thi chinh séch tién té, ngin hang; trirc tiép thyc thi cic nhiém vy chuyén mén theo mang cong
viéc duge phén cong.

Noi dung ciia hoach dinh va thyc thi chinh sich tidn t&, ngén hang, gdm: chinh séch tién

t¢; ngoai héi va vang; tin dung c4c nganh kinh té; dy bdo, thong ké; dn dinh tién t& - t3i chinh,

thanh todn.
2- Céc cOng viée va tiéu chi d4anh gid
_ Cic nhi¢ém vy, cong vige Tigu chi d4nh gis hoan
TT | Nhi¢m vy, ming Céng vige cy thé thanh céng vigc
cong viée
2.1 | X4y dung vin ban | Tham gia soan thdo cac vin ban theo | N§¢i dung, quy dinh dugc
quy pham phép | phan cong. hoan thanh theo dung tién
lugt, ké hoach, & d6, chét !uo‘ng, ké hoach
an, dy 4n. | theo yéu cdu ciia ngudi giao
nhiém vy, chu tri.
2.2 |Huémg dfn, gidi | Tham gia soan théo vin ban hudéng | Vin ban, tii liéu dugc ban

dap.

dén, gidi d4p v& chuyén mén, nghiép
vu theo phén cOng,.

hanh ding tién d9, ké hoach,
thdi gian va bao dam chit
lugng theo yéu clu cua
ngudi chi tri.

thi chinh séch tién t&, ngin hang theo
nhiém vy duge phén cong.

2.3 [Kiém tra, so két, | T4 chirc theo ddi, kidm tra, théng k&, | 1. Van ban béo cdo két qua
tdng két viéc thyc | tdng hep, phan tich, dénh gi4, sogn kidm tra dugc thuc hién |
hién cdc vin ban. | thdo bdo cdo so két, tdng két v& két | ding théi han quy dinh.

qua thye hign viin ban lién quan dén | 2. N§i dung béo céo, d4nh
cOng tic hogch dinh va thye thi chinh | ig ¢ 42 xubt kip thovi, ding
sich tién t¢, ngén hang theo phén | kcf hoach, duoc cép c6 thim
cong. quyén phé duyét.

2.4 | Tham gia thim | Tham gia thAm dinh, gép ¥ c4c van | Ndi dung tham gia thim
dinh cdc vin ban. | ban v& céng tic hoach dinh va thyc | dinh, gép y dwoe hoan thanh

theo ding ké hoach, chét
lrgng do ngudi chu tri giao.




2.5 | Thyc hién cdc hoat | T4 chirc trién khai thyc hién c4c hoat | Thyc hién céc nhiém wvu
dong chuyén mén, | ddng chuyén mén, nghiép vu dugc | duge phin céng ding quy

phén cong.

nghiép vy. phén cong. dinh, quy trinh cdng tac,
dam bio ding ké hoach vé
tién do, chét lugng, hi¢u qua
¢Ong viéc.
2.6 | Phdi hop thyc | Phdi hop véi cdc co quan, td chirc ¢ | 1. Céng viée, nhiém vy duge

hién. lién quan @& trién khai cdng viéc ding | giao théng suét, tao duoc
thdm quydn va trich nhiém dwoc | méi quan hé cdng tic phét

trién hidu qua cao.

2. Noi dung phéi hep dugc
hoan thanh dat chét luong,
theo déing tién 46 ké hoach.

vu chung, héi hop.

2.7 | Thuc hién nhiém | Tham dy c4c cudc hop lién quan dén | Tham dy dﬁy a0, chuén bj tai
Iinh vyrc chuyé&n mén & trong va ngoai | lidu va ¥ kién phét biéu theo
don vj theo phéin cng.

A A
yéu cau.

tudin ctia c4 nhén.

2.8 | X4y dung va thyc hién ké hoach cdng téc niim, quy, thang,

Xy dyng, thuc hién ké
hoach theo ding ké hoach

cdng tic cua don vi, co quan
va nhiém wy dugc phén
cbng.
2.9 | Thyc hién céc nhiém vu khéc do cép trén phén cong.
3- Céc mdi quan hé cdng viée
3.1- Bén trong
DPrrgc quén Iy trie tiép va Quan hé phoi hep truc tiép Cic don vj phoi hop
kiém duyét két qua béi trong dom vi chinh
. Céc cong chiic chuyén mén R .
Lanh dao don vi khéc trong don vi Céc phong thudc don vi
3.2- Bén ngoai
Co quan, td chitc ¢6 quan hé chinh Bin chit quan h¢

o Céc don vi thudc Ngin hang Nha nudc.

¢ Céc co quan, Bj, Nganh lién quan: Vin
phong Chinh phti, B§ Tai chinh, B§
Céng thuong, ...

o Cic tb chirc quic té 13 dbi tic clia Ngin
hing Nha nuée nhur: Quy Tién t& qubc
t€, Ngan hing Thé gi6i, Ngén hang Phat

Tham gia cic cudc hop <6 lién quan.

Cung cép céc théng tin theo yéu ciu.

Thu thip cé4c thong tin cin thiét cho viéc thuc
hién céng viéc chuyén mén.

LAy thong tin théng ké.

Thyc hién béo céo theo yéu cau.

e Céc td chirc tin dung, chi nhénh ngan
hang nudc ngoai.

trién Chéu A ...
e Ngéin hang Nhi nuéc chi nhdnh Khu | Theo ddi, huéng din céc hoat dong chuyén
) (8 mon.

Tham gia céc cudc hop ¢6 lién quan.

Thu thép céc thong tin cin thiét cho viéc thue
hién cbng viéc chuyén mon.

Liy théng tin thong ké.




4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cy thé

4.1 | Pugc chi ddng vé phuong phép thuc hién cdng viée duge giao.

4.2 | Tham gia y kién v& céc viéc chuyén mén cia don vi.

Pugc cung cép cac thong tin chi dao diéu hanh ciia td chic trong pham vi nhiém vy duge

4.3 giao theo quy dinh.

Pugc yéu ciu cung cép thong tin va danh gid mirc 49 x4c thyc cia thdng tin phyc vy cho

44 nhiém vy dugce giao.

4.5 | Pugc tham gia céc cue hop trong va ngodi co quan theo sy phén cng clia cip trén.

5- Céc yéu ciiu vé trinh 49, niing lyc
5.1- Yéu ciu vé trinh 4§

Nhém yéu céin Yéu clu cy thé
Trinh d9 dio tao, bdi |  Tét nghiép dai hoe trér 1én v6i nganh hoic chuyén nganh dao tao phi
dudng hop vdi linh vyre cong téc.

e C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quan 1y nha nuéc dbi
voi cong chirc ngach chuyén vién va tuong duong.

Kinh nghi¢ém o C6 du didu kién, tiéu chuén theo quy dinh ciia Chinh phii vé ngach
(thanh tich cdng tic) chuyén vién.

Phim chitcanhin |e Tuyét dbi trung thanh, tin tudng, nghiém tic chip hanh chu truong,
chinh sach ciia Déng, phép luft ciia nha nude, quy dinh cia co quan.

e Tinh than trach nhiém cao v6i cdng viée, véi tap thé, phdi hop cong
tac tot.

e Trung thyc, thiing thén, kién dinh nhung biét léing nghe.
¢ Diém tinh, nguyén téc, cdn thén, bao mét thong tin.

o Kha nang doan két ndi bd.

e Chiu dugce ap lyc trong cdng viéc,

o Tép trung, séng tao, tr duy djc lip va logic.

Ciéc yéu clu khic ¢ (6 kha niing tham muu, xdy dyng, thuc hlen kiém tra va thim djnh
céc chu tru'ong, chinh séch, nghj quyét, ké hoach, giai phap d6i véi
cic vin 3 thyc tién lién quan trong pham vi chirc ning, nhiém vy
dugce giao.

o (CbHkha nang cu thé hoé va td chirc thyre hién hiéu qua céc chii trirong,
ducng 161 ctia Dang, chinh sich phép luit ciia Nha nudce & linh virc
cOng tac duge phén cong.

e C6 kha ning dé xuft nhti'ng chu tru'ong, xfly dung quy trinh néi bd
va gidi phap giai quyet céc vin d8 thyc tién lién quan dén chirc niing,
nhiém vy cta don vi.

e Hiéu va van dyng duoc cic kién thirc chuyén mén v& kinh té vi mé,
kinh té vi md, thj trudmg tai chinh, thi tnrong lién ngén hang, ngén
hang trung vong va nghiép vu ngin hang trung wong, ngin hang
thwong mai va nghi¢p vy ngén hang thwrong mai, k¥ niing xit Iy céc
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tinh huong trong qua trinh huéng dan, kiém tra, giém sét, tham mu,
d& xufit va thuc hién céng viée theo vj tri viéc 1am.

e Hiéu va vin dung dugc cic kién thirc vé phuong phép nghién ctr,
td chirc, trién khai nghién ciru, xiy dyng céc tai lidu, d8 tai, d& an
thudc linh virc chuyén mén dam nhiém.

o Biét van dung céc kién thirc co ban va ning cao vé linh vyzc hoach
dinh va thyc thi chinh séch tién 18, ngén hang; c6 k§ ning thuyét
trinh, gidng day, huéng dfin nghi¢p vu.

¢ Ap dyng thanh thao c4c kién thirc, k¥ thust xay dyng, ban hanh vin
bén vao cdng viéc theo yéu cdu ctia vj trf viéc lam.

5.2- Céc niing lye

Nhém niing hyc Tén néing lyc Ciép 4
¢ Pao dirc va ban linh 2-3
e T4 chirc thuc hién cbng viéc 2-3
* Soan thdo va ban hanh vin bén 23
Nhém néing luc |4 Giao tiép img xir 2-3
chung
o Quan hg phéi hop 2-3
e Sir dung ngoai ngit Phi hgp véi chire
ning, nhiém vu cia
e Str dung cong nghé théng tin don vi
o Kh ning tham gia xiy dyng cic vin ban vé
hoach dinh v& thuc thi chinh séch tién t€, ngin 2-3
hang
» Kha niing huéng din thyc hién céc van bin vé
hoach dinh v& thuc thi chinh sich tién t&, ngén 2-3
hang
Nhém ning luc |« Kha ning kiém tra viéc thyc hién céc vin ban vé
chuyén mén hoach dinh va thyc thi chinh sich tién t&, ngén 2-3
hang
» Kha nang phdi hop thyrc hién céc vin ban vé
hoach dinh va thyc thi chinh séch tién &, ngin 2-3
hang
o Khi niing thim dinh, gép ¥ cdc vin ban, 42 4n 2.3
clia cac cép
Nhém n#ing lyc  {® Tu duy chién Iuge 1-2

quén ly » Quan ly sy thay dbi 1-2




« Ra quyét dinh 1-2
e Quén 1y ngudn lyc 1-2
o Phit trién nhén vién 1-2

Phé duyét ciia ldnh dao




NGAN HANG NHA NUGC
VIET NAM

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tu do - Hanh phic

BAN MO TA CONG VIEC

M4 vj trf viée lam:
Ngay bét dAu thyc hién:

Tén vj tf viéc 1am: Chuyén vién cao céip vé quan Iy
hoat djng cong nghé ngéin hang

Pia diém 1am viée:

Cé4c viin ban, quy dinh c6 lién quan dén quan Iy hoat dong
cdng nghé thong tin, thanh todn, ngén hang sb, tdi chinh cong

nghé
1- Myc tiéu vj tri viéc lhm

Chi tri tham muru tdng hep, thdm dinh, hoach dinh chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh
sach va chu tri x8y dung, hoan thi¢n vén ban quy pham phép luat, d& 4n, dy 4n v& quan 1y hoat
dong cdng nghé ngén hang; chu trl, td chirc trién khai thye thi cdc nhiém vy chuyén mén theo cong
vigc duge phén cong.

N§i dung lién quan dén quan 1y hoat dong céng nghé ngan hang bao gdm: quan 1y cong
nghé thong tin hoé.c cong nghé thong tin (bao gdm: céng nghiép cong nghé thong tin ho#ic cong
nghiép cong nghé sb, cong nghé sb, img dung céng nghé thdng tin, chuyén ddi s6); an toan thong
tin mang ho#ic an todn thdng tin, an ninh mang; giao djch dién tir; thanh toén; ngin hang sb; tai
chinh c6ng nghé.

2- Céc cing viéc va ti€u chi ddnh gid

Quy trinh cOng viéc lién quan:

Céc nhiém vy, cong viéc

TT

Nhiém vy, ming
cong vige

Céng vige cy thé

Tiéu chi ddnh gis hoan
thianh cong viée

2.1

Xay dyng vin ban
quy pham phép
luit, chién luge,
quy hoach, ké
heach, chinh sich,
churong trinh, dyr 4n,
d¢ 4n,

Chu tri hodc tham gia nghién ciru, xay
dung va td chirc thyc hién céc vin ban
quy pham phép ludt, chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh séch, chuong
trinh, 42 4n, dy 4n va céc viin ban khdc
vé quan 1y hoat djng cong nghé ngén
hang.

Céc vin ban quy pham
phap lugt, chién luge, quy
hoach, ké hoach, chinh
sach, chuong trinh, d& 4n,
dy 4n dugc cép co thim
quyén thong qua.
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Huéng dén va trién
khai thyc hién céic
vén bén,

1. Chu tri hodc tham gia x4y dung viin
ban huéng din trién khai thyc hién cac
vin ban quy pham phap lut, chién
luge, quy hoach, ké hoach, chinh séch,
chwong trinh, d& én, dy 4n v& quan ly
hoat déng cdng nghé ngén hang.

2. T chitc, huéng din, theo dai viée
thyc hién ché d9, chinh séch chuyén
mén, nghiép vu; 3 xuft cac bién phép
dé néng cao hiéu Iyc, hiéu qua quan ly
hoat d9ng cong nghé ngln hang.

3. Chu tri td chitc cac chuyén dé bdi
dudmg nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé quan Iy hoat d6ng cong nghé
ngén hang.

1. Vin ban, tai liéu dugc
ban hanh diing tién 49, ké
hoach, théi gian va bao
dam chét lugng theo yéu
ciu cia cép trén giao.

2. Truyén dat duge cac
ndi dung vé& nghiép vu
theo phén cdng dé céc td
chirc, c4 nhén khac hiéu,
trién khai dugc va dat két
qua.

3. Pugc co quan, td chirc
16p dio tao, bdi dudng
danh gi4 hoan thanh cong
vige gidng day.




2.3 | Kiém tra, so két,
tdng két vide thyc

hién céc vin ban.

Chu tri t0 chirc so két, tong két, theo
ddi, kiém tra, phén tich, d4nh gi4 va bao
cdo viéc thyure hién céc vin ban lién quan
dén quan 1y hoat dong cOng nghé ngin
hang theo phin céng; dé xuft chi
truong, bi¢n phap, giai phap khic phuc,
xir Iy tdn tai, vuémg méc trong thyc
hién.

1. Vin bin bio cdo két
qua kiém tra dugc thyc
hi¢n dang th&i han quy
dinh.

2. Noi dung bao cao,
danh gid c6 d& xudt kip
thdi, dang k& hoach,
dugc cip co thdm quyén
phé duyét.

2.4 | Tham gia thAm dinh

cac vin ban,

Tham gia thdm dinh, gép ¥ c4c viin ban
vé& quan 1y hoat dong cong nghé ngan
hang theo nhi¢m vy dwgc phén cong.

Nbi dung tham gia tham
dinh, gép y dugc hoan
thanh theo duing ké
hoach, chit lugng do
ngudi chu tr giao.

2.5 | Thuc hién céac hoat
dong chuyén mon,

nghi§p vu.

Chu trl hodic tham gia t6 chirc trién khai
thyc hién cac hoat ddng chuyén mén,
nghiép vu theo nhiém vy dugc phén
cong.

Pam bdo quy trinh cbng
tac va theo dung ké hoach
vé tién d9, chét lugng va
hiéu qua cbng viéc.

2.6 | Phéi hop thyc hién,

Phoi hop véi céc don vi lién quan vé
quin ly hoat djng cong nghé ngén
hang.

1. COng viéc, nhiém vu
dugc giao thong sudt, tao
dugc mdi quan hé cong
tic phdt trién hidu qua
cao,

2. Noi dung phdi hop
duoc hoan thanh dat chat
lugng, theo ding tién d
ké hoach.

2.7 | Thyc hién nhiém vy

chung, hdi hop.

Tham dy céc cufc hop iién quan dén
linh virc chuyén mén & trong va ngoai
co quan theo phén céng.

Tham dy dﬁy du, chuzn bj
tai lidu va y kién phat
bidu theo yéu ciu.

2.8
tudn ctia c4 nhin

X4y dyng va thue hién ké hoach cdng tic nim, quy, théng,

Xdy dyng, thyc hién ké
hoach theo ding ké
hoach céng tic cua don
vi, co quan va nhiém vy
dugc giao.

2.9

Thyc hién cdc nhiém vy khéc do cap trén phén cong.

3- Céc moi quan hé cong vige

3.1- Bén trong

Puge quin Iy trye tiép va

kiém duyét két qua béi

Quan hé phdi hep tric tiép
trong dom vj

Céc don vj phdi hep chinh

Lanh dao tryc tiép

Céc cbdng chuc chuyén moén
khéc trong don vj

Céc phong thude don vi

3.2- Bén ngoai

Co quan, o chirc c6 quan hé chinh Bin chit quan hé

o Céc don vj thugc Ngén hang Nha

e Tham gia céc cudc hop c6 lién quan.
nudc.

e Cung cép céc thdng tin theo yéu ciu.
o Thu thép cac théng tin cén thiét cho viéc thuc




hién coéng viéc chuyén mén.

e Phdi hop xdy dung céc vin ban quan 1y va
huéng din viéc thuc hién.

e Thyc hién céc bdo cdo theo yéu clu.

¢ Cic td chie tin dung,

¢ Thu thép céc théng tin can thiét cho viéc thye
hi€én c6ng viéc chuyén mén.

e Céc bd, nganh, co quan lién quan. e Cung cfp céc thdng tin theo yéu ciu.

s Thu thip céc thong tin can thiét cho viéc thyc
hi¢n cbng vi¢c chuyén mén.

e Phbi hop x4y dyng cdc vin bén quén 1y clia co
quan va huémg din viée thyc hién.

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cy thé

4.1 | Puge chi dong vé phuong phép thuc hién cong viée dugce giao.

4.2 | Tham gia ¥ kién vé céc viéc chuyén mén ciia dom vi.

Pugc cung cép cac thong tin chi dao didu hanh cia td chirc trong pham vi nhiém vy dugc

4.3 giao theo quy dinh.
44 Pugc yéu ciu cung cép théng tin va dénh gid mirc d6 x4c thyc cia thong tin phuc vu cho

nhiém vy duge giao.

4.5 | Pugc tham gia céc cudc hop trong va ngoai co quan theo sy phén cong cua thu trudng.

5- Céc yéu cAu vé trinh d§, ning lye

5.1- Yéu céu vé trinh d{

Nhém yéu ciu

Yéu céu cy thé

Trinh d4 d#o tao, bdi | e
dudmg

Tét nghiép dai hoc trdr 1én voi nganh hoic chuyén nganh dio tzo phi
hgp véi linh vyre cong tac.

C6 béng t6t nghiép cao cép 1y lugn chinh trj hoic béng cao cAp ly luén
chinh trj - hanh chinh hodic ¢6 gidy xac nhén trinh d§ 1y luén chinh trj
tuong dwong cao cAp 1y luan chinh trj ciia co quan cé thim quyén.
C6 chimg chi bdi dutng kién thirc, k¥ niing quan 1y nha nuéc déi véi
cbng chirc ngach chuyén vién cao cip va trong duong hoic c6 bing
cao cé.p 1y luén chinh trj - hanh chinh.

Kinh nghiém .
(thanh tich cbng tic)

C6 thoi gian gift ngach chuyén vién chinh va twong duong tir du 06
nim trd 1én. Trudmg hop ¢6 thdi gian tuong duong vdi ngach chuyén
vién chinh thi thoi gian git ngach chuyén vién chinh t5i thiéu 01 nam
(40 12 thang).

Trong thdi gian gift ngach chuyén vién chinh hodc tuong duong 44
chu tri xdy dyng, tham gia thim dinh it nhét 02 vin ban quy pham
phap luét hodic de tai, d& 4n, dy 4n, chuong trinh nghién ciru khoa hoc
cép nha nuéc, cdp bd, cip ban, cAp nganh hofic cap tinh ma co quan
sir dung cdng chirc duge giao chu tri nghién ciru, xﬁ‘y dung 48 duge
cip c6 thim quyén ban hanh hojc nghiém thu. Cy thé:




C6 quyét dinh ctia ngudi ¢6 tham quyén cir tham gia Ban soan
thao, T4 bién tip, TS soan thao vin ban quy pham phép luét hoac céd
vin ban giao nhiém vy chit trl x4y dyng cla ngudi ¢6 thim quyen dbi
v6i truong hop khong bit bude pha1 thanh 1ap Ban soan thao, T bién
t4p, T soan thio theo quy dinh ctia Luét Ban hanh viin ban quy pham
phap lujt.

C6 quyét dinh cia ngudi cb tham quyen cr tham gia Ban chi
dao, Ban chu nhiém, Ban soan thao de tai, d 4 an, du én, chuong trinh

nghién ciru khoa hoc cép nha nudc, cip b, cip ban, cip nganh, cip
tinh.

Phim chét c4 nhan

o Tuyét dbi trung thanh, tin twéng, nghiém tic chip hanh chi truong,
chinh sach ciia Dang, phap luit ciia Nha nudce, quy dinh cia co quan.

o Tinh thin trach nhiém cao véi cdng vide, véi tip thé, phéi hop cong
thc tbt.

e Trung thyc, thing thin, kién dinh nhung biét ling nghe.

» DPiém tinh, nguyén tic, cAn thin, bio mét thong tin.

¢ Kha ning doan két ndi bd.

¢ Chju dugc 4p lyc trong cong vie.

o Tép trung, séng tao, tu duy ddc 14p va logic.

Céc yéu ciu khéc

¢ C6 kha ning tham muu, xay dyng, thuc hién, kiém tra v& thdm dinh
cdc chi truong, chmh sach, nghi quyét, k& hoach, giai phap dbi v&i
céc van dé thyc tién lién quan trong pham vi chirc niing, nhiém vy
duoc giao.

o C6kha niing cu thé hoé va td chirc thuc hién hiéu qué cic chii truong,

dudng 16i cia Péang, chinh s&ch phép ludt cia Nha nuéc & linh vuc
cdng tic duge phén cng.

¢ Cb6 kba ning d& xuft nhung chi truong, xiy dyng quy trinh ndi bd

va gidi phap giai quyet céc vén dé thyc tién lién quan dén chirc ning,
nhiém vu ciia don vi.

e Hidu va vin dung duge céc kién thirc chuyen sdu, nang cao vé linh
virc cong nghé théng tin, thanh todn, ngén hang sb, tai chinh cong
nghé, k¥ niing xit ly cdc tinh huéng trong qué trinh hu(mg dan, kiém
tra, gidm sat, tham muu, d& xuét va thyc hién cong viéc theo vj tri
viéc lam.

e Hiéu va van dung duoc cdc kién thirc vé phuong phap nghién ciru,
td chirc, trién khai nghién ctru, xay dyng cdc ti liéu, 42 tai, d& 4n thude
linh virc chuyén mén dam nhi¢m.

» Biét vén dyng céc kién thirc co ban va ning cao vé quan Iy hoat dong
cong nghé ngén hang; c6 k¥ ning thuyét trinh, gidng day, huéng din
nghi¢p vu.

e Ap dung thanh thao céc kién thirc, k§ thuit xdy dung, ban hanh vin
ban vao cOng viée theo yéu ciu clia vi trf viée lam.

h

.2- Céc ning lyc
Nhém ning lye Tén niing luc Cip dbd
Nhém néng lyc ¢ Pao dirc va ban linh 4-5




chung o T4 chitc thyc hién céng viéc 4-5
o K¥ thuét soan thio va ban hanh vin ban 4-5
¢ Giao tiép g xir 4-5
e Quan hé phdi hgp 4-5
e Sir dung ngoai n Phit hop véi chire
cne gt ning, nhi¢m vy clia
e Sir dung cong nghé thong tin don vi
¢ Khd niing chi tri tham muu x8y dyng cic vin 4-5
ban vé quan 1y hoat ddng céng nghé ngén hang
e Khé niing huéng din thuc hién cic vin ban vé 4-5
quan ly hoat ddng cong nghé ngén hang
Nhém ning lyc | ® Kha nang thdm dinh, gép ¥ cdc vin ban, d& 4n 4-5
chuyén mén clia ce cap
o Kha niing kiém tra viéc thye hién céc viin ban vé 4-5
quén ly hoat déng cong nghé ngén hang
e Kha ning phdi hop thyc hién céc vin ban vé 4-5
quén ly hoat d¢ng cong nghé ngén hang
o Tu duy chién lugc 34
* Quan ly sy thay ddi 34
Nhém néng lyc Ra quvét di 34
®
quén Iy quyc dmh
¢ Quan ly ngubn lygc 3-4
« Phit trién nhan vién 3-4

Phé duyét ciia ldnh dao

4



NGAN HANG NHA NUGC

VIET NAM

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Pgc 1ap - Tu do - Hanh phiic

BAN MO TA CONG VIEC

Tén Vj tri viéc lam: Chuyén vién chinh v& quén Iy
hoat djng cong nghé ngin hang

Ma3 vj trf viée lam:

Ngay bét diu thye hién:
Dia diém lam viéc:
Céc van ban, quy dmh ¢6 lién quan dén quéan 1y hoat djng
Quy trinh cOng viéc lién quan: | cOng nghé thdng tin, thanh toan, ngén hang s, tai chinh cong
ngh¢

1- Muc tién vi tri vi¢c Idm

Chu tri hofic tham gia nghién ciru, xAy dyng vin ban quy pham phép luft, chién lroc, ké
hoach, dir 4n, d& 4n v& quan Iy hoat dong cdng nghé ngén hang; ch tri, t6 chic trién khai thuc thi

céac nhiém vu chuyén mén theo mang cong viéc dugc phin cong.

Néi dung lién quan dén quan Iy hoat dong cong nghé ngén hang bao gbm: quan 1y cong

ngh¢ thong tin hodic cong nghé thdng tin (bao gdm: cdng nghig¢p cong nghé thong tin hodc cong
nghiép cong nghé s8, cong nghé sb, tmg dung cdng nghé théng tin, chuyén ddi s6); an toan théng
tin mang ho#c an toan thong tin, an ninh mang; giao dich dién tir; thanh todn; ngin hing sb; tai
chinh cng nghé.
2- Céc cong viée va tiéu chi ddnh gid

T

Céc nhi¢m vy, cong vigc

Tiéu chi dinh gis hoan thanh
cong viéce

Nhiém vy,
ming cng vige

Cong viée cu thé

2.1

Xay dyng vin
bin quy pham
phép luit, chién
luge, ké hoach,

(4 AI
| du 4n, d€ an.

Chi tri hofic tham gia x4y dyng va
t6 chirc thyc hién cdc vin ban quy
pham phép ludt, chién luge, ké
hoach, dé 4n, dy 4n va cac vin ban
khic v& quan 1y hoat ddng cong
nghé€ ngén hang.

Céc vin ban quy Pham phé]g
luit, chién luge, ké hoach, dé
an, dy 4n dugce clp co thim
quyén théng qua.

22

Huéng din, giai
dap.

1. Chu tri hodc tham gia xy dyun
vin bin huémg din, gidi dép v
chuyén mén, nghiép vy theo phén
cdng.

2. Tham gia tb chirc cdc chuyén dé
bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé& cong tic quén 1y hoat
d0ng céng nghé ngin hang.

1. Van ban, tai liéu duge ban
hanh ding tién d6, ké hoach,
théi gian va bao ddm chét luong
theo yéu cdu cia clp trén.

2. Truyén dat duge céc ndi
dung th% nghiép vy theo phén
cdng dé cic t0 chirc, cd nhén
khac hiéu, trién khai duge va
dat két qua.
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Kiém tra, so két,
tdng két viéc
thuc hién cac vin
ban.

Ch tri hodc tham gia td chirc so két,
t6ng két, kiém tra, phén tich, ddnh
gi4 va bao cdo viéc thyrc hién cic vin
ban lién quan dén cbng tac quan ly
hoat djng cong nghé ngfiin hang theo
phéin cOng; d& xust bién phéap xir 1y
tdn tai, vudng miéc trong thuc hién.

1. Vin ban bdo cdo két qua
kiém tra dugc thyc hién dang
thoi han quy dinh.

2. Ngi dung béo cdo, danh gid
c6 d& xult kip thoi, ding ké
hoach, dugc cip c6 thdm quyén
phé duyét.

24

Tham gia tham
dinh cac vin ban.

Tham gia thdm djnh, gép ¥ céc vin
bén vé quan 1y hoat ddng céng nghé
ngén hing theo nhiém vy duge phin
cong.

Nbi dung tham gia thim dinh,
g6ép y duoc hoin thinh theo
dung ké hoach, chét lwong do
ngudi chu tri giao.

2.5

Thyc hién céc
hoat déng
chuyén  mén,
nghiép vu.

Chu tri hoic tham gia tb chirc trién
khai thyc hi¢n cac hoat ddng chuyén
mén, nghiép vu theo yéu ciu ciia cép
trén.

Dam béo quy trinh cong téc va
theo diing ké hoach vé tién do,
chét lugng, hiéu qua cdng viée.

2.6

Phéi hop thyc
hién.

Phéi hop vé6i céc don vi, co quan
lién quan v& cdng tic quan 1y hoat
d0ng cong nghé ngfin hang.

1. Cong viéc, nhiém vu duge
giao théng subt, tao dugc médi
quan hé cong téc phét trién hidu
quéa cao.

2. Ngi dung phdi hop duoc
hoan thanh dat chit lugng, theo
dung tién 6 ké hoach.

2.7

Thyc hién nhiém
vu chung, hfi
hop.

Tham dy céc cudc hop lién quan dén
linh vuc chuyén mén & trong va
ngoai co quan theo phén cong.

Tham du ddy d0, chudn bi tai
liéu va y kién phat biéu theo
yéu ciu.

2.8

Xay dyng va thyc hién ké hoach cbng tic nim, quy,
thang, tudn clia c4 nhén.

Xay dung, thyc hién ké hoach
theo ding ké hoach céng tic
cia don vi, co quan va nhiém
vu dugec giao.

2.9

Thye hién cac nhiém vy khac do cép trén giao.

3- Céc mbi quan hé cdng vife

3.1- Bén trong

Puge quén Iy trye tiép va
kiém duyét két qua boi

Quan h¢ phéi hep trire tiép trong
dom vi

Céc dom vj phéi hgp
chinh

Léanh dgo don vi

Céc cdng chic chuyén mén khic
trong don vi

Céc phong thuge don vi

3.2- Bén ngoai

Co quan, tb chirc ¢6 quan hé chinh

Ban chit quan h@

¢ Céc don vi thu§c Ngén hang Nha
nudec.

Tham gia céc cudc hop c6 lién quan.
Cung cép céc théng tin theo yéu cdu.

Thu thép céc thdng tin can thiét cho viéc thyc hién

cong viéc chuyén mon.

Phéi hop x8y dung céc vin ban quén ly va huéng




"

dan viéc thyc hién.
¢ Thyc hién cic bao céo thec yéu chu.

o Céc tb chirc tin dung.

o Thu thip céc thong tin chn thiét cho viéc thyc
hién c6ng viéc chuyén mon.

o Cic bd, nganh, co quan lién quan, | e Cung cip céc thdng tin theo yéu cdu.

¢ Thu thip cic thong tin cin thiét cho viéc thuc

hién cong viéc chuyén mon.
e Phdi hop xay dymg céc vin ban quan 1y cia co
quan va hudng din viéc thyc hién.
4- Pham vi quyén han
TT Quyén han cy thé

4.1 { Pugc chi dong vé phuong phép thyc hién cdng viée dugce giao.

4.2 | Tham gia y kién v& c4c viéc chuyén mén cua don vi.

4.3 giao theo quy dinh.

Pugc cung cip céc thong tin chi dao didu hanh cia td chic trong pham vi nhiém vy dugc

4.4 nhiém vy dugce giao.

Pugc yéu clu cung cip théng tin va d4nh gid mirc d¢ xac thyc ciia théng tin phyc vy cho

4.5 | Dugc tham gia cic cudc hop trong va ngoai co quan theo sy phéin cong ciia thi trudng.

5- Cdc yéu ciu v& trinh 4§, niing lyc

5.1- Yéu ciu vé trinh d§

Nhém yéu ciu

Yéu cdu cy thé

Trinh d6 dao tao, bdi | e
dudng

Tét nghiép dai hoc trér 1én véi nganh hodc chuyén nganh do tao phil
hop véi linh vire cdng tac.
C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quén 1y nha nwde di voi

cdng chirc ngach chuyén vién chinh va tuong duong hoc c6 bing
cao cép Iy luén chinh trj - hanh chinh.

Kinh nghiém .
(thanh tich céng tac)

Cé thoi gian giit ngach chuyén vién va tuong duong tir du 09 nim
tré 1én. Trudmg hop cb théi gian tucmg duong v6i ngach chuyén vién
thi thi gian git ngach chuyén vién t6i thiéu 01 niim (du 12 théng).
Trong théi gian gift ngach chuyén vién hodic tuong duong dé chu tri
hoiic tham gia xiy dung hojic thAm dinh {t nhét 01 vin ban quy pham
phép luat hofic 48 t3i, & 4n, du 4n, chuong trinh nghién ciru khoa
hoc cip co s& trér 18n ma co quan sir dung cong chire duge giao chi
tri nghién ciru, xdy dyng da dugc cdp c6 thAm quyén ban hanh hoic
nghiém thu.

Phim chit c4 nhan .

Tuyét ddi trung thanh, tin twdng, nghiém tic chip hanh cha treong,
chinh sach ciia Pang, phép luit ciia Nha nuéc, quy dinh cia co quan.

Tinl:é thin trich nhiém cao véi cong viée, voi tip thé, phéi hop cong
tac tot.

Trung thyc, théng thin, kién djnh nhung biét ling nghe.
Piém tinh, nguyén téc, cin thin, bao mat thdng tin.
Kh4 ning doan két ngi bj.




Chiu duge ap lyc trong cbng viéc.
Tép trung, sang tao, tu duy ddc ldp va logic.

Céc yéu cu khéc

C6 kha niing tham muu, x4y dymg, thyc hién, kiém tra va thAm dinh
céc chi truong, chinh sdch, nghi quyét, ké hoach, giai phap dbi véi
céc vén d8 thyc tién lién quan trong pham vi chirc niing, nhiém vy
dugce giao.

C6 kha néing cy thé ho4 va td chirc thyc hién hiéu qua céc chi truong,
dudmg 161 cha Dang, chinh sich phép ludt ciia Nha nudc & linh vre
cdng tac duge phén cong.

C6 kha ning d& xufit nhitng chii truong, xdy dimg quy trinh ndi bd
v giai phép giai quyét cic van d& thyc tién lién quan dén chirc ning,
nhiém vu cta don vj.

Hiéu va vin dung dugc céc kién thirc chuyén siu, ning cao v& linh
vyc cong nghé thdng tin, thanh to4n, ngn hang sb, tai chinh céng
nghé, k§ niing xir 1y cc tinh hubng trong qu4 trinh huéng dén, kiém
tra, gidm sit, tham mun, d& xufit va thyc hién cdng viéc theo vi tri
viéc lam.

Hiéu va van dyng dugc céc kién thic vé phwong phép nghién cir,
td chirc, trién khai nghién ciru, x8y dung céc tai liéu, dé t3i, d& én
thudc linh wre chuyén mon dam nhiém. '
Biét vin dung c4c kién thirc co ban va ning cao v& quan 1y hoat dong
cdng nghé ngén hang; c6 ki ning thuyét trinh, giang day, huéng din
nghi¢p vy.

Ap dung thanh thao céc kién thirc, k¥ thuit xiy dung, ban hanh van
ban véo cong viée theo yéu ciu cia vi tri viée lam.

.2~ Cic niing Iyc

Nhém ning lyc Tén niing Iyc Cip d)
¢ Dao dirc va ban linh 34
o T4 chirc thyc hién céng viéc 3-4
o K¥ thudt soan thao va ban hanh vin ban 3-4
Nhémhning Iy |e Giao tiép img xir 3-4
chun, .
g ¢ Quan hé phéi hop 3-4
» Sir dung ngoai ngit Phu hgp véi chire
. A . néng, nhi¢ém vy
e Sir dung cong nghé thong tin cia don vi
e Kha niing chn tri hojc tham gia x4y dung cac van 3.4
bén v& quan 1y hoat d9ng cbng nghé ngén hing
e Khé niing huéng din thyc hién cic vin ban vé 3.4
Nh6m ning lyc quén Iy hoat dong cbng ngh¢ ngén hang
chuyén mén ¢ Kha niing kiém tra viéc thyc hién cdc vin ban vé 3.4
quén ly hoat déng cdng nghé ngin hang
o Kha niing thim dinh, g6p ¥ c4c c4c vin ban, dé an 34
clia céc cp




o Kha niing phdi hop thyc hién céc vin ban v& quan 14
1y hoat dfng cOng nghé ngin hang
¢ Tu duy chién lugce 2-3
e Quan ly sy thay dbi 2-3
N0 g
e Quan 1y ngudn lye 2-3
e Phét trién nhén vién 2-3

Phé duyét ciia linh dao




- NGAN HANG NHANUGC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VIET NAM Djc lap - Ty do - Hanh phic
BAN MO TA CONG VIEC
) ] \ Ma vi tri vige lam:
Tén Vi trf viéc lam: Chuyén vién vé quan ly hoat
dong cong ngh¢ ngfin han ,
gnght ng ¢ Ngay bt déu thyc hién:
Dja diém 1am viéc:
Céc vin ban, quy dinh c6 lién quan dén quén 1y hoat dong
Quy trinh céng viéc lién quan: | cong nghé théng tin, thanh toan, ngén hang so, tai chinh cong
nghé

1- Muc tiéu vj tri vige 1am
Tham gia x4y dyng vin ban quy pham phap luft, ké hoach, dyr 4n, d& 4n v& quén 1y hoat

dong cong nghé ngén hing; tryc tiép thyre thi céc nhiém vy chuyén mén theo méang cong viée dugce
phén cong,

Nbi dung lién quan dén quéan Iy hoat dong céng nghé ngan hang bao gdm: quan 1y cong

nghé thong tin hofic cong nghé thong tin (bao gém cong nghi¢p céng nghé thong tin hodc cong
nghiép cong nghé sb, cong nghé sb, tmg dung cong nghé thong tin, chuyén dbi s6); an toan thong
tin mang hojc an todn théng tin, an ninh mang; giao dich dién ti¥; thanh to4n; ngéin hing sb; tai
chinh c6ng nghé.

2- Céc cOng vigc va tiéu chi ddnh gid

Cic nhiém vy, cong vige
TT — Tiéu chi d4nh gid hoan
Nhu;ln Vi, ming Céng viée cu thé thanh cdng vige
cdng viée
2.1 | X4y dung vén ban | Tham gia soan thao cic vin ban theo | N§i dung, quy dinh dugc
quy pham phép | phén cong. hodn thanh theo ding tién
luat, ké hoach, dy d6, ké hoach, chét lugng
4n, d8 4n. theo yéu céu ciia ngudi chi
tri,
2.2 | Huéng dén, giai | 1. Tham gia soan thdo vin ban huéng | Vin ban, tai liéu dugc ban
dap. dén, giai dap vé chuyén mén, nghiép vy | hinh ding tién d6, ké
theo phén cong. hogch, thdi gian va béo
2. Theo ddi, tham gia huéng din, tjp | dam chét luong theo yéu
huén vé cong nghé thong tin ngn hang. | ¢Au ciia lanh dao don vi.
2.3 | Kiém tra, so két, | T chirc theo ddi, kiém tra, théng ké, | 1. Vin ban béo céo két qua
tong két viéc thyc | tdng hop, phén tich, d4nh gi4, soan théo | kidm tra duoc thyc hién
hién céc vin ban., | bio céo so két, tdng két vé két qua thyc | ding thdi han quy dinh.
hign c4c van bén lién quan dén quan 1Y | 2. N¢i dung béo cdo, danh
hoat dong céng ngh¢ ngén hing. gid c6 dé xult kip thai,
ding ké hoach, dugc cép co
thdm quyén phé duyét.




24 | Tham gia thém | Tham gia thim dinh, gép ¥ céc vén ban | N6i dung tham gia thdm
dinh c4c viin ban. | v& quan 1y hoat ddng cong nghé ngén | dinh, gép y dugc hoan
hing theo nhiém vy dugc phén cong. | thanh theo diing ké hoach,
chét lugng do ngudi chi tri

giao.

2.5 | Thye hién céc | TS chic tridn khai thyc hién cac hoat | Thyc hién cic nhiém wu
hoat dong chuyén | ddng chuyén mén, nghiép vy duge | duge phin cbng ding quy
mon, nghi¢p vu. | phéin cdng. dinh, quy trinh cdng tac,

dam bao dung ke hoach vé
tién d, chét lwong, hiéu
qué cOng viéc.

2.6 [Phéi hop thyc | Phdi hop véi céc co quan, t chic ¢6 | 1. Cong viée, nhiém vy
hién. lién quan 42 trién khai cong viéc dung | dugc giao théng sudt, tao

thdm quyén va trich nhiém dugc phén | duge mbi quan hé cong tic
cong. phat trién hiéu qua cao.

2. Noi dung phdi hop duge

hoan thanh dai chét lugng,

_ theo diing tién d6 ké hoach.

2.7 | Thyc hién nhiém | Tham dy céc cudc hop lién quan dén | Tham dy diy du, chudn bj
vy chung, hdi hep. | linh virc chuyén mén & trong va ngoai | tai ligu va y kién phat biéu

don vj theo phén cong. theo yéu chu.

2.8 | Xdy dyng va thyc hién ké hoach céng tic nim, quy, thing, | X4y dung, thyc hién ké
tudn cla c4 nhén. hoach theo diing ké hoach

cong tac cua don vij, co
quan va nhiém vy duge cép
trén giao.

2.9 | Thyc hién cdc nhiém vy khéc do cép trén giao.

3- Céc mdi quan hé cong viée
3.1- Bén trong
Dugc quin Iy trye tiepvd | Quan h¢ phdi hep trye tiep Céc don vj phoi hegp
kiém duyét két qua béi trong dom vi chinh
x . Céc cong chitc chuyén mén khdc A .
Lanh dao don vj trong dom v Céc phong thujc don vi
3.2- Bén ngoai
Co quan, td chirc ¢6 quan hé chinh Bén chit quan h¢

o Céc don vi thudc Ngin hang Nha nuéec.

e Tham gia cic cudc hop cé lién quan.

e Cung cép céc thong tin theo yéu céu.

e Thu thép céc thdng tin cin thiét cho viée thuc
hién cong viéc chuyén mon.

e Thuc hién céc bdo céo theo yéu cén,

e Céc tb chirc tin dung.

e Thu thip c4c théng tin cén thiét cho viée thye
hién c6ng viéc chuyén mon.

o Cic b§, nganh, co quan lién quan.

o Thu thép cdc théng tin cén thiét cho viéc thyc




hi¢n cong vi¢e chuyén mén.
o Phéi hop xy dyng céc van ban huéng dn viée
thyre hién.

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cy thé

4.1 | Pugc chi dong vé& phuong phép thye hién cdng vide duge giao.

4.2 | Tham gia ¥ kién vé c4c viéc chuyén mén cta don vj.

Pugc cung cép céc thong tin chi dao didu hanh cia td chirc trong pham vi nhiém vy duge

43 | giao theo quy dinh.
44 |Puveytn cdu cung cép théng tin va dénh gi4 mac 46 xéc thuc ciia théng tin phuc vu cho
*" | nhiém vy duge giao.

4.5 | Pugc tham gia céc cudc hop trong va ngodi co quan theo sy phén cong cia thi trudng,

5- Céc yéu clu vé trinh 4§, niing Iyc

5.1- Yéu clu vé trinh d§

Nhom yéu ciu

Yéu ciu cy thé

Trinh d6 dao tao, bdi | e
dudng

T6t nghiép dai hoc tré 1én véi nganh hojic chuyén nganh dao tao phi
hgp véi linh vyc cong tac.

C6 chimmg chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quan Iy nha nuéc d6i véi
cOng chirc ngach chuyén vién va tuong duong.

Kinh nghiém .
(thanh tich cdng tac)

C6 du diéu kién, tiéu chuén theo quy dinh ciia Chinh phui v& ngach
chuyén vién.

Phim chitcinhan |e

Tuyét ddi trung thanh, tin tuémg, nghiém tic chip hanh chi truong,
chinh séch ciia Pang, phép ludt cia Nha nuréc, quy dinh ctia co quan.

Tinhxthén trach nhiém cao v6i cdng viée, véi tip thé, phdi hop cong
tac tot.

Trung thyc, thing thin, kién dinh nhung biét ling nghe.
Piém tinh, nguyén tic, cAn théin, bdo mét thong tin.
Kha nang doan két ndi bo.

Chiu dugc dp lyc trong cong viéc.

Tép trung, sang tac, tu duy dc 1dp va logic.

Céc yéu cdu khéc ’

C6 kha ning tham muu, xiy dung, thyc hién, kiém tra va thAm dinh
céc chil truong, chinh séch, nghi quyét, ké hoach, gidi phép d6i véi
c4c véan dé thuc tidn lién quan trong pham vi chitc n#ing, nhiém vu
dugce giao.

C6 khé nang cy thé ho4 va td chirc thyc hién hiéu qua cc chi truong,
dudmg 16i ciia Péang, chinh sich phép ludt cia Nha nuéce & linh vurc
cong tic duge phin cong.

C6 kha ning @& xut nhimg chi truong, x4y dung quy trinh ndi bd
va giai phap giai quyét cdc vin d& thyc tién lién quan dén chirc nang,
nhiém vy ctia don vij.




5

Hiéu va vin dung duge cic kién thic chuyén modn vé Iinh vyre cbng
nghé théng tin, thanh todn, ngén hang sb, tai chinh cong nghé, k¢
ning xir Iy cdc tinh hubng trong qué trinh huéng dén, kidm tra, gidm
sét, tham muru, 8 xuft va thyc hién c6ng viéc theo vj trf viéc Iam.
Hiéu va vén dung dugc c4e kién thic vé phuong phép nghién cir,
td chirc, trién khai nghién ctru, xiy dyng c4c tai liéu, dé tai, d& 4n
thudc linh vyc chuyén mén dam nhiém.
Biét véin dyng céc kién thitc co ban va néng cao vé quén 1y hoat dng
cong nghé ngén hang; c6 k§ ning thuyét trinh, giang day, huéng din
nghiép vy.
Ap dyung thanh thao céc kién thic, k¥ thufit xiy dyng, ban hanh vin
bén vao cong viéc theo yéu cAu cia vj trf viéc 1am.
.2- Céc niing lyc
Nhém niing lye Tén niing lwc Cép 4§
¢ Dao ditc v ban linh 2-3
o T chirc thyre hién cong vidc 2-3
¢ K¥ thudt soan thic va ban hanh vin ban 2-3
chung
e Quan hé phéi hop 2-3
¢ Sir dung ngoai ngit Phu hep véi chire
. A ning, nhiém vy
* Sir dung cong nghé théng tin ctia don vj
e Kha niing tham muu x4y dung cAc viin bén v& quan 2.3
ly hoat d9ng cong nghé ngén hang
e Kha ning huéng din thyc hién céc vin ban vé 2.3
quén ly hoat ddng cOng nghé ngéin hang
. e Kha ning thdm djnh, gép ¥ c4c vin ban v& quan Iy
Nhém niing lyc N \ 2-3
chuyén mdn hoat dong cOng nghé ngin hing
e Kha ning kiém tra viéc thyc hién céc vin ban vé 9.3
quan ly hoat ddng cdng nghé ngén hang
» Kha niing phéi hop thye hién céc vin ban vé quan 2.3
ly hoat dgng cdng nghé ngin hang
e Tu duy chién luq;'c 1-2
e Quan Iy sy thay dbi 1-2
Nhém néing lyc Ra quyét digh 19
, . uye -
quan ly auy -
¢ Quan ly nguon lyc 1-2
o Phét trién nhén vién 1-2

Phé duyét ciia linh dao

4



NGAN HANG NHANUGC  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VIET NAM Péc lap - Tw do - Hanh phiic
BAN MO TA CONG VIEC
) ) < a M vj tdd vigc lam:
Tén Vi trf viéc lam: Chuyén vién cao cap ve nghiép vu
ngan hang trung won .
g e 8 Ngay bit ddu thyc hién:
Dia diém 1am viéc:
Quy trinh cong viéc lién quan: Céc viin ban, quy dinh hién hanh vé nghiép vu ngin hing trung

wong

1- Myc tiéu vj trf vige lim

Chu tri tham muru tong hop, thdm dinh, hoach dinh chién luge, quy hoach ké hoach, chinh
séch va chd trl xAy dyng, hoan thi¢n van ban quy pham phép lut, dy 4n, & 4n v& nghiép vu ngén
hang trung vong; chi tr, t8 chirc trién khai thyc thi céc nhiém vu chuyén mén theo méng cong

viéc dugc phén cong.

Néi dung nghlép vy ngén hing trung vong bao gbm: Nghxep vy thi truémg tidn t&, nghiép

vu tlu trurdmg ngoai té va thj trrdmg vang, nghiép vu thanh toan qudc té, nghiép vu quan hé dai ly,

iép vu thanh todn dlgn tu' lién ngn hang, nghiép vu ké to4n, nghi¢p vy phét hanh va didu hba

tlen mit, nghiép vu thiét ké mAu tién, nghiép vu quan Iy i in dic tién, nghiép vu phong chéng tién
gid, nghiép vy an toan kho quff va céc nghiép vu quén 1y tién t& - kho quy.

2- Céc cdng vige va tiéu chi dénh gid

Céc nhiém vu, céng viéc

TT | Nhiém vu, ming

cong viéce

Cing vic cu thé

Tiéu chi danh gia hoan
thanh cong viée

2.1 | Xdy dyng van ban

quy pham phép luit,
chién luqc, quy
hoach, ké hoach,
chinh sich, chuong
trinh, d8 4n, dy 4n.

Chu tri hoc tham gia nghién ciu, xiy

dyng va td chirc thyc hién c4c van ban
quy pham phip lujt, chién luge, quy
hoach, k& hoach; chinh sich, chuong
trinh, dy 4n, d& &n va céc van ban khéc
vé nghiép vu ngén hing trung wong,

Cac vin ban quy pham
phép ludt, chién lwoc, quy
hoach, k& hoach, chinh
sach, chuong trinh, dy 4n,
dé an dugc cip c6 thim
quyén théng qua.

2.2 [Huéng din va trién
khai thuyc hién cic

vin ban.

1. Chu tri hofic tham gia xiy dung vin
ban huéng din trién khai thyc hién céc
viin ban quy pham phép luit, chién lugc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, churong
trinh, @& 4n, dir 4n ctia Ngén hang Nha
nuée lién quan dén nghiép vy ngén hang
trung uong.

2. To chirc, huéng dén, theo dai viée
thwc hién ché d6, chinh sich chuyén
mén, nghiép vu; d& xuét c4c bién phép dé
ning cao hiéu lhuc, hiéu qua quin ly
nghiép vu ngén hang trung vong.

3. Chu tri tb chic cdc chuyén dé& bdi
dudng nghiép vy, phd bién kinh nghiém
v& nghiép vu ngén hing trung uong.

1. Vin ban, tai 1jéu dugc
ban hanh dung tién do, ké
hoach, théi gian va bdo
dam chit luong theo yéu
clu cia cép trén,

2. Truyen dat dugc cic ndi
dung vé nghiép vy theo
phin cong dé cac to chuc,
c4 nhin khic hifu, trién
khai dugc va dat két qua.
3. Pugc co quan, td chic
16p dao tao, bdi dudng
d4nh giad hoan thanh céng
viéc gidng day.




Kiém tra, so két, tdng

dong chuyén mdn,

thyc hién céc hoat dfng chuyén moén,

23 Chu tri t chirc so két, tdng két, kiém tra, | 1. Vin ban bao céo két qua
két viéc thyc hién céc | phan tich, d4nh gid va béo cdo viée thye | kiém tra duge thyc hién
van ban. hién c4c vin ban lién quan dén nghiép vu | diing théi han quy dinh.

ngin hing trung uong; d& xudt chi | 2. Noi dung béo co, ddnh

truong, bi¢n phép, giai phap khdc phuc, | gia c6 d& xudt kip thoi,

xtr 1y ton tai, vudng méc trong thye hién. | dang ké hoach, duge cip c6
thAm quyén phé duyét.

2.4 | Tham gia thdm djnh | Tham gia thdm dinh, g6p ¥ c4c viin ban | Néi dung tham gia thdm
céc van ban. vé& nghiép vu ngén hang trung uong theo | dinh, gép y dugc hoan

nhiém vu duge phén cong. thanh theo ding tién d9,
chit luong do ngudi cha tri
giao.

2.5 | Thuc hién céc hoat | Chi tri hojic tham gia tb chirc trién khai | Dam bao quy trinh cong téc

va theo ding ké hoach vé

chung, héi hop.

viuc chuyén mén & trong va ngodi co
quan theo phin cOng.

nghiép vu. nghiép vu theo nhiém vy dugc giao. tién 9, chét luong, hidu
qua cong viéc.

2.6 | Phéi hop thyc hién. | Phéi hgp véi co quan, td chic ¢6 lién | 1. Céng viéc, nhiém vy
quan vé nghiép vu ngin hang trung | dugc giao théng sudt, tao
vong. duge méi quan hé cbng tac

phiét tridn hidu qua cao.

2. N$i dung phéi hop dwoc
hoan thanh dat chét lugng,
theo diing tién d6 ké hoach.

2.7 | Thuc hién nhiém vy | Tham du cic cude hop lién quan dén linh | Tham dy ddy du, chuén bj

ti liéu va ¥ kién phat biéu
theo'yéu ciu.

2.8
ciia ¢a nhén.

X4y dung va thyc hién ké hoach cong tac nam, quy, thing, tudn

Xay dyng, thuyc hién ké
hoach theo diing ké hoach
cdng tac cia don vi, co
quan va nhiém vy dugc
giao.

2.9

Thure hién c4c nhiém vu kbac do cép trén giao.

3- Cac méi quan hé cdng viéc

3.1- Bén trong

Duge quin If trye tipva | Quan h¢ phdi hep trye tiép Cic don vj phéi hep chinh
kiém duyét két qué béi trong don vj
« . Céc cong chirc chuyén mén khéc . . .
Léanh dao triuc tlép trong don vi : Céc phong thugc don vj
3.2- Bén ngoai .
Co quan, t6 chic c¢6 quan hé chinh Bin chit quan hé
e Cic don vi thudc Ngéin hang Nha nudc. Phéi hop cong tac.

Tham gia cac cufc hop cd lién quan.

Cung cfp c4c thong tin theo yéu cau.

Thu thép céc thdng tin cin thiét cho viéc thyc hién
¢dng vié¢c chuyén mén.




e LAy thong tin thong ké.
e Thyc hién bdo cdo theo yéu céu.

e Céic bf, nganh, co quan, t6 chic, don vi {¢ Thu thép cac thong tin céin thiét cho viéc thyc hién

khéc c¢6 lién quan.

cdng viéc quin ly.
o Phdi hgp cdng tic.

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cy thé

4.1 | Pugc chia dong vé phuong phép thyc hién cdng viée dugc giao.

4.2 | Tham gia y kién v& cong viéc chuyén mén cia don vi.

4.3 theo quy dijnh.

Pugc cung cép céc théng tin chi dao difu hanh ciia td chirc trong pham vi nhiém vu dugc giao

4.4 .
vu dugc giao.

Pugc yéu cdu cung cip théng tin va dénh gid mirc 46 xé4c thuc ciia théng tin phyuc vu cho nhiém

4.5 | Pugc tham gia cic cufc hop trong va ngodi co quan theo su phin cOng,

5- Cfic yéu chu vé trinh d§, néing lyc

5.1- Yéu ciiu vé trinh a8}

Nhém yéu ciu

Yéu clu cu thé

Trinh 46 dao tao, bdi |e
dudng

T6t nghiép dai hoc tré 1én véi nganh hodic chuyén nganh dao tao phi hop
véi linh vize cOng téc.

C6 bing tbt nghiép cao cép ly luén chinh trj hodc bing cao cdp 1y ludn
chinh trj - hinh chinh hofic ¢6 gify x4c nhén trinh d ly lugn chinh tri tuong
duong cao cip 1y ludn chinh trj ciia co quan c6 thim quyén.

C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§f ning quéan 1y nha nude d6i voi cbng
chirc ngach chuyén vién cao cp va twong duong hojc c6 bing cao cép 1y
luén chinh trj - hanh chinh.

Kinh nghiém .
(thanh tich cong tAc)

Cé thdi gian gilt ngach chuyén vién chinh va twong duong tir ¢ 06 nim
trd 1én. Trudmg hop c6 thoi gian tuong duong véi ngach chuyén vién chinh
thi thoi gian gitt ngach chuyén vién chinh tdi thiéu 01 nim (du 12 théng).

Trong thd gian giit ngach chuyén vién chinh ho#c twong duong d& chu tri
X4y dyng, tham gia dinh it nhét 02 vin ban quy pham phéap lut hosc
dé tai, dé &n, dy 4n, chuong trinh nghién ctiu khoa hoc cép nha nuéc, cép
b, chp ban, cép nganh hodc cdp tinh ma co quan sir dung cdng chie duge
giao chu trl nghién ciru, xdy dung da dugc clp cé thim quyén ban hanh
ho#ic nghiém thu. Cu thé:

C6 quyét dinh clia ngudi c6 thAm quyén cir tham gia Ban soan thao,
T& bién tép, T6 soan thao vin ban quy pham phép ludt hodc ¢6 van ban
giao nhiém vy chi tri xiy dimg clia ngudi ¢6 thdm quyén dbi véi trudmg
hop khong bt bude phai thanh 14p Ban soan thio, TS bién tdp, Td soan
thao theo quy dinh cia Luét Ban hanh vin ban quy pham phép luét.

C6 quyét dinh cia ngudi cé thdm quyén cir tham gia Ban chi dao,
Ban chii nhiém, Ban soan thao dé tai, d& 4n, dy 4n, chuong trinh nghién
ciru khoa hoc cip nha nwéc, cdp bg, cip ban, cip nganh, cip tinh.




Phim chét c4 nhan

¢ Tuyét dbi trung thanh, tin twéng, nghiém tic chép hanh chu truong, chinh
sach ctia Dang, phap luit ciia Nha nude, quy dinh cia co quan.

. 'I;mh thén trach nhiém cao véi cong viée, voi tip thé, phf)i hgp cong tac
tot.

o Trung thyc, thing thin, kién dinh nhung biét 1ing nghe.
e Didm tinh, nguyén tic, cn thin, bao mét thdng tin,

e Kha niing doan két ndi bd.

» Chju dugc 4p lyrc trong cong viéc.

¢ Tép trung, sang tao, tr duy ddc lap va logic.

Céc yéu cu khac

e C6 kha niing tham mwu, x4y dyng, thyc hién, kiém tra va thdm dinh céc
chu truong, chinh séch, nghj quyét, ké hoach, giai phép d6i véi cac vén dé
thye tién lién quan trong pham vi chiic néing, nhiém vy dugc giao.

e Co6 kha ning cy thé ho4 va td chirc thyc hién hiéu qua céc chi truong,
dudmg 161 cia Pang, chinh sich phap ludt cha Nha nude & linh vuc cong
tac dugc phén cdng. '

e C6 kha niing d& xuit nhﬁng chu tnromg, x4y dung quy trinh ni bd va gidi
phép giai quyét cic vén dé thyc tién lién quan dén chirc niing, nhiém vy
cua don vi. .

e Hiéu va vén dyng dugc céc kién thirc chuyén séu, ning cao vé nghiép vu
ngéin hing trung wong, k§ ning xir 1y c4c tinh hubng trong qué trinh huéng |
dén, kiém tra, gidm sét, tham muu, d8 xufit va thye hién céng viéc theo vi
trf viéc 1am.

o Hiéu vi vin dung duoc céc kién thirc vé phrong phép nghién ciru, td chirc,
trién khai nghién ciru, xiy dung céc tai liu, d& tai, 48 4n thudc linh virc
chuyén mdn dam nhiém.

o Biét vin dung céc kién thirc co ban va néng cao v& nghiép vu ngén hang
trung vong; c6 k¥ ning thuyét trinh, giang day, huéng din nghiép vu.

o Ap dung thanh thao céc kién thirc, k§ thust x4y dyng, ban hanh vin ban
vao cong viéc theo yéu clu cia vj trf viéc lam.

5.2- Céc niing luc

Nhém niing e Tén niing lye Cép dp
¢ Pao dirc va ban linh 4-5
o T chirc thuc hién cdng viéc 4-5
o K§ thudt soan thio va ban hanh vin ban 4-5
Nhém ning lyc  {® Giao tiép tmg xir 4-5
chung ¢ Quan hé phéi hop 4-5
+ St dmg v s i
- . nhiém vy ciia
o Sir dung cdng nghé thdng tin don vi
Nhémnanglye |* K04 148 chi ol tham mum xy dymg b vin bin vE |y g




chuyén mén e Kha nang huéng din thyc hién c4c vin ban vé nghiép vu 4.5
ngin hang trung wong
e Kha ning kiém tra viéc thye hién cdc vin ban v& nghiép 4.5
vu ngéan hing trung uong
-Kéhénﬁngtbﬁmdinh,gépy'cécvanbmdééncﬁacéc 45
cip
o Kha n#ing phéi hop thye hién cdc vin ban vé nghiép vy 4.5
ngén hang trung vong
o Tu duy chién luge 3-4
e Quan Iy sy thay dbi 3-4
Nhém niéing lyrc "
quén Iy » Ra quyét dinh 3-4
o Quan 1y ngudn lyc 3-4
e Phit trién nhén vién 3-4

Phé duyét ciia linh dao -



NGAN HANG NHA NUGOC

VIET NAM

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Ty do - Hanh phiic

BAN MO TA CONG VIEC

Tén Vi tri viéc 1dm: Chuyén vién chinh v& nghi¢p vy
ngén hang trung wong

M4 vj tri viéc lam:

Ngay bét diu thyc hién:

Pja diém lam viéc:

Quy trinh cdng viéc lién quan:

trung wong

Céc vin bén, quy dinh hién hanh v& nghiép vy ngén hang

1- Muyc tiéu vi trf viéc lam
Chu tri hogic tham gia nghién ciru, xiy dyng vin ban quy pham phép lujt, chién lugc, ké

hoach, 4 4n, dy 4n v& nghiép vu ngén hing trung wong; chd trl, td chirc trién khai thye thi céc
nhiém vu chuyén mén theo mang cong vi¢c duge phén cong.
. N&i dung nghiép vu ngin hang trung vong bao gbm: Nghiép vu thj trudmg tién t&, nghiép
vu thj trudmg ngoai té va thj trudmg vang, nghiép vy thanh todn quéc té, nghiép vu quan hé dai ly,
nghiép vu thanh todn dién tir lién ngén hang, nghiép vy k& toén, nghiép vu ph4t hanh va diéu hdoa
tién mit, nghiép vy thiét ké méu tidn, nghiép vu quan 1y in dvc tién, nghiép vu phong chéng tién
gia, nghiép vy an toan kho qu§ va c4c nghiép vu quén 1y tidn té - kho quy.
2- Céc cong viéc va tiéu chi danh gid

TT

Cic nhiém vy, cong viée

Nhi¢m vy,
maéng cong viée

Céng viéc cy thé

Tiéu chi ddnh gid hoan
thanh cong viée

2.1

Xay dyng vin
ban quy pham
phap ludt, chién
luge, ké hoach,
dé 4n, dy 4n.

Chu tri hodic tham gia xdy dyng va td
chirc thyc hién céc vin ban quy pham
phap lujt, chién lugc, ké hoach, 48 é4n,
dir 4n va cdc van ban khéc v& nghiép vy
ngin hang trung wong.

Céc vin ban quy pham
phap ludt, chién lugc, ké
hoach, d& 4n, dy 4n duoc
clp c6 thim quyén théng
qua.

2.2

Huéng din, giai
dap.

1. Chu tri hoéic tham gia soan thio vin
ban hudéng diin, gidi d4p vé chuyén mén,
nghiép vu theo phén cong.

2. Tham gia t§ chirc céc chuyén d& bdi
dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém
vé nghiép vy ngén hing trung wong,

1. Vén ban, tai liéu dugc
ban hanh diing tién do, ké
hoach, thon gian va bao
dam chét lugng theo yéu
cAu cua cép trén,

2. Truyén dat duge céc ndi
dung v& nghiép vu theo
phén céng dé cac td chuc,
¢4 nhin khic hiéu, trién
khai dugc va dat két qua.




Kiém tra, so két,
tbng két viée
thuc hién céc
viin ban.

2.3

Chi tri hodic tham gia td chirc so két,
tdng két, kiém tra, phan tich, dénh gi4 va
bdo cdo viéc thyc hién cic vén ban vé
nghiép vu ngin hang trung uong theo
phan cong; d& xudt bién phép xir 1y tdn
tai, vieéng méc trong thyc hién,

1. Van ban béo cdo két qua
kiém tra dwoc thyc hién
dang théi han quy dinh.

2. N§i dung béo céo, danh
gid c6 48 xudt kip thoi,
ding ké hpach, duoc cép cd
thdm quyén phé duyét.

2.4 | Tham gia thdm
dinh cdc vin

ban.

Tham gia thim dinh, gép ¥ céc vin ban
vé& nghiép vy ngén hang trung wong theo
nhiém vy duge phén cong.

Noi dung tham gia thim
dinh, gép ¥ duge hoan
thanh ding ké hoach, chit
lrong do ngudi chi tri
giao.

2.5 | Thue hién céac
hoat dong
chuyén  mon,

nghiép vu.

Chu trl hogic tham gia t§ chuc trién khai
thuc hién cac hoat déng chuy{:n mdn,
nghi&p vu theo phin céng cua cap trén.

Pam bao quy trinh c¢éng tac
va theo ding k& hoach vé&
tién do, chgt lugng, hiéu
qua cOng viéc.

2.6 | Phéi hop thuc

hién.

Phéi hop vé&i cac don vi, co quan lién
quan vé nghiép vu ngin hiang trung
uong.

1. Cong viéc, nhiém wvu
dugc giao thong subt, tao
duoc mbi quan hé cong tac
phit trién hidu qua cao.

2. Ngi dung phéi hop dugc
hoan thanh dat chét lugng,
theo dting tién d6 ké hoach.

2.7 | Thare hién
nhiém vu chung,

hdi hop.

Tham du céc cudc hop lién quan dén linh
viyc chuyén mén & trong va ngodi co
quan theo phén cong.

Tham du dz“iy di, chuén bi
tai lidu va v kién phét bidu
theo yéu céu.

2.8
tuin ctia ca nhén.

Xéy dung va thyc hién ké hoach cOng tac nim, quy, thang,

Xy dung, thuc hién ké
hoach theo dung ké hoach
cOng tac cua don vi, co
quan vd nhiém wy duwoge
giao.

2.9

Thyec hién c4c nhiém vu khac do cép trén giao.

3- Cc mbi quan hé cong vie

3.1- Bén trong

Dm{c quin Iy trye tiép va Quan hg phoi hgp trye tiép Cic don vj phdi hep
kiém duyét két qua béi trong don vi chinh
Lanh dao don vi Céc cong CI?HC chuyén mon khéc Céc phong thude don vi
trong dom vi
3.2- Bén ngoai
Co quan, t§ chirc ¢6 quan hé chinh Bin chit quan h§
e Céc don vi thudc Ngin hang Nha nudc. |e Phéi hop cong tic.
e Tham gia cac cudc hop c6 lién quan.
e Cung cip cac théng tin theo yéu céu,




o Thu thip cac thdng tin chn thiét cho viéc thyuc
hién c¢dng vigc chuyén mén.

o LAy thdng tin théng ke,

o Thyc hién béo céo theo yéu cAu.

quan.

e Céc bd, nganh, co quan, tb chirc c6 lién |» Thu thép cac thdng tin cin thiét cho viéc thyc

hién cdng viéc quan 1y.
o Phdi hop cong téc.

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén hgn cy thé

4.1 | Pugc chi ddng vé phwong phép thye hién cdng viée duge giao.

4.2 | Tham gia y kién v& céc viéc chuyén mén cia don vi.

43

Pugc cung cp céc théng tin chi dao didu hanh ciia td chirc trong pham vi nhiém vy duge
giao theo quy dinh.

44 Puoc yéu ciu cung cp théng tin va ddnh gid mirc 46 x4c thye cia thong tin phyc vy cho
) nhi¢m vy dugc giao.

4.5 | Pugc tham gia céc cudc hop trong va ngodi co quan theo sy phéin cdng cia cép trén.

5- Cdic yéu céiu vé trinh d9, niing hyc
5.1- Yéu chu vé trinh d§

Nhém yéu ciu

Yéu ciu cu thé

Trinh 46 dao tao, bdi
. dudng

T6t nghiép dai hoc trdy 1én véi nganh hojc chuyén nganh dio tao phu
hgp véi linh vyue cong téc.
C6 chimg chi bdi dudmg kién thire, k§ ning quan 1y nha nuéc dbi véi

¢bng chirc ngach chuyén vién chinh va tuong dwong hoiic ¢é bing cao
cép 1y luén chinh trj - hanh chinh,

Kinh nghiém
(thanh tich cong tic)

Cé thoi gian gift ngach chuyén vién va tuong duong tir du 09 néim tré
1én. Trudmg hop cb théi gian twong duong voi ngach chuyén vién thi
thovi gian gitt ngach chuyén vién t6i thiéu 01 nam (da 12 thang).

Trong thoi glan giflt ngach chuyén vién hofic twong dwong da chu tri
ho3c tham gia x8y dun% hogc thim dinh {t nhét 01 vin ban quy pham
phép luat hoiic d2 tai, dé 4n, dy 4n, chwong trinh nghién ctru khoa hoc
cAp co s& trdr 1én ma co quan sir dung cdng chirc duge giao chi tri
nghién cim, xdy dyng 43 dugc clp cé thAm quyén ban hanh hojc
nghiém thu.

PhAm chit c4 nhin

Tuyét 451 trung thanh, tin twdng, nghiém tic chip hanh chu trrong,
chinh sich ctia Dang, phép luit cia Nha nuéc, quy dinh clia co quan.

Tinh thin trach nhiém cao véi cdng viéc, v&i tip thé, phdi hop cong
tac tot.

Trung thuc, thing thin, kién dinh nhung biét ling nghe.

Piém tinh, nguyén tic, cn thin, bio mit thong tin.

Kha ning doan két ndi bd. ‘

Chiju duge dp hre trong cong viéc.




o Tép trung, sang tao, tu duy d¢c lap va logic.

Céc yéuclukhic  |o C6 kha nang tham muu, Xy dyng, thyc hién, kiém tra va thdm dinh
céc chi truong, chinh sich, nghi quyét, k& hoach, gidi phép dbi véi
céc vén @8 thyc tién lién quan trong pham vi chitc ning, nhiém vy
dugc giao.

o (6 kha ning cu thé hoa va td chirc thize hién hiéu qua cc chil truong,
dudmg 16i ciia Dang, chinh séch phép luat ciia Nha nuée & linh vic
cong tdc duge phan cong.

¢ C6 kha ning d& xuét nhimg chd truong, x4y dyng quy trinh ndi bd va
giai phdp giai quyét cdc vin d& thyc tién lién quan dén chirc ning,
nhiém vy ciia don vi.

e Hiéu va vén dung duge céc kién thirc chuyén séu, ning cao vé nghiép
vy ngén hang trung wong, k¥ ning xir 1y c4c tinh hudng trong qué trinh
huéng dén, kiém tra, gidm sét, tham mru, d& xuft va thyc hién cong
viéc theo vi tri viéc lam.

e Hiéu va vén dung dugc céc kién thirc v& phuong phép nghién ctru, td
chiic, trién khai nghién ciru, xiy dung céc t3i lidu, @& tai, d& 4n thuje
linh wirc chuyén mon ¢am nhiém.

e Biét van dung céc kién thirc co ban va ning cao vé& nghiép vu ngén
hing trung wong; c6 k§ ning thuyét trinh, giang day, huémg din
nghi€p vy.

. Ap dung thanh thao cic kién thire, k¥ thudt xdy dyng, ban hanh vin
ban vio cong viée theo yéu clu cua vj tri viée lam.

.2- Céc niing Iye

Nhém niing lye Tén ning hye Cip d%
¢ Dao &ic va ban linh 34
e T chirc thyc hién cong viéc 3-4
o K¢ thuft soan thao va ban hanh vin ban 3-4
Nhémhnﬁng lve e Giao tiép tmgxur 3-4
chun :
g ¢ Quan hé phdi hop 3-4
e Sird neoai n Phu hQ’p vai chire
ung ngoat ngir ning, nhiém v
* Sir dung cong nghé thong tin cta don vi
¢ Kha niing chu tri hodic tham gia xdy dung céc vin
ban vé nghiép vu ngén hang trung wong 3-4
e Kha ning huéng din thyc hién cdc vin ban vé
cn A ta 3-4
nghiép vu ngén hang trung vong
Nh6m ndng lyc | e Kha néng kiém tra viéc thyc hién céc vin ban vé 3-4
chuyén mén nghi¢p vy ngén hang trung uong
o Kha niing thAm dinh, gép ¥ c4c vin ban, d& 4n cta 3-4
céc cp
e Kha nang phbi hop thyc hién céc vin ban vé 3.4

nghiép vu ngin hang trung wong




Nhom néing luc
quéan ly

e Tu duy chién hrgc 2-3
e Quan ly sy thay ddi 2-3
e Ra quyét dinh 2-3
e Quan Iy ngudn lyc 2-3
o Phit trién nhén vién 2-3

Phé duyét cia ldnh dao

4



NGAN HANG NHANUGC  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
VIET NAM Pgc ldp - Ty do - Hanh phidc
BAN MO TA CONG VIEC
) ) \ M4 vj tri vi§e 1am:
Tén Vi tri viéc 1am: Chuyén vién vé nghiép vy
ngéin hing trung wong c .
Ngay bit dau thyc hién:

Dja diém lam viéc:

A a 1ia Céc van ban, quy dinh hién hanh v& nghiép vu ngén hang

trinh cd: écl :

Quy ng viéc lién quan wong

1- Muyc tiéu vj tri viéc 1Am
Tham gia xdy dyung vin ban quy pham phap ludt, ké hoach, di 4n, d8 4n vé nghiép vu ngén

hang trung wong; tryc tiép thyre thi cic nhiém vy chuyén mén theo méang cdng viée dwoc phan

cdng.

Noi dung nghiép vy ngéin hing trung wong bao gdm: Nghiép vy thj trudng tién t&, nghiép

vu thi trudng ngoai té va thij trudmg vang, nghiép vu thanh tosn quc té, nghiép vu quan hé dai 1y,
nghiép vy thanh todn dién tit lién ngin hang, nghiép vu ké todn, nghiép vy phat hanh va djéu hoa
tién mit, nghiép vy thiét ké mAu tién, nghiép vu quan 1y in dic tién, nghiép vu phong chéng tién
gia, nghiép vy an toan kho qu§f va céc nghiép vu quén Iy tién & - kho quy.

2- Céc cong viéc va tiéu chi ddnh gid

hoach, & an, dy
an.

TT — Cée nbifm vy, cdng vige Tiéu chi dénh gis hoan
Nhi¢m vy, Cdng viée ey thé thanh cong vige
mding cong vige
2.1 | Xdy dung van | Tham gia soan thio cic vin ban theo | N§i dung, quy dinh duge
ban quy pham | phin cong. hoan thanh theo dung tién
phip luat, ké d9, chit luong, ké hoach

A X - ' -
theo yéu ciu cua ngudi chi
tri.

tbng két viéc
thye hién céc
van ban.

tdng hep, phan tich, d4nh gi4, soan
thao béo cdo so két, tong két vé& két
qua thyc hién vin ban lién quan dén
nghi¢p v ngén hang trung vong.

2.2 | Huéng dén, giai | Tham gia soan thio vin ban huéng | Vin ban, tii lidu duge ban
dép. dAn, giai d4p v& chuyén mén nghiép | hanh ding tién d9, k& hoach,
vu theo phén cong. thdi gian va dam bao chét
lrgng theo yéu clu cia cip
trén. _
2.3 | Kiém tra, so két, | T chitc theo ddi, kidm tra, théng k&, | 1. Vn ban béo cdo két qua

kiém tra dugc thuc hién dang
théi han quy dinh.

2. N§i dung bdo cdo, danh
gid c6 dé xudt kip théi, ding
ké hoach, dugc cép ¢6 thim
quyén phé duyét.




2.4 | Tham gia thim | Tham gia thdm dinh, gép y c4c van | N$i dung tham gia thim
dinh cic vinban. | ban vé nghi¢p vy ngén hang trung | dinh, gop y hoan thanh ding
wong theo nhiém vy dugce phin céng. ké hoach, chét luong do

‘ ngudi chi tri giao.

2.5 | Thyc hién cac | T6 chirc trifn khai thyc hién c4c hoat | Thyc hién cic nhiém wu
hoat déng | dong chuyén mén, nghiép vu duge | dwgc phidn cong ding quy
chuyén  mon, | phin cong. dinh, quy trinh cong tc, ddm
nghiép vu. bao dung k& hoach v& tién

46, chét luong, hidu qua
cbng viéc.

2.6 |Phdi hop thuc | Phéi hop véi cdc co quan, td chire c6 | 1. Cong viée, nhiém vy dugc
hién. lién quan 48 tridn khai cOng viéc diing | giao théng subt, tgo dugc

thim quyén va trach nhiém dugc phan | méi quan hé céng tic phét
cdng. trién hiéu qua cao.
2. N6i dung phéi hop dugc
hoan thanh dat chét lugng,
theo diing tién 46 ké hoach.

2.7 | Thyc hién nhiém { Tham dy céc cufc hop lién quan dén | Tham dy diy du, chudn bj tai
vu chung, hoi | linh vire chuyén mén & trong va ngoai | lidu va ¢ kién phét bidu theo
hop. co quan theo phén cong. yéu cdu.

2.8 | Xdy dyng va thuc hién ké hoach céng tic nim, quy, | Xy dung, thyc hién k&
théng, tudn cla c4 nhén. hoach theo diing ké hoach

cdng tic ctua don vij, co quan
va nhiém vy duge giao.

2.9 | Thuc hién céc nhiém va khéc do cip trén giao.

3- Céc mbi quan hé cong vige
3.1- Bén trong

Duge quanlf tryctiépva | Quanh§ phdihep trwe | Cic don vi phéi hop chinh

kiém duyét két qua béi tiép trong dom v
~ . Céc cdng chirc chuyén mén n .
Lanh dao don vi khic trong don vi Céc phong thuc don vj
3.2- Bén ngoai
Co quan, tb chirc ¢6 quan hé chinh Ban chit quan h¢

# Céac don vj thudc Ngan hang Nha nude.

Tham gia céc cudc hop c6 lién quan.
Cung cp c4c théng tin theo yéu chu.

Thu thép céc théng tin can thiét cho viéc

thire hién c6ng vi§c chuyén mon.
Thyre hién céc béo céo theo yéu ciu.

e Cac don vij lién quan.

Phéi hop cong tac.

Thu thip céc thdng tin cin thiét cho viée

thyc hién cong viéc chuyén mon.
Xir Iy, giai quyét cdng viée.




4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cy thé

4.1 | Pugc chii ddng vé phuong phép thyre hién cong viée duoc giao.

4.2 | Tham gia y kién vé céc viéc chuyén mén cta don vi.

4.3 theo quy dinh.

Pugc cung cp céc théng tin chi dao didu hanh ciia t chite trong pham vi nhiém vy dugc giao

4.4

Pugc yéu clu cung cép thong tin va dénh gis mirc d6 x4c thyc ciia théng tin phuc vy cho
nhiém vy duge giao.

4,5 | Pugc tham gia céc cufc hop trong va ngoai co quan theo sy phin cong.

5- Cfic yéu chu vé trinh 4, niing lyc

5.1- Yéu clu vé trinh 8§

Nhém yéu cin Yéu ciu cy thé
Trinh 83 ddo tao, bdi | e Tét nghiép dai hoc tréy 1én véi nganh hojc chuyén nganh dio tao phd
dudng h¢p véi nganh, linh vire cong tac.
o C6 ching chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quéan 1y nha nuéc déi véi
cOng chirc ngach chuyén vién va trong duong.
Kinh nghi¢m e C6 di didu kién, tiéu chuin theo quy dinh cia Chinh phii vé& ngach
(thanh tich céng tic) chuyén vién.
Phim chitcdnhin  |e Tuyét déi trung thanh, tin tudng, nghiém tic chip hanh chi truong,
chinh sdch cia Pang, phép luit ctia Nha nuée, quy dinh ciia co quan.
e Tinh thin trdch nhiém cao véi cong viéce, véi tap thé, phdi hop cong
tc tt.
e Trung thyc, thing thin, kién dinh nhung biét ling nghe.
¢ Diém tinh, nguyén tic, cin thin, bdo mét théng tin.
¢ Kha nang doan két ndi bd.
¢ Chju dugce 4p lyc trong cong viéc.
¢ Tép trung, sang tao, tir duy ddc 14p va logic.
Céc yéu céu khéc e C6 kha niing tham mwu, x4y dyng, thuc hién, kidm tra va thdm dinh

céc chi truong, chinh séch, nghj quyét, ké hoach, giai phép dbi véi
cac vén dé thyc ti&n lién quan trong pham vi chirc ning, nhiém vy
dugc giao.

C6 kha néing cy thé hod va td chirc thyc hién higu qua cdc chi trrong,
dudmg 16i cia Déng, chinh sach phép luat ciia Nha nuéce & linh vire
cOng téc dugce phén cong.

C6 kha néing d& xuft nhitng chi trrong, xdy dyng quy trinh ngi b va
gidi phép giai quyét céc van dé thye tién lién quan dén chirc nang,
nhiém vy cia don vi.

Hiéu va véin dung dugc cac kién thirc chuyén mén vé nghiép vu ngén
hang trung wong, k§ ning xir 1y c4c tinh hudng trong qu4 trinh huéng
d&n, kiém tra, gidm sét, tham mu, d& xudt va thyc hién cong viée theo
vi tri vi€c 1am.




e Hiéu va vin dung dugc céc kién thic vé phuong phép nghién ciru, td
chirc trién khai nghién ctru, xiy dyng cdc tai lidu, d& tai, d& 4n thuge
linh vuc chuyén mén ddm nhiém.

e Biét van dung céc kién thirc co ban va néng cao vé nghiép vu ngén
hing trung uwong; c6 k¥ ning thuyét trinh, giang day, hudng din
nghigp vy.

¢ Ap dung thanh thao céc kién thirc, k¢ thust xdy dymg, ban hanh vin
ban vio cdng viéc theo yéu cdu clia vj tri viéc 1am.

.2- Céc nang Iye

Nhém niing lre Tén niing Iyc Ciap d§
¢ Pao d&c va ban linh 2-3
o T4 chirc thyc hién céng viée 2-3
¢ K¢ thuit soan thao va ban hanh vin ban 2-3
Nhém nang lyc | o Giao tiép img xir 23
chun
¢ e Quan hé phéi hop 23
e Sir dune neoai n : Phu hop véi chic
ung ngoat nglt ning, nhiém vy
¢ Sir dung cong nghé thdng tin cia don vj
o Kha ning tham gia x4y dyng c4c vin ban vé nghiépwva | 23
ngén hang trung uong
o Kha nling huéng din thyc hi¢n céc vén ban vé nghiép 2.3
vu ngén hang trung wong
Nhém niing lyc |  Kha niing kiém tra viéc thyc hién céc viin ban vé 2.3
chuyén mén nghiép vy ngin hang trung uong
e Khé niing thdm djnh, g6p ¥ cac van ban, dé 4n ciia céc 2.3
cép
o Kha niing phdi hop thyc hién cic vin ban vé nghiép 2.3
vu ngén hang trung vong
e Tu duy chién hrge 1-2
o Quén Iy sir thay dbi 1-2
Nhém ning lyc .
) ¢ Ra quyét dinh 1-2
quan ly oy -
¢ Quén ly nguon lyc 1-2
» Phét trién nhén vién 1-2

Phé duyét cita linh dao 4




NGAN HANG NHA NUGC
VIET NAM

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

DPoc 1ap - Tw do - Hanh phiic

BAN MO TA CONG VIEC

Tén vi tri viéc 1am: Cén sy v& nghigp vy ngén hang
trung wong

Ma vi tri viée lam:

Ngay bt ddu thye hién:

Dja diém lam viéc:

Quy trinh ¢6ng vigc lién quan:

trung uong

Céc vin ban, quy dinh hién hanh vé nghiép vu ngén hang

1- Muyc tiéu vj trf vigc lam

Thye hién viéc quan ly va didm bdo an toan tuyét d6i c4c loai tai san bdo quén trong kho

tién Ngén hang Nha nuéc va mdt sb cong viéc khic theo syr phan cong cia lanh dao.

2- Céic cdng vige va tidu chudn dénh gig

Nbi dung nghiép vu ngén hang trung wong bao gdm: Thi kho, thi qu¥ ngén hang,

TT

Cic cbng vige

Ming cing
vige

Céng viéc cy thé

Tiéu chufin dinh gis
hoin thianh nhigém vu

2.1

Xdy dung vin
ban quén 1y ni
bd.

Tham gia ¥ kién x4y dyng vin ban quan ly
ndi bd cuia Ngén hang Nha nuéc lién quan
dén cbng tac kho quy.

Noi dung ¥ kién tham gia
dam béo c6 chit hugng,

2.2

Thye
nhiém
chuyén mén.

hién
vu

1. Thyc hién viéc nhip — xudt (thu — chi) tién
mit, tdi san quy, giéy t& ¢6 gia chinh xéc,
kip thdi, diy du theo ding 1énh cia cp c6
thdm quyén, ding chimg tir ké toan hop 1,
hop phép.

2. Mé& sb qu¥; sb theo dai timg loai tién, tim
loai tAi san; thé kho; cc sb sdch cin thiét
khéc; ghi chép va bao quén céc sb sdch, gidy
t&r ddy du, 13 rang, chinh x4c.

3. Td chirc sip xép tién mit, t3i sin trong
kho tién gon gang, khoa hoc, ddm bdo vé
sinh kho tién; 4p dung céc bién phédp cén
thiét 48 dam bao chét lugng tién, tai sin
trong kho tién.

4. Tham gia kiém ké t&i san trong kho tién
dinh ky hoZic 4t xuét dam bao sy khép ding
gifra ton kho thuc té véi sb sach ké toan va
sb quy, thé kho.

5. Quan 1y, giit chia khod mét & khod cira
kho tidn bdo quéan tai san dugc giao, céc b
khod cira gian kho va cidc phuong tién bao

1. Viéc xudt — nhap dam
bao chinh xac, kip thoi,
dAy i theo diing ché d6.

2. Ghi chép va bao quan
chc sd sich, gily ti diy
dv, 16 rang, chinh xac.

3. Ti sén trong kho tién
dugc sdp xCp gon ging,
khoa hoc, an toan, dam
b4o vé sinh kho tién.

3. Dam bdo sy khép ding
gitra ton kho thuc gé voi
s6 sach ké toan va s kho,
the kho.

4. Bdo d4m an toan tuyét
dbi tai san,




2

quén 1ai san trong kho tién (két, tu sét); chju
trach nhiém c4 nhin &6i véi tai sin trong kho
tién thudc nhiém vy duge giao.

6. Thyc hién dy di ché 4§ béo céo, kiém ké
kho tién, theo diing quy djnh ciia Nha nwéc
va cia nganh.

7. Thyc hién nhiém vy khéc theo sy phén
cong.

2.3 | Phéi hop thye

hién.

Chu dong phédi hgp véi céc co quan, td chirc
c6 lién quan va phdi hop véi céc cong chire
khic trién khai céng viéc, 1am ding thim
quyén va trach nhiém dwgc phén cong.

Coéng viéc, nhiém wvu
dugc giao thong subt, tao
dugc mbi quan hé cong
tac tich cyc theo ding
quy ché, quy dinh.

2.4 | Thyc hién ché

d% hoi hop.

Tham dy céc cude hop lién quan dén linh
vic chuyén mén & trong va ngodi co quan
theo phan cdng.

Tham dy ddy du, chuéin bj
tdi Liéu va y kién phat
biéu theo yéu céu.

2.5

Xdy dung va thyc hién k& hoach cdng téc nim, quy, thing,
tulin clia c4 nhén.

X4y dung, thyc hién ké
hoach theo ding ké
hoach cong tic cia don
vi, co quan va nhi¢m vu
dugc giao.

2.6

Thyc hién cdc nhiém vy khéc do cép trén giao.

3- C4c mdi quan hé trong cdng vige

3.1- Bén trong

Pugce quan ly trye ﬁép va
kiem duyét két qua béi

Quan hé phéi hep trye tiép
trong dom vj

Csc don vj phdi hgp chinh

Lanh dao don vi

Céc cdng chic chuyén mén
khéc trong don vi

Céc phong thude don vi

3.2- Bén ngoai

Co quan, tb chirc ¢6 quan hé chinh

Bin chét quan h§

o Céc don vi thugc Ngén hang Nha nude. |e

Tham gia céc cude hop c6 lién quan.
o Cung cép c4c thong tin theo yéu ciu.

o Thu thip céc thong tin cin thiét cho viéc thuc
hién céng viéc chuyén moén.

e Ldy c4c théng tin théng ké.
o Thyec hién céc bdo céo theo yéu ciu.

¢ Céc co quan, don vi lién quan. .

Thu thip cac thng tin cin thiét cho viée thuc
hién cdng viéc chuyén mén.

o Thyce hién céc bao céo theo yéu clu.

4- Pham vi quyén han




TT

Quyén han cy thé

4.1 | Bugc chi dong vé phwong phép thuc hién cdng viée duge giao.

42 | Tham gia y kién hodc kién nghj lién quan dén céng viéc dugc phén cong.

43

Puge cung cip thng tin vé cong téc chi dao diéu hanh ciia co quan trong pham vi nhiém vy
dugc giao theo quy dinh.

44 vy duge giao.

Pugc yéu ciu cung cip théng tin, ddnh gia mirc 46 x4c thye clia théng tin phyc vu cho nhiém

4.5 { Pugc tham gia cic cugce hop lién quan.

5- Céc yéu clu vé trinh d§, ning lyc
5.1- Yéu cAu v& trinh d§

Nhém yéu ciu Yéu ciu cy thé
Trinh 49 ddo teo, boi o Tht nghiép cao d4ng tr&r 18n véi nganh hodic chuyén nganh dao tao phu
dudng hop véi linh v cong téc.
Pham chét cinhén |, Tuyét d5i trung thanh, tin twémg, nghiém tic chip hanh chi treong, chinh
séch cia Pang, phéap luit cda Nha nudc, quy dinh ciia co quan.
e Tréch nhiém cao véi cdng viée, véi tap thé, phbi hop cong tac tbt.
e Trung thye, kién dinh nhung biét ling nghe.
¢ Diém tinh, cén thén.
e Kha niing doan két ni bd.
¢ C6 y thirc bao mit cao.
Cécyéucdukhdc |4 C6 kién thitc vé kinh té, tai chinh — ngan hang, nguyén thc v& béo co tai

chinh, théng ké kinh té. |
e Thong thao cac quy trinh, quy dinh v& ché d6 quan Iy kho tién clia Ngén
hang Nha nudc va cic quy dinh khéac ciia phap luét ¢6 lién quan.
e Sir dung thanh thao c4c phin mém chuyén ding trong quén 1y kho quy.
Quan ly, bio mét thong tin.

St dung duge miy mde, thiét bi, cong cu k¥ thuét chuyén ding cé lién
quan dén viéc bao v an ninh, an toan kho tién.

Thye hién diing céc tha tuc v& xir 1y chimg ti¥, ghi chép sb qu¥, thé kho.
 Thanh thao vé nghiép vu kiém ngén va qu§ nghiép vu ngan hang,

5.2- Céc néing lye

Nhém niing lwe Tén niing hrc Cép dp
* Pao dirc va ban linh 3/5
o T4 chitc thye hién cong viée 2/5

Nhém néng lyc |4 Giao tiép img xit 25

chung -
¢ Quan hé phoi hop 2/5
\ o A A Theo yéu ciu cia

e Sir dung cOng nghé théng tin vi trf viéc lam




ddm nhiém

 Kha néing phdi hop thuc hién cic vin ban do Ngan

hang Nha nudc ban hanh
¢ Ném dugc cic nguyén tic, ché d9, thé 18, thu tyc va

ndi dung huéng din nghiép vy, myc tiéu quan Iy cia

Nhémninglyc | vj rf viéc 1am dam nhiém Theo yéu ciu clia
chuyén mon - o viee lam

o Ném vimg trinh ty, thii tyc, nghiép vy hanh chinh cua | Vi ttf viéc

don vj, co quan dam nhi¢m

o Sir dyng thanh thao céc thiét bj, phuong tién, k§ thust
phuc vu yéu cdu nhiém vy duge phan cong

Phé duyét ciia ldnh dao




NGAN HANG NHA NUGC
VIET NAM

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1dp - Tw do - Hanh phiec

BAN MO TA CONG VIEC

Tén vj tri viéc lam: Nhén vién vé nghiép vy ngin hang
trung wong

M3 vi tri viéc 1am:

Ngay bt diu thye hién:

Dia di¢m 1am viéc:

Quy trinh c6ng viéc lién quan:

trung vong

Céc vin ban, quy dinh hién hanh vé nghiép vu ngén hing

1- Muyc tiéu vj trf vi¢c lam

cong cia cép trén.

cbng viéc khéc lién quan dén cong téc kho quy.
2- Céc cbng vigc va tiéu chuén dénh gid

Thyre hién nhiém vy phuc vy cho cdng tic kho qu§ va mdt s6 cong viéc khéc theo sy phén

Nbi dung nghiép vu ngén hang trung wong bao gdm: Kiém ngin, phu kho, an ton kho va

TT

Cic cing vigc

Maing cing
viée

Céng vigc cy thé

Tiéu chuéin d4nh gi4
hoan thanh nhi¢m vy

2.1

Xy dyng vin
bén quan 1y ndi
bd.

Tham gia ¥ kién xdy dyng vé&n ban quén Iy ni
b ctia Ngén hang Nha nuée lién quan dén cong
tac kho quy.

N&i dung ¥ kién tham
gia ddm bdo c6 chit
lugng.

2.2

Thire hién
nhiém vu
chuyén mén.

1. Thire hién viéc giao nhén, kiém dém, phén
loai, tuyén chon, déng géi, bde xép, van chuyén
tién mit, tai san quy, gidy t&r cb gid.

2. Chiu trich nhiém t3i san d6i v6i tién mat, tai
sin quy, gidy t& c6 gia trogg pham vi dugc giao
bao quan, vén chuyén, c xép, kiem dem,
phén loai, tuyén chon, déng géi.

3. Theo di, ghi chép, cip nht s sich, chimg
tir tidn mit, tai san quy, gidy td ¢ gid va céc sd
sdch khac ddy du, 13 rang, chinh xéc.

4. Lam c4c bio cdo thdng k& cé lién quan khi
dugc phén cong.

5. Huéng din khach hang chép hanh ding ndi
quy, quy dinh trong qué trinh giao dich va
hréng déin khach hang v& nhén biét, thu d6i tién
khéng & tiéu chuén luu théng theo quy dirh.
6. Phat hién tidn gia, tién nghi gia, tién bi hiy
hoai khi thyc hién nhiém vy dugc giao,

7. Kiém tra tai chd céc diéu ki¢n dam bao an
toan cho viéc xuéit, nhip tai san trong kho tién
va khi td chirc bbc xép, van chuyén di, dén theo
1énh cta clp c6 thdm quyén khi duoc phin
cong.

1. Pam bao d&ing yéu
cdu, chinh xéc, kip
thori, dly dv, rd rang.
2. An toan tuyét d6i tai
san Nha nuéce.




8. Kiém tra cOng tic an toan kho tién trong giv
1am viéc; kidm soat va gidm sit nhimg nguoi
dugce vao 1am viée trong kho tién; kiém tra viéc
chég hanh quy dinh vao, ra kho tién; dugc
quyén kiém tra, soat xét nhimg ngudi vdo, ra
kho tién khi c6 nghi vin.
9. Thyc hién nhi€ém vy khéc theo sy phén cong. _
2.3 | Phéi hop thyc | Chit dong phdi hgp véi cc co quan, t8 chirc c6 | Cong viéc, nhiém wu
hién. lién quan va phbi hop véi cac cong chirc khac | duge giao thong subt,
trién khai cong viéc, lam ding thdm quyén va | tao dugc mbi quan hé
trach nhiém dugc giao. cdng tic tich cye theo
ding quy ché, quy
dinh.
2.4 | Thyc hién ché | Tham dy céc cude hop lién quan dén linh vic | Tham dy diy du,
6 hdi hop. chuyén mén & trong v ngoai co quan theo phan | chuln bj tai liéu va y
cdng. kién phit biéu theo
yéu cu.
2.5 | Xay dyng va thyc hién ké hoach cong téc nim, quy, théng, tudn | Xfy dyng, thyc hi¢n
chia c4 nhén, ké hoach theo diing ké
hoach coéng tic cua
don vi, co quan va
nhiém vy dugec giao.
2.6 | Thue hién céc nhiém vy khéc do c4p trén giao.
3- Céc mdi quan hé trong cdng viée
3.1- Bén trong
Puwgc quan Iy trye tiép va | Quan hé phéi hep trye tiép . . . .
kiem duyét két qué béi trong dom vj Cic don vi phdi hop chinh
~ . Céc cOng chirc chuyén moén .
Lanh dao don vi khac trong don vi Céc phong thufc don vi
3.2- Bén ngoai
Co quan, tb chirc c6 quan hé chinh Ban chét quan h§

o Céc don vj thudc Ngén hang Nha nuéc. |e

Tham gia céc cude hgp c6 li€n quan.

o Cung c4p cic thong tin theo yéu ciu.

e Thu thip cic thong tin cin thiét cho viéc thyc
hién cbng viéc chuyén mén.

o LAy céc thong tin théng ké.

¢ Thuc hién céc bdo cdo theo yéu clu.

» Céc co quan, don vi lién quan, .

Thu thép c4c théng tin cin thiét cho viéc thye
hién cong viéc chuyén mén.
¢ Thuc hién cac béo céo theo yéu clu,

-9

- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cy thé




4.1 | Pugc chii dong vé phuong phap thyuc hién céng viéc duge giao.

4.2 | Tham gia ¥ kién ho#ic kién nghij lién quan dén cong viéc dugc phan cong.

43

Pugc cung cip théng tin vé cong téc chi dao diéu hanh cia co quan trong pham vi nhiém
vit duoce giao theo quy dinh.

4.4 Pugc yéu ciu cung cp théng tin, ddnh gid mtc d6 xéc thyc cia théng tin phyuc vu cho
" | nhi€¢m vy dugc giao.

4.5 | Pugc tham gia cdc cude hop lién quan.

5- Céc yéu ciiu vé trinh 4§, ning lyc
5.1- Yéu clu vé trinh dj

Nhém yéu céu Yéu clu cy thé
géﬁ_nh db dao tao, | ¢ Tt nghiép trung chp trd 1én véi nganh hoiic chuyén nganh dio tao phi
i dudmg hgp véi linh vyrc cdng téc.
Phéim chat cé nhiin | o Tyygt a6 trung thanh, tin fuéng, nghiém tic chp hanh chi truong, chinh
sach cia Pang, phép luét ciia Nha nude, quy dinh cia co quan.

e Tréch nhiém cao v&i cOng viéc, véi tip thé, phdi hop cong tac tot.
e Trung thyc, kién dinh niumg biét ling nghe.
e Diém tinh, cén thén.
¢ Kha niing dodn két ni bd.
o C6 y thirc bdo mét cao.

Céc yéu caukhic | o Nim vimg ché 49, chinh séch v& quén Iy tién mit va quén 1y kho, quf

ctia Ngin hang Nha nmuéc.

o Thdng thao viéc phén loai tién, phén biét tién that, tién gia; quy dinh, quy
trinh nghiép vu v& kiém, dém, déng géi, giao nhén tién, tha tyc thu chi
tién mit va bao quan tidn mat.

. Huongndén dwgc khach hang chip hanh ding c4c thu tyc vé linh tidn,
ndp ti€n & ngén hang,

e Sir dung thanh thao cdc phin mém chuyén ding trong quan 1y kho quy.
¢ Quan ly, bdo méit théng tin.

e Ph4t hién tidn gia, tidn phd hoai, tién khong @t tiéu chuén hru théng.

e Sir dung théng thao méy kiém dém tién va céc cong cu hd tro khic.

5.2- Céc niing lye

Nhém niing Iwe Tén niing Iwe Ciép b
* Dao dtrc va ban linh 3/5
o T chirc thuc hién cong viée 1/5
¢ Soan thio va ban hanh vin ban 1/5
Nhér:hnuirég ye ¢ Giao tiép img xir 1/5
« Quan hé phéi hop 1/5
Theo yéu cau
¢ Sir dung c6ng ngh@ théng tin cua vi tri
viéc lam ddm




nhiém
o Kha niing phdi hop thye hién céc viin ban do Ngén
hang Nha nurde ban hanh .
Nhém ning lyc  {e Nim vimg quy ché, quy trinh tic nghiép theo yéu Th:l;)ay:iutgau
chuyén mén ciu nhiém vy duge phén cong vige 1 am dam
e Sir dung thanh thao cdc phuong tién, thiét bj ky |  nhiém
thuat phyc vy yéu cu nhiém vy

Phé duyét ciia l&nh dao




NGAN HANG NHA NUGC
VIET NAM

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doe lap - Tw do - Hanh phic

BAN MO TA CONG VIEC

Tén Vi tri viéc Iam: Chuyén vién cao cfp vé gidm sat
ngin hang

Ma vj tri viéc lam:

Ngay bét dAu thyc hién:

- " A » - A
Dia diém lam viéc:

Quy trinh ¢6ng vigc lién quan:

hang

Céc vin ban, quy dinh hién hanh vé cong tic gidm sit ngin

1- Muc tiéu vj tri viéc lam:

Chua tri thammuutong hop,. thim dinh, hoach dinh chién lugc, quy hoa,ch ke hoach, chinh

séch va chi tri x8y dyng, hoén thién vén ban quy pham phép luft, dy 4n, dé 4n vé gidm sat ngén
hang va an toan hoat déng ciia cAc tb chirc tin dung, chi nhinh ngan hing nréc ngodi; chil tri, td
chirc trién khai thyc thi c4c nhiém vy chuyén mén theo méng cong viéc duge phén cong.

2- Cic cOng vige va tiéu chi dinh gid

TT

Céc nhiém vu, cdng viéc

Nhiém vy,
ming cong viéc

Cong viée cy thé

Tiéu chi d4nh gia hoan
thanh cdng viée

2.1

Xédy duyng vén
ban quy pham
phép ludt, chién
luge, quy hoach,
ké hoach, chinh
sach, chuong
trinh, d& 4n, du
an,

1. Chu tri ho#ic tham gia nghién clru, x4y
‘dung va t§ chirc thuc hién céc vin ban quy
pham phép luét, chién luge, quy hoach, ké
hoach, chinh séch, chuong trinh, & 4n, dy
4n va céc van ban khéc vé gidm sét ngén
hang va an toan hoat d6ng cia céc t§ chirc
tin dung, chi nhanh ngén hang nuéc ngoai.
2. Nghién ciry, tham muu xdy dung quy
dinh, quy ché quan ly nghiép vu gidm sét
ngén hang.

Cac van ban quy pham
phép ludt, chién Iuoc,
quy hoach, ké hoach,
chinh séch, chuong trinh,
dé 4n, du an, quy che
duoc cép c6 thim quyén
théng qua.

22

Huéng dan va
trién khai thyc
hién cac van
ban.

1. Chu tri hodc tham gia x4y dung vin ban
huéng din trién khai thyc hién cic vin ban
quy pham phap luit, chién lugc, quy
hoach, k& hoach, chinh sach, chrong trinh,
dé &n, du 4n v& giam sat ngan hang va an
toan hoat dong cua céc té chirc tin dung,
chi nhanh ngén hang murdc ngoai.

2. T chirc, huéng dén, theo ddi viéc thuc
hién ché dd, chinh sich chuyén mén,
nghiép vu; d& xuét cic bién phdp dé ning
cao hiéu luc, hiéu qua quin ly cdng tic
gidm sat ngén hang,

3, Chui tri 6 chitc céc chuyén dé bdi dudng
nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé cong
tic gidm sat ngén hang.

1. Vin ban, tai liéu duoc
ban hanh duang tién d, ké
hoach, théi gian va bao
dam chét lugng theo yéu
céu ctia cép trén.

2. Truyén dat dugc ndi
dung vé& nghiép vu theo
phan cong d& cac td chire,
c4 nhén khac hiéy, trién
khai dugc va dat két qua.
3. Puoc co quan, td chic
16p ddo tao, bdi dudng
d4nh gid hodn thanh céng
viéc gidng day.




2.3 [Kiém tra, so két, [ Chu tri t} chirc so két, tdng két, kiém tra, | 1. Van ban béo céo két
tdng két viéc thyc | phan tich, d4nh gi4 va bio cdo viéc thyc | qua kiém tra thyc hién
hién cac vin ban. | hién cac viin ban lién quan dén cong téc | ding thdi han quy dinh.

gidm sét ngén hang theo phén cdng; d& | 2. Noi dung béo cdo, ddnh
xufit chii trnirong, bién phép, gidi phép khic | gid c6 d& xuft kip thei,
phuc, xir 1y tdn tai, vieéng méc trong thye | diing ké hoach dugc cp
hién. c6 thim quyén phé duyét.

24 | Tham gia thim | Tham gia thim dinh, gbp ¥ c4c vin ban vé | N&i dung tham gia thdm

dinh cdc vin ban. | gidm sit ngln hang theo nhiém vy duge | dinh, gép ¥y dugc hoan
phén cong, thanh theo ding ké hoach,
chét luong do ngudi chi tri
giao.

2.5 | Thyc hién céc | Chi tri hodc tham gia t6 chirc trién khai | Dam bao quy trinh cdng
hoat dong | thyc hién cidc hoat ddng chuyén mén, | tic va theo ding ké hoach
chuyén  mon, | nghiép vy theo nhiém vu duge phin cong. | vé tién d9, chit huong va
nghiép vu. higu qua cong viéc.

2.6 [Phdi hop thyc | Phéi hop véi cdc don vi, co quan, 10 chitc | 1. Cdng viéc, nhiém vy
hién. lién quan vé cOng tic gidm sét ngan hang. | dugc giao thong sudt, tao

dugc mbi quan hé cong
tac phat trién hiéu qua
cao.

2. No6i dung phéi ho}:
dugc hoan thanh dat chat
luong, theo ding tién d6
ké hoach.

2.7 | Thuc hién nhiém | Tham dy céc cudc hop lién quan dén linh | Tham dy day dd, chuin
vi chung, hdi| virc chuyén mén & trong va ngoai don vj | bj ti liéu va y kién phét
hop. theo phén céng. biéu theo yéu ciu.

2.8 | X4y dung va thyc hién ké hoach nim, quy, théng, tufin cia c4 | Xdy dung, thyc hién ke
nhén. hoach theo ' ding ké

hoach céng tac cla don
vi, ¢0 quan va nhiém vy
duge giao.

2.9 | Thyc hién cic nhiém vy khéc do cép trén phin cdng.

W W

w

- Cdc moi quan h¢ cng vige
.1- Bén trong
Puge quin Iy trye tiép va Quan hé phdi hgp trye tiép « g Ae .
ll(rigm duyét két qua béi trong don vi Cée don vi phoi hop chinh
N . Ciac cong chirc chuyén mon n .
Linh dao truc tiép khéc trong don vi Céc phong thudc don vi
.2- Bén ngoai
Co quan, td chirc ¢6 quan h¢ chinh Ban chiit quan hé

hang Nha nuée,

o Céc don vi thufc Ngén hang Nha nudc. |e
¢ Céac co quan, B, Nganh lién quan. .
o Céc td chic qubc té 1a ddi tac cia Ngén |e

Tham gia céc cudc hgp ¢6 lién quan.

Cung cép c4c thong tin theo yéu ciu.

Thu thép céc théng tin cén thiét cho viée thyc
hién cOng viéc chuyén mén.

Ly thang tin théng ké.




e Thuyc hién béo cdo theo yéu clu.

e Céc td chic tin dung, chi nhénh ngén |e Theo d&i, huéng din céc hoat dong chuyén
hang nuéce ngodi.

mon.
¢ Tham gia cic cudc hop ¢6 lién quan.

o Thu thip cic thong tin cin thiét cho viée thyc
hién cong viéc chuyén mén.

o LAy thong tin théng ké.

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

1 | Pugc ch déng vé phirong phép thyc hién céng viée duge giao.

2 | Tham gia y kién v& c4c viéc chuyén mén cua don vj.

3 Pugc cung cép céc thong tin chi dao didu hanh cia t chirc trong pham vi nhiém vy dugc
giao theo quy dinh.

4 Puoc yéu clu cung cip thong tin va dénh gid mirc dd xéc thyc cua thong tin phuc vu cho
nhiém vy duge giao.

5 Buqc tham gia c4c cudc hop trong va ngodi co quan theo sy phin cong clia cép trén.

§- Céc yéu cau vé trinh d§, néing lyc
5.1- Yéu ciiu vé trinh 3}

Nhém yéu ciu

Yéu chu cy thé

Trinh 4 d3o tao, bdi
dudmg

Tét nghiép dai hoc tré 1én v6i nganh hojic chuyén nganh dio tao phut
hgp véi linh vire cong téc.

C6 bang tbt nghiép cao cép Iy ludn chfnh tri hosc bing cao cép ly
luén chinh trj - hanh chinh hoﬁc c6 gidy xac nhén frinh d6 ly lué.n
chinh tri tuong duong cao cép 1y ludn chinh tri cia co quan c6 thdm
quyén.

C6 chimg chi bdi dudng kién thic, k¥ ning quéan 1y nha nuéc d6i voi
cdng chirc ngach chuyén vién cao cap va tuong duong hogc co béng
cao cép Iy ludn chinh trj - hanh chinh.

Kinh nghiém
(thanh tich cong tac)

C6 thoi gian gilt ngach chuyén vién chinh va tuong duong tir di 06
ném tré 1én. Trudmg hop cb thdi gian trong duong véi ngach chuyén
vién chinh thi thoi gian gitr ngach chuyén vién chinh ti thiéu 01 nim
(40 12 théang).

Trong théi gian gift ngach chuyen vién chinh hoiic trong duong di
chui tri x4y dyng, tham gia thAm dinh it nhit 02 vin bén quy pham
phép lujt hodc a8 tai, @é an, du én, chmmg trinh nghién ctru khoa
hoc cép nha nudec, cép bd, cip ban, cép nganh hojc cip tinh ma co
quan sir dung céng chitc duge giao chu tri nghién ciru, xay dung 44
dugc cip c6 thAm quyén ban hinh hojic nghiém thu. Cy thé:

C6 quyét dinh ctia ngudi c6 thAm quyén cit tham gia Ban soan
thao, Tb bién tap, Td soan théo vin ban quy pham phép luft hoidc c6
vin ban giao nhiém vy chu tri xiy dyng ctia ngudi c6 thim quyen
d6i voi trudmg hop khéng_at budc phai thanh 14p Ban soan thao, TS
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bién t4p, T6 soan thao theo quy dinh ciia Luat Ban hanh vin ban quy
pham phap lut.

C6 quyét dinh ciia ngudi c6 thdm quyén cir tham gia Ban chi
dao, Ban chti nhiém, Ban soan thao 38 tii, 42 4n, dy 4n, chuong trich
nghién ctru khoa hoc cip nha nudc, cdp bd, clp ban, cip nganh, cip
tinh.

Phim chét c4 nhin

Tuyét d6i trung thanh, tin twéng, nghiém tic chip hanh chi truong,
chinh sich cia Pang, phdp luit clia nha nuée, quy dinh cia co quan.

Tinhéthén trach nhiém cao véi cong viée, voi tip thé, phdi hop cong
tac tot. :

Trung thyc, thing thén, kién dinh nhung biét ling nghe.
Diém tinh, nguyén tic, cn thin, bdo mét thong tin.
Kha niing doan két ndi b.

Chju dugc 4p lyc trong cong viéc.

Tép trung, séng tao, tu duy dfc 14p va logic.

Cac yéu chu khac

C6 kha niing tham muu, xdy dyng, thuc hién, kiém tra va thdm dinh
céc chu trwong, chinh sdch, nghj quyét, k& hoach, gidi phap ddi véi
céc vin d8 thyc tién lién quan trong pham vi chirc ning, nhiém vu
dugc giao.

C6 kha néing cu thé hoé va td chirc thyc hién hidu qua cac chu truong,
dudmg 16i ctia Déang, chinh séch phép luft clia Nha nuée & linh vyre
cbng tac dugce phén cong.

C6 kha ning d& xufit nhimg chii trrong, x4y dvng quy trinh ndi bd va
gidi phap gidi quyét cac vén d8 thyc tifn lién quan dén chirc niing,
nhiém vy ctia don vi.

Hiéu va van dyng dugc céc kién thirc chuyén sdu, ning cao v& nghiép
vu ngén hang trung wong, nghiép vy ngén hang thuong m?i, nghiép
vu gidm s4t ngin hang, phén tich bdo cdo tai chinh cua t6 chic tin
dung, k¥ nang xir 1y cc tinh hubng trong qué trinh huéng din, kiém
tra, gidm sat, tham muru, € xufit va thyc hién cng viée theo vi tri viée
1am.

Hiéu va vén dung dugc céc kién thic vé phuong phép nghién cir, t6
chirc, trién khai nghién ciru, xdy dyng céc tai liéu, d& tai, d& 4n thudc
linh vuc chuy&én mén ¢am nhiém.

Biét van dyng cic kién thirc co ban va néng cao vé gidm sat ngén
hang; c6 k§ ning thuyét trinh, giang day, huéng din nghiép vy.

Ap dung thanh thao céc kién thirc, k¥ thust x4y dymg, ban hanh vin
ban vio cong viéc theo yéu cdu cia vi trl viéc 1am.

5.2- Céc niing lyc

Nhém niing lyc Tén niing lwc Cip 39
¢ Dao dirc va ban linh 4-5
Nhém ning lyc o T4 chirc thyc hién cdng viée 4-5
chung * Soan thao va ban hanh vin bin 4-5
e Giao tiép img xir 4-5




e Quan h¢ phéi hep 4-5
: : Phu hgp v chire
Sir d
* St dung ngoat nglt ning, nhi€ém vy clia
o Sir dung c6ng nghé thong tin don vj
o Kha niing chi tri tham muu x4y dyng cdc vin 4-5
ban vé& giam s&t ngén hing
o Kh4 ning huéng din thyc hién cdc vin bén vé 45
gidm sét ngin hang
Nhém néing lyc | » Kha niing kiém tra viéc thyce hién céc vin ban 425
chuyén mén vé gidm s4t ngén hang
o Kha nang phdi hop thyc hién c4c vin ban vé 4.5
giam sat ngan hang
o Kha ning thim dinh, g6p ¥ c4c vin ban, 4 4n 4.5
ciia céc cdp
e Tu duy chién lugc 3-4
e Quan ly sy thay dbi 3-4
Nhom nﬁ’fg hee quan 0" Ra quyét dinh 3-4
¢ Quan Iy ngubn lyc 3-4
e Phét trién nhén vién 34

Phé duyét cita linh dao

4



NGAN HANG NHANUGC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VIET NAM Poc lap - Tuw do - Hanh phiic

BAN MO TA CONG VIEC

M43 vi tri viée lam:
Tén Vj tri viéc lam: Chuyén vién chinh v& gidm s4t
ngan hang

Ngay bt du thyc hién:

Dja diém lam viéc:

Céc viin ban, quy dinh hién hinh v& cdng tic gidm sét ngén

Quy trinh cong vige lién quan; hing

1- Muyc tiéu vj tri viéc lam

Chu tri hoiic tham gia nghién ciru, x8y dyng van bén quy pham phéap luft, chién lugc, ké
hoach, dy 4n, d& 4n v& giam sét ngén hang va an toan hoat ddng ciia céc td chic tin dung, chi
nhénh ngén hang nuéc ngodi; chi tri, t& chirc trién khai thuc thi cic nhiém vy chuyén mén theo
mang cdng viéc dugc phén cong.

2- Céc cdng viéce va tiéu chi ddnh gid

Céc nhiém vy cdng viée

Tiéu chi ddnh gid hoan

TT | Nhi¢m vy, méng Céng viée cu thé thanh cdng vic

cdng viéc
2.1 | X4y dyng van ban | 1. Chu trl ho#c tham gia x4y dung | Cic vin ban quy pham ph4
quy pham phap | va td chiic thyc hién céc viin ban | lujt, chién lugc, kg hoach, &
ludt, chién hrgc, | quy pham phép lut, chién hugc, | 4n, dir 4n, quy ché duoc chp c6
ké hoach, d& 4an, | ké hoach, d2 4n, dy 4n va c4c van | thim quyén théng qua.
du 4n. béan khéc v& gidm sét ngén han
va an todn hoat djng cla cac to
chic tin dung, chi nhinh ngin
hang nuéc ngodi.
2. Tham gia nghién clru x4y dyng
quy dinh, quy ché quan 1y nghiép

vu gidm sét ngén hang. |
2.2 | Huéng dan, giai | 1. Chu tri hofic tham gia soan théo | 1. Van ban, tii lidu duoc ban
dap. vin ban huéng din, gidi dép vé | hanh ding tién 9, ké hoach,
chuyén mén, nghiép vy theo phén | thdi gian va bao dam chét
cong. lugng theo yéu ciu cia chp

2. Tham gia td chirc céc chuyén dé | trén.
bdi dudng nghiép vy, phd bifn | 2. Truyén dat dugc céc ndi
kinh nghiém vé& cdng thc giam sat | dung vé nghi%p vu theo phin
ngéin hang. cbng @& céc td chirc, c4 nhén
khac hiéu, trién khai dugc va
dat két qua.




