PHAN 1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

A. Danh muc TTHC ngi b giira cac co quan hanh chinh nha nuéc

STT Tén thu tuc Linh vuc Co quan thuc hién
Bo nhiém ké toan truong Ngan hang T6 chirc can bd Ngan hang Nha nudc
1. , ; . A
Chinh sach xa hoi

B. Danh muc TTHC ngi b¢ trong Ngan hang Nha nuéc

STT Tén TTHC néi by Linh vuc Don vi thue hién

1. | Tha tuc nang bac luong trude thoi han do | To chic can bo Vu T6 chirc can bd
lap thanh tich xuit sic trong thuc hién
nhiém wu déi Véi cén bo, cong chuce, vién
chuc va nguoi lao dong thugc NHNN

2. | Tha tuc nang bac luong thudng xuyén va | To chic can bd Vu T6 chirc can bo
phu cép thdm nién vuot khung vu ddi véi
can bg, cong chirc, vién chiic va nguoi lao
dong thugc NHNN

3. | Thi tuc bd nhiém, bd nhiém lai cong T6 chire can bod Vu T6 chirc can bd
chuc, vién chirc va nguoi quan 1y doanh
nghi¢p do NHNN quan ly

4. | Tha tyc théi giit chac wy, tir chirc, mién | To chic can bd Vu T6 chirc can bd
nhiém cong chie, vién chirc thugc NHNN

5. | Tha tuc diéu dong, biét phai cong chuc, | To chic can bd Vu T6 chirc can bo
vién chic thuoc NHNN

6. | Thu tuc quy hoach chic danh lanh dao | T6 chic can bd Vu T chiic can bd
quan ly tai cac don vi thuoc NHNN

7. | Tha tuc danh gia, xép loai Thu truéng don | To chic can bd Vu T6 chirc can bd
vi thuoc NHNN quan ly

8. | Thu tyc cir can bd, cong chuc, vién chac | TO chic can bd Vu T6 chirc can bd
tai NHNN tham gia dao tao, boi dudong




Tha tuc dén bua chi phi dao tao cua cong
chac, vién chac thuoc NHNN khi xin thoi
Viéc

To chirc can bd

Vu T6 chuac cén bd

10.

Tha tuc xét chuyén ngach vao cac ngach
Thanh travién cua NHNN

To chirc can bd

Vu T6 chirc cén bd

11.

Tha tuc thdm dinh chu truong dau tu du
an dau tu xay dung cong trinh trong h¢
thong NHNN

Tai chinh - K& toan

Vu Tai

chinh — K& toan

12.

Tham dinh ké hoach dau tu xay dung
trung han 5 ndm cta NHNN va diéu chinh
(n€u co)

Tai chinh - K& toan

Vu Tai

chinh — K& toan

13.

Thu tuc tham dinh ké hoach dau tu XAy
dung cong trinh hang ndm cua NHNN va
diéu chinh (néu co).

Tai chinh - Ké toan

Vu Tai

chinh — K& toan

14.

Thu tyc tham dinh Dy én dau tu, Bao céo
kinh té - ky thuat dau tu xdy dung cong
trinh d6i voi cac du an do NHNN quan ly

Tai chinh - K& toan

Vu Tai

chinh — K& toan

15.

Tha tuc tham dinh HO so thiét ké ban v&
thi cong va Tong du toan xdy dung cong
trinh d6i voi cac du an do NHNN quan ly

Tai chinh - K& toan

Vu Tai

chinh — K& toan

16.

Tha tuc thdm dinh HO so moi thau, Két
qua lya chon nha thau cac goi thau thuoc
du 4n dau tu xdy dung (4p dung ddi VOi
cac dy 4an do NHNN lam Chu dau tu)

Tai chinh - K& toan

Vu Tai

chinh — K& toan

17.

Thi tuc tham tra Quyét toan hang muc
doc lap hoan thanh, du an hoan thanh doi
V6i cac du an do NHNN quan 1y

Tai chinh - K& toan

Vu Tai

chinh — K& toan

18.

Tha tuc thdm dinh, trinh Thong dbc phé
duyét ke hoach mua sam tai san co dinh va
thong bdo cho cac don vi NHNN

Tai chinh - K& toan

Vu Tai

chinh — K& toan

19.

Thu tuc tham dinh, trinh Théng doc
phuong 4an phan bo kinh phi khoén va
thong bao cho cac don vi NHNN

Tai chinh - Ké toan

Vu Tai

chinh — K& toan

20.

Thi tyc tham dinh, trinh Thong ddoc diéu
chinh K& hoach mua sam tai san co6 dinh
va thong bdo cho cac don vi NHNN

Tai chinh - Ké toan

Vu Tai

chinh — K& toan

21.

Thia tyc thdm dinh, trinh Thong doc diéu
chinh giao khoan chi phi quan ly va thong

Tai chinh - K& toan

Vu Tai

chinh — K& toan




bao cho cac don vi NHNN

22.

Tha tuc tham dinh va trinh phé duyét du
toAn mua sdm cua cac don vi NHNN
thuoc tham quyén ctia Pho Thng doc phu
trach Tai chinh — Ké toan hoic Vu trudng
Vu Tai chinh - Ké toan

Tai

chinh - K& toan

Vu Tai

chinh — Ké toan

23.

Tha tuc thdm dinh va trinh phé duyét Ké
hoach lya chon nha thiu cua cac don vi
NHNN thuoc tham quyén ciia Pho Théng
d6c phu trach Tai chinh — K& toan hoic
Vu truong Vu Tai chinh - Ké toan

Tai

chinh - Ké toan

Vu Tai

chinh — K& toan

24.

Tha tuc thim dinh va trinh phé duyét
quyét toan mua sdm cua cac don vi
NHNN thudc tham quyén cua Pho Théng
d6c phu trach Tai chinh — K& toan hoic
Vu truong Vu Tai chinh - Ké toan

Tai

chinh - Ké toan

Vu Tai

chinh — K& toan

25.

Tha tuc thdm dinh va trinh phé duyét dé
nghi thué tai san thuoc tham quyén cua
Ph6 Théng dbc phu trach Tai chinh — Ké
toan hoic Vu truong Vu Tai chinh - Ké
toan

Tai

chinh - Ké toan

Vu Tai

chinh — K& toan

26.

Th tyuc tham dinh va trinh phé duyét dé
nghi diéu chuyén tai san d6i v6i nhiing tai
san thuoc tham quyén cua Pho Thong dbc
phu trach Tai chinh — K& toan hoic Vu
truong Vu Tai chinh - Ké toan

Tai

chinh - K& toan

Vu Tai

chinh — Ké toan

27.

Thu tuc tham dinh va trinh phé duyét dé
nghi thanh 1y tai san thudc thim quyén
ctia Pho Thong ddc phu trach Tai chinh —
Ké toan hoic Vu truong Vu Tai chinh -
Ké toan

Tai

chinh - K& toan

Vu Tai

chinh — Ké toan

28.

Thi tyc tham dinh va trinh phé duyét dé
nghi ban tai san thuoc thim quyén cua
Ph6 Théng ddc phu trach Tai chinh — Ké
toan hoic Vu truong Vu Tai chinh - Ké
toan

Tai

chinh - K& toan

Vu Tai

chinh — K& toan

29.

Tha tuc tham dinh va trinh phé duyét dé
nghi xt 1y tai san cia NHNN trong truong
hop bi mat, bi hay hoai

Tai

chinh - K& toan

Vu Tai

chinh — K& toan

30.

Tha tuc thdm dinh, trinh Thong dbc phé
duyét danh muc/danh muc b6 sung doi voi

Tai

chinh - Ké toan

Vu Tai

chinh — K& toan




cac du toan gbi thau mua sam tai cac don
vi su nghiép thuoc NHNN

31.

Tha tyc tham dinh, trinh Thong ddc phé
duyét du toan, ké hoach lwa chon nha
thau, quyét toan cac du toan/godi thau mua
sdm tai san cd dinh cua cac don vi su
nghi¢p thugc NHNN

Tai

chinh - K& toan

Vu Tai chinh — K& toan

32.

Tha tuc thdm dinh phé duyét du toan, ké
hoach lya chon nha thau, quyét toan céc
du toan/goi thau mua sam tai san cb dinh
ctia cac don vi su nghiép thuoc tham
quyén Vu trudéng Vu Tai chinh - Ké toan

Tai

chinh - Ké toan

Vu Tai chinh — K& toan

33.

Tha tuc quyét toan Ngin sach nha nudc
doi voi Hoc vién Ngan hang va Truong
Pai hoc Ngan hang TP. H6 Chi Minh

Tai

chinh - Ké toan

Vu Tai chinh — K& toan

34.

Thu tuc thanh toan cong tac phi tai Cuc
Quan tri c6 gia tri duéi 1.000 triéu dong

Tai

chinh - Ké toan

Cuc Quan tri

35.

Tha tuc thanh toan chi phi dao tao, boi
dudng tai Cuc Quan tri c6 gia tri duoi
1.000 triéu dong

Tai

chinh - Ké toan

Cuc Quan tri

36.

Thu tuc thanh toan chi phi van ban quy
pham phap luat tai Cuc Quan tri cé gia tri
dudi 1.000 triéu dong

Tai

chinh - Ké toan

Cuc Quan tri

37.

Thi tuc thanh toan hoi nghi, hoi thao tai
Cuc Quan tri c6 gia tri dudi 1.000 triéu
dong

Tai

chinh - K& toan

Cuc Quan tri

38.

Thi tuc mua sim thudng xuyén tai san
cho cac don vi tai tru s NHNN trén dia
ban Thanh phd Ha Noi do Cuc Quan tri
duoc giao quan 1y

Tai

chinh - K& toan

Cuc Quan tri

39.

Thu tuc thué tai san do Cuc Quan tri duoc
giao quan ly

Tai

chinh - K& toan

Cuc Quan tri

40.

Thi tuc ning cép tai san ¢ dinh cho céc
don vi tal tru s& NHNN trén dia ban thanh
phé Ha Noi do Cuc Quan tri dugc giao
quan ly

Tai

chinh - Ké toan

Cuc Quan tri

41.

Thu tuc ban tai san do Cuc Quan tri duoc
giao quan ly

Tai

chinh - Ké toan

Cuc Quan tri

42.

Tha tuc thu hoi tai san do Cuc Quan tri

Tai

chinh - K& toan

Cuc Quan tri




duoc giao quan 1y

43. | Thi tuc bao dudng, sua chira tai san cho | Tai chinh - Ké toan | Cuc Quan tri
cac don vi tal tru s NHNN trén dia ban
Thanh pho Ha Noi do Cuc Quan tri dugc
giao quan ly

44. | Tha tuc quy trinh tham dinh hoi thao cta | Hanh chinh ndi vu | Van phong
NHNN

45. | Tha tuc nop luu hd so, tai liéu vao luu trit | Hanh chinh ndi va | Van phong
co quan tai tru s¢ chinh NHNN

46. | Tha tuc khai thac, st dung hd so, tai liéu | Hanh chinh ndi vu | Van phong
luu trir tai kho luu trir cua Ngan hang Nha
nudc Trung wong

47. | Quy trinh st dung xe 0 t6 tal Cuc Quan tri | Hanh chinh néi vu | Cuc Quan tri
NHNN

48.| Tha tyc cap mdi hop thu dién tir cia| Cong nghé thong Cuc Cong ngh¢ thong
NHNN tin tin

49. | Thi tuc cdp méi nhom dia chi thu dién tir | Cong nghé thong Cuc Cong ngh¢ thong
cua NHNN tin tin

50. | Thu tuc thay doi thong tin nguoi quan tri | Cong nghé thong Cuc Cong ngh¢ thong
nhom dia chi thu dién tir cia NHNN tin tin

51. | Thu tuc tam dung hoat dong hop thu dién | Cong ngh¢ thong Cuc Cong ngh¢ thong
tir cia NHNN tin tin

52. | Thu tuc khoi phuc hoat dong hop thu dién | Cong nghé thong Cuc Cong nghé thong
tu cua NHNN tin tin

53. | Thu tuc thu hdi hop thu dién tir, nhom dia | Cong nghé thong Cuc Cong ngh¢ thong
chi thu dién tir cia NHNN tin tin

54. | Thu tuc cip moi tai khoan dinh danh cua | Cong nghé thong Cuc Cong nghé thong
NHNN tin tin

55. | Thu tuc thay d6i thong tin dinh danh cua | Cong nghé thong Cuc Cong nghé thong
NHNN tin tin

56. | Thu tuc thiét 1ap lai ma khoéa bi mat tai | Cong nghé thong Cuc Cong nghé thong
khoan dinh danh cua NHNN tin tin

57. | Tha tyc tam dung tai khoan dinh danh cua | Cong nghé thong Cuc Cong ngh¢ thong
NHNN tin tin

58. | Tha tuc khoi phuc tai khoan dinh danh cua | Cong nghé thong Cuc Cong ngh¢ thong




NHNN tin tin

59. | Thu tyc thu hoi tai khoan dinh danh cua | Cong nghé thong Cuc Cong ngh¢ thong
NHNN tin tin

60. | Thu tuc dang ky phan mém duoc phép cai | Cong nghé thong Cuc Cong ngh¢ thong
dat trén may tram cua NHNN tin tin

61. | Thu tuc d& nghi mé chinh sach két ndi | Cong nghé thong Cuc Cong nghé thong
mang cua NHNN tin tin

62. | Thu tuc dé nghi thu hdi chinh sach két néi | Cong nghé thong Cuc Cong nghé thong
mang cua NHNN tin tin

63. | Thu tuc dé& nghi thay doi chinh sach két | Cong nghé thong Cuc Cong ngh¢ thong
noi mang cua NHNN tin tin

64. | Thu tuc yéu cau cép tai khoan quan tri, | Cong nghé thong Cuc Cong ngh¢ thong
van hanh h¢ thong thong tin va tai khodn | tin tin
truy cap hé thong thong tin cap d6 4,5 cua
NHNN tai Cyc CNTT

65. | Thi tuc yéu cau thu hoéi tai khoan quan tri, | Cong nghé thong Cuc Cong nghé thong
van hanh hé thong thong tin va tai khoan | tin tin
truy cap hé thong thong tin cap d6 4,5 cua
NHNN tai Cuyc CNTT

66. | Thu tuc yéu cau thay doi thiét bi OTP| Cong nghé thong Cuc Cong nghé thong
Token truy cap hé thong thong tin cap dg| tin tin
4,5 cua NHNN

67. | Thii tuc cap méi, thay ddi tai khoan su | Cong nghé thong | Vu Kiém toan ndi bo
dung h¢ thong Teammate tin

68. | Thu tuc xay dung Danh muc nhiém wu | Nghién ctu khoa Vién Chién lugc ngan
khoa hoc va cong nghé dat hang cap Bo | hoc hang
cua NHNN

69. | Thu tuc xdy dung Danh muc nhiém vy | Nghién ctru khoa Vién Chién luoc ngan
khoa hoc va cong nghé cap BO tuyén | hoc hang
chon, giao tryuc tiep cia NHNN

70. | Thu tyc danh gia, nghiém thu két qua thuc | Nghién ctiu khoa | Vién Chién lugc ngin
hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap | hoc hang
Bo cua NHNN

71.| Tha tuc cong nhan két qua thuc hién | Nghién ciu khoa Vién Chién lugc ngan
nhiém wu khoa hoc va cong nghé cap Bo | hoc hang
cia NHNN

72.| Tha tuc xdy dung Danh muc nhiém wu| Nghién cu khoa | Vién Chién luoc ngan




khoa hoc va cong nghé dat hang cap co so
cua NHNN

hoc

hang

73. | Thu tuc xay dung Danh muc nhiém wu | Nghién ctu khoa Vién Chién lugc ngan
khoa hoc va cong nghé cap co so tuyeén | hoc hang
chon, giao truc tiép cia NHNN

74. | Tha tuc danh gia, nghiém thu két qua thuc | Nghién ciu khoa Vién Chién lugc ngan
hign nhiém vy khoa hoc va cong nghé cap | hoc hang
co so cua NHNN

75.| Tha tuc coéng nhan két qua thuc hién| Nghién cau khoa | Vién Chién lugc ngan
nhiém wu khoa hoc va cong nghé cap co | hoc hang
s& cua NHNN

76. | Thu tuc dé& xuét diéu tra théng ké thudc | Hoat dong khac Vu Du béo, théng ké
Chuong trinh diéu tra thong ké tién té va
ngan hang.

77.| Thu tyc nhap, duyét, dang tai thong tin | Hoat dong khac Vu Truyén thong

trén Cong thong tin dién tir cia NHNN




PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG TTHC

A. TTHC ngi bg giira cac co quan hanh chinh nha nuéc
1. Thi tuc bé nhiém ké toan truénmg Ngan hang Chinh sich xa hgi (NHCSXH)
- Trinh tw thyc hién:

+ Budc 1: Trén co so théng nhat cua lién tich Ban ‘Thuong vu Bang ty, Ban diéu
hanh NHCSXH, Hoi dong quan tri NHCSXH hop thdng nhat chu truong va trinh
Thong d6¢c NHNN (qua Vu To chiic can bd) V& chii truong, ngudn nhan sy bd nhiém
Ké toan truong.

+ Budc 2: Vu Vu To chirc can bo 1ap to trinh béo cdo Théng doc NHNN xem xét
chap thuan (hodc khong chap thuan) chu truong. Trén co s¢ ¥ kien cua Thong doc
NHNN, Vu T6 chtic can bo thong bao d¢ NHCSXH trién khai quy trinh gigi thi¢u
nhan su.

+ Budc 3: Can ctr quy dinh vé bd nhiém can bd, NHCSXH trién khai quy trinh,
tha tuc, gigi thiéu nhan sy, hoan thién ho so bd nhiém theo quy dinh va bao cao Thong
doc NHNN (qua Vu To chire can bg) xem xét, quyét dinh sau khi c6 théa thuan cua Bo
Tai chinh.

+ Bu6c 4: Trén co sé dé nghi cua Hoi dong quan tri NHCSXH, Vu T6 chirc can bo
Iap to trinh bao cdo dé Thong doc NHNN quyet dinh vé viéc bo nhiém Keé toan trudng
NHCSXH.

- Cach thac thuc hién: Khong quy dinh.
- Thanh phan: To trinh va hd so nhan su, gom:

1. T trinh va Bién ban kiém phiéu & cac budc;

2. So yéu ly lich (miu 02C/TCTW-98) theo quy dinh hién hanh do c4 nhan ty khai
va co quan truc tiép quan 1y can by xac nhan; c6 dédn anh mau khd 4x6 va dong dau;

3. Panh gia, nhan xét 3 nam gan nhit cia cac cap uy, to chirc dang, tap thé lanh
dao co quan, don vi ctia cap c6 tham quyén theo phan c4p quan 1y cén bo, vé: (1)
Pham chat dao duc, 16i sdng, y thuc to chic ky luat, doan két noi bo. (2) Ning luc
cong tac va két qua thuc hién chirc trach, nhiém wu dugc giao; trong do, thé hién ro
trong qué trinh cong tac nhan sy c6 san pham cuy thé, thanh tich cong tac, han ché,
khuyét diém, vi pham (néu c6). (3) Uy tin va trién vong phat trién;

4. Panh gia, nhan xét cua chi bg, dang uy co quan noi cong tac;

5. Nhan xét cta cap uy noi cu tra d6i v6i ban than va gia dinh can bo;

6. K&t luan Vé tiéu chuan chinh tri cta cép c6 tham quyén theo Quy dinh cua Bo
Chinh tri Vé bao Vé chinh tri noi bo Bang;

7. Ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh hién hanh (c6 ky xac nhan cua
nguoi ké khai va nguoi nhan ban ké khai theo quy dinh);

8. Ban sao cac van bang, chang chi W& trinh d6 chuyén mon, nghiép wy, 1y ludn
chinh tri... (c6 x4c nhan cla co quan c6 tham quyén);



9. Gidy kham suc khoé do co sd y té c6 tham quyén cap;

* Luu y: Cac tai li€u néu tai Muc 2, 3, 4, 5, 7, 9 khong qua 6 thang tinh dén thoi
diém xem xét.

- S6 lwong ho so: 01 b

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

- P6i twong thwc hién thi tuc hanh chinh: NHCSXH

- Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Vi T6 chic can bd Ngan hang Nha nudc.

- Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Thong d5¢ NHNN bo
nhiém Ke toan truéng NHCSXH

- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, miu to khai:
+ So yéu Iy lich (miu 02C/TCTW-98);
+ Ban ké khai tai san, thu nhap.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu cé):

- Can cwr phap ly cua thi tuc hanh chinh:
+ Quy dinh 80-QB/TW ngay 18/8/2022 cuia Bo Chinh tri V& phan cp quan Iy can
bo va bd nhiém, gidi thiéu can bo tng ci;
+ Quyét dinh s6 16/2003/QP-TTg ngay 23/1/2003 cuia Thu tuéng Chinh phu ban
hanh phé duyét Diéu 18 t6 chic va hoat dong ciia NHCSXH.

+ Quy ché bd nhiém, b nhiém lai, mién nhiém, luan chuyén, diéu dong, khen
thuong, ky luat ddi voi can bo lanh dao, quan 1y thudc hé théng NHCSXH ban
hanh kém theo Quyét dinh sé 110/QD-HPQT ngay 17/6/2008 cua HDPQT
NHCSXH.



Bo,tinh.........ooooiii ] Mau 2C/TCTW-98
Pon vitruc thude:..............ooooiiin. SO YEULY LICH

Ponvicosdi......ooooiiiiiiiiiii '
SO higu can bg, cong chuc
1) Ho vatén khai sinh: .........ccooeeiviiieie e, NAM, NTE e,
2) Céc tén goi khac:
3) Céap uy hién tai: e —————— Cap uy klem .........................................
Chrc vu (Pang, doan thé, Chinh quyén, ké ca chic vu Kidm nhi€M):  ovveeevieeiee e e ees et e s e e e enen
Anh 4x 6 PhucapchuCVu ...........................
4) Sinh ngay: .......... thang ......... ndm............... 5) Noi sinh: .
6) Qué qUAN (x3, PhudNg): wvvvveverer e veier e ereeeeneneee (NUYEN, QUAN): © vt e (t1nh, TP). ...............................
7) Noi ¢ hién nay (Xa, huyén, tinh hoic 6 nha, dudng PRG, TP): weueeeererueeresteeieeee et seserees sre st sean e sane e e eaaeaaeeaneseens
................................................................. PieNthoai.... ..o
Noi dang ky ho khau thudng tra (Sé nha, dwong phd, thanh phd; xom, thon, xd, huyén, tinh):.........ooeiiinenn.n.

8) Dan toc: (Klnh Tay, Mong,]:lde D veveierenneeee e e 9) TON LA tviiieiieiee e e et
10) Thanh phan gia dinh xuét than

(Ghi la cong nhén, néng dén, canbo, cong chue, tri thuc quan nhan dan ngheo thanh thl tleu thuang, tidu Chu tusan .. )

11) Nghé nghiép ban than truéc khi duoc tuyén dung:

(Ghi nghé duoc dao tao hoic congnhan (tho gl) lam ruong,buonban hoC SInh )
12) Ngay duwoc tuyén dung: wccooo. / vovvceeee /e VA0 €O qUAN NA0, & AU oo e e
13) Ngay vao co quan hiéndang congtac: ....../ ....... / ......, Ngay tham gia cach mang: ...... /... [
14) Ngay vao bang Cong san Viét Nam: ......... [ ......../ ....... Ngay chinh thuc: ........ [ [,
15) Ngay tham gia céc to chic chinh tri, xa hoi:
(Ngay vao boan TNCSHCM, Cong doan, Hoi ......... )
16) Ngay nhap ngil: .../ .../ .... Ngay xuat ngil: .../ ... / ... Quén ham, chirc vy cao nhat (nAm): ...........c.cccoveeveee..

17)Trinh 6 hoc VAN: Gido duc phd thong: ............. Hoc ham, hoC Vi €80 NNAL: .....veeeeee oo e

(Lép miy)  (GS, PGS, TS, PTS, Thac si, Cr nhan, K§ su ... nim nao, chuyén nganh gi)

- Ly luén chinh tri: 010 T I 01 1 P

(Cu nhan Cao cap, Trung cip, So cap) (Anh (A/B/C/D)  Nga (A/B/C/D)  Phap (A/B/C/D) ...)

18) Cong tac chinh dang lam:

19) Ngach cong chuc: .. : o (MA SO v ) Bac hmng: .......... , hé $O: . tur théng voee L
20) Danh higu dugc phong (namnao)

(Anh hung lao dong, anh hung luc hrcyng vi trang, nha giéo, thay thuoc nghe sT nhan dan uu tu)

21) SO truroNg CONG tAC: «.eeveeveeveerereeeerecereee v, CONG ViEe @3 1AM 14U NHAL ..o
22) Khen thuong:

(Huan, huy chuong, ndm nao)
23) Ky luat ang, Chinh quyén Poan thé, Cép quyét dinh, nAmnao, 1y do, hinh thC, ...)}  wervreeveesreess sre e es e e e et et srere e e s
24) Tinh trang suc khoe: . cevrrereneneien e Ca0: Im ..., Can nang: ....... (kg), Nhém mau: ........
(tét, binh thuong, yéu hoic co benh man tmh gl)
25) S6 chirng minh nhan dan: . <. Thuong binh lo@i: ................. Gia dinh liét si: D

26) PAO TAO, BOI DUGNG VE CHUYEN MON NGHIEP VU,LY LUAN CHINH TRI, NGOAI NGU

A \ \ < A i X , Van bang, ching
Tén truong Nganh hoc hodc tén 16p hoc Thoi gian hoc | Hinh thirc hoc chi, trinh d6 gi




Ghi chii: Hinh thiic hoc: Chinh quy, tai chic, chuyén tu, bi dudng ../ Van bang: Tién si, Pho tién si, Thac si, Cit nhan, Ky su ...

27) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tur thdng, ndm
dén thang, nam

Chirc danh, chtic vy, don vi cong tic (Pang, Chinh quyén, Poan thé)

28) PAC PIEM LICH SU BAN THAN

a) Khai ro: bi bét, bi t0 (tir ngay thang nam nao dén ngay thang nim nao, & dau), da khai bao cho ai, nhiing van dé gi

29) QUAN HE VOI NUOGC NGOAI

- Tham gia hodc c6 quan h¢ véi cac t6 chtrc chinh tri, kinh té, x3 hoi nao ¢ nuée ngoai (lam gi, to chic nao, dat tru s6 &

dau...7):
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30) QUAN HE GIA DPINH

a) Vé ban than: B§, Me, Vo (chong), cac con, anh chi em rujt

Ho va tén

Nam
sinh

Qué quan, nghé nghigp, chicc danh, chuc vy, don vi, cong tac, hoc tap, noi o
(trong, ngoai nudc); thanh vién cac t6 chirc chinh tri-xa hoi ...

Vo
Chong

Cac
con:

Anh chi
em rudt

b) B, Me, anh chi em rudt (bén vo hoic chong):

Nam
sinh

Qué quan, nghé nghi¢p, chirc danh, chic vy, don vi, cong tac, hoc tap, noi &
(trong, ngoai nudc); thanh vién cac to chirc chinh tri-xa hoi ...

Anh
chi
em

rudt




31) HOAN CANH KINH TE GIA PINH

- Qua trinh lwong cia ban than:

Thang/nam:

Ngach/bac:

Hé sb luong:

- Ngudn thu nhap chinh ciia gia dinh (hang nAM): & TWONE: ...vovvoivee oo e

+ Cac nguon khac:
- Nha 6: + Puoc Cép, duoc thué, loai nha: .................., tong dién tich st dung: ........... m2

+ Nha ty mua, ty xay, loai nha: ....................., tong dién tich st dung: .......... m2
- Dit & + DAt dugC CAP: ..o M2, + DAt ty MUa: ..o, m2
- Pét san xuét, kinh doanh: (Tong dién tich d4t dugc cap, tw mua, tu khai phé ...)

Nguwoi khai
T61 xin cam doan nhirng
|61 khai trén day 1a dtng sy that
(Ky tén)

Ngay  thdang nam
Xdac nhan cia co quan quén ly
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TEN CO QUAN, PON VI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

BAN KE KHAI TAI SAN, THU NHAP (1)

I. THONG TIN CHUNG
1. Nguoi ké khai tai san, thu nhap

-HO VA tén: .o Ngay thang ndm sinh: .......cccccviiinnnn,
- Chuc wu/chltc danh CONG tAC: ..oviveveiiiririeeeer s
- Co quan/dOn VI CONG tAC: ... .viiriiriirieireeeinee s
= NOT thUONE T et
-S4 cin cude cong dan hodc gidy chimg minh nhan dan®: .....................
NZAY CAP oo 001 CAP..vvrvrrrrrrnns

2. Vo hoic chong cuia nguoi ké khai tai san, thu nhap

-HO VA N Ngay thang ndm sinh: .........ccccocereinnnnee.
B o2 TC Vo T TN
= NOT 1AM VIEC ()it t ettt sttt ettt b e sebars
= NOT thUONZ T e e bbb nre b
-S4 can cude cong dan hodc gidy chimg minh nhan dan®: ......................
NZAY CAD oo N0T CAP..vvvvrereee.

3. Con chua thanh nién (con d¢, con nuoi theo quy dinh cta phap luat)
3.1. Con tha nhét:

-HO VA ten: .o Ngay thang ndm sinh: .......ccccoviinnnnn,
= NOT thUONE T it et
-S4 cin cude cong dan hodc gidy chimg minh nhan dan®: ..................
NZAY CAP oo NOi CAP...verrrreee.

3.2. Con thtr hai (tro 1én): Ké khai tuong tu nhu con thtr nhat.

Il. THONG TIN MO TA VE TAI SAN®

1. Quyén st dung thuc té dbi véi dat®:

1.1. Bat o:

1.1.1. Thira tht nhat:

= DA ChIG): e b
= DHEN HHCNO) et

- Gidy chang nhan quyen St AUNGAD: ..o
- Thong tin Khac (NEU CO)YED: ...
1.1.2. Thira thtr 2 (tro 1én): Ké khai tuong ty nhu thira thir nhét.

1.2. Céc loai dat khac (13):

1.2.1. Thira tht nhat:

- L0@l @A, DT o)1 LR
B 13 0T 5 16§ OO STRSEUURORUSRRSRPRRON
LG 10 T e TSRS
- Gidy ching NhAN QUYEN ST QUNG: ..eoveeeeeeeeeeee e seeneeans

- ThOng tin KhAc (NEU CO):vvmmrrurrrereeerieieseeess e ssssnenes
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1.2.2. Thira thtr 2 (tré 16n): Ké khai tuong ty nhu thira thir nhat.

2. Nha ¢, cong trinh xay dung:

2.1.Nha o

8 O O N TR 112 OO
S 5 )T 1 ¢1 ) AR
= L0@i NNAMA, et b e
- Dién tich st dung (9): ...
T T3 LSRR
- Gidy ching NhAN QUYEN SO NTU: ....vveveeeeeeeeseee e seesss e seesseenseans
- ThOng tin KhAC (NEU CO): v ss s
2.1.2.Nha thir 2 (tré 18n): Ké khai twong tu nhu nha thir nhét.

2.2. Cong trinh xdy dung khac (6);

2.2.1. Cong trinh thir nhat:

- Tén cong trinh: .......ccocoeveievnenenne, Dia Chit.
- Loai cong trinh: .......ccccoevneennen. cAp cONG trinh: oo
= DN IR e :

- Gia tri®0; ...

- Gidy chung nhan quyen S& hu:u

- Théng tin khac (néu c6): ..

2.2.2. Cong trinh thir 2 (tro 1en) Ke khal tu:ong tu nhu cong trlnh thu nhat
3. Tai san khac gan lién voi datan:

3.1. Cay lau nam(®:

- Loai cay: ..oooeveeeeeene, SO luUong: oo Gia tri@0: ..
- Loai cay: .oooeeeee e, S6 1UQN: oo Gia tri®0; ...............
3.2. Rung san xuat9:

- Loai rung: .......ceceeevvevnee. Dién tich: ... Gia trid0: ...
- Loai riing: oo Dién tich: ................... Gia trido; ...,
3.3. Vat kién trac khac gan lién voi dat:

- Tén oI o SO TUONG: oo Gia tri®0; ..............
- Tén oI v SO TUONG: oo Gia tril; ...

4. Vang, kim cuong, bach kim va c4c kim loai quy, da quy khac c6 téng gia tri tu
50 triéu dong tro 16n?0),

5. Tién (tién Viét Nam, ngoai t&) gom tién mat, tién cho vay, tién tra trudc, tién
giri c4 nhan, t6 chic trong nudc, to chirc nudc ngoai tai Viét Nam ma téng gia tri quy doi
tir 50 tri¢u dong trg 18n@Y),

6. C6 phiéu, trai phiéu, vbn gop, cac loai gidy to cé gia khac ma tong gia tri tir 50
triéu doéng tro 1én (khai theo ting loai):

6.1. Co phiéu:

- Tén ¢6 phibu: .oooovveveeeeeen S6 luong: ...cooveveveee (CIT: 105 ¢ LT
- Tén ¢6 Phibu: ..ooovvveveeeeeens SO lwong: oo Gia tri e,
6.2. Trai phiéu:

- Tén trai phiéu: ....coccoovveeeece. S6 Uong: ..o Gia tri: coevreeenen,
- Tén trai phidu: ...oocoovevvven. SO 1UONG: oo Gia tri: oo,
6.3. Von gop @2

- Hinh thic gOp VO e eeee e (CIF: 13 o LA

- Hinh thic gOp VON: v ceee e GIA T v

6.4. Cac loai gidy to co gia khac @3:
- Tén giay to CO Gla: oo (€T 1 5 LRI
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- Tén gily tO CO 1AL ovvereeeeeeeeee e, (€17 1R73 KT
7. Tai san khdc ma mdi tai san ¢ gia tri tir 50 triéu dong tro 1én, bao gom:
7.1. Tai san theo quy dinh cua phap luét phai dang ky st dung va duoc cap gidy
dang ky (tau bay, tau thay, thuyén, may ui, may xuc, 0 t6, md t0, xe gan may.. )(@4):
S6 dang Ky: ............ Glatri! e,
-Tén tai sdn:...........coooveennee S6 daAng KY: oo Gia tri: .........
7.2. Tai san khac (40 my nghé, d6 tho cing, ban ghé, cdy canh, tranh, anh, cac

-Ten tal San:......ovveeeeiieaann.

loai tai san khac)(@5):

- Tén tai san: .............. Nam bét dau so hitu: ... Gia tri: e,
- Tén tai san: ............... Nam bat dau so htru: ................ (CT: 105 ¢ LT

8. Tai san & nudc ngoai(?e),
9. Tai khoan & nudc ngoai@”);

- Tén chit tai KhoAN: ......cooovveeiioinrieriinins , 80 tai Khoan: ...coocovrveernnnn.

- Tén ngan hang, chi nhanh ngan hang, t6 chirc noi ma tai khoan: ............
10. Tong thu nhap gitta hai lan ké khai@®:
- Tong thu nhap ctia ngudi k& KNai: w...veeveeeeee e
- Tong thu nhap ctia Vo' (NOEC ChBNG): w..veeveeeees e e e
- Téng thu nhap cua con chua thanh Nién: .........ccccceeevvievee e e

- Tong céc khoan thu nhap chung: .

I11. BIEN PONG TAI SAN, THU NHAP GlAI TR]NH NGUON GOC CUA
TAI SAN, THU NHAP TANG THEM @9 (néu la ké khai tai san, thu nhdp lan dau thi
khong phai ké khai Muc nay): .......ccoovoeosvin e,

Loai tai san, thu nhap

Tang G%/giam G

S6 luong
tai san

Gia tri tai
san, thu nhap

No§i dung giai trinh
nguon goc cia tai
san tang thém va

tong thu nhap

1. Quyén str dung thuc té doi voi dat
1.1. Dit &

1.2. Céc loai dét khéc

2. Nha &, cong trinh xay dung

2.1.Nha ¢

2.2. Cong trinh xay du‘ng khac

3. Tai san khac gan lién voi dat

3.1. Cay lau nam, ring San xuét

3.2. Vat kién trac gan lién voi dat

4. Vang, kim cuong, bach kim va cac
kim loai quy, da quy khac co tong gia tri
tir 50 triéu dong tro 1én

5. Tién (tlen Viét Nam, ngom té) gom
tién mat, tién Cho vay, tién tra trudce, tién
giri ¢4 nhan, t6 chtc trong nudc, td chic
nuoc ngoai tai Viét Nam ma téng gia tri
quy doi tr 50 triéu dong tro 1én.

6. C6 phiéu, trai phiéu, von gop, céc loai
gidy to co gia khac ma tong gia tri tir 50
triéu dong tré 1én (khai theo timng loai):
6.1. Co phiéu

6.2. Trai phiéu
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6.3. Von goép

6.4. Cac loai gidy to co gia khac

7. Tai san khéc c6 gia tri tir 50 triéu ddng
tro 1én:

7.1. Tai san theo quy dinh cta phap luat
phai ding ky st dung va dugc cap gidy
dang ky (tau bay, tau thay, thuyén, may|
ui, may xuc, 6 td6, mo to, xe gén may...).
7.2. Tai san khac (40 my nghé, d6 tho
cing, ban ghé, cdy canh, tranh anh, cac
loai tai san khac).

8. Tai san ¢ nudc ngoai.

9. Tong thu nhap gitra hai lan ké khai®2),

............ ngay.... thang.....nam......
NGUOI NHAN BAN KE KHAI
(Ky, ghi ré ho tén, chuc vulchic danh)

............... ngay .... thang ..... nam
NGUOI KE KHAI TAI SAN
(Ky, ghiro ho tén)




B. TTHC ngi bo trong Ngin hang Nha nwéc
I. Linh vuc To chirc can bd

1. Thit tuc nang béac lwong trwéc thoi han do [4p thanh tich xuit sic trong thuc
hién nhiém vu doi véi can bd, cong chirc, vién chirc va ngwoi lao dong thudc
NHNN

- Trinh tw thuc hién:

+ Buéc 1: Hoi dong xét nang bac luong trudc thoi han cua don vi hop xét duyét
nhimg dbi tuong du tiéu chuan, diéu kién ning bac lwong trudc thoi han theo quy dinh
(bao gdm trong chi tidu 5% va ngoai chi tiéu 5% cua don vi); niém yét két qua xét
duyét tai don vi trong vong 03 ngay lam viéc;

+ Budc 2: Thu truong don vi phé duyét danh sach cong chirc/vién chiic va nguoi
lao dong dugc HOi dong nang bac luwong trudc thoi han ctia don vi thong nhat dé nghi
nang bac luong trudc thoi han. Can cur két qua phé duyét:

* Pbi voi Vy, Cuc, Ban va tuong duong (khong bao gom Co quan Thanh tra gidm
sat Ngan hang):

- Pon Vi gui van ban dé nghi kém danh sich tong hop (theo mau), ho so cac
truong hop duoc don vi de nghi nang bac luong trudc thoi han v Vu To chirc can bo;
thoi han giri cham nhat la ngay 31/01 hang nam;

- Vu T6 chirc can bd téng hop danh sach, ra soat diéu kién, tiéu chuan cua cac
truong hop dugc dé nghi nang bac luong trudc han va:

+ Trinh Vu truong Va T6 chtc can bo ky quyét dinh nang bac lwong truéc thoi
han ddi Vv6i nhitng truong hop du diéu kién, tiéu chuan dang gitr ngach chuyén vién
chinh va tuong duong tré xudng (trir thu truong, phé tha truéng don vi) trong chi tiéu
5% cua don vi;

+ Tong hop danh sach cac truong hop du diéu kién, tiéu chuan nang bac lwong
trudc thoi han thuoc 02 nhom dbi twong sau dé trinh Hoi dong xét nang bac luong
trudc thoi han cua NHNN: (1) tha truong/pho tha truong don vi, cong chic/vién chac
gitt ngach chuyén vién cao cip va tuong duong trong chi tiéu 5% cua don Vi; (2) cac
truong hop ngoai chi tiéu 5% cua don vi.

* Pbi v6i Co quan Thanh tra, giam sat Ngan hang, cac don vi su nghiép va NHNN
chi nhanh tinh/thanh pho:

- Cham nhat ngay 31/01 hang nam, don vi giri vin ban dé& nghi kém danh sach tong
hop (theo mau), hd so cac trudng hop duoc dé nghi nang bac luong trudc thoi han
thuoc 02 nhom ddi twong sau vé Vu To chire can bo: (1) Trong chi tiéu 5% cua don vi:
Thu trudng, Pho thu truong don vi; Vu trudng, Phd Vu trudng va tuong duong thudc
Co quan Thanh tra, giam sat Ngan hang; cong chiic/vién chirc gitt ngach chuyén vién
cao cap va tuong dwong;(2) Céc trudng hop ngoai chi tiéu 5% cta don vi;

- Thu trudong don vi ky quyét dinh nang bac luong trudc thoi han dbi véi cong
chuc/vién chirc, nguoi lao dong gitt ngach chuyén vién chinh va twong duong trd
xubng du diéu kién, tiéu chuan trong chi tidu 5% ctia don vi, trir cac truong hop sau:
Tha truong, Pho thu truong don vi; Vu trudng, Phd Vu truong va tuong duong thudc
Co quan Thanh tra, giam sat ngan hang; cong chirc/vién chic gitt ngach chuyén vién
cao cap va tuong duong;
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- Vu T6 chtic can bo tdng hop, ra soat danh sach cua cac don vi va trinh Hoi dong
xét nang bac luong trudc thoi han cuia NHNN.

+ Budc 3: Hoi dong xét nang bac luong trudc thoi han cia NHNN hop xét 02
nhém d6i tugng sau: (1) cac truong hop trong chi tiéu 5% cua don vi 13 tha trudng/phd
tha truong don vi, cong chirc/vién chic gitt ngach chuyén vién cao cép va tuong
duong; (2) cac truong hop ngoai chi tiéu 5% cua don vi;

+ Budc 4: Vu To chirc can bd trinh Thong ddc phé duyét két qua xét duyét cua
Ho1 dong nang bac luong trudc thoi han;

+ Budc 5: Can ct phé duyét cuia Thong dbc, (1) Vu To chire can bo thong bao két
qua xét nang bac luong truéc thoi han cho cac don vi (trong d6 bao gdm ca nhing
trudng hop trong chi tiéu 5% da duoc Tha truong don vi ky quyét dinh nang bac luong
trudc thoi han theo tham quyén nhung sau khi duwoc Vu To6 chiic can bd ra soat lai
khong dam bao diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh) d¢é Tha trudong don vi ky quyét
dinh hoic Vu truong Vu T6 chiic can bd ky quyét dinh hodc theo tham quyén phan
cap; (2) Vu To chtic can bd trinh Thong dbc ky quyet dinh ning bac luong trudc thoi
han d6i v6i Thi trudong don vi, chuyén vién cao cap va tuong duong theo thim quyén
quan ly.

- Cach thire thwe hién: Tryc tiép/truc tuyén (qua Hé thong quan Iy vin ban va diéu
hanh - Edoc)

- Thanh phéin ho so:

+ Vin ban dé nghi cua don vi;

+ Danh sach d¢ nghj (theo mau);

+ Bién ban hop Hoi dong xét nang bac luong trudc thoi han cita don vi;

+ Quyét dinh luong gan nhit cua c4 nhan duoc dé& nghi ning bac luong trudc thoi
han;

+ Quyét dinh bd nhiém ngach dbi voi nhiing truong hop duge nang ngach trong
nam xét nang luong trudc thoi han hoac nam lién ké trude do;

+ Ban sao cac thanh tich khen thudng duogc liét ké trong bang danh sach dé nghi;

+ Ban sao quyét dinh cong nhan danh hiéu lao dong tién tién trong thoi gian gitr
bac luong;

+ Ban sao két qua danh gia, xép loai nim xét nang bac luong trudc thoi han cua
don vi (da dugc Thu truéng don vi xac nhan);

+ Pdi V6i cac truong hop trong chi tidu 5% thudc tham quyén ky quyét dinh cua
Tha truéng don vi: ban sao quyét dinh ning bac lwong truéc thoi han dd duoc Tha
trudng don vi ky.

- S6 lwong ho so: 01 bo

- Thoi han giai quyet Thoi gian hoan thanh nang bac luong trudc thoi han dén hét
Quy I cuia ndm sau lién ké

- P6i twong thwe hién thé tuc hanh chinh: Cac don vi hanh chinh va don vi su
nghiép cong 1ap thuoc NHNN

- Co quan, don vi giai quyét thii tuc hanh chinh: Vu T6 chuc can bo

- Két qua thwce hién tha tuc hanh chinh: Phé duyét cua Théng dbc va Quyét dinh
nang bac luong trudc thoi han

- Phi, 1€ phi: Khong
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- Tén mau don, miu to khai:
+ Két qua xét duyét nang bac lwong trudc han cia don vi (Mau sé 01 Quyét dinh
268/QD-NHNN ngay 06/03/2015);

+ Bién ban hop Hoi dong xét nang bac luong trudc thoi han cua don vi (Mau sé 02
Quyeét dinh 268/QD-NHNN ngay 06/03/2015).

- Yéu cau, diéu Kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khong
- Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/07/2013 ctia B6 Noi vu huéng dan thuc
hién ché d§ nang bac luong thuong xuyén va nang bac luong trudc thoi han do6i voi
can by, cong chuc, vien chiic va nguoi lao dong;

+ Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/06/2021 cta B6 Noi vu stra d6i, bd sung
Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/07/2013;

+ Quyét dinh sb 268/QD-NHNN ngay 06/03/2015 ctia NHNN ban hanh quy ché
nang bac luong trudc thoi han do 1ap thanh tich xuat sac trong thuc hién nhi¢ém wvu doi
Vo1 céan bg, cong chirc, vién chic va nguoi lao dong thuoc NHNN Vi¢t Nam;

+ Quyét dinh s6 1723/QD-NHNN ngay 05/9/2016 cua NHNN sira d6i, bo sung
Quyet dinh s6 268/QD-NHNN ngay 06/03/2015;

+ Cong van s6 9398/NHNN-TCCB ngay 31/12/2021 ctia NHNN vé nang béc
lvong trude thoi han nam 2021.



Tén don vi MAu s6 01

KET QUA XET DUYET NANG BAC LUONG TRUGC THOI HAN NAM 20...
CUA ....(dom vi).....

Té)ng sb can bo, cong chuc, vién churc va nguoi lao dong tai don vi tinh dén31/12/20...:........ nguoi;

A. Két qua xét duyét ning bic lwong truée thoi han do 14p thanh tich xuit sic cia Hoi dong xét ning bic luwong trwéc thoi han
cua don vi: ..... Nguoi;
1. SO ngwoi trong chi tiéu 5% ciia don vi dwoe xét nang bac lwong trwéce thoi han: ..... ngudi.
Trong d6: + S6 nguoi da duge Thu truong don vi ky quyét dinh nang bac lwong trude thoi han: ..... ngudi;

+S6 nguoi dé nghi Ho1 d@)ng xét nang bac luong trudc thoi han cia NHNN xét duyét: ..... nguoi.
2. So ngudi ngoai chi tiéu 5% de nghi Hyi dong xét nang bac lwong trwéc thoi han cia NHNN xét duyét (néu co): ..... nguwoi.
B. S0 ngwoi da c6 thong bao nghi huu dugc ning bac lwong trwée thoi han:.... nguoi.
Da dwgce
Lwong dwgc nl?;cg
< . Ngach, bac, hé ) lwong '[?10’1 xe[: sau E{hl Thal{l.l tl‘c h lwong Ghi
Nam sinh . . A A . gian nang bac ngoai thoi . .
trude khi nang bac Thanh A ‘L, . em oA trudc chu
) , de lwong truwdce | gian giir bac | .
tich . N thoi han
. nghi thoi han £
Chire dat g (néu co)
Ho § xét o
N danh, dwoc n nam
TT | va N nang —
A cong ‘. trong A Thoi
ten . n Thoi ‘e bac .z
viéc did thoi lu’(;’n diém
1em - gian s tinh
Heé tinh i bac truoc He nan
Nam | Nir Ngach | Bic s nang St thoi | Bic 5 .
: : i) A : i) bac
bac han .
: lwong
lwong A
A lan
lan sau
sau
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1] 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17
A | KET QUA XET DUYET NANG BAC LUONG TRUOC THOI HAN DO LAP THANH TICH XUAT SAC CUA HOI PONG XET
NANG BAC LUONG TRUOC THOI HAN
1
2
Cu
the.

| | Danh sach nhirng trwong hop trong chi tiéu5% cua don vi dwge xét nang bac lwong trwéc thoi han

.1 | Nhimg truong hop di duoc Thi trudng don vi ky quyét dinh ning bac lwong trude thoi han

1.2 | Nhitng trudng hop dé nghi Hoi dong xét nang bac lwong trudce thoi han ciia NHNN xét duyét

Il | Danh sach nhitng truong hop ngoai chi tiéu 5% dé nghi Hpi dong xét ning bic lwong trude thoi han ciia NHNN xét duyét

NHUNG TRUONG HQP PA CO THONG BAO NGHI HUU PUQC NANG BAC LUONG TRUOC THOI HAN
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ceeesy NEAY .... thang .... nam ......
Lap biéu THU TRUONG PON VI
), ghiro ho tén (Ky, ghiro ho tén)
W 8

Ghi chu:

- Danh séach cua Phan A: Ty 1¢ xét t6i da 12 10%, dé nghi ghi déy dundi dung cua cac cot. Danh sach duoc sép xép theo trat tu vu tién tir
trén xudng;

- Muc 1.1, Muc 1.2 va Muc II: chi néu tén ctia cac truong hop duoc xét theo ndi dung ctia cac Myc ndy va ciing duoc sap xép theo trat tu uu
tién tur trén xudng;

-Muc L.1: bé nghi don vi gtri kém theo Quyét dinh nang bac luong trudc thoi han ctia nhitng nguoi ¢é tén trong danh séch;

- Cot 16: Dé nghi ghi cu thé nim da duoc nang bac lwong trudce thoi han (néu o).



MAiu s6 02

Pon vi........ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

BIEN BAN HQP XET PE NGHI NANG BAC LUONG
TRUOC THOI HAN DO LAP THANH TiCH XUAT SAC NAM .....

1. Thanh phan tham gia dyu hop theo quy dinh:
- Tong sb: ...... nguoi
- S6 comit: ... nguoi, dat ty I¢: ....%
- SO ving mit: ... ngudi, trong do:
+Co lydo:......
+ Khong c6ly do: ..........
2. Chu tri cudc hop:

4. N06i1 dung cudc hop:

- SO lugng bién ché thuc té tra luong dén ngay 31/12/....: nguoi

- S6 luong chi tidu nang béac luong trude thdi han:

- S6 lugng CC, VC, nguoi lao dong du diéu kién xét NBLTH: nguoi

- Y kién cua céc thanh vién dy hop: (tom tit timg v kién)

- Hoi nghi théng nhit dé nghi céc cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong co tén sau day
vao danh sach dé nghi ning bac luong trudc thoi han do thanh tich xuét sic nim

Ngach, bac, hé sb lwong trude khi nang bac |Thanh tich

o dat dugc | Murc ning

TT | Ho va tén , Thoi diém tinh ndng | trong thei | bac luong

Ngach| Bac | HE s60 | luong lan sau cua bac gian giit | trudc han

lvong hién huong bac
1-
2
Cudc hop két thiic hoi, ngay  thang nam

Cong doan Cép uy Lanh dao don vi



2. Thi tuc ning bic lwong thwong xuyén va phu cip thim nién vwet khung doi
V6i can b, cong chirc, vién chirc va ngwoi lao dong thugc NHNN
- Trinh tw thuc hién:

* Poi Vi cac don vi khong thudc tham quyén quyét dinh cia Tha truong don vi:

+ Budc 1: Pon vi gui cong van dé nghi ning bac lwong thuong xuyén va phu cap
tham nién vurot khung;

+ Budc 2: Vu T6 chire can bd ra soét cac truong hop du diéu kién, tiéu chuan;

+ Budc 3: Trinh Théng ddc ky hoac Vu truong Vu To chire can bd ky quyét dinh theo
tham quyen.

* Pbi Vi cac don vi thudc tham quyén quyét dinh cua Thu truong don vi, dinh ky
hang nam tong hgp két qua va bao cao vé Vu To chirc can bd trude ngay 15/12.

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép/truc tuyén (qua Hé thdng quan 1y van ban va diéu
hanh - Edoc)

- Thanh phan hd so:
+ Vin ban dé nghi cua don vi;
+ Danh sach dé nghi;
+ Quyét dinh xép luong gan nhat;
+ Két qua danh gi4, xép loai chat luong trong thoi gian gitr bac;
+ Quyét dinh ky luat/khong hoan thanh nhiém wvu (néu co);

+ Quyét dinh lién quan dén viéc xac dinh thoi gian khong duoc tinh dé xét nang
bac luwong thuong xuyén theo quy dinh (néu co).

- S6 lwong hd so: 01 bd
- Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc

- Pbi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cic don vi hanh chinh va don vi su
nghiép cong 1ap thugc NHNN

- Co quan/don vi giai quyét thii tuc hanh chinh: Vu T6 chirc can bo;

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ning bac lwong thuong xuyén
va phu cap tham nién vuot khung

- Phi, 1& phi (néu c6): Khong
- Tén mau don, miu to khai:

+ Danh sach @& nghi nang bac luong thuong xuyén, phu cap tham nién (Mau sb 01
CV 6316/NHNN-TCCB ngay 06/9/2021):

+ Bio céo két qua thuc hién nang bac luong dbi véi can bo, cong chac, vién chic
(MAu s 02 CV 6316/NHNN-TCCB ngay 06/9/2021):

+ B4o cao két qua thuc hign ché d6 phu cip tham nién vuot khung ddi v6i can bo,
cong chirc, vién chiac (Mau s6 03 CV 6316/NHNN-TCCB ngay 06/9/2021);

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong
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- Can cw phap ly cua tha tuc hanh chinh:

+ Thong tu sb 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cta B Noi vy hudng dﬁn thuc
hién ché d6 nang bac luong thuong xuyén va nang bac luong trudc thoi han doi voi
cén bg, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong;

+ Thong tu sd 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cua Bo Noi wu stra doi, bd sung
Théng tu so 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013;

+ Thong tu s6 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 ciia B6 Noi wu V& viéc hudng
dan thyuc hién ché do6 phu cap tham nién vuot khung d6i wi CB, CC, VC;

+ Cong vin 36 6316/NHNN-TCCB ngy 06/9/2021 cia NHNN Ve nang bic luong
thuong xuyén va phu cap tham nién vurgt khung.



NGAN HANG NHA NUGC
VIET NAM

Tén don vi

DANH SACH PE NGHI NANG BAC LUONG THUONG XUYEN, PHU CAP THAM NIEN THANG ....NAM...
(Dinh kem cong van so

.....

ngay... thang... nam)

Biéumau so 01

Nam sinh Ngach, bac lwong hi¢ n hwéng Pé nghi nang bac lrong
. £ Thoi 2 £ Thoi
. Phu cap | Hé so ; - ~ | Phucap | H¢ so R 2z
STT | He vatén Chure .~ .| tham | chénn | 910 | Thoi HE | tham | chenn | M€MAe | 0 hi
Nam | Nir vu Maso | Bac He so nién léch nght | di¢m Bac 50 nién léch tinh
: lwong P khong | huén : lwon P nang bac
vuot bao hwong g g vuot bao lwong
khung luu lwrong khung luu lAn sau
1) ) @) | @) ®) (6) (7) (@) 9) (10) | (A1) | (12) | (13) | (14) | (15) (16) (17) (18)
Kéo dai
, 06 thang
1 |LevanA | 1966 Truong 151003 | 89 | 465 0L/ | o9 | 408 0131202 | 4 bi ky
Phong 2018 1 ~
luat theo
Qb so...
2 | ViManhB | 1981 Chuyen | 01003 | 29 | 267 oL | 3o | 300 oLg/202
Ngay thang ... nam ...

Ngay ...thang ... nam ...
Ngwoi 1ap biéu
(Ky, ghi 10 ho tén va s6 DT lién hé)

Thu truéng don vi
(Ky tén, dong dau)




NGAN HANG NHA NUOC

VIET NAM
TEN DON VI
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Biéumaiu s6 2

BAO CAO KET QUA THUC HIEN NANG BAC LUONG POI VOI CAN BQ, CONG CHU'C, VIEN CHUC

(Pinh kem cong van so

ngay ... thang ... nam .....)

Tong soO can bd, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong ¢ co quan, don vi ¢6 mat tai thoi diém bao cao: ....... nguoi.

Sb ngudi dugce nang bac lwong thudong xuyén & co quan, don vi trong nim: ....... nguoi.

Ngach, chiec danh, bac, hé s6 lwong trwéc khi

}\Igﬁyl dwgc nang bic Ket qua niang bac trong nim
thang nam
chuyén * .. "
Y trong A K A K A ~ %« | Thoi ~ _« |Tién lwong
oA mon Heé so Heé so Bac Hé so . Hoso |, n
STT| Hevatén nghi€ép vu Ng%Ch ngavch lwong 6] Thoi chénh Ngz_tch lwong | lwong gjan chénh tang tP cm
*T.. | hoac hoac R . R . | hoac iy tinh n do nang
duoc dao : : bac diem |[léch bao ; sau meoii n léch n
N N t chirc trong hién |dwoc xép|lwu (néu chirc nan; duwoc |, 22" Ipao hru bc trong
am| Nu 20 danh | chirc - pe xep fuu { danh bﬁég nine bac PAC AN (néu co) nim
danh gl c0) : &P sau cu co (1.0004)
hién giir
@) ) @) | @ Q) (6) (7) (®) ©) 10 | Ay | A2) | 13 | (14 | (15 (16)
1 |Nguyén Vin A
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Ngudi lap biéu .... Ngay.... thang... nam....
- A X Thi trwéng co quan, don vi
h b s 1
(ghi 5 ho tén, 6 BT) (K tén va dong déu)
Ghi chu:

1. Co quan don vi giri kém bao cdo nay nhitng vudng mac trong viéc thyuc hién ché ¢6 nang bac luong thudng xuyén va nang bac lwong
trudc thot han ¢ co quan, don vi (n€u cd)

2. Céch ghi céc cot:
Cot 6 va cot 11 ghi ma sé ngach hoic chic danh.

Cot 16 dugc tinh theo so thang huong chénh 1éch gitra bac lwong méi duge ndng bac so VGi bac lwong cii trong nam.



NGAN HANG NHA NUGC
VIET NAM
Tén Co quan, don vi
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Biéumau s6 3

BAO CAO KET QUA THUC HIEN CHE PQ PHU CAP THAM NIEN VUQT KHUNG

...... nguoi.
Trinh do
Nei Chuyén
th%’my, mén  [Ngach, bac, hé sé hrong va % phu cap thim nién vwot khung dang |Két qua thuc hién phu cip thAm nién VK nim
. g nghiép hwéng
nam sinh
vu dugc
dao tao
STT |[Ho vatén
Chiic . . . . | Tién luwong
.. | Hé so ) ‘ The Hé so ‘ . Hé so
danh | Bac cuoi ¥ 50 Thoi | % phu cap |, ., G! QA 0 % phu cap | Thei gian "1 0 ting thé m do
g . lwong .2 A .~ [di€ém tinh| chénh n on , . chénh n
. hodc ([cung trong| . " > | diem | thAm nién R N . | thAam nién [tinh hwéng| . . | thuchién
Nam | Nir . |caa bac hwéong [léch bao Iéch bao
ngach |ngach hoac +. | dwoc |vwot khung < |vwet Khung| PCTNVK | PCTNVK
~ i cuoli A . PCTNVK|lwu (neu . X luu (neu .
(ma | chirc danh cimn Xép | da hwéng in sau ¢6) duoc hwéong| lan sau c6) trong nam
s6) g (1.000d)
1) ) @) |4 ®) (6) (7) @ | O (10) (11) | (12) (13) (14) (15) (16)
1 Nguyén
Van A
2 Lé Thi B
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Ngay.... thdang ....nam...... NG3Y.. hdiNg .G

Nguoi 14p biéu
(ky, ghi ro ho ténva DT lién h¢)

Thi truwéng don vi
(ky tén, dong dau)



3. Thi tuc bd nhiém, bé nhiém lai cong chirc, vién chirc thugc NHNN
- Trinh tw thuc hién:
* Doi véi bé nhiém cong chuec, vién chuc dign Ban Cdan sy dang, Théng doc NHNN
quan ly:
+ Budc 1: Bé xuat chi truong:
- Pon vi gui hd so trinh Ban Can sy Pang/Théng déc NHNN qua Vu T6 chuc
can bo;
- Vu T chitc can bd ra soat, thim dinh, trinh Ban Can su Déng/Théng déoc
NHNN phé duyét chu truong;
- Vu T6 chiic can bd thong bao cho don vi.
+ Budce 2: Dé xuét nhan su cy thé
- Pon vi giri h6 so trinh Ban Can sy Pang/Thong dé¢ NHNN qua Vu To chic
can bo;
- Vu T6 chitc can bd ra soat, thim dinh, trinh Ban Céan su Déng/Théng déoc
NHNN phé duyét nhan su du kién bo nhiém;
- Vu T6 chirc can bo thong bao phé duyét nhan su du kién bo nhiém cho don vi;
+ Budc 3: Vu To chire can bd phdi hop v6i don vi (hoic ay quyén cho don vi theo
phan cap) tién hanh t6 chic hoi nghi lay phicu tin nhi€ém doi véi nhan sy;
+ Budc 4: Pon vi giri ho so trinh Ban Cén sy Bang, Thong doc NHNN qua Vu To
chtrc can bo Ve viéc bo nhiém;
+ Budc 5: Quyét dinh bd nhiém: Vu To chirc can b ra soat, tham dinh; lay y kién
cap uy dang (hoac de nghi don vi thyc hi¢n)/Don vi/c4 nhan li€n quan; trinh Ban Cén
su Bang/Thong doc NHNN quyeét dinh bo nhiém;

+ Budc 6: Lanh dao NHNN cong bd quyét dinh bd nhiém hozc ty quyén cho Vu
To6 chttc can bo hoac uy quyén cho don vi cong bo quyéet dinh bo nhigém.

* Poi V6i bo nhiém lai cong chire, vién chirc dién Ban Can sw dang, Thong doc NHNN
quan ly:

+ Budc 1: Vu T6 chire can bo thong bao dé don vi trién khai quy trinh bd nhiém lai;

+ Budc 2: Pon vi giri hd so trinh Ban Can sy Pang/Thdng déc NHNN qua Vu T6
chtrc can bo;

+ Bude 3: Vu To chirc can b phol hop v&i don vi (hoac uy quyén cho don vi theo
phan cap) tién hanh t6 chic hoi nghi 1dy phiéu tin nhiém d6i v6i nhan su;

+ Budc 4: Don vi gui hd so trinh Ban Can su Pang/Théng dé¢c NHNN qua Vu T6
chtrc can bo Ve viéc bo nhiém lai;

+ Budc 5: Quyét dinh bo nhiém lai: Vu T6 chirc can bd ra soat, tham dinh; lay y
kien cap uy déng (hoép deé nghi don vi thuc hién)/Pon vi/ca nhan lién quan; trinh Ban
Can sy bang/Thong doc NHNN quyét dinh bo nhiém lai;

+ Buoc 6: Vu TO chire can bo cong bd quyét dinh bo nhigm lai hogc ay quyen cho
don vi theo phan cap.

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép;
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- Thanh phan hd so:
+ To trinh cta don vi (Ban chinh);
+ Bién ban Hoi nghi (ban chinh);
+ Bién ban kiém phiéu (ban chinh);
+ So yéu 1y lich theo mau s6 2C-BNV/2008 (Ban chinh);
+ Cac van bang, ching chi dao tao (Ban sao duoc cap co tham quyén ching thuc);
+ Gidy chang nhan stc khoe (Ban chinh);
+ Ban tu nhan xét, danh gia cta nhan sy (Ban chinh);
+ Ban nhan xét, danh gia cua tap thé 1anh dao don vi d6i V6i nhan sy (Ban chinh);
+ Ban ké khai tai san, thu nhap (Ban chinh);
+ Ban nhan xét cua cip uy Pang noi cu tri (Ban chinh);
+ Két luan cua cap ay c6 thim quyén Vé tiéu chuan chinh tri (Ban chinh).
- S6 lwong ho so: 01 bo.
- Thoi han giai quyét:

+ Viéc xem xét, quyét dinh cua Ban Can sy Pang/Théng d6c NHNN V& cha
truong bo nhiém trong thoi gian 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé nghi va
day du ho so cua don vi theo quy dinh;

+ Vu To chitc can bo thong bao dé don vi trién khai quy trinh bo nhiém lai (Cham
nhat 1a 90 ngay trudc ngay cong chirc, vién chic hét thoi han git chirc w);

+ Quyét dinh bd nhiém lai dugc ban hanh trudc ngay hét thoi han bd nhiém it nhat
01 ngay lam viéc.

- Pbi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cic don vi hanh chinh va don vi su
nghiép thuoc NHNN

- Co quan/don vi giai quyét thi tuc hanh chinh: Vu T6 chirc can bo

- Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bé nhiém/bd nhiém lai cua
Thong doc NHNN.

- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong
- Tén miu don, mau to khai:

+ To trinh dé xuat chi truong bo nhiém (Mau sé 01 Quyét dinh 2606/QD-NHNN
ngay 28/12/2018);

+ Phiéu gigi thiéu nhan su (Mau sé 02, 03 Quyét dinh 2606/QD-NHNN ngay
28/12/2018);

+ To trinh dé xuat phuong an nhan sy bd nhiém (Mau sé 04 Quyét dinh 2606/QD-
NHNN ngay 28/12/2018);

+ So yéu Iy lich (Mau 2C-BNV/2008);

+ Phiéu lay ¥ kién tin nhiém (Mau s6 06 Quyét dinh 2606/QD-NHNN ngay
28/12/2018);
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+ Phiéu biéu quyét nhan sy dé bé nhiém (Mau sé 07 Quyét dinh 2606/QD-NHNN
ngay 28/12/2018);

+ To trinh @& nghi b6 nhiém (Mau s6 08 Quyét dinh 2606/QD-NHNNngay
28/12/2018):

+ Ban ty nhan xét, danh gia cong chic, vién chic (Mau sé 09 Quyét dinh
2606/QD-NHNN ngay 28/12/2018);

+ Ban nhan xét, d¢anh gia cong chic, vién chic (cia tap thé lanh dao don vi) (Mau
s0 10 Quyét dinh 2606/QD-NHNN ngay 28/12/2018);

+ Ban ké khai tai san, thu nhap theo Nghi dinh sé 130/2020/ND-CP ngdy
30/10/2020 ciia Chinh ph;

+ Phiéu lay y kién tin nhiém b6 nhiém lai (Mau s6 12 Quyét dinh 2606/QP-
NHNN ngay 28/12/2018);

+ Phiéu biéu quyét nhan sy dé bd nhiém lai (Mau sé 13 Quyét dinh 2606/QDb-
NHNN ngay 28/12/2018).

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu cé): Khong
- Can cw phap ly cua tha tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh sé 130/ND-CP ngay 30/10/2020 ctia Chinh phu V& kiém soat tai san,
thu nhap cta nguoi c6 chiic vy, quyén han trong co quan, to chtc, don vi;

+ Quyét dinh sé 2606/QD-NHNN ngay 28/12/2018 cta NHNN ban hanh Quy ché
bd nhiém, bo nhiém lai, thoi gitr chac wy, tir chic, mién nhiém, diéu dong, biét phai
dbi voi cong chirc, vién chirc va nguoi quan 1y doanh nghiép thudc Ngin hang Nha
nudc quan 1y;

+ Cong van 1087/NHNN-TCCB ngay 22/02/2021 ctia NHNN huéng dan mot sé noi
dung vé bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chic vu dbi Véi cong chuc;

+ Cong vin 1383/NHNN-TCCB ngay 08/3/2021 ciia NHNN huéng din mot sb
noi dung vé bo nhiém, bo nhiém lai, kéo dai thoi gian gitr chiic vu d6i V6i cong chuc,
vién chtrc 1anh dao, quan 1y;

+ Cong van 6697/NHNN-TCCB ngay 22/9/2022 ctia NHNN V& viéc mot sb noi
dung m&i trong cong tac bd nhiém can bd./.
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MAiu sé 01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(Tén don vi) Péc lap — Tw do — Hanh phuc

.., NgAy... thang ... nam ......

TO TRINH

Pé xuét chu truong bd nhiém ......

Kinh gui: ..........

1. Néu nhu cau bé nhiém:

- Bdo cdo vé d6i ngii can bo lanh dao hién c6 cua don vi.

- Tinh hinh phan c6ng nhiém wu trong ban lanh dao.

- Néu 1y do, nhu cau can bd nhiém lanh dao.

- Két qua hop cua tap thé 1anh dao don vi.

2. Dé xuat phé duyét chii trwong dé trién khai quy trinh b6 nhiém
- S6 lugng.

- Dy kién phan cong cong viéc.

- Dy kién ngudn nhan sy (tai chd hay tir bén ngoai).

Noi nhgn: THU TRUONG PON VI
- (ky tén, dong dau)

Ghi_chii: DSi v6i bd nhiém céc chiic danh thugc dién Thi truéng don vi quan
ly, Phong (don vi) c¢6 nhu cau bo nhiém tham khao ngi dung to trinh nay dé trinh
Thu trudng don vi phé duyét chu truong.



Tén don w1

déng ddu treo (Néu co)
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MAZiu s6 02

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap — Tw do — Hanh phuc

., ngay... thang ... nam ......

PHIEU GIOI THIEU NHAN SU

dé bé nhigm ........

Can ¢t nhu cau cong tac, tiéu chuan, diéu kién, pham chat dao duc va nang luc
cong tac, toi dong y gidi thi¢u nhan sy sau day dé lya chon bo nhiém.....:

Nam sinh
T Ho tén Nam Nt Chirc vu, d?’n Vl cong tac
hién tai
1) @) 3) 4) ()
Ghi chu:

- Phiéu str dung tai Hoi nghi tap thé 1anh dao don vi mé rong — Budc 2.

- Tap the lanh dao don vi Iap danh séch nhan sy c6 du tiéu chuan, dicu kign
(dinh kém) d€ ngudi giai thiéu lua chon.

- Nguoi gidi thiéu tu ghi nhan sy do minh lya chon truc tiép vao phiéu.
Y kién khac (néu co):

(C6 thé ky hodc khéng phai ky tén)
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MAZiu sé 03

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Tén don vi Poc lap — Tw do — Hanh phic

déng ddu treo (Néu co)

.., NgAy... thang ... nam ......

PHIEU GIOI THIEU NHAN SU

dé b nhiém...........

Can ¢t nhu cau cong tac, tiéu chuan, diéu kién, pham chat dao duc va nang luc
cong tac, trén co s& két qua gidi thiéu nhan su tai hoi nghi tap thé 1anh dao don vi
mao rong, toi co y kién ve Viéc gidi thiéu nhan sy dé bo nhiém....:

Nim sinh Trinh @9 | Chiic Y kién
A chuyén | vu, don -
1T ) H(') ten Nam N mon Vi cﬁng Dﬁng K‘hﬁng
(xep theo thir ty tac hién y |dongy
ABC) tai
1) @) (3) 4) () (6) () @)

- P& xuét gioi thiéu nhan su khic c6 du tiéu chudn, diéu kién cua chic danh bo
nhiém (ghi rd ho tén, nam sinh, chic vy, don vi cong tac) hodc co y kién khac (néu
co):

Ghi chu:
- Phiéu st dung tai Hoi nghi tap thé 1anh dao don vi (lan 2) — Budc 3.

- Cot 2 ghi danh sach nhan su trén co so két qua gigi thiéu tai Hoi nghi tap thé
lanh dao don vi mo rong — Budc 2.

- M&i thanh vién tham dy hoi nghi chi dugc gigi thidu khong qua sb luong bd
nhiém da duoc cap c6 tham quyén phé duyét.

- Pong ¥ hodc khong dong y thi danh déu (X) vao 6 tuwong (ng hoic gisi thigu
nhan su khac.

(C6 thé ky hodc khéng phdi ky tén)
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MAu s6 04

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Tén don vi Péc lap — Tw do — Hanh phuc

......... , ngay... thang ... nam ......

TO TRINH
Ve viéc dé xuét phuong an nhan sy b6 nhiém ......

Kinh gui: ..........

1. Néu cian ctr phé duyét cua cip co thim quyén vé chu truong bd nhiém.

- Gigi thiéu v& ngudn can bd trong danh sach quy hoach di duoc duyét;

phan tich rd vé trinh d6, nang lyc, sé truong cua timg ngudi trong dién quy
hoach.

- Gidi thiéu vé timg nhén su trong phuong an b nhiém: Ho tén, tudi, chuc

wy, don vi, qué quan, dan tdc, trinh d§ chuyén moén, 1y luan chinh tri, ngoali

ngir...; Qua trinh cong tac; Khen thuong, ky luat; Nhan xét cua tap thé lanh dao

don vi Vé nhan sy: Uu diém, mat manh, mat yéu, trién vong phat trién. ..

2. Két qua gi6i thiéu nhan sy tai cac hoi nghi: tap thé lanh dao don vi mo
rong va tap thé lanh dao don vi (két qua phicu).

3. Dé xuit cap co thim quyén V& nhan sy du kién bd nhiém.

Noi nhgn: THU TRUONG PON VI
- (ky tén, dong dau)
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Mau s6 05
(Mdu 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 02/2008/0P-BNV
ngay 06/10/2008 cua B¢ truong Bo Ngi vu)

Co quan, don vi ¢c6 tham quyén quan ly CBCC ...... S6 hiéu cén bo, cong chuc: ......
Co quan, don vi st dung CBCC ........................
SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC

1) Ho va tén khai sinh (Viét Chit in N08): ......evverveeeeeeeeeee e

2) TEN 0T KNAC: . .iiiiieie e
Anh mau 3) Sinh ngay: ... thang ... ndm ...... , Gidi tinh (nam, ni): .....ccooevrvennee
(4x6cm) | 4)Noisinh: Xa............... , Huyén ............ , TIND

5)Qué quan: Xa ............. , Huyén ............ , TINN
6) DANtOC: «ovvvviit i , 7) TON GIA0: v
8) Noi dang Ky bd KNAU thUONE T ...veoeeeeeeeeeei s
(S6 nha, dudng phé, thanh phd, xom, thon, xa, huyén, tinh)
9) NOT O NN NAY: ottt
(S6 nha, dudng phé, thanh phd, x6m, thon, x4, huyén, tinh)
10) Nghé nghiép khi duQC tUYEN AUNG: ...veveeeeeeciereeeeeeeeeeseees s seesseas
11) Ngay tuyén dung: .../.../...... , Co quan tuyén dung: ..o.oeeeeeeveeeeeeeeeeeeseeeseese s
12) Chic vy (chirc danh) RGN Tai: ..o
(V& chinh quyén hoic Pang, doan thé, ké ca chic vu kiém nhiém)
13) Cong viéc chinh GUQC QIA0: ...ciiciiiiiiiee et
14) Ngach cong chtrc (viénchic): ....ooovvvviiiiiiinnn.n. ,Mangach: .....ccoennnninnes
Bac luong:...... , Hé sb:...... , Ngay huong:.../.../...... ,
Phu cép chic vu:......, Phu cap khac: ......
15.1- Trinh d6 gido duc phd thong (da tét nghiép 16p may/thudc hé nao): ...,
15.2- Trinh @6 chuyén mon a0 NhAL: .........oovveerveeceeeceee e
(TSKH, TS, Ths, ctr nhan, ky su, cao dang, trung cip, so cép, chuyén nganh)
15.3- Ly luanchinhtri: ..................... 15.4-Quan Iy nha nudC: ..o,
(Cao cép, trung cap, so cip va tuong (chuyén vién cao cip, chuyén vién
duong) chinh, chuyén vién, cén su,........ )
15.5-Ngoai nglr:.......ccooveviiiinn s , 15.6-TINNQC: v
(Tén ngoai ngir + Trinh d6 A, B, C, D......) (Trinh @0 A, B, C,....... )
16) Ngay vao Pang Cong san Viét Nam:.../.../...... , Ngay chinh thuc:.../.../......

17) Ngay tham gia t6 chirc chinh tri - X RO covveveeeeeeeeee s
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(Ngay tham gia to chirc: Poan, Hoi,..... va 1am viéc gi trong to chic do)
18) Ngay nhap ngii:.../.../...... , Ngay xuét ngii: .../.../...... Quan ham cao nhit: .......
19) Danh hiéu duoC phong taNg €80 NNAL .........coeevveeeeeeeeese e

(Anh hing lao dong, anh hung luc lugng vii trang; nha gido, thay thudc, nghé sinhan
dan va vu tu, ...)

20) SO ITONZ CONZ LACT vvrviiereiesiirisieteres ettt bt esb bt se bbbt e et et eberenis

21) Khen thuong: ................ooee e ,22) KY TUAL: e

(Hinh thérc cao nhat, nim nao) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thuc cao

nhat, nam nao)

23) Tinh trang suc khoé: ...... , Chiéu cao:..., Can ning:....kg, Nhom mau:......

24) La thuong binh hang: ..../...... , Lacon giadinh chinh sach: .........ccccooinin,
(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhiém chat doc da cam
Dioxin)

25) S6 chirng minh nhan dAn: ......cco.ceevvereeereeeecreeeeieeeeee s Ngay cép: .../.../......

1) BT T T =1 2 D OO

27)Pao tao, bdi dudng Ve chuyén mon, nghiép vy, 1y luan chinh tri, ngoai ngi, tin
hoc

. . Chuyén nganh dao | Tur thang, ndm - | Hinh thirc Va’n banq,
Tén truong A g X g . ching chi,
tao, boi dudng dén thang, nam dao tao . A s
trinh do gi

Y -

vl eeinl -

Ghi chii: Hinh thtce dao tao: Chinh quy, tai chtc, chuyén tu, bdi dudng .../ Vin bang:
TSKH, TS, Ths, Cir nhan, Ky sur ............

28) Tém tét qué trinh cong tac

Chuc danh, chic w, don vi cong tac (dang, chinh quyén,
doan the, t6 chirc xa hoi), ké ca thoi gian dugc dao tao, boi
dudng v chuyén mon, nghiép wy,......

Tir thang, niam dén
thang, ndm

29)Pic diém lich sir ban than:

- Khai rd: bi bat, bj ti (tir ngdy thang ndm nao dén ngiy thang nim nao, & dau), da
khai bao cho ai, nhitng van dé gi? Ban than c6 lam viéc trong ché do cii (co quan, don
vi nao, dia diém, chuac danh, chac wy, thoi gian lam viéc ....)
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- Tham gia hoac c¢6 quan hé Voi cac to chirc chinh tri, kinh té, xa hdi ndo & nudce ngoai
(lam gi, t0 chirc nao, dat tru so o dau ......... ?):

- C6 than nhan (Cha, Me, Vo, Chdng, con, anh chi em rudt) ¢ nude ngoai (lam gi, dia
chi........ )?

30) Quan hé gia dinh
a) Ve béan than: Cha, Me, Vo (hoac Chéng), cac con, anh chi em rujt

Qué quan, nghé nghiép, chic danh, chiic

MOi Ho i tén Nam vy, don vi cong tac, hoc tap, noi o (trong,
quan hé : sinh ngoai nudc); thanh vién cac to chiic chinh
tri - xa hoi ........ )

b) V& bén vo (hoic chdng): Cha, Me, anh chi em ruot

Qué quan, nghé nghiép, chuc danh, chuc

Moi Ho i tén Nam wy, don vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong,
quan hé i sinh ngoai nudc); thanh vién cac to chirc chinh
tri - xa hol ........ )

31) Dién bién qua trinh lwong cta can bo, cong chirc

Thang/nam

Ma ngach/bac

Hé s6 luong

32) Nhan xét, danh gia cta co quan, don vi quan 1y va st dung can b, cong chic:

................... Ngay... thang...nam ......
Nguwoi khai Thi trwéng co quan, don vi quan ly va sir dung
Toi xin cam doan nhitng oi CBCC
khai trén day la ding sy that (Ky tén, dong dau)

(Ky tén, ghi ro ho tén)
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MAZiu sé 06

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Tén don vi Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

déng ddu treo (Néu cd)

......... , ngay... thang ... nam ......

PHIEU LAY Y KIEN TIN NHIEM

dé b nhigm.............

Can ¢t nhu cau cong tac, ti€u chuan, diéu kién, phém chit dao dtrc va nang luc
can b, trén co s& két qua gidi thiéu nhan sy cua tap thé 1anh dao don vi va phé
duyét cua cip co6 tham quyén, d& nghi dong chi cho biét y kién tin nhiém ctia minh
d6i v6i nhan sy dy kién b6 nhiém......

Nam sinh Trinh Churc vu, Y kién ciia
T Ho tén do don vi dong chi
o chuyén | cong tac -
(xep theo tha ty Nam Nir mén hiéntai | Pong | Khong
ABC) S y | dongy
1) @) (3) (4) () (6) (7) (8)

Ghi chu:

- Phiéu nay dugc sir dung tai Hoi nghi can b lay phiéu tin nhiém V& nhan su
(Bude 4).

- Nguoi ghi phiéu lya chon 1 nhan sy cho mot vi tri bo nhiém.
- Pong v hodc khong dong ¥ chon ai thi danh ddu (X) vao 6 twong ung.
Y kién khac (néu co):

(C6 thé ky hodic khéng phai ky tén)
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MAiu sé 07

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Tén don vi Péc lap — Tw do — Hanh phuc

va déng ddu treo (néu cd)

PHIEU BIEU QUYET NHAN SU

dé b nhigm.......

Can cu két qua gisi thiéu nhan sy cua tap thé 1anh dao don vi va két qua phiéu
tin nhiém cua hoi nghi can bg; nhan xét, danh gia cua tap thé lanh dao don vi doi
Vi nhan sy b6 nhiém, t6i c6 y kién Ve nhan sy sau day dé bo nhiém...

Nim sinh Trinh do | Chirc vu, Y kién
A chuyén don vi -
i ) Hlo tén Nam Nir mén cong tac | Pong | Khong
(xép theo thir ty hién tai y |dongy
ABC)
1) @) 3) (4) () (6) (7) @)
Ghi chii:

- Phiéu nay duoc sur dung tai Hoi nghi tap thé 1anh dao don vi (1an 3) — Budc 5

- Cot 2 ghi danh sach nhan sy cin ¢l trén co s& két qua 1y phiéu tai cac hoi
nghi truac.

- Pdng ¥ hoic khong dong y thi danh dau (X) vao 6 twong ung.

Y kién khac (néu co):

Ngwoi gioi thiéu
(Ky, ghiro ho tén)
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MA3u s6 08

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Tén don vi Péc lap — Tw do — Hanh phuc

......... , ngay... thang ... nam ......

TO TRINH

V& viéc dé nghi b nhiém......
Kinh gti: ..........

1. Néu cén cur trién khai cong tac bd nhiém.

2. Bdo cao tom tat cac cong viée da trién khai; két qua lay phiéu tin nhiém,
ket qua bieu quyet cua tap thé lanh dao don vi.

3. Bao céo két qua xac minh, két luan nhitng van dé méi nay sinh (néu co).
4.Y kién cua cap uy dang ctua don vi V& viéc bo nhiém.
5.Y kién @é xuat cip co6 tham quyén quyét dinh bo nhiém./.

Noi nhan: THU TRUONG PON VI
- (ky tén, dong dau)
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MAZiu s6 09

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc

......... , ngay... thang ... nam ... ...

BAN TU NHAN XET, PANH GIA CUA CONG CHUC, VIEN CHUC
HO VA 18 oo

Don VI CONG tAC: ..t
Gl VU et e
Nhi€m vy dugc phan CONG: ....oviiniii e,
1. Thuc hién chirc trach, nhiém vu dugc phian cong

- Két qua vé khdi luong, chit lwong, hiéu qua cong viéc cta ban than trong linh
wvuc dugc phan cong, phu trach.

- Cong tac chi dao, diéu hanh, t6 chue thuc hién.
2. Pham chit chinh tri, dao dirc, 16i song:

- Nhan thirc, tu tuéng chinh tri; viéc chap hanh chu truong, duong 16i ctia Pang,
chinh sach, phap luat cta Nha nudc va y thirc t6 chic ky luat.

- Tinh than hoc tap nang cao trinh dg.

- Viéc gilr gin dao dic va 161 song lanh manh; chong quan li€u, tham nhiing,
lang phi va céc bi€u hi¢n ti€u cyuc khac.

- Tinh trung thuc, khach quan trong cong téc.
- Tac phong, quan hé phdi hop cong téc; tinh than va thai ¢6 phuc vu nhan dan.

Nguwoi tw nhan xét, danh gia
(Ky va ghi ro ho tén)
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MAZiu s6 10

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(Tén don vi) Péc lap — Tw do — Hanh phuc

......... , ngay... thang ... nam ......

NHAN XET, PANH GIA CONG CHUC, VIEN CHUC

I. So' lwoge vé 1y lich cong chire, vién chirc:

1. Ho va tén.

2. Ngay, thang nam sinh; qué quéan; ngay vao Pang, ngay chinh thurc.
3. Trinh do: chuyén mon, 1y luan chinh tri, ngoai ngi.

4. Qua trinh cong tac: nhimg cong viéc, chic vu dang, chinh quyén, doan thé da
kinh qua va chirc vu hién nay.

II. Nhin xét, danh gia wu, khuyét diém; mit manh, mit yéu; trién vong:
1. Pham chét chinh trj, dao dtrc, phong cach, 16i séng;

- Quan diém chinh tri, y thitc chdp hanh Cuong linh, Diéu 1¢, duong 16i, cha
truong cua Pang, phap luat ciia Nha nudc.

- Y thirc t6 chirc ky luat, tinh than trach nhiém va tac phong cong tac; quan hé
vo1 can by, nhan dan.

- Tin nhiém trong Pang, trong quan ching & co quan; van dé doan két, quy tu can
bo.

2. Nang lyc cong téc:

- Viéc nghién ctru van dung, t6 chirc thuc hién chu truong, chinh sach cua Dang,
Nha nudc.

- Khbi luong, chét lugng, hiéu qua cong tac theo chuc trach, nhiém vu duogc
giao (nhan manh trong khoang 5 nam tré lai day, can cir vao danh gid, phan loai
can b hang nam va phan tich chat luong dang vién).

3. Tém tit wu diém, khuyét diém, mit manh, mit yéu.
III- Két luén chung:

1. V& dam bao tiéu chuin cén bo.

2. Vé kha ning hoan thanh nhiém wu

3. Trién vong va chiéu hudng phat trién.

PAl DIEN CAP UY THU TRUONG PON VI
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PHU LUC I
MAU BAN KE KHAI VA HUONG DAN VIEC KE KHAI TAI SAN, THU NHAP
LAN PAU, KE KHAI HANG NAM, KE KHAI PHUC VU CONG TAC CAN BO
(Kém theo Nghi dinh sé 130/2020/NP-CP ngay 30 thang 10 nam 2020 ciia Chinh phii)

A. MAU BAN KE KHAI TAI SAN, THU NHAP
TEN CO QUAN PON VI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

BAN KE KHAI TAI SAN, THU NHAP ...%)
(Ngay..... thang..... niam..... )®

I. THONG TIN CHUNG

1. Nguoi ké khai tai san, thu nhap

-Ho Va téni..ciicieeee e .. NgAy thang ndm sinh: e
- Chirc vi/chlic danh CONG AC: ...c.ooveiietie ettt et e et e et e e et e e e e
- Co qUAN/AON VI CONE LACT .oviuiiiiiiiie et et sttt sttt et et e s e s bt e e s e
= NOT thUONZ T e e et et et et ees et e en es st e et e e et b e s

- S can cude cong dan hodc gidy chimg minh nhan dan®: .........ccoo.oovieeveveeeans ngay

A

2. Vo hodc chong ciia nguoi ké khai tai san, thu nhap

- HO VA teN:ueiiiiie e e, NgAY thdng ndm sinh: ...
= NEHE NERIBP: oo et et s e e et art st e et
= INOT JAM VIEC): ot ettt et et et et e s et et es e et et s et es sa e et aee
= NOT thUONZ T it e e e et et ettt een et e es s e et e e e en b e s

- SO can cudc cong dan hodc gidy chimg minh nhan dan: ..o,
NEAY CAP.evevverrereveerrreveeeeeesee e 10101 B0 | o ST

3. Con chua thanh nién (con dé, con nudi theo quy dinh cua phap luat)

3.1. Con th nhat:

-HO VA téni..cccoooieieie et Ngay thang ndm Sinh:
= NOT tHUONE T ettt e et et et et et et et en e en sae s 2ae e en e e e e e en e e

- SO céan cudc cong dan hoac gidy ching minh nhan dan: .........cccceeevieieiivie e
NZAY CAP.cvevereereeereierereieeeeereneeenneeeernies. NOT CAP ceviiieiieien ettt et e

3.2. Con tht hai (tré 1én): Ké khai twong tu nhu con thir nhat.
II. THONG TIN MO TA VE TAI SAN®)

1. Quyén st dung thuc té ddi voi dat®:

1.1. Pat 6™

1.1.1. Thira thir nhét:
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e D T Ie) 11 LS
= DIEN tICRO): Lot e e e e e e e et et e et e e en e e

= GHATIO), Lttt et et e et e et e st e et st eae et en e bt bet e et e et e

- Gidy chimg nhan quyén st dungll: .......coooooiveiveieeeceseee ettt e

- Thong tin Khac (NEU COYID: ....vmmviivies oottt s eee e e e e

1.1.2. Thira thir 2 (trd 1én): Ké khai twong tu nhu thira thir nhat.
1.2. Cac loai dat khac(3):
1.2.1. Thira thi nhét:

B /0 Y:V I 1| SO D1 Chit oo
e D 153 s o] o A PRSPPI
15 0 LS S PTRTP

- Gidy chimg nhan QUYEN ST AUNE: ..ooveeeeeeee oo e eee e eve e eee e see e ene e

- ThONG tin KNAC (BT CO): oo et e et e e e e s eee e s

1.2.2. Thira thir 2 (tr& 1én): Ké khai tuong ty nhu thira thir nhat.
2. Nha 0, cong trinh xay dung:
2.1.Nha ¢:

el 5 1T 13 o | PSSP
=101 TNAMA), s et et et et et e et st ssetn e e ere e e

- Dién tich St dung (15): ..t ettt ettt e e e
T T o LS LT

- Gidy chimg nhan qUYEN SO DIUL ..oveeeeeeee oo et e e e

- ThONG tin KNAC (NEU CO): oo oo e et e s s s ere st e e

2.1.2. Nha thir 2 (tré 1én): Ké khai twong tw nhu nha thir nhét.
2.2. Cong trinh xay dung khac(6):
2.2.1. Cong trinh thir nhét:

- Loai cONg trinh:.......cocooevvevevceceeeeeeeeeseee e, CAP €ONG INNT oo,

D153 4 (o] o SR
15 ¢ TG TP

- Gidy ching nhan qUYEN SO NHUL c....veoeeeoee e e e e eee e eeereera s e en e e

- ThONG tin KNAC (NEU CO): wevvrveeeeee oottt st s eesere st e e

2.2.2. Cong trinh thir 2 (trg1én): Ké khai twong tu nhu cong trinh thir nhét.
3. Tai san khac gan lién voi dat@?:

3.1. Cay lau nam(8);



= L0@l CAY: oo eeeeeerereee e SO TEONG: e Gid tri@0: e
= L0ai CAY: v eveeee oo SO THONG e Gia tri®0:
3.2. Rimg san xut(:

- Loai rUng:....ccvevecveceeeeeveveieere e, DIENtICh Gia trit0: ...
- Loai 1ing:....cvevee oo ce e, Di€ntichi. Gia trit0: ...
3.3. Vat kién trtic khac gin 1ién voi dat:

- TEN EOT:viueiiieierie e e, SO TUONG: e GIA A0 s
S 1 1 N0 SO SO TUONG: ... GIA IO i,

4. Vang, kim cuong, bach kim va cac kim loai quy, da quy khac c6 tong gi tri tir 50
triéu dong tré 18n(20),

5. Tién (tlen Viét Nam, ng0a1 té) gom tién mat, tién cho vay, t1en tra trudc, tién gm ca
nhén, t6 chic trong nudc, td chire nude ngoai tai Viét Nam ma tong gia tri quy doi tur
50 triéu dong tré 16n@Y),

6.‘ Co phiéu, trai phiéu, von gop, céc loai giéy to co gia khac ma téng gia tritur 50 triéu
dong trd 1€n (khai theo tung loai):

6.1. C6 phiéu:

= TN €O PhIGU:.veevee e SO TEONG: e, GIAtrL: e,
- Tén €O PhiGU:. oo SO THONG: . Gia tri: .............
6.2. Trai phiéu:

- Tén trai phiui....oooooeeveeeee oo SO TUONG: . Gia tri: ...
- Ten trai PhIU: ... oo SO TTONG e, Gia tri: ............
6.3. Von gop2:

- Hinh thic 0P VO veevivee oo eeeeeee e GIA T e s
- Hinh thic gOP VM eeveeeeeeee oo eeeee oo eeeeeee e GLA T e e,
6.4. Cac loai gidy to c6 gia khac@3):

- Tén @Ay tO CO GIAT weovveeveeeereeeeeceeees oo esees s ereeneneene. GHA T e,
= TEN IAY O CO A vvmrreereereeeeeeeces e eeeeeces oo eveeseeeeeeevvenes. GLA AT e e s,
7. Tai san khac ma mdi tai san co gia tri tir 50 triéu dong trd 1én, bao gom:

7.1. Tai san theo quy dinh cua phap luat phai dang ky sirdung va duoc cap gidy ding
ky (tau bay, tau thiy, thuyén, may Ui, may xuc, 0 t6, mo td, xe gan may...)(?4;

- TN AL SAN: ..o eeeeeerere e SO QEANG KY oo Gia tri: e
- TéN AL SAN:...eeeeeeeeeee s SO AANG K, Gia tri: e,

7.2. Tai san khac (40 my nghé, do thd cung, ban ghé, cdy canh, tranh, anh, céc loai tai
san khac)(25);

- Tén tal SAN:..cveveeiee e Nam bét diu s& Wi eeeeeeeerevee .. Gl tri: e,
- Tén tal SAN:....cccovvvee e Nam bét dau s& hitw ..o, Gia tri: ...........

8. Tai san ¢ nudc ngoai@s),



9. Tai khoan & nude ngoai@");

- Tén chul tal KNOAN: ..eeeeeeeeeee e e e
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, SO tai khoan: ..........cceevvevieveen,

- Tén ngan hang, chi nhdnh ngan hang, t6 chirc noi m& tai khodn: .........ccceo v

10. Tong thu nhap giita hai 1an ké khai(28):

- Tong thu nhap clia NEUOT K8 KNAT: +..e.oveeeeeee et es e e s e

- Tong thu nhap clia VO (ROAC CHONE): w..veoveeiee oottt e ere s s e

- Tong thu nhap ctia con chua thanh nién: ..

- Tong céc khoan thu nhap chung: .

III. BIEN DONG TAI SAN, THU NHAP; GIAI TRINH NGUON GOC CUA TAI
SAN, THU NHAP TANG THEM @ (néu la ké khai tai san, thu nhdp lan dau thi

khong phai ké khai Muc nay): ..........

Tang ©0/giam G

Loai tai san, thu nhap

So lwong

tai san

Gia tri tai
san, thu
nhip

Noi dung gidi trinh
nguon goc cua tai
san tang thém va

tong thu nhip

1. Quyén str dung thuc té ddi voi dat
1.1. Dt ¢

1.2. Cac loai dat khac

2. Nha &, cong trinh xay dung
2.1.Nha ¢

2.2. Cong trinh xay dung khac

3. Tai san khac gin lién voi dat

3.1. Cay lau nam, rimg san xudt

3.2. Vat kién tric gin lién véi dat

4. Vang, kim cuong, bach kim va cac

kim loai quy, da quy khac co tong gia tri
tor 50 tri¢u dong tro 1€n

5. Tién (tlen Viét Nam, ngoai t¢) gdm
tién mat, tién cho vay, tién tra tru’orc tién
otri ¢4 nhan, t6 chirc trong nudc, to chirc
nudc ngoai tai Viét Nam ma tong gia tri
quy doi tur 50 tri¢u dong trd 1én.

6. Co phiéu, trai phiéu, von gop, cac loai
gidy tO c6 gia khac ma tong gia tri tir 50
triéu dong trd 1én (khai theo tung loai):
6.1. C6 phiéu

6.2. Trai phiéu
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6.3. Von gop

6.4. Cac loai gidy to c6 gia khac

7. Tai san khac co gia tritur 50 triéu
dong trd 1én:

7.1.Tai san theo quy dinh cua phap luat
phai dang ky st dung va dugc céap gidy
dang ky (tau bay, tau thiy, thuyen may
ui, may xuc, 6 t6, mo t0, xe gan may...).
7.2. Tai san khac (46 my nghé, do tho
cung, ban ghé, cay canh, tranh anh, cac
loai tai san khac).

8. Tai san & nudc ngoai.

9. Tong thu nhap gitra hai 1an ké khai®,

..... ngay....thang...nam....
NGUOI NHAN BAN KE KHAI
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu/churc danh)

..... ngay....thang....nam....
NGUOI KE KHAI TAI SAN
(Ky, ghiro ho tén)
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MAiu s6 12

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap — Tw do — Hanh phuc

Tén don vi

déng ddu treo (Néu cd)

PHIEU LAY Y KIEN TIN NHIEM

dé bd nhiém lai cong chirc, vién chic

Thuc hién Quy dinh V& bd nhiém lai chic vu déi Véi cong chirc, vién chic cua
Thong doc Ngan hang Nha nudc, xét yéu cau cong tac, nang lyc va pham chat

can b0, ........

du kién trinh ........

Dé nghi ddng chi cho biét ¥ kién cua minh:

xem xét, bd nhiém lai chic wu .

ddi voi

Nam sinh Trinh do Y kién caa
TT Ho tén chuyén | chge vy dong chi
) mon ’ -
Nam N bong | Khong

y dﬁng y

Ghi chii: Pong ¥ hodc khong dong ¥ thi danh dau (X) vao 6 tuong ung.

Y kién khéc (néu co):

(c6 thé ky hodc khéng phdi ky tén)
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MAiu s6 13

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Tén don vi Péc lap — Tw do — Hanh phuc

déng ddu treo (Néu cd)

.......... ngay... thang ... nam ......

PHIEU BIEU QUYET

vé viéc bo nhiém lai.......

Cin cu két qua thuc hién chtc trach, nhiém wu dugc giao, nhan xét, danh gia
cua tap thé 1anh dao don vi va két qua phiéu tin nhiém do6i voi nhan sy bo nhiém lai
, t61 co y kién ve viéc bo nhiém lai nhan sy sau day:

Nim sinh Trinh d§ | Chic vu Y kién
n chuyén -
T Ho tén Nam N mén bong | Khong
y dong y
1) 2) (3) (4) () (6) () 8)
Ghi chu:

- Phiéu nay duoc st dung tai Hoi nghi tap thé 1anh dao don vi.
- Pong y hodc khong dong ¥ thi danh dau (X) vao 6 twong Gng.
Y kién khac (néu cd):

(C6 thé ky hodc khéng phdi ky tén)
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4. Tha tuc thdi gidr chiéc va, tir chitc, mién nhiém céng chirc, vién chic thudc
NHNN

- Trinh tw thuc hién:

* Quy trinh théi giwe chic vu doi Voi cong chire, vién chirc dién Ban Can sw dang,
Thong doc NHNN quan Iy:

+ Truong hop 1: Truong hop cong chirc, vién chic duoc diéu dong, luan chuyén
sang don vi khac hoac duogc bo tri, phan cong cong tac khac hoac theo quy dinh cua
phap luat, dieu 1€, quy cheé hién hanh, khong dugc gitr chuc vy c6 lién quan sau khi
duoc diéu (jcf)ng, luan chuyén sang don vi khac hodc dugc bo tri, phan cér}g cong tac
khac: Vu To chirc can b trinh Ban Céan sy Bang/Thong doc NHNN quyéet dinh cho
cong chirc, vién chirc théi gitr chirc wy;

+ Trudng hop 2: Truong hop cong chire, vién chie khong du suc khoe dé tiép tuc
lanh dao, quan ly nhu: Bi bénh hiém nghéo, tai nan, om dau kéo dai da nghi du 12
thang dé dieu tri nhung khong phuc hoi dugc suc khoe: (i) Pon vi can ctr tinh trang
suc khde cua cong chuc, vién chuc, ket luan cta Hoi dong giam dinh y khoa, thong
bdo va nghe y kien cua cong chuc, vién chuc ve vige thoéi gitt chuc vy, dé xuat Ban
Can sy Dang/Thong doc NHNN (qua Vu To chuc can bg) xem xét, quyet dinh; (ii) Vu
To chirc can bd trinh Ban Céan sy Dang/Thong doc NHNN quyét dinh cho cong chuc,
vién chtre thoi gitr chac vu.

* Quy trinh tir chite d6i Véi cong chire, vién chirc dién Ban Cdn sw dang/Thong déc
NHNN quan ly:

+ Budc 1: Cong chirc, vién chitc ¢6 don xin tir chic giri nguoi dung dau don vi noi
dang cong tac va Ban Can su dang/Thong doc NHNN (Qua Vu To6 chirc can bg);

+ Budc 2: Tha trudng don vi ¢6 To trinh Ban Céan sy dang/Thong déc NHNN (qua
Vu T6 chirc can bd);

+ Buoéc 3: Vu To chire cén bd ra soét, trinh Ban Cén sy dang/Théng dé¢ NHNN
xem xét, quyét dinh.

* Quy trinh mién nhiém déi Véi cong chirc, vién chirc dién Ban Cdn sy dang/Théng
doc NHNN qudan Ly

+ Budc 1: Thu trudong don vi d& xuit viec mién nhiém ddi V6i cong chiic, vién
chuc gii Ban Can sy dang/Thong doc NHNN (qua Vu To chitrc céan bd);

+ Budc 2: Vu T6 chice céan bd ra soat, trinh Ban Cén sy déng/'l'lfléng déc NHNN va
thong bao cho don vi; Xin y kién cua cap uy Pang lién quan;

+ Bu6c 3: Vu To chirc can bo trinh Ban Cén su dang/Thong dbc NHNN xem xét,
quyet dinh.

- Cach thirc thuc hién: Tryc tiép
- Thanh phin ho so:
* Ho so théi gitk chire vy doi Véi cong chire, vién chirc:

o Gidy to cta cép co tham quyén V& viéc khong du sic khoe dé tiép tuc lanh dao,
quan 1y nhu: Bi bénh hiém nghéo, tai nan, 0m dau kéo dai da nghi du 12 thang dé dicu
tri nhung khong phuc hoi dugc suc khoe (Ban chinh);

e To trinh cta don vi trinh Ban Cén su dang/Thong dbc NHNN (Ban chinh);
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e To trinh ctia Vu T chic can bd trinh Ban Céan sy dang/Thong d6¢ NHNN (Ban
chinh);

e Quyét dinh cua Thong dbc (Ban chinh).
* Ho so tir chite déi Vi cong chire, vién chirc dién Ban Can si dang, Thong déc
NHNN quan Iy:

e Don xin tir chic cta cong chire, vién chirc (Ban chinh);

e To trinh cua donvi trinh Ban Can su dang/Théng dé¢ NHNN (Ban chinh);

e To trinh ctia Vu To chirc can bd trinh Ban Can su dang/Thong dé¢c NHNN (Ban

chinh);

e Quyét dinh ctia Thong déc (Ban chinh).
* Ho so mién nhiém doi véi cong chirc, vién chuc dién Ban Can sw dang, Tho”'ng daoc
NHNN quan Iy

e To trinh ctia donvi trinh Ban Can sy dang/Thong ddc NHNN (Ban chinh);

e Vin ban cua cap c6 tham quyén vé viéc ky luat, vi pham phap ludt (Ban chinh);

e Vin ban cua cip cd tham quyén Vé viéc khong du ning luc, uy tin dé lam viéc
(Ban chinh);

e Vin ban cua cip c6 tham quyén két luan vi pham quy dinh cta Bo Chinh tri vé
bao V& chinh tri ndi bd (Ban chinh);

e Tom tat 1y lich cong chirc, vién chuc (Ban chinh);

e Ban nhan xét, danh gia ctia Ban 1anh dao va cap ty dang don vi d6i V6i cong
chuc, vién chirc trong nhiém ky, thoi han gitr chirc vu (Ban chinh);

e To trinh Vu T6 chitc can bo trinh Ban Céan su dang/Thong dé¢c NHNN (Ban chinh);

e Quyét dinh ctia Thong déc (Ban chinh)
- S6 lwong ho so: 01 bo.
- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

- Pbi twong thwc hién thi tuc hanh chinh: Cac don vi hanh chinh va don vi su
nghi¢p thugc NHNN

- Co quan/don vi giai quyét thi tuc hanh chinh: Vu T6 chuc can bo

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ciia Thong ddc vé viéc thoi giir
chuc vy, tu chic, mién nhiém doi voi cong chirc, vién churc.

- Phi, 1& phi (néu c6): Khong

- Tén méu don, miu t& khai: Khong

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong

- Cin cir phap 1y céia thi tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 2606/QD-NHNN ngay
28/12/2018 cua NHNN ban hanh Quy ché bo nhiém, bo nhiém lai, théi gitr chirc wy, tir
chiic, mién nhiém, diéu dong, biét phai d6i Vi cong chirc, vién chic va nguoi quan 1y
doanh nghi¢p thuoc NHNN quan 1y./.



56

5. Thii tuc diéu dong, biét phai cong chiic, vién chirc thugc NHNN

- Trinh ty thuc hién:

* Doi VoI diéu dong cong chirc, vién chirc lanh dao dién Ban Can su ddng/Théng doc
NHNN quan Iy:

+ Budc 1: Tai don vi: (i) Tap thé lanh dao don vi thao luan, thong nhat vé cha
truong diéu dong; (i) Tap thé 1anh dao don vi trinh Ban Céan sy Pang/Thong d6¢c NHNN
(qua Vu To chirc can bd) xem xét;

+ Budc 2: Vu To chirc can bd trinh Ban Can sy Pang/Théng ddc xem xét, phé duyét
nhan su du kién bo nhiém;

+ Bu6c 3: Cén ctr phé duyét cia Ban Can sy Pang/Thong doc NHNN Ve nhan sur du
kién diéu dong, Vu To chirc can bo: (i) Trao doi y kién (bang van ban) véi tap thé 1anh
dao va cap uy dang don vi noi cong churc, vién chitc dang cong tac; (ii) Lay nhan xét,
danh gia cua tap thé lanh dao va cap uy dang doi v&i cong chuc; (iii) Xac minh ly lich
cua cong chuc;

+ Bu6c 4: Quyét dinh bd nhiém: Vu T6 chitc can bd ra soat, thim dinh; lay ¥ kién
cap uy dang/don vi li€n quan; trinh Ban Can sy Bang/Thong doc NHNN quyet dinh di€u
dong, bo nhiém;

+ Budc 5: Lanh dao NHNN cong bd quyét dinh tiép nhan, b nhiém hoac ty quyén
cho Vu To6 chirc can bd hodc don vi cong bo quyet dinh diéu dong, bo nhiém.

* P6i V6i biét phdi cong chirc dién Ban Can sw dangl/Thong doc NHNN qudn 1y:

+ Budc 1: Tap thé lanh dao don vi trinh Ban Can sy Pang/Thong dbc (qua Vu To
chirc can b) dé xuat nhu cau biét phai cong chirc va phuong an biét phai;

+ Budc 2: Vu T6 chie can bd tham dinh hd so, trinh Ban Céan sy Béng/Théng déc
NHNN phé duyét chu truong va thong bao ket qua cho don vi;

+ Budc 3: Tap thé 1anh dao don vi noi cong chirc dang cong tac trao doi, thong
nhat y kién vai tap thé 1anh dao don vi noi cdng chirc dugc cir dén biét phai. To chuc
gap go cong chiic dugc cu di biét phai dé ndéi rd muc dich, sy can thiét cua viéc biét
phai dé nghe cong chirc phat biéu, dé xuat y kien;

Lap to trinh Ban Can sy Pang/Thdng dbc (qua Vu To chic can bd) xem xét, quyét
dinh.

+ Budc 4: Vy To6 chtic can bd giri van ban lay y kién thim dinh cua céc co quan
lién quan (néu co);

Trinh Ban Can sy Pang/Thong déc NHNN quyét dinh biét phai cong chic.

+ Budc 5: Vu T6 chirc can b to chire cong bd quyét dinh hodc ay quyén cho Tha
truong don vi cong bo quyet dinh.

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép
- Thanh phan hd so:
Hé so doivéi quy trinh diéu ddng cong chire, vién chire lanh dao dién Ban Can sw dang/
Thong doc NHNN quan ly:
+ TO trinh ctia don vi trinh Ban Cén sy Pang/Théng dé¢ NHNN (Ban chinh);
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+ To trinh cua Vu T6 chirc can bo trinh Ban Can sy Pang/Thong dé¢ NHNN (Ban
Chinh);

+ Bién ban hop va két qua biéu quyét cua tap thé lanh dao donvi (Ban chinh);
+ So yéu Iy lich cong chuc, vién chic (Ban chinh);
+ Nhan xét, danh gia ctia tap thé 1anh dao va cép uy don vi (Ban chinh);

+ Ban sao cac vin bang, chiang chi dao tao cua cong chirc, vién chic (duoc cap co
tham quyeén ching thuc);

+ Gidy chang nhan stc khoe (Ban chinh);
+ Quyét dinh cua Théng ddc.

Ho so doi Véi quy trinh biét phdi cong chirc, vién chire lanh dao dién Ban Cdn si
dang/Thong doc NHNN quan Iy

+ TO trinh ctia don vi trinh Ban Cén sy Pang/Théng dé¢ NHNN (Ban chinh);

+ To trinh cua Vu T6 chirc can bd trinh Ban Can sy Pang/Thong dé¢ NHNN (Ban
chinh);

+ Cong van xin y kién ddi v6i tap thé lanh dao don vi noi cong chirc duoc cir dén
bigt phai;

+ Quyét dinh cua Théng ddc.
- S6 lwong hé so: 01 bo
- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh
- P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac don vi thugc NHNN
- Co quan/don vi giai quyét thi tuc hanh chinh: Vu T6 chirc can bo

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh diéu dong, biét phai cia Thng
d6¢c NHNN

- Phi, 1& phi (néu c6): Khong
- Tén méu don, miu to khai: So yéu Iy lich (Mau 2C-BNV/2008)

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu cé):

- Cin cir phap 1y cia thi tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 2606/QD-NHNN ngiy
28/12/2018 ctia NHNN ban hanh Quy ché bo nhiém, bo nhiém lai, théi gitr chirc w, tur
chiic, mién nhiém, diéu dong, biét phai d6i v6i cong chirc, vién chic va ngudi quan 1y
doanh nghiép thudc Ngan hang Nha nudc quan 1y./.
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Mdu 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh so 02/2008/0P-BNV
ngay 06/10/2008 ciia B truong Bé Néi vu)

Co quan, don vi c6 tham quyén quan 1y CBCC ...... S6 hiéu can bd, cong chic: ......
Co quan, don vi st dung CBCC ........................

SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC

1) Ho va tén khai sinh (viét Chit in N08): .....ovveeeeeeeeeeeeeee s
2) TN 01 KNAC ...t
Anh mau 3) Sinh ngay: ... thang ... nam ...... , Gidi tinh (nam, ni): ..o
(4x6cm) | 4)Noisinh: Xa ............... , Huyén ............ , TINN
5)Qué quan: Xa ............. , Huyén ............ , Tinh
6) DAantOc: ..ooviii i , 7) TON @IA0: oo
8) Noi dang ky bo KNAU thUOINE tIT: ..cvveeveeeeceieceeessee et seses s seseeees
(Sb nha, duong phd, thanh phd, x6m, thon, xa, huyén, tinh)
0) NOT G NIEN NAY: ettt ettt e bt e et es
(S6 nha, duong phd, thanh phd, x6m, thon, xa, huyén, tinh)
10) Nghé nghiép khi duoC tUYEN AUNG: .....veeeeeeeeeeeeee s
11) Ngay tuyén dung: .../.../...... , CO quan tuyen dung: .....coo.ooceeeceveceeeerereseesreensenne,
12) Chirc vu (chirc danh) hIENtal: ....cccoovevieeecce e
(V& chinh quyén hoic Pang, doan thé, ké ca chic vy kiém nhiém)
13) Cong viéc chinh AUQC GIA0: ....iviiiiiiirieeeire s
14) Ngach cong chirc (viénche): ..., ,Mangach: .....covvvrnnnn
Bac luong:...... , He sb:...... , Ngay huong:.../.../...... ,
Phu cép chic wvu:...... , Phu cép khac: ......
15.1- Trinh d6 gido duc pho thong (da tét nghiép 16p may/thudc hé nao): ...,
15.2- Trinh d6 chuy@n mon cao NNAL: ............cocueiveieeeeeseeeeeeesss s
(TSKH, TS, Ths, ctr nhan, ky su, cao dang, trung cap, so cép, chuyén nganh)
15.3- Ly luanchinhtri: ..................... 15.4-Quan Iy nha nudC: ..o,
(Cao cép, trung cép, so cép va tuong (chuyén vién cao cip, chuyén vién
duong) chinh, chuyén vién, can su,........ )
15.5- Ngoai ngit:.......oovviiiiiannnns , 15.6-TIN NOC: oo
(Tén ngoai nglr + Trinh d9 A, B, C, D......) (Trinh do A, B, C,....... )

16) Ngay vao Pang Cong san Viét Nam:.../.../...... , Ngay chinh thuc:.../.../......
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17) Ngay tham gia t6 Chirc chinh tri - X8 BT .o

(Ngay tham gia to chirc: Poan, Hoi,..... va 1am viéc gi trong to chiic do)
18) Ngay nhap ngti:.../.../...... , Ngay xuét ngii: .../.../...... Quan ham cao nhit: .......

19) Danh hiéu duoC Phong taNg €80 NNAL ........cccverveeeeieeieeee e

(Anh hing lao dong, anh hung luc lugng vii trang; nha gio, thay thudc, nghé si nhan
dan va wu tu, ...)

20) SO IUONZ CONZ TAC: veveririrerrrreriririsieisreesieieeesesesse e e e sessebe e stssese e s bebese e sessssesesesnsesanes

21) Khenthudng: ...........ccoooeenn .. ,22) K TUAL: e
(Hinh thirc cao nhat, nim nao) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thuc cao
nhat, nam nao)

23) Tinh trang suc khoé: ...... , Chiéu cao:..., Can nang:....kg, Nhom mau:......

24) Lathuong binh hang: ..../...... , Lacon giadinh chinh sach: ...
(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhidm chit doc da cam
Dioxin)

25) S6 chirng minh nhan dAn: .......oo.oeveeveeeeseesee e Negdy cap: .../.../......

71 LRI T =1 D OO

27)Piao tao, bdi dudng vé chuyén mon, nghiép vy, 1y luan chinh tri, ngoai ngi, tin
hoc

o Chuyén nganh dao | Tir théng, nam - | Hinh thic | o0 0a9
Tén truong Ao qox X s < . chung chi,
tao, boi dudng den thang, nam dao tao . A
trinh do gi

v -d e,

v -d e,

Ghi chu: Hinh thitc dao tao: Chinh quy, tai chirc, chuyén tu, boi dudng .../ Van bang:
TSKH, TS, Ths, Cir nhan, K su ............

28) Tom tit qua trinh cong tac

Chiic danh, chuc wu, don vi cong tac (dang, chinh quyén,
doan thé, to chirc xa hoi), ké ca thoi gian dugc dao tao, boi
dudng V€ chuyén mon, nghiép wy,......

Tir thang, nam dén
thang, nam

29)Diac diém lich sir ban than:

- Khai r3: bi bat, bj ti (tir ngay thang ndm nao dén ngiy thang nim ndo, ¢ dau), da
khai bao cho ai, nhitng van dé gi? Ban than c6 lam vi¢c trong ché dod cii (co quan, don
vi nao, dia diém, chic danh, chac wy, thoi gian lam viéc ....)



- Tham gia hoac c¢6 quan hé Voi cac to chirc chinh tri, kinh té, xa hdi ndo & nudce ngoai

(1am gi, t6 chirc ndo, dit tru s¢ & dau

- C6 than nhan (Cha, Me, Vo, Chdng, con, anh chi em rudt) & nude ngoai (1am gi, dia

chi........ ) e

30) Quan hé gia dinh

a) Ve béan than: Cha, Me, Vo (hoac Chéng), cac con, anh chi em rujt

Mbi o Nim
R Ho va tén .
quan hé sinh

Qué quan, nghé nghiép, chic danh, chiic
vy, don vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong,
ngoai nudce); thanh vién céc to chie chinh

tri - xa hol

b) V& bén vo (hoic chong): Cha, Me, anh

chi em rudt

Mbi o Nim
n Ho va tén )
quan hé sinh

Qué quan, nghé nghiép, chuc danh, chuc
wy, don vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong,
ngoai nude); thanh vién céc to chire chinh

tri - xa hol

31) Dién bién qua trinh luong cua can bo,

cong chuc

Thang/nam

Ma ngach/bac

Hé s6 luong

32) Nhan xét, danh gia cta co quan, don vi quan 1y va st dung can by, cong chirc

Nguwoi khali

T61 xin cam doan nhitng 1oi
khai trén day la ding sy that

(Ky tén, ghi ro ho tén)

Thi trwéng co quan, don vi quan ly va sir dung

CBCC
(Ky tén, dong ddu)
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6. Tha tuc quy hoach chac danh lanh dao, quan ly tai cac don vi thugc NHNN
- Trinh tw thuc hién:
* Quy trinh xdy dung quy hogch nhiém ky ké tiép

+ Bu6c 1: Pon vi xdy dung ké hoach trién khai va chuan bj ngudn nhan su dy kién
phat hién, gidi thiéu quy hoach;

+ Budc 2: Pon vi T6 chic Hoi nghi Tap thé 1anh dao (lan 1) thong qua danh sach
nguon nhan sy co ban dap Ung ti€u chuan, dieu kién quy hoach cac chirc danh lanh
dao, quan ly;

+ Budc 3: Pon vi t6 chic Hoi nghi can bd cha chdt dé thong bao danh sach ngudn
nhan sy du kién dua vao quy hoach va t6 chic lay phiéu gidi thiéu quy hoach theo
phuong thirc bo phicu kin;

+ Budc 4: Pon vi t6 chuc hdi nghi tap thé 1anh dao md rong dé nhan xét, danh gia
doi voi nhan sy du kien quy hoach; To chuc lay phiceu gigi thiéu quy hoach theo
phuong thurc bo phicu kin;

+ Budc 5: To chirc hoi nghi tap thé 1anh dao (1an 2):Can cir két qua gidi thiéu nhan
su 0 Budc 3 va Budc 4, tap thé 1anh dao biéu quyet gidi thiéu nhan su bang phiéu kin;

+ Budc 6: Hoan thién va giri hd so quy hoach: Pon vi ¢6 van ban giri Pang uy Co
quan Ngan hang Trung wong k&t luan Ve ti€u chuan chinh tri doi voi nhan sy du kién
quy hoach va hoan thién ho so quy hoach giri Vu To6 chire can bo;

+ Budc 7: Phé duyét quy hoach: Vu T6 chirc can bd xin ¥ kién Pang uy Co quan
ngan hang Trung wong doi Vi nhan sy dé xuat dua vao quy hoach, hoan thién ho so,
xin y kién cua Ban Can sy BDang NHNN;

+ Budc 8: Trén co s& phé duyét cua Ban can sy dang NHNN, Vu To6 chie céan bd
thong bao cho donvi V& danh sach quy hoach.

* Quy trinh ra sodt, bé sung quy hoach hang nam

+ Buéc 1: Hoi nghi tap thé lanh dao (lan 1) xem xét, bo phi¢u dua ra khoi quy
hoach do6i v6i nhimg truong hop khong du ti€u chuén, diéu kién; xem xét, thong qua
danh sach bo sung quy hoach;

+ Budc 2: Pon vi t6 chac hdi nghi can bd chi chdt dé cong bd két qua gidi thiéu
nhan sy dy kieén bo sung quy hoach & hdi nghi can bd chu chot; lay y kién phat hién,
gioi thiéu nhan sy quy hoach theo phuong thirc bo phiéu kin;

+ Bu6c 3: Pon vi to chac hoi nghi tap thé lanh dao ma rong, to chac lay phiéu
gioi thiéu bo sung quy hoach theo phuong thirc bo phiéu kin.

+ Budc 4: Pon vi t6 chiic Hoi nghi tap thé l1anh dao (lan 2): Can cir két qua gidi
thiéu nhan sy ¢ Budc 2 va Budc 3, tap thé 1anh dao tién hanh thao luan va biéu quyeét
gioi thiéu nhan sy bang phiéu kin;

+ Budc 5: Hoan thién va gui hd so quy hoach: Pon vi ¢6 van ban giri Pang ty Co
quan Ngan hang Trung wong k&t luan Ve tiéu chuan chinh tri doi voi nhan sy du kién
quy hoach va hoan thién ho so quy hoach gii Vu To6 chic can bo;

+ Budc 6: Phé duyét quy hoach: Vu T chic can bd xin ¥ kién cép uy dang lién
quan doi voi nhan sy dé xuat dua vao quy hoach, hoan thién ho so, xin y kién cta Ban
Can su Bang, Thong doc NHNN;
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+ Budc 7: Trén co so phé duyét cua Ban céan su dang, Thong dé¢ NHNN, Vu To
chtrc can b thong bao cho don vi vé danh sach quy hoach.

- Cach thirc thuc hién: Tryc tiép
- Thanh phan hd so:

+ To trinh, bang tong hop két qua kiém phiéu, bién ban kiém phiéu; bién ban
cuoc hop (Ban chinh);

+ So yéu 1y lich ¢6 xac nhan ciia co quan truc tiép quan 1y (Ban chinh);
+ Nhan xét, danh gia cua tap thé 1anh dao co quan, don vi (Ban chinh);
+ Két luan tiéu chuan chinh tri cua cip c6 tham quyén (Bén chinh);

+ Ban ké khai tai san, thu nhap (Ban chinh);

+ Ban sao van bang, ching chi Vé trinh do chuyén mon, nghiép wu, 1y luan chinh
tri (co6 xdc nhdn Cia co quan cé tham quyen).

- S6 lwong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh;

- P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac don vi thugc NHNN
- Co quan/don vi giai quyét thi tuc hanh chinh: Vy T6 chirc can bo

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Cong van thong bdo cua NHNN; Cong van
cua Ban Cén sy dang NHNN xin y kien hi¢p y cac co quan c6 lié€n quan.

- Phi, 18 phi (néu c6): Khong;
- Tén mau don, mau to khai:

+ To trinh Vé viéc dé nghi phé duyét quy hoach (mau tai Quyét dinh sé 1727/Qb-
NHNN ngay 11/10/2022);

+ Bang tong hop két qua kiém phiéu, bién ban kiém phiéu (mau tai Quyét dinh sb
1727/QD-NHNN ngay 11/10/2022):

+ So yéu ly lich (Mau 2C-BNV/2008).
- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu cé): Khong quy dinh

- Can cir phép 1y cia thi tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 1727/QD-NHNN ngay
11/10/2022 cua NHNN ban hanh Quy ché quy hoach chic danh 1anh dao, quan 1y tai
cac don vi thuoc NHNN.
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NGAN HANG NHA NUGC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VIET NAM Poc lap - Tw do - Hanh phic
PON VI....
Sb: ... /TTr-.... .., NgAy ... thang .... nam ....
TO TRINH

V/v @& nghi phé duyét quy hoach
(nhiém ky ké tiép/ra seat/bd sung quy hoach hang nim... nhiém ky....)

Kinh gui: Ban Cén sy DPang Ngan hang Nha nudc
Thong d6c Ngan hang Nha nuéc
(Qua Vu T6 chic can bo)

Cdc néi dung chu yéu cia To trinh:

I. Ra soat quy hoach hién cé ctia don vi

- Tinh hinh chung cta don vi (co ciu té chic b may, sé luong cén bo,...).
Tinh hinh quy hoach chirc danh 1anh dao hién tai.

- Ra soat quy hoach: Panh gia vé ngudn nhan su quy hoach hién tai.

II. Pé xuét danh sich dwa ra khéi quy hoach: Néu rd céc trudng hop dé
xuat dua ra khoi quy hoach; néu rd 1y do dé xuat dua ra khoi quy hoach.

III. Pé xuat danh sach giir nguyén quy hoach:

IV. Pé xuat danh siach bo sung quy hoach (néu cd): Néu rd cac truong
hop du kién b sung quy hoach, sé lugng can bd quy hoach d& nghi bd sung
thém: .... (chi tiét theo tiang chic danh).

Pinh kém danh sdach dé nghj phé duyét quy hoach theo MAU SO 04/QH)

Trinh.... (tén cép trinh) xem xét, quyét dinh./.

Noi nhén: NGUOI PUNG PAU PON VI TRINH
.......................... (Ky tén, dong dau - néu co)

Luu: VT,

Dinh kem:



NGAN HANG NHA NUGC VIET NAM

PON VI....
DANH SACH PE NGHI PHE DUYET QUY HOACH CHUC DANH LANH PAO, QUAN LY NHIEM KY ....
NAM ...
(Pinh kém to trinh $6.... ngdy ... thang... nam...cia... dé nghi phé duyét quy hoach (nhiém ky ké tiép/ra sodt, bé sung quy hoach hang ndam))
Ngay thing Trinh d§ dao tao, bdi dudng Chike P6i Két qua phiéu tai cac Hoi nghi Ghi
nam sinh Chire Chuyén mon danh | twong Buéc 2 (3) Bu'z'c 3 ]erorc chu
5 s | Neay : Ngach | quy | quy (4) (®)
ST A Dan Qué > vu Ly 2 2
Ho va tén A . vao A A Quin : ; cong | hoach | hoach V' £ | T
T toc quan ¢ hién N luin > .| Ngoai | Tin " 2 So So | .,
: Pang 5 Bac A ‘ ly nha = chire da PT 1 £ . . y
~ tai ; Chuyén | chinh . ngir hoc . So Ty [ ph | Ty | ph
Nam Nir . dao N . nuoc duoc hoac < K A . K A « K
nganh tri A : phic¢u 1¢ ie 1¢ ie
tao duyét 2) u u I
¢
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 | 20| 21 | 22 g 24
DANH SACH
I DE NGHI PUA
RA KHOI QUY
HOACH
Chirc danh Cuc
11 truéng/Vu
' truéng/Giam
doc....
01/0 . Tin
1 | Neuyén van A 119 Kinh | [Ha | 010U Thae | winnes | € | cve | anhc | v | cve nhiém
Nam 2000 s cap £
70 thap
Chirc danh Pho
1.2 Cuc truéng/Phé
' Vu truéng/Pho
Giam doc.....
Khoéng
01/0 . du diéu
1 | Trin Van C 1719 Kinh | Binh | 0LOL/ Thae 1 géioan | € | cve | anhc | v | cve Kien,
Dinh 2006 s1 cap o
75 tiéu
chuan
13 Chirc danh
) Truwéng phong




va twong dwong
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01/0
1 | Pinh Van E 119 Kinh | Nam | 0101/ Thac | inneé | 79 | cve | anhB | UD | cv
80 Dinh 2010 si cap
Chirc danh Pho
1.4 | Truéng phong
va tuong duwong
01/0 Hi | 0101/ co | .
1 Lé Van E 1/19 Kinh e o Keé toan CVC | AnhB | UD cv
82 Noi 2012 nhan
DANH SACH
0 PE NGHI GIU
NGUYEN QUY
HOACH
Chirc danh Cuc
i truéng/Vu
' truédng/Giam
dbe....
x 01/0 Ha 01/01/ Thac : Cao
1 Nguyén Vian A 1/19 Kinh - Kinh té < CVC | AnhC | VP CcvC
70 Nam 2000 si cap
Chirc danh Pho
.2 Cuc truwéng/Phé
' Vu truéng/Phé
Giam dbc.....
X 01/0 Binh | 01/01/ Thac : Cao
1 Tran Van C 1/19 Kinh . - Ké toan z CVC | AnhC | VP cv
75 Dinh 2006 s cap
Chirc danh
11.3 | Truéng phong
va twong duong
01/0 . Nam | 01/01/ Thac « | Trun
1 Pinh Van E 1/19 Kinh . ~ Kinh té N9 1 cvc | AnhB | UD cv
80 Pinh 2010 si cap
Chirc danh Pho
114 | Truéng phong
va twong duong
1 | LevanE (1)/11/8 Kinh IEI; 0210/(1)%/ n?l:n Ké todn cvC | AnhB | UD | cv
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82
DANH SACH
n PE NGHI BO
SUNG QUY
HOACH
Chirc danh Cuc
. | trwéng/Vu
1 truéng/Gidm
doc....
01/0 L
PO . Ha 01/01/ Thac Lk Cao o 6/ [ 750 3/ |0
1 Nguyen Van A l;](.)g Kinh Nam 2000 s Kinh te chp CVC | AnhC | VP CcvC 12/15 | 80% 8 o 310
0,
Chirc danh Pho
. [ Cuc truéng/Pho
2 Vu truéng/Phé
Giam doc.....
X 01/0 Binh | 01/01/ Th: : Cao 63,3 | 8/ | 100 (1)
1 | TrinVan C 119 Kinh n 41 Kétoan | cvC | Anhc | WP | cve 1015 | ° 3/
75 Pinh 2006 si cap % 8 % 3 0
0,
m Chirc danh
" | Truéng phong
3 X
va tuong duong
01/0 Nam | 01/01/ Tha « | Trun 04.02
1 Dinh Van E 1/19 Kinh . i Kinh té N9 | cve | anhB | UD .
80 Pinh 2010 si cap 5
Chirc danh Pho
11. - |
Trudéng phong
4 X
va twong duong
01/0 Ha 01/01/ Cu .
1 Lé Van E 1/19 Kinh e A Keé toan CVvC | AnhB | UD cv
82 Noi1 2012 nhan

NGUOI PUNG PAU PON VI TRINH
(Ky, ghi ro ho tén)

NGUOI LAP BANG
(Ky, ghi vo ho tén va chirc danh)
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PON VI....
BIEU TONG HOQP KET QUA KIEM PHIEU TAI CAC HQI NGHI
NAM ...
Ngay thing Trinh d) dao tao, bdi duong Chire ] Két qua phiéu tai cic Hpi nghi
. boi 5
nim sinh Chie | Chuyén mén danh | O | BUCCZ | Buge34) | Buéc4(5)
A . ong @)
pan | Qué | Neay vu Ly . Ngach | quy quy Ghi
STT Ho va tén - qua vao o A Quin . : cong | hoach £ .
toc n Pin hién Biac luin 1y nha Ngoai | Tin chiie & hoach | So Sé ) chu
- | tai 3¢ | Chuyén | chinh 3 ngit | hoc ®T1 |ph| Ty ol Ty | sé | Ty
Nam Nir ¢ dao N . nwéc dwoc g . X A phié X . X I
nganh tri A hoic 2) | i€ 1€ 1€ phiéu | 1€
tao duyét : u u
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24
Chirc danh
I Cuc truwéng/Vu
truéng/Giam
doc....
1| Neuydnvan A | OOV Kin | Ha | 01/01/ Thae | inneé | €2 | cve | Annc | we | 9100 i e | o8 [0] as |0
gy 1970 h | Nam | 2000 si chp 2 5 % %
Chirc danh Pho
Cuc
] trwéng/Phé Vu
truéng/Pho
Giam doc.....
. Binh 10 10
1 | Tran Van C 01/01/ Kin | i | OOV Thac | psioan | €2 | cve | Anmc | wo | 0100 n |83 e |00 33 [0
1975 h h 2006 si cap 2 5 % % %
Chirc danh
n Truéng phong
va twong
duong
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. Nam
. g 01/01/ Kin . 01/01/ Thac ..« | Trung 04.02
1 Pinh Van E 1980 h Dhm 2010 s Kinh té céip CVC | AnhB | UD 5
Chirc danh Pho
Truéng phong
v X
va tuong
duong
A Us 01/01/ Kin Ha | 01/01/ Cu I 04.02
1 Lé Van E 1982 h Noi | 2012 nhan | K€ toan CVC | AnhB | UD 5
NGUOI LAP BANG NGUOI DPUNG PAU PON VI TRINH

(Ky, ghi ro ho ténva chuc danh) (Ky, ghi ro ho tén)



(Mdu 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh so 02/2008/0D-BNV
ngay 06/10/2008 cua B¢ trwong B Ngi vu)

Co quan, don vi c6 thim quyén quan Iy CBCC ...... S6 hiéu can bg, cong chuc: ...

Co quan, don vi st dung CBCC ..............ceeneee

SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC

1) Ho va tén khai sinh (viét Chit i h0@): ....cvvveveeeieeieeee e,
2) TN @01 KhAC: ...
Anh mau | 3)Sinhngay:... thing ... nim......, Giditinh (nam, ni¥): ..oocooevrererrrrnenns
(4 x6cm) 4)Noisinh: Xa ............... ,Huyén............ , TiINh
5)Qué quan: Xa ............. , Huyén ............ , TINh
6) DAntOC: ..o , 7) TON ZIAO: eveiiiiiieiiie e
8) Noi dang Ky b KNAu thurONG tril: ...eveveeveveeeiceeeeeeeeeee et sness s
(S6 nha, duong phd, thanh phd, xom, thdn, xa, huyén, tinh)
L) I L 2 K A 11T 1017 SRS OSSSRT
(S6 nha, duong phd, thanh phd, xom, thon, xa, huyén, tinh)
10) Nghé nghiép khi dwgC tUYEN QUNG: ....e.veveeeceececeeceeeeecee et
11) Ngay tuyéndung: .../.../...... , COqUAN tUYEN AUNG: oo
12) Chirc vu (chirc danh) NIEN TAL: ...cvoiieiii e
(Vé chinh quyén hoic Pang, doan thé, ké ca chic vu kiém nhiém)
13) Cong Vi€ chinh UQC QIA0: ..iviiviiiiiiciiciieiee bbbt
14) Ngach cong chirc (viénchuc): ........cooevvieiiinann.. ,Ma ngach: ..o
Bac luong....... , He sb:...... , Ngay huong:.../.../...... ,
Phy cap chirc vu......, Phu cap khac: ......
15.1- Trinh d6 gido duc pho thong (d3 tot nghiep 16p MAY/hUGC NE NA0):.....cvecveveveeierene,
15.2- Trinh d6 chuyen mON €a0 NNAL:.......cocveiviieeeieeeesee ettt

(TSKH, TS, Ths, cir nhan, k¥ su, cao dang, trung cap, so cap, chuyén nginh)

(Cao cp, trung cip, so cép va trong duong) (chuyén vién cao cip, chuyén vién chinh,
chuyén vién, cén su,........ )

15.5- Ngoainglt:........c.ooevvieinnnnn.n. , 15.6-TINNOC: oo

(Tén ngoai ngr + Trinh d6 A, B, C, D......) (Trinh d6 A, B, C,.......)

16) Ngay vao Bang Cong san Vigt Nam:.../.../...... , Ngay chinh thuc:.../.../......

17) Ngay tham gia t6 Chirc chinh tri - XA BOT: ..vvvveieieeeeeseceeee st

(Ngy tham gia to chirc: Poan, Hoi,..... va lam viéc gi trong to chirc do)
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18) Ngay nhap ngti:.../.../...... , Ngay xudt ngii: .../.../...... Quan ham cao nhit: .................
19) Danh higu duroC phong tang CA0 NNAL .......cc.cvvvveveeeeereseeie et

(Anh hing lao dong, anh hing luc hrong vii trang; nha gido, thay thudc, nghé sinhan dan va
uuty, ...)

20) SO U ONZ COMG TAC: .ocvveuririreitisieeieee ettt r bbb e e e e e s b e bt b e bt ebe e e e e b e anenre s
21)Khenthuong: ................ooeenn. ,22) K TUAL: o
(Hinh thic cao nhat, nim nio) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhat,
nam nao)
23) Tinh trang stc khoé: ...... , Chiéu cao:..., Can ning....kg, Nhom mau.......
24) La thuong binh hang: ..../...... , La con gia dinh chinh sach: ...
(Con thuong binh, con liét si, ngwoi nhiém chat doc da cam
Dioxin)
25) SO chirng minh NhAN dAN: ........vecvcveeieeeeeeeeee e Ngiy cap: .../.../......
26) SO SO BHXH: ...ttt sttt
27) Pao tao, bdi dudng vé chuyén mon, nghiép vy, Iy ludn chinh tri, ngoai ng, tin hoc
o Chuyén nganh ddo | Tirthang, ndm - | Hinh thic | von bang,
Ten truong tao, boi dudn dén thang, nim dao tao ching ch
g 1 g g’ . trinh dé‘) g‘l
VA -edein.
v -de

Ghi chii: Hinh thirc ddo tao: Chinh quy, tai chirc, chuyén tu, bdi dudng .../ Van bang: TSKH,
TS, Ths, Ctrnhan, Ky su ............

28) Tom tit qua trinh cong tac

Chirc danh, chac vy, don vi cong tac (dang, chinh quyen, doan
thé, t6 chirc xa hoi), ké ca thoi gian duoc dao tao, boi dudng vé
chuyén mon, nghi¢p wu,......

Tir thang, nam dén
thang, nam

29) Pac diém lich sir ban than:

- Khai 15: bi bat, bj ti (tir ngdy thing nim nao dén ngay thing nim nao, ¢ dau), da khai bao
cho ai, nhitng van dé gi? Ban than c6 lam viéc trong ché d6 cii (co quan, don vi nao, dia diém,
chic danh, chirc vy, thoi gian lam viéc ....)

- Tham gia hodc c6 quan hé véi cac t6 chirc chinh tri, Kinh té, x3 hdi ndo & nudc ngoai (Am
gl, to chirc nao, dat tru so ¢ dau ......... ?):
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- C6 than nhan (Cha, Me, Vg, Chdng, con, anh chi em rut) & nuée ngoai (lim gi, dia chi

30) Quan h¢ gia dinh

a) V& ban than: Cha, Me, Vo (hoic chdng), cac con, anh chi em rudt

Moi

quan he Ho va tén

Nam sinh

Qué quan, nghé nghiép, chuc danh, chirc vy,
don vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai
nude); thanh vién cac to chirc chinh tri - xa hoi

b) Vé bén vo (hoic chdng): Cha, Me, anh chi

em rudt

Moi

quan hé Ho va tén

Nam sinh

Qué quan, nghé nghiép, chuc danh, chirc vy,
don vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai
nude); thanh vién cac to chirc chinh tri - xa hoi

31) Dién bién qua trinh Iwong ciia can bo, cong chirc

Thang/nam

Ma ngach/bac

Hé s6 hrong

32) Nhan xét, danh gia cua co quan, don vi quan ly va str dung can bg, cong chirc

Nguwoi khai

T6i xin cam doan nhitng 1oi
khai trén day la ding su that

(Ky tén, ghiro ho tén)

Thi trweéng co quan, don vi quan ly va st dung CBCC

(Ky tén, déng ddu)
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7. Thii tuc danh gi4, xép loai Tha truwéng don vi thugc NHNN quan ly
- Trinh tw thuc hién:

+ Budc 1: Thu truong don vi (hoac nguoi duoc giao phu trach don vi) lam ban tu
nhan xét, danh gia trong nam cong tac va nop cho don vi. Bon vi tien hanh trinh tu thu
tuc danh gia xep loai doi véi Thu truong don vi theo quy dinh;

+ Budc 2: Pon vi hoan thién hd so trinh Ban can su Bang, Théng dé¢c NHHN danh
gia xep loai Tha truéng don vi (gii vé Vu To chire can bo);

+ Budc 3: Vu To chirc can bo tong hop hd so, xin ¥ kién cac don vi lién quan trinh
Ban can sy Pang NHNN phé duyét ket qua danh gia, xép loai doi vai Thu truong don
vi (hoac nguoi duogc giao phu trach don vi) thuoc NHNN.

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép, truc tuyén (qua hé thong quan Iy van ban va diéu
hanh - Edoc).

- Thanh phan hd so:
+ Phiéu danh gia, xép loai chat lwong cong chuc, vién chuc;

+ Bién ban cac cudc hop nhdn xét, danh gia xép loai ddi v6i Chu tich Hoi dong
truong, Tha trudng don vi;

+ Bién ban kiém phiéu mac xép loai chit luong dbi voi Chi tich Hoi dong truong,
Thu truéng don vi;

+ Nhan xét, ¢anh gia cta cap uy noi cong tac;
+ Phiéu b sung 1y lich cong chac, vién chiic hang nam theo quy dinh;

+ Ban sao c4c van bang, ching chi, cac danh hiéu thi dua khen thusng cia cong
chuc, vién chic da duoc cap trong nam (néu co), dugc cap c6 tham quyen ching thuc.

- S6 lwong ho so: 01 bo;

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh;

- Pbi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Thu truang don vi (hoac ngudi duoc giao
phu trach don vi) tai cac don vi NHNN.

- Co quan/don Vi giai quyét tha tuc hanh chinh: Vu T6 chuc can bo.

- Két qué thyc hign thi tuc hanh chinh: Phicu danh gia xép loai cua Thong ddc
NHNN/ Cong van théng bao két qua danh gia, xép loai Thu truéng don vi.

- Phi, & phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, miu to khai: Phiéu danh gia, xép loai chat lugng cong chuc, vién chirc
(Mau s6 05, 06, 07 Quyet dinh s6 2161/QD-NHNN ngay 17/12/2020);

- Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu cé): Khong

- Can cir phap Iy ciia thi tuc hanh chinh: Quyét dinh sé 2161/QD-NHNN ngay
17/12/2020 cua NHNN ban hanh Quy cheé Panh gia, xép loai cong chuc, vién chie,
nguoi lao dong thuoc NHNN quan ly.
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MAiu so 05: Ap dung doi véi cong chire la Thi trucng don vi thudc tham quyén
ddanh gid, xép loai ciia Thong doc.

TEN CO QUAN CHU QUAN

) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUC TIEP... ’ : .

Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

HO VA 18111 oot e e e e et e e e e e e et e e
Chirc v, chirc danh: ..........occooiiiii i e e e e e e
DON VI CONG tAC: ettt e et et et et et ee et s saeaen e
I. KET QUA TU PANH GIA

1. Chinh tri tu tuong:

2.Pao duc, 161 song:

3. Tac phong, 1& 16i 1am viéc:

4.Y thirc t6 chuc ky luat:

5. Két qua thyc hi¢n chuc trach, nhiém wvu duge giao (xac dinh ro ndi dung cong
vi¢c thuc hi¢n; ty 1€ hoan thanh, chat lugng, tién do cong viéc):

6. Thai do phuc vu nhén dan, doanh nghlep (d6i v6i nhimg vi tri tiép xuc truc
tiép hodc truc tiép giai quyét cong viéc cua ngudi dian va doanh nghiép):

7. Két qua hoat dong cta co quan, to chirc, don vi dugc giao 1anh dao, quan 1y,
phu trach (x4c dinh rd ndi dung cong viéc thuc hién; ty 1€ hoan thanh, chat lugng, tién
do cong viéc):
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8. Nang luc lanh dao, quan ly:
9. Nang luc tap hop, doan két:

II. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG

1. Ty nhan xét uu, khuyét diém:

2. Tu xép loai chat luong (Hoan thanh xudt sdc nhiém wu; hoan thanh tt nhiém
wvy; hoan thanh nhi¢ém wy; khong hoan thanh nhiém wy).

..... , ngay....thang...nam....
NGUOI TU NHAN XET
(Ky, ghiro ho tén)

Il KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CONG CHUC
CUA THONG POC POI VOI THU TRUONG PON VI

1. Nhan xét wu, khuyét diém:

2. Két qua danh gia, xép loai chat luong (Xép loai chdt lwong céng chirc theo 1
trong 4 muc: Hoan thanh xuat sac nhiém vu, hoan thanh tot nhiém vu,; hoan thanh
nhiém vu, khong hoan thanh nhiém vu):

3. Nhén dinh chiéu hudng, trién vong phat trién cua can bd:

..... , hgay....thang....nam....
THONG POC
(Ky tén, ghi ro ho tén va dong dau)
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Maiu s6 06: Ap dung doi véi vién chirc la Thii truéng don vi thube tham quyén
danh gia, xep loai cua Thong doc

TEN CO QUAN CHU QUAN

) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUC TIEP... ’ : .

Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

|5 QI B 1< SRR
Chirc danh NhE NRIBP: .....covveeeeee oo
DON VI CONG tAC: .oeiiiieiei et et et e e e

I. KET QUA TU PANH GIA

1. Chinh tri tu tuong:

2.Pao duc, 161 song:

3. Tac phong, 1& 16i 1am viéc:

4.Y thirc t6 chuc ky luat:

5. Két qua thuc hién chuc trach, nhiém wvu duge giao (xac dinh ro ndi dung cong
vi¢c thuc hi¢n; ty 1€ hoan thanh, chat luong, ti€n do cong viéc):

6. Thai do phuc vu nhén dan, doanh nghlep (d6i v6i nhimg vi tri tiép xuc truc
tiép hodc truc tiép giai quyét cong viéc cua ngudi dan va doanh nghiép):

7. Két qua hoat dong cua co quan, t6 chirc, don vi duge giao quan 1y, phu trach:

8. Nang luc lanh dao, quan ly:
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9. Nang luc tép hop, doan két:

II. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG

1. Ty nhin xét uu, khuyét diém:

2. Tu xép loai chat luong (Hodn thanh xudt sdc nhiém vu; hoan thanh tot nhiém
vu,; hoan thanh nhiém vu, khong hoan thanh nhiém vu).

..... , ngay....thang....nam....
NGUOI TU NHAN XET
(Ky, ghiro ho tén)

I Y KIEN NHAN XET, PANH GIA VA DE XUAT MUC XEP LOAI
CHAT LUQNG

(Phan danh cho Hoi dong truong nhan xét, danh gia va dé xudt mic xép loai vién
chuc doi véi Giam doc Hoc vién Ngan hang/Hiéu trudng truong Pai hoc Ngan hang)

..... , hgay...thang....nam....
TM. HQI PONG TRUONG
(Ky, ghiro ho tén va dong dau (néu co))

IV. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC CUA
THONG POC POI VOI THU TRUONG PON VI

1. Nhan xét wu, khuyét diém:
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2. Két qua danh gia, xep loai chat lugng (Xép loai chit luong vién chic theo 1
trong 4 mirc: Hodn thanh xudt sdc nhiém vu; hodn thanh tot nhiém vu; hoan thanh
nhiém vu; khong hoan thanh nhiém vu).

..... , ngay....thang...nam....
THONG POC
(Ky tén, ghi ro ho tén va dong dau)
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Mﬁu 50 07: Ap dung doi voi Chu tich hoi dong truong thudc tham quyén ddanh
gid, xép loai chdt lwong cua Thong doc

TEN CO QUAN CHU QUAN

) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUC TIEP... ’ : .

Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

|5 QI B 1< SRR
Chirc danh NhE NRIBP: .....covveeeeee oo
DON VI CONG tAC: .oeiiiieiei et et et e e e

I. KET QUA TU PANH GIA

1. Chinh tri tu tuong:

2.Pao duc, 161 song:

3. Tac phong, 1& 16i 1am viéc:

4.Y thirc t6 chuc ky luat:

5. Két qua thuc hién chuc trach, nhiém wvu duge giao (xac dinh ro ndi dung cong
vi¢c thuc hi¢n; ty 1€ hoan thanh, chat lugng, ti€n do cong vi¢c):

6. Thai do phuc vu nhén dan, doanh nghlep (d6i v6i nhimg vi tri tiép xuc truc
tiép hodc truc tiép giai quyét cong viéc cua ngudi dan va doanh nghiép):

7. Két qua hoat dong cua co quan, t6 chirc, don vi duge giao quan 1y, phu trach:

8. Nang luc lanh dao, quan ly:
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9. Nang luc tép hop, doan két:

II. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG
1. Ty nhin xét uu, khuyét diém:

2. Tu xép loai chat luong (Hodn thanh xudt sdc nhiém vu; hoan thanh tot nhiém
vu,; hoan thanh nhiém vu, khong hoan thanh nhiém vu).

..... , ngay....thang....nam....
NGUOI TU NHAN XET
(Ky, ghiro ho tén)

I KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC CUA
THONG POC POI VOI CHU TICH HOI PONG TRUONG

1. Nhan xét wu, khuyét diém:

2. Két qua danh gia, Xep loai chat luong (Xép loai chat lwong vien chirc theo 1
trong 4 mirc: Hoan thanh xudt sdc nhiém vu,; hoan thanh tot nhiém vu; hoan thanh
nhiém vu; khong hoan thanh nhiém vu).

..... , ngay....thang....nam....
THONG POC )
(Ky tén, ghi ro ho tén va dong dau)
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8. Thii tuc cir can bd, cong chikc, vién chirc tai NHNN tham gia dao tao, bdi dudng
- Trinh tw thuc hién:

+ Budc 1: Vu To chitc can bd giri cong vian dé nghi cac don vi dé cir can bo tham
du khoa dao tao, boi dudng;

+ Budc 2: Pon vi guri van ban dé ctr can bo tham du khoa dao tao, boi dudng;

+ Budc 3: Vu To chirc can bo trinh cip ¢ tham quyén (Thdng dc hoic Vu trusng
Vu T6 chirc can bg) ky van ban ctr can bo di hoc;

+ Bugc 4: Can bo hoan thanh khoa dao tao, bdi dudng, ndp bao cao hoc tap vé cac
don vi lién quan theo quy dinh.

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép/Truc tuyén (qua hé thong quan Iy van ban va diéu
hanh - Edoc).

- Thanh phan hd so:
+ Cong van dé nghi don vi cir can bo tham du khoa dao tao, bdi dudng;
+\an ban dé cir can bo tham du khoa dao tao, boi dudng;
+ Thong bao triéu tap/trang tuyén cua co sé dao tao, bdi dudng;

+ To trinh Thong déc Ngan hang Nha nuéc cia Vi To chic can bo (doi véi trudng
hop thudc tham quyén Thong doc quyet dinh);

+ Quyét dinh/cong van cir can bo di hoc cua cap c6 tham quyeén;

+ Bao cao hoc tap.
- S6 lwong ho so: 01 bo
- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh
- P6i twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Cac donvi NHNN
- Co quan/don Vi giai quyét tha tuc hanh chinh: Vu T6 chuc can b
- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Cong van/Quyét dinh cir can bo di hoc
- Phi, & phi (néu c6): Khong
- Tén mau don, miu to khai : Khong
- Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu cé): Khong
- Can cw phap lycaa tha tuc hanh chinh:

+ Quyét dinh s 2613/QD-NHNN ngay 28/12/2018 cua NHNN ban hanh Quy ché
Pao tao, boi dudng can bd, cong chie, vién chic NHNN;

+ Cong van sb 3224/NHNN-TCCB ngay 05/5/2019 cua NHNN huéng dan thuc
hién mot s6 noi dung cua Quy cheé Pao tao, boi dudng can bd, cong churc, vién chirc
NHNN.
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9. Thii tuc dén bu chi phi dao tao cia céng chirc, vién chic thugc NHNN khi xin
thoi viéc
- Trinh tw thwe hién:

+ Budc 1: Pon vi sir dung can bd ¢ cong van dé nghi giai quyét don xin thoi viéc
cho can bo;

+ Budc 2: Vu To chirc can bo ra soat viéc tham gia cac khoa dao tao thudc dién
phai dén bu cta can bg. Truong hop can bo xin thoi viéc khi chua phuc vu da thoi gian
theo quy dinh, Vu To chltc can by giri cong van dé nghi cac don vi dé ctr can bo theo
dang thanh phan quy dinh tham gia Hoi dong xét dén bu chi phi dao tao;

+ Budc 3: Hoi ddng xét dén bu chi phi dao tao to chirc hop, 1ap bién ban kién nghi
murc dén bu chi phi dao tao ap dung doi vdi can b xin thoi viée;

+ Budc 4: Trén co so kién nghi cua Hoi dong xét dén bu, Vu T chic can bo trinh
Thong doc quyét dinh vé mirc dén bu do Hoi dong dé xuat;

+ Budc 5: Cép co tham quyén ky quyét dinh v& mac dén bu chi phi dao tao ap
dung doi voi can bo xin thoi viéc;

+ Bude 6: Cong chic xin thoi viéc nop tién dén bu cho NHNN theo quyét dinh v
muc den bu chi phi dao tao;

+ Bu6c 7: Pon vi phu trach ké toan - tai chinh gui Vu To chtrc can bo vin ban xac
nhan nop tieén den bu.

- Cach thire thwe hién: Truc tiép/Truc tuyén (qua hé thong quan Iy van ban va diéu
hanh - Edoc).

- Thanh phan hé so:
+ Pon xin thoi viéc cua can bo;
+ Cong van cua Vu T6 chie can bo va céac don vi lién quan;
+ TO trinh Théng d6¢ NHNN;
+ Quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng xét dén bu chi phi dao tao;
+ Quyét dinh vé muac dén bu chi phi dao tao;

+ Xac nhan cua don Vi phu trach ké toan - tai vu V& viéc nop tién dén bu chi phi
dao tao.

- S6 lwong ho so: 01 bo;

- Thoi han giai quyét:

+ Thoi han xt Iy tha tuc dén khi ra quyét dinh vé muc dén bu chi phi dao tao: 20
ngay lam viéc

+ jhéri han nop tién dén bu cua can bo xin thdi vide: 120 ngay ké tir ngay ky quyét
dinh vé mac dén bu chi phi dao tao
- P6i twong thwe hién tha tuc hanh chinh: Cac don vi thugc NHNN
- Co quan/don vi giai quyét thi tuc hanh chinh: Vu T6 chtc can b
- Két qua thye hién tha tuc hanh chinh:

+ Quyét dinh muc dén bu chi phi dao tao;



82

+ X4c nhan cua don vi phu trach ké toan - tai vu vé viéc nop tién dén bu.
- Phi, 1& phi (néu c6): Khong
- Tén méu don, miu to khai: Khong
- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong
- Can cwr phap lyciaa tha tuc hanh chinh:

+ Quyet dinh s6 2613/QD-NHNN ngay 28/12/2018 cua NHNN ban hanh Quy ché
bao tao, boi dudng can bg, cong chuc, vién chirc NHNN;

+ Cong van sb 3224/NHNN-TCCB ngay 05/5/2019 cua NHNN husng dan thuc
hién mot s6 noi dung cta Quy ché Pao tao, boi dudng can bg, cong chuc, vién chirc
NHNN.
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10. Tha tuc xét chuyén ngach vao cac ngach Thanh tra cia NHNN
- Trinh ty thuc hién:
+ Bud6c 1: Pon vi giri ho so dé nghi xét chuyén ngach Thanh tra;

+ Bu6c 2: Thanh 14p HoOi ddng xét chuyén ngach vao cac ngach Thanh tra cua
NHNN;

+ Budc 3: Ra soat, d6i chiéu cac hd so duge dé nghi xét chuyén ngach véi diéu
kién ti€u chuan theo quy dinh (Co quan Thanh tra, giam sat ngan hang phoi hop Vu To
chirc can bj);

+ Budc 4: Hop Hoi ddng xét chuyén ngach dé thong qua cac truong hop di/ khong
du dicu kién xét chuyén ngach;

+ Budc 5: Vu To chic can bo trinh Théng déc NHNN quyét dinh bo nhiém va xép
lwong doi voi cac truong hop du diéu kién xét chuyén ngach.

- Cach thirc thuc hién: Tryc tiép
- Thanh phin h so:
+ Cong van dé nghi xét chuyén ngach vao cac ngach thanh tra;

+ Danh sach cong chic dugc dé& nghi xét chuyén ngach kém hé so: (i) Van ban
nhan xét qua trinh cong tac cua cong chirc va dé nghi cua co quan quan 1y tryuc tiép
cong chic; (ii) Ban khai két qua cong tac thanh tra; Ban sao cac vin bang, chang chi
duoc co quan cé tham quyén ching thuc hoic duogc co quan tryc tiép quan ly, sir dung
cong chic xac nhan; (iii) So yéu Iy lich theo mau 2C-BNV/2008.

- S6 lwong ho so: 01 bo
- Thoi han giai quyét: Khong
- P6i twong thwc hién thi tuc hanh chinh: Cac donvi thusc NHNN

- Co quan/don vi giai quyét thi tuc hanh chinh: Co quan Thanh tra, giam sat ngén
hang, Vu To chirc can bd

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Cong vin/Quyét dinh bo nhiém va xép
luong

- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong
- Tén miu don, mau to khai: So yéu 1y lich theo mau 2C-BNV/2008
- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong
- Can cw phap ly cua tha tuc hanh chinh:
+ Luat Thanh trasé 56/2010/QH12 ngay 15/11/2010 ;
+ Nghi dinh s6 97/2011/ND-CP ngay 20/10/2011 cta Chinh phii quy dinh vé
Thanh trava cOng tac vién thanh tra;

+ Cong vin s6 6046/NHNN-TCCB ngay 06/8/2019 cua NHNN V@ viéc xét chuyén
ngach vao cac ngach thanh tra.



84

(Mdu 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 02/2008/0P-BNV
ngay 06/10/2008 ciia B truong Bé Néi vu)

Co quan, don vi ¢6 tham quyén quan 1y CBCC ...... S6 hiéu can bo, cong chuc: ......
Co quan, don vi st dung CBCC ...............eeneeee.
SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC

1) Ho va tén khai sinh (viét Chit in N0): ......vveeeeeeeeceeee e

2) TN 01 KhAC: ..o
Anh mau 3) Sinh ngay: ... thang ... nam ...... , Gidi tinh (nam, ni): ....ocooeevvereneee
(4x6cm) | 4)Noisinh: Xa ............... , Huyén ............ , TINN

5) Qué quén: Xa ............. , Huyén ............ , TINh e,
6) DAntOC: ..o , 7) TON @IA0: oo
8) Noi dang ky bo KNAU thUOINE tIT: ...cveeeeeereeceeecseecseee e
(S6 nha, duong phé, thanh phd, x6m, thon, x4, huyén, tinh)
0) NOT G NIEN NAY: ittt sttt e ettt es
(Sb nha, duong phd, thanh phd, x6m, thon, xa, huyén, tinh)
10) Nghé nghiép khi duoC tUYEN AUNG: .....veeereeciereeeeeeeees s enies
11) Ngay tuyén dung: .../.../...... , Co quan tuyen dung: ..o..oeeeeevveeeveeeeeeseseeessessseeseeas
12) Chirc vu (chirc danh) hIENtal: ....coovoeiice e
(V& chinh quyén hoic Pang, doan thé, ké ca chic vy kiém nhiém)
13) Cong viéc chinh GUQC IA0: ...ccvieireeeiieereere e
14) Ngach cong chirc (viénchc): .....oooviiiin i, ,Mangach: .....cccovvvrnnnn
Bac luong:...... , He sb:...... , Ngay huong:.../.../...... ,
Phu cap chuc wu:...... , Phu Cép khéc: ......
15.1- Trinh d6 gido duc phd thong (da tot nghiép Iop may/thudc hé nao): ....ceeeeeveeeeees
15.2- Trinh d6 chuy@n mon cao NHAL: ........cc..oveeivieeeieeeieeessssiss s esses
(TSKH, TS, Ths, ctr nhan, ky su, cao dang, trung cap, so cép, chuyén nganh)
15.3- Ly luan chinhtri: ..................... 15.4-Quan Iy nha nudC: ....covvveviivecinen,
(Cao cap, trung cap, so cp va tuong (chuyén vién cao cip, chuyén vién
duong) chinh, chuyén vién, céan su,........ )
15.5-Ngoal ngir:..........ooeeeeinina. ... , 15.6-TINNOC: i
(Tén ngoai ngir + Trinh d6 A, B, C, D......) (Trinh 6 A, B, C,.......)
16) Ngay vao Pang Cong san Viét Nam:.../.../...... , Ngay chinh thtc:.../.../......
17) Ngay tham gia to chirc chinh tri - X8 hOI: c...ocvueveeereeeeeieeeeeeees e

(Ngay tham gia t6 chirc: Poan, Hoi,..... va lam viéc gi trong to chic do)
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18) Ngay nhap ngii:.../.../...... , Ngay xuét ngii: .../.../...... Quan ham cao nhit: .......
19) Danh hié¢u duoC Phong taNg €80 NNAL ........cocvrveeeeeeeeerse e seesies

(Anh hing lao dong, anh hing luc lugng vii trang; nha gido, thay thudc, nghé sinhan
dan va uwu ty, ...)

20) SO IUONZ CONG LAC: vvrvirierreieriirisieteeesieese s et se st ettt e e bbb et e sasbebe s seberanes

21) Khenthuong: ..............c.ooet. ,22) Ky TUBL: e

(Hinh thirc cao nhat, nim nao) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thuc cao

nhat, nam nao)

23) Tinh trang suc khoé: ...... , Chiéu cao:..., Can ning:... kg, Nhom mau:......

24) La thuong binh hang: ..../...... , Lacon giadinh chinh sach: ..o,
(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhidm chat doc da cam
Dioxin)

25) S6 chirng minh NhAN dAN: .......cooeeveeveeeeeeee e Negdy cap: .../.../......

26) SO SO BHXH: ..ottt sss s esss s s es st sessns e nsannons

27)Pao tao, bdi dudng V& chuyén mon, nghiép vu, 1y ludn chinh tri, ngoai ngi, tin
hoc

o Chuyén nganh dao | Tir théng, nam - | Hinh thic | o0 09
Tén truong Ao qon Xy < . chang chi,
tao, boi dudng dén thang, nam dao tao . A s
trinh d¢ gi

vl -

Y -

Ghi chii: Hinh thtc dao tao: Chinh quy, tai chtc, chuyén tu, boi dudng .../ Van bang:
TSKH, TS, Ths, Ctr nhan, Ky sur............

28) Tom tit qué trinh cong tac

Chirc danh, chac vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén,
doan thé, to chic xa hoi), ké ca thoi gian duge dao tao, boi
dudng veé chuyén mon, nghiép wy,......

Tir thang, nam dén
thang, nam

29)Dic diém lich sir ban than:

- Khai rd: bi bét, bj tu (tr ngay thang ndm nao dén ngdy thang nim ndo, ¢ dau), da
khai bao cho ai, nhitng van dé gi? Ban than c6 lam viéc trong ché d0 cii (co quan, don
vi nao, dia diém, chic danh, chic wy, thoi gian lam viéc ....)
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- Tham gia hoac c¢6 quan hé Voi cac to chirc chinh tri, kinh té, xa hdi ndo & nudce ngoai
(lam gi, t0 chirc nao, dat tru so o dau ......... ?):

- C6 than nhan (Cha, Me, Vo, Chdng, con, anh chi em rudt) ¢ nude ngoai (lam gi, dia
chi........ )?

30) Quan hé gia dinh
a) Ve béan than: Cha, Me, Vo (hoac Chéng), cac con, anh chi em rujt

Qué quan, nghé nghiép, chic danh, chiic

MOi Ho i tén Nam vy, don vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong,
quan hé : sinh ngoai nudc); thanh vién cac to chiic chinh
tri - xa hoi ........ )

b) V& bén vo (hoic chdng): Cha, Me, anh chi em ruot

Qué quan, nghé nghiép, chuc danh, chuc

Moi Ho i tén Nam wy, don vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong,
quan hé i sinh ngoai nudc); thanh vién cac to chirc chinh
tri - xa hol ........ )

31) Dién bién qua trinh luong cua can bd, cong chic

Thang/nam

Ma ngach/bac

Hé s6 luong

32) Nhan xét, danh gia cta co quan, don vi quan 1y va st dung can b, cong chic:

Nguwoi khali Thi trwéng co quan, don vi quan ly va sir dung

Toi1 xin cam doan nhitng oi CBCC
khai trén day la ding su that (Ky tén, déng dau)

(Ky tén, ghi ro ho tén)
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IL. Linh vuc Tai chinh - Ké toan

11. Thi tuc thim dinh chi trwong diu tw du 4n dau tw xAy dung céng trinh trong
hé thong NHNN
- Trinh tw thuc hién:

+ Budc 1: Cac don vi NHNN noi c¢6 cong trinh hodac Ban quan ly du an chuyén
nganh khi dugc Thong d6c NHNN giao nhiém wu thuc hién cac cong tac giai doan
chuan bi dy an trinh Thong doc NHNN (thong qua Vu Tai chinh — K¢ toan);

+ Budc 2: Vu Tai chinh — Ké toan tham dinh chu truong dau tu du 4n; ldy ¥ kién
tham gia cta cac Vu, Cuc va don vi c6 lién quan cua NHNN (néu can thiet) ve cha
truong dau tu du an; trinh Thong d6¢c NHNN xem xét, phé duyét;

+ Buéc 3: Thong dé¢ NHNN phé duyét chu truong dau tu dy 4n.

- Cach thirc thuc hién: Nop truc tiép/truc tuyén (qua hé thong Quan 1y van ban va
didu hanh - Edoc).

- Thanh phan hd so:
+ To trinh Théng d6¢ NHNN (thong qua Vu Tai chinh - Ké toan);

+ HO so bao céo nghién ctu tién kha thi (du an nhom A), bao cao dé xudt cha
truong dau tu (du an nhom B, C);

+ Céc tai liéu khac 1ién quan (néu co).

- Thoi han giai quyét: Theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 9 Nghi dinh 40/2020/ND-CP
+ Dy an nhom A: Khong qua 45 ngay.
+ Dy 4n nhom B, C: Khong qua 30 ngay.

- S6 lwong hd so: 01 bo

- P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac don vi NHNN noi ¢6 cong trinh hoic
Ban QLDA chuyén nganh

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Vu Tai chinh — Ké toan

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét chu truong dau tu du
an

- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong
- Tén méu don, miu to khai: Khong
- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu cé): Khong
- Can cwr phap ly cua thi tuc hanh chinh:
+ Luat Pau tu cong nam 2019;
+ Nghi dinh s6 40/2020/ND-CP ngy 06/4/2020 cta Chinh phi V& vigc quy dinh
chi tiet thi hanh mot so diéu cua Luat Pau tu cong;
~+ Quyét dinh s6 1653/QD-NHNN ngay 20/10/2021 ctia NHNN ban hanh quy dinh
Ve quan ly va thuc hién du an dau tu xay dung cong trinh trong hé thong NHNN.
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12. Thi tuc tham dinh ké hoach dau tw xay dwng trung han 5 nim cia NHNN va
diéu chinh (néu c6)
- Trinh tw thuc hién:

+ Budc 1: Trudc ngay 15 thang 8 nam tha tu cua ké hoach dau tu cong trung han
giai doan trudc, Ban Quan 1y Du 4n dau tu xay dung chuyén nganh cua NHNN va cac
don vi NHNN ra soat cong trinh, dy an dang trién khai thuc hién tur giai doan trudc;
cong trinh, du an du kién dé xuat méi trong giai doan sau, lap ké hoach dau tu xay
dung trung han theo timg giai doan (05 nam/1an) st dung ngUOn von dau tu xay dung
co ban va mua sim tai san ¢d dinh cia NHNN, trinh Théng d5¢ NHNN (théng qua Vu
Tai chinh — K& toan) xem xét phé duyét;

+ Buéc 2: Vu Tai chinh — Ké toan thdm dinh ké hoach dau tu xay dung trung han
giai doan (05 nam/lan); lay y kién tham gia cua cac Vy, Cuc va don vi ¢6 lién quan cua
NHNN V¢ ké hoach dau tu xay dung trung han;

+ Bu6c 3: Vu Tai chinh — K& toan bao céo Pho Théng dbc phu trach, xin ¥ kién
Ban can sy Pang NHNN xem xét thong qua trude khi trinh Thong d6c NHNN xem
xét, phé duyét;

+ Budc 4: ‘Th(‘)ng d6c NHNN phé duyét ké hoach dau tu xdy dung trung han giai
doan (05 nam/lan) cua NHNN;

+ Budc 5: Vu Tai chinh — K& toan thong bao, huéng dan cac don vi trién khai thuc
hién ké hoach da dugc phé duyét.

- Cach thirc thuc hién: Nop truc tiép va truc tuyén (qua hé théng ERP).
- Thanh phan hd so:

+ To trinh Thong d6¢ NHNN (thong qua Vu Tai chinh - Ké toan);

+ Béo céo dé xuat cha truong dau tu dy éan;

+ Cac tai liéu khac lién quan (néu c6).
- S6 lwong ho so: 01 bo

- Thoi han giai quyét: Vu Tai chinh — K& toan tong hop dé nghi cua cac don vi, ra
soat, tham dinh, trinh Thong doc NHNN xem xét, quyét dinh trudc ngay 30 thang 11
nam thr nam cua ké hoach dau tu cong trung han giai doan trudc.

- P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: cac don vi thugc NHNN
- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Vu Tii chinh — Ké toan

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét ké hoach dau tu xay
dung trung han giai doan (05 nam/lan) cua NHNN

- Phi, 1& phi (néu c6): Khong
- Tén miu don, mau to khai: Khong

- Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Cac dv an dau tu xy dung
cong trinh dugc dua vao K& hoach dau tu xay dung cong trinh trung han cia NHNN khi
dap tng mot trong cac dieu kién sau day:

+ Du 4n chuyén tiép ctia Ké hoach dau tu xay dung cong trinh trung han giai doan
truoc;

+ Dy an dau tu xay dung da duoc cép c6 tham quyén quyét dinh cha treong dau tu;
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+ Nhiémwy, du an thudc ddi tuong quy dinh tai khoan 6 Piéu 18 cua Luat Pau tu cong
nam 2019.

- Can cr phap ly cia thi tuc hanh chinh:

+ Luat Pau tu cong nam 2019;

+ Nghi dinh sé 40/2020/ND-CP ngiay 06/4/2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot so diéu cua Luat Pau tu cong;

+ Quyét dinh s6 1653/QD-NHNN ngay 20/10/2021 ctia NHNN ban hanh quy dinh
Ve quan ly va thuc hién du an dau tu xay dung cong trinh trong hé thong NHNN.
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13. Thi tuc thdm dinh ké hoach dau tw xdy dung coéng trinh hing nim cua
NHNN va diéu chinh (néu c6)
- Trinh tw thuc hién:

+ Budc 1: Ban Quan 1y Dy an (QLDA) dau tu xdy dung chuyén nganh caa NHNN
va cac don vi NHNN ra soat cong trinh, du an dang trién khai thuc hién da dugc phé
duyét ké hoach nam trudc; cong trinh, du an méi da duoc phé duyét ké hoach dau tu
xay dung trung han giai doan 05 nam cta NHNN, lap ké hoach von va ndi dung trien
khai du an nam tiép theo; trinh Thong doc NHNN (thong qua Vu Tai chinh — Ké toén)
xem xét phé duyét;

+ Buéc 2: Vu Tai chinh — Ké toan tham dinh ké hoach dau tu xay dung hﬁng nam
cua NHNN; lay y kién cta Vuy, Cuc va cac don vi ¢6 lién quan cia NHNN vé ké hoach
dau tu xay dung hang nam;

+ Budc 3: Vu Tai chinh — Ké toan bao cao Pho Thong ddc phuy trach, xin y kién
Ban Lanh dao NHNN xem xét thong qua trudc khi trinh Thong doc NHNN xem xét,
phé duyét;

+ Budc 4: Thong doc NHNN phé duyét ké hoach dau tu xdy dung cong trinh hing
nam cua NHNN;

+ Budc 5: Vu Tai chinh — Ké toan thong béo, hudng dan cac don vi trién khai thuc
hién ké hoach da dugc phé duyét.

- Cach thirc thuc hién: Nop truc tiép va truc tuyén (qua hé théng ERP)
- Thanh phan hd so: Theo quy dinh tai Piéu 53 Luat Pau tu cong ndm 2019

+ Ké hoach dau tu xdy dung cong trinh;

+ To trinh Thong d6¢ NHNN (thong qua Vu Tai chinh - Ké toan);

+ Khai toan va cac hd so co lién quan.

- S6 lwong hd so: 01 bo

- Thoi han giai quyét: Vu Tai chinh — Ké& toan ra soat, tong hop, tham dinh trinh
Thong doc NHNN xem xét, quyét dinh trudc ngay 30 thang 11 nam trudc clia nam ké
hoach.

- Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban QLDA dau tu xdy dung chuyén
nganh cua NHNN va cac don vi NHNN

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Vu Tai chinh — Ké toan

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét ké hoach dau tu xay
dung cong trinh hang nam cia NHNN

- Phi, 18 phi (néu ¢6): Khong
- Tén miu don, miu to khai: Khong
- Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Cac dv an dau tu xay dung
cong trinh dugc dua vao Ké hoach dau tu xay dung cong trinh hang nam ctia NHNN khi
dap tng mot trong cac dieu kién sau day:

+ Dy an chuyén tiép cua Ké hoach dau tu xay dung cong trinh nim trudc;

+ Du 4n c6 trong Ké hoach dau tu xay dung cong trinh trung han duoc cép c6 tham
quyén phé duyét, trir du an dau tu xay dung khan cap;
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+ Phu hop V6i kha nang can déi cac ngudn von;

+ Ké& hoach dau tu xdy dung hing nam ctia don vi phai dugc 18p, gui trén hé thong ERP
phan hé ngan sach, cau phan xay dung co ban theo cac biéu mau tuong ung (khong ap dung
doi voi cac don vi sy nghiép khong tham gia h¢ thong ERP).

- Can cr phap ly cia thi tuc hanh chinh:
+ Luat Dau tu ndm 2019;

+ Nghi dinh sé 40/2020/ND-CP ngay 06/4/2020 cua Chinh phi quy dinh chi tiét
thi hanh mét sé didu cua Luat Dau tu cong;

~+ Quyét dinh s6 1653/QD-NHNN ngay 20/10/2021 cua NHNN ban hanh quy dinh
Ve quan ly va thuc hién du an dau tu xay dung cong trinh trong hé thong NHNN.
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14. Thi tuc thadm dinh Duw 4n diu tw, Bdo cdo kinh té - k¥ thuit dau tu xay dwng
cong trinh d6i véi cic dw an do NHNN quan 1y
- Trinh tw thuc hién:

+ Budc 1: Céc don vi NHNN noi c¢6 cong trinh hodc Ban Ban quan ly du an
chuyén nganh khi duoc Thdng déc NHNN giao nhiém wu thyc hién cac cong tac giai
doan chuan bi dy an, hoic giao nhiém wu Chu dau tu, trinh Thong d6c NHNN (thong
qua Vu Tai chinh — Ké toén);

+ Buéc 2: Vu Tai chinh — K& toan thAm dinh Dy 4n dau tu, Béo cdo kinh té - ky
thuat dau tu xay dung cong trinh; trinh Thong doc NHNN xem xét, phé duyét;

+ Budc 3: Théng déc NHNN phé duyét Dy an dau tu, Bio céo kinh té - ky thuat
dau tu xdy dung cong trinh.

- Cach thirc thuc hién: Nop truc tiép/truc tuyén (qua hé thong Quan 1y vin ban va
di¢u hanh - Edoc).

- Thanh phan hd so:

* DI Voi Bdo cdo kinh té - Ky thudt ddu tw xdy dung cong trinh: Theo quy dinh
tai khodn 3 Piéu 14 Nghi dinh 15/2021/ND-CP

+ To trinh Thong d6¢ NHNN (thong qua Vu Tai chinh - Ké toan);
+ Tai liéu khao sat, thiét ké, du toan:
o Ho so khao sat xdy dung;

o Thuyét minh bao céo kinh té - k¥ thuat (bao gom cac ndi dung theo quy dinh tai
khoan 2 Biéu 55 Luat Xay dung nam 2014);

o Ho so thiét ké thiét ké ban V& thi cong (bao gdm ban V& va thuyét minh);

o Dy toan xay dung.

+ Hd so lya chon nha thau, hd so nang luc cua cac nha thau:

o Hb so lya chon nha thau céc 201 thau;

o Chang chi ning lyc cia nha thau khao sat, nha thau 1ap thiét ké, nha thau thim
tra (néu co);

o Chung chi hanh nghé hoat dong xdy dung cia cac chic danh cha nhiém khao sét
xay dung; cha nhi¢m, chu tri cac bd mon thiet ké; cha nhiém, cha tri tham tra;

o Gidy phép hoat dong xay dung ciia nha thau nudc ngoai (néu co).

+Y kién cua cac co quan, donvi c6 lién quan (néu co):

o Van ban Vé thiét ké kho tién cta Cuc Phat hanh va kho quy d6i voi cac du 4n co
lién quan den kho tien;

o Gidy xac nhan ding ky ban cam két bao V& méi trudng hoic Quyét dinh phé
duyét bao cao danh gia tac dong moi trueong cua Co quan cd tham quyen theo quy dinh
cta phap luat v bao v& moi truong;

o Vin ban tham duyét hoic ¥ kién V& giai phap phong chdy va chita chay cua Co
quan Canh sat phong chdy va chita chay;

o Két qua thdm dinh ddi voi du an bao quan, tu b, phuc hoéi di tich lich sir - van
hoa, danh lam thang canh theo quy dinh cta phap luat vé di san van hoa.
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+ Béo céo tong hop cua don vi trinh phé duyét, trong d6 néu rd két qua thuc hién
cac kien nghi ctia cac co quan, don vi ¢ lién quan (néu co);

+ USB chua file mém thiét ké, du toén;
+ Céc tai liéu khac lién quan (néu co).

* Poi Véi Du dn dau tw xdy dung céng trinh: Theo quy dinh tgi khodn 3 Piéu 14
va diéu 37 Nghi dinh 15/2021/ND-CP

+ To trinh Thong d6¢ NHNN (thong qua Vu Tai chinh - Ké toan);

_+ Van ban phéap ly: Cac van ban phdp 1y c6 lién quan theo quy dinh tai khoan 3
bicu 14 Nghi dinh so 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cua Chinh phu quy dinh chi tict
mot s6 ndi dung Ve quan 1y du an dau tu xay dung;

+ Tai liéu khao sat, thiét ké, tong muc dau tu:
o Ho so khao sat xdy dung;

o Thuyét minh béo cédo nghién ctu kha thi (bao gom tong mic dau tu; danh muc
quy chuan, tiéu chuan ky thuat chi yeu duoc lya chon ap dung);

o Thiét ké co s& (bao gdbm ban V& va thuyét minh).
+ Hd so lya chon nha thau, hd so nang lyc cua cac nha thau:
o Ho so lya chon nha thau cac goi thau;

o Chang chi nang lyc cia nha thau khao sét, nha thau Iap thiét ké co so, nha thau
tham tra (néu co);

o Chung chi hanh nghé hoat dong xdy dung cua cac chic danh chu nhiém khao sat
xay dung; cha nhiém, chu tri cac bd mon thiét ké; cha nhiém, cha tri tham tra;

o Gidy phép hoat dong xay dung ciia nha thau nudc ngoai (néu co).
+Y kién cua céc co quan, donvi c6 lién quan (néu co):

o Van ban Vé thiét ké kho tién cta Cuc Phat hanh va kho quy d6i voi cac du 4n co
lién quan den kho tien;

o Gidy xac nhan ding ky ban cam két bao vé méi truong hoic Quyét dinh phé
duyét bao cao danh gia tac dong moi truong cua Co quan cd tham quyen theo quy dinh
cta phap luat v bao v& moi truong;

o Vin ban V& giai phap phong chay va chita chay cua Co quan Canh sat phong
chay va chira chay;

o Két qua tham dinh doi voi dy 4n bao quan, tu bd, phuc hoi di tich lich s - vin
hoa, danh lam thang canh theo quy dinh cua phap luat Ve di san van hoa;

o Van ban thong bao két qua tham dinh Bao cao nghién cau kha thi/Thiét ké co so
Cua co quan chuyén moén vé xay dung.

+ Béo céo tong hop cua don vi trinh phé duyét, trong d6 néu rd két qua thuc hién
cac kién nghi cta cac co quan, don vi ¢ lién quan (néu co);

+ USB chta file mém thiét ké, du toén;
+ Céc tai lidu khac lién quan (néu co).

- S6 lwong ho so: 01 bo
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- Thoi han giai quyét: Theo quy dinh tai khoan 16 Diéu 1 Luat sira doi, b sung mot
so diéu cua Luat Xay dung nam 2020

+ P4i v6i du an nhom A: Khong qua 40 ngay

+P4i v6i du an nhom B: Khong qua 30 ngay

+ DI Wi dy 4n nhom C va du an chi can lap Bao céo kinh té - ki thuat dau tu xay
dung: Khong qua 20 ngay
- Pbi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Cac don vi NHNN noi ¢6 cong trinh hoic
Ban QLDA chuyén nganh
- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Vu Tii chinh — Ké toan
- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét Du an dau tu, Bao
cao kinh t¢ - k¥ thuat dau tu xay dung cong trinh
- Phi, 18 phi (néu ¢6): Khong
- Tén miu don, miu to khai: Khong
- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu cé): Dy 4n c6 trong Ké
hoach dau tu xay dung cong trinh hang nam duoc cap c6 tham quyén phé duyét
- Can cwr phap ly cua thi tuc hanh chinh:

+ Luat Xay dung niam 2014; Luat stra d6i, bo sung mot sé diéu cua Luat Xay dung
nam 2020;

+ Nghi dinh s& 10/2021/NB-CP ngay 09/02/2021 cua Chinh phi V& quan 1y chi
phi dau tu xay dung;

+ Nghi dinh sé 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 ndi dung Ve quan 1y du an dau tu xay dung;

+ Thong tu s6 11/2021/TT-BXD ngay 31/8/2021 ciia Bo Xay dung hudng dan mot
SO no1 dung xéac dinh va quan ly chi phi dau tu xay dung;

+ Quyét dinh s6 1653/QD-NHNN ngay 20/10/2021 ctia NHNN ban hanh quy dinh
Ve quan ly va thuc hién du an dau tu xay dung cong trinh trong hé thong NHNN.
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15. Thii tuc tham dinh Hé so thiét ké ban vé thi cong va Téng dw toan xdy dwng
cong trinh ddi véi cac dw an do NHNN quan ly.
- Trinh tw thuc hién:

+ Budce 1: Cac don vi NHNN noi ¢é cong trinh hodc Ban Quéan ly Dy an (QLDA)
chuyén nganh khi dugc Thong doc NHNN giao nhiém wu lam chu dau tu hoac quan ly
dyu an trinh Thong doc NHNN (thong qua Vu Tai chinh — K¢ toan);

+ Bu6c 2: Vu Tai chinh — K& toan tham dinh Ho so thiét ké ban V& thi cong va
Tong du toan xay dung cong trinh; trinh Thong doc NHNN xem xét, phé duyét;

+ Bu6c 3: Thong doc NHNN phé duyét HO so thiét ké ban vé thi cong va Tong du
toan xay dung cong trinh.

- Cach thirc thuc hién: Nop tryc tiép/truc tuyén (qua hé thong Quan 1y van ban va
diéu hanh - Edoc).

- Thanh phan hd so: Theo quy dinh tai khoan 3 Biéu 37 Nghi dinh 15/2021/ND-CP
+ TO trinh Théng d6¢ NHNN (thong qua Vu Tai chinh - Ké toan);
+ Van ban phap 1y:

o Quyét dinh phé duyét dy an dau tu xdy dung cong trinh kém theo Béo cdo
nghién ctu kha thi dugc phé duyét;

o Vin ban thong bao két qua thim dinh cua co quan chuyén mén vé xay dung va
ho so ban v¢ thict ké co s& dugc dong dau xac nhan kém theo (néu co);

o Béo cao két qua tham tra thiét ké xay dung ctia Nha thau tu van tham tra duoc
chu dau tu xac nhan (néu c6 yéu cau);

o Van ban tham duyét thiét ké phong chay chira chay, ké't‘ qua thuc hién thu tuc Yé
danh gia tac dong moi truong theo quy dinh cua phap luat vé bao v& moi truong (néu
c0O y€u cau)

o Céc van ban khac c6 lién quan.

+ Tai liéu khao sat xay dung, thiét ké xay dung:

o H6 so khao sat xdy dung di duoc don vi trinh phé duyét nghiém thu, xac nhan;

o Ho so thiét ké xay dung (bao gom ban V& va thuyét minh);

o Dy toan xay dung.

+ Ho so lya chon nha thiu, hd so niang luc cta cac nha thau:

o Ho so lya chon nha thau céc goi thau;

o Ching chi ning lyc cua nha thau khao sat, nha thau 1ap thiét ké xay dung, nha
thau tham tra (néu co);

o Chung chi hanh nghé hoat dong xdy dung cia cac chic danh cha nhiém khao sét
xay dung; chu nhiém, cha tri cac b mon thiet k&; chu nhiém, chu tri tham tra;

o Gidy phép hoat dong xdy dyng ciia nha thau nudc ngoai (néu co).

+ Vin ban thong bao két qua tham dinh thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co
s¢ cua Co quan chuyén mon vé xay dung;

+ Béo céo tong hop cua don vi trinh phé duyét, trong d6 néu rd két qua thuc hién
cac kién nghi cua cac co quan, don vi ¢6 lién quan (néu co);
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+ USB chua file mém thiét ké, du toéan;

+ Céc tai lidu khac lién quan (néu co).
- S6 lwong ho so: 01 bo
- Thoi han giai quyét: Theo quy dinh tai khoan 7 diéu 38 Nghi dinh 15/2021/ND-CP:

+ P4i Vi cong trinh cap |, cap dac biét: Khong qua 40 ngay

+ P4i V6i cong trinh cap I va cap III: Khong qua 30 ngay

+ P4i V6i cong trinh con lai: Khong qua 20 ngay
- Pbi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac don vi NHNN noi c6 cong trinh hoic
Ban QLDA chuyén nganh
- Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Vu Tai chinh — Ké toan
- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét HO so thiét ké ban vé
thi cong va Tong dy toan xay dung cong trinh
- Phi, 1& phi (néu c6): Khong
- Tén méu don, miu t& khai: Khong
- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu cé): Dy 4n c6 trong Ké
hoach dau tu xay dung cong trinh hang nam dugc cap c6 tham quyén phé duyét; Dy an
da duogc cap co6 tham quyéen phé duyét quyéet dinh dau tu (phé duyét du an dau tu)
- Can cwr phap ly cua thi tuc hanh chinh:

+ Luat Xay dung nam 2014; Luat stra d6i, bo sung mot sé diéu cua Luat Xay dung
nam 2020;

+ Nghi dinh s6 10/2021/ND-CP ngay 09/02/2021 ciia Chinh phi Vé quan Iy chi
phi dau tu xay dung;

+ Nghi dinh sé 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cua Chinh phi quy dinh chi tiét
mot s6 ndi dung Ve quan 1y du an dau tu xay dung;

+ Thong tu s6 11/2021/TT-BXD ngay 31/8/2021 ciia Bo Xay dung huéng dan mot
SO ndi1 dung xac dinh va quan ly chi phi dau tu xay dung;

ot Quyét dinh s 1653/Qb-NHNN ngay 20/10/2021 cua NHNN ban hanh quy dinh
Ve quan 1y va thuc hién dy an dau tu xay dung cong trinh trong hé thong NHNN.
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16. Thii tuc tham dinh Ho so' moi thiu, Két qua lwa chon nha thiu cdc goéi thiu
thudc dir an diu tw xay dung (ap dung d6i véi cac dw an do NHNN lam Cha dau
tw)

- Trinh tw thuc hién:

+ Budc 1: Cac don vi thugc NHNN noi c¢6 cong trinh hoac Ban Quan 1y Du an
(QLDA) chuyén nganh khi dugc Thong doc NHNN giao nhiém wu lam dai dién chu
dau tu hodc quan ly du an trinh Thong doc NHNN (thong qua Vu Tai chinh — Ké
toan);

+ Buéc 2: Vu Tai chinh — K& toan tham dinh H6 so moi thau, Két qua lua chon
nha thau; trinh Thong doc NHNN xem xét, phé duyét;

+ Budc 3: Thong d6¢ NHNN phé duyét H6 so moi thau, Két qua lya chon nha
thau.

- Cach thirc thuc hién: Nop truc tiép/truc tuyén (qua hé thong Quan 1y vin ban va
di€u hanh - Edoc).

- Thanh phan hd so:

_* Déi Véi tham dinh trinh phé duyét HSMT, HSYC: Theo quy dinh tgi khoin 1
Diéu 105 Nghj dinh 63/2014/NP-CP

+ To trinh Thong d6¢ NHNN (thong qua Vu Tai chinh - Ké toan);
+ Ho so moi thau do don vi tu van lap;

+ Ban chyp cac tai liéu: Quyét dinh phé duyét dy an, du toan mua sam, quyét dinh
phé duyét ké hoach lya chon nha thau;

+ Ho so phap 1y, nang luc, kinh nghiém cta don vi tu vin dau thau;
+ Céc tai liéu khac lién quan (néu co).

* Péi Vdi thtfm dinh trinh phé duyét két qua lwa chon nha thau: Theo quy dinh
tai khodn 4 Dieu 106 Nghi dinh 63/2014/ND-CP

+ TO trinh Théng d6¢ NHNN (thong qua Vu Tai chinh - Ké toan);

+ Béo céo két qua danh gia ho so du thau, hd so dé xuat cua to chuyén gia;

+ Bién ban thuong thao hop ddng;

+ Ban chup cac ho so, tai liéu: H5 so moi thau, hd so yéu cu, bién ban dong thau,
mao thau, ho so du thau, ho so dé xuat cua cac nha thau va nhimng tai li€u khac co6 lién
quan; truong hop da tien hanh thdm dinh danh sach nha thau dép tmg yéu cau ve ky
thuat thi chi giri bién ban mé ho so dé xuat ve tai chinh va ban chyup ho so dé xuat ve
tai chinh cua cac nha thau dap tmg yéu cau vé k¥ thuat.

+ Céc tai lidu khac lién quan (néu co).

- S6 lwong ho so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: Theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 12 Nghi dinh 63/2014/ND-
CP: Khong qua 20 ngay/lan tham dinh

- P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac don vi NHNN noi ¢6 cong trinh hoic
Ban QLDA chuyén nganh

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Vu Tai chinh — Ké toan
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- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét HO so moi thau, Két
qua lua chon nha thau

- Phi, 1& phi (néu c6): Khong

- Tén méu don, miu t& khai: Khong

- Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong
- Can cwr phap ly cua thi tuc hanh chinh:

+ Luat Pau thau niam 2013;

+ Nghi dinh sé 63/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dau thau vé lua chon nha thau;

+ Thong tu s6 19/2015/TT-BKHDT ngay 27/11/2015 cia Bo Ké hoach va Pau tu
quy dinh chi tiét lap bao cao tham dinh trong qua trinh to chic lya chon nha thau;

+ Thong tu s6 23/2015/TT-BKHDT ngay 21/12/2015 cia Bo Ké hoach va Pau tu
quy dinh chi tiet lap bao cao danh gia ho so du thau;

+ Thong tu s6 08/2022/TT-BKHPT ngay 31/5/2022 cua Bo Ké hoach va Pau tu
quy dinh chi tiét viéc cung cap, dang tai thong tin vé dau thau va lya chon nha thau
trén hé thong mang dau thau quoc gig;

~+ Quyét dinh s6 1653/QD-NHNN ngdy 20/10/2021 ciia NHNN ban hanh quy dinh
Ve quan ly va thuc hi¢n du an dau tu xay dung cong trinh trong h¢ thong NHNN.
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17. Thi tuc tham tra Quyét toan hang muc ddc l4p hoan thanh, di an hoan thanh
trong hé thong NHNN ddi véi cac dw an do NHNN quan 1y
- Trinh tw thuc hién:

+ Budc 1: Cac don vi thugc NHNN noi c6 cdng trinh hoac Ban Quan 1y Du an
(QLDA) chuyén nganh khi dwoc Théng d6¢c NHNN giao nhiém wy lam Chu dau tu, dai
dién Cha dau tu hoic quan ly du an, trinh Théng d6¢ NHNN (thong qua Vu Tai chinh
— Ké toan) xem xét phé duyét quyét toan sau khi du an hoan thanh ban giao dua vao sir
dung;

+ Budc 2: Vu Tai chinh — K& toan thim tra quyét toan hang muc doc lap hoan
thanh, dy 4n hoan thanh; trinh Thong d6c NHNN xem xét, phé duyét;

+ Budc 3: Thong dbc NHNN phé duyét Quyét toan hang muc doc lap hoan thanh,
du 4n hoan thanh;

- Cach thirc thuc hién: Nop tryc tiép/truc tuyén (qua hé thong Quan 1y vin ban va
diéu hanh - Edoc);

- Thanh phan hd so: theo quy dinh tai Khoan 1 Biéu 34 Nghi dinh 99/2021/ND-CP
+ To trinh Théng d6¢ NHNN (thong qua Vu Tai chinh - Ké toan);

+ Biéu miu bao cdo quyét toan theo quy dinh tai Thong tu s 96/2021/TT-BTC
ngay 11/11/2021 cta BY Tai chinh quy dinh v& hé thong mau biéu sir dung trong cong
tac quyet toan;

+ Cac van ban phap 1y c6 lién quan (ban chinh hoac ban do don vi trinh sao y ban
chinh);

+ HO so quyét toan ciia ting hop déng gom cac tai liéu (ban chinh hoac do don vi
trinh sao y ban chinh): Hop dong va cac phu luc hop dong (néu co); céc bién ban
nghiém thu khéi lwong hoan thanh theo giai doan thanh toan; bién ban nghiém thu
khéi luong hoan thanh toan bd hop dong; bang tinh gia tri quyét toan hop dong giira
cha dau tu va nha thau (quyét toan A - B); bién ban thanh 1y hop dong ddi véi trudng
hop di du diéu kién thanh 1y hop ddng theo quy dinh cua phap ludt vé& hop dong; cac
tai liéu khic theo thoa thuan trong hop ddng lién quan dén ndi dung thim tra, phé
duyét quyét toan von dau tu du an hoan thanh;

+ Bién ban nghiém thu cong trinh hoac hang muc cong trinh doc lap hoan thanh
dua vao st dung (ban chinh);

+ Bao céo kiém toan cua don vi kiém toan doc lap trong trudng hop thué kiém
toan doc 1ap thuc hién kiém toan (ban chinh);

+ Bé4o céo kiém toan hodc thong bao két qua kiém toan (sau ddy goi chung 13 bao
cao kiém toan), két luan thanh tra, bién ban kiém tra, quyét dinh xu ly vi pham cua céc
co quan Kiém toan nha nudc, thanh tra, kiém tra trong truong hop céc co quan nay
thuc hién thanh tra, kiém tra, kiém toan du an; két qua diéu tra ciia cic co quan phap
luat trong truong hop du 4n c¢6 vi pham phap ludt bi co quan phap ludt diéu tra. Bao
c4o cuia chu dau tu kém céc tai lidu lién quan vé tinh hinh chap hanh cac kién nghi cua
cac co quan néu trén,

+ USB chua file mém Bao céo kiém toan ctia don vi kiém toan doc 1ap; biéu mau
b4o cdo quyét toan; gia tri quyét toan cac hop dong;

+ Céc tai li€u khac lién quan (néu co).
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- S6 lwong ho so: 01 bo
- Thoi han giai quyét: Theo quy dinh tai Diéu 47 Nghi dinh 99/2021/ND-CP

+P4i v6i du an quan trong qudc gia: Khong qua 08 thang

+ PJi voi dy an nhom A: Khong qua 08 thang

+ Pdi Vi du an nhom B: Khong qué 04 thang

+ Pdi voi dy an nhém C: Khong qua 03 thang
- Pbi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Cac don vi NHNN noi ¢6 cong trinh hoic
Ban QLDA chuyén nganh
- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Vu Tii chinh — Ké toan
- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét Quyét toan hang muc
doc lap hoan thanh, du an hoan thanh
- Phi, 18 phi (néu ¢6): Khong
- Tén miu don, miu to khai: Biéu miu béo cdo quyét toan theo quy dinh tai Thong tu
s6 96/2021/TT-BTC ngay 11/11/2021 cua Bo Tai chinh quy dinh v& hé théng mau
biéu sir dung trong cong tac quyet toan
- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong
- Can cwr phap ly cia thi tuc hanh chinh:

+ Luat Xay dung nam 2014; Luat stra d6i, bo sung mot s diéu cua Luat Xay dung
nam 2020;

+ Luat Pau thau nim 2013;

+ Nghi dinh sé 63/2014/ND-CP ngiy 26/6/2014 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot so dieu cua Luat Dau thau vé lua chon nha thau;

+ Nghi dinh s 10/2021/ND-CP ngay 09/02/2021 ciia Chinh phu Vé quan 1y chi
phi dau tu xay dung;

+ Nghi dinh s6 06/2021/ND-CP ngay 26/01/2021cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 ndi dung Ve quan ly chat luong, thi cong xay dung va bao tri cong trinh xay
dung;

+ Nghi dinh sé 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 ndi dung Ve quan 1y du an dau tu xay dung;

+ Nghi dinh s6 99/2021/NB-CP ngay 11/11/2021 ciia Chinh phii quy dinh vé quan
1y, thanh toan, quy€t toan dy an st dung von dau tu cong;

+ Thong tu s6 96/2021/TT-BTC ngay 11/11/2021 cta Bo Tai chinh quy dinh vé hé
thong mau bicu st dung trong cong tac quyét toan;

~+ Quyét dinh 0 1653/QD-NHNN ngay 20/10/2021ctia NHNN ban hanh quy dinh
Ve quan ly va thuc hién du an dau tu xay dung cong trinh trong hé thong NHNN.
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18. Thii tuc tham dinh, trinh Théng ddc phé duyét ké hoach mua sim tai san co
dinh va thong bao cho cac don vi NHNN
- Trinh tw thuc hién:

+ Budc 1: Cac don vi 1ap ké hoach mua sam tai san, trinh Thong d6¢ NHNN thong
qua Vu Tai chinh — K¢ toan trudc ngay 30/10 nam trude nam ke hoach;

+ Buéc 2: Vu Tai chinh - Ké toan tham dinh ké hoach mua sim tai san, trinh
Thong doc NHNN phé duyét;

+ Budc 3: Théng déc NHNN phé duyét ké hoach mua sam tai san cb dinh cua céc
don vi NHNN.

- Cach thic thuc hién: Nop truc tiép/truc tuyén (qua hé thong Quan 1y vin ban va
dicu hanh - Edoc)

- Thanh phan hd so:
+ To trinh Thong d6c NHNN (thong qua Vu Tai chinh — Ké toan);
+ Noi dung dur toan mua sim kém 03 bao gi;

+ Cac mau biéu 2, 3, 4 tai Phu luc Quyét dinh s6 1038/QD-NHNN ngay
25/05/2015;

+ Tai liéu V& y kién thong nhat cta cac don vi chiic ning trong trudng hop tai san
theo quy dinh hién hanh can y kién tham dinh cta cac don vi chirc nang cua Nha nudc
va NHNN vé sy can thict, phu hop.

- S6 lwong ho so: 01 bo

- Thoi han giai quyét: Trude ngay 30/11 nam trude ndm ké hoach

- P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac donvi NHNN

- Co quan/don vi giai quyét thii tuc hanh chinh: Vu Tai chinh — K& toan

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét ké hoach mua sam tai
san co dinh cua cac don vi NHNN

- Phi, 1& phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, miu té khai: Khong

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong

- Can cwr phap ly cua thi tuc hanh chinh:

+ Quyét dinh s6 1038/QD-NHNN ngay 25/5/2015 ctia NHNN ban hanh Quy ché quan
1y tai chinh cia NHNN;

+ Quyét dinh sé 2673/QD-NHNN ngay 27/12/2019 ctia NHNN ban hanh Quy ché
quan ly, str dung tai san cua NHNN.



102

19. Thi tuc thim dinh, trinh Thong déc NHNN phwong 4n phan bo kinh phi
khoan va thong bao cho cac don vi NHNN
- Trinh tw thuc hién:

+ Budc 1: Cac don vi 1ap ké hoach thu nhap chi phi, trinh Théng déc NHNN
thong qua Vu Tai chinh - K¢ toan trudc ngay 30/10 nam trudc nam ké hoach;

+ Budc 2: Vu Tai chinh - Ké toan tham dinh ké hoach thu nhap chi phi cta don vi,
lap ké hoach phan b6 mirc giao khoan chi phi quan 1y cho cac don vi trinh Thong doc
NHNN phé duyét;

+ Bu6c 3: Thong doc NHNN phé duyét ké hoach phan bd chi phi quan 1y cho cac
don vi;

+ Budc 4: Vu Tai chinh - Ké toan (thura Iénh Thong déc NHNN) théng bao chi phi
quan ly dé cac don vi thuc hién.

- Cach thirc thuc hién: Nop tryc tiép/truc tuyén (qua hé thong Quan 1y vin ban va
diéu hanh - Edoc)

- Thanh phan hd so: Ké hoach thu nhap chi phi va van ban thuyét minh chi tiét

- S6 luwong hd so: 01 bo

- Thoi han giai quyét: Trude ngay 31/3 nam ké hoach

- P6i twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Cac donvi NHNN

- Co quan/don vi giai quyét thi tuc hanh chinh: Vu Tai chinh — Ké toan

- Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Cong vin thong béo chi phi quan 1y cia
NHNN dén cac don vi (Vu Tai chinh - Ké toan thira 1énh Thong d6¢c NHNN thong
bao)

- Phi, 1& phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, miu to khai: Biéu mau 01, 01A, 01B, 01C tai Phy lyc dinh kém
Quyét dinh so 1038/QD-NHNN ngay 25/5/2015 vé viéc ban hanh Quy ché quan 1y tai
chinh cia NHNN

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong

- Cin ctr phap 1y cha thi tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 1038/QD-NHNN ngay
25/5/2015 ctia NHNN ban hanh Quy ché quéan 1y tai chinh cia NHNN
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Biéumiu 01

NGAN HANG NHA NUOC VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
CHI NHANH:.....ccuuverineereneennnnens Poc lap-Tu do-Hanh phiic

KE HOACH THU NHAP CHI PHi NAM....

PVT: triéu dong

Sthhl'rc U'éc thue £
. hi¢n 9 oA« Keé hoach
Khoan muc PN hi€én nam .
: thang nam i nam....
. truoc
truoc
1 2 3 4
A - THU NHAP
I- Thu vé nghi¢p vu tién giri, cap tin dung va

diu tu

Thu 1 tién gui

Thu 13i cho vay

Thu 31 dau tu chimg khoan

Thu 1ai gop von vao cac td6 chirc Quoc te

Thu khac vé hoat dong tin dung

I1- Thu vé nghiép vu thi trwong mé

I11- Thu vé hoat dong ngoai hoi

Thu vé mua ban vang

Thu vé mua ban ngoai t&

Thu khac vé giao dich ngoai hoi

IV- Thu vé dich vu ngan hang

Thu dich vu thanh toan, thong tin, ngan quy

Cac khoan thu dich vu khac

V. Thu phi, 1€ phi

VI. Cac khoan phai thu khac

B- CHI PHI

I. Chi hoat dong nghi¢p vu va dich vu ngan
hang

Tra i tién giri

Tra i tién vay

Chi vé nghiép wu thi truong mo

Chi vé hoat dong ngoai héi

Chi vé dich vu thanh toan thong tin

Chi ndp thué, phi va I& phi

Chi vé in, duc, bao quan, van chuyén tién, giéy to
co gia

Chi tuyén chon, kiém dém, bao quan

Van chuyén, bdc xép tiéu hiy tién, gidy tO co gia
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Chi bao vé tién

Chi khac vé hoat dong nghi¢p vu va dich vu ngan
hang

I1- Cac khoan chi thwe hién theo co ché khosn

1. Chi cho CB, CC, NV hop dong

Lwong va phu cap lwong

Chi phu cép doc hai

Chi an trua

Chi trang phuc giao dich va bao hd lao dong, trong
do6 chi tiét chi trang phuc cho can bg, thanh tra va
chi bao hg lao dong

Chi khen thuong phiic loi

2. Cac khoan chi dong gop theo lwong

3. Chi tro' cap khé khin théi viéc

4. Chi cong tac xa hoi

5. Chi hd trg hoat dong doan thé cia NHNN

6. Chi hoat dong quan ly va cong vu

Chi vé vat libu va gidy tO in

Cong tac phi

Chi dao tao, huin luyén nghiép vy, NCKH

Chi nghién ctru ing dung khoa hoc cong nghé

Chi buu phi va dién thoai, vién thong

Chi xuit ban tai liéu, tuyén truyén quang cdo

Chi hoi nghi tip huin ngin ngiy

Chi I8 tan, khanh tiét

Chi cho viéc thanh tra, kiém toan

Chi vé dien nudc, v¢ smh co quan

Cac khoan chi hoat dong quan Iy cong vu khac

7. Bao dudng va stra chira tai san

8. Chi mua sam CCLD

9. Cac khoan chi khac

II1. Chi thué tai san

IV. Khiu hao TSCD

V. Cac khoan chi khac

C. CHENH LECH THU CHI

Lap bang Truwéng phong ké toan

..., Ngay.....thang ....nam ....
Tha trwéng don vi




NGAN HANG NHA NUOC VIET NAM

Don vi:

Biéusd 01A

KE HOACH MUA SAM CONG CU LAO PONG LA THIET BITIN HOC (CO GIA TRI TU 10 - 30 TRIEU PONG) NAM ...
Pon vi: 1000 dong

Tai san hién cé

Ké hoach mua

sim nim...
Ten Eal an S6 lwong can Khong
(Yéu cau li¢t ke NN < 1en . o .
Stt . N b0 dwgc trang Ma hiéu, Ngay L con sw £ Ghi chua
tung loai tai san % (L. n Z 0o \ Con sw 2 £ So £ LA
hién o) cap may tinh | thong so ky | dwa vao dune dwoc dung Tong so luon So tién
' thuat chinh | st dung ang qug duoc, ly g
do
1 2 3 4 5 6 7 8=6+7 9 10 11
I | May PC
1 | Phong ...
May PC 1
May PC 2
2 | Phong...
May PC 1
May PC 2
May tinh xach
Il | tay
1 | Phong ...

MTXT 1
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MTXT 2

2 | Phong...

Ghi chii: Cac don vi liét ké tai san theo thir tu trong danh muyc quan 1y tai san (Phan mém quan 1y tai san tap trung)

..., ngay... thang
.. RAM
Ngudi 1ap biéu Truwong phong Ké toan Thu truwdéng don vi

(Ky, dong dau va
(Ky va ghi 106 ho tén) (Ky va ghi 10 ho tén) ghi 10 ho tén)




NGAN HANG NHA NUOC VIET NAM
Don vi:

KE HOACH MUA SAM CONG CU LAO PONG LA THIET BI AN TOAN KHO QUY (CO GIA TRI TU 10-30 TRIEU PONG)
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NAM ...

Bidus6 01B

Pon vi: 1000 dong

Stt

Tén tai san
(Yéu cau liét ké
tung loai tai san

hién c06)

Tai san hién c6

Keé hoach mua sam nam ...

Ma hiéu,
thong so ky
thuat chinh

Ngay dua

vao sir
dung

Con sw
dung
dwoc

Khong con
str dung
dugc, ly do

Ma hiéu,
thong so ky
thuat chinh

S6 lwong

Ghi chu

2

3

4

5

6

8

11

Két sit

Phong...

Két sit 1

Két sat 2

Phong...

Két sit 1

Két sat 2

May hit am

Phong...

May hat am 1

May hat am 2

Ghi chii: Cac don vi liét ké tai san theo thir tu trong danh muc quan 1y tai san (Phan mém quan 1y tai san tap trung)
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.., NZAY....thdng ... nam...
Ngudi 14p biéu Truwong phong Ké toin Thu truwdéng don vi
(Ky, dong dau va ghi rd ho
(Ky va ghi 10 ho tén) (Ky va ghi 10 ho tén) tén)
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NGAN HANG NHA NUOC VIET NAM Biéumiu 01C

Pon vi:
KE HOACH MUA SAM CONG CU LAO PONG KHAC (CO GIA TRI TU 10-30 TRIEU PONG) NAM ...
Pon vi: 1000 dong
A ixe o Tai san hién cé Ké hoach mua sim nim ...
Ten tai san S i -
Stt (Yeu cau lictke Mi‘ hleli’ Ngay dua | Consir | Khéng con Mi‘ hleli’ X Ghi chi
t“mfv;l ,l?al t:“u san :(l;oill%u;: vao s dung str dung Tong so :(l;oill%u;: llrSo(’)ng So tién
ién co) chl'nh. dung dwge dwge, 1y do chl'nh. :

1 2 3 4 5 6 7=5+6 8 9 10 11
I Ti vi
1 | Phong...

Tivil

Tivi2
2 | Phong...

Tivil

Tivi 2

May di€u hoa nhiét
I | dé
1 Phong ...

Piéu hoa nhiét do 1

Diéu hoa nhigt do 2
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Ghi chii: Cac don vi liét ké tai san theo thir ty trong danh muc quéan 1y tai san (Phin mém quan 1y tai san tip trung)
.., NEAy....thang ...nam...
Thia
Nguoi 14p biéu Truwéng phong Ké toan truéng don vi
(Ky, dong dau va ghi 1d
(Ky va ghi 10 ho tén) (Ky va ghi r0 ho tén) ho tén)




20. Thii tuc tham dinh, trinh Thong doc diéu chinh Ké hoach mua sim tai san co
dinh va thong bao cho cac don vi NHNN
- Trinh ty thuc hién:

+ Budc 1: Cac don vi lap dé nghi diéu chinh ké hoach mua sim tai san, trinh
Thong doc NHNN théng qua Vu Tai chinh — K¢ toan vao cuoi Quy III nam k& hoach;

+ Budc 2: Vu Tai chinh — Ké toan tham dinh dé nghi ctia don vi, trinh Thong dbc
NHNN phé duyét;

+ Bu6c 3: Théng déc NHNN phé duyét ké hoach mua sam tai san ¢ dinh diéu
chinh.

- Céch thirc thuc hign: Nop tryc tiép/truc tuyén (qua h¢ thong Quan 1y van ban va
diéu hanh - Edoc)

- Thanh phan hd so:
+ To trinh cua don vi;
+ Ho so phai néu rd 1y do diéu chinh, dé xuat hudng xu 1y.
- S6 lwong hd so: 01 b
- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh
- Pbi twong thwc hién thi tuc hanh chinh: Cac donvi NHNN
- Co quan/don vi giai quyét thi tuc hanh chinh: Vu Tai chinh — Ké toan

- Két qué thyc hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét ké hoach mua sam tai
san co dinh diéu chinh cua cac don vi NHNN

- Phi, 1& phi (néu c6): Khong
- Tén miu don, miu to khai: Khong
- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong

- Cin cir phap 1y ciia thi tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 1038/QD-NHNN ngay
25/5/2015 ctia NHNN ban hanh Quy ché quan 1y tai chinh cia NHNN.
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21. Thi tuc thAm dinh, trinh Théng déc NHNN diéu chinh giao khoan chi phi
quan ly va thong bao cho cac don vi NHNN
- Trinh tw thuc hién:

+ Budc 1: Cac don vi lap dé nghi diéu chinh giao khoan chi phi quan ly, trinh
Thong doc NHNN thong qua Vu Tai chinh — K¢ toan;

+ Budc 2: Cubi quy Il hang nam, Vy Tai chinh — Ké toan tham dinh dé nghi cua
don vi, trinh Thong d6¢ NHNN phé duyét;

+ Budc 3: Théng déc NHNN phé duyét dé nghi diéu chinh chi phi quan 1y ctia céc
don vi;

+ Budc 4: Vu Tai chinh — K& toan (thira 1énh thong déc) thong bao chi phi quan Iy
diéu chinh dén cac don vi NHNN.

- Cach thic thuc hién: Nop truc tiép/truc tuyén (qua hé thong Quan 1y vin ban va
diéu hanh - Edoc)

- Thanh phan hd so:
+ To trinh dé nghi diéu chinh giao khoan chi phi quan 1y;

+ Ho so cua don vi phai néu rd: Chi tiéu duoc giao khoan, tinh hinh thuc hién mac
giao khoan (chi tiét cac khoan chi cua chi tiéu dé nghi diéu chinh); danh gi4, phéan tich
cu thé ting chi tiéu da thyc hién, cac bién phap da ap dung tai don vi dé thuc hién mac
giao khoan va xac dinh nguyén nhan din dén mic giao khoan theo thong bao cua
NHNN khong dap ung yéu cau hoat dong; mic dé nghi bo sung.

- S6 lwong ho so: 01 bo

- Thoi han giai quyét: Khong

- P6i twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Cac donvi NHNN

- Co quan/don vi giai quyét thii tuc hanh chinh: Vu Tai chinh — Ké toan

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Cong vin thong bao chi phi quéan Iy diéu
chinh cia NHNN dén cac don vi (Vu Tai chinh — Ké toan thura 1€énh Thong doc NHNN
thong béo)

- Phi, 1& phi (néu c6): Khong
- Tén miu don, mau t& khai: Khong
- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong

- Cin cw phdp 1y cia thi tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 1038/QD-NHNN ngay
25/5/2015 ctia NHNN ban hanh Quy ché quan 1y tai chinh cia NHNN.
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22. Thii tuc thAm dinh va trinh phé duyét du toan mua sim cia cac don vi NHNN
thudc tham quyén cia Phé Thong déc phu trach Vu Tai chinh — Ké toan hoic Vu
truéng Vu Tai chinh — K¢ toan
- Trinh tw thuc hién:

~+ Buéce 1: Céc don vi 1ap To trinh Théng d6¢ NHNN (thong qua Vu Tai chinh —
Ké toan) hoac To trinh Vu truong Vu Tai chinh — K& toan vé dé nghi phé duyét du
toan (thuc hién theo phan cap tham quyén);

+ Bu6c 2: Vu Tai chinh — K& toan tham dinh dy toan mua sim, trinh Théng dbc
NHNN hoac Phong chuyén moén thuoc Vu Tai chinh — Ké toan tham dinh, trinh Vu
truong Vu Tai chinh — K& toan phé duyét du toan (thuc hién theo phan cap tham
quyen);

+ Budc 3: Théng déc NHNN hoiac Vu truong Vu Tai chinh — Ké toan phé duyét
du toan (thuc hién theo phan cap thim quyén).

- Cach thic thuc hign: Nop truc tiép/truc tuyén (qua h¢ thong Quan 1y van ban va
didu hanh - Edoc)

- Thanh phan hd so:

+ To trinh Théng déc NHNN (thong qua Vu Tai chinh — Ké& toan) hoac T trinh
Vu truong Vu Tai chinh — Ké toan phé duyét du toan mua sam (thuc hién theo phan
cap tham quyen);

+ Noi dung du toan mua sdm kém 03 bao gi;
+ Céc hd so lién quan (néu co).
- S6 lwong ho so: 01 bo

- Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so theo quy dinh
(trong truong hop tu xac dinh gia dy toan) hoac 10 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc
két qua tham dinh gi4, thim dinh k§ thuat cua don vi tu van

- P6i twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Cac donvi NHNN
- Co quan/don vi giai quyét thi tuc hanh chinh:
+ Co quan c6 thdm quyén quyét dinh:

. Théng doc NHNN c6 tham quyén phé duyét déi voi cac_du toan mua ’sém tap
trung, goi thau mua sam thuong xuyén cé gia tri >= 2.000 tri¢u dong/lan mua sam;

e Vu truong Vu Tai chinh — Ké toan c6 tham quyén phé duyét d6i voi cac du
toan mua sam thuong xuyén tai san c6 gia tri tir 1.000 tri¢u dong dén dudi 2.000 tri¢u
dong/lan mua sam

+ Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Vu Tai chinh — Ké toan
- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét dir toan mua sim
- Phi, 1& phi (néu c6): Khong
- Tén miu don, miu to khai: Khong
- Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong

- Cin cr phap Iy cha thi tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 2673/QD-NHNN ngay
27/12/2019 cua NHNN ban hanh Quy ché quan 1y, sir dung tai san cua NHNN.
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23. Thi tuc thim dinh va trinh phé duyét K& hoach lwa chon nha théau
(KHLCNT) ciia ciac don vi NHNN thudc thim quyén ciia Phé Thong déc phu
trach Tai chinh - Ké toin hoic Vu truémg Vu Tai chinh — Ké toan
- Trinh tw thuc hién:

~+ Bu6ce 1: Céc don vi 1ap To trinh Théng doc NHNN (thong qua Vu Tai chinh —
KE toan) hoac To trinh Vu truong Vu Tai chinh — K& toan ve dé nghi phé duyét
KHLCNT (thuc hién theo phan cap tham quyen);

+ Budc 2: Vu Tai chinh — K& toan tham dinh KHLCNT, trinh Thong d6¢ NHNN

hoac Phong chuyén mon thu¢c Vu Tai chinh - K& toan tham diph, trqinh Vu truong Vu
Tai chinh — Ké toan phé duyét KHLCNT (thuc hién theo phan cap tham quyén);

+ Buédc 3: Théng d6c NHNN hoic Vu truong Vu Tai chinh — Ké toan phé duyét
KHLCNT (thyc hién theo phan cap tham quyen).

- Cach thirc thuc hién: Nop truc tiép/truc tuyén (qua hé thong Quan 1y vin ban va
diéu hanh - Edoc)

- Thanh phan hd so: To trinh Thong déc NHNN (thong qua Vu Tai chinh — Ké ton)
hodc To trinh Vu truong Vu Tai chinh — Ké toan v d€ nghi phé duyét KHLCNT (thyc
hién theo phan cap tham quyéen)

- S6 lwong hd so: 01 b
- Thoi han giai quyét:

+ Thoi gian tham dinh KHLCNT theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 12 Luat Dau thau
nam 2013: Khong qua 20 ngay/lan tham dinh;

+ Thoi gian phé duyét ké hoach lya chon nha thau theo quy dinh tai diém a Khoan
1 biéu 12 Luat Pau thau 2013: t6i da la 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc bao
cao tham dinh.

- P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac donvi NHNN
- Co quan/don vi giai quyét thi tuc hanh chinh:
+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh:

OThéng dbc NHNN c¢6 tham quyén phé duyét doi véi cac dy toan mua ,sém tap
trung, goi thau mua sam thuong xuyén c6 gia tri >= 2.000 tri¢u dong/lan mua sam;

e Vu truong Vu Tai chinh — Ké toan c6 tham quyén phé duyét d6i véi cac du
toan mua sam thuong xuyén tai san c¢6 gia tri tir 1.000 triéu dong dén dudi 2.000 triéu
dong/lan mua sam.

+ Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Vu Tai chinh - Ké toan
- Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét ké hoach lya chon
nha thau
- Phi, 1& phi (néu c6): Khong
- Tén miu don, miu to khai: Khong
- Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong

- Can cir phip 1y cia thi tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 2673/QD-NHNN ngay
27/12/2019 cua NHNN ban hanh Quy ché quan 1y, sir dung tai san cua NHNN.
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24. Thi tuc thim dinh va trinh phé duyét quyét toan mua sim cia cac don vi
NHNN thudc thdm quyén ciia Phé Thong d6c phu trach Tai chinh - Ké toan hosc
Vu truwéng Vu Tai chinh — K¢ toan

- Trinh tw thuc hién:

+ Budc 1: Cac don vi lap To trinh Thong déc NHNN (théng qua Vu Tai chinh —
Ké toan) hoac To trinh Vu truong Vu Tai chinh — KE toan vé dé nghi phé duyét quyet
toan mua sam (thuc hién theo phan cap tham quyén);

+ Bu6c 2: Vu Tai chinh — K& toan tham dinh hd so quyét toan, trinh Théng dbc
hodc Phong chuyén mén thudéc Vu Tai chinh — Ké toan tham dinh ho so quyét toan,
trinh Vu truong Vu Tai chinh — K& toan phé duyét quyét toan (thuc hién theo phéan cap
tham quyén);

+ Buéc 3: Thong dbc hoic Vu truong Vu Tai chinh — Ké toan phé duyét quyét
toan (thuc hién theo phan cap tham quyen).

- Cach thirc thuc hién: Nop tryc tiép/truc tuyén (qua hé thong Quan 1y vin ban va
didu hanh - Edoc).

- Thanh phan hd so:

+ To trinh Théng déc NHNN (thong qua Vu Tai chinh — Ké& toan) hoac T trinh
Vu truong Vu Tai chinh — Ké toan dé nghi phé duyét quyéet toan mua sam (thuc hién
theo phan cap tham quyen);

+ Hd so quyét toan mua sam gom ban chup chung tir lién quan trong qua trinh to
chiic mua sam.

- Thong bao phé duyét chu truong, ké hoach, nQUOn kinh phi;

- Thong béo duyet du toan cua cap co tham quyén;

- Hop ddng kinh té (néu c6);

- Bién ban nghiém thu gitra bén mua va bén ban;

- Bién ban ban giao tai san cho don vi, canhan st dung (néu co);

- Chiing nhan xuat x& hang héa (d6i voi hang hoa nhap khau tir nudc ngoai);
ching nhan chat luong hang hda cua nha san Xudt va céc tai liéu lién quan (néu c6). DOi
V6i cac hang héa thong dung (vian phong pham, myc in, gidy in, vat liéu nho 1é); khong
bat budc phai cung cap ching nhan xuat xa va ching nhan chat luong;

- Hbéa don tai chinh;

- Bién ban thanh 1y hop dong (néu co);

- Phiéu bao hanh, hd so k¥ thuat, huéng dan st dung (néu co);

- Céc tai li€u c6 lién quan khac.

- S6 lwong hd so: 01 b
- Thoi han giai quyét: Toi da 15 ngay 1am viéc tir khi nhan da hd so theo quy dinh.

- P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac donvi NHNN.
- Co quan/don vi giai quyét thi tuc hanh chinh:
+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh

e Théng dc NHNN c6 tham quyén phé duyét ddi Vi cac du toan mua sam tap
trung, goi thau mua sam thuong xuyén c6 gia tri >= 2.000 triéu dong/lan mua sam

e Vu truong Vu Tai chinh — Ké toan c6 thdm quyén phé duyét dbi voi cac du
toan mua sam thudng xuyén tai san c6 gia tri tir 1.000 triéu dong dén dudi 2.000 triéu
ddng/lan mua sam
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+ Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Vu Tai chinh - Ké toan
- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét quyét toan
- Phi, 1& phi (néu c6): Khong
- Tén miu don, miu t& khai: Khong
- Yéu céu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong

- Cin ctr phap 1y cha thi tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 2673/QD-NHNN ngay
27/12/2019 cua NHNN ban hanh Quy ché quan 1y, sir dung tai san cua NHNN.
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25. Thii tuc thim dinh va trinh phé duyét dé nghi thué tai san thudc thim quyén
ciia Pho Thong déc phu trach Tai chinh — K& toan hodc Vu truwéng Vu Tai chinh
— Ké toan

- Trinh tw thuc hién:

+ Budc 1: Cac don vi lap To trinh Thong dé¢c NHNN (thong qua Vu Tai chinh —
Ké toan) hoac To trinh Vu trudng Vu Tai chinh — Ké toan vé dé nghi thué tai san (thuc
hién theo phan cap tham quyen);

+ Budc 2: Vu Tai chinh — Ké toan thim dinh, trinh Théng dé¢ NHNN hozic Phong
chuyén moén thuoc Vu Tai chinh — K¢ toan tham dinh, trinh Vu truéng Vu Tai chinh —
Ké toan phé duyét dé nghi thué tai san (thuc hién theo phan cap tham quyén);

+ Buédc 3: Théng d6c NHNN hoic Vu truong Vu Tai chinh — Ké toan phé duyét
dé nghi thué tai san (thyc hién theo phan cap tham quyen).

- Cach thirc thuc hién Nop truc tiép/truc tuyén (qua hé thong Quan 1y vin ban va
diéu hanh - Edoc)

- Thanh phan hd so:
+ Van ban dé nghi ctia don vi ¢6 nhu cau thué tai san: 01 ban chinh;

+ Danh muc tai san dé nghi thué (chung loai, s6 luong, thoi gian thué, du toan tién
thué, ngudn kinh phi): 01 ban chinh;

+ Cac hd so khac c6 lién quan dén dé nghi thué tai san (néu c6): 01 ban sao.
- S6 lwong ho so: 01 bo
- Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngdy nhan duogc day du hd so hop I¢
- Pbi twong thwc hién thi tuc hanh chinh: Cac donvi NHNN
- Co quan/don vi giai quyét thi tuc hanh chinh:
+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh:

OThéng doc NHNN c¢6 tham quyén phé duyét ddi véi cac dy toan mua ,sém tap
trung, goi thau mua sam thuong xuyén co6 gia tri >= 2.000 tri¢u dong/lan mua sam;

e Vu truong Vu Tai chinh — Ké toan co thdm quyén phé duyét ddi v6i cac du
toan mua sam thuong xuyén tai san c6 gia tri tir 1.000 tri¢u dong dén dudi 2.000 tri¢u
dong/lan mua sam.

+ Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Vu Tai chinh - K& toan
- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét dé nghi thué tai san
hoac van ban tra loi vé dé nghi thué tai san khong phu hop
- Phi, 1& phi (néu c6): Khong
- Tén miu don, miu to khai: Khong
- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong
- Cin cir phap 1y cta thi tuc hanh chinh: Quyét dinh sé 2673/QD-NHNN ngiy
27/12/2019 ctia NHNN ban hanh Quy ché quan ly, str dung tai san cia NHNN.
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26. Thi tuc thim dinh va trinh phé duyét dé, nghirdiéu chuyén tai san dbi Vé’i’
nhirg tai san thugc tham quyén cia Pho Thong doc phu trach Tai chinh — Ké
toan hoac Vu truwéng Vu Tai chinh - Ke toan
- Trinh ty thuc hién:

~+ Bude 1: Cac don vi 13p To trinh Thong déc NHNN (thdong qua Vu Tai chinh —
Ké toan) hoac To trinh Vg trudng Vu‘Téi chinh — Ké toan vé dé nghi diéu chuyén tai
san (thuc hién theo phan cap tham quyen);

+ Bu6c 2: Vu Tai chinh — K& toan thim dinh, trinh Thong doc NHNN hogdc Phong
ch}lyén mon thudc \(u Tai ch‘inh - Kﬁ toan tham dinh, trinh Vu tru:(”)’r)g Vl_} Tai cl}inh —
Ké toan phé duyét dé nghi diéu chuyén tai san (thuc hién theo phan cap tham quyén);

_ + Budc 3: Théng déc NHNN hozc Vu truong Vu Tai chinh — Ké toan phé duyét
de nghi thué tai san (thyc hién theo phan cap tham quyen).
- Cich thirc thyc hign: Nop truc tiép/truc tuyén (qua hé thong Quan 1y vin ban va
diéu hanh - Edoc)
- Thanh phan hd so:

+ Van ban dé nghi diéu chuyén tai san cua don vi duoc giao quan Iy, sir dung tai
san: 01 ban chinh;

+ Van ban dé nghi dugc tiép nhan tai san cua co quan, to chtrc, don vi: 01 ban
chinh;

+ Danh muc tai san dé nghi dieu chuyén (ching loai, ma tai san, s luong, tinh
trang; nam dua vao st dung, nguyén gié,’gié tri con l‘ai theo §6 ké toan; muc dich st
dung hiénqtai Va muc dich st (qiunquu kién sau khi diéu chuyén trong tr‘u(‘)’ng hgp Viéc
dieu chuyén gan vai viéc chuyén doi cong nang str dung tai san; 1y do diéu chuyén): 01
ban chinh;

+ Cac hd so khac c6 lién quan dén dé nghi diéu chuyén tai san (néu co): 01 ban
Sao.

- S6 lwong ho so: 01 b

- Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngay nhan duoc day du hd so hop 1é
- P6i twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Cac donvi NHNN

- Co quan/don vi giai quyét thi tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh:

ﬂhéng dbc NHNN c6 thAm quyén phé duyét ddi voi cac dy toan mua ’sém tap
trung, goi thau mua sam thuong xuyén c6 gia tri >= 2.000 tri¢u dong/lan mua sam;

e Vy truong Vy Tai chinh — K& toan c6 tham quyeén phé duyét doi véi cac dy
tqén mua sam thuc‘mg xuyén tai san co gia tri tir 1.000 triéu dong deén dudi 2.000 trigu
dong/lan mua sam.

+ Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Vy Tai chinh - Ké toan
- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyet dinh phé duyét dé nghi diéu chuyén
tai san hoac van ban tra i trong trudng hop dé nghi diéu chuyén tai san khong phu
hop
- Phi, 1& phi (néu c6): Khong
- Tén miu don, miu to khai: Khong
- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu cé): Khong.
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- Cin cir phap 1y cia tha tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 2673/QD-NHNN ngay
27/12/2019 cua NHNN ban hanh Quy ché quan 1y, sir dung tai san cia NHNN.
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27. Thi tuc thAm dinh va trinh phé duyét dé nghi thanh 1y tai san thudc thim
quyén ciia Phé Thong déc phu trach Tai chinh — Ké toan hodc Vu truéng Vu Tai
chinh — Ké toan

- Trinh tw thuc hién:

+ Budc 1: Cac don vi lap To trinh Théng dé¢ NHNN (théng qua Vu Tai chinh — Ké
toan) hoac To trinh Vu truéng Vu Tai chinh — Ké toan vé dé nghi thanh 1y tai san (thuc
hién theo phan cap tham quyen);

+ Budc 2: Vu Tai chinh — K& toan thim dinh, trinh Théng d5¢ NHNN hoic Phong
chuyén moén thuoc Vu Tai chinh — K¢ toan tham dinh, trinh Vu truéng Vu Tai chinh —
Ké toan phé duyét dé nghi thanh ly tai san (thuc hién theo phan cap tham quyen);

+ Budc 3: Théng déc NHNN hodc Vu truong Vu Tai chinh — Ké toan phé duyét dé
nghi thanh 1y tai san (thyc hién theo phan cap tham quyén).

- Cach thirc thuc hién: Nop truc tiép/truc tuyén (qua hé thong Quan 1y vin ban va
di€u hanh - Edoc).

- Thanh phan hd so:

+ Vén ban cua don vi quan ly, su dung tai san dé nghi thanh 1y tai san (trong dé
néu rd trach nhiém to chirc thanh 1y tai san; du toan chi phi sua chira tai san trong
truong hop xac dinh viéc sua chira khong hiéu qua kém it nhat 01 bao gia): 01 ban
chinh;

+ Danh muc tai san dé nghi thanh 1y (chung loai, ma tai san, s lugng; tinh trang;
nguyén gia, gia tri con lai theo so6 ké toan; 1y do thanh 1y): 01 ban chinh;

+ Y kién bang vin ban ciia co quan chuyén mén cé lién quan: 01 ban sao, cu thé:
(i) Y kién cta co quan chuyén mon vé tinh trang tai san va kha nang stra chira doi voi
tai san la nha, cong trinh xay dung chua hét han str dung nhung bi hu hong ma khong
thé sira chita dugc; (ii) Y kién thong nhat ciia Cuc Cong ngh¢ thong tin trong trudng
hop thanh 1y tai san 1a may cha, hé théng mang, phan mém; (iii) Y kién cua co quan
chtic nang trong truong hop thanh 1y phuong tién van tai.

- S6 lwong hd so: 01 b

- Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngdy nhan duoc day du hd so hop Ié
- Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac donvi NHNN

- Co quan/don vi giai quyét thi tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh:

e Théng déc NHNN cé thim quyén phé duyét ddi V6i cac du todn mua ’sém tap
trung, goi thau mua sam thuong xuyén c6 gia tri >= 2.000 tri¢u dong/lan mua sam;

e \u truong Vu Tai chinh — Ké toan c6 tham quyén phé duyét dbi voi cac du
toan mua sam thuong xuyén tai san c¢6 gia tri tir 1.000 tri¢u dong dén dudi 2.000 triéu
dong/lan mua sam.

+ Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Vu Tai chinh - Ké toan
- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét dé nghi thanh 1y tai
san hoac van ban tra loi trong truong hop dé nghi thanh 1y tai san khong phu hop
- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong
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- Tén miu don, miu to khai: Khong
- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong

- Cin cir phap 1y cia thi tuc hanh chinh: Quyét dinh sé 2673/QD-NHNN ngay
27/12/2019 cta NHNN ban hanh Quy ché quan ly, st dung tai san cia NHNN.
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28. Thi tuc thim dinh va trinh phé duyét dé nghi ban tai san thudc thAm quyén
ciia Pho Thong déc phu trach Tai chinh — K¢ toan hodic Vu truéng Vu Tai chinh
— Ké toan
- Trinh tw thuc hién:

~+ Buéce 1: Céc don vi 1ap To trinh Théng do¢ NHNN (thong qua Vu Tai chinh —
Ké toan) hoac T(‘j triqh Vu t(uéng Vu Tai chinh — Ké toan vé dé nghi ban tai san (thuc
hién theo phan cap tham quyen);

+ Budc 2: Vu Tai chinh — Ké toan thim dinh, trinh Théng dé¢ NHNN hozic Phong
chuyén moén thugc Vu Tai chinh — Ké toan tham dinh, trinh Vu truéng Vu Tai chinh —
Ké toan phé duyét d& nghi ban tai san cua don vi (thuc hién theo phan cip thiam
quyen);

+ Budc 3: Théng déc NHNN hoiac Vu truong Vu Tai chinh — Ké toan phé duyét
dé nghi ban tai san (thuc hién theo phan cap tham quyén).

- Cach thirc thuc hién: Nop tryc tiép/truc tuyén (qua hé thong Quan 1y vin ban va
didu hanh - Edoc)

- Thanh phan hd so: Ho so dé nghi ban tai san (trir try so 1am viéc) gom:

+ Van ban dé& nghi ban tai san cua don vi dugc giao quan 1y, st dung tai san, trong
d6, néu rd hinh thitc ban, trach nhi¢m to6 chic ban tai san, viéc quan ly, st dung tién
thu duoc tir ban tai san: 01 ban chinh;

+ Danh muc tai san dé nghi ban (chang loai, s luong; tinh trang; nguyén gia; gia
tri con lai theo so ké toan; muc dich st dung hién tai; 1y do ban): 01 ban chinh;

+ Céc ho so khac lién quan dén dé nghi ban tai san (néu c6): 01 ban sao.
- S6 lwong ho so: 01 bo
- Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngdy nhan duoc day du hd so hop Ié
- P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac donvi NHNN
- Co quan/don vi giai quyét thii tuc hanh chinh:
+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh:

OThéng dbc NHNN c¢6 tham quyén phé duyét doi véi cac dy toan mua ,sém tap
trung, goi thau mua sam thuong Xuyén c6 gia tri >= 2.000 tri¢u dong/lan mua sam;

e Vy trudng Vy Tai chinh — K& toén c6 tham quyén phé duyét doi Véi cac dy
toan mua sam thuong xuyén tai san c¢6 gia tri tir 1.000 triéu dong dén dudi 2.000 triéu
dong/lan mua sam.

+ Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Vu Tai chinh - Ké toan
- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét V& viéc ban tai san
hodc van ban tra loi trong treong hop dé nghi ban khong phu hop
- Phi, 1& phi (néu c6): Khong.
- Tén mau don, miu to khai: Khong.
- Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong
- Cin cir phap 1y cia tha tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 2673/QD-NHNN ngay
27/12/2019 ctia NHNN ban hanh Quy ché quan ly, str dung tai san cia NHNN.
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29. Thii tuc thim dinh va trinh phé duyét dé nghi xir 1y tai san cia NHNN trong
trueomg hop bi mit, bi huy hoai
- Trinh ty thuc hién:

+ Bu6c 1: Cac don vi 1ap To trinh Thong d6c NHNN (thong qua Vu Tai chinh —
Ké toan) v dé nghi xtr 1y tai san trong truong hop bi mat, bi hay hoai;

+ Bu6c 2: Vu truong Vu Tai chinh — Ké toan thdm dinh, bio cdo Pho Théng dbc
phu trach Tai chinh — Ké toan v viéc xur 1y tai san bi mat, bi huy hoai;

+ Budc 3: Pho Thong ddc phu trach Tai chinh — K& toan xem xét, quyét dinh xu 1y
tai san bi ton that.

- Cach thirc thuc hién: Nop tryc tiép/truc tuyén (qua hé thong Quan 1y van ban va
didu hanh - Edoc)

- Thanh phan hd so:

+ Van ban dé nghi xir 1y tai san bi mét, bi hay hoai cua don vi dugc giao quan 1y,
st dung tai san: 01 ban chinh;

+ Danh muyc tai san bi mat, bi huy hoai (chung loai, sb lugng, nguyén gia, gia tri
con lai theo so ke toan; 1y do bi mat, bi huy hoai): 01 ban chinh;

+ Cac hd so, tai liéu chang minh viéc tai san bi mat, bi hay hoai (néu c6): 01 ban
Sao.

- S6 lwong ho so: 01 bo

- Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngdy nhan duogc day du hd so hop Ié, cip co
tham quyén xem xét, quyet dinh Xt 1y tai san bi ton that

- Pbi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac donvi NHNN

- Co quan/don vi giai quyét thii tuc hanh chinh: Vu Tai chinh — Ké toan

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc xir 1y tai san bi tén that
- Phi, 1 phi (néu ¢6): Khong

- Tén miu don, miu té khai: Khong

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu cé): Khong

- Ciin ctr phap 1y cha thi tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 2673/QD-NHNN ngay
27/12/2019 cua NHNN ban hanh Quy ché quan 1y, sir dung tai san cia NHNN.
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30. Thii tuc thim dinh, trinh Théng déc NHNN phé duyét danh muc/danh muc
b6 sung dbi véi cac dw toan géi thiu mua sim tai cac don vi sw nghiép thudc
NHNN

- Trinh ty thyc hién:

+ Bu6c 1: Cac don vi 1ap danh muc/danh muc b sung di v6i cac goi thau mua
sém tai san cé dinh (TSCP) trinh Théng déc NHNN thong qua Vu Tai chinh — Ké
toan;

+ Budc 2: Vu Tai chinh — Ké toan thim dinh danh muc/danh muc bd sung ddi Voi
céc goi thau mua sam TSCD trinh Thong doc NHNN phé duyét;

+ Buéc 3: Thong dé¢ NHNN phé duyét danh muc/danh muc b sung.
- Cach thirc thuc hién: Tryc tiép
- Thanh phan hd so:

+ To trinh Thong d6c NHNN (thong qua Vu Tai chinh - K& toan);

+ Biéu tong hgp danh muc va thuyét minh chi tiét 1y do mua sam.
- S6 lwong ho so: 01 bo
- Thoi han giai quyét: Toi da 20 ngay lam viéc
- Poi twong thwe hién: Cac don vi su nghiép thuoc NHNN dau méi trién khai viéc
mua sam tai san c¢0 dinh:

+ Tai san cb dinh c6 gia tri > 3.000 triéu dong/lan mua sam ddi voi quy phat trién
hoat dong su nghi€p Trung tam thong tin tin dung qudc gia Viét Nam (CIC);

+ Tai san ¢ dinh c6 gia tri > 1000 triéu dong ddi voi ngudn ngan sach nha nudc
va nguon khac Trung tam thdong tin tin dung quoc gia Viét Nam (CIC);

+ Tai san c6 dinh c6 gia tri > 1000 triéu ddng ciia Hoc vién Ngan hang va Truong
Pai hoc Ngan hang thanh pho H6 Chi Minh;

+ Tai san c¢6 dinh co gia tri > 500 triéu dong cta Tap chi Ngan hang, Thoi bao
Ngéan hang, Vién Chién lugc Ngan hang, Truong boi dudng can by Ngan hang.
- Co quan/don vi giai quyét thi tuc hanh chinh: Vu Tai chinh — Ké toan
- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét danh muc/danh muc
bd sung doi1 véi cac du toan goéi thau mua sam TSCD
- Phi, 1& phi (néu c6): Khong
- Tén miu don, miu to khai: Khong
- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong
- Cin cir phap 1y cia thi tuc hanh chinh: Quyét dinh sé 11/QD-NHNN ngay
04/01/2019 cua NHNN ban hanh quy ché phan cap trong viéc mua sam va xir 1y tai san
cong tai cac don vi su nghié¢p thuoc NHNN.
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31. Thi tuc thim dinh, trinh Théng doc NHNN phé duyét du toan, ké hoach lwa
chon nha thiu, quyét toan cac dw toan/géi thiu mua sim tai sian cé dinh cia cac
don vi sy nghiép thugc NHNN
- Trinh ty thyc hién:

+ Bu:éq 1: Cac C}‘on vi lap du toén, ké hoe,}ch lra chon nha thﬁu, quyét toan cac dl_l;’
toan/goi thau mua sam TSCD trinh Thong doc NHNN thong qua Vu Tai chinh - Ké
toan;

+ Budc 2: Vu Tai chinh - K& toan thAm dinh du toan, ké hoach lya chon nha thau,
quyét toan cac du toan/go6i thau mua sam TSCD trinh Thong d6c NHNN phé duyét;

+ Budc 3: Théng déc NHNN phé duyét du toan, ké hoach lua chon nha thau,
quyé€t toan cac du toan/go6i thau mua sam.

- Cach thirc thuc hién: Tryc tiép
- Thanh phan, sé lwong hé so: Khong
- Thoi han giai quyét:
+ Pdi V6i thoi gian thim dinh va trinh phé duyét du toan: khong qua 20 ngay lam

viéc ké tir khi nhan du ho so theo quy dinh (theo quy dinh tai Piéu 15 Quyét dinh
2673/Qb-NHNN);

+ DO voi thoi gian tham dinh ké hoach lya chon nha thau: toi da 20 ngdy (theo
quy dinh tai Biéu 12 Luat Pau thau 2013);

+ Dbi v6i thoi gian phé duyét ké hoach lya chon nha thau: tdi da 05 ngay lam viéc
(theo quy dinh tai Bicu 12 Luat Pau thau 2013);

+ DO voi thoi gian tham dinh va trinh phé duyét quyét toan: khong qua 15 ngy
lam viéc ké tur khi nhan du ho so theo quy dinh (theo quy dinh tai Bieu 15 Quyét dinh
2673/QD-NHNN).

- Poi twong thue hién: Cic don vi su nghiép NHNN dau méi trién khai viéc mua siam
tai san co dinh:
+ La co s¢ hoat dong su nghi¢p, xe 0 to cia cac don vi sy nghiép thugc NHNN;

+ Co gia tri > 5000 tri¢u déng/lén mua sim cua cac don vi: Hoc vién Ngan hang,
Truong Pai hoc Ngan hang thanh ph6 H6 Chi Minh, Trung tam thong tin tin dung
quoc gia Viét Nam;

+ Co gia tr1 > 2000 triéu déng/lﬁn mua sdm ddi voi cac don vi: Tap chi ngan hang,
Thot bdo Ngan hang, Vién chién lugc ngan hang, Truong boi dudng can bd Ngin
hang.

- Co quan/don vi giai quyét thii tuc hanh chinh: Vu Tai chinh — Ké toan

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét du toan, Ké hoach
lya chon nha thau, Quyét toan céc du toan/gdi thau mua sam TSCD

- Phi, 1& phi (néu c6): Khong
- Tén mau don, miu to khai: Khong

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu cé): Khong
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- Cin ci phap 1y cia thi tuc hanh chinh: Quyét dinh sé 11/QD-NHNN ngay
04/01/2019 cua NHNN ban hanh quy ché phan cap trong viéc mua sam va xir 1y tai san
cong tai cac don vi su nghié¢p thuoc NHNN.
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32. Thii tuc thAm dinh phé duyét du toin, ké hoach lwa chon nha thau, quyét toan
cac du toan/géi thdu mua sim tai sin c6 dinh céia cac don vi sw nghiép thudc
thAm quyén Vu truomg Vu Tai chinh - Ké toan
- Trinh ty thyc hién:

+ Budc 1: Céac don vi 1ap du toan, ké hoach lya chon nha thau, quyét toan cac du
toan/goi thau mua sam tai san c¢6 dinh (TSCD);

+ Budc 2: Vu truéng Vu Tai chinh - Ké toan phé duyét du toan, ké hoach Iwra chon
nha thau, quyét toan cac du todn/go6i thau mua sam tai san c6 dinh;
- Cach thirc thuc hién: Tryc tiép
- Thanh phan, sé lwong hé so: Khong quy dinh
- Thoi han giai quyét:

+ Poi v6i thoi gian thim dinh va trinh phé duyét du toan: khong qua 20 ngay lam

viéc ké tir khi nhan du hd so theo quy dinh (theo quy dinh tai Piéu 15 Quyét dinh
2673/QD-NHNN ngay 27/12/2019);

+ Poi Vv6i thoi gian tham dinh ké hoach lya chon nha thau: tdi da 20 ngay (theo
quy dinh tai biéu 12 Luat Pau thau 2013);

+ Dbi V6i thoi gian phé duyét ké hoach lva chon nha thau: ti da 05 ngay 1am viéc
(theo quy dinh tai Bieu 12 Luat Pau thau 2013);

+ DO voi thoi gian thim dinh va trinh phé duyét quyét toan: khong qua 15 ngay
lam viéc ké tur khi nhan du ho so theo quy dinh (theo quy dinh tai Bieu 15 Quyét dinh
2673/QD-NHNN ngay 27/12/2019).

- Pbi twong thuwe hién: Cic don vi su nghiép NHNN dau méi trién khai viéc mua sam
TSCD:

+ Du toan/g6i thau co gia tri tir 3.000 - dudi 5.000 triéu dong/lan mua sam cua cac
don vi: Hoc vién Ngin hang, Truong dai hoc Ngan hang thanh phd H6 Chi Minh,
Trung tam thong tin tin dung quoc gia Viét Nam (CIC);

+ Dy toan/gdi thau co gia tri tir 500 triéu ddng - dudi 2.000 triéu dong/lan mua
sam cua cac don vi sy nghiép con lai thugc NHNN).

- Co quan/don vi giai quyét thii tuc hanh chinh: Vu Tai chinh — Ké toan

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyet dinh phé duyét dy toan, Ké hoach
lra chon nha thau, Quyét toan cac du toan/godi thiu mua sdm TSCH

- Phi, 1& phi (néu c6): Khong
- Tén miu don, miu to khai: Khong
- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong

- Cin ct phap 1y cta tha tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 11/QD-NHNN ngiy
04/01/2019 cua NHNN ban hanh quy ché phan cap trong viéc mua sam va xir 1y tai san
cong tai cac don vi su nghiép thuoc NHNN.
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33. Quyét toan Ngan sich nha nwéc dbi véi Hoc vién Ngan hang va Truong Pai
hoc Ngan hang TP. Ho6 Chi Minh
- Trinh ty thuc hién:

+ Budc 1: Hoc vién Ngan hang va Trudng Pai hoc ngin hang thanh phd H6 Chi
Minh giri bdo cédo quyé€t toan ngan sach nha nudc hing nam cho Vu Tai chinh - Ké
toan;

+ Budce 2: Vu Tai chinh - Ké toan dau mdi tong hop, trinh Thong déc NHNN phé
duyét;

+ Budc 3: Thong déc NHNN xét duyét quyét toan cua Hoc vién Ngan hang va
Truong Pai hoc ngan hang thanh pho H6 Chi Minh.

- Cach thirc thuc hién: Tryc tiép
- Thanh phan, sé lwong hd so: Khong quy dinh

- Thoi han giai quyét: Cong tac xét duyét quyét toan dugc thuc hién tdi da 7 ngay
lam viéc/don vi, chdm nhat 30/8 hoan thién viéc kiém tra quyé€t toan nam trudc.

- Poi twong thue hién: Hoc vién Ngan hang va Truong Pai hoc ngan hang Thanh phd
HO Chi Minh

- Co quan/don vi giai quyét thii tuc hanh chinh: Vu Tai chinh — Ké toan

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Thong béo két qua xét duyét quyét toan
nam cho Hoc vién Ngan hang va Truong Pai hoc ngan hang thanh phé H6 Chi Minh

- Phi, 1& phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, miu to khai: Biéu mau quyét toan theo quy dinh hién hanh

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong

- Cin cir phap 1y cia tha tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 2025/QD-NHNN ngiy
12/10/2016 cua NHNN ban hanh Quy ché ve lap, chap hanh va quyét toan Ngan sach

nha nuéc d6i véi Hoc vién Ngan hang va Trudong Pai hoc Ngan hang TP.H6 Chi
Minh.
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34. Thi tuc thanh toan cong tac phi tai Cuc Quan tri cé gia tri dwoi 1.000 triéu
dong
- Trinh tw thuc hién:

+ Budc 1: Poan cong tac/cong chic dugc ctr di cong tac lap van ban dé nghi tam
ung hoac giay dé nghi tam ung (néu c6 nhu cau tam ung cong tac phi) giri Cuc Quan
tri;

+ Budc 2: Cham nhit 15 ngay sau khi hoan thanh dot cong tac, cac doan cong tac
hoac cong chirc dugc cir di cong tac co trach nhi€ém hoan tat thu tuc thanh toan gui
Cuc Quan tri kiém tra thanh toan. Riéng vdi truong hop coéng chirc di cong tac nudc
ngoai, doan cong tac hoac cong chic dugc cir di cong tac phai lap bao cdo quyét toan
kém theo day du hd so, ching tir lién quan gii Cuc Quan tri kiém tra thanh toan.

- Cach thirc thuc hién: Nop ho so tryc tiép
- Thanh phan hd so:
* P1 cong tac trong nudc:

- Ho so tam img:

+ Van ban dé& nghi tam tng hoic glay dé nghi tam ting do cong chic dugc cu di
cong tac 1ap, kém theo chwong trinh, ké hoach cong tac (thoi gian, s6 ngay, dia diém
cong tac, da dugc thu truong don vi phé duyét);

+ Quyét dinh ctr cong chirc di cong tac (néu co).

- Ho so thanh todn chi phi di cong tdc:

+ Gidy dé nghi hoan tam tng, thanh toan chi phi di cong tac duoc Thu trudng don
Vi xac nhan;

+ Gidy di duong cua ngudi di cong tac c6 dong dau cua Van phong NHNN va ky
xac nhan, dong dau ngay di, ngay dén cua co quan noi cong chirc dén cong tac (hoac
khach san, nha khach noi luu tra...), xac nhan cua tha truong don vi cur di cong téc;

+ Bang ké céc ndi dung dé nghi thanh toan kém theo hoa don, ching tir thanh toan
co lién quan theo thuc té, gom: Vé may bay, thé 1én xudng may bay, vé tau xe va hoa
don dich wvu khac néu co.

* Pi cong tadc nudc ngoai:
- Hé so tam umg:
+ Vin ban dé nghi tam Gng kém du toan tam tinh chi phi cho chuyén di;
+ Quyét dinh ctr cong chirc, doan di cuia cap c6 tham quyén;
+ Gidy moi ctia phia nudc ngoai lién quan dén chi phi tai chinh (néu c6);

+ Chuong trinh, ké hoach va lich trinh cong tac da duogc Cép c6 thdm quyén phé
duyét;

+ Phiéu bao gia vé may bay kém theo ho so dat chd cua Hang hang khong; béo gia
khach san noi doan 6;

- Ho so thanh todn chi phi di cong tac:
+ Van ban dé nghi thanh toén;

+ Quyét dinh ctr can bd di cong tac nudc ngoai;
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+ V€ may bay dién tir va thé 1én may bay;

+ Hoa don céc khoan phi, 1€ phi, hop 1€, hop phdap dé thanh toan céc khoan chi phi
thuc te phat sinh va theo phé duyét ctia Ban Lanh dao NHNN.

- S6 lwong hd so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: Toi da 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop phép,
hop 1€, Cuc Quan tri sé thanh toan cho ca nhan, don vi.

- Pbi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Cac don vi NHNN tai tru so chinh trir cac
don vi hach toan ké toan riéng.

- Co quan/don vi giai quyét thi tuc hanh chinh: Cyc Quan tri
- Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Khong

- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, miu té khai: Khong

- Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu cé): Tat ca cac truong hop
di cong tac bang phuong tién may bay phai c6 chuong trinh cong tac duoc Lanh dao
NHNN phé duyét cu thé: Tén can bd di cong tac, 1y do di cong tac, thoi gian di cong
tac, dia diém dén cong tac. Thu truong don vi cir can bo di cong tac phai dam bao
nguyén tic dung ngudi, ding viéc, tiét kiem.

- Can cwr phap ly cua thi tuc hanh chinh:

+ Quyét dinh s6 1120/QD-NHNN ngay 4/6/2015 caa NHNN ban hanh Quy ché chi
tiéunoi bd cua NHNN;

+ Quyét dinh s6 2248/QD-NHNN ngay 09/11/2016 cia NHNN ban hanh Quy ché chi
tiéu noi bd tai tru s¢ chinh NHNN.
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35. Thi tuc thanh to4n chi phi dao tao, béi dudong tai Cuc Quan tri cé gia tri dudi
1.000 triéu dong

- Trinh tw thuc hién:

* Ca nhan thuc hién thanh toan:

+ Budc 1: Cong chac lap van ban dé nghi tam ung hoic gidy tam ung (néu c6 nhu
cau tam ang) gui Cuc Quan tri;

+ Budc 2: Cham nhit 01 nam ké tir ngdy duoc cép cac van bang, chang chi hoan
thanh cac khoa hoc, cong chirc dugc ctr di hoc phai hoan thién ho so giri Cuc Quan tri
Kiém tra thanh toan

* Pon vi té chic lop hoc thuc hién thanh toan:

+ Bu6c 1: Pon vi lap vin ban dé nghi tam tng hoic gidy dé nghi tam tng (néu c6
nhu cau tam ung) co6 xac nhan cua tha truong don vi gui Cuc Quan tri;

+ Buéc 2: Cham nhét 20 ngay sau khi khoa hoc két thuc, don vi to chirc phai hoan
thién ho so giri Cuc Quan tri kieém tra thanh toan.

- Cach thirc thuc hién: Nop ho so tryc tiép
- Thanh phan hd so:
* Cd nhdn thuc hién thanh toadn:

+ Ho so tam img:

e Vin ban d& nghi tam tng hoic gidy tam tng cua cong chic duoc cir di hoc da
duogc tha trudéng don vi phé duyét;

e Quyét dinh cr cong chuc di hoc;

e Gidy bdo nhap hoc cua truong (néu co);
e Gidy thong bao hoc phi cta truong;

+ Ho so thanh todn:

e Vin ban dé nghi thanh toan ctia don vi c6 cong chuc tham gia khoéa dao tao
(hoac giay d¢ nghi thanh toan cua ca nhan c6 xac nhan ctua Lanh dao cap Vu,
Cuc noi cong chirc cong tac);

e Van ban ctrdi hoc ctia Vu To chirc can bd (ddi véi chang chi ngan han);

e Quyét dinh cir di hoc ciia NHNN hogc cong vin dong y hé trg mot phan kinh
phi cua Vu To chirc can bd (d6i voi cac khoa hoc dai han);

e Chung chi/bang tét nghiép, bang diém:;

e Thanh toan hoc phi, 1€ phi: Hoa don, bién lai thu hoc phi, 1€ phi ....;

e Thanh toan chi phi tai liéu: Hoa don hodc phiéu thu ciia co so dao tao;
e Hoa don in 4n, dong quyén lam luan van, d6 an (néu co);

e Néu di hoc & nuéc ngoai thi can thém ho chiéu, cubng vé may bay cua can b
duoc cu di hoc.

* Pon vi té chic 16p hoc thuc hién thanh todn:
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+ Ho so tam img:

e Van ban dé nghi tam tGng hoic gidy dé nghi tam tng cua thu truong don vi to
chuc 16p hoc;

o Ké hoach m¢ lop, quyét dinh, chu truong t6 chic khoa hoc duoc cap cé tham
quyén phé duyét;

e Danh sach cong chirc tham gia khoa hoc do cac don vi cha tri cung cép;

e Du toan chi phi khoa hoc do cac don vi chu tri cung cap;

e Duy toan chi phi khoa hoc do Cuc Quan tri phé duyét trude khi té chic 16p hoc;
e Bado gid cac chi phi lién quan.

+ Ho so thanh todn:

e Vin ban dé nghi thanh quyét toan cac chi phi khoa hoc cua cac don vi chu tri

khoa hoc;
e Quyét dinh cong nhan danh sich can bd hoan thanh khéa hoc va cip ching chi
(néu co);

e Hop ddng, thanh Iy hop dong véi cac don vi cung cap dich vu dao tao va Gidy
uy quyen (néu co);
e Céc hoa don, bién nhdn, chung tir hop 1€, hop phap lién quan dén chi phi mo
I6p cua cac don vi, ca nhan cung cap dich vu phuc vu khoa hoc;
o Bang ké lién quan dén chi phi nhan tién coéng chuc quan 1y khoa hoc va hoc
vién (n€u co).
- S6 lwong ho so: 01 bo

- Thoi han giai quyét: Trong vong ti da 10 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so
hop phap, hop 1€, Cuc Quan tri s€ thanh toan cho ca nhan, don vi.

- P6i twong thuc hi¢n thi tuc hanh chinh: Cic don vi NHNN tai tru s¢ chinh trir cac
don vi hach toan riéng.

- Co quan/don vi giai quyét thi tuc hanh chinh: Cuc Quan tri
- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong
- Phi, 1& phi (néu c6): Khong
- Tén miu don, miu t& khai: Khong
- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong
- Can cwr phap ly cua thi tuc hanh chinh:

+ Quyét dinh sé 1120/QD-NHNN ngay 4/6/2015 cua NHNN ban hanh Quy ché
chi tiéundi bd cua NHNN;

+ Quyét dinh s6 2248/QD-NHNN ngiay 09/11/2016 cia NHNN ban hanh Quy ché
chi tiéundi bd tai tru sé chinh NHNN;

+ Quyét dinh s6 2613/QD-NHNN ngiy 28/12/2018 ctia NHNN ban hanh Quy ché
dao tao, boi dudng can bg, cong chirc vién chirtc NHNN.
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36. Thu tuc thanh toan chi phi xay dwng van ban quy pham phap luit tai Cuc
Quan tri
- Trinh tw thuc hién:

+ Budc 1: Pon vi dau moi thuc hién xay dung van ban quy pham phap luat lap vin
ban du toan keém dé nghi tam tng (néu c6) gii Cuc Quan tri;

+ Budc 2: Cham nhat 20 ngay sau khi vin ban quy pham phép luat duoc ky ban
hanh don vi phai hoan tat day du ho so chirng tir giri Cuc Quan tri kiém tra thanh toan.

- Cach thirc thuc hién: Nop ho so truc tiép
- Thanh phan hd so:
* Ho so tam ing:

+ Van ban dé nghi tam ung hodc gidy dé nghi tam ung ctia don vi chu tri soan thao
van ban quy pham phap luat;

+ To trinh hodc Quyét dinh cta Ban Lanh dao NHNN (Théng ddc, Pho Théng déc
NHNN phu trach) giao cho don vi xay dung van ban quy pham phap luat;

+ Vin ban ciia don vi giri Vu Phép ché xin tham dinh chi phi xdy dung vin ban
quy pham phap luat;

+ Du toan kinh phi xay dung van ban quy pham phap luat ctia don vi soan thao gui
Cuc Quan tri;

+ Van ban phé duyét du toan cta Cuc Quan tri;
* Ho so thanh todn:

+ Van ban dé& nghi Cuc Quan tri quyét toan kinh phi xay dung vin ban quy pham
phap luat;

+ Bang ké chi tiét cac khoan chi: Chi phi soan thao, chi cho cac cudc hop, chi phi
ra soat van ban lién quan, cac loai ching tir hoa don (néu cd), cac hd so van ban khac
¢0 lién quan...

- S6 lwong ho so: 01 b

- Thoi han giai quyét: Trong vong ti da 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so
hop phap, hop 1€, Cuc Quan tri s€ thanh toan cho ca nhan, don vi.

- Pdi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac don vi NHNN tai tru so chinh trir cac
don vi hach toan riéng.

- Co quan/don vi giai quyét thi tuc hanh chinh: Cyc Quan tri

- Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Khong

- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, miu té khai: Khong

- Yéu céu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong
- Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

+ Quyét dinh s6 1120/QD-NHNN ngay 4/6/2015 cua NHNN ban hanh Quy ché chi
tiéunoi bd cua NHNN;



134

+ Quyét dinh s6 2248/QD-NHNN ngay 09/11/2016 ctia NHNN ban hanh Quy ché
chi tiéundi bd tai tru sé chinh NHNN.
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37. Thi tuc thanh toan héi nghi, hgi thao tai Cuc Quan tri cé gia tri dwéi 1.000
triéu dong
- Trinh tw thuc hién:

+ Budc 1: Pon vi chu tri to chiic hoi nghi, hoi thao giri cong van dé nghi tam tng
(n€u co6 tam ung) den Cuc Quan tri;

+ Budc 2: Cham nhit 20 ngay sau khi két thuc t6 chic hoi nghi, hoi thao cac don
vi phai hoan tat day dua ho so chung tir giri Cuc Quan tri kiém tra thanh quyét toan theo
quy dinh.

- Cach thirc thuc hién: Nop hd so truc tiép
- Thanh phan hd so:
* Ho so tam ung:
+ Cong van dé nghi tam @ng ctia don vi chu tri to chac hoi nghi;
+ Chu trwong phé duyét té chiic hoi nghi, hoi thao cua cap co tham quyén;

+ Dy toan chi phi té chiic hoi nghi, hoi thao do don vi chi tri 14p theo diing ché do
duogc cap c6 tham quyén phé duyét (dinh kém céac co so 1ap du toan: bao gia cua cac
don vi cung cap dich w, danh sach cong chirc tham gia hdi nghi, hoi thao .....);

* Ho so thanh todn:

+ Vin ban dé& nghi quyét toan chi phi hoi nghi, hoi thao cua don vi cha tri kém
theo bang ké chi tiét cac khoan chi, héa don, hop dong, thanh 1y hop dong cung cap
dich vu V&1 cac don vi chirc nang cung tng dich wy;

+ Chuong trinh hoi nghi chinh thitc va danh sach dai biéu thuc té tham dy va céc
tai li¢u khac c6 lién quan;

+ Trong qua trinh hoi nghi, hoi thao co phat sinh cac khoan phat sinh ngoai du
toan dugc duyét thi don vi chu tri to chic hoi nghi, hoi thao, tap huan phai giai trinh rd
1y do va trinh cap c6 tham quyén phé duyét bo sung;

+ Céc ho so van ban khéc c6 lién quan.
- S6 lwong hé so: 01 bo

- Thoi han giai quyét: Trong vong tdi da 10 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so
hop phap, hop 1€, Cuc Quan tri s€ thuc hién thanh toan.

- P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cic don vi NHNN tai tru s¢ chinh trir cac
don vi hach toan riéng.

- Co quan/don vi giai quyét thi tuc hanh chinh: Cyc Quan tri.

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong

- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong

- Tén mau don, miu t& khai: Khong

- Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong
- Can cwr phap ly caa thi tuc hanh chinh:

+ Quyét dinh sé 1120/QD-NHNN ngay 4/6/2015 cua NHNN ban hanh Quy ché
chi tiéu ndi bo cua NHNN;
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+ Quyét dinh sé 2248/QD-NHNN ngay 09/11/2016 ctia NHNN ban hanh Quy ché
chi tiéundi bd tai tru sé chinh NHNN.
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38. Thii tuc mua sim thwong xuyén tai san cho cac don vi tai tru s NHNN trén
dia ban Thanh phé Ha Noi do Cuc Quan tri dwoc giao quan ly
- Trinh tw thuc hién:

+ Budc 1: Pon vi ¢6 nhu cau mua sam tai san gai Cuc Quan tri vian ban dé nghi;

+ Budc 2: Trén co so ké hoach mua Sdm tai san va ngudn kinh phi dugc phé duyét,
Cuc Quan tri ra soat lai nhu cau mua sam va l1ap du todn mua sam d6i V6i tai san can
thiét, 1ap ké hoach lya chon nha thau va trién khai mua sam tai san theo quy dinh;

+ Budc 3: Lap hd so trinh phé duyét quyét toan téi da 15 ngay lam viéc ké tir ngay
don vi ky bién ban nghiém thu ban giao.

- Cach thirc thuc hién: Nop hé so truc tiép/ dich vu buu chinl/ truc tuyén (email, qua
hé thong quan ly van ban va di¢u hanh - Edoc)

- Thanh phan hd so: Van ban dé nghi mua sam tai san
- S6 lwong ho so: 01 bo.
- Thoi han giai quyét:
+ Trong qué trinh lya chon nha thau: tily theo hinh thic lya chon nha thau s& ap
dung theo Diéu 12 - Luat Dau thau s6 43/2013/QH13 ngay 26/11/2013.

+ Thanh toan quyét toan: Trong vong toi da 10 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan
duoc quyét dinh phé duyét quyét toan va day du hd so hop phap, hop ¢, Cuc Quan tri
s€ hoan thanh thu tuc thanh toan quyét toan.

- Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac don vi tai tru s6 NHNN trén dia ban
Thanh phd Ha Noi.

- Co quan/don vi giai quyét thi tuc hanh chinh: Cyc Quan tri

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac quyét dinh.

- Phi, 1& phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, miu t& khai: Khong.

- Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Céc tai san khong thudc
danh muc mua sam tap trung.

- Can cwr phap ly cia thi tuc hanh chinh:

+ Quyét dinh s6 2645/QD-NHNN ngay 31/12/2018 cta NHNN quy dinh \é tiéu
chuan, dinh muc sir dung may moc, thi€t bi tai cac don vi NHNN;

+ Quyét dinh s6 2673/QD-NHNN ngay 27/12/2019 cua NHNN ban hanh quy ché
quan 1y, str dung tai san cua NHNN;

~+ Quyét dinh s6 1928/QD-NHNN ngay 11/11/2020 cua NHNN ban hanh quy dinh
V€ quan 1’}'1 te}i chinh, tai san tai cac don vi NHNN trén dia ban thanh pho Ha Noi va

thanh phé H6 Chi Minh;
+ Quyét dinh sé 167/QD-NHNN ngay 09/2/2021 caa NHNN ban hanh quy ché

quan ly, st dung tai san tai Tru s& NHNN do Cuc Quan tri quan 1y trén dia ban Thanh
pho Ha Noi;
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+ Quyét dinh sé 130/QD-QT ngay 16/5/2022 cta Cyc Quan tri ban hanh quy ché,
st dung tai san do Cuc Quan tri quan 1y trén dia ban Thanh pho Ha Noi.
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39. Thi tuc thué tai san do Cuc Quan tri dwoc giao quan ly
- Trinh ty thuc hién:
+ Budc 1: Pon vi ¢6 nhu cau thué tai san giri Cuc Quan tri van ban dé nghi;

+ Budc 2: Trén co s& ké hoach mua sam tai san va ngudn kinh phi dugc phé duyét,
Cuc Quan tri ra soat lai nhu cau va 1ap du toan, 1ap ké hoach lya chon nha thau va trién
khai thué tai san theo quy dinh;

+ Budc 3: Lap hd so trinh phé duyét quyét toan téi da 15 ngay lam viéc ké tir ngay
don vi ky bién ban nghiém thu ban giao.

- Cach thirc thuc hién: Nop hd so truc tiép/ dich vu buu chinl/ truc tuyén (email, qua
hé théng quan 1y van ban va diéu hanh - Edoc).

- Thanh phi"in ho so: Van ban dé nghi ctia donvi ¢6 nhu cau thué tai san

- S6 lwong ho so: 1 bo.
- Thoi han giai quyét:

+ Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan dugc day du hd so hop 1€, cap c6 thim
quyén c6 quyét dinh viéc thué tai san hodc cé van ban hdi dap vé dé nghi thué tai san
khong phu hop;

+ Trong qué trinh lya chon nha thau: tily theo hinh thuc lya chon nha thau sé& ap
dung theo Piéu 12 - Luat Pau thau sb 43/2013/QH13 ngay 26/11/2013.

+ Thanh toan quyét toan: Trong vong téi da 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
duoc quyét dinh phé duyét quyét toan va day du hd so hop phap, hop ¢, Cuc Quan tri
s€ hoan thanh thu tuc thanh todn quyét toan.

- Pbi twgng thuc hign thi tuc hanh chinh: Céc don vj tai tru so NHNN trén dia ban
Thanh pho Ha Noi.

- Co quan/don vi giai quyét thi tuc hanh chinh: Cyc Quan tri.

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac quyét dinh.

- Phi, 1€ phi (néu c6): Khong.

- Tén miu don, miu t& khai: Khong.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu ¢é): Khong

- Can cwr phap ly cua thi tuc hanh chinh:

+ Quyét dinh s6 2645/QD-NHNN ngay 31/12/2018 cua NHNN quy dinh \¢ tiéu
chuan, dinh muc sir dung may moc, thi€t bi tai cac don vi NHNN;
+ Quyét dinh s6 2673/QD-NHNN ngay 27/12/2019 cua NHNN ban hanh quy ché
quan ly, str dung tai san cua NHNN;
~+ Quyét dinh s6 1928/QD-NHNN ngay 11/11/2020 cua NHNN ban hanh quy dinh
Ve quan 1,5’ tz}i chinh, tai san tai cac don vi NHNN trén dia ban thanh pho Ha Noi va
thanh pho H6 Chi Minh;
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+ Quyét dinh sé 167/QD-NHNN ngay 09/2/2021 cua NHNN ban hanh quy ché
quan ly, sur dung tai san tai Tru S6 NHNN do Cuyc Quan tri quan ly trén dia ban Thanh
phé Ha Noi;

+ Quyét dinh s6 130/QDP-QT ngay 16/5/2022 cta Cyc Quan tri ban hanh quy ché,
st dung tai san do Cuc Quan tri quan 1y trén dia ban Thanh pho Ha Noi.
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40. Thir tuc nang cap tai san c6 dinh cho cac don vi tai tru s¢ NHNN trén dia ban
thanh phé Ha Noi do Cuc Quan tri dwoc giao quan 1y
- Trinh ty thuc hién:

+ Budc 1: Pon vi ¢6 nhu cau nang cép tai san ¢6 dinh guri Cuc Quan tri vin ban dé
ngh;

+ Budc 2: Trén co so ké hoach mua sam tai san, nguon kinh phi dugc phé duyét,
Cuc Quan tri ra soat 1ap du toan, 1ap ké hoach luya chon nha thau va trién khai thué tai
san theo quy dinh;

+ Bugc 3: Lap hd so trinh phé duyét quyét toan tdi da 15 ngay lam viéc ké tir ngay
don vi ky bién ban nghi¢m thu ban giao.

- Cach thirc thuc hién: Nop hd so truc tiép / dich vu buu chinh / tryc tuyén (email,
qua hé thong quan Iy van ban va diéu hanh - Edoc).
- Thanh phan hd so:

* Van ban dé nghi cta don vi ¢6 nhu cau nang cép tai san ¢ dinh ghi 13:

+ Hién trang tai san ¢ dinh can ning cap;

+ Ly do nang cap;

+ Thoi gian kéo dai tudi tho cua tai san hién c6 sau khi nang cap;

+ Y kién tham dinh cuia co quan chirc ning (néu c6);

+ Y kién théng nhat cua don vi c6 chirc ning thuoc NHNN dbi véi su can thiét,
phu hop va céc tiéu chi ky thuat cua viéc nang cap (Cuc Phat hanh va Kho quy co
kién ddi voi Viéc nang cap tai san phuc wu cong tac kho quy, Cuc Cong nghé thong tin
c6 y kién ddi véi tai san 1a thiét bi tin hoc, co s ha tang cong nghé thong tin).

- S6 lwong ho so: 01 bo.
- Thoi han giai quyét:

+ Trong qué trinh lya chon nha thau: tlly theo hinh thic lya chon nha thau s& ap
dung theo Piéu 12 - Luat Dau thau s6 43/2013/QH13.

+ Thanh toan quyét toan: Trong vong téi da 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
duoc quyét dinh phé duyét quyét toan va day du hd so hop phap, hop &, Cuc Quan tri
s€ hoan thanh thu tuc thanh toan quyét toan.

- Pbi twgng thuc hign thi tuc hanh chinh: Céc don vj tai tru s6 NHNN trén dia ban
Thanh pho Ha Noi.

- Co quan/don vi giai quyét thi tuc hanh chinh: Cuc Quan tri.

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac quyét dinh.

- Phi, 1& phi (néu c6): Khong.

- Tén miu don, miu t& khai: Khong.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong.

- Can cwr phap ly cua thi tuc hanh chinh:
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+ Quyét dinh s6 2645/QD-NHNN ngay 31/12/2018 cua NHNN quy dinh & tiéu
chuan, dinh muc sir dung may moc, thict bi tai cac don vi NHNN;

+ Quyét dinh s6 2673/QD-NHNN ngay 27/12/2019 cua NHNN ban hanh quy ché
quan ly, str dung tai san cua NHNN;

+ Quyét dinh s6 1928/QB-NHNN ngay 11/11/2020 cia NHNN ban hanh quy dinh
Ve quan 1,3'/ tz}i chinh, tai san tai cac don vi NHNN trén dia ban thanh pho Ha N§i va
thanh phé H6 Chi Minh;

+ Quyét dinh sé 167/QD-NHNN ngay 09/2/2021 cua NHNN ban hanh quy ché
quan ly, st dung tai san tai Tru s& NHNN do Cuc Quan tri quan 1y trén dia ban Thanh
pho Ha Noi;

+ Quyét dinh s6 130/QP-QT ngdy 16/5/2022 cia Cuc Quan tri ban hanh quy che,
st dung tai san do Cuc Quan tri quan 1y trén dia ban Thanh pho Ha Noi.
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41. Thi tuc ban tai san do Cuc Quan tri dwoc giao quan ly
- Trinh ty thuc hién:

+ Budc 1: Cic don vi duoc giao quan 1y, str dung tai san gui van ban dé& nghi ban
tai san cua don vi,

+ Budc 2: Cuc Quan tri 1ap danh muc trinh c4p c6 tham quyén phé duyét;

+ Buéc 3: Cuc Quan tri thanh 1ap Hoi dong ban tai san;

+ Budc 4: Cuc Quan tri lya chon phuong thirc ban tai san va trién khai ban tai san
theo quy dinh.

- Cach thic thuc hién: Nop hd so truc tiép/ dich vu buu chinb/ truc tuyén (qua hé
thong quan ly van ban va diéu hanh - Edoc).

- Thanh phan hd so: Van ban dé nghi ban tai san: 01 ban chinh
- S6 lwong ho so: 01 bo.
- Thoi han giai quyét:
+ Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan duoc day du hd so dé& nghi thanh 1y hop

€, Cap c6 thdm quyén c6 quyét dinh béan tai san hodc c6 van ban hdi dép trong truong
hop dé nghi ban khong phu hop;

+ Trong thoi han 60 ngay ddi voi tru s6 lam viéc, 30 ngay d6i V6i céc tai san khac,
ké tir ngdy co quyét dinh ban tai san cua cép c6 tham quyén, Cuc Quan tri to chirc ban
theo quy dinh;

+ Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc ban tai san, Cuc Quan tri
hach toan giam tai san, bao cao ké khai bién dong tai san theo quy dinh.
- Pbi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Cac don vi tai tru s NHNN trén dia ban
Thanh pho Ha Noi
- Co quan/don vi giai quyét thi tuc hanh chinh: Cyc Quan tri.
- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac quyét dinh.
- Phi, 1& phi (néu c6): Khong.
- Tén miu don, miu té khai: Tuy phuong thic ban tai san, hd so theo quy dinh tai
Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017, Thong tu 144/2017/TT-BTC ngay
29/12/2017, Luat Bau gia va cac nghi dinh, thong tu lién quan dau gia tai san.
- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu ¢é): Khong.
- Can cwr phap ly cua thi tuc hanh chinh:

+ Quyét dinh s6 2645/QD-NHNN ngay 31/12/2018 cua NHNN quy dinh Vé tiéu
chuan, dinh muc sir dung may moc, thict bi tai cac don vi NHNN;

+ Quyét dinh s 2673/QD-NHNN ngay 27/12/2019 cua NHNN ban hanh quy ché
quan ly, str dung tai san cua NHNN;

+ Quyét dinh s6 1928/QD-NHNN ngay 11/11/2020 cia NHNN ban hanh quy dinh
Ve quan ly tai chinh, tai san tai cac don vi NHNN trén dia ban thanh pho Ha Noi va
thanh pho Ho Chi Minh;



144

+ Quyét dinh sé 167/QD-NHNN ngay 09/2/2021 cua NHNN ban hanh quy ché
quan ly, sur dung tai san tai Tru S6 NHNN do Cuyc Quan tri quan ly trén dia ban Thanh
phé Ha Noi;

+ Quyét dinh s6 130/QDP-QT ngay 16/5/2022 cta Cyc Quan tri ban hanh quy ché,
st dung tai san do Cuc Quan tri quan 1y trén dia ban Thanh pho Ha Noi.
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42. Tha tuc thu hdi tai san do Cuc Quan tri dwoc giao quéan 1y
- Trinh tw thuc hién:

+ Budc 1: Pon vi ¢6 nhu cau tra lai tai san giri vin ban tra tai san cho Cuc Quan tri
hoac cap c6 tham quyén quyet dinh giao Cuc Quan tri thu hoi tai san;

+ Bu6c 2: Cuc Quan tri tién hanh thu hdi tai san theo quy dinh tai Diéu 18 Nghi
dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017.

- Cach thirc thyc hign: Nop ho so truc tiep/ dich vu buu chinh/ truc tuyen (qua hé
thong quan ly van ban va diéu hanh - Edoc).

- Thanh phan hd so:

* H) so dé nghi tra lai tai san:

+ Vin ban dé& nghi tra lai tai san cta don vi dugc giao quan 1y, sir dung tai san: 01
ban chinh;

+ Danh muc tai san dé nghi tra lai (chung loai, sé luong; tinh trang; nguyén gia,
gia tri con lai theo so6 ké toan): 01 ban chinh;

* HO so thu hoi tai san theo quy dinh tai Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay
26/12/2017 va Thong tu 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017.
- S6 lwong hd so: 01 bo.
- Thoi han giai quyét: theo Diéu 18 Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017.
- Pbi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Cac don vi tai tru s6 NHNN trén dia ban
Thanh phb Ha Noi.
- Co quan/don vi giai quyét thii tuc hanh chinh: Cyc Quan tri.
- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac quyét dinh.
- Phi, |& phi (néu ¢6): Khong
- Tén miu don, miu to khai: HO so thu hoi tai san theo quy dinh tai Diéu 18 Nghi

dinh 151/2017/Nb-CP ngay 26/12/2017, Thong tu 144/2017/TT-BTC ngay
29/12/2017;

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu cé): Khong
- Can cw phap ly cia thi tuc hanh chinh:

+ Quyét dinh s6 2645/QD-NHNN ngay 31/12/2018 cta NHNN quy dinh \é tiéu
chuan, dinh muc sir dung may moc, thi€t bi tai cac don vi NHNN;

+ Quyét dinh s6 2673/QD-NHNN ngay 27/12/2019 cua NHNN ban hanh quy ché
quan 1y, str dung tai san cua NHNN;

+ Quyét dinh sé 1928/QD-NHNN ngay 11/11/2020 ctia NHNN ban hanh quy dinh
Ve quan 1y tai chinh, tai san tai cic don vi NHNN trén dia ban thanh phd Ha No§i va
thanh phé H6 Chi Minh;

+ Quyét dinh sé 167/QD-NHNN ngay 09/2/2021 cua NHNN ban hanh quy ché
quan ly, st dung tai san tai Tru s& NHNN do Cuc Quan tri quan 1y trén dia ban Thanh
pho Ha Noi;

+ Quyét dinh s6 130/QDP-QT ngay 16/5/2022 cta Cyc Quan tri ban hanh quy ché,
st dung tai san do Cuc Quan tri quan 1y trén dia ban Thanh pho Ha Noi.
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43. Thi tuc bao dwong, sia chira tai san cho cac don vi tai tru s6 NHNN trén dia
ban Thanh phé Ha N§i do Cuc Quan tri dwoc giao quan 1y
- Trinh ty thuc hién:

+ Budc 1: Pon vi ¢6 nhu cau bao dudng, sta chita tai san gai Cuc Quan tri vin
ban dé nghi;

+ Budc 2: Trén co s& ké hOaCh mua Sim tai san va ngudn kinh phi duogc phé duyét,
Cuyc Quan tri ra soat lai nhu cau va 1ap du toan, 1ap ké hoach lya chon nha thau va trién
khai mua sdm tai san theo quy dinh.

+ Budc 3: Lap hd so trinh phé duyét quyét toan tdi da 15 ngay lam viéc ké tir ngay
don vi ky bién ban nghiém thu ban giao.

- Cach thirc thuc hién: Nop hd so tryc tiép/ dich vu buu chinly/ truc tuyén (qua hé
thong quan ly van ban va diéu hanh - Edoc).

- Thanh phan hd so: Vian ban dé nghi bao dudng, sua chita tai san cta don vi
- S6 lwong ho so: 01 bo.
- Thoi han giai quyét:

+ Trong qué trinh lya chon nha thau: theo quy dinh cua Luat Pau thau va céc
Thong tu, Nghi dinh lién quan;

+ Thanh toan quyét toan: Trong vong téi da 10 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhén
dugc quyet dinh phé duyét quyet toan va day du ho so hop phap, hop I¢, Cuc Quan tri
s€ hoan thanh thu tuc thanh todn quyét toan.

- Poi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: Cac don vi tai tru s NHNN trén dia ban
Thanh pho Ha Noi.
- Co quan/don vi giai quyét thi tuc hanh chinh: Cyc Quan tri
- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac quyét dinh.
- Phi, 1& phi (néu c6): Khong
- Tén mau don, mau to khai:

+ Trong qua trinh thuc hién lya chon nha thau: mAau vian béan theo quy dinh cua
Luat Pau thau va thong tu, nghi dinh lién quan;

+ Ddi V6i bao dudng, sta chita nha ctra, vat kién triic: mau van ban theo quy dinh
Ve quan ly, dau tu xay dung cua NHNN;
- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu c¢é): Khong quy dinh
- Can cwr phap ly cua thi tuc hanh chinh:

+ Quyét dinh s6 2645/QD-NHNN ngay 31/12/2018 ctia NHNN quy dinh \é tiéu
chuan, dinh muc sir dung may moc, thi€t bi tai cac don vi NHNN.

+ Quyét dinh s6 2673/QD-NHNN ngay 27/12/2019 cua NHNN ban hanh quy ché
quan ly, str dung tai san cua NHNN;

+ Quyét dinh s6 1928/QD-NHNN ngay 11/11/2020 ctia NHNN ban hanh quy dinh
Ve quan ly tai chinh, tai san tai cic don vi NHNN trén dia ban thanh pho Ha Noi va
thanh pho H6 Chi Minh;
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+ Quyét dinh sé 167/QD-NHNN ngay 09/2/2021 cua NHNN ban hanh quy ché
quan ly, su dung tai san tai Tru S6 NHNN do Cuyc Quan tri quan ly trén dia ban Thanh
phé Ha Noi;

+ Quyét dinh s6 130/QDP-QT ngay 16/5/2022 cta Cyc Quan tri ban hanh quy ché,
st dung tai san do Cuc Quan tri quan 1y trén dia ban Thanh pho Ha Noi.
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1. Linh veee Hanh chinh ndi vu
44, Tha tuc Quy trinh tham dinh hdi thao cia NHNN
- Trinh ty thuc hién:

+ Budc 1: Cac don vi dau méi giri Van phong to trinh Thong ddc (qua Van phong
NHNN) dé xuat t6 chac Hoi thao;

+ Budc 2: Vin phong nghién ciru, ra soat ndi dung va c6 vin ban xin ¥ kién don
Vi chirc ning lién quan (néu can); xem xét, tham dinh Vé thanh phan, sé luong dai biéu,
kinh phi to chtec..., phai dam bao ding quy dinh, tiét kiém chi phi, dong thoi phoi hop
trao d6i vGi don vi dé xuat dé 1am rd cac thong tin lién quan;

+ Budc 3: Van phong du thao to trinh Théng d6c/Phé Théng déc phy trach Khi
chap thuan/khong chip thuan chu truong t6 chic Hoi thao;

+ Budc 4: Trén co so ¥ kién chi dao cua Théng déc/Phé Théng dbc phu trach
Khdi. Van phong c6 van ban thong bao cho don vi dau mdi dé trién khai cac cong viéc
lién quan to chirc HAi thao.

- Cach thic thuc hién: Tryc tiép.

- Thanh phan hd so: To trinh cua don vi dé xuat (qua Van phong)

- S6 lwong ho so: 01 bo

- Thoi han giai quyét: Khong cé quy dinh cu thé

- P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac don vi thuoc NHNN
- Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Vin phong NHNN

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban thong bao y kién chi dao cua Lanh
dao NHNN

- Phi, 1¢ phi (néu c¢6): Khong
- Tén mau don, miu to khai: Khong
- Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong

- Can cw phap ly cuaa tha tuc hanh chinh: Quyét dinh 628/QD-NHNN ngay
31/3/2017 cia NHNN ban hanh Quy ché¢ lam viéc cua NHNN Viét Nam
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45. Thia tuc ndp lwu hd so, tai liéu vio luu trit co quan tai tru sé chinh NHNN
- Trinh ty thuc hién:

+ Budc 1: Van phong 1ap ké hoach thu thap hd so, tai liéu vao luu trir co quan,
don vi;

+ Buéc 2: Vin phong huéng dan cac don vi, Va, Cuc lap “Muc luc ho so, tai liéu”,
phan loai, chinh 1y, xac dinh gia tri tai liéu nop luu;

+ Buéc 3: Cac don vi, Viy, Cyc t6 chuc giao nop hd so, tai lidu, Van phong kiém
tra, doi chiéu gitra muc luc ho so, tai liéu nop luu véi tai liéu thuc té, tiép nhan ho so,
tai liéu;

+ Budc 4: Van phong hé thong hoa hd so, tai liéu, lap cong cu tra clu;

+ Budc 5: Cac don vi, Vu, Cuc thong nhat ky Bién ban giao nhén tai liéu.

- Cach thirc thuc hién: Nop truc tiép.

- Thanh phén, sé lweng hd so: Muc lyc hd so, tai liéu ndp luu

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

- Pbi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac donvj tai tru s chinh NHNN
- Co quan/don vi giai quyét thii tuc hanh chinh: Vin phong NHNN

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Bién ban ban giao ho so, tai liéu (dinh kém
Muc luc ho so, tai li¢u ndp luu)

- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, miu té khai: Khong

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Co6 vin ban yéu cau

- Can cwr phap ly cia thi tuc hanh chinh:
+ Thong tu s6 22/2021/TT-NHNN ngay 29/12/2021 ciia NHNN quy dinh thoi han
bao quan ho so, tai li¢u hinh thanh trong hoat dong cia NHNN Viét Nam;
+ Quyét dinh sé 415/QD-NHNN ngay 29/3/2021 cua NHNN ban hanh Quy ché
cong tac van thu va luu trit cia NHNN;
+ Quyét dinh s6 2251/QD-NHNN ngay 28/12/2020 ctia NHNN ban hanh Quy ché
bao v& bi mat nha nudc cua Ngan hang Nha nudc Viét Nam.
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46. Thir tuc khai théc, sir dung hd so, tai liéu luu trir tai kho luu trit cia NHNN
Trung wong.

- Trinh ty thuc hién:

+ Bu6c 1: Khi c6 nhu cau khai thac hd so, tai liéu, cac don vi/ca nhan gui cong
van yéu cau khai thac dén Van phong;

+ Buéc 2: Sau khi tiép nhan dé nghi khai thac hd so, tai liéu tir cac don vi, Van
phong kiém tra dbi twong c6 dugc phép khai thac hd so, tai liéu; hd so tai liéu c6 thudc
dién han ché sir dung (Tuyét mat, Téi mat, Mat). Néu duoc khai thac, Van phong
huéng dan cong chiic dén khai thac tra cau muc lyc, dién phiéu yéu cau khai thac ho
so tai liéu. Néu tai liéu khong duoc phép khai thac, Van phong c6 van ban phic dap vé
viéc khong dugc khai thac;

+ Budc 3: Vian phong cung cép tai liéu cho nguoi khai thac, ngudi khai théc ky
Muon vao so;

+ Buéc 4 Sau khi két thuc khai qthéc str dung tai liéu, Van phong nhan lai tai liéu tur
nguoi dén khai thac, ky tra tra vao so;
+ Budc 5: Vin phong kiém tra thanh phén tai liéu, cat tai liéu ve vi tri ban dau, két
thiic cong viéc.
- Cach thic thuc hién: Nop truc tiép
- Thanh phan hd so:
+ Cong van yéu cau khai thac;
+ Phiéu yéu cau khai thac hd so, tai liéu.
- S6 lwong ho so: 01 bd
- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh
- Pbi twong thuwc hién thi tuc hanh chinh: Cac donvi tai tru sé chinh NHNN
- Co quan/don vi giai quyét thi tuc hanh chinh: Vian phong NHNN
- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Ho so, tai liéu can khai thac.
- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong
- Tén méiu don, miu to khai: Phiéu yéu cau khai thac, sir dung tai liéu
- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong

- Can c& phap ly cia tha tuc l}ﬁnh chinh: Quyét dmh s6 608/QD-NHNN ngay
01/04/2014 cta NHNN quy dinh veé khai thac, str dung ho so, tai liéu luu trir tai Kho
luu trit cua NHNN Trung uong.
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PON V.o e, CONG HOA XA HOQI CHU NHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

Ha Noingay thang nam20...

PHIEU YEU CAU KHAI THAC, SU DUNG TAI LIEU

KANR @ e e,

Ho va t8n ngudi d8nKNai thAC:........o.eoveeeee oot e
DON VI CONG tAC ...ttt et e et e ettt et et e s e s b e e e e e s
SO GIBN TNOGE cvv.vr v oottt et et ettt eee et eee e eee e eee et eee et eee e eee e eee et

Muc dich khai thac, str dung tai HEU:.....cccevvveeee e e e e e et e et e e

Hinh thirc khai thac, st dung tai TEU:......c.cceierriir e s et e

Thoi gian ST duNg ta1 TIEU: .ovvveeeeiee ettt et et s et e st et e e e

To6i xin thyc hién nghiém tac ndi quy, quy ché vé viéc khai thac, sir dung ho so,
tai liéu tai kho Iuu trir cia NHNN Trung wong va nhitng quy dinh cua phap luat hién
hanh vé bao &, khai théac, st dung tai li€u luu trix./.

XET DUYET CUA VAN PHONG THU TRUONG PON VI
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47. Quy trinh sir dung xe 0 t6 tai Cuc Quan tri NHNN
- Trinh ty thuc hién:

+ Budc 1: Khi ¢6 nhu cau sur dung xe di cong tac, cac don vi giri gidy dé nghi bd
tri xe den Cuc Quan tri;

+ Budc 2: Xe di cong tac ndi thanh Ha Noi hoac trong truong hop khan cap do
D01 truong doi1 xe ky 1énh diéu xe va phai bao cao ngay Cuc truéng Cuc Quan tri sau
khi thyuc hién;

+ Xe di cong tac ngoai thanh Ha Noi, di cac tinh thanh phé hoic di ngoai gid hanh
chinh do Cuc Quan tri hoac Pho Cuc truéng phu trach khoi ky 1énh diéu xe;

+ Budc 3: Lanh dao Phong Quan 1y va diéu hanh xe phai thu lai Iénh diéu xe, kiém
tra va ky xac nhan vao so nhat trinh cong tac cho lai xe;

+ Budc 4: Nguoi str dung xe ky xdc nhan 16 trinh cong tac khi két thuc chuyén
cong tac.

- Cach thirc thuc hién: Tryuc tiép hoic truc tuyén (qua hé théng quan Iy vin ban va
dieu hanh - Edoc).

- Thanh phan, sé lweng hd so: Gidy dénghi bd tri xe;

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

- Pbi twong thuwc hién thi tuc hanh chinh: Cac donvi NHNN tai tru s¢ chinh
- Co quan/don vi giai quyét thi tuc hanh chinh: Cuc Quan tri

- Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Lénh diéu xe 6 t6 dé di cong tac

- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, miu to khai: Khong

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thia tuc hanh chinh (néu ¢é): Chuong trinh cong tac,
hodc gidy moi da dugc cap co thim quyén phé duyét; xe di cong tac ndi thanh Ha Noi
guri gidy trudc 04 giod; xe di cong tac ngoai gid hanh chinh, ngdy nghi L&, Tét, san bay
Noi Bai guri gidy trude 01 ngay; xe di cong tac dia phuong gui gidy trudc 02 ngay.

- Cin ci phap 1y cta tha tuc hanh chinh: Quyét dinh sé 197/QDP-QT ngay
02/05/2003 ciia Cuc Quan tri quy dinh V& quan 1y, diéu hanh va str dung xe 6 to tai
Cuc Quan tri NHNN.



153

IV. Linh vuc Cong nghé thong tin
48. Tha tuc cap méi hop thw dién tir cia NHNN
- Trinh ty thuc hién:
+ Budc 1: Pon vi 1ap dé nghi cip méi giri Cuc Cong nghé thong tin;

+ Budc 2: Trong thdi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc dé nghi hop 18,
Cuc Cong nghé thong tin tién hanh cap mdi va thong bao cho don vi qua mang may
tinh hodc qua duong cong van.

- Céch thire thwe hién: Truc tuyén tai dia chi dvc.sbv.gov.vn

- Thanh phan hd so: Dé nghi cip méi theo Mau s6 01

- S6 lwong ho so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc dé nghi hop 1é.

- Pbi twgng thuc hién tha tuc hanh chinh: Céic don vi, b phan tryc thuoc don vi
NHNN.

- Co quan/don vi giai quyét thii tuc hanh chinh: Cyc Cong ngh¢ thong tin

- Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Thong bao ctia Cuc Cong nghé thong tin
- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong

- Tén méu don, mau to khai: Mau sb 01 ban hanh theo Quyét dinh 1274/QD-NHNN.
- Yéu cau, diéu Kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong

- Cin cir phap 1y ciia thii tuc hanh chinh: Quyét dinh sé 1274/QD-NHNN ngay
15/06/2016 cua NHNN Quan 1y va str dung hé thong thu dién t&r NHNN Viét Nam.
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Mau s6 01
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tu do — Hanh phic

PE NGHI CAP MOI HQOP THU PIEN TU NHNN

Kinh gtri: Cuc Cong nghé thong tin

Pia chi: 64 Nguyén Chi Thanh — Dbng Pa — Ha Noi
Tén Pon wi:
bia chi:
bién thoai:

Pé nghi Cuc Cong nghé thong tin cip méi hop thu dién tir NHNN cho cac to
churc, ca nhan sau:
1. To chic:

T Tén don vi Pién thoai Tai khoan dinh
n thoa .
(Vu, Cuc, phong,...) ten thoat danh! (néu cé)
2. Ca nhan:
T 3 Tai khoan dinh
Ho tén day du | Chirc vu/Phong Dién thoai a oal: !l}
T danh! (néu cé)

Chung t0i cam két khai théc str dung thu dién tir dang theo quy dinh cua NHNN.
Ping ky nhan két qua xir Iy qua email: <tén hép thu>@sbv.gov.vn
.......... , Ngay... thang... nam
Thu truwéng don vi

1 Néu t6 chuc hodc nguoi dung da 6 tai khoan déng nhap tuong ng trong hé théng quan Iy dinh danh nguoi
dung ctia NHNN thi bat bugc phai dién vao cot nay. Trtrong hop 14 t6 chirc va chua cé taikhoan dinh danh thi
cdn dién tén viét tit cia té chirc theo quy dinh danh sé van ban hanh chinh cac don vi, bd phan thudc don vi
NHNN.
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49. Thii tuc cAp méi nhém dia chi thw dién tir cia NHNN
- Trinh tw thuc hién:
+ Budc 1: Pon vi 1ap dé nghi cap moi giri Cuc Cong nghé thong tin;

+ Budc 2: Trong thdi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé nghi hop 18,
Cuc Cong nghé thong tin tién hanh cap mdi va thong bdo cho don vi qua mang may
tinh hodc qua duong cong van.

- Céch thire thwe hién: Truc tuyén tai dia chi dvc.sbv.gov.vn

- Thanh phan hd so: Dé nghi cip méi theo Mau sb 02.

- S6 lwong ho so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc dé nghi hop Ié.

- Po6i twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Cac don vi, bd phan truc thuoc don vi
NHNN.

- Co quan/don vi giai quyét thii tuc hanh chinh: Cyc Cong nghé thong tin.

- Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Thong bao ctia Cuc Cong nghé thong tin.
- Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khong

- Tén méu don, miu to khai: Mau s6 02 ban hanh theo Quyét dinhs6 1274/QD-NHNN.
- Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh (néu cé): Khong

- Cin ctr phap Iy ciia thi tyc hanh chinh: Quyét dinh s6 1274/QD-NHNN ngay
15/06/2016 cua NHNN Quan 1y va str dung hé thong thu dién tr NHNN Viét Nam.
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Mdu sé 02

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Ty do — Hanh phuc

PE NGHI CAP MOI NHOM PIA CHI THU PIEN TU NHNN

Kinh gtri: Cuc Cong nghé thong tin
Pia chi: 64 Nguyén Chi Thanh — Dbng Da — Ha Noi

Pien thoal: ...
Dé nghi Cyc Cong nghé thong tin cdp moi nhom dia chi thu dién tir NHNN cho
cac to chire nhu sau.

Tén to chirc Ten Thong tin ngwoi quan tri nhém
T (Vu, Cuc, phong viét tit [ Ho tén dly bién | Tai khoan
s g b

thoai | dinh danh

nhom) da

Ping ky nhan két qua xir Iy qua email: <tén hép thu>@sbv.gov.vn
.......... , Ngay... thang... nam.....
Thu truwdéng don vi
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50. Thi tuc thay doi thong tin nguoi quan tri nhém dia chi thw dién tir ciaa
NHNN
- Trinh tw thwe hién:

+ Budc 1: Pon vi 1ap dé nghi gii Cuc Cong nghé thong tin;

+ Budc 2: Trong thdi han 03 ngiy lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé nghi hop 18,
Cuc Cong ngh¢ thong tin thyc hi¢n va thong bdo cho don vi qua mang mdy tinh hodc
qua dudng cong van.

- Céch thire thwe hién: Truc tuyén tai dia chi dvc.sbv.gov.vn

- Thanh phin hd so: Dé nghj theo Mau s6 03.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc dé nghi hop 1é

- Poi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Cic don vi, bd phan truc thudc don vi
NHNN

- Co quan/don vi gii quyét thii tuc hanh chinh: Cuc Cong nghé thong tin

- Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Thong béo ciia Cuc Cong nghé thong tin

- Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khong

- Tén miu don, miu to khai: Mau s 03 ban hanh theo Quyét dinh sé 1274/QD-NHNN.
- Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh (néu cé): Khong

- Cin ctr phap Iy ciia thi tyc hanh chinh: Quyét dinh s6 1274/QD-NHNN ngay
15/06/2016 cua NHNN Quan 1y va str dung hé thong thu dién tr NHNN Viét Nam.
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Mdu sé 03

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Ty do — Hanh phuc

PE NGHI THAY POI THONG TIN NHOM PIA CHI THU PIEN TU NHNN

Kinh gtri: Cuc Cong ngh¢ thong tin
Pia chi: 64 Nguyén Chi Thanh — Dbng Da — Ha Noi

Din thoal: ...
Pé nghi Cyuc Cong nghé thong tin thay doi thong tin ngudi quan tri nhom dia
chi thu dién tt NHNN cho céc t6 chic nhu sau:

Thong tin ngwoi quian tri nhom Ghi chu
T Dia chi nhém Ho tén day Pién Tai khoan
(...@sbv.gov.vn) da thoai dinh danh
1
2

Ping ky nhan két qua xir Iy qua email: <tén hép thu>@sbv.gov.vn
.......... , Ngay... thang... nam.....
Thu truwdéng don vi
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51. Thi tuc tam dung hoat dong hop thw dién tir cia NHNN
- Trinh tw thuc hién:
+ Budc 1: Pon vi 1ap dé nghi gii Cuc Cong nghé thong tin;

+ Budc 2: Trong thdi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé nghi hop 18,
Cuc Cong ngh¢ thong tin thyc hi¢n va thong bdo cho don vi qua mang mdy tinh hodc
qua dudng cong van.

- Céch thire thwe hién: Truc tuyén tai dia chi dvc.sbv.gov.vn

- Thanh phin hd so: Dé nghj theo Mau sb 04

- S6 lwong ho so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: 03 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan duoc dé nghi hop 18

- Po6i twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Cic don vi, bd phan truc thuoc don vi
NHNN

- Co quan/don vi gidi quyét thii tuc hanh chinh: Cuc Cong nghé thong tin

- Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Thong bao ctia Cuc Cong nghé thong tin

- Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khong

- Tén méiu don, miu to khai: Mau s 04 ban hanh theo Quyét dinh s6 1274/QD-NHNN.
- Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh (néu c¢6): Khong

- Cin ctr phap Iy ciia thi tyc hanh chinh: Quyét dinh s6 1274/QD-NHNN ngay
15/06/2016 cua NHNN Quan 1y va str dung hé thong thu dién tr NHNN Viét Nam.
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Mdu sé 04
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1ap — Tu do — Hanh phic

PE NGHI TAM DUNG HOAT PONG HOP THU PIEN TU NHNN

Kinh gui: Cuc Cong ngh¢ thong tin
Pia chi: 64 Nguyén Chi Thanh — Dbng Pa — Ha Noi

Dia Chi: Lo

Din thoal: .. ..o
pé nghi Cuc Cong ngh¢ thong tin tam dung hoat dong hdp thu dién tt NHNN

cho cac to churc, canhan theo danh sach nhu sau:

T LY do t Thoi gian tam dung
Pia chi hop thu dién tir y do tam

T dirng Tir ngay | Pén ngay!

Ping ky nhan két qua xtr 1y qua email: <tén hép thu>@sbv.gov.vn

, Ngay... thang... nam.....
Thu truwdéng don vi

1 Pbi voi nguoi ding da dién thong tin tai cot nay thi Cuc CNTH tu thuc hién khoi phuc hoat dong
hop thu dién tr NHNN cua ngudi dung do theo thoi gian trong d€ nghi va don vi quan Iy nguoi dung
khong phai 1ap de nghi khdi phuc hoat dong hop thu di¢n tur.
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52. Tha tuc khoi phuc hoat dong h¢p thw dién tir NHNN
- Trinh ty thuc hién:

+ Budc 1: Pon vi 1ap dé nghi gii Cuc Cong nghé thong tin;

+ Budc 2: Trong thoi han 01 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé nghi hop 18,
Cuc Cong ngh¢ thong tin thyc hién va thong bdo cho don vi qua mang may tinh hodc
qua dudong cong van.

- Céch thire thwe hién: Truc tuyén tai dia chi dvc.sbv.gov.vn

- Thanh phén hé so: D& nghi theo Mau s 05

- S6 lwong ho so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: 01 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc dé nghi hop 1é

- Poi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Cic don vi, bd phan truc thudc don vi
NHNN

- Co quan/don vi giai quyét thii tuc hanh chinh: Cuc Cong nghé thong tin

- Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Thong bao ctia Cuc Cong nghé thong tin

- Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khong

- Tén méiu don, miu to khai: Mau sb 05 ban hanh theo Quyét dinh s6 1274/QD-NHNN.
- Yéu cau, diéu kién thue hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khoéng

- Cin ctr phap Iy ciia thi tyc hanh chinh: Quyét dinh s6 1274/QD-NHNN ngay
15/06/2016 cua NHNN Quan 1y va str dung hé thong thu dién tr NHNN Viét Nam.



162

Mdu sé 05
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1ap — Tu do — Hanh phic

PE NGHI KHOI PHUC HOAT PONG HOP THU DPIEN TU NHNN

Kinh gui: Cuc Cong ngh¢ thong tin
Pia chi: 64 Nguyén Chi Thanh — Dbng Pa — Ha Noi

Dia Gl oo

Dien thoal: ...

Pé nghi Cuc Cong nghé thong tin khoi phuc hoat dong hop thu dién tir cho céc
t6 chirc, ca nhan theo danh sach nhu sau:

1. T chuc:

TT Ten o cl}u’c Dién thoai
(Vu, Cuc, phong,...)

2. C4a nhan:

N hu
Ho tén day du ¢ u:c Dién thoai
T vu/Phong

Chung t6i cam két khai thac st dung hop thu dién tdt NHNN ding muc dich, thuc
hién ding nguyén tic khai thac thu theo quy dinh cuia NHNN.
Ding ky nhan két qua xir Iy qua email: <tén hép thu>@sbv.gov.vn

......... , Ngay... thang... nam.....
Tha trwéng don vi
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53. Thii tuc thu hdi hop thw dién tir, nhém dia chi thu dién tir NHNN
- Trinh tw thuc hién:
+ Budc 1: Pon vi 1ap dé nghi gii Cuc Cong nghé thong tin;

+ Budc 2: Trong thdi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé nghi hop 18,
Cuc Cong ngh¢ thong tin thyc hi¢n va thong bdo cho don vi qua mang mdy tinh hodc
qua dudng cong van.

- Céch thire thwe hién: Truc tuyén tai dia chi dvc.sbv.gov.vn

- Thanh phin hd so: Dé nghj theo Mau s6 06

- S6 lwong ho so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: 03 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan duoc dé nghi hop 1é

- Po6i twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Cic don vi, bd phan truc thuoc don vi
NHNN

- Co quan/don vi gii quyét thii tuc hanh chinh: Cuc Cong nghé thong tin

- Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Thong béo ctia Cuc Cong nghé thong tin

- Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khong

- Tén méu don, miu to khai: Mau s 06 ban hanh theo Quyét dinh s6 1274/QB-NHNN.
- Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh (néu cé): Khong

- Cin ctr phap Iy ciia thi tyc hanh chinh: Quyét dinh s6 1274/QD-NHNN ngay
15/06/2016 cua NHNN Quan 1y va str dung hé thong thu dién tr NHNN Viét Nam.
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Mdu sé 06
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1ap — Tu do — Hanh phic

PE NGHI THU HOI NHOM PIA CHI THU PIEN TU NHNN

Kinh gui: Cuc Cong ngh¢ thong tin
Pia chi: 64 Nguyén Chi Thanh — Dbng Pa — Ha Noi

Dia Gl oo

Dien thoal: ...

Pé nghi Cyc Cong nghé thong tin thu hdi nhém dia chi thu dién tir cho don vi
theo danh sach nhu sau:

T . ) Nhém dia chi thu dién tir
Tén nhom

bicn thoa
T (...@sbv.gov.vn) 1en thoai

Ping ky nhan két qua xir Iy qua email: <tén hép thu>@sbv.gov.vn

......... , Ngay... thang... nam.....
Thu truwdéng don vi
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54. Thii tuc cAp méi tai khoan dinh danh ciia NHNN
- Trinh ty thuc hién:

+ Budc 1: Pon vi ¢6 nhu cau cip méi tai khoan dinh danh 1ap dé nghi cp moi g
Cuc Cong nghé thong tin;

+ Budc 2: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc dé nghi hop 18,
Cuc Cong ngh¢ thong tin thuc hi¢n cép moi tai khoan dinh danh, hop thu dién tu (néu
cd yéu cau) va thong bao cho don vi qua hé théng quan 1y vin ban dién tir hodc dia chi
thu dién tir dang ky nhan két qua trong Mau 01 hoic qua duong cong van ddi voi don
vi méi duoc thanh 1ap.

- Cach thire thwe hién: Tryuc tuyén tai dia chi dvc.sbv.gov.vn

- Thanh phan hd so: D& nghi cdp méi theo Mau s6 01

- S6 lwong ho so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc dé nghi hop 18.

- Poi tuwgng thuc hién tha tuc hanh chinh: Cac don vi, by phén truc thuoc don vi
NHNN.

- Co quan/don vi giai quyét thii tuc hanh chinh: Cyc Cong nghé thong tin

- Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Thong bao ciia Cuc Cong nghé thong tin

- Phi, 1& phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, miu to khai: Mau s6 01 ban hanh theo Quyét dinh 2283/QD-NHNN
- Yéu cau, diéu Kkién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong

- Cin clr phap 1y cia thi tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 2283/QD-NHNN ngay
31/12/2020 cua NHNN Quan 1y, sir dung tai khoan dinh danh va may tram két noi
domain NHNN Viét Nam.
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Mdu sé 01

NGAN HANG NHA NUGC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM Poc 14p - Ty do - Hanh phic
<TEN PON VI>
SO Ha Noi, ngay  thang nam

PE NGHI CAP MOI TAI KHOAN PINH DANH
Kinh gtri: Cuc Cong ngh¢ thong tin
Dia chi: 64 Nguyén Chi Thanh — Ddng Pa — Ha Noi
Tén don vi:
bia chi:
bién thoai: Email:

Dé nghi Cuc Cong ngh¢ thong tin cép tai khoan dinh danh cho cac tap thé, ca
nhan cua don vi dang ky st dung sau:

1. T6 chuc:

STT | Tén don vi/ phong ban | Tén viét tat DPién thoai Cap thu dién tir @

2. Ca nhan:

STT Ho tén day da Phong ban pién thoai | Cép thu dién tir @

Chiing t6i cam két khai thac sir dung tai khoan dinh danh ding quy dinh cia
NHNN.

Dang ky nhan két qua xir Iy qua email: <tén hép thu>@sbv.gov.vn

Thu truwdéng don vi

Chii thich: (1) Panh ddu x vao cét nday néu cé nhu cau cap méi hép thu dién tir
kem tai khoan dinh danh.




167

55. Thii tuc thay di théng tin dinh danh cia NHNN
- Trinh ty thuc hién:
+ Budc 1: Pon vi lap dé nghi giri Cuc Cong nghé thong tin;

+ Bugc 2: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc dé nghi hop 1€,
Cuc Cong nghé thong tin thuc hién cap mai tai khoan dinh danh, hop thu dién tar (néu
co yéu cau) va thong bao cho don vi qua hé thong quan 1y vin ban dién tir hoic dia chi
thu dién tir dang ky nhan két qua trong Mau 02 hodc qua duong cong van ddi voi don
Vi moi duoc thanh 1ap.

- Cach thirc thuc hién: Truc tuyén tai dia chi dvc.sbv.gov.vn

- Thanh phan hé so: Bé nghi theo Mau s6 02,

- S6 lwong ho so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc dé nghi hop Ié.

- Pdi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac don vi, bd phan truc thudc don vi
NHNN.

- Co quan/don vi giai quyét thii tuc hanh chinh: Cuc Cong nghé thong tin

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Thong bao cua Cuc Cong nghé thong tin

- Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khong

- Tén miu don, mau to khai: Mau s 02 ban hanh theo Quyét dinh 2283/QD-NHNN
- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong

- Cin cir phiap 1y cta thi tuc hanh chinh: Quyét dinh sé 2283/QD-NHNN ngiy
31/12/2020 cua NHNN Quan ly, st dung tai khoan dinh danh va may tram két noi
domain NHNN Viét Nam.



168

Mdu sé 02

NGAN HANG NHA NUGC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM Poc 14p - Ty do - Hanh phiic
<TEN PON VI>
SO:iiiiiiis Ha Noi, ngay  thang nam

PE NGHI THAY POI THONG TIN TAI KHOAN PINH DANH

Kinh gtri: Cuc Cong nghé thong tin

Dja chi: 64 Nguyén Chi Thanh — Dbng Pa — Ha Noi

Tén don vi:

bia chi:

bién thoai: Email:

Dé nghi Cuc Cong nghé thong tin thay d6i thong tin tai khoan dinh danh cho céc
t6 chirc, ca nhan sau:

STT | Tén don vi/ phong Tai khoan Thong tincii | Thong tin méi
ban/Ho tén dinh danh

Ching t6i cam két khai thac st dung tai khoan dinh danh dung quy dinh cia NHNN.

Ding ky nhan két qua xir Iy qua email: <tén hép thu>@sbv.gov.vn

Thu truwdéng don vi
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56. Thii tuc thiét [4p lai mi khoa bi mét tai khoan dinh danh cia NHNN
- Trinh ty thuc hién:
+ Budc 1: Pon vi lap dé nghi giri Cuc Cong nghé thong tin;

+ Bu6c 2: Trong thoi han 04 gio lam viéc ké tir ngdy nhan duoc dé& nghi hop 1€,
Cuc Cong nghé thong tin thuc hién cap mai tai khoan dinh danh, hop thu dién tar (néu
co yéu cau) va thong bao cho don vi qua hé thong quan 1y vin ban dién tir hodc dia chi
thu dién tir dang ky nhan két qua trong Mau 02 hodc qua duong cong van ddi voi don
Vi moi duoc thanh 1ap.

- Cach thirc thuc hién: Truc tuyén tai dia chi dvc.sbv.gov.vn

- Thanh phan hé so: Dé nghi theo Mau s 03.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 04 gio 1am viéc ké tir ngay nhan duoc dé nghi hop Ié.

- Pdi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac don vi, bd phan truc thudc don vi
NHNN.

- Co quan/don vi giai quyét thii tuc hanh chinh: Cuc Cong nghé thong tin

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Thong bao cua Cuc Cong nghé thong tin

- Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khong

- Tén miu don, mau to khai: Mau s6 03 ban hanh theo Quyét dinh 2283/QD-NHNN.
- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong

- Cin cir phiap 1y cta thi tuc hanh chinh: Quyét dinh sé 2283/QD-NHNN ngiy
31/12/2020 cua NHNN Quan ly, st dung tai khoan dinh danh va may tram két noi
domain NHNN Viét Nam.
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Mdu sé 03

NGAN HANG NHA NUOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM Poc 14p - Ty do - Hanh phiic
<TEN PON VI>
SO:iiiiiii Ha Noi, ngay  thang nam

PE NGHI CAP LAI MA KHOA Bi MAT TAI KHOAN PINH DANH

Kinh gtri: Cuc Cong nghé thong tin

Dja chi: 64 Nguyén Chi Thanh — Dbng Pa — Ha Noi

Tén don vi:

bia chi:

bién thoai: Email:

Dé nghi Cuc Cong nghé thong tin cip lai ma khoa bi mat tai khoan dinh danh cho
céc td churc, c4 nhan sau:

STT Tén don vi/ phong Tai khoan dinh danh
ban/Ho tén

Chung t6i cam két khai théc str dung tai khoan dinh danh dung quy dinh cua
NHNN.

Ding ky nhan két qua xir Iy qua email: <tén hép thu>@sbv.gov.vn

Thu truwdéng don vi
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57. Thu tuc tam dung tai khoan dinh danh ctia NHNN
- Trinh ty thuc hién:
+ Budc 1: Pon vi lap dé nghi giri Cuc Cong nghé thong tin;

+ Bu6c 2: Trong thoi han 04 gio lam viéc ké tir ngdy nhan duoc dé& nghi hop 1€,
Cuc Cong nghé thong tin thuc hién cap mai tai khoan dinh danh, hop thu dién tar (néu
co yéu cau) va thong bao cho don vi qua hé thong quan 1y vin ban dién tir hoic dia chi
thu dién tir dang ky nhan két qua trong Mau 04 hodc qua duong cong van ddi voi don
Vi moi duoc thanh 1ap.

- Cach thirc thuc hién: Truc tuyén tai dai chi dvc.sbv.gov.vn

- Thanh phan hé so: Dé nghi theo Mau sé 04

- S6 lwong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 04 gio 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc dé nghi hop Ié

- Pbi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Cac don vi, bd phan truc thudoc don vi
NHNN

- Co quan/don vi giai quyét thii tuc hanh chinh: Cuc Cong nghé thong tin
- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Thong bao cua Cuc Cong nghé thong tin
- Phi, 1& phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, mau to khai: Mau s 04 ban hanh theo Quyét dinh 2283/QD-NHNN.
- Yéu cau, dieu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu co):
- Cin cir phap 1y cia thi tuc hanh chinh: Quyét dinh sé 2283/QD-NHNN ngay

31/12/2020 cua NHNN Quan 1y, sir dung tai khoan dinh danh va may tram két ndi
domain NHNN Viét Nam.
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Mdu sé 04

NGAN HANG NHA NUGC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM Poc 14p - Ty do - Hanh phic
<TEN PON VI>
SO: i Ha Noi, ngay  thang nam

PE NGHI TAM DUNG TAI KHOAN PINH DANH

Kinh gtri: Cuc Cong nghé thong tin

Dia chi: 64 Nguyén Chi Thanh — Dbng Pa — Ha Noi

Tén don vi:

bia chi:

bién thoai: Email:

Dé nghi Cuc Cong nghé thong tin tam ding tai khoan dinh danh cho t6 chic, ca
nhan tai don vi nhu sau:

STT | Tén don vi/ phong Tai khoan Ly do Thoi gian
ban/Ho tén dinh danh tam dirng tam dirng

Ping ky nhan két qua xt Iy qua email: <tén hép thu>@sbv.gov.vn

Thu truwdéng don vi
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58. Thi tuc khoi phuc tai khoan dinh danh cia NHNN
- Trinh ty thuc hién:
+ Budce 1: Pon vi lap dé nghi giri Cyc Cong nghé thong tin;

+ Budc 2: Trong thdi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé nghi hop 18,
Cuc Cong nghé thong tin thyc hién khoi phuc tai khoan dinh danh va thong bao cho
don vi qua dia chi thu dién tir dang ky nhan két qua.

- Céch thire thwe hién: Truc tuyén tai dia chi dvc.sbv.gov.vn

- Thanh phéin hd so: Dé nghj theo Mau s6 05

- S6 lwong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 01 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan duoc dé nghi hop 1é

- Po6i twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Cac don vi, bd phan truc thuoc don vi
NHNN.

- Co quan/don vi gii quyét thii tuc hanh chinh: Cuc Cong nghé thong tin

- Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: thong bdo ctia Cuc Cong nghé thong tin

- Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khong

- Tén méu don, miu to khai: Mau sb 05 ban hanh theo Quyét dinh 2283/QB-NHNN.
- Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh (néu cé): Khong

- Cin c phap 1y cia thi tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 2283/QD-NHNN ngay
31/12/2020 cua NHNN Quan 1y, str dung tai khoan dinh danh va may tram két néi
domain NHNN Viét Nam.
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Mdu sé 05

NGAN HANG NHA NUOC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
<TEN PON VI>
SO: i Ha Noi, ngay  thang nam

PE NGHI KHOI PHUC TAI KHOAN PINH DANH

Kinh gtri: Cuc Cong nghé thong tin

Dja chi: 64 Nguyén Chi Thanh — Dbng Pa — Ha Noi

Tén don vi:

bia chi:

bién thoai: Email:

bé nghi Cyc Cong ngh¢ thong tin khéi phuc tai khoan dinh danh cho céac t6 chirc,
ca nhan sau:

STT | Tén don vi/ phong Tai khoan
ban/Ho tén dinh danh

Ching t6i cam két khai thac st dung tai khoan dinh danh dung quy dinh cua
NHNN.

Ding ky nhan két qua xir Iy qua email: <tén hép thu>@sbv.gov.vn

Thu truwdéng don vi
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59. Thii tuc thu hdi tai khoan dinh danh céia NHNN
- Trinh ty thuc hién:
+ Budc 1: Pon vi 1ap dé nghi giri Cuc Cong nghé thong tin;

+ Budc 2: Trong thdi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé nghi hop 18,
Cuc Cong nghé thong tin thyc hién khoi phuc tai khoan dinh danh va thong bao cho
don vi qua dia chi thu dién tir dang ky nhan két qua

- Cach thire thue hién: Truc tuyén tai dia chi dve.sbv.gov.vn

- Thanh phin hd so: Dé nghj theo Mau s6 06

- S6 lwong ho so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: 01 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan duoc dé nghi hop 1é

- Po6i twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Cac don vi, bd phan truc thuoc don vi
NHNN

- Co quan/don vi gii quyét thii tuc hanh chinh: Cuc Cong nghé thong tin

- Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: thong bdo ctia Cuc Cong nghé thong tin

- Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khong

- Tén méu don, miu to khai: Mau s 06 ban hanh theo Quyét dinh 2283/QB-NHNN.
- Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh (néu cé): Khong

- Cin c phap 1y cia thi tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 2283/QD-NHNN ngay
31/12/2020 cua NHNN Quan 1y, str dung tai khoan dinh danh va may tram két néi
domain NHNN Viét Nam.
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Mdu sé 06

NGAN HANG NHA NUGC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM Poc 14p - Ty do - Hanh phiic
<TEN PON VI>
SO:iiiiiiis Ha Noi, ngay  thang nam

PE NGHI THU HOI TAI KHOAN PINH DANH

Kinh gtri: Cuc Cong nghé thong tin

Dja chi: 64 Nguyén Chi Thanh — Dbng Pa — Ha Noi

Tén don vi:

bia chi:

bién thoai: Email:

Dé nghi Cuc Cong nghé thong tin huy tai khoan dinh danh cho céc t chirc, ca

nhan sau:
STT | Tén don vi/ phong | Tai khoan Ly do hiiy Thoi gian dy kién

ban/Ho tén dinh danh thu hoi

Ping ky nhan két qua xt Iy qua email: <tén hép thu>@sbv.gov.vn

Thu truwéng don vi
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60. Thii tuc ding ky phan mém dwoce phép cai dit trén may tram tai NHNN
- Trinh ty thuc hién:
+ Budce 1: Pon vi lap dé nghi giri Cyc Cong nghé thong tin;

+ Budc 2: Trong thoi han 01 thang lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé nghi hop 18,
Cuc Cong nghé thong tin thyc hién khoi phuc tai khoan dinh danh va thong bao cho
don vi qua dia chi thu dién tir ddng ky nhan két qua.

- Cach thire thue hién: Truc tuyén tai dia chi dve.sbv.gov.vn

- Thanh phin hd so: Dé nghi theo Mau s6 07

- S6 lwong ho so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: 01 thang lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé nghi hop 18

- Po6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: Cac don vi, bd phan truc thuoc don vi
NHNN

- Co quan/don vi gii quyét thii tuc hanh chinh: Cuc Cong nghé thong tin

- Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: thong bdo ctia Cuc Cong nghé thong tin

- Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khong

- Tén méu don, miu to khai: Mau s 07 ban hanh theo Quyét dinh 2283/QB-NHNN.
- Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh (néu cé): Khong

- Cin c phap 1y cia thi tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 2283/QD-NHNN ngay
31/12/2020 cua NHNN Quan 1y, str dung tai khoan dinh danh va may tram két néi
domain NHNN Viét Nam.
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Mdu sé 07

NGAN HANG NHA NUGC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM Poc 14p - Ty do - Hanh phiic
<TEN PON VI>
SO:iiiiiiis Ha Noi, ngay  thang nam

PANG KY PHAN MEM CAI PAT TREN MAY TRAM

Kinh gtri: Cuc Cong nghé thong tin

Dja chi: 64 Nguyén Chi Thanh — Dbng Pa — Ha Noi

Tén don vi:

bia chi:

bién thoai: Email:

Dé nghi Cuc Cong nghé thong xem xét bd sung phan mém dugc phép cai dit trén

may tram:

STT| Tén phin mém | Chitc ning phan mém | Pon vicung | Ly do b sung
cap

Chiing t6i cam két khai thac st dung phan mém dung nghiép vu, quy dinh cua
NHNN, dam bdo an ninh, an toan khi str dung phﬁn mém.

Thu truwéng don vi
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61. Thi tuc dé nghi mé chinh sich két néi mang ciia NHNN
- Trinh ty thuc hién:
+ Budc 1: Cac don vi gii yéu cau;
+ Budc 2: Cuc Cong nghé thong tin kiém tra tinh hop 18;
+ Budc 3: Cyc Cong ngh¢ thong tin thyc hi¢n md chinh sach;
+ Budc 4: Cyc Cong nghé thong tin thong bao két qua.
- Céch thire thwe hién: Truc tiép hodc giri Email téi hom thu cntt8@sbv.gov.vn
- Thanh phan hé so: Mau dé nghi thiét 1ap chinh sach an ninh mang

- S6 lwong ho so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: Trong ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc hd so dé nghi hop 1é
- P6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Cac don vi thugc NHNN.

- Co quan/don vi giai quyét thii tuc hanh chinh: Cyc Cong nghé thong tin

- Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Thong bio mé chinh sach (qua Email)

- Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khong

- Tén méu don, miu to khai: Mau s6 01 - Mau dé nghj thiét lap chinh sach

- Yéu cau, diéu Kkién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong

- Cin cir phap 1y ciia thi tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 60/QD-CNTT ngay
03/6/2021 cua Cuc CNTT ban hanh Quy trinh quan 1y va thit 1ap chinh sach an ninh
bao mat.



M4&u sb 01

MAU PHIEU PE NGHI THIET LAP CHINH SACH AN NINH MANG

Ha noi, ngay .... thang...nam 20..

quan tri

Loai dé nghi
S P ’ ) o Mé Thu | Cap
STT | Ten hg théng | PIBCH P | 5o chi IP méy dich/ tén midn | C°n8 dichw | Myc dich m& Thoi giansir | | yai | nhat
may nguon chinh sach dung chinh sach chi.n h
sach
1 H¢ thong | 10.X.X.X 10.y.y.y TCP_389, | Ketnoi may Deén khi co dé X
CA TCP_829 | chu Ldap nghi thu hoi
2 H¢ thong | 10.X.X.X 10.y.y.y
mdy chu http://update.microsoft.com | TCP_443 | Update Server 4-10/5/2021 X




62. Thii tuc dé nghi thu hdi chinh sich két néi mang ciia NHNN
- Trinh ty thuc hién:
+ Budc 1: Cac don vi gui yéu cau;
+ Budc 2: Cuc Cong nghé thong tin kiém tra tinh hop 18;
+ Bude 3: Cuc Cong nghé thong tin thuc hién thu hdi chinh séch;
+ Budc 4: Cuc Cong nghé thong tin thong bao két qua.
- Cach thirc thwe hién: Truc tiép hodc giri Email téi hom thu cntt8@sbv.gov.vn

- Thanh phan hd so: Mau dé nghi thiét 1ap chinh sach an ninh mang

- S6 lwong ho so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: Trong ngy 1am viéc ké tir khi nhan duogc hd so dé nghi hop 18
- Poi tugng thwe hién thi tuc hanh chinh: Cic donvi thugc NHNN

- Co quan/don vi gii quyét thii tuc hanh chinh: Cyc Cong nghé thong tin

- Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Thong bao thu hoéi chinh sach (qua Email)
- Phi, 1& phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, miu to khai: Mau s6 01 - MAu dé nghi thiét 1ap chinh sach

- Yéu cau, diéu kién thue hién thia tuc hanh chinh (néu c6): Khoéng

- Cin cir phap 1y céia thi tuc hanh chinh: Quyét dinh sé 60/QD-CNTT ngay
03/6/2021 cta Cuc CNTT ban hanh Quy trinh quan 1y va thiét 18p chinh sach an ninh
bao mat.



MA&u s6 01

MAU PHIEU PE NGHI THIET LAP CHINH SACH AN NINH MANG

Ha noi, ngay .... thang...nam 20..

Loai dé nghi

quan tri

q z 2 . 2 . 89 . Mé Thu Caj
STT | Tén hé thong D}a chi {P Dia chi IP may dich/ tén mién Cong dich v Ml‘lc, dlch' mo Thoi g’1 an s1’r moi hoi nligt
may nguon chinh sach dung chinh sach chinh
sach

1 Hé thong | 10x.x.x | 10.y.y.y TCP_389, | Kétnoi may Dén khi c6 dé X

CA TCP_829 | chu Ldap nghi thu hoi
2 Hé thong | 10.x.x.x | 10.y.y.y

mady chu http://update.microsoft.com | TCP_443 | Update Server 4-10/5/2021 X




63. Thii tuc dé nghi thay d6i chinh sich két néi mang ciia NHNN
- Trinh ty thuc hién:
+ Budc 1: Cac don vi gui yéu cau;
+ Budc 2: Cuc Cong nghé thong tin kiém tra tinh hop 18;
+ Budc 3: Cuc Cong nghé thong tin thuc hién thay do6i chinh séach;
+ Budc 4: Cuc Cong nghé thong tin thong bao két qua.
- Cach thirc thwe hién: Truc tiép hodc giri Email téi hom thu cntt8@sbv.gov.vn

- Thanh phin hd so: Mau dé nghi thiét 1ap chinh sach an ninh mang

- S6 lwong ho so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: Trong ngy 1am viéc ké tir khi nhan duogc hd so dé nghi hop 18
- Poi tugng thwe hién thi tuc hanh chinh: Cic donvi thugc NHNN.

- Co quan/don vi gii quyét thii tuc hanh chinh: Cyc Cong nghé thong tin

- Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Thong bao thu hoéi chinh sach (qua Email)
- Phi, 1& phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, miu to khai: Mau s6 01 - MAu dé nghi thiét 1ap chinh sach

- Yéu cau, diéu kién thue hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Khoéng

- Cin cir phap 1y céia thi tuc hanh chinh: Quyét dinh sé 60/QD-CNTT ngay
03/6/2021 cta Cuc CNTT ban hanh Quy trinh quan 1y va thiét 18p chinh sach an ninh
bao mat.



MA&u s6 01

MAU PHIEU PE NGHI THIET LAP CHINH SACH AN NINH MANG

Ha noi, ngay .... thang...nam 20..

Loai dé nghi

quan tri

q z 2 . 2 . 89 . Mé Thu Caj
STT | Tén hé thong D}a chi {P Dia chi IP may dich/ tén mién Cong dich v Ml‘lc, dlch' mo Thoi g’1 an s1’r moi hoi nligt
may nguon chinh sach dung chinh sach chinh
sach

1 Hé thong | 10x.x.x | 10.y.y.y TCP_389, | Kétnoi may Dén khi c6 dé X

CA TCP_829 | chu Ldap nghi thu hoi
2 Hé thong | 10.x.x.x | 10.y.y.y

mady chu http://update.microsoft.com | TCP_443 | Update Server 4-10/5/2021 X




64. Thii tuc yéu cau ’Ci’ip tai khoan ,quﬁn tri, vin hanh hé thong théng tin va tai
khoan truy cap hé thong thong tin cap do 4, 5 cia NHNN tai Cuc CNTT
- Trinh tu thuc hién:
+ Budc 1: Cac don vi giri yéu cau;
+ Budc 2: Cuc Cong nghé thong tin kiém tra tinh hop 1¢;
+ Budc 3: Cuc Cong nghé thong tin thuc hién cap tai khoan;
+ Budc 4: Cuc Cong nghé thong tin thong bao két qua.
- Cach thire thue hién: Truc tiép hodc giri email ti hom thu cntt8 @sbv.gov.vn

- Thanh phan hé so: Mau dé nghi cip méi tai khoan

- S6 lwong ho so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: 03 ngay 1am viéc ké tir khi nhan duogc hd so dé nghi hop 18
- P6i twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Cac donvi thusc NHNN

- Co quan/don vi giai quyét thii tuc hanh chinh: Cuc Cong nghé thong tin.

- Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Thong bao di cép tai khoan (qua Email)
- Phi, 1& phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, mAu to khai: Mausb 01- Dé nghi cép moi tai khoan

- Yéu céu, diéu Kkién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong

- Cian cir phap 1y ciia thi tuc hanh chinh: Quyét dinh sé 1886/QD-CNTT ngay
08/11/2019 cua Cuyc CNTT quy dinh vé Quy trinh cap phat, thu hoi tai khoan dinh
danh trén AD danh cho h¢ thong SWIFT, TTLNH.
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Mau 56 01

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Ty do — Hanh phic

PE NGHI CAP MOI TAI KHOAN
THAM GIA HE THONG SWIFT VA/HOAC
THANH TOAN LIEN NGAN HANG

Kinh gtri: Cuc Cong nghé thong tin

Dia chi: 64 Nguyén Chi Thanh — Dbng Pa — Ha Noi

Tén don vi:

bia chi:

bién thoai: Email:

Dé nghi Cuc Cong nghé thong tin cdp tai khoan dinh danh cho cac ¢4 nhan cta

don vi dang ky st dung sau:

STT

Ho tén day du Phong ban | Pién thoai Email Muc dich sir
dung @

Chung t6i cam két khai thac str dung tai khoan dinh danh dé tham gia hé thong

dung quy dinh ctia NHNN.

Ding ky nhan két qua xir Iy qua email: <tén hép thu>@sbv.gov.vn
veveny, Ngay ... thang ... nam ...

Thu trudéng don vi

Chii thich: (1) ghi ré muc dich sir dung tai khodn dinh danh @é tham gia hé thong swift hay

thanh toan lién ngdn hang.
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65. Thii tuc yéu cau thu hdi tai khoan quan tri, vin hanh hé théng thong tin va tai
khoan truy ciap hé thong thong tin cap do 4, 5 cia NHNN tai Cuc CNTT
- Trinh ty thyc hién:
+ Budc 1: Cac don vi giri yéu cu;
+ Budc 2: Cuc Cong nghé thong tin kiém tra tinh hop 1¢;
+ Budc 3: Cuc Cong nghé thong tin thuc hién cap tai khoan;
+ Budc 4: Cuc Cong nghé thong tin thong bao két qua.
- Cach thire thwe hién: Tryc tiép hodc gii email ti hom thu cntt8@sbv.gov.vn
- Thanh phén hé so: Mau dé nghj thu hdi tai khoan

- S6 lwong ho so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: Trong ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc ho so dé nghi hop 18
- P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: Cac donvi thusc NHNN

- Co quan/don vi giai quyét thii tuc hanh chinh: Cuc Cong ngh¢ thong tin.

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Thong bao thu hoi tai khoan (qua Email)

- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong

- Tén méu don, méu to khai: Mau s6 03- Mau dé nghi thu héi tai khoan

- Yéu cau, diéu Kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong

- Can cw phap ly caa thi tuc hanh chinh: Quyét’ dinh s6 1886/QD-CNTT ngay
08/11/2019 cua Cyc CNTT quy dinh vé Quy trinh cap phat, thu hoi tai khoan dinh
danh trén AD danh cho h¢ thong SWIFT, Thanh toan li€én ngan hang.
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Mau s6 03

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 13p - Tw do — Hanh phuc

PE NGHI THU HOI TAI KHOAN

THAM GIA HE THONG SWIFT VA/HOAC

Kinh gtri: Cuc Cong nghé thong tin

Dia chi: 64 Nguyén Chi Thanh — Péng Pa— Ha Noi

Tén don vi:

DPia chi:

bién thoai:

THANH TOAN LIEN NGAN HANG

Email:

Pé nghi Cuc Cong nghé thong tin thu hdi tai khoan va OTP Token cac c4

nhan sau:

STT

Ho tén

Tai khoan
dinh danh

Hé thong
tham gia @

Ly do huay

Chung t6i giri kém dé nghi ndy .... OTP Token khong constr dung.

Dang ky nhan két qua xir Iy qua email: <tén hdp thu>@sbv.gov.vn

veveeeen, Ngay ... thang ... ndm ...

Thu trudng don vi

Chii thich: (1) ghi ro hé thong ma nguoi ding svr dung tai khodn dé tham gia (swift hay thanh
toan lién ngan hang)
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66. Thii tuc yéu cau thay déi thiétbji OTP Token truy cap hé thong thong tin cip
do 4,5 ciaa NHNN
- Trinh ty thuc hién:

+ Budc 1: Cac don vi guri yéu cau;

+ Budc 2: Cuc Cong nghé thong tin kiém tra tinh hop 1¢; thuc hién thay doi
OTP Token;

+ Budc 3: Cuc Cong nghé thong tin giri OTP Token cho ngudi yéu cau;
+ Budc 4: Nguoi dé yéu cau giri phiéu xac nhan cho bén thuc hién
- Céch thire thwe hién: Truc tiép hodc gii email téi hom thu cntt8@sbv.gov.vn
- Thanh phan hé so: Mau dé nghi thay doi thiét bi OTP Token

- S6 lwong ho so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc hd so dé nghi hop 1¢
- P6i twong thyc hién thii tuc hanh chinh: Cac don vi thugc NHNN
- Co quan/don vi giai quyét thii tuc hanh chinh: Cuc Cong nghé thong tin

- Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Ngudi dé nghi nhan dwoc OTP Token da
thay doi

- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong
- Tén méu don, mau to khai: Mau sé 02 - Thay d6i OTP Token
- Yéu cau, diéu Kkién thwc hién thi tuc hanh chinh (néu cé): Khong

- Cian cir phap 1y cia thi tuc hanh chinh: Quyét dinh sé 1886/QD-CNTT ngay
08/11/2019 cua Cyc CNTT quy dinh v¢ Quy trinh cap phat, thu hoi tai khoan dinh
danh trén AD danh cho h¢ thong SWIFT, Thanh toéan lién ngan hang.
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Kinh gui: Cyc Cong nghé thong tin

Dia chi: 64 Nguyén Chi Thanh — Ddng Pa — Ha Noi

Tén don vi:

bia chi:

bién thoai:

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Ty do — Hanh phic

PE NGHI THAY POI THIET BI OTP TOKEN

Email:

Mdu s6 02

Pé nghi Cuc Cong nghé thong tin thay doi thiét bi OTP Token cho cac cé nhén

sau.

STT

Ho tén

Tai khoan
dinh danh

Hé théng
tham gia @

Ly do thay
doi

Chung t6i cam két khai théc str dung thiét bj OTP Token dung quy dinh cia

NHNN.

Chung t6i giri kém dé nghi nay .... OTP Token khong con sir dung.

Ding ky nhan két qua xir Iy qua email: <tén hép thu>@sbv.gov.vn

vevees Ngay ... thang ... ndm ...

Thu truong don vi

Chii thich: (1) ghiré hé thong ma nguoi diing sir dung tai khodn dé tham gia (swift hay thanh

toan lién ngan hang)
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67. Thii tuc ciAp méi, thay doi tai khoan sir dung hé théng Teammate
- Trinh tw thuc hién:

+ Budc 1: Cac don vi trong hé théng NHNN giri van ban dé nghi toi Vu Kiém
toan ndi bo (trong van ban bat budc phai cung cap dia chi email lién lac dé phuc wu
cho viéc xac nhan);

+ Buéc 2: Vu Kiém toan ndi bo thuc hién thao tac cép mai, thay d6i tai khoan trén
phan mém TeamMate,

+ Budc 3: Vu Kiém toan ndi bo giri email thong bao téi don vi (qua Email duoc
don vi cung cap) Vé viéc cip méi, thay doi tai khoan trén phan mém Teammate.

- Céch thac thuc higén: Truc tuyén (sau khi nhan dugc van ban dé& nghi cua don vi,
Admin cua Vu Kiém toan ndi bd vao hé thong dé thuc hién cap méi, thay doi tai khoan
su dung hé thong Teammate ).

- Thanh phan hd so: Vian ban dé nghi cua cac don vi.

- S6 lwong ho so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan van ban dé nghi
- P6i twong thwc hién thi tuc hanh chinh: cac don vi thusc NHNN.

- Co quan/don vi giai quyét thi tuc hanh chinh: Vu Kiém toan noi bo

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Email thong bao vé viéc cip moi, thay doi
tai khoan trén phan mém Teammate

- Phi, 1& phi (néu c6): Khong

- Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh

- Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong
- Can cwr phap ly cua thi tuc hanh chinh:

+ Quyét dinh s6 191/QD-NHNN ngay 27/01/2011 cua NHNN ban hanh Quy ché
quan ly, st dung phan mém quan 1y hoat dong kiém toan TeamMate;

+ Huéng dan sé6 1441/NHNN-KTNB ngay 23/02/2011 cua NHNN Huéng dan
quan tri, quan ly phan mém kiém toan Teammate.
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V. Linh vue nghién ctru khoa hoc

68. Thi tuc xay dwng Danh muc nhiém vu khoa hoc va cong nghé dit hang cap
Bo cia NHNN
- Trinh ty thuc hién:

+ Budc 1: T chiic, cd nhan dé xuat nhiém vu khoa hoc va cong nghé giri Vién
Chién lugc ngan hang;

+ Budc 2: Vién Chién lugc ngan hang téng hop danh muc dé xuét cac nhiém wu
khoa hoc va cong nghé, té chirc xem xét, danh gia so bd vé tinh méi va tinh cap thiét
cua dé xuét, trinh Théng déc NHNN xem xét, quyét dinh danh muc cac nhiém wvu dua
ra léy y kién Hoi déng tw van xéac dinh nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢;

+ Budc 3: Vién Chién luge Ngan hang trinh Thong déc NHNN quyét dinh thanh
lap Hoi déng tw van xac dinh nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ cﬁp Bo;

+ Budc 4: Can cu bién ban hop Hoi déng tu van xac dinh nhiém wu khoa hoc va

cong ngh¢, Vién Chién lugc Ngan hang téng hop danh muc nhiém wu khoa hoc va
cong nghé dat hang cap Bo trinh Thong déc NHNN phé duyét;

+ Budc 5: Trong vong 15 ngay lam viéc ké tur ngay danh muc nhiém vy khoa hoc
va cong nghé dit hang cap BO dugc Thong doc NHNN phé duyét, Vién Chién luoc
Ngan hang cé trach nhiém thong bao cong khai danh muc ndy trén Cong thong tin
khoa hoc va cong nghé nganh Ngan hang.

- Cach thic thuc hién: Tryc tiép hoic qua dich vu buu chinh.
- Thanh phan hd so:
+ Phiéu @& xuit nhiém wu khoa hoc va cong nghé cua NHNN;
+ Tong hop dé xuat nhiém vu khoa hoc va cong nghé cuia NHNN.
- S6 lwong hd so: 01 b
- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

- P6i twong thuc hién thia tuc hanh chinh: C4 nhan, don vi truc thugc NHNN va cac
to chuc, doanh nghiép c¢6 von nha nuéc do NHNN quan 1y.

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Vién Chién lugc ngén hang

- Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét Danh muc nhiém wu
khoa hoc va cong nghé dat hang cap Bo cua NHNN

- Phi, |€ phi: Khong quy dinh

- Tén mau don, miu to khai:

+ Phu luc 1b ban hanh kém Thong tu s6 37/2015/TT-NHNN;

+ Phu lyc 1c ban hanh kém Thong tu s6 37/2015/TT-NHNN.

- Yéu céu, diéu kién thuc hién thia tuc hanh chinh: Khéng quy dinh
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- Can ci phap ly caa thi tuc hanh chinh: Théng tu s6 37/2015/TT-NHNN ngay
31/12/2015 cta NHNN quy dinh vé quan ly va t6 chic thuc hién cac nhiém wu khoa
hoc va cong nghé co6 st dung ngan sach nha nudc cia Ngan hang Nha nudc Viét Nam.
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Phu luc 1b

NGAN HANG NHA NUGC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
_ Poc lap - Tu do - Hanh phic
VIETNAM
TEN PON VI

Ha Noi, ngay .... thang ... nam 20...

PHIEU DE XUAT

Nhiém vu khoa hgc va cong nghé cia NHNN

. Tén nhiém vu KH&CN:

. Hinh thttc thuc hién (loai hinh nhiémvu va ccfp thyc hién):

. Tinh cap thiét va tinh méi ctia nhiém vu (vé mdt khoa hoc va vé madt thuc tién)
. Muc ti€u cua nhiém wu:

. Céc ndi dung chinh va két qua dy kién:

. Kha nang va dia chi ing dung:

. Du kién hiéu qua mang lai:

o N oo o &~ W N P

. Du kién thoi gian thuc hién (thoi gian bt dau, thoi gian két thiic)
9. Thong tin khéc:
9.1. Xuét x& hinh thanh;

9.2. Kha niang huy dong ngudn von ngoai NSNN.

To chirc, ca nhan dé xuat
(Ho, tén va chit ky, dong dau doi voi to
chiec)
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Phu luc 1c

NGAN HANG NHA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
NUGOC VIET NAM Doc 14p - Ty do - Hanh phic
TEN PONVI s

Ha Noi, ngay .... thang ... nam 20...

TONG HQP PE XUAT NHIEM VU KHOA HQC VA CONG NGHE CUA
NGAN HANG NHA NUGC NAM 20....

TT | Tén nhiém [Ca nhan dé] Muc tiéu Cic ndi | Két qua | Ghi cha
vu KH&CN Xuat nghién ciru | dung chinh| du kién

B W N

ol

D

10

Thua truwdéng don vi
(Ky tén, dong ddu)
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69. Thi tuc xay dwng Danh muc nhiém vu khoa hoc va cong nghé cip B tuyén
chon, giao truc tiép ciia NHNN
- Trinh ty thyc hién:

+ Buéc 1: Vién Chién luoc Ngan hang thong bao danh muc cac nhiém wvu khoa hoc
va cong nghé cip Bo tuyén chon trén Cong thong tin khoa hoc va cong nghé nganh
Ngan hang it nhat 30 ngay trudc ngay hét han nhan ho so;

+ Buéc 2: To chic, ca nhan dang ky tham gia tuyén chon;

+ Budc 3: Két thiic thoi han nhan ho so dang ky tuyén chon, trong thoi han 10
ngay lam viéc, Vién Chién lugc Ngan hang thuc hién viéc md, kiém tra va xac nhan
tinh hop 1é cua hé so;

+ Budc 4: Thong dé¢c NHNN quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tu van tuyén chon,
giao truc tiép thuc hién nhiém wu khoa hoc va cong nghé trén co so dé xuét cua Vién
Chién luoc Ngan hang;

+ Buéc 5: Thong doc NHNN quyét dinh thanh 14p T6 tham dinh kinh phi nhiém vy
khoa hoc va cong nghé trén co sé dé xuat cia Vién Chién lugc Ngan hang;

+ Budc 6: To chic, ca nhan chu tri nhiém vy khoa hoc va cong nghé hoan thién hd
so theo Bién ban thim dinh cua To tham dinh kinh phi, giri V& Vién Chién lugc Ngan
hang trong thoi gian toi da 10 ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc y kién tham dinh;

+ Budc 7: Trong vong 05 ngiy lam viéc ké tir khi nhan duoc hd so nhiém wu khoa

hoc va cong nghé duoc hoan thién theo y kién cua To tham dinh, Vién Chién luoc
Ngan hang trinh Thong d6c NHNN phé duyét nhiém vu khoa hoc va cong nghé/

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép, qua dich vu buu chinh.
- Thanh phan hd so:

+ Béan sao Giéy chiing nhéan dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé cua td chirc
dang ky chu tri nhiém vy khoa hoc va cong nghé;

+ Pon dang ky chu tri thuc hién nhi€ém vu khoa hoc va cong ngh¢;

+ Thuyét minh nhiém wu khoa hoc va cong ngh¢;

+ Tom tat hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ cua to chirc dang ky chu tri thyc hién
nhi¢ém wvu khoa hoc va cong ngh¢ (doi voi truong hop t6 chue dang ky tham gia tuyén
chon, giao tryc tiép nhi¢m wvu khoa hoc va cong nghé);

+ Ly lich khoa hoc ctia ca nhan dang ky chu nhi¢m va céc ca nhan dang ky tham
gia nghién cuu chinh nhi€ém wu khoa hoc va cong ngh¢, c6 xac nhan cua co quan quan
Iy nhan su;

+ Ly lich khoa hoc cua chuyén gia trong nudc; 1y lich khoa hoc cua chuyén gia
nudc ngoai (dbi voi truong hop thuyét minh nhiém wu khoa hoc va cong nghé cé ndi
dung thué chuyén gia khoa hoc nudc ngoai);



188

+ Véan ban xac nhan v¢ sy dong y cua td chuc va ca nhan dang ky phoi hop thuc
hién nhi¢m wu khoa hoc va cong ngh¢;

+ Van ban ching minh ning luc huy dong von tir ngudn khéc (néu co);

+ Bdo gia tai san, trang thiét bi, nguyén vat liu can mua sdm, thué dé thuc hién
nhi¢ém vy khoa hoc va cong nghé (trong truong hop thuyét minh nhi¢m vy khoa hoc va
cong nghé co6 ndi dung mua, thué tai san, trang thiét bi, nguyén vat li¢u);

+ Két qua tra ctru thong tin vé cac nhiém wvu khoa hoc va cong nghé c6 li€én quan
(n€u co).

- S6 lwong hd so: 01 bd hd so
- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh cu thé

- P6i twong thuwc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, don vi truc thugc NHNN va céc
to chuc, doanh nghiép c¢6 von nha nuéc do NHNN quan 1y.

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Vién Chién lugc Ngan hang

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét Danh muyc nhiém wu
khoa hoc va cong nghé cap B tuyeén chon, giao tryuc tiep cia NHNN

- Phi, 1€ phi: Khong

- Tén mau don, miu to khai:

+ Phu luc 3a ban hanh kém theo Thong tu 37/2015/TT-NHNN;
+ Phu luc 3b ban hanh kém theo Thong tu 37/2015/TT-NHNN;
+ Phu lyc 3c ban hanh kém theo Thong tu 37/2015/TT-NHNN;
+ Phu luc 3d ban hanh kém theo Thong tu 37/2015/TT-NHNN;
+ Phy luc 3d ban hanh kém theo Thong tu 37/2015/TT-NHNN,;
+ Phu luc 3e ban hanh kém theo Thong tu 37/2015/TT-NHNN;
+ Phu luc 3g ban hanh kém theo Thong tu 37/2015/TT-NHNN,;
+ Phu luc 3h ban hanh kém theo Thong tu 37/2015/TT-NHNN.
- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong

- Cin cir phap 1y ciia thi tuc hanh chinh: Thong tu sé 37/2015/TT-NHNN ngay
31/12/2015 cta NHNN quy dinh v quan ly va t6 chic thuc hién cac nhiém wvu khoa
hoc va cong nghé co6 st dung ngan sach nha nudc cia Ngan hang Nha nudc Viét Nam.
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Phu luc 3a

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PANG KY
Thyue hién nhiém vu KH&CN cia NHNN nam .......
Kinh giri: Vién Chién lwge Ngan hang

Can cu thong bao cua Vién Chién luoc Ngan hang vé viée tuyén chon, giao truc tiép
thuc hi¢n nhiém vu khoa hoc va cong nghé cua Ngan hang Nha nudc nam ...., chung
to1:

a). (Tén, dia chi cua 16 chirc KH&CN dang ky thyc hién nhiémvu)

b). (Ho va tén, hoc vi, chiecc vu, dia chi ca nhan dang ky lam chu nhiém nhiém vu)
dang ky thuc hién nhiém vu KH&CN: ...

Hb so ding ky thuc hién nhiém vu gom:

1. Ban sao Gidy ching nhan ding ky hoat dong khoa hoc va cong nghé cua to chirc
dang ky chu tri nhi€ém wvu khoa hoc va cong ngh¢ (néu co).

2. DPon dang ky thuc hi€n nhiém wvu khoa hoc va cong nghé;
3. Thuyét minh nhi€ém vu khoa hoc va cong ngh¢;
4. Tom tit hoat dong khoa hoc va cong nghé¢ cua to chirc dang ky chu tri thuc hi¢n
nhiém wu khoa hoc va cong nghé;
5. Ly lich khoa hoc cua nguoi dang ky chi nhi¢m va cac thanh vién tham gia (co xdc
nhdn cua co quan quan ly nhan su);
6. Van ban x4c nhan vé sy tham gia cua t6 chirc va c4 nhan phéi hop nghién cuu.
7. Toém tit hoat dong khoa hoc cua to chirc dang ky chu tri thyc hién nhiém wu
KH&CN. (doi voi truong hop to chie KH&CN dang ky chu tri nhiém vu)
8. Van ban chiing minh nang luc vé nhan luc khoa hoc cong ngh¢, trang thiét bi cua
don vi phdi hgp va kha nang huy dong von thuc hién nhiém vu (néu co6);
9. Béo gia thiét bi, nguyén vat li¢u c4n mua sim dé thuc hién nhiém wu;
10. Két qua tra ctru thong tin vé cac nhiém vu KH&CN ¢6 lién quan (néu co).
Ching t61 xin cam doan va chiu trach nhi¢m vé tinh chinh x4c cua nhiing thong tin ké
khai trong ho so nay.

weery NEAY ....thang ....nam ...

TO CHUC KH&CN

CA NHAN (Ho tén va chit ky cua thu truong, dong
(dang ky chu nhiém nhiém vu) ddu)

(Ho, tén va chir ky)
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Phu luc 3b

THUYET MINH

Nhié m vu khoa hoc va cong nghé cia NHNN

I. THONG TIN CHUNG VE NHIEM VU

1

Thufc Chwong trinh (Ghi 10 tén chuong trinh, néu cO): ...,

Mia
Y R

Loai nhiém vu: (Tuyén chon hay giao truc tiép)

Thoi gian thwe hién: tir thang ........ /mdm ............ dén thang. ....... /mam.........

Kinh phi thue hi€én:

Ghi s6 hrong kinh phi: ........................ (triéu dong), trong do:

- Ngudn ngin sach sy nghiép khoa hoc: ...........ooiuuiiiuiiiiiiiiiieeeiie e,
SNGUON KRACT .o

Chi nhiém nhi€ém vu:
Ho va

11571 P

Hoc ham, hoc
A

17 oS
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Thw ky nhi€ém vu

Ho va
1157 0 K

Ngay, thang, nam sinh:...................coc, Nam/
N

HOC ham, DOC VI ..

Chirc danh khoa hoc: ...l Chirc
A R

Tén t6 chirc dang cong
G, et

Dia chi t
4] 111 (o

To chirc thye hién nhiém vu:

Tén to
CTC: o

L0201
bia

O e
Ho va tén thu trudng t6

ChIC: e

S6 tai khoan: (néu

[o70 ) I

Ngan
.

Co quan chi
017 )

Cic to chirc phdi hop thuc hién chinh:
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ChIC:
S6 tai
KROAN: ..
Ngéan
..
2. T6 chirc
2
Co quan chi
0 L7 )
bién
thoat: ...oovvi Fax o
bia
O
Ho va tén thu trudng t6
CHC: e
SO 11 KNOAN: ....eiieee e
Ngan
..
10. | Cac can bo thuc hién nhi€ém vu:
(Ghi nhitng nguoi thiee hién nhitng ndi dung ciia nhiém vu, khéng qua 10 nguoi ké
ca chu nhiém va thu ky nhiém vu)
Ho va tén, L Co A A Thoi gian lam viéc
TT | hoc ham hoe | 10 ¢hue | Diachi ) Noidung cong | cho nhigm vy
. cong tac lien h¢ viéc tham gia , .
vi (SO thang quy do6i2)

O B W e
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6.

7.

8.

9.

10.
Il. MUC TIEU, NQI DUNG VA PHUONG AN TO CHUC THU'C HIEN
11 Muc tiéu: (phat trién va cu thé hoa dinh hudng muc tiéu theo dat hang)

12 | Tinh trang nhi¢m vu:
¢ Méi ¢ Ké tiép hudng nghién ciru cta chinh nhom tac gia

¢ Ké tiép nghién ctru ctia nguot khac

13 | Tong quan tinh hinh nghién ctru, luin gidi vé muc tiéu va nhirng ndi dung
nghién ciru cia nhiém vu:

13.1. Tong quan tinh hinh nghién ciru thugc linh viec ciia nhiém vu

(M6 ta, phén tich, danh gid day di, ré rang mirc dé thanh  cong, han ché cia cdc cong trinh
nghién ciru trong va ngoal niede c6 lién quan va nhirng két qua nghién civu méi nhat trong
linh vuc nghién ciru cua nhiém vu)

14 | Liét ké danh muc cac cong trinh nghién ciru, tai li€u trong nuwdc va ngoai nuéc
co lién quan dén nhiém vu di trich dan khi danh gia tong quan:

(tén cong trinh, tac gia, noi va nam cong bo, chi néu nhirng danh muc da dwoc trich dan)

15 | N¢i dung nghién ctru cta nhi€ém vu:

(xdc dinh cdc ngi dung nghién citu ré rang, co tinh hé thong logzc phit hop can thuce hién
dé dat dwoc muc tiéu dé ra, ghi ré cdc chuyén dé nghién citu can thuwce hién trong tirng ndi

dung).

J 0 L PPN
N O QUNE 2. .o e e e et et e
N T QUNE 3 ot
N O  AUNE . o et ettt e
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16 | Cac hoat dong phuc vu ndi dung nghién ciru:

| (gidi trinh cdc hoat dong can thiét dwedi day phuc vu cho ndi dung nghién ciru ciia nhiém
Vi)

- Suu tiny dich tai lidu phuc vu nghién ctru (cac tai li¢u chinh)
- Hoi thao/ toa dam khoa hoc (s lwong, chu dé, muc dich, yéu cau)

- Khao sat/ diéu tra thuc té trong nude (quy mo, dia ban, muc dich/ yéu cau, ndi
dung, phuong phap)

- Khao sat nude ngoai (quy md, muc dich/ yéu cau, dbi tic, ndi dung)

17 | Cach tiép cin, phwong phap nghién ciru, ki thuat sir dung:

(Lam ré cdch tiép cdn vin dé nghién ciru, phirong phdp nghién cieu, ki thudt du kién sir
dung gan voitung noi dung chinh ciua nhiém vu, so sanh voi cac phuwong phap giai quyét
twong tw va phdn tich dé lam ro tinh wu viét cua phwong phap swr dung)

Cdch tiép cén:

Phwong phap nghién civu, ky thudt strdung: ...ttt

18 | Phwong an phoi hgp véi cac t6 chirc nghién ctru trong mréc:

[Trinh bay ro phwong an phoi hop: tén cdc to chiec phoi hop chinh va ngi dung cong viéc
tham gia trong nhiém vu, kha nang dong gop vé nhan lyc, tai chinh - néu coj

19 | Phwong 4n hgp tic quoc té (néu co)

(Trinh bay ré phuong an phoi hap tén doz tdc nwde ngoai, ngi dung da hop tac - doi véi
doi tdc da cé hop tdc tir triede; noi dung can hop tic trong khuon kho nhiém vu, hinh thirc
thiee hién. Phan tich ré Iy do can hop tdc va di kién két qua hop tdc, tdc ddng cia hop téc
doi véi két qua ciia nhiém vu)

20 | K& hoach thuc hién:

Thoi Ca
C;ac A dung, cong viee cl}u Két qua glank(ba nhan,, o Du kién kinh
yéu can dugc thuc hién; cac hai dat t dau, chire " Ohi
moc danh gia chia yéu P : két thuc P
thic) hi¢n*

1 | Nogidung 1

- Cong vigc 1

- Cong viéc 2

2 | Noidung 2

- Cong viéc 1
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- Cong viéc 2

III. SAN PHAM CUA NHIEM VU

21 San phim chinh ctia nhiém vu va yéu cau chat lwong can dat: (liét ké theo dang
san pham)

21.1. Dang I: Bao cao khoa hoc (bao cdo chuyén dé, bao cao tong hop két qua nghién ciru,
bdo cdo tom tat, bdo cdo kién nghi); két qua du bdo; mo hinh; quy trinh, phwong phap
nghién ctiru moi; so do, ban do; so liéu, co so dit liéu va cac san pham khac.

Tén san pham
TT (ghi 10 tén timg sin Yéu ciu khoa hoc cin dat Ghi chu
pham)

21.2. Dang II: Bai bao; sach chuyén khdo; va cac san pham khac

Ao x A A Du kién noi con,
Tén san pham Yéu cau : g

ST . q b
ro tén trng san khoa hoc | o Ghi chil
T pham) ¢ cin dat (Tap chi, Nha xuat
) ban)

22. | Loi ich ciia nhiém vu, kha niing ng dung va phwong thirc chuyén giao két qua
nghién ciru

22.1. Lgi ich ctia nhi€ém vu:

a) Tac dong dén xa hoi (dong gop cho viée xay dung chu trwong, chinh sach, phap ludt
hodc ¢6 tac dong lam chuyén bién nhan thirc ciia xa hoi) va tac dong d6i voi nganh, finh
vuc khoa hoc (doéng gop mdi, md ra hudng nghién clru méi thong qua cac cong trinh cong
bd & trong va ngoai nudc).

b) Néng cao ning lwc nghién ctru ciia t chirc, ca nhan théng qua tham gia thyc hién nhiém
vy, dao tao trén dai hoc (s6 nguodi duoc dao tao thac sy - tién sy, chuyén nganh dao tao)

22.2. Phwong thirc chuyén giao két qua nghién ciru:

(Néu ré tén két qua nghién ciru; co quan/té chirc ting dung; ludn giai nhu cau ciia co quan/
to chirc rng dung; tinh kha thi cua phwong thiec chuyén giao ket qua nghién ciru)

IV. NHU CAU KINH PHI THU'C HIEN NHIEM VU VA NGUON KINH PHI

Ponvi tinh: Triéu do”‘ng
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23 | Kinh phi thyc hi€én nhi€m vu phan theo cac khoan chi:
Trong do
Tra cong . Chi
. 2 Chi ;3 A
Nguon kinh phi Ton lao Mua phi phi hoi _
€50 | dpng (kho | tai . thio, Chi khac
; x A khao
a hoc, pho | liéu sat toa
thong) dam
Téng kinh phi
Trong do:
Ngan sach
1 | SNKH:
- Nam thir nhét:
- Ndm thir hat:
Nguon khac
2 (von huy
dong, ...)

Ca nhan chi tri nhiém vu

(Ho tén va chir ky)

.....

Ngay ... thang ... nam ...

TO CHUC KH&CN CHU TRI
(Ho tén va chit ky cua thu truong té chirc
khoa hoc va cong nghé chu tri, dong dau)
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Phu luc 3c

TOM TAT HOAT PONG KHOA HQC VA CONG NGHE CUA TO CHUC
KH&CN PANG KY CHU TRi THU'C HIEN NHIEM VU KH&CN

1M t0 ChWEC: ....oiiiie e e
INAM thanh 1AP: ..o e e
1A CI: L.
Dien thoat: ... Fax:..................
Bl

2. Chirc nang, nhiém vu va cac hoat dong khoa hgc cuia to chirc chu tri thue
hién chi yéu:

3. S0 can bo nghién ctru hi¢én cé lién quan dén nhiém vu dang ky chi tri nghién
ciru:

TONng SO CAN DO: .o , trong do:

So tham gia thuc hién

STT Trinh d§ can b Tong so nhi¢m vu d&ing ky

1 Tién sy

2 Thac sy

3 Pai hoc

4. Kinh nghiém va thanh twu nghién ctru trong 5 niim gan nhat lién quan dén
nhiém vu ding ky cta cac can by da néu & muc 3 (K& tén cac cong trinh da tham
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oia, s6 nam kinh nghiém, ......... )

Ho va tén
~ |Kinh nghiém va thanh tich khoa hoc lién quan
(hoc ham, hoc vi cu thé néu dén nhiém vu trong 5 nim gin diy

co)

STT

5. Kha niang huy dong cac nguén von khac cho viéc thwe hién nhiém vu (vin ban
chirng minh kém theo).

............. , ngay ... thang ... nam ...
TO CHUC KH&CN
(Ho tén va chit ky ciia thil truong to
chuc, dong déu)
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Phu luc 3d

LY LICH KHOA HQOC CUA CA NHAN
DANG KY CHU NHIEM NHIEM VU
DANG KY THU KY NHIEM VU
DANG KY THAM GIA THUC HIEN CHINH NHIEM VU

L HO VA N o

2.Nam sinh: ..o, 3. Nam/NU: ..o,

4. Hocham: ..., Nam duogc phong hoc ham:

6.Dia chinha ri€ng: .......ooiiii

7.Dién thoai CQ: ................ NR:....oooi Mobile: .......

8. Co quan dang lam viéc hodc da nghi huu cia ca nhan dang Ky thue hién
nhiém vu:

TN CO qQUAN: ...
- DI thoal: ..o

-Piachi coquan: ... e

9. Qua trinh dao tao

Béc dao tao Noi dao tao | Chuyén mon Niam tét nghiép
bai hoc
Thac sy

Tién sy

Thyc tap sinh khoa
hoc

10. Qua trinh cong tac

Thoi gian (T ndm | Vi tri congtac | Tén to chirc Dia chi t0 chuc
... dén nam...) cong tac
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11. Cac cong trinh khoa hoc d3 cong bo

(ligt ké cac cong trinh, bai bao, bdo cdo khoa hoc ticu biéu lién quan dén nhiém wu da
cong bo trong 5 ndm gan nhat)

T

Tén cOng

trinh (bai bdo, [ (tén tap chi
cong trinh...) |dd dang cong

Noi cong

trinh)

Nam cong bo Tac gia hoac dong tac gia

12. Cac nhiém vu khac dé chi tri hodc tham giatrong 5 nim gin diy thudc linh
vue nghién ctru ctia nhiém vu (néu co)

Tén nhiém wvu
khac da tham gia

Thoi gian (ngay, ;
thang, ndm theo Hop | (thoi diém nghi€ém | gia/ nganh/ co s&/ khac)
dong ky két)

Tinh trang nhiém vu| Cap quan 1y (cp quéc

thu, két qua dat
duoc)

Tén nhiém wvu
khac da tham gia

Thoi gian (ngay,
thang, nam theo Hop wu (thoi diéem  |gia/nganh/ co so/ khac)
dong ky ket)

Tinh trang nhiém | Cép quéan 1y (cdp quic

nghiém thu, két qua
dat duoc)

13. S6 cong trinh dwoc ap dung trong thuc tiénlién quan dén nhiém vu (néu co)

T

Tén cOng trinh

Hinh thure, quy mo, dia chi 4p dung| Thoi gian ap dung

1
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14. Giai thuong vé khoa hoc lién quan dén nhiém vu (néu c6)

T

Hinh thirc va ndi dung giai thudéng Néam tang thudng

15. Thanh tyu hoat ddng khoa hoc khac lién quan dén nhiém vu (néu cé)

XAC NHAN CUA TO CHUC ... , ngay...... thang.... nam ...

(co quan quan 1y truc tiép cia ca

(Ho tén va chir ky cia thii truéng té
chuec, dong dau)

CA NHAN
(dang ky chi nhiém hodc tham gia
chinh nghién ctru nhiém vu)
(Ho tén va chir ky)

nhan)
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Phu luc 3d

LY LICH KHOA HQC CUA CHUYEN GIA TRONG NUGC

1. Ho va tén:

2. Nam sinh: 3. Nam/Ni:
4. Hoc ham: Nam duoc phong:
Hoc wi: Nam dat hoc wi:

5. Linh vuc nghién ciu:

Cong ngh¢ thong tin

Cong ngh¢ tu dong hoa

Cong ngh¢ vat liéu maoi

Cong ngh¢ sinh hoc

Linh wuc khac

6. Chirc danh nghién
cuu:

Chirc vu hién nay:

7.Dia chiliénlac:

Dia chi:
Dién thoai:

Email:

8. Pon vi cong tac, noi lam viéc cia ca nhan:

Tén don vi:
Tén nguoi ding dau:
Dia chi:

Dién thoai:

‘Fax:

‘Website:

9. Qua trinh dao tao

Bac dao tao

Noi dao tao

Chuyén nganh

Nim t6t nghiép

10. Trinh dd ngoai ngix (mdi muc dé nghi ghi ré mirc do: Tot/Kha/TB)
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1T Tén ngoai ngir

Nghe

Noi

boc

Viét

11. Kinh nghiém cong tac

Thot gian Vi tri cong tac

(tir nam ... dén
nam...)

Linh vuc chuyén moén

Pon vi cong tac

12. Cac két qua, cong trinh KH&CN nghién ctru

Tén cong trinh Tac gia Noi cong bd Linh wuc Nam
(bai bao, cong trinh...) hodc dong| (tén tap chi da nghién ctru | cong bo
tac gia dang)

Tap chi qudc té

Tap chi quic gia

Hoi nghi quéc té

13. Kinh nghiém gidng day tai cac Vién, truwomg dai hoc

Thoi gian (tur Vi tri Linh vuc chuyén mon Pon vi

nam...den nam...)
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14. Giai thwong, bang khen, két qua dao tao

T Hinh thtc v ndi dung giai thuong

Nam tang thudng

1

15. Kinh nghiém cong tac tai co s& san xuat

Thoi gian (tr Vi tri cong tac

nam...den nam...)

Linh vuc chuyén moén

Pon vi cong tac

16. Cac dé tai, du an, nhiém vu KH&CN da chii tri hodic tham giatrong 5

nam gan day

Tén dé tai, du 4n, nhiém vu
KH&CN di chu tri

Thoi gian (bat
dau - ket thuc)

Thuoc Chuong
trinh (néu co)

Tinh trang (da
nghiém thu xep
loai, chua nghiem

thu)

17. Kinh nghiém vé quan 1y, danh gia KH&CN (56 lwong cic Hoi dong tw vin, xét
duyét, nghiém thu, danh gia cdac chuwong trinh, dé tai, duw an KH&CN cap Nha nuoc
trong va ngoai nuoc da tham gia trong 5 nam gan day)

TT Hinh thirc Hoi dong

X
A

S6 lan

1
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To61 x4c nhan nhitng thong tin dugc ghi & trén la hoan toan chinh xac.

] ] ) e , ngay...... thang.... nam 20...
XAC NHAN CUA TO CHUC NOI KY TEN
LAM VIEC
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Phu luc 3e

CURRICULUM VITAE OF SCIENCE

1. Name:

2. Birthday:

3. Male/Female:

4. Academic Titles:

Degree:

Years:

Years:

5. Fields of research:

Information Technology

Automation Technology

New Materials
Technology

Biotechnology

Others

6. Title research:

Current Position:

7. Contact address:

Address:
Phone:

Email:

8. Workplace:

Name:
Name of the head:
Address:

Phone:

‘Fax:

‘Website:

9. Training process

Level of training

Place of training

Majors | Graduation
years
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10. Foreignlanguage skills (Very good/good/normal)

No. Languages

Listening Speaking

Reading| Writing

1

11. Work experience

projects (Article, journal...) coauthors

publication (Journ
al posted)

Period (From year Positions Professional field Workplace
..to year...)
12. Research results
Name of Author or Place of Fields of| Years

research

International Journal

National Journal

International Conference

13. Teaching experience (at the Institute, the University..)
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Name of projects (Article, | Positions Professional field Workplace
journal...)

14. Awards, results of training

No. The form and content of the award Years

1

2

3

4

15. Work experience in manufacturing facility

Name of Positions Professional field Workplace
projects (Article, journal...

)

16. Topics, projects and Science and Technology tasks (Last 5 years)

Name of projects, topics Time (Beginning| Programs Situation
- Ending)

17. Experience management, evaluation of Science and Technology
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No. Councils Number of
times
1
2
3
| certify that the above information is true and correct.
....., ldate ..../month ..../year...

Xac nhan ciia to chire, co quan thué SIGN
chuyén gia nwéc ngoai hodc don vi
quan ly true tiep chuyén gia nuéc

(Thii trucng don vi ky tén, déng ddu)
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Phu luc 39

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

VAN BAN XAC NHAN
Vé su dﬁng y phéi hop thwe hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé
Kinh giri: Vién Chién lwgc Ngan hang
1. Tén nhiém vu diing ky tuyén chon, giao true tiép:
Mi sé:
2.To chirc va ca nhan ding ky thue hién nhiém vu:
- Tén t6 chirc KH&CN dang ky thuc hi¢n nhiém wu:
- Ho tén, hoc vi, chiic vu canhan dang ky lam chu nhiém nhi¢m vuy:

3. Danh sach to chirc, ¢4 nhan dang ky phdi hop thuc hién:

Tén to chirc, ca
nhan

X4ac nhan tham

STT Dia chi noi 1am viéc | Dién thoai gia

Noi dung cong viéc tham gia ciia t chirc, ¢4 nhan phoi hop thuc hién duoc thé hién
trong thuyét minh nhiém vu (Phu luc 3-TMNV).

Chang t6i cam két s& hoan thanh t6t nhat va dung thot han cac ndi dung cong viée
da dang ky tham gia.

CA NHAN TO CHU'C KH&CN
. ; oy s a CHU TRI NHIEM \%48
(dang ky phoi hep thyc hi¢n (Ho, tén, chir ky cua thu truong va dong
nhiém vu) ddu)
(Ho, tén va chir ky)
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KET QUA TRA CUU THONG TIN

Ve cac nhiém vu khoa hgc va cong nghé c6 lién quan

I. Thong tin vé nhiém vu KH&CN

1. Co quan chu tri:

2. Ho va Tén c4 nhan dang ky chi nhiém:

3. Tén nhiém vy KH&CN:

4. Muc tiéu:

5. Yéu cau cac két qua chinh va céc chi ti€u can dat:

Phu luc 3h

II. Keét qua tra ciru vé dé tai, du an c6 lién quan da va dang thuc hién

< < Két qua di | Tén td chirc

A . A Nam bat < W s

Sé TT Tén nhi¢m vu dAu - két Muc tie (hoac du | chu tri va ca

0 KH&CN ) ueeu | yién)dat | nhan chi
thuc : . n
dwoc nhiém

1
2
3
4
5
6
7
8

..., ngay ... thang... ndm 20...

THU TRUONG

CO QUAN CUNG CAP THONG TIN
Ky, ghi ré ho tén va déng ddu néu cd)
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70. Thi tuc danh gia, nghiém thu két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong
nghé cap Bé ciia NHNN
- Trinh ty thyc hién:

+ Bude 1: Cham nhit 30 ngay trudc khi két thuc thdi han thuc hién nhiém wu khoa
hoc va cong nghé ghi trong Hop déng, t6 chuc chu tri va chi nhiém nhiém vu khoa
hoc va cong nghé phai ndp san pham nghién ciru va bao cdo tu danh gia két qua thuc
hién nhiém wu khoa hoc va cong nghé theo vé Vién Chién luoc Ngan hang dé tién
hanh t6 chirc danh gia, nghiém thu;

+ Budc 2: Vién Chién lugc Ngan hang trinh Théng déc NHNN Quyét dinh thanh
1ap Hoi dong tu van danh gid nghiém thu két qua thuc hién nhiém wu khoa hoc va cong
nghé trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duwoc hd so danh gia, nghiém
thu két qua thyc hi¢n nhiém wvu khoa hoc va cong nghé hop 1¢;

+ Budc 3: Cham nhat 03 ngay lam viéc sau khi Thong déc NHNN ky Quyét dinh
thanh 13p Ho1 déng, Vién Chién luoc Ngan hang thyc hién viéc dang tai trén Céng
thong tin khoa hoc va cong nghé nganh Ngan hang;

+ Budc 4: Trudng hop két qua nhiém vu khoa hoc va cong nghé dugc danh gia xép
loai & mac “Pat” trd 1én;

+ Budc 5: Trong thoi han 30 ngay lam viée ké tir khi c6 két qua danh gia nhiém wy,
cht nhiém nhi¢m wu khoa hoc va cong nghé¢ hoan thién hd so theo y kién, két luan cua
Hoi ddng, xdy dung Béo cdo hoan thién san phdm nhiém wu khoa hoc va cong nghé
giri v& Vién Chién lugc Ngan hang;

+ Budc 6: Vién Chién lugc Ngan hang phdi hop voi Chu tich Hoi dong kiém tra,
giam sat viéc hoan thién hd so danh gia cua nhiém wy. Chu tich Hoi déng xac nhan vé
viéc hoan thién hd so clia chii nhiém nhiém wy;

+ Budce 7: Vién chién lugc Ngan hang va c4 nhan cha nhiém nhiém wvu khoa hoc va
cong nghé tién hanh céc thu tuc xac 14p quyén so hitu tri tué dé bao ho két qua nghién
cuu cua nhi¢ém vu khoa hoc va cong nghé theo quy dinh hi€n hanh;

+ Bude 8: Két qua nhi¢ém wu khoa hoc va cong nghé Xép loai & muc “Khong dat”;
+ Budc 9: Néu nhiém vu chua duge gia han thi co thé duoc xem xét gia han;

+ Budc 10: Truong hop khong duoc gia han hodc két qua nghiém thu 1an 2 van
khong dat, Vién Chién luoc Ngan hang trinh Théng ddc NHNN xem xét xir 1y thanh 1y
Hop d6ng theo cac diéu khoan quy dinh tai Hop dong.

- Cach thic thuc hién: Truc tiép hoac qua dich vu buu chinh.

- Thanh phan hd so:
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+ Ban sao Gidy ching nhan ding ky hoat dong khoa hoc va cong nghé cia t6 chic
dang ky chu tri nhiém wu khoa hoc va cong nghé¢;

+ Pon dang ky chu tri thyc hién nhiém vy khoa hoc va cong nghé ;
+ Thuyét minh nhiém wvu khoa hoc va cong nghé

+ Tém tét hoat dong khoa hoc va cong nghé cua td churc dang ky chu tri thuc hién
nhiém wu khoa hoc va cong nghé (do6i voi truong hop t6 chuc dang ky tham gia tuyén
chon, giao truc ti€p nhiém wu khoa hoc va cong ngh¢) ;

+ Ly lich khoa hoc cua ca nhan dang ky chu nhi€ém va cac cd nhan dang ky tham
gia nghién ctu chinh nhiém wu khoa hoc va cong nghé, c6 x&c nhin cta co quan quan
1y nhan sy;

+ Ly lich khoa hoc cua chuyén gia trong nudc; 1y lich khoa hoc cua chuyén gia
nudc ngoai (do1 voi truong hgp thuyét minh nhiém wvu khoa hoc va cong nghé cod ndi
dung thué chuyén gia khoa hoc nudc ngoai);

+ Véan ban xac nhan v¢ sy dong y cua to chuc va ca nhan dang ky phoi hop thuc
hién nhi¢m wvu khoa hoc va cong ngh¢;

+ Van ban ching minh ning luc huy dong von tir ngudn khéc (néu co);

+ Bdo gia tai san, trang thiét bi, nguyén vat liéu cin mua sdm, thué dé thuc hién
nhiém vy khoa hoc va cong nghé (trong truong hop thuyét minh nhi¢ém vu khoa hoc va
cong nghé co6 ndi dung mua, thué tai san, trang thiét bi, nguyén vat li¢u);

+ Két qua tra ctru thong tin vé cac nhi€ém wu khoa hoc va cong nghé cé lién quan
(néu co).

- S6 lwong hd so: 01 b
- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh cu thé

- Pbi twgng thuc hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan, don vi truc thugc NHNN va céc
to chirc, doanh nghiép c6 von nha nudc do NHNN quan ly.

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Vién chién lugc Ngan hang

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét Danh muc nhiém wu
khoa hoc va cong nghé cap B tuyén chon, giao truc tiep cia NHNN

- Phi, 1€ phi: Khong

- Tén mau don, mau to khai:

+ Phu luc 3a ban hanh kém theo Thong tu 37/2015/TT-NHNN;
+ Phu luc 3b ban hanh kém theo Thong tu 37/2015/TT-NHNN;
+ Phu luc 3¢ ban hanh kém theo Thong tu 37/2015/TT-NHNN;
+ Phu luc 3d ban hanh kém theo Thong tu 37/2015/TT-NHNN;
+ Phu luc 3d ban hanh kém theo Thong tu 37/2015/TT-NHNN,;
+ Phu luc 3e ban hanh kém theo Thong tu 37/2015/TT-NHNN;
+ Phu luc 3g ban hanh kém theo Thong tu 37/2015/TT-NHNN,;
+ Phu luc 3h ban hanh kém theo Thong tu 37/2015/TT-NHNN.
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- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong

- Can ci phap ly cua thi tuc hanh chinh: Thong tu s6 37/2015/TT-NHNN ngay
31/12/2015 cta NHNN quy dinh vé quan 1y va to chirc thuc hién cac nhiém wu khoa
hoc va cong nghé c6 str dung ngan sach nha nudc ctia Ngan hang Nha nudc Viét Nam.
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Phu luc 3a

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY
Thyc hién nhiém vu KH&CN ciia NHNN nam .......
Kinh giri: Vién Chién lwge Ngan hang

Can clr théng bao ctia Vién Chién lrgc Ngan hang vé viée tuyén chon, giao tryc tiép thuc hién nhiém
vu khoa hoc va cong nghé cua Ngan hang Nha nudc ndm .......... , chling to1:

a). (Tén, dia chi cua 16 chirc KH&CN dang ky thuc hién nhiém vu)

b). (Ho va tén, hoc vi, chirc vu, dia chi ca nhan dang ky lam chu nhiém nhiém vu)

dang ky thuc hién nhi€m vu KH&CN: ... e
Ho so diing Ky thye hién nhi¢m vu gom:

1. Ban sao Gidy ching nhan dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé cta to chirc dangky chi tri
nhiém vu khoa hoc va cong nghé (néu co).

2. bon dang ky thyuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé;
3. Thuyét minh nhiém vu khoa hoc va cong nghé;

4. Téom tit hoat dong khoa hoc va cong nghé cua t chirc dang ky chu tri thuc hi¢én nhi¢ém vu khoa hoc
va cong ngh¢;

5. Ly lich khoa hoc cua nguoi dang ky chi nhi€ém va céc thanh vién tham gia (co xdc nhdn cua co
quan quadn ly nhdn su),

6. Van ban xac nhan vé su tham gia cta to chirc va ca nhan phoi hop nghién ctru.

7. Tom tit hoat dong khoa hoc cuia t6 chuc ding ky chu tri thuc hién nhiém vu KH&CN. (ddi vi
truong hop to chirc KH&CN dang ky chu tri nhiém vu)

8. Vin ban chimg minh ning hyc vé nhin lyc khoa hoc cong nghé, trang thiét bi ciia don vi phéi hop
va kha nang huy dong von thuc hién nhiém vu (néu co);

9. Bao gia thiét bi, nguyén vat liéu cin mua sim dé thuc hién nhiém vu;
10. Két qua tra ctru théng tin vé cac nhiém vu KH&CN c6 lién quan (néu co).

Chiing t6i xin cam doan va chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c cta nhiing thong tin ké khai trong hd so
nay.

..... ngay ....thang ...nam ....
CA NHAN TO CHUC KH&CN
(dang ky chu nhiém nhiém vu) (Ho tén va chir ky cia thi truéng, déng dau)
(Ho, tén va chir ky)
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Phu luc 3b

THUYET MINH

Nhié m vu khoa hoc va cong nghé cia NHNN

I. THONG TIN CHUNG VE NHIEM VU

1 | TEn nhi€mM VU ..o e
AT T
2 | Thuge Chwong trinh (Ghi 16 t€n chuong trinh, néu €O): .......covvvvviiniiiininnnn...
A7 T N
3 | Loai nhiém vu: (Tuyén chon hay giao tryc tiép)
4 | Thoi gian thwe hi€n: tr thang ........ /mam ............ dén thang........ /mam.........
5 | Kinh phi thyc hién:
Ghi s6 lrong kinh phit ...............c........ (triéu ddng), trong do:
- Nguén ngan sach sy nghiép khoa hoc: ... ...
- Ngudn
KA.
6. | Chi nhiém nhi€ém vu:

HoO VA B8 o oo

HOC ham, NOC VI .o
Chirc danh khoa hoc: ... Chirc Vil: ..o

FaX, e E-mail: ...
TéN t0 ChITC dANE CONEG TACT ... .oeevee et

DA Chi 10 CHIC: .ot
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7. | Thu ky nhiém vu
HoO VA 18I o oo
Ngay, thang, ndm sinh:................cooiiiiiii e, Nam/ Ntz ...ooooveennenn.
HOC ham, NOC VI .o
Chirc danh khoa hoc: ........coovviiiiiial. Chirc VIl: ..o
Dién thoai clia tO chirc: ...vvvvveeeneeeneenn... Nha riéng:................ Mobile.............
FaX: oo E-mail: ...
TéN t0 ChITC daNg CONE TACT ... .oeevee et
DA Chi 10 CHEC: vt
bia chi nha
() 1.0

8 | To chirc thyc hi€én nhiém vu:
TEN 10 CAIIC: ..oeee ettt
bién
11070 | FaX
Bl
VDS e
72 o] Y S
Ho VA tén thil trurong t0 ChIC: ......eeven ittt
S8 131 KhoAN: (NEU CO) ...t
N AN RN .
Co quan Chll QUAN: ... e e e

9. | Cac to chirc phdi hop thue hién chinh:

10 G L2 oo
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Ho va tén thil trurong t0 ChUIC: ....ooueite e
SO A1 KNOAN: ...ttt
N AN M. .o e
2.0 ChWEC 22 ..o
Coquan ChU QUAN ......oiiii e e e e e e e e
bién
thoat: ..oovvi Faxe oo,
DI L oo
Ho va t8n thll trurong 10 ChTC: ... .ooueeii et
SO A1 KNOAN: .....oiiue et
N AN NN L e

10. | Cac can bg thuwe hi€én nhi€ém vu:
(Ghi nhitng nguoi thiee hién nhitng néi dung ciia nhiém vu, khéng qud 10 nguoi ké ca
chu nhiém va thw ky nhiém vu)

vi cong tac hé vi¢c tham gia ’ »
) (SO thang quy doi2)

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

Il. MUC TIEU, NOI DUNG VA PHUONG AN TO CHUC THUC HIEN

11

Muc tiéu: (phat trién va cu thé hoa dinh hudéng muc tiéu theo dat hang)
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12 | Tinh trang nhiém vu:
¢ Méi ¢ Ké tiép hudng nghién ctru cua chinh nhém tac gia

¢ Ké tiép nghién ctru ctia ngudi khac

13 | Tong quan tinh hinh nghién ciru, luin gidi vé muc tiéu va nhirng ndi dung nghién
ctru cua nhiém vu:

13.1. Tong quan tinh hinh nghién cveu thugc linh vwc ciia nhiém vu

(M6 ta, phdn tich, danh gia day du, ro rang miec do thanh cong, han ché cua cac cong trinh
nghién ciru trong va ngoai nuwoc co lién quan va nhitng ket qua nghién ciru moi nhat trong
linh vec nghién curu cua nhiém vu)

14 | Li€t k& danh muc cac cong trinh nghi€n ciru, tai li€u trong nwdc va ngoai nuée 6
lién quan dén nhi€ém vu da trich dan khi danh gia tong quan:

(tén cong trinh, tac gia, noi va nam cong bo, chi néu nhitng danh muc da dwoc trich dan)

15 | Noi dung nghién ctru ciia nhi€ém vu:

(xdc dinh cdc ndi dung nghién ciru ré rang, cé tinh hé thong, logic, phit hop can thuc hién dé
dat dwoc muc tiéu dé ra, ghi ro cac chuyén de nghién ciru can thuc hién trong tung ngi dung).

06 1015
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16 | Cac hoat dong phuc vu ndi dung nghién ctru:

(gidi trinh cdc hoat dong can thiét duoiday phuc vu cho noi dung nghién ciru cua nhiém vu)
- Suu tAny/ dich tai liéu phuc vu nghién ctru (cac tai liéu chinh)
- Ho61 thao/ toa dam khoa hoc (sé lugng, chu dé, muc dich, yéu céu)

- Khéo sat/ didu tra thuc té trong nudc (quy mo, dia ban, muc dich/ yéu cAu, ndi dung, phuong
phap)

- Khao sat mrde ngoai (quy md, muc dich/ yéu cau, dbi tic, ndi dung)

17 | Cach tiép can, phwong phap nghién ciru, ki thuit sir dung:

(Lam ré cdch tiép cdn vin dé nghién civu, phiwong phdp nghién cieu, ky thudt dw kién siv dung
gan voitung noi dung chinh cua nhiém vu; so sanh voi cac phwong phap giai quyét twong tw
va phan tich dé lam ro tinh wu viét cua phwong phap sur dung)

Cdch tiép cén:

18 | Phwong 4n phdi hop véi cac to chirc nghién ciru trong nuérc:

[Trinh bay ré phwong an phéi hop: tén cdc té chire phoi hop chinh va néi dung céng viéc
tham gia trong nhiém vu, kha nang dong gop vé nhan lyc, tai chinh - néu coj

19 | Phwong 4n hop tic quc té (néu co)

(Trinh bay ré phirong dn phéi hop: tén déi tdc nwde ngodi, ndi dung da hop tdc - doi véi doi
tdc da co hop tac tuw trudc; ngi dung can hop tac trong khuon khé nhiém vu, hinh thirc thuc
hién. Phan tich ré Iy do can hop tac va dw kién két qua hop tdc, tac dong ciia hop tac doi véi
két qua ciia nhiém vu)

20 | Ké hoach thyc hién:

Kétqui | Thoi | CAnhdn, | Dy kiénkinh
phai dat | gian (bat to chirc phi
dau, két thuc

Cac ngi dung, cong viéc chi
yeéu can dugc thuc hi€n; cac
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moc danh gia chii yéu thic) hi¢n*
1 | Ngidung 1
- Cong vigc 1
- Cong viéc 2
2 | Ngidung 2

- Cong vigc 1

- Cong viéc 2

1. SAN PHAM CUA NHIEM VU

21

San pham chinh ciia nhiém vu va yéu cau chat lwong can dat: (liét ké theo dang san

phdm)

21.1. Dang I: Béo céo khoa hoc (bdo céo chuyén dé, bao céo tong hop két qua nghién ciru,
bao cdo tom tit, bao cdo klen nghi); két qua du bao; md hinh; quy trinh, phwong phap nghién
clru méi; so dd, ban do; s6 liéu, co so dit liéu va cac san pham khac.

Tén san pham

TT (ghi 16 tén timg san Yéu ciu khoa hoc can dat Ghi chu
pham)
21.2. Dang II: Bai bao; sach chuyén khao; va cac san pham khac
ST Tén san pham Yéu cau Du kién noi cong ,b(“')
T (ghi 1o ten tirng san khoa hoc (Tap chi, Nha xuat Ghi chu
pham) can dat ban)
22. | Loi ich ciia nhiém vu, kha ning rng dung va phwong thirc chuyén giao két qua
nghién ciru
22.1. Loi ich cta nhi€ém vu:

a) Tac dong dén xa hoi (dong gdp cho viée xdy dung chu trurong, chinh sach, phap luat hodc
c6 tac dong lam chuyén bién nhan thirc cua xa hoi) va tdc dong dbi véi nganh, finh vuc khoa
hoc (d6ng gép méi, mé ra hudng nghién ciru moi thong qua cac cong trinh cong bd & trong va
ngoai nuac).



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Tien-te-Ngan-hang/Thong-tu-37-2015-TT-NHNN-quan-ly-to-chuc-nhiem-vu-khoa-hoc-cong-nghe-nganh-ngan-hang-300420.aspx#_ftn3
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b) Nang cao ning hrc nghién ctru ctia to chirc, ¢4 nhan théng qua tham gia thyc hién nhiém
vy, dao tao trén dai hoc (s6 ngudi duge dao tao thac sy - tién sy, chuyén nganh dao tao)

22.2. Phwong thirc chuyén giao két qua nghién ciru:

(Néu ré tén két qua nghién civu; co quan/té chire ung dung; ludn giai nhu cau ciia co quan/ té
chikc itng dung; tinh khd thi cua phwong thirc chuyén giao ket quad nghién ciru)

IV. NHU CAU KINH PHI THU'C HIEN NHIEM VU VA NGUON KINH PHI

Ponvi tinh: Triéu do”‘ng

23 | Kinh phi thyc hi¢én nhi€ém vu phian theo cic khoan chi:
Trong do
2 Tra cong .
5 0 Chi -
Nguon kinh phi Tol}g lao Mua phi Chi phi
S0 | dong (kho | ... i X héi thao, | Chi khac
x| tailitu | Kkhao X
a hoc, pho . toa dam
N sat
thong)
Tong kinh phi
Trong do:
Ngan sach
1 | SNKH:
- Nam thir nhét:
- Nam thir hat
Nguon khac
2 (von huy
dong, ...)
Ca nhan chi tri nhiém vu e s , Ngay ... thang ... nam ...
(Ho tén va chir ky) TO CHUC KH&CN CHU TRI

(Ho tén va chit ky ciia thi trudng té chirc
khoa hoc va cong nghé chu tri, dong dau)
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Phu luc 3c

TOM TAT HOAT PONG KHOA HQC VA CONG NGHE CUA TO CHUC
KH&CN PANG KY CHU TRi THU'C HIEN NHIEM VU KH&CN

L.TeM t0 ChWEC: ..ot e
INAm thanh 1ap: ... e
1A CI: oo
DIEN thoal: ... Fax:......ooooooool.
E-maill L

2. Chirc nang, nhiém vu va cac hoat dong khoa hoc ciia to chirc chi tri thue
hién chu yéu:

3. S0 can by nghién ctiru hién c6 lién quan dén nhiém vu diang ky chi tri nghién
curu:

TONg SO CAN DO: ..o , trong do:

So tham gia thuc hién

STT Trinh d¢ can b{ Tong so nhiém vu ding ky

1 |Tién sy

2 Thac sy

3 DPai hoc

4. Kinh nghiém va thanh twu nghién ctru trong 5 niim gan nhat lién quan dén
nhiém vu ding ky cta cac can by da néu & muc 3 (K& tén cac cong trinh da tham
gia, sO nam kinh nghiém, ......... )

Ho va tén
~ |Kinh nghiém va thanh tich khoa hgc lién quan
(hoc ham, hoc vi cu thé néu dén nhi¢m vu trong 5 nam gan day

co)

STT
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5. Kha ning huy dong cac nguon von khac cho viéc thwc hién nhiém vu (vin ban
chimg minh kém theo).

............. , ngay ... thang ... nam ...
TO CHUC KH&CN
(Ho tén va chit ky ctia th truong to
chuc, dong dau)
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Phu luc 3d

LY LICH KHOA HQOC CUA CA NHAN
DANG KY CHU NHIEM NHIEM VU
PANG KY THU KY NHIEM VU
DANG KY THAM GIA THUC HIEN CHINH NHIEM VU

L HO VA M o e

2.Nam sinh: ..., 3. Nam/NU: ....ooovveeenna...

4. Hocham: ..., Nam dugc phong hoc ham:

6.DPiachinhad ri€ng: ..o e

7.Dién thoai CQ: ................ NR:....ooo Mobile: .......

8. Co quan dang lam viéc hodc da nghi huu cua ca nhan diang ky thuc hién nhiém
vu:

-TEN CO qQUAN: ...
- DN thoal: . o

-Piachi coquan: ...

9. Qua trinh dao tao

Bac dao tao Noi dao tao Chuyén moén Nam tbt nghi¢p

bai hoc

Thac sy

Tién sy

Thyc tap sinh khoa hoc

10. Qua trinh cong tac
Thoi gian (Tir nam ... Vi tri congtéc  [Tén to chiic cong| Dia chi to chic
dén nam...) tac
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11. Cac cong trinh khoa hoc da cong bd

(liet ké cac cong trinh, bai bao, bao cdo khoa hoc tiéu biéu lién quan dén nhiém wu da
cong bo trong 5 ndm gan nhat)

TT | Tén cong trinh (bai Noi cong bd (tén] Nam cong bd Tac gia hodc dong tac
bdo, cong trinh...) |tap chi dad dang gia
cong trinh)

12. Céc nhiém vu khic di chii tri hodic tham gia trong 5 nim gan dy thudc linh
vue nghién ctru ciia nhiém vu (néu co)

Tén nhiém wu Thoi gian (ngay, Tinh trang nhiém vu | Cap quan 1y (cap quoc
khac da tham | thang, ndm theo Hop | (thoi diém nghiém |gia/ nganh/ co sd/ khac)
gia dong ky két) thu, két qua dat duoc)

Tén nhiém wu Thoi gian (ngay, Tinh trang nhiém | Cap quan 1y (cdp quoc
khac da tham |thdng, nam theo Hop |wu (thoi diém nghiém |gia/ nganh/ co so/ khdc)
gia dong ky két) thu, két qua dat diwoc)

13. S6 cong trinh dwoc ap dung trong thuc tiénlién quan dén nhiém vu (néu co)

TT | Tén cOng trinh | Hinh thirc, quy mo, dia chi ap dung Thot gian 4p dung

1

2

14. Giai thuwéng vé khoa hoc lién quan dén nhiém vu (néu cé)

T Hinh thtre va ndi dung giai thudng Nam tang thudng
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15. Thanh tyu hoat ddng khoa hoc khac lién quan dén nhiém vu (néu cé)

XAC NHAN CUA TO CHUC ... , ngay...... thang.... nam ...
(co quan quéan ly truc tiép cua ca . A
nhan) CA NHAN

(dang ky chi nhiém hodc tham gia
chinh nghién ctru nhiém vu)

(Ho tén va chir ky)

(Ho tén va chir ky ciia thii truéng té
chue, dong dau)
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Phu luc 3d

LY LICH KHOA HQC CUA CHUYEN GIA TRONG NUGC

1. Ho va tén:

2. Nam sinh: 3. Nam/Ni:
4. Hoc ham: Nam duoc phong:
Hoc wi: Nam dat hoc wi:

5. Linh vue nghién ctru:

Cong ngh¢ thong tin Cong ngh¢ tu dong hoa Cong ngh¢ vat liéu moi

Cong ngh¢ sinh hoc Linh wuc khac

6. Chirc danh nghién Chirc vu hién nay:
cuu:

7.Dia chiliénlac:

Dia chi:
Dién thoai:

Email:

8. Pon vi cong tac, noi lam viéc ciia ca nhan:

Tén don vi:
Tén nguoi ding dau:
Dia chi:

bién thoai: Fax: :‘Website:

9. Qua trinh dao tao

Béc dao tao Noi dao tao Chuyén nganh | Nam t6t nghiép

10. Trinh dd ngoai ngix (mdi muc dé nghi ghi ré mirc do: Tot/Kha/TB)

TT Tén ngoai ngir Nghe Noi DPoc Viét

1
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>

11. Kinh nghiém cong tac

Thoi gian
(te nam ... den
nam...)

Vi tri cong tac

Linh vuc chuyén moén

Pon vi cong tac

12. Cac két qua, cong trinh KH&CN nghién ctru

Tén cOng trinh
(bai bao, cong trinh...)

Tac gia Noi cong bd
hodc dong| (tén tap chi da
tac gia dang)

Linh wuc Nam
nghién cou | cong bd

Tap chi qubc té

Tap chi quic gia

Hoi nghi qudc té

13. Kinh nghiém giing day tai cac Vién, truong dai hoc

Thoi gian (fur
nam...déen nam...)

Vi tri

Linh vuc chuyén moén

Pon vi

14. Giai thwong, bang khen, két qua dao tao

1T Hinh thirc va nd1 dung giai thuong

Nam tang thudng

1
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4

15. Kinh nghiém cong tac tai co s& san xuit

nam...den nam...)

Thoi gian (fur

Vi tri cOng tac

Linh vuc chuyén moén

Pon vi cong tac

16. Cac dé tai, du an, nhiém vu KH&CN da chii tri hodic tham giatrong 5
nim gin day

Tén dé tai, du an, nhiém wu

KH&CN da chu tri

Thoi gian (bat
dau - két thiic)

Thu¢c Chuong
trinh (néu cd)

Tinh trang (da
nghiém thu xéep
loai, chua nghiém

thu)

17. Kinh nghi¢m vé quan 1y, danh gia KH&CN (56 luong cdc Hoi dong tw vin, xét
duyét, nghiém thu, danh gia cdac chuong trinh, dé tai, duw an KH&CN cap Nha nuoc
trong va ngoai nuoc da tham gia trong 5 nam gan day)

T

Hinh thirc Hoi dong

N
A

S6 lan

1

To1 x&c nhan nhiing thong tin dugc ghi ¢ trén 1a hoan toan chinh xac.

XAC NHAN CUA TO CHUC NOI LAM

VIEC

, ngay...... thang.... nam 20...

KY TEN




CURRICULUM VITAE OF SCIENCE

231

Phu luc 3e

1. Name:

2. Birthday:

3. Male/Female:

4. Academic Titles:

Degree:

Years:

Years:

5. Fields of research:

Information Technology

Automation Technology

New Materials
Technology

Biotechnology

Others

6. Title research:

Current Position:

7. Contact address:

Address:
Phone:

Email:

8. Workplace:

Name:
Name of the head:
Address:

Phone:

‘Website:

9. Training process

Lewvel of training

Place of training

Majors

Graduation
years

10. Foreign language skills (Very good/good/normal)

No. Languages

Listening

Speaking

Reading| Writing

1
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11. Work experience

Period (From year Positions Professional field Workplace
..to year...)
12. Research results
Name of Author Place of Fields of| Years
projects (Article, journal...) or |publication (Journal|research
coauthors posted)

Inte

rnational Journal

National Journal

Inte

rnational Conference

13. Teaching experience (at the Institute, the University..)

Name of projects (Article, | Positions Professional field Workplace
journal...)
14. Awards, results of training
No. The form and content of the award Years
1
2
3
4
15. Work experience in manufacturing facility
Name of Positions Professional field

projects (Article, journal...)

‘ Workplace ‘
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16. Topics, projects and Science and Technology tasks (Last 5 years)

Name of projects, topics Time (Beginning Programs Situation
- Ending)
17. Experience management, evaluation of Science and Technology
No. Councils Number of
times
1
2
3
| certify that the above information is true and correct.
....., /date ...../month ...../year...

Xac nhén cia to chire, co quan thué
chuyén gia nuéc ngoai hodc don vi
quan ly truc tiép chuyén gia nuwdc

ngoai

(Thii truong don vi ky tén, déng ddu)

SIGN
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Phu luc 39

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

VAN BAN XAC NHAN
Vé su dﬁng y phéi hop thwe hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé
Kinh giri: Vién Chién lwgc Ngan hang
1. Tén nhiém vu diing Ky tuyén chon, giao truec tiép:
Mi sé:
2.To chirc va ca nhan ding ky thue hién nhiém vu:
- Tén t6 chirc KH&CN dang ky thuc hi¢n nhiém wu:
- Ho tén, hoc vi, chiic vu canhan dang ky lam chu nhiém nhi¢m wy:

3. Danh sach to chirc, ¢4 nhan dang ky phéi hop thwe hién:

Tén to chirc, ca
nhan

X4ac nhan tham

STT Dia chi noi 1am viéc | Dién thoai gia

Noi dung cong viéc tham gia ciia t chirc, ¢4 nhan phoi hop thuc hién duoc thé hién
trong thuyét minh nhiém wvu (Phy luc 3-TMNV).

Chang t6i cam két s& hoan thanh tbt nhét va dung thot han cac ndi dung cong viée
da dang ky tham gia.

CA NHAN TO CHUC KH&CN
. CHU TRI NHIEM VU
(déng ky phoi hop thuc hi¢n (Ho, tén, chir ky cua thu truong va dong
nhiém vu) ddu)
(Ho, tén va chir ky)
TO CHUC, CA NHAN
(déing ky phdi hop thue hi¢n nhiém
vu)
(Ho, tén, chir ky va déng ddu)



235

KET QUA TRA CUU THONG TIN

Ve cac nhiém vu khoa hgc va cong nghé c6 lién quan

I. Thong tin vé nhiém vu KH&CN

1. Co quan chu tri:

2. Ho va Tén c4 nhan dang ky chi nhiém:

3. Tén nhiém vy KH&CN:

4. Muc tiéu:

5. Yéu cau cac két qua chinh va céc chi ti€u can dat:

Phu luc 3h

II. Keét qua tra ciru vé dé tai, du an c6 lién quan da va dang thuc hién

Két qua da

Tén to chire

Niim bit
£ Tén nhiém vu N £ . n (hodc duw | chu tri va ca
SoTT KH&CN dau ’ket Muc tiéu ki én) dat nhan chii
thuc : . n
dwoc nhiém

1

2

3

4

....., ngay ... thang... ndm 20...

THU TRUONG

CO QUAN CUNG CAP THONG TIN
(KY, ghi rd ho tén va déng ddu néu cd)
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71. Thi tuc cong nhan két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap B
cua NHNN
- Trinh ty thyc hién:

+ Bude 1: Chu nhiém nhiém vu hoan thién hd so cong nhan két qua thyc hién
nhiém vu khoa hoc va cong nghé giri Vién Chién luoc ngan hang;

+ Budc 2: Vién Chién lugc Ngan hang c6 trach nhiém trinh Théng déc NHNN ban
hanh Quyét dinh cong nhan két qua thuc hién nhiém vu.

- Cach thic thuc hién: Truc tiép hoac qua dich vu buu chinh.

- Thanh phéan, sé lwong ho so:

+ Bién ban hop Hoi déng tw van danh gia, nghiém thu két qua thyc hién nhiém wy
khoa hoc va cong nghé cap Bo;

+ Béo céo v¢ vié€c hoan thién san pham nhi¢m wu khoa hoc va cong nghé;
+ Y kién cua cac chuyén gia hoac t6 chirc tu van ddc 1ap (néu co).

- Thoi han giai quyét: Tir thoi diem nhan du ho so hop 18 ding quy dinh téi khi Vign
Chién lugc ngan hang trinh Thong doc NHNN ban hanh quyét dinh: 10 ngay lam viéc.

- Pdi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac don vi truc thuoc NHNN va céc to
chuc, doanh nghié¢p c¢6 von nha nuéc do NHNN quan 1y.

- Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Vién Chién lugc ngan hang

- Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan két qua thuc hién
nhiém wu khoa hoc va cong nghé

- Phi, € phi: Khong

- Tén mau don, mau to khai:

+ Phu lyc 4k ban hanh kém theo Thong tu 37/2015/TT-NHNN
- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong

- Cin cir phap ly cia tha tuc hanh chinh: Thong tu s 37/2015/TT-NHNN ngay
31/12/2015 cta NHNN quy dinh vé quan 1y va to chic thuc hién cac nhiém wu khoa
hoc va cong nghé co6 sur dung ngan sach nha nudc cta Ngan hang Nha nudc Viét Nam.
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Phu luc 4k

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

BAO CAO

Hoan thién san pham nhiém vu KH&CN ciia NHNN
I. Nhitng thong tin chung
1. Tén nhiém wu:
M3 s6:
2. Chi nhiém nhiém wu:
3. Chu tich hoi déng (ghi ro ho tén, hoc vi, hoc ham, co quan cong tac):
4. Thoi gian hop Hoi ddng: Bit dau: ngay .../...120...
Két thuc: ngay .......120....
I1. N§i dung da thuc hién theo két luin cia Hoi dong:

1. Nhiing ndi dung da bod sung, hoan thién (li¢t ké va trinh bay lan luot cdc van dé can
hoan thién theo y kién két ludn cua Hoi dong)

2. Nhitng van dé bo sung méi:
3. Nhimg vin dé chua hoan thién duoc (néu rd 1y do):

I1l. Kién nghi ctia chi nhiém nhiém vu:

Y kién ciia Cha tich Hoi dﬁng Chi nhiém nhiém vu
(Ho, tén va chir ky) (Ho, tén va chir ky)
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72. Thi tuc xay dung Danh muc nhiém vu khoa hoc va cong nghé dit hang cip co
sé cua NHNN
- Trinh tw thuc hién:

+ Budc 1: T6 churc, ca nhan dé xuat nhiém wu khoa hoc va cong nghg;

+ Buéc 2: Vién Chién lugc ngin hang tong hop danh muc dé xuat cac nhiém wu
khoa hoc va cong nghé, t6 chiic xem xét, danh gi so bd Vé tinh mdi va tinh cap thiét
ctia dé xuit, trinh Théng dbc NHNN xem xét, phé duyét danh sach cac nhiém wu khoa
hoc va cong nghé Cép co s& du diéu kién dua ra xét duyét tai Hoi déng tw van xac dinh
nhiém wu cip co so;

+ Budc 3: Vién truong Vién Chién luge Ngan hang ban hanh quyét dinh thanh 1ap
Hoi dong tu van xac dinh nhiém wvu khoa hoc va cong nghé cép co so;

+ Budc 4: Cin ct bién ban hop Hoi dong tu van xac dinh nhiém wu khoa hoc va
cong nghé cap co so, Vién truong Vién Chién luge Ngan hang phé duyét Danh muc
nhiém wu khoa hoc va cong nghé dat hang cap co s cua NHNN.

- Céch thirc thuc hién: Tryc tiép qua dich vu buu chinh.
- Thanh phan hé so:
+ Phiéu dé xuat nhiém vu khoa hoc va cong nghé cua NHNN;
+ Tong hop dé xuat nhiém vy khoa hoc va cong nghé cua NHNN.
- S6 lwong hd so: 01 b
- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh cu thé

- P6i twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan, don vi truc thugc NHNN va céc
to chuc, doanh nghiép c¢6 von nha nuéc do NHNN quan 1y.

- Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Vién Chién lugc ngan hang

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét Danh muc nhiém wu
khoa hoc va cong nghé dat hang cap co sé cua NHNN

- Phi, 1€ phi: Khong

- Tén mau don, miu to khai:

+ Phu luc 1b ban hanh kém Thong tu s6 37/2015/TT-NHNN;
+ Phu luc 1c ban hanh kém Thong tu s6 37/2015/TT-NHNN.
- Yéu cau, diéu kién thuc hién thia tuc hanh chinh: Khong

- Can ci phap ly cda tha tuc hanh chinh: Thong tu s6 37/2015/TT-NHNN ngay
31/12/2015 cta NHNN quy dinh vé quan 1y va t6 chirc thuc hién cac nhiém wvu khoa
hoc va cong nghé co6 str dung ngan sach nha nudc cua Ngan hang Nha nudc Viét Nam.
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Phu luc 1b

NGAN HANG NHA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NUOC VIET NAM Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
TENPONVI e

Ha Noi, ngay .... thang ... nam 20...

PHIEU DE XUAT

Nhiém vu khoa hgc va cong nghé cia NHNN

1. Tén nhiém vu KH&CN:

2. Hinh thuc thuc hién (logi hinh nhiém vu va ccfp thyc hién):

w

. Tinh cép thiét va tinh mé&i cua nhiém vu (vé mdt khoa hoc va vé mdt thyce tién)
4. Muc ti€u cua nhiém wu:

5. Cac ndi dung chinh va két qua du kién:

6. Kha nang va dia chi img dung:

7. Du kién hiéu qua mang lai:

8. Dy kién thoi gian thuc hién (thoi gian bt dau, thoi gian két thiic)

9. Thong tin khéc:

9.1. Xuat xt hinh thanh;

9.2. Kha ning huy dong ngudn von ngoai NSNN.

To chirc, ca nhan dé xuat
(Ho, tén va chir ky, dong dau doi voi to
chirc)
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Phu luc 1c

NGAN HANG NHA  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NUOC VIET NAM Doc 1ap - Ty do - Hanh phuc
TEN PONVI s

Ha Noi, ngay .... thang ... nam 20...

TONG HQP PE XUAT NHIEM VU KHOA HQC VA CONG NGHE CUA
NGAN HANG NHA NUGC NAM 20....

TT | Tén nhiém [Ca nhan dé] Muc tiéu Cic ndi | Két qua | Ghi cha
vu KH&CN Xuat nghién ciru | dung chinh| du kién

B W N

ol

D

10

Thua truwdéng don vi
(Ky tén, dong ddu)
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73. Thi tuc xdy dwng Danh muc nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap co sé tuyén
chon, giao truc tiép ciia NHNN
- Trinh tu thuc hién:

+ Budc 1: Vién Chién lugc Ngan hang thong bdo danh muc cac nhiém vu khoa hoc
va cong nghé cip co sd tuyén chon trén Cong thong tin khoa hoc va cong nghé nganh
Ngan hang it nhat 30 ngdy trudc ngdy hét han nhan ho so;

+ Budc 2: TO chirc, ca nhan dang ky tham gia tuyén chon;

+ Budc 3: Két thiic thoi han nhan hd so dang ky tuyén chon, trong thdi han 10
ngay lam vi¢c, Vién Chién lugc Ngan hang thuc hi¢n viéc mo, kiém tra va xdc nhan
tinh hop 1& cua hd so;

+ Budc 4: Vién truong Vién Chién lugc Ngan hang ban hanh quyét dinh thanh 1ap
Ho1 déng tw van tuyén chon, giao tryc tiép thyc hi¢n nhiém vy khoa hoc va cong nghé
cap co s6 va T6 tham dinh kinh phi nhiém wvu khoa hoc va cong nghé cip co so;

+ Budc 5: T6 chirc, c4 nhan chi tri nhiém wu khoa hoc va cong nghé cép co sb
hoan thién hd so theo Bién ban thdm dinh ctia T6 thdm dinh kinh phi, gii vé Vién
Chién lugc Ngan hang trong thoi gian toi da 10 ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc y
kién tham dinh;

+ Budc 6: Trong vong 05 ngay lam vi¢c ké tir khi nhan dugc hd so nhiém wvu khoa
hoc va cong nghé¢ dugc hoan thién theo y kién cta TO thdm dinh, Vién trudng Vién
Chién lugc Ngan hang ban hanh Quyét dinh phé duyét Danh myc nhiém wu khoa hoc
va cong nghé tuyén chon, giao to chirc, c4 nhan thuc hién;

- Cach thic thuc hién: Truc tiép hoac qua dich vu buu chinh.
- Thanh phén hd so:

+ Ban sao Gidy ching nhin dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé ctia to chic
dang ky chu tri nhiém wu khoa hoc va cong ngh¢;

+ DPon dang ky chu tri thyc hién nhiém wu khoa hoc va cong nghg;

+ Thuyét minh nhiém vu khoa hoc va cong nghé¢;

+ Tom tit hoat dong khoa hoc va cong nghé cua to chirc dang ky chu tri thyc hién
nhi¢ém wvu khoa hoc va cong ngh¢ (doi voi truong hop to6 chire dang ky tham gia tuyén
chon, giao tryc tiép nhi¢m wvu khoa hoc va cong nghé);

+ Ly lich khoa hoc cua ca nhan dang ky chu nhiém va céc c4 nhan dang ky tham
gia nghién ctu chinh nhiém wu khoa hoc va cong nghé, c6 xac nhan cua co quan quan
1y nhan su;

+ Ly lich khoa hoc cua chuyén gia trong nudc; 1y lich khoa hoc ctua chuyén gia
nude ngoai (ddi voi trudng hop thuyét minh nhiém vu khoa hoc va cong nghé cé ndi
dung thué chuyén gia khoa hoc nudc ngoai);



242

+ Véan ban xac nhan v¢ sy dong y cua td chuc va ca nhan dang ky phoi hop thuc
hién nhi¢m wu khoa hoc va cong ngh¢;

+ Van ban ching minh ning luc huy dong von tir ngudn khéc (néu co);

+ Bdo gia tai san, trang thiét b, nguyén vat li¢u can mua sam, thué dé thuc hién
nhi¢ém vy khoa hoc va cong nghé (trong truong hop thuyét minh nhi¢m vy khoa hoc va
cong nghé co6 ndi dung mua, thué tai san, trang thiét bi, nguyén vat li¢u);

+ Két qua tra ctru thong tin v€ cac nhiém wvu khoa hoc va cong nghé co6 li€n quan
(n€u co).

- S6 lwong hd so: 01 bd hd so
- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh cu thé

- P6i twong thwc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, cac don vi truc thuoc NHNN va
cac to chuc, doanh nghiép c¢6 von nha nuwéc do NHNN quan ly.

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Vién Chién luoc Ngan hang

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét Danh muc nhiém wu
khoa hoc va cong nghé cap B tuyeén chon, giao tryuc tiep cia NHNN

- Phi, 1€ phi: Khong

- Tén mau don, miu to khai:

+ Phu luc 3a ban hanh kém theo Thong tu 37/2015/TT-NHNN;
+ Phu luc 3b ban hanh kém theo Thong tu 37/2015/TT-NHNN;
+ Phu lyc 3c ban hanh kém theo Thong tu 37/2015/TT-NHNN;
+ Phu luc 3d ban hanh kém theo Thong tu 37/2015/TT-NHNN;
+ Phy luc 3d ban hanh kém theo Thong tu 37/2015/TT-NHNN,;
+ Phu luc 3e ban hanh kém theo Thong tu 37/2015/TT-NHNN;
+ Phu luc 3g ban hanh kém theo Thong tu 37/2015/TT-NHNN,;
+ Phu luc 3h ban hanh kém theo Thong tu 37/2015/TT-NHNN.
- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong

- Cin cir phap 1y ciia tha tuc hanh chinh: Thong tu sé 37/2015/TT-NHNN ngay
31/12/2015 cta NHNN quy dinh v quan ly va t6 chac thuc hién cac nhiém wu khoa
hoc va cong nghé co6 st dung ngan sach nha nudc cua Ngan hang Nha nudc Viét Nam.
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Phu luc 3a

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON PANG KY
Thwe hién nhi€ém vu KH&CN cia NHNN nam .......
Kinh giri: Vién Chién lwge Ngan hang

Céan ctr thong bao ctia Vién Chién luoc Ngan hang vé viée tuyén chon, giao tryc tiép thue hién nhi€ém
vu khoa hoc va cong nghé ctia Ngan hang Nha nuéc nam .......... , ching toi:

a). (Tén, dia chi ciia t6 chire KH& CN déing ky thye hién nhiém vu)

b). (Ho va tén, hoc vi, chiec vu, dia chi ca nhan dang ky lam chu nhiém nhiém vu)

dang ky thuc hién nhi€m vu KH&CN: ... e
Ho so ding ky thye hién nhié m vu gom:

1. Ban sao Gidy ching nhan dangky hoat dong khoa hoc va cong nghé cta to chirc dangky chi tri
nhiém vu khoa hoc va cong nghé (ncu co).

2. bon dang ky thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé;
3. Thuyét minh nhiém vy khoa hoc va cong nghé;

4. Tém tit hoat dong khoa hoc va cong nghé ctia t churc dang ky chu tri thyc hién nhiém vy khoa hoc
va cong ngh¢;

5. Ly lich khoa hoc cta nguoi dang ky chil nhiém va cac thanh vién tham gia (co xdc nhan cua co
quan quan ly nhan su);

6. Vanban xac nhan vé sy tham gia cia t6 chirc va ca nhan phoi hop nghién ctru.

7. Tém tat hoat dong khoa hoc cia t6 chirc dang ky chu tri thyc hién nhi€ém vy KH&CN. (déi Vol
truong hop to chivce KH&CN dang ky chu tri nhiém vu)

8. Vanban chimg minh nang lyc vé nhén hyc khoa hoc cong nghé, trang thiét bi ctia don vi phdi hop
va kha nang huy dong von thyc hi€n nhi€ém vu (néu co);

9. Bao gia thiét bi, nguyén vat liéu cdn mua sam dé thyc hién nhiém vuy;
10. Két qua tra ctru théng tin vé cac nhiém vu KH&CN c6 lién quan (néu co).

Chung t6i xin cam doan va chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cta nhitng thong tin ké khai trong hd so
nay.

veee, NEAY .....thdng ...ndm ....
CA NHAN TO CHUC KH&CN
(dang ky chu nhiém nhiém vu) (Ho tén va chit ky ciia thii trung, déng dau)
(Ho, tén va chir ky)
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Phu luc 3b

THUYET MINH

Nhié m vu khoa hoc va cong nghé cia NHNN

. THONG TIN CHUNG VE NHIEM VU

1

Thudc Chuwong trinh (Ghi rd tén chuwong trinh, néu cO): .......oovvvveiveneeieeeennn....

Ma

S0 o i i e i i i ettt it

Loai nhi€ém vu: (Tuyén chon hay giao truc tiep)

Thoi gian thue hi€n: tir thang ........ /mam ............ dén thang........ /mam.........

Kinh phi thuc hi€n:
Ghi s6 hrong kinh phi ........................ (triéu dong), trong do:

- Ngudn ngan sach sy nghiép khoa
RO, o

Chi nhiém nhiém vu:

Ho va
1157 1 K

Tén t6 chirc dang cong
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o] 1l (I

Thuw ky nhi€ém vu

Ho va
1153 0 R

NO: e,

Hoc ham, hoc
172

Chirc danh khoa hoc: ..........oooviiiiiiinl. Chirc
A

Tén 6 chirc dang cong
12T

Pia chi td
CTC: oo

To chirc thyc hién nhi€ém vu:

Tén to
CTC: oo

bién
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Ho va tén thu trudng t6

CHC: e e

S tai khoan: (néu

(470 ) IR

Ngan
3.

Co quan chu
0L )

Cic t6 chirc phdi hop thwrc hién chinh:

1. To chire
P

Co quan chua
017 e

Ho va tén tha trudng t6

o] 111 (P

S6 tai

|14 110Y:) 1

2. To chire
2

Co quan chu
0 172 o
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O
Ho va tén thu trudng t6
ChUIC:
SO 11 KNOAN: ... eeieieee e
Ngan
3.
10. | Cac can b thwc hi¢n nhi€ém vu:
(Ghi nhitng ngueoi thie hién nhitng néi dung ciia nhiém vy, khong qua 10 nguoi ké
ca chu nhiém va thu ky nhiém vu)
Ho va tem, To chirc | Dia chi lién | Noi dung cong Thoi glanmlam viee
TT | hoc ham hoc A . A A . cho nhi€ém vu
Vi cong tac h¢ viéc tham gia
) (SO thang quy doi2)
1.
2.

Il. MUC TIEU, NQI DUNG VA PHUONG AN TO CHUC THUC HIEN

11 | Muc tiéu: (phat trién va cu thé hoa dinh huwong muc tiéu theo dat hang)
12 | Tinh trang nhi€ém vu:
¢ Mdi ¢ Ké tiép huéng nghién ctru cta chinh nhom tic gia
¢ Ké tiép nghién ctru ctia ngudi khac
13 | Tong quan tinh hinh nghién ciru, luin giai vé muc tiéu va nhirng ndi dung

nghién ctru cia nhiém vu:

13.1. Tong quan tinh hinh nghién ciru thudc linh vwe ciia nhiém vu

(M6 ta, phan tich, danh gia day du, roé rang murc do thanh cong, han ché cua cdc cong trinh
nghién ciru trong va ngoai nuoc co lién quan va nhirng két qua nghién ciru moi nhat trong
linh viee nghién cueu cua nhiém vu)
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14 | Li€t k& danh muc cic cong trinh nghién ciru, tai li€u trong nwdc va ngoai nuée
c6 lién quan dén nhiém vu da trich dan khi danh gia tong quan:

(tén cong trinh, tdc gida, noi va nam cong bo, chi néu nhitng danh muc da dwoc trich dan)

15 | No¢i dung nghién ctru ciia nhi€ém vu:

(xdac dinh cac noi dung nghién citu ré rang, co tinh hé thong logic, phu hop can the hién
dé dat dwoc muc tiéu dé ra, ghi ré cdc chuyén dé nghién civu can thue hién trong ting ni

dung).
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16 | Cac hoat dong phuc vu ndi dung nghién ctru:

(gidi trinh cdc hoat dong can thiét dudi day phuc vu cho ndi dung nghién ciru ciia nhiém
vu)

- Suu tany dich tai liéu phuc vu nghién ctru (céc tai liéu chinh)
- Ho1 thao/ toa dam khoa hoc (sé lugng, chu dé, muc dich, yéu céu)

- Khéo sat/ diéu tra thuc té trong nude (quy mo, dia ban, muc dich/ yéu cau, ndi
dung, phuong phap)

- Khao sat mrde ngoai (quy md, muc dich/ yéu cau, dbi tic, ndi dung)

17 | Cach tiép can, phwong phap nghién ctru, ki thuit sir dung:

(Lam ro cach tiép can van dé nghién civu, phwong phdp nghién civu, ky thudt dw kién sir
dung gdn véi tirng ngi dung chinh ciia nhiém vu; so sanh véi cdc phwong phép gidi quyét
twong tw va phan tich @é lam ré tinh wu viét cia phwong phdp sir dung)

Cdch tiép cén:

Phwong phap nghién ciru, ky thudt sur
AURG: ..o

18 | Phuong 4n phoi hgp véi cac to chirc nghién ctru trong nuéc:

[Trinh bay ré phwong dn phoi hop: tén cdc té chire phéi hop chinh va ni dung cong viéc
tham gia trong nhiém vu, kha nang dong gop vé nhan lyc, tai chinh - néu co]

19 | Phwong 4n hop tic quoc té (néu co)

(Trinh bay r6 phuong an phéi hop: tén dél tdc nwée ngoadi, ngi dung da hop tdc - doi véi
doi tac dd cé hop tdc tir triede; noi dung can hop tac trong khuon kho nhiém vu, hinh thirc
thiee hién. Phan tich ré 1y do can hop tdc va du kién két qud hop tdc, tac dong cia hop tdc
doi véi két qua ciia nhiém vu)
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20

Ké hoach thwre hién:

Cac nfi dung, cong viéc
chii yéu can dwoc thuc
hién; cac mbc danh gia chi
yéu

Thoi
Két qua | gian (bat
phai dat | dau, két
thiic)

Ca nhin,
to chirc
thuc
hi¢n*

Dy kién kinh
phi

Ngi dung 1

- Cong viéc 1

- Cong viéc 2

Ngi dung 2

- Cong vigc 1

- Cong viéc 2

III. SAN PHAM CUA NHIEM VU

21

San pham chinh ciia nhiém vu va yéu cau chat lwong can dat: (7iét ké theo dang

sdan pham)

21.1. Dang I: Bdo cao khoa hoc (bdo cdo chuyén dé, bdo cdo tong hop két qua nghién cuu,
bao cdo tom tat, bao céo kién nghi); két qua dy bao; md hinh; quy trinh, phuong phap

nghién ctruméi; so dd, ban do; sé lidu, co sé dir liéu va cac san pham khac.

Tén sdan pham

TT (ghi 16 tén tirng san Yéu ciu khoa hoc cén dat Ghi chu
pham)

21.2. Dang II: Bai bo; sach chuyén khdo; va cac san pham khac
ST Tén sin pham Yéu cau | D kién noi cong bo

(ght 0 tén ting san | khoa hgc (Tap chi, Nha xuat Ghi chu
T A A .

pham) can dat ban)

22. | Loi ich ciia nhiém vy, kha niing vng dung va phwong thirc chuyén giao két qua

nghién ciru
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22.1. Loi ich cta nhi€ém vu:

a) Tac dong dén xa hoi (dong gop cho viée xay dung chu truong, chinh sach, phap luat
hodc c6 tac dong lam chuyén bién nhan thirc ctia xa hdi) va tdc dong doi véi nganh, [nh
vue khoa hoc (dong gbp mdi, mo ra hudng nghién cioru méi thong qua cac cong trinh cong
bo & trong va ngoai nudc).

b) Néng cao ning lyc nghién clru ciia to chirc, ca nhan thong qua tham gia thuc hién nhiém
vy, dao tao trén dai hoc (s6 nguoi duge dao tao thac sy - tién sy, chuyén nganh dao tao)

22.2. Phwong thirc chuyén giao két qua nghién ciru:

(Néu r tén két qua nghién civu, co quan/té chirc itng dung; ludn gidi nhu cau cia co quan/
to chiec ng dung; tinh kha thi cua phwong thirc chuyén giao két qua nghién ciru)

IV. NHU CAU KINH PHI THU'C HIEN NHIEM VU VA NGUON KINH PHI

Ponvi tinh: Triéu dé‘ng

23 | Kinh phi thuyc hién nhiém vu phian theo cac khoan chi:

Trong do
A 1. 2 Tra cong Chi
Nguon kinh | Tong lao Mua "1 Chi phi
phi O | daong (kho | tai | P™ | hgithdo, | Chi khdc
’ 2 oA khao t s
ahoc, pho | liéu Sat toa dam
thong)

Tong kinh phi
Trong do:

Ngén sach
SNKH:
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- Nam thir nhat:
- Nam thir hai:

Nguon khac

(von huy
dong, ...)

Ca nhén chi tri nhiém vu e, , Ngay ... thang ... nam ...
(Ho tén va chit ky) TO CHUC KH&CN CHU TRI

(Ho tén va chit ky ciia thi trudng té chirc
khoa hoc va cong nghé chu tri, dong dau)

Phu luc 3c

TOM TAT HOAT PONG KHOA HQC VA CONG NGHE CUA TO CHUC
KH&CN PANG KY CHU TRi THU'C HIEN NHIEM VU KH&CN

LTI 10 CRWC: ..oveeee e e
INam thanh 18p: ...
1A i ..

Dien thoai: ... Fax:..................

2. Chirc nang, nhiém vu va cac hoat dong khoa hgc ciia to chirc chu tri thue
hién chu yéu:
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3. S0 can bo nghién ctru hién cé lién quan dén nhiém vu dang ky chu tri nghién

clru:
TONE SO CAN DO «ovveeeeeee e, , trong do:
2 2 S6 tham gia thuc hién
STT Trinh do can bo Tong so oA &l < l,'
’ : nhiém vu dang ky

1  |Tién sy

2 Thac sy

3 DPai hoc

4. Kinh nghiém va thanh twu nghién ctru trong 5 niim gan nhat lién quan dén
nhiém vu ding ky cta cac can by da néu & muc 3 (K& tén cac cong trinh da tham
gia, sO nam kinh nghiém, ......... )

Ho va tén
Kinh nghiém va thanh tich khoa hgc lién quan

STT ; ; 5né X . A < A aa
(hoc ham, hoc vi cy the néu dén nhiém vu trong 5 nam gan day
co)

5. Kha niang huy dong cac nguﬁn von khac cho viéc thwe hién nhiém vu (vin ban
chimg minh kém theo).
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............. , ngay ... thang ... nam ...
TO CHUC KH&CN
(Ho tén va chit ky cta th truong to
chic, dong dau)

Phu luc 3d

LY LICH KHOA HQC CUA CA NHAN
DANG KY CHU NHIEM NHIEM VU
PANG KY THU KY NHIEM VU
DANG KY THAM GIA THUC HIEN CHINH NHIEM VU

L HO VA B0 oo

2.Nam sinh: ..o 3. Nam/NU: ...oovveeeeennn...

4. Hocham: ..., Nam duoc phong hoc ham:

8. Co quan dang lam viéc hodc da nghi huu cia ca nhan dang ky thue hién
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nhiém vu:
TN CO qQUAN: ... e e
S DI thoal: . oo

-DPiachi coquan: ...

9. Qua trinh dao tao

Bac dao tao Noi dao tao Chuyén moén Nam tbt nghiép

bai hoc

Thac s¥

Tién sy

Thuc tap sinh khoa hoc

10. Qua trinh cong tac3

Thot gian (Tir nam ... Vi tri congtac  |Tén t0 chirc cong| Dia chi t6 chirc
dén nam...) tac

11. Cac cong trinh khoa hoc da cong bd

(liet ké cac cong trinh, bai bdo, bao cdo khoa hoc ti€u biéu lién quan dén nhiém wu da
cong bo trong 5 ndm gan nhat)

TT | Tén cong trinh (bai Noi cong bd (2én| Niam cong bd | Tac gia hodc dong tac
bdo, cong trinh...) |tap chi da dang gia
cong trinh)

12. Céc nhiém vu khac da chii tri hodc tham giatrong 5 nim gan diy thudc linh
vire nghién ctru ctia nhiém vu (né€u co)

Tén nhiém wy Thot gian (ngay, Tinh trang nhiém wvu | Cap quan 1y (cap quoc
khac da tham | thang, ndm theo Hop | (thoi diém nghiém |gia/ nganh/ co sd/ khac)
gia dong ky két) thu, két qua dat duoc)
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Tén nhiém wvu
khac da tham
gia

Thot gian (ngay, Tinh trang nhi¢m
thang, nam theo Hop |wu (thoi diém nghiem
dong ky két) thu, két qua dat dwoc)

Cép quan 1y (cdp quoc
gia/ nganh/ co so/ khac)

13. S0 cong trinh dwoc ap dung trong thue tiénlién quan dén nhiém vu (néu co)

T

Tén cong trinh

Hinh thure, quy mo, dia chi 4p dung

Thot gian 4p dung

1

2

14. Giai thwéong vé khoa hoc lién quan dén nhiém vu (néu cé)

1T Hinh thuc va ndi dung gidi thudng Nam tang thudng

15. Thanh tyu hoat dong khoa hoc khac lién quan dén nhiém vu (néu c6)

XAC NHAN CUA TO CHUC ... , ngay...... thang.... nam ...
(co quan quan ly truc tiép cia ca , n
nhan) CA NHAN

(Ho tén va chir ky ciia thii truéng té

chite, déng ddu) chinh nghién ctru nhiém vu)

(Ho tén va chir ky)

(dang ky chi nhié¢m hodc tham gia
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Phu luc 3d

LY LICH KHOA HQC CUA CHUYEN GIA TRONG NUGC

1. Ho va tén:

2. Nam sinh: 3. Nam/Ni:
4. Hoc ham: Nam duoc phong:
Hoc wi: Nam dat hoc wi:

5. Linh vue nghién ctru:

Cong ngh¢ thong tin

Cong ngh¢ tu dong hoa

Cong ngh¢ vat liéu mai

Cong ngh¢ sinh hoc

Linh wuc khac

6. Chirc danh nghién
cuu:

Chirc vu hién nay:

7.Dia chiliénlac:

Dia chi:
Dién thoai:

Email:

8. Pon vi cong tac, noi lam viéc cia ca nhan:

Tén don vi:
Tén nguoi ding dau:
Dia chi:

Dién thoai:

‘Fax:

‘Website:

9. Qua trinh dao tao

Bac dao tao

Noi dao tao

Chuyén nganh

Nim t6t nghiép




259

10. Trinh dd ngoai ngix (mdi muc dé nghi ghi ré mirc d6: Tot/Khd/TB)

TT Tén ngoai ngilr

Nghe

Noi

boc

Viét

1

11. Kinh nghiém cong tac

Thoi gian Vi tri cong tac

(tir nam ... dén
nam...)

Linh vuc chuyén moén

Pon vi cong tac

12. Cac két qua, cong trinh KH&CN nghién ciru

Tén cOng trinh Tac gia Noi cong bd Linh wgc Nam
(bai bao, cong trinh...) hodc dong| (tén tap chi da nghién citu | cong bo
tac gia dang)

Tap chi qubc té

Tap chi qudc gia

Hoi nghi quéc té

13. Kinh nghiém giing day tai cac Vién, trwong dai hoc

Thoi gian (tr Vi tri Linh virc chuyén mon Pon vi

nam...den nam...)
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14. Giai thwong, bang khen, két qua dao tao

1T Hinh thuc va ndi dung gidi thudng

Nam tang thudng

1

15. Kinh nghiém cong tac tai co s& san xuat

Thoi gian (tr Vi tri cong tac

nam...den nam...)

Linh wuc chuyén mon Don w1 cong tac

16. Cac dé tai, du an, nhiém vu KH&CN da chii tri hodic tham giatrong 5

nam gan day

Tén dé tai, du 4n, nhiém vu
KH&CN di chu tri

Thoi gian (bat
dau - ket thuc)

Thuoc Chuong Tinh trang (da
trinh (néu c6) nghiém thu xép
loai, chua nghiem

thu)

17. Kinh nghiém vé quan 1y, danh gia KH&CN (56 luong cic Hoi dong tu van, xét
duyét, nghiém thu, danh gia cac chwong trinh, dé tai, dw an KH&CN cap Nha nuoc
trong va ngoai nuoc da tham gia trong 5 nam gan day)

TT Hinh thirc Hoi dong

SO lan

1
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To61 xac nhan nhiing thong tin dugc ghi & trén la hoan toan chinh xéc.

e , ngay...... thang.... nam 20...
XAC NHAN CUA TO CHUC NOI KY TEN
LAM VIEC
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Phu luc 3e

CURRICULUM VITAE OF SCIENCE

1. Name:

2. Birthday:

3. Male/Female:

4. Academic Titles:

Degree:

Years:

Years:

5. Fields of research:

Information Technology

Automation Technology

New Materials
Technology

Biotechnology

Others

6. Title research:

Current Position:

7. Contact address:

Address:
Phone:

Email:

8. Workplace:

Name:
Name of the head:
Address:

Phone:

‘Fax:

‘Website:

9. Training process

Level of training

Place of training

Majors | Graduation
years
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10. Foreignlanguage skills (Very good/good/normal)

No. Languages

Listening Speaking

Reading| Writing

1

2

3

11. Work experience

Period (From year Positions
..to year...)

Professional field

Workplace

12. Research results

Name of
projects (Article, journal...)

Author
or
coauthor
S

Place of
publication (Journal
posted)

Fields of| Years
research

International Journal

National Journal

International Conference
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13. Teaching experience (at the Institute, the University..)

Name of projects (Article, | Positions | Professional field Workplace
journal...)
14. Awards, results of training
No. The form and content of the award Years
1
2
3
4
15. Work experience in manufacturing facility
Name of Positions Professional field Workplace
projects (Article, journal...
)

16. Topics, projects and Science and Technology tasks (Last 5 years)

Name of projects, topics

Time (Beginning Programs
- Ending)

Situation
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17. Experience management, evaluation of Science and Technology

No. Councils Number of
times
1
2
3
| certify that the above information is true and correct.
....., /date ...../month ...../year...

Xac nhén cia to chire, co quan thué SIGN
chuyén gia nwéc ngoai hodc don vi
quan ly truc tiép chuyén gia nwéc

(Thii trecng don vi ky tén, dong dau)
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Phu luc 39

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

VAN BAN XAC NHAN
Vé swr dong y phdi hop thue hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé
Kinh giri: Vién Chién Iwgc Ngan hang
1. Tén nhiém vu diing ky tuyén chon, giao truec tiép:
Mai sé:
2.To chirc va ca nhan ding ky thwe hién nhiém vu:
- Tén t6 chirc KH&CN dang ky thuc hi¢n nhi¢ém wu:
- Ho tén, hoc vi, chiic vu canhan dang ky lam chi nhiém nhiém wu:

3. Danh sich to chirc, ca nhan ding ky phdi hop thue hién:

Xac nhan tham
gia

Tén to chirc, ca

STT nhan

Dia chi noi 1am viéc Dién thoai

Noi dung cong viéc tham gia ctia td chirc, ¢4 nhan phdi hop thuc hién duoc thé hién
trong thuyét minh nhiém wvu (Phy luc 3-TMNV).

Chung t0i cam két s& hoan thanh t6tnhédt va dung thoi han cac ndi dung cong viée
da dang ky tham gia.

CA NHAN TO CHUC KH&CN
« , . a CHU TRI NHIEM VU
(ddng ky phoi hep thuc hi¢n (Ho, tén, chir ky cua thu truong va dong
nhiém vu) déu)

(Ho, tén va chir ky)

TO CHUC, CA NHAN
(dang ky phoi hgp thuc hién nhiém vu)
(Ho, tén, chir ky va dong dau)



267

Phu luc 3h

KET QUA TRA CUU THONG TIN

Ve cac nhiém vu khoa hgc va cong nghé c6 lién quan

I. Thong tin vé nhiém vu KH&CN

1. Co quan chu tri:

2. Ho va Tén c4 nhan dang ky chi nhiém:

3. Tén nhiém vy KH&CN:

4. Muc tiéu:

5. Yéu cau cac két qua chinh va céc chi ti€u can dat:

II. Keét qua tra ciru vé dé tai, du an c6 lién quan da va dang thuc hién

< < Két qua di | Tén td chirc

A . A Nam bat < W s

Sé TT Tén nhi¢m vu dAu - két Muc tie (hoac du | chu tri va ca

0 KH&CN ) ucieu | yidn)dat | nhan chi
thuc : . n
dwoc nhiém

1
2
3
4
5
6
7
8

..., ngay ... thang... ndm 20...

THU TRUONG

CO QUAN CUNG CAP THONG TIN
(KY, ghi ré ho tén va dong ddu néu co)
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74. Thi tuc danh gia, nghiém thu két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong
nghé cap co sé cia NHNN

- Trinh tw thuc hién:

+ Buéc 1: Cham nhat 15 ngay trudc khi két thiic thoi han thuc hién nhiém wu khoa
hoc va cong nghé ghi trong Hop ddng, chu nhiém nhiém wu khoa hoc va cong nghé
phai nop bao céo tong két va tai liéu kém theo vé& Vién Chién lugc Ngén hang dé tién
hanh danh gia nghiém thu;

+ Budc 2: Vién truong Vién Chién luge Ngan hang ban hanh Quyét dinh thanh 14p
Hoi dong tu van danh gia nghiém thu két qua thuc hién nhiém wu khoa hoc va cong
nghg;

+ Budc 3: Truong hop két qua nhiém wu khoa hoc va cong nghé duoc danh gia xép
loai & muc “Pat” trd 1én;

+ Budc 4: Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay c6 két qua danh gia ctia Hoi dong,

cha nhiém nhiém wu c6 trach nhiém hoan thién san phdm nghién ctru theo y kién Hoi
dong guri vé Vién Chién luoc Ngan hang;

+ Budc 5: Vién Chién luoc Ngan hang c6 trach nhiém kiém tra, xac nhan viéc hoan
thién ho so cta nhiém wu cap co sa;

+ Budc 6: Két qua nhiém vu khoa hoc va cong nghé xép loai & muc “Khong dat”;

+ Bude 7: Néu nhiém wu chwa duoc gia han trong qua trinh trién khai thi duoc xem
xét gia han thoi gian thuc hién nhung khong qua 02 thang;

+ Buéc 8: Viéc danh gia 1an 2 duoc thuc hién khong qua 01 1an dbi voi mdi nhiém
VUL

- Cach thirc thuc hién: Tryc tiép hoac qua dich vu buu chinh.
- Thanh phéin hd so:

+ Cong van dé nghi danh gia, nghi¢m thu nhi€ém wu khoa hoc va cong nghé cép Bo
cua t6 chirc, cd nhan duogc giao chu tri thyc hi¢n nhiém wy;

+ Béo céao téng hop va Béo cao tom tat két qua thyuc hién nhiém wy,;
+ Cac san phrflm cua nhiém wu khoa hoc va cong ngh¢;
+ Ban sao Hop ddng va thuyét minh nhiém wy;

+ Cac van ban xac nhan va tai liéu lién quan dén viéc cong bo, xuat ban, dao tao,
ti€p nhan va su dung két qua nghién cuu (néu co);

+ Bao céo tinh hinh sir dung kinh phi ctia nhiém wu
+ Béo cdo tu danh gia két qua thyc hién nhiém wy;
+ Cac tai liéu khéc (néu co).

- S6 lwong ho so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh cy thé

- Pbi twong thuwc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, cac don vi truc thuéc NHNN va
cac to chuc, doanh nghiép c¢6 von nha nuéc do NHNN quan ly.

- Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Vién Chién lugc Ngan hang
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- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tu vin danh
gia nghiém thu két qua thuc hién nhiém wu khoa hoc va cong nghé

- Phi, 1€ phi: Khong

- Tén mau don, miu to khai:

+ Phu luc 4¢ ban hanh kém theo Thong tu 37/2015/TT-NHNN;

+ Phuy luc 4m ban hanh kém theo Thong tu 37/2015/TT-NHNN;

+ Phu luc 4d ban hanh kém theo Thong tu Thong tu 37/2015/TT-NHNN.
- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong

- Cin cir phap 1y ciia thi tuc hanh chinh: Thong tu sé 37/2015/TT-NHNN ngay
31/12/2015 cta NHNN quy dinh vé quan 1y va to chirc thuc hién cac nhiém wu khoa
hoc va cong nghé c6 str dung ngan sach nha nudc cta Ngan hang Nha nuac Viét Nam.
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Phu luc 4c

TEN CO QUAN, PON VI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Kinh giri: Vién Chién lwoc Ngan hang

Can ctt Thong tu sb ........ /TT-NHNN ngdy ..../../2015 ctia Thong d6c Ngén hang
Nha nudc Viét Nam quy dinh v€ quan 1y va to chic thyc hién cac nhiém vu KH&CN
st dung ngan sach nha nuéc cua NHNNVN; chu nhi¢ém nhiém vy KH&CN ctua Ngan
hang Nha nudc, maso ......... dé nghi Vién Chién lugc Ngan hang xem xét va to chirc
déanh gia nghi¢m thu két qua thuc hién ddi v6i nhiém wu sau day:

TEN NNIEIN VUL .oiiviiiiiiiie e oo et et st e e e et st sae e e e e et e ee e ees et saebe be e e senees et sre e e een s
IVIE SO: woreeieeeeeee e et e ettt et ees s et et eee e et e e e2e e et ee e ettt et e et e et et e e
L)1 T 411 <5 5 s LA PPN
HOP AONE NCKH S8 w.cvvooveerioecee et es e e eve s s e eee st e evssas s ees s ers s e
Thoi gian thuc hién theo hop dong: tir ........... dén ..ol

Thoi gian dugc gia han (161 €0) QEN: ...cvvecveecee et s e
Kém theo cong van nay la hd so danh gia nhiém wy, gém:

1. Bao céo tong hop, bdo cdo tom tit va cac san pham KH&CN ciia nhiém wu.

2. Ban sao hop d@)ng va thuyét minh nhiém wu.

3. Bao céo ty danh gia két qua thuc hién nhiém wu.

4. B4o céo tinh hinh st dung kinh phi cua nhiém wy.

5. Cac van ban xac nhan va tai liéu lién quan dén viéc cong bd, xuat ban, dao tao, ti€p
nhan va st dung két qua nghién cuu.

6. Cac tai liéu khac (néu co).
S6 lwong hd so gom:
-01 b (bdn goc) day du tai lidu ké trén;

- 01 ban dién tir vé céc file bao cdo ghi trén dia CD (dang word, khéng cai ddt
bao mat).

Tran trong dé nghi Vién Chién lugc Ngan hang xem xét, tién hanh cac thu tuc can thiét
dé thanh 1ap Ho1 dong danh gid nghiém thu két qua thyc hién nhiém wu.
TO CHU'C KH&CN CHU TRI CHU NHIEM NHIEM VU
(Ho tén, chir ky va déng ddu)



271

Phu luc 4m

HUONG DAN
Vé viéc viét bao cdo va trinh bay nhiém vu khoa hoc va cong nghé ciia NHNN
I. BAO CAO TONG HQP
1. B6 cuc bio cso
1.1. Nhirng quy dinh chung:

a) Trang bia truwéc: Trang bia trudc ciia bao cao vict cac so li€u cua trang nhan dé va
thong tin bo sung nhu sau:

+ Tén nganh chu quan, tén to chirc khoa hoc va cong nghé chu tri nhi€ém wy.
+ Tén nhiém wu.

+ Hoc vi, chirc danh, ho va tén chi nhiém nhiém wu.

+ Dia diém va thoi gian hoan thanh bao céo.

b) Danh sdach nhitng nguwoi thuc hién:

- Trong danh sach nguoi thuc hién nhiém wvu viét ho tén, chirc vy, hoc Vi, chirc danh
chd nhiém nhi¢m wy, thu ky va nhitng nguoi thyc hién chinh.

- Néu nhimg nguoi thuc hién thudc tir 02 co quan (t6 chirc) trd 1én thi phai b sung tén
co quan (t6 chirc) phéi hop.

¢) Muc luc: Bao gdm danh sach cac phan chia nhé ctia bao cdo va céc phu luc

cung vai soO trang cua chung. Ngoai ra, muc luc c¢6 thé bao gom ca danh muc cac hinh
va bang.

d) Bing chi gidi cdc chiv cdiviét tit, ky hiéu chiv quy wdc, ky higu diu, don vi va
thudt ngii:

- Néu trong bao cdo cd céc chir viét tat, ky hi¢u, don vi do, tir nglr nge‘in hoac thuat ngi
thi sau phan muc lyc 1a phan chu giai.

1.2. Noi dung bdo cio gdm cac phin sau:

a) Loi mé ddu: Néu mot cach ngan gon pham vi va muc dich ctia nhiém wvu nghién
cuu khoa hoc, quan h¢ cuia né véi cac cong trinh nghién ctru khac va tom tat cac nét
tiép can chinh, phai trich lugc nhitng di€ém chinh cua thuy€t minh nhiém wvu d€ phuc vu
cho vi€c danh gia nghi¢m thu khi doichiéu gitta dau vao va dau ra.

b) Ngi dung chinh:

- Noi dung chinh ctia bdo céo dugc chia thanh cac chuong c6 danh s va cac chuong

d6 phai bao quat cac van dé: co so 1y luan, thuc tién, tinh cdp thiét ctia nhiém wu:
phuong phdp nghién ctru, két qua nghién ctru va thdo luan két qua nghién ctru.
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b.1 - Tong két co so' 1y ludn va thuec tién:

Nhéin manh su can thiét phai thuc hién nhiém vu khoa hoc cong nghé.

b.2 - Lua chon déi twong nghién ciiu:

- Lap luan viéc chon doi tuong nghién ctru, cach tiép can va thiét ké nghién clru;
- Lap luan phuong phap nghién ctu va ky thuat sur dung;

- Lap luan vé tinh méi, tinh sang tao va nhitng nét doc ddo cua nhi€ém wu.

b.3 - Két qud nghién ciou:

b.4 - Thdo ludn két qua nghién citu:

Panh gia toan dién két qua thu dugc so voi dé cuong thuyét minh ban dau, dbi chiéu
vo1 két qua nghién ctru trude, tir d6 1am o nhitng dong géop madi v€ mat khoa hoc va
thuc tién.

c) Két lugn va kién nghi:

Céc két luan va kién nghi can trinh bay thianh mot phan riéng.
d) Tai liéu tham khdo:

Theo quy dinh ctia Vién Chién lugc Ngan hang.

1.3 - Phan cuédi bdo cdo gém co:

Phu luc bao cdo: Cac phu luc duoc st dung la cac tai li€u can thiét dé 1am sang to va
hoan chinh bao céo nhung khong nén dua vao phan chinh bao cdo.

2 - Cac quy dinh chung:

2.1 - Pon vi do lwong: Phai st dung don vi do luong ctia Viét Nam, néu dung don vi
khéc thi phai viét ca gia tri chuyén do6iva dat trong ddu ngodc don ().

2.2 - Kich thuwdc bdo cdo (Chi tiét ¢ phin III): Bao céo phai dugc in trén khd gidy A4
(210mm x 297 mm), ¢& chit 13, khoang cach giita cac dong 1a 1,5 dong. Néu bia 16n
hon gidy thi mdi canh cua bia khong duogc 16n hon kho gidy qua 15 mm.

2.3. Ngon ngir su’ dung trong bdo cdo: phai 13 ngon ngit khoa hoc, chinh x4c, dé hiéu.
Nhing tlr ¢6 ngudn gbc nudc ngoai phai phién am sang tiéng Viét.

II. HUONG DAN VIET BAO CAO TOM TAT
1. B cuc bao cdo tom tit

Béo c4o tom tit ciing dugce bd cuc twong tu nhu bao cdo tong hop, gdm phan dau, phan
chinh va phan cudi, ngoai ra trong b4do c4o tom tat co thém phan bdo cao thyc hi¢n tai
chinh cta nhiém wu.

1.1. Phin dau bdo cdo gom:

a) Trang bia trinh bay nhu mau.
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b) Danh sach nhitng nguoi thuc hién.
) Muc luc.

1.2. Phdn chinh bdo cdo bao go“m:
a) Loi mo dau;

b) N6i dung chinh cua bao cao:

- Trich lugc nhimg diém chinh ctia Thuyét minh nhiém vu va Hop dong khoa hoc dé
Ho1 dong nghiém thu c6 thé danh gid, so sanh két qua thuc hién va muyc tiéu ban dau
da dugc thong qua.

- D61 tuong nghién ctru va muc tiéu cua nhiém wy, trong d6 néu rd cac ndi dung chinh
cua nhiém vu va céac phat hi¢én moi;

- Phuong phap nghién cuu;

- Két qua chi yéu dat duoc vé 1y thuyét va thyc nghiém, c6 thé kém theo bang va hinh
Ve,

- Néu kha ning va pham vi ung dung két qua ctia nhiém vu vao cac linh vuc khoa hoc,
k¥ thuat va thuc tién xa hoi;

¢) Két luan va kién nghi;
d) Tai liéu tham khao.
2. Trinh bay bdo cdo

Béo c4o tom tit vé co ban duoc trinh bay twong tu nhu bao cdo tong hop. Do dai cua
b4o cdo tém tat khong qua 20 trang.

III. QUY PINH CHI TIET TRINH BAY BAO CAO
- In trén mat gidy khé A4 (210 x 297 mm)
- Can 18: Lé trai: 3,5 cm; Lé phai, 18 trén, 1& dudi: 2 cm

- Phong chir: Times New Roman, c& chit 14 - H¢ soan thao Winword hoéc tuong
duong

- Mat do chit binh thuong, khong nén hodc kéo dan khoang cach gitra cac chir
- Ché 0 gian dong: 1,5 lines
- S6 trang dugc danh ¢ giita, phia dudi mdi trang gidy

- Néu c6 bang biéu, hinh v& trinh bay theo chiéu ngang khé gidy thi dau bang 1a 18 trai
cua trang.

- Cac tiéu muyc cua de¢ tai, dg an dugc trinh bay va danh so thanh nhom chit s6, nhi¢u
nhat gom 4 chir s6 voi s0 thir nhat chi s6 chuong. Tai m6i nhém tiéu muc phai co tir 2
tiéu muc tro 1én.
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- Panh s6 bang biéu, d6 thi, hinh v& phai gin voi s6 thir tu; trong d6 sb thi nhat chi sb
chuong, céc so sau chi so thi ty cia bang biéu, do thi, hinh v& trong chuong do.

- Moi do thi, bang biéu, hinh v& léy tlr cac nguén khac phai duoc trich dan nguén ro
rang, cu thé. Nguon dugc trich dan phai dugc liétké chinh xac trong Danh muc tai li¢u
tham khdo.

- Pau dé cta bang biéu, do thi dugc ghi phia trén bang biéu, do thi; dau dé cua hinh v&
duoc ghi phia dudi hinh V¢.

- Viét tat: Chi duoc viét tat nhitng twr, cum tir hodc thuat nglr dugc str dung nhiéu 1an
trong b4o céo tong hop két qua nghién ctru dé tai, dg &n. Néu sur dung nhi€u chir viét
tat thi phai c6 Bang danh muc cac chit vi€t tat xép theo thir tu ABC ¢ phan dau bao
cdo.

- Trich dan tai liéu tham khao: theo quy dinh ctia Vién Chién lugc Ngan hang.
MAU BAO CAO TONG HQP:
1. Muc luc

Tén dé muc Trang

2. Danh muc cdc Bing, Biéu

STT Tén Bang, Biéu Trang

Bang 1.1

Bang 1.2

3. Danh muc cdc chi viét tit trong chwong trinh, dé tai, dw dn:

Chir viét tat Viét day di

NHNN Ngan hang Nha nudc

4. Loi mé dau:

5. Nji dung ciia chwong trinh, dé tai, dw dn

Chuong 1 ..o (Chtr in hoa)
P (Chtr in dam)

T (Chir in dam)
P P (Chir thuong)
0 00 (Chir thuong)

L2 e, (Chit in dam)
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0 O (Chir thuong)
L2 (Chir thuong)
L (Chir in dam)
0 (Chtr in dam)
L2 (Chtr in dam)
Chuong 2: ..o
S (Chir in dam)
2 P (Chtr in dam)
2 (Chir in dam)
2 e (Chr in dam)
0 (Chir in dam)
2 (Chir in dam)
Chuong B: ..o

0 (Chr in dam)

K N (Chir in dam)
T (Chtr in dam)
P (Chir in dam)
32 (Chir in dam)
3 (Chir in dam)

(Céc tiéu muc nho viét chir thudng)
Két luan
Kién nghi

Danh muc céac tai liéu tham khao
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

BAO CAO TINH HINH SU DUNG KINH PHi

Phu luc 4d

Tén nhi€m VUi ...t

G e ME SO e
Chunhiém: ...,

Thoi gian thuc hién: tor...................... 8N oo

Tong kinh phi duoc duy8t: ........oooieiie e,

1. Quyét toan kinh phi theo ndi dung

e, NEAY ... thang ... nam 20....

TT

Muc chi

Noi dung

Kinh phi st dung

Puoc giao (theo thuyét
minh)

Quyét toan
trong nam

Giam (hiy/n§p/

tiét kié m)

Con
lai/chuy
én nam

sau

Ghi chyl

1)

(2)

4)

()

(6)

()

)
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i Chi
chung

INGi dung
cong
viéc 1

INGi dung
cong
viEc 2

2. Thuyét minh quyét toan

- Giai trinh cac khoan kinh phi giam: s6 d¢4 nop, da hay, con phai ndp/phai hiy va sb
tiét kiem (néu c6); 1y do?

- Giai trinh kinh phi quyét toan: chi ra trong d6 dugc xét duyét kinh phi khoan chi.

- Giai trinh chénh Iéch s quyét toan so vdi so du toan

........... , ngay ..... thang ...... nam ....
Chu nhiém de tai
(Ky, ho tén)
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75. Thii tuc cdng nhan két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé céap co
sé ciaa NHNN

- Trinh tw thuc hién:

+ Budc 1: Chi nhiém nhiém vy hoan thién hd so coéng nhan két qua thuc hién
nhi¢ém vy khoa hoc va cong nghé gui Vién Chién lugc ngan hang;

+ Budc 2: Vién truéng Vién Chién lugc Ngan hang ban hanh Quyét dinh cong
nhan két qua thuc hién nhiém wu.

- Cach thwc thuc hién: Truc tiép hoac qua dich vu buu chinh.
- Thanh phéin hd so:

+ Bién ban hop Hoi dong tu vin danh gia nghiém thu két qua thuc hién nhiém wu
khoa hoc va cong nghé;

+ Béo cao hoan thién HO so danh gia nghiém thu theo ¥ kién ctia Hoi dong tu van
danh gia nghiém thu két qua thuc hién nhiém wvu khoa hoc va cong nghé.

- S6 lwong ho so: 01 bo
- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh cu thé

- Déi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén, cac don vi tryc thugc NHNN va
cac to chuc, doanh nghiép c¢6 von nha nuéc do NHNN quan ly.

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Vién Chién luoc Ngan hang

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan két qua thuc hién
nhiém wvu khoa hoc va cong nghé

- Phi, 1€ phi: Khong
- Tén miu don, miu to khai: Khong
- Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong

- Cin cir phap 1y cia tha tuc hanh chinh: Thong tu sé 37/2015/TT-NHNN ngay
31/12/2015 quy dinh vé quan 1y va to chuc thuc hién cac nhiém wvu khoa hoc va cong
nghé co sur dung ngan sach nha nudc cua Ngan hang Nha nudc Viét Nam.
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VI. Linh vuc khac

76. Thii tuc Pé xuét diéu tra thong ké thudc Chuwong trinh diéu tra thng ké tién
té va ngan hang

- Trinh tw thuc hién:

+ Buéc 1: Can ctr chirc nang nhiém wu duogc giao va yéu cau théng tin phuc vu
quan 1y, diéu hanh, cham nhét vao ngay 5 thang 10 hang nim, cac don vi thuoc NHNN
dé xuét cac cudc diéu tra dugc thuc hién dinh ky dé bo sung vao Chuong trinh diéu tra
thong ké tién té va ngan hang;

+ Budc 2: Trén co s¢ dé& xuat cua cac don vi (néu c6), cham nhat vao ngay 30
thang 12 hang nam, Vu Dy bao, thong k& tong hgp trinh Thong doc xem xét, quyét
dinh stra doi, bo sung Chuong trinh dicu trathong ké tién t€ va ngan hang;

+ Budc 3: Théng ddc NHNN phé duyét.
- Cach thic thuc hién: Khong quy dinh
- Thanh phan hd so:

Vin ban dé xuat bao gém cac ndi dung: Tén cude diéu tra; Muc dich diéu tra; Doi
tugng diéu tra; Pham vi diéu tra; Tinh cap thiét ciia cudc diéu tra; Phuong phap diéu
tra; Noi dung, phiéu diéu tra; Thoi ky diéu tra; Thoi diém du kién tién hanh diéu tra;
Pon vi chu tri; Pon vi phdi hop; Du kién két qua dau ra cua cudc diéu tra; Dy toan
kinh phi; Nguon kinh phi.

- S6 lwong ho so: 01 bo.
- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh
- Pbi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac donvi thusc NHNN.
- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Vu Dy béo, thong ké

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh stra d6i, b sung Chuong trinh
diéu tra thong ké tien té va ngan hang.

- Phi, 1& phi (néu c6): Khong
- Tén miu don, miu to khai: Khong
- Yéu céu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong

- Can cw phap ly cita tha tuc hanh chinh: Thong tu 26/2018/TT-NHNN ngay
16/11/2018 cua NHNN quy dinh vé diéu tra thong ké tién t¢, ngan hang va ngoai hoi
ngoai Chuong trinh diu trathong ké quoc gia.
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77. Thi tuc nhap, duyét, ding tai théng tin trén Cong théng tin dién tir cha
NHNN
- Trinh tw thuc hién:

+ Budc 1: Dy thdo thong tin:

* Cong chirc dugc giao nhiém vy du thao thong tin trinh Tha trudéng don vi (ddi
vo1 cac don vi ¢6 chuyén muc dugc phan quyén cap nhat va duyét dang tai tai don
vi)/Ban Bién tap (doi voi cac don vi khong c6 chuyén muc dugc phan quyén va
Thuong truc Cong Thong tin dién tir) phé duyét;

+ Budc 2: Nhap thong tin:

* Pbi v6i thong tin tai cac muyc thong tin do don vi 1am ddu mdi cung cap: Cong
chirc dugc giao nhiém vy nhdp thong tin thong qua ung dung quéan tri ndi dung cua
Cong thong tin dién tu;

* Pbi voi thong tin tai cac muc thong tin khac: Pon vi giii thong tin téi Vu
Truyén thong dé giao To thuong truc nhap.

+ Budc 3: Bién tap/DBéang thong tin:

* Tuay theo muc phan quyen quan tri vo1 cac myc théng tin duoc quy dinh tai
Khoan 2 Piéu 16 ctia Quy ché to chic, quan 1y va cung cép thong tin trén Cong Thong

tin dién td NHNN, Ban Bién tap hodc Thu truong don vi/nguoi dugc Thu truong don
vi Uy quyén thyc hi¢n ra soat va dang thong tin;

* Thong tin sau khi ding s& xudt hién trén trang mang intranet (mang ndi bo)
hodc internet hodc trén ca hai trang theo quy dinh tai Phu lyc I (kém theo Quy ché to
chirc, quan 1y va cung cap thong tin trén Cong Thong tin dién tit NHNN)

- Céch thite thwe hién: Truc tuyén
- Thanh phén, s6 luweng hé so: Khong
- Thoi han giai quyét: Khong qua 05 ngay lam viéc

- Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Cic don vi NHNN dau mdi cung cip
thong tin.

- Co quan/don vi giai quyét thii tuc hanh chinh: Vu Truyén thong

- Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Thong tin dang tai trén Cong Thong tin
dién tor NHNN.

- Phi, 1& phi (néu c6): Khong

- Tén méu don, miu to khai: Khong

- Yéu cau, diéu Kkién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong

- Can cit phap 1y céia thi tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 2110/QD-NHNN ngay
09/12/2020 ctia NHNN ban hanh Quy ché to chuc, quan 1y va cung cap thong tin trén
Cong Thong tin dién tir NHNN.
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