whluc 02. KHUNG TAI LIEU ON TAP
Y THI TUYEN CONG CHUC LOAI C
£/C TAI NGAN HANG NHA NUGC TRUNG UONG
NG NHA NUGC CHI NHANH TP HA NOI
NAM 2021

A. KHUNG TAI LIEU ON TAP CHUNG (Ap dung cho tit ca cic vi
tri viéc 1am can tuyén dung)

1. Phan 1 - Kién thirc chung

- Hién phap nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam nam 2013;

- Luat T6 chirc Chinh pha ndm 2015 (duoc siea déi, bo sung tai Luat 56
47/2019/QH14),

- Nghi dinh s6 123/2016/ND-CP ngay 01/9/2016 cua Chinh phu quy
dinh chirc nang, nhi¢m vy, quyén han va o cdu to chirc cua Bg, co quan ngang
BO (duoc sia doi, b6 sung tai Nghi dinh sé 101/2020/ND-CP ngay 28/8/2020);

- Luat Can b9, cong chirc nam 2008 (dwoc sira déi, bé sung tai Luat 56
32/2019/QH14);

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 caa Chinh phu quy
dinh v€ tuyén dung, str dung va quan ly cong chirc;

- Luat Ngan hang Nha nudc Viét Nam nam 2010;

. - Ludt Cac t6 chuc tin dung nam 2010 (dwoc sia déi bé sung tai Ludt
56 17/2017/QH14),

- Nghi dinh sé 16/2017/ND-CP ngay 17/02/2017 cua Chinh phu quy
dinh chic nang, nhiém vy, quyén han va co ciu té chic cla Ngan hang Nha
nudc Viét Nam;

- Quyét dinh sé 986/QD-TTg ngay 08/8/2018 cua Thu tudng Chinh phu
vé viéc phé duyét Chién lugc phat trién nganh Ngan hang Viét Nam dén nam
2025, dinh huéng dén nam 2030.

2. Phin 2 - Tiéng Anh

Tiéng Anh véi trinh do tuong duong bac 2 khung ning luc ngoai ngir
Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDPT ngay
24/01/2014 cua B6 Gido duc va Pao tao ban hanh khung nang luc ngoai ngir 6
bac dung cho Viét Nam.

B. TAI LIEU THEO VI TRi VIEC LAM CU THE

Ghi cha: Thi sinh chi can nghién ctru nhimg tai li¢u yéu cau déi voi vi
tri viéc lam dang ky tuyén dung. Vi du: Thi sinh dang ky du thi vao vi tri
“Chuyén vién nghiép vu”, chi nghién ciru tai liéu tai Muyc I. VI TRI
“CHUYEN VIEN NGHIEP VU”.



I. VI TRi “CHUYEN VIEN NGHIEP VU”

1. Nhom van ban quy pham phap luat

1.1. Nhém van ban chung lién quan dén hoat djng ciia NHNN va
hoat djong nghiép vu Ngan hang trung wong co ban

- Luat Ngan hang Nha nudc Viét Nam nam 2010;

- Lugt Cac t6 chirc tin dung sé 47/2010/QH12 (duoc sica déi, bé sung tai
Ludt s6 17/2017/QH14);

- Phap lénh Ngoai hoi s6 28/2005/PL-UBTVQHI11 (duoc sita déi, bo
sung tai Phap lénh so 06/2013/UBTVQH13);

- Nghi dinh s 101/2012/ND-CP ngay 22/11/2012 cta Chinh phu \e
thanh toan khong dung tién mat (dugc sua doi, bo sung tai Nghi dinh so
80/2016/ND-CP ngay 01/7/2016);

- Nghi dinh s6 222/2013/NP-CP ngay 31/12/2013 cua Chinh phu vé
thanh toan bang tién mit;

- Nghi dinh sb 50/2014/ND-CP ngay 20/5/2014 cia Chinh phu vé quan
ly du trir ngoai hdi nha nuéc;

- Nghi dinh sé 40/2012/ND-CP ngay 02/5/2012 cua Chinh phu vé

nghiép vu phat hanh tién; bao quan, van chuyén tai san quy va glay to co gia
trong hé thong NHNN, TCTD va chi nhanh Ngan hang nudc ngoai;

- Quyét dinh sb 986/QD-TTg ngay 08/8/2018 cua Thu tudng Chinh phu
vé viéc phé duyét Chién lugc phat trién nganh Ngan hang Viét Nam dén nim
2025, dinh huéng dén nam 2030.

1.2. Nhém vin ban lién quan dén hoat dong thanh tra, giam sat, dam
bao hoat djong ngan hang an toan, lanh manh

- Luat Thanh tra nam 2010
- Nghi dinh sb 26/2014/ND-CP ngay 7/4/2014 cta Chinh phu vé t6 chirc

va hoat dong cua Thanh tra, giam sat nganh Ngéan hang (duoc swa doi, bé sung
tai Nghi dinh sé6 43/2019/NP-CP ngay 17/5/2019).

- Quyét dinh s6 20/2019/QD- -TTg ngay 12/6/2019 cua Thu tuéng Chinh
phu quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu té chirc cua Co quan
Thanh tra, giam sat ngan hang truc thuéc NHNN.

- Nghi dinh s6 88/2019/NP-CP ngay 14/11/2019 cua Chinh phu quy
dinh vé xir phat vi pham hanh chinh trong linh vuc tién té va ngan hang.

- Thong tu so 02/2013/TT-NHNN ngay 21/01/2013 ctia Théng débc
NHNN quy dinh vé phan loai tai san cé, muec trich, phuong phap trich lap du
phong rui ro va viéc sir dung du phong dé xur ly rui ro trong hoat dong cua to

chirc tin dung, chi nhanh ngén hang nudc ngoai (dwoc swa doi, bé sung tai
Thong tu s6 09/2014/TT-NHNN ngay 18/3/2014).
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- Théng tu s 22/2019/TT-NHNN ngay 15/11/2019 cua Théng déc
NHNN quy dinh cac gidi han, ty 1€ bao dam an toan trong hoat dong ctia ngan
hang, chi nhanh ngan hang nudc ngoai.

- Thong tu sb 41/2016/TT-NHNN ngay 30/12/2016 ctua Thong doc

NHNN quy dinh ty 1& an toan von ddi voi ngan hang, chi nhanh ngén hang nuéc
ngoai.

1.3. Nhém vin ban lién quan dén hoat dong ngan hang co ban cua
cdc té chirc tin dung

- Thong tu 48/2018/TT-NHNN ngay 31/12/2018 cua Thong doc NHNN
quy dinh vé tién giri tiét kiém;

- Théng tu 49/2018/TT-NHNN ngay 31/12/2018 ctia Théng déc NHNN
quy dinh vé tién guri c6 ky han;

- Vén ban hop nhat s6 05/VBHN-NHNN ngay 03/02/2020 cua Thong
doc NHNN quy dinh ve phat hanh ky phiéu, tin phiéu, ching chi tién guri, trai
phiéu trong nudc cua té chirc tin dung, chi nhanh ngan hang nudc ngoai;

- Thong tu so 39/2016/TT-NHNN ngay 30/12/2016 cua Théng dbc
NHNN quy dinh vé hoat déng cho vay clia cac to chuc tin dung, chi nhanh
ngan hang nudc ngoai déi véi khach hang.

- Thong tu so 42/2011/TT-NHNN ngay 15/12/2011 cua Thong doc
NHNN quy dinh vé viéc cap tin dung hop von cua cac t6 chuc tin dung doi véi
khach hang; dugc stra doi, bé sung tai Théng tu s 24/2016/TT-NHNN ngay
30/6/2016.

2. Nhom sach, giao trinh hgc thuit

- Gido trinh: i) Gido trinh Ly thuyét tai chinh tién t¢; ii) Gido trinh
Nghiép vu Ngan hang trung wong; iii) Gido trinh Ngan hang thuong mai.

- Sach: 1) Sach “Quan tri ngan hang thuong mai”, tac gia Peter Rose; i)
Séach “Tién té, ngan hang va thi truong tai chinh”, tac gia Frederic Mishkin.

3. Nhém kién thire thye tién
- Cac Béo cdo thuong nién cia NHNN tir nam 2015 dén nay
- Théng tin, béo cao dugc cong khai trén website cia NHNN

- Kién thirc thuc tién khac vé hoat dong ngan hang (nhirng thong tin co
ban, dugc cong bd cong khai trén cac nguon théng tin chinh thong nhu Téng
cuc Thong ké, céc trang thong tin dién tor uy tin nhu vneconomy.vn;
thoibaonganhang.vn...).

I1. VI TRi “CHUYEN VIEN THAM MU'U CHINH SACH”

Vi tri “Chuyén vién tham muu chinh sach” sir dung toan bé céc tai liu
vé van ban quy pham phap luat, Sach glao trinh hoc thuat va kién thuc thuc
tién cua vi tri “Chuyen vién Nghiép vu” da duoc néu tai Muc I; Ngoai ra, bd
sung thém mat so tai liéu sau:
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- Gido trinh Kinh té hoc (tap 11 - Phan Kinh té vi mo), tac gia PGS. TS.
Vi Kim Dung va PGS. TS. Nguyén Vin Cong, Nha xuat ban Pai hoc Kinh té
Quéc dan nim 2012.

- Gido trinh Kinh té luong, tac gia GS. TS. Nguyen Quang Dong va PGS.
TS. Nguyén Thi Minh, Nha xuét ban Pai hoc Kinh té Qudc dan nam 2013.

- Gido trinh Toan tai chinh — Truong Pai hoc Kinh té Quoc dan, tac gia
PGS. Mai Siéu, Nha xuat ban gido duc nam 2015.

- Sach Kinh té hoc vi mé, tac gia Gregory Mankiw.

I11. VI TRi “CHUYEN VIEN KE TOAN, KIEM TOAN”
1. Nhom van ban quy pham phép luat

- Luat Ké toén

- Luat Ngan sach Nha nuoc

- Luat Quan ly tai san cong

- Luat dau thau

- Hé théng chuan muc ké toan Viét Nam

- Hé théng chuan muc kiém toan Viét Nam

2. Nhom sach, gido trinh hoc thuat

i) Gido trinh Ké toan ngén hang;

ii) Gido trinh K& toén tai chinh;

iii) Gido trinh Ké toan hanh chinh su nghiép;

iv) Gido trinh Ly thuyét, nguyén ly ké toan, kiém toan.

v) Hé théng chuan muc ké toan quéc té (IAS/IFRS);

vi) Hé théng chuan muc kiém toan quéc té (ISA).

3. Nhém kién thire thue tién

- Cac Béo cdo thuong nién cia NHNN tir nim 2015 dén nay
- Thong tin, bao cao dugc cong khai trén website cia NHNN

- Kién thirc thuc tién khéac vé hoat dong ngan hang (nhitng thong tin co
ban, duoc céng bé cong khai trén cdc nguon thong tin chinh thong nhw Tong
cuc Thong ké, cdc trang thong tin dién tr uy tin nhw vneconomy.vn;
thoibaonganhang.vn...).

IV. VI TRi “CHUYEN VIEN PHAP CHE NGAN HANG”
1. Nhom vin ban quy pham phap luit
1.1. Nhom van ban chung

- Hién phap

- Bo Luat dan su "ﬂ/
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- Luat ban hanh van ban quy pham phap luét

- Luat doanh nghiép

- Luat xu ly vi pham hanh chinh

- Nghi dinh sb 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 quy dinh chi tiét mét sb

diéu va bién phap thi hanh Luat ban hanh véan ban quy pham phap luat (duoc
swa doi bo sung tai Nghi dinh so 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020).

1.2. Nhom van ban lién quan dén hoat dong ngan hang

- Luat Ngan hang Nha nudc Viét Nam nam 2010

- Luat cac T chirc tin dung sb 47/2010/QHI2 (duoc sia doi, bo sung
tai Luat so 17/2017/QH14)

- Phap 1énh ngoai hoi s6 28/2005/PL-UBTVQHI 1 (duoc sia doi, bo
sung tai Phap lénh so 06/2013/UBTVQH13)

- Théng tu s6 27/2016/TT-NHNN ngay 28/9/2016 cua Thong doc Ngén
hang Nha nu6c huéng dan trinh tu, thu tuc xay dyung, ban hanh van ban quy
pham phap luat cua Ngén hang Nha nudc Viét Nam (duoc sua doi, bo sung tai
Thong tw so 16/2017/TT-NHNN ngay 10/11/2017).

2. Nhom sach, giao trinh hoc thuat

- Gido trinh Luat Ngan hang, Truong Dai hoc Luat HN, Nha xuat ban
Cong an nhan dan nam 2018

- Gido trinh Ludt Dan su Viét Nam tap I, tap II, Truong Dai hoc Luat Ha
Noi, Nha xuat ban Cong an nhan dan nam 2018

- Gido trinh Luat Thuong mai 1 va 2, Dai hoc Luat Ha Noi, Nha cril /; /575

ban Tu phap 2018

- Gido trinh Luat hanh chinh Viét Nam, Truong Pai hoc Luat Ha Nai,
Nha xuat ban Cong an nhan dan nam 2018.

3. Nhom kién thirc thue tién
- Cac Béo céo thuong nién cua NHNN tir nam 2015 dén nay
- Thong tin, bao céo dugc cong khai trén website caa NHNN

- Kién thuc thuc tién khac vé hoat dong ngan hang (nhitng thong tin co
ban, dwoc cong bé cong khai trén cdc nguon thong tin chinh théng nhw Tong
cuc Thong ké, cdac trang théng tin dién tw uy tin nhuw vneconomy.vn;
thoibaonganhang.vn...).

V. VI TRi “CHUYEN VIEN TRUYEN THONG”
1. Nhém kién thirc lién quan

- Quan ly nha nudc vé béo chi, truyén thong

- Bao chi — truyén thong va du luan xa hoi

- Quan tri khing hoang béo chi, truyén thong
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- Quan ly bao chi d6i ngoai va truyén thong
- Truyén thong hinh anh va quan ly hinh anh
- Xu hudng truyén thong hién dai

- Truyén thong va mang x3 hoi.

2. Nhom van ban quy pham phap luat

- Luat bao chi

- Quyet dinh s6 362/QD-TTg ngay 03/4/2019 cua Thu tuéng Chinh phu
phé duyét quy hoach phat trién va quan ly bao chi toan quéc dén nam 2025

- Ke hoach 1738/KH-BTTTT ngay 06/4/2019 cua B¢ truong B¢ Thong
tin truyen thong vé trién khai sap xep cac co quan bao chi theo quy hoach phat
trién va quan ly bao chi toan quoc dén nam 2025.

3. Nhém kién thire thye tién

Nghién ctru dong béo chi vé kinh té.

VL. VI TRi “CHUYEN VIEN CONG NGHE THONG TIN”
1. Tai liéu chung:

- Tin hoc dai cuong (’c:)ai hoc Bach khoa Ha N¢i) / Tin hoc co so (DPai
hoc Cong nghé - Pai hoc Quoc gia Ha Noi).

- Lap trinh cén ban

- Ly thuyét thong tin

- Ly thuyét mach

- Kién tric may tinh / K¥ thuat may tinh / C4u tric may tinh
- Hé diéu hanh, nguyén ly hé diéu hanh

- Mang may tinh, quan tri mang
- Co s/ Téng quan vé an toan thong tin

2. Tai liéu theo vij tri tuyén dung cu thé

Vi tri viéc lam

SRR tuyén dung

Noi dung

1 Vi tri Phat trién |- Cau truc di liéu va giai thuat (DH cong ngh¢ - Pai hoc
phin mém, quan | Quic gia HN, DH KTQD)/ Cau tric dir liéu va thudt toan
tri co so dir liéu (PH BKHN).

- Co so dir liéu (DH cong nghé - Dai hoc Québc gia HN, PH
BKHN), Ly thuyét Co s& dir liéu (DH KTQD).

- Phén tich va thiét k& hé théng (DH BKHN), Phan tich thiét
ké cac hé thong thong tin (DH cong nghé - Pai hoc Qudc gia
HN), Phat trién cac hé thdng thong tin quan ly (DH KTQD).

- Nhap mon cong nghé phian mém (DH BKHN).

- Cong nghé phan mém (DH cong nghé - Dai hoc Quéc gia
HN); Ky nghé phan mém (DH KTQD).
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Vi tri Cong nghé
phin cing va
i quan tri h¢ thong

- Kién truc may tinh/Ky thuat may tinh/Cau tric may tinh;
Hé diéu hanh/Nguyén ly hé diéu hanh.

- Ao hoa; Dién toan dam may.

- Mang may tinh/Mang truyén s liéu; Mang thong tin/Mang l
truyén thong.

- Ky thuat mach dién ta/Dién tur tuong tu/Nguyén ly k¥ thuat 1
dién tur.

3 Vi tri An ninh | - Quan ly va xdy dung chinh sich an toan thong tin.
thong tin va chir | - An toan mang may tinh; An toan hé¢ diéu hanh; An toan ung
ky dién tir dung web, co so dir li¢u.
- M4t ma hoc co so; Méat ma ing dung trong an toan thong
tin.
- Phan tich Ma déc (Malware); Diéu tra so.
4 Vi tri Quan tri - Mang mady tinh.

mang - Quan ftri
hé théng mang

- Mang khong day; Cong nghé mang khong day.

- Quan tri mang.

- Phan tich va thiét ké mang may tinh; Thiét ké mang.

- Céc thiét bi mang va truyén dan; Thiét bi truyén thong va
mang

phoi dién ty dong, hé thdng UPS va hé thong diéu khién, tu dong hoa tich hop /'.r

VIL VI TRI “QUAN TRI TRUNG TAM DU LIEU”

1. Tai liéu chung

- K§ thuét dién, hé thong dién, dién cong nghiép

- K§ thuat nhiét lanh va diéu hoa khéng khi
- K§¥ thuat co dién tur
- Ky thuat diéu khién va tu dong héa

2. Tai liéu chuyén nganh &/

Kién thic quan ly van hanh hé thdng cung cap va phan phéi dién bao gom:

- Tram bién ap

- May phat dién xoay chiéu

- Hé thong ph(‘)ng chay chira chay khi Novec 1230

- Hiéu biét sau vé hé théng diéu hoa VRV, diéu hoa Chiller, hé thong phan

NGAN HANG NHA NUOC VIET NAM



