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I. MON KIEN THTIC CHUNG (AP DVNG CHUNG CHo cAC vI TRi
VIEC LAM CAN TUYEN DUNG)

- Lu4t c6n bQ, c6ng chric ndm 2008;

- Luit t6 chric Chinh phri n6m 2015;

- Luft NgAn hang Nhi nu6c ViQt Nam nim 2010;r

- Luft C6c t6 chtc tin dr$g ndm 2010;

- Nghi dinh sO Z+lZOtOnrO-CP ngiy l5l03l2}l0 cria Chffi phri vC tuy6n
dgng, sri dpng vir quan lf c6ng chric;

- Nghi dinh si5 OO/ZO1OfNO-CP ngdy 25/01/2OlO cria Chinh phri quy dinh
nhimg nguoi ld c6ng chrtc;

- Nghi dinh si5 tOlZOtZnrtO-CP ngdy 171212017 cira Chinh phri quy dinh
chr?c ndng, nhiQm vg, quyiin h4n vd co c6u t6 chric cta NgAn hang Nhd nudc
ViQtNam.

II. MON NGHIEP vU CHITYTN NGANH
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1. YOu cAu chung tliii voi t6t ci c6c vi tri viQc lim cin tuy6n dgng2

- Kir5n thtc v6 logic, IQ;

- B6o c6o thudng ni€n cria NHNN tir nim 2014 d€nnay;

- Gi6o trinh nghiQp vU NgAn hang trung uong;

- Girio trinh Ly thuy5t tdi chinh, ti€n t€.

t Luu y: Lual I.{Hi.IN vi Lu{t c6c ti5 chric t(n dung ld y€u ciu bAt buQc diii voi khOng chi m6n Ki6n thric chung
ma cdn d6i voi c6c m6n nghiQp vp chuy€n ngdnh cria c6c v! tri tuydn dqrng

2 D6i v<!,i cric vi trl viQc lim mang tinh ch6t ky thu{t (bao g6m Chuy€n vi€n thiiit k6 miu tiAn, Ky su )dy dgng,
Chuyen viCn Ky thuAt diQn, Chuy€n vi6n y t6, Ky su CNTT): y€u cAu vA hii5u bi6t vd nghiep vu ngan hang trug
uong vd nghiQp vg ngan hang thuong mei chi gioi han d mtc <tQ cdc kiiln thric cIn ban-
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2. YGu ciu cg th6 Aiil vri,i cic vi tri viQc lim cin tuy6n dgng

2.1 DAi v(6i vi trf "ChuyAn viAn tham mtu chinh sdch'

- Srich "Kinh t6 vi m6" cria N.Gregory Mankiw;

- S6ch "Tidn tQ, ngdn hang vi thi tru&ng tii chffi" cria Frederic

S.Mishkin;

- S6ch "Quin tri ngdn hang thuong mpi" cira Peter S.Rose;

- GiSo trinh finh ti5 vi m6, GiSo trinh Kinh t5 hgc, Gi5o trinh Ngdn hang

thuong m4i, Gi6o trinh Quan tri ngdn hang;

- S5ch, gi6o trinh vA firn t6lugng, To6n tai chinh vh Du b6o thi5ne k6;

- Th6ng fi s6 4ll2ol6lfI-NHNN ngiry 3011212016 quy tlinh ti' 19 an toan

aiii vCi ngAn hdng, chi nhrinh ngdn hang nu6c ngoiri;

- Th6ng fi s6 o2lzOl3lTT-NHNN ngity 2llOll20l3 quv dinh vA phAn loai

tii sin c6, mrlc trich, phuong ph6p trich l4p dU phdng rui ro vir viQc sir d1rng dU

phdng d,3 xri lf rui ro trong ho4t dQng cria tii chtic tin dqng, chidanh ngintrang

nu6c ngodi vA Th6ng tu OglzOl4lT:l-NHNN ngity l8l3l20l4 v6 viQc sria <16i, b6

sung mQt si5 aicu cria Th6ng fi s6 }zlzoBfrT-NHNN;

- Th6ng tu s6}O1ZO14,TT-NHNN rlgiry 20llll20l4 quy dinh crlc gioi han,

t! lQ b6o dim an todn trong ho4t dQng cria t6 chirc tin dgng, chi nh6nh ngdn.hang

nu6c ngoii (vi Th6ng t, rO OOIZOiO11I-NHNN .,giy 271512016 sria <16i, b6

sung mQt sii aieu cria Th6ng tu 36).

2.2. Ddi voi v! tri "ChuyAn viAn nghiQp vqt"

- Gi6o trinh "Ngan hang thuong m?i"; Gi6o trinh "Tei chinh doanh

nghiQp";

- Nehi dinh sO ZOIZO|+nIO-CP ngdy 71412014 cria Chinh pht v6 t'5 chric

vir hopt dQng cria Thanh tra, gi6m s6t ngirnh NgAn hang;

- Th6ng tu sis 0212013[I-NHNN ngiry 21101/2013 quy <tinh v€ phin 1o4i

tdi sin c6, mric trich, phuong ph6p trich lflp dg phdng rui ro vir viQc sri dung dg

phdng d6 xri ly rui ro trong ho4t dQng cta t6 chfrc tin dqng, chi nh6nh ngdn hang

nu6c ngoii.

- Nchi <linh sd 101/20?n{D:9l.rqel 22tttt20.t2_uit.}sni dintr s6

80/20164ID-CP ngiry 011712017 cia chinh pht v6 vigc sta tl6i, bo sung mot so

<tii,u cira Nghi diJ iOtlZOtZntO-Cp vC ttrantr to6n kh6ng dtng tiAn m6t vd c6c
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Th6ng tu huong din; Nghi dinh s6 ZZZIZOLIXO-Cp ngiy 3yt2t20t3 ciua
Chinh phri quy tllnh vE thanh to6n bnng ti6n m[t vd c6c th6ng tu hu6ng dhn.

- Th6ng w sO lgtZOrcfft-NHNN ngity 30n2t2016 quy dinh v6 ho4t dqng
cho vay cria c6c TCTD, chi nhrffi ngdn hang nudc ngodi AOi voi kh6ch hang

- Nghi dinh sa +OIZOtZfrltO-CP ngiy 2/5l2}l2 cria Chinh phri v6 nghiQp vr,l

phrit hanh tidq b6o quin, vfn chuyAn tai san quy vd gi6y td c6 gi6 trong hQ th6ng
Ngdn hang Nhir nu6c, t6 chric tin dlmg vd chi nh6nh ngAn hang nu6c ngodi.

X. Ddi voi v! tr{ "Chuy1n viAn Kd ndn, kiim todn"

- Gi6o trinh K6 torin ng6n hang; Gi6o trinh kri toan tdi chinh trong doanh
nghi€p; Gi6o trinh fi5 torin hanh chinh sU nghiep; Ly thuyi5t/nguyOn ly k6 torln,
. .:.
Klem toan;

- Luit K6 torin;

- LuQt Ngdn s6ch Nhd nudc;

- Luit Quan lf tdi san c6ng; Lu4t D6u thiu;

- ChuAn mgc k6 torin ViQt Nam; ChuAn mgc ki6m toAn Viet Nam.

2.4. DAi voi v! tri "ChuyAn viAn phdp chd ngdn hdng"

- Gi6o trinh Lj lufn nhi nu6c vi phrip luft; gi6o trinh Luflt Ngdn hang;

Gi6o trinh Luat QuiSc t6; Girio trinh Luat ddn sg; Gi6o trinh Lu4t Hanh chinh
VietNam.

- Hitln ph6p ndm2013.

- B0 Luflt d6n sg nim 2015; Luit ban hanh vin ban quy pham ph6p luat

n6m 2015; Lu4t doanh nghiQp ndm 2015; Luat d6t dai nam 2Ol3;Ludt xir lf vi
phAm hnnh chffi nim 2012.

- Lu4t NgAn hang Nhn nu6c ViQt Nam nim 2010; Luat c6c t6 chirc tin
dung n6m 2010.

- Ph6p lQnh ngopi h6i ndm 2005 vd Phrip lQnh sria d6i, b6 sung mQt s5

di6u cira Ph6p lQnh ngo4i h6i.

- NChi dinh si5 :+/zOtOltlg-CP ngdy 141512016 quy dlnh chi tiiit mQt s6

tli6u vd biQn ph6p thi hanh LuQt ban hanh vdn bin QPPL

- Th6ng w s5 zttzOtOlTI-NHNN ngiry 281912016 cria Thiing diic NHNN
huong d6n trinh tU, thri tgc x6y dpg, ban hanh vin ban quy phpm ph6p lu{t cria

NHNN. #,
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2.5. odi va v! ti "ChuyAn viAn kinh i qudc d"
- Gi6o trinh Ngan hang thucng mai; Kinh ti5 dOi ngo4i cira Trudng E4i

hqc kinh ti5 qui5c dAn, Hgc viQn ng6n hang.

- Lu|t didu udc qu6c tt5 ndm 2016; Ph6p lenh ky ki5t vd thlrc hiQn th6a

thu4n qutic t6 ndm 2007.

- Luft quan lj ng c6ng; Nghi dinh l6l2016/ND-CP ngdy 161312016 v€

quan lj vd si dgng viin h5 trg ph6t trirSn chinh thric vir v6n vay uu ddi cua cric

nhe tei trq nu6c ngoii.

2.6. Ddi vtiri v! tri "K! sr cilng nghe thdng tin"

(l) Nh6m vi tri C6ne neh€ phan cring

- Logic,IQ

- Tin hgc co sd, tin hgc d4i cuong

- Kii5n trtc m6y tinh vd hQ diAu hirnh, ng6n ngt l{p trinh, quan tri hQ T
th6ng c6ng nghQ th6ng tin ti

- Meng m6y tinh vd quin t4 meng

- An toirr th6ng tin, an toin m6y tinh vir m4ng '"

(2) Nh6m vi tri phAn mdm ;
- Logic, IQ

- Tin hgc co sd, tin hgc d4i cuong

- Ng6n ngt lfp trinh, he tli6u hdnh

- ThuQt to6n vir gi6i thuQt: c6u tnic dft liQu vd gi6i thu4t

- Ph6t tri6n phAn m6m: phdn tich tniiSt ki5 h9 thdng th6ng tin, lQp trinh co

sd dt liQu, hQ thiing th6ng tin quan lf
2.7. Ddi voi vi tr[ "Kt sr xdy d7rng"

- Gi6o trinh c6c m6n hqc: i) V0t liQu x6y dlrng; ii) Co hqc k6t c6u; iii) Ki5t

c6u 86 t6ng c6t th6p; iv) finh t6 xAy drmg; v) C6p tho6t nu6c; vi) K! thuat thi

c6ng; vii) T6 chric thi cdng; viii) HQ th6ng ky thu{t c6ng trinh.

- Luflt x6y dpg n6m 2014

- Lu0t D6u thiu ndm 2013

- Nchi dinh s5 OllzOt+nrto-CP ngiy 2616/2014 cfia Chinh phri quy dinh

ctri ti6t ttritrann mOt s6 tli6u cta Luft D6u thAu vd lga chqn nhn thdu. +f,
4



- NChi dinh s6 32120l5ND-CP ngdy 25/3l2}t5 cria Chinh phir vA qu6n ly
chi phi <liu tu xAy d1mg.

. - Nehi tlinh si5 4612015/I\{D-Cp ngdy 1Z/5t2Ot5 cria Chinh phri vA qu6n lf
ch6t lugng vd bio tri c6ng trinh x6y dpg.

- NChi dinh sii SqlZOtSnrrO-CP ngdy t9l6/2015 cira Chffi pht v6 quin lli
du rin diu tu xdy dpg; Nghi dinh s6 qZIZO1JINO-CP ngdy 5t4t2}t7 cria Chinh
phri vA sria aOi, Ua sung mQt sii aiAu cria Nghi dinh s6 59/2015/NE-CP.

2.5. DOi voi v! tr{ "ChuyAn viAn tuyin thilng"

- C5c ki6n thric li6n quan cAn nim dugc: i) Quin l;i nhd nu6c v6 b6o chi

- tmyAn th6ng; ii) 86o chi - truyAn th6ng vd du luQn xd hQi; iii) Qu6n tr!
khring hoang brlo chi - truyEn th6ng; iv) Quan ly b6o chi d6i ngo4i vi truyAn
th6ng; v) Truy€n th6ng hinh 6nh vd quan ly hinh Anh; vi) Xu hu6ng truydn
th6ng hiQn d4i.

- Lu{t b6o chi.

2.9. DAi v6,i v! ti "Chuydn viAn y i"
- Gi6o trinh, bdi giang m6n Dugc l)t - Nha xu6t ban y hgc, xu6t bin n5m

2015.

- Girlo trinh, bdi giang m6n: Ph6p ch6 Duqc vd sinh duoc hoc c6c dang
thu6c, s6ch ddo t4o Duoc si dai hgc - Nhd xu6t bin y hoc, xu6t ban 2015.

- Gi6o trinh, bdi giang m6n: Dugc ldm sang ddo t4o Duo. c si d4i hgc -
Nhd xu6t ban y hqc, xu6t ban n6m 2015.

- Luit Dugc nim 2016.

- Th6ng w s6 ZZ|ZO|\ITT-BYT ngiry 1616120ll cta Be Y t5 quy rtinh ve

quan lf ch6t luong thu6c

- Th6ng tu s.i 09/2010/TT-BYT rgiry 2814/2010 ctra B0 Y t6 quy dinh vC

quan ly ch6t lugng thuiic.

2.10 DOi voi v! tri "ChuyAn viAn ki thuQt itiQn"

- Tdi liQu t{p hu6n QCVN l2:20l4lBXD: H6 th6ng diQn crla nhi d vd nhd

c6ng cQng, Nhd xu6t ban B6ch Khoa Hi NOi (Gioi han: HQ thiing <tiQn cria nhir
c6ng cQng)

- Hudng aAn ttrii5t k6 lip ttat tliQn theo ti6u chu6n qui5c ti5 IEC, Nhd xu6t
b6n Khoa hgc vd K! thuAt +f.
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- QCVN 12.201418fr Quy chuAn kI thuat qu6c gia vC tr6 thOng tliQn cta
nhd d vd nhi cdng c6ng (Gioi han: Quy chuan ty thu4t qu6c gia vA he th6ng cria
nhd c6ng cQng)

- QCVN 09:2013/BXD Quy chuAn ky thuat quiic gia vA c6c c6ng trinh
xiy dpg sri dgng ning lugng hiQu quA

2.11 Ddi v6,i v! tr{ "chuyAn viAn thi& kd mdu tiin"
- Ki6n thric co ban vC my thuat tao hinh vd m! thu{t ung dUng g6m: Hinh

hga (vE nguoi, phong cinh), thitit tci5 aO hqa (graphic design), m! hgc, gi6i ph6u

t4o hinh, luft ph6i cinh/xa gin, co sd t4o hinh vh nguyGn If thi gi6c

- NChi dinh si5 +OlZOtZftp-CP ngdy 2l5l2ol2 cria Chinh phri v€ nghiEp

vu ph6t hdnh tiAn; bAo quin, vin chuy6n tdi san quj vd gi6y to c6 giri trong hQ

thiSng Ngdn hang Nhd nu6c, t6 chric tin dgng vd chi nhffi ng6n hdrng nu6c
ngoiri.

- Th6ng fi s6 37l2ol4lTT-NHNN ngity 26111/2014 qty dinh viQc thitit k6
l ,l . ,a. "mdu ti6n, ch6 ban vA quin l;i in, thic ti6n Viet Nam.

- Lich sri Ngin hang Nhd nudc ViQt Nam; Lich st d6ng ti6n ViQt Nam lt-
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